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1. Tanulmanyi adminisztrator feladata

A tanulményi adminisztrator feladata a hallgatok személyes ¢és tanulmanyi adatainak adminisztraldsa.
A jelen dokumentum célja, hogy bemutassa, miképpen lehet a hallgatot/hallgatokat a rendszerbe felvinni,
személyes adataikat karbantartani, a tanulményi folyamatokkal kapcsolatos tigyintézést lebonyolitani.

2. A hallgato felvétele a rendszerbe, személyes adatainak kar-
bantartasa

A dokumentacio elsé részében egy hallgatora vonatkozoan részletezziik az elvégzendé/elvégezhet6 felada-
tokat, de a miiveletek tobbsége csoportosan is végrehajthatd. A csoportos miiveleteket a dokumentacidé ma-
sodik részében mutatjuk be.
Hallgato felvitele a programba tobbféle formaban lehetséges:

e aprogramba vald kozvetlen rogzitéssel a mezok kitoltésével,

e importtal, amely a listara kattintva a jobb egérgomb funkcidoval érhet6 el

e a Golya programbol vald konvertalassal
A tovabbiakban a hallgatok adatainak a programba val6 feltoltését részletezziik.

A hallgatoi adatok a kdvetkez6 tabulatorfiileken rogzitve talalhatok:
e Személyes adatok

Allampolgarsagok

Hivatalos adatok

Okmanyok

Elérhet6ségek

Munkahelyi adatok

Képzettségek

Jogviszony adatok

Pérhuzamos tanulmanyok

Vendéghallgatdi tanulmanyok

Nyelvvizsga

Elényben részesités

Kollégium

Versenyeredmények

Torzslapatlagok

Adozasi alapadatok

NMS

Egyéb

Fényképek

Extra adatok

Kommunikacio tiltasa

Egyéncsoportok

Hallgatoi nyilatkozatok/hozzéjarulasok

FIR vélaszok

A tovabbiakban az egyes tabulatorfiileken talalhatdo mezdk kitoltését és a mezdkre vonatkozo fontos infor-
macidkat részletezziik.

Uj hallgaté felvitelekor a ,,Hozzaad” gomb segitségével hozhatunk 1étre Gj adatsort. A gomb megnyomasa
utan a hallgat6 adatainak kitoltése sziikséges.
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A rendszerben mar 1étez6 hallgatod esetében adatok modositasa a ,,Szerkeszt” gomb hasznalata utan lehetsé-
ges.

Az adatok a ,,Mentés” gomb hasznalataval rogzitheték az adatok.

Fontos informacio!

e A ,Hozzaad”, ill. a ,,Szerkeszt” gomb alkalmazasakor az egyes tabulatorfiileken tovabb 1épkedhe-
tink az adatok feltoltése kozben, és egyes tabulatorfiilek adatait nem kell kiilon-kiilén elmenteni,
azokat a program egyben is elmenti.

e Lehet6ség van XML fajl importalasara, igy a hallgatohoz cimeket, illetve képzési és egyéb adatokat
egyszerre is be lehet olvasni.

Személyes adatok felvitele

Neptunkdd: személyes adatok alapjan a program generalja

Egyén oktatasi azonosité: A mez6 nem szerkeszthetd, az OSZNY kérelem alapjan automatikusan toltodik.
Az egyén oktatasi azonosito valtozhat, err6l informacio a ,,Hallgatok (54000)/ ,,Oktatasi azonosité valto-
zas (703000)” meniipontban jelenik meg.

Login név: z6ld mez6, de automatikusan téltddik a hallgaté Neptun kodjaval.

,Viselt neve”, ,,Anyja neve”, ,,Sziiletési neve” blokk:

Elétag, Vezetéknév, Utonév, Nyomtatdsi név nyelvesitett mezoket tartalmazza. A Nyomtatasi név mezo fe-
lett névsorrend jelolénégyzet beallitasi lehetdség talalhato.

Nyomtatasi név generalasi szabaly:
,,Adminisztracio” meniipont ,,Nyomtatasi név szinkron beallitasok (41600)” meniipont (magasabb jogosult-
saggal elérhetd) szolgal a felhasznaldi nyomtatasi név adatokra vonatkozé szinkron szabalyok megadasara.
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Személyes adatok tabulatorfiil

Tovabbi mezok:

Sziiletési orszag: Fixen megadott értékei vannak, melyek legordiild mezdbdl kivéalaszthato.

Sziiletési varos: A FIR altal teritett telepiilések, ill. az intézmény altal rogzitett értékek jelennek meg a me-
z6ben. A mezd szabad szovegesen is irhato. EGYEN_SZULETESI_VAROQOS paraméter beéllitasa alapjan a
sziiletési datum alapjan a telepiilések hatalyossag alapjan sziirésre keriilhetnek.

Sziiletési megye: Magyarorszag sziiletési orszadg valasztisa esetén a Sziiletési varos mezd adata alapjan
automatikusan kitoltésre keriil.

Allampolgarsag rogzitése

Az allampolgarsagok iddsorosan tarthatok nyilvan. Az . Allampolgdrsdgok” tabulatorfiilon rogzithetd az al-
lampolgarsag adat.

Egyén felvitelekor (Golya importtal, feliileten vagy importtal) az Allampolgarsag rogzitése soran a prog-
ram figyeli az allampolgarsag hatalyossagat és figyelmeztetd iizenetben tajékoztatja a felhasznalot, ha nem
megfeleld a rogzitett allampolgarsag hatalyossaga.

A figyelmeztet6 lizenet szovege: "A ,, Neptunkéd”, ,, Nyomatdsi neve” felhaszndlé ,, Allampolgdrsig érve-
nyességének kezdete és vége” intervallumban nem hatalyos az dllampolgarsag. Allampolgarsag hatalyos-
saga: ,,id6szak™".

Abban az esetben, ha egy allampolgarsaghoz tobb hatalyossagi sor is tartozik az "Adminisztracid
(954000)/K6zponti beallitasok (1042000)/Kodtételek (956000)" meniiponton, az "Allampolgarsag” tabla
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"Hatalyossagi adatok" tabulatorfiil feliiletén, akkor minden hatalyossagi intervallum kijelzésre keriil a fi-
gyelmeztetd lizenetben.

Abban az esetben, ha a rogzitett allampolgarsag kezddé datuma nem keriil megadasra, akkor mentés hata-
sara az egyén sziiletési daitumaval keriil feltdltésre, ebben az esetben figyelmeztetd lizenet jelenik meg: "A
., Neptunkéd”, ,, Nyomatdsi neve” felhaszndlé ,, Allampolgdrsdg érvényességének kezdete” nem keriilt meg-
adasra, igy az egyén sziiletési datumaval keriilt feltoltésre.”

Import fajlokban is figyel a program az allampolgarsag hatalyossagara és figyelmeztetd iizenetben téjékoz-
tat, ha nem megfeleld a hatalyossag:

Az ,,Adminisztraci6 (954000)/Kézponti beallitasok (1042000)/Kodtételek (956000)” meniiponton az ,,Al-
lampolgarsag” kodtablaban teritésbol feltoltésre keriilnek az dllampolgarsag hatalyossagi adatai.

Az éallampolgérsaghoz tartozo hatalyossagi adatok "FIR hatalyossagi adatok" néven oszlopszerkesztésben
kihelyezésre keriilt az "Allampolgarsagok" tabulatorfiil al4.

Ha egy allampolgarsaghoz tobb hatalyossagi adat tartozik, akkor az adatok a mezdében 6sszefiizve, vesszo-
vel elvalasztva kerlilnek megjelenitésre.
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Allampolgdrsagok tabuldtorfiil

Aktualis allampolgarsagok megjelenitése a felhasznaloknal

A hallgatoi feliileteken oszlopszerkesztésben "Allampolgérségok" (nyelvesitett) mez6 szerepel (Allampol-
garsagok 1, Allampolgéarsagok 2, Allampolgéarsagok 3, Allampolgéarsagok 4) néven, melyben az aktudlis
allampolgarsadgok keriilnek megjelenitésre.
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Az allampolgéarsagok mez6 értéke az allampolgarsag modositdsakor az alabbi algoritmus alapjan keriil fel-
toltésre, frissitésre:

« haaz,Allampolgarsag érvényesség vége” iires, vagy jovobeli datum, akkor a mezd feltoltésre keriil

e haaz, Allampolgarsag érvényesség vége” mezé értéke miltbeli datum, akkor a mez6 nem keriil
feltoltésre

« ha tSbb allampolgarsag sor van, akkor az ,,Allampolgarsag” mezék értékei 6sszefiizve, vesszével
elvalasztva keriilnek az 6sszefiizott ,,Allampolgarsagok” mezébe

Ha az allampolgéarsagok kozott szerepel magyar, akkor minden esetben az keriil a mezdben az els6 helyre,
majd a tobbi érték a magyar abc szerint rendezve, vesszovel elvalasztva keriil felsorolasra. A nyelvesitett
mezdkben nincs kiilon nyelv szerinti abc sorrend. Ha napkodzben valtozik egy hallgatd vagy oktatd allam-
polgarsaga vagy annak hatalyossaga, akkor mentésnél frissitésre keriil a mezo értéke.

A hallgaté torlése

Ha egy hallgatonak csak képzése, féléve, szakja, mintatanterve van, €s nem jott 1étre a jogviszonya, ill. mas
kapcsolodasa (pl. indexsor, hivatalos bejegyzés, pénziigyi kapcsolodas) sincsen, akkor a ,, Torlés” gomb torli
a hallgatot, a képzést, a félévet, a szakot és a mintatantervet is, tehat a hallgato ezekkel a kapcsolataival
egyiitt tordlhetd. Elsdsorban a Golyabdl felvett, de be nem iratkozott hallgatok torlésére szolgal.

Hallgato torlésre amennyiben alkalmazott is

A ,,Hallgatok (54000)” és a ,,Alkalmazotti adatok (148000)” meniipontokon a felhasznal6 torlésekor figyel-
meztet a program, hogy ha az egyén ,,Hallgato” és ,,Alkalmazott” is egyben.

Ilyen esetben az alabbi iizenet jelenik meg a feliileten: ,,A t6rdlni kivant felhasznald alkalmazott és hallgatd
IS egyben. Milyen modon kivanja tordlni? Biztosan tordlni akarja?” Az adminisztratornak lehetdsége van
kivalasztania, hogy hallgatoként/alkalmazottként vagy mindkettoként szeretnék tordlni a felhasznalot.

Az ,,Alkalmazotti adatok (148000)” meniiponton a felugr6 ablakban a ,, Torlés csak alkalmazottként”
gombra kattintva csak alkalmazottként keriil a felhasznalé megsziintetésre, a ,,Hallgatok (54000)”” menti-
ponton a ,, Torlés csak hallgatoként” gombra kattintva pedig csak hallgatoként. Mind a két meniiponton a

,» Lorlés alkalmazottként €s hallgatoként” gombra kattintva hallgatoként és alkalmazottként is megprobalja
tordlni a rendszer a felhasznalot minden kapcsolodasaval egyiitt. Amennyiben hallgatoként vagy alkalma-
zottként nem tordlhetd, akkor csak a hallgatdi vagy az alkalmazotti 1éte €s kapcsolddasai nem keriilnek tor-
1ésre, a masik mivolta torlésre keriil.

A, Torlés alkalmazottként és hallgatoként” gomb akkor is megjelenik, ha nincs jogosultsaga a hallgato/al-
kalmazott torlésre a belépett szerepkornek. Ilyen esetben a gombra kattintva az alabbi {izenet jelenik meg
ebben az esetben a feliilet fiiggvényében: ,,A jogosultsag beallitisok nem teszik lehetdvé a hallgato/alkal-
mazott torlését!”

Hivatalos adatok felvitele

"Fogyaték miatti félév kedvezmény" mezdben rogzithetd, ha a hallgat6 az intézménytdl kedvezményt ka-
pott.
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(2020.1 verzio kihelyezésekor az ,,OH” altal megadott javaslat alapjan feltdltésre keriilt az alabbiak szerint:
az ujonnan létrehozott hallgatohoz kapcsolodo ,,Fogyaték miatti félév kedvezmény” mezdbe attdltésre ke-
riilt, a korabban a jogviszonyban szerepel0 ,,Fogyaték miatti félév kedvezmény” mez0 értéke. Amennyiben
tobb jogviszonyban is szerepelt adat, akkor 6sszegzésre kertilt, de az értéke maximum 4-es értékkel kertilt
feltoltésre.)

A hivatalos adatoknal rogzitheté az Utolso egészségiigyi vizsgalat datuma.

Az Adoazonosito jel mezé kitoltésekor, ha elkezdjiik kitolteni az addazonositot, akkor a mez6 mindaddig
piros, mig az algoritmus alapjan helyesnek nem talalja azt a program. Amennyiben az ad6azonosito a hallgato
altal beadott adatok ellendérzése alapjan helyes, és ennek ellenére a programban mégis pirossal jelenik meg,
hasznaljuk a Rendben jelolonégyzetet. Magyar allampolgarsag esetén az addazonosito jelet kéri a FIR.

A Rendben jelolonégyzet segitségével (ha a hallgatoé olyan addazonosito jelet kapott az NAV-tol, amelyet a
program pirossal jelol, akkor ett6l fiiggetleniil) engedi kifizetni a program az 6sztondijat. Az addéazonositd
jel az 6sztondij kifizetéséhez és az adokedvezmény igazolashoz kotelezd!

A TAJ-szam megadasa: A mezé mindaddig piros, mig az algoritmus alapjan helyesnek nem talalja azt a
program. A Rendben jelolonégyzet segitségével menthetjiikk azt a TAJ szamot is, amely nem felel meg az
algoritmusnak, de a hallgatdo TAJ kartyajan ez szerepel.

A Nemzetkozi TAJ-szam mezdben megadhatd a magyar algoritmustdl eltérd TAJ-szam, azonban ez nem keriil
feladasra a FIR felé.

Figyelem! Kiilf6ldi hallgatok NEAK-jelentése érdekében a Féléves adatok meniipontban a Kiilfoldi finan-
szirozas tipusa értéket kell feltolteni. Csak ebben az esetben keriil a FIR-b6l az NEAK felé jelentésre a hall-
gato.

A Bankszdamlaszam mez6 kitoltésekor a mez6 mindaddig piros, mig az program algoritmusa helyesnek nem
talalja a szamot.

A bankszdmlaszdm rogzités soran egyediség-vizsgalat torténik a rogziteni kivant szamlaszamra vonatko-
zoan. A vizsgalat eredményeképpen nem lehet ugyanazt a bankszdmlaszamot tobbszor is rogziteni ugyanah-
hoz a személyhez.

Tovabbi bankszamlaszamok felvitele oly modon lehetséges, hogy a megnyomjuk belsé ,,Hozzaad” gombot,
kitoltjiik a bankszamlaszamot, majd ,,Mentés” gomb.

Alapértelmezett bankszamlaszam jelolénégyzet: egy hallgatdhoz tartozhat tobb bankszamlaszam is, de csak
egy lehet alapértelmezett. Erre az 6sztondij-kifizetésnél figyel a program. Egy alapértelmezett bankszamla-
szamnak mindenképpen lennie kell a kifizetésekhez!

Az alapértelmezett bankszamlaszam modositasa gy lehetséges, hogy szerkesztés gombra kattintas utan az
alapértelmezett bankszamlaszam alatt talalhato jelolonégyzetbdl kivessziik a pipat, majd a bels6 ,,Hozzaad”
gombbal felvissziik @ masik bankszadmlaszamot és azt alapértelmezettként megjeloljiik.

Kiilfoldi bankszamlaszam jelolonégyzet:

Alkalmazasat a PU KULFOLDIBANKSZAMLASZAM ROGZITHETO rendszerparaméter szabalyozza.
A paraméter 3 allast: 0 allasnal nem rogzithet6 kiilfoldi szamlaszam, 1 allasnal csak adminisztrator rogzithet
kiilfoldi szamlaszamot a kliens program feldl, 2 4llasnal a hallgato is rogzithet a hallgatdi weben. 1 és 2 allas
esetén a ,,Hallgatok/Hivatalos adatok” meniiponton megjelenik a Kiilfoldi bankszdmlaszam jelolonégyzet,
amelynek beallitasa esetén nem a magyar szdmlaszadmokat ellendrzd algoritmus fut le, hanem IBAN szam
ellendrzése torténik meg.

A szamlaszam mez6 mellett megjelenik egy tovabbi mezd, ahol a kapcsoloddo SWIFT kodot rogzithetjiik. A
kliens oldalon ennek a mezdnek a toltése nem kdtelezd, de tudni kell, hogy utalaskor hianya az intézménynek
tobbletkoltséget okozhat, hasonléan az IBAN formatum hidnydhoz. 2 allas esetén a hallgato is rogzithet ha-
sonld modon kiilfoldi szamlaszamot, azzal a kiilonbséggel, hogy a weben a SWIFT kod is kotelezd mezdo.
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Az IBAN-ellendrzés csak a Kiilfoldi szamlaszam jelolonégyzet igaz allasa esetén lehetséges. Hallgatonként
tovabbra is egyetlen alapértelmezett szamlaszam adhatd meg, fiiggetlentil attol, hogy az kiilfoldi vagy ma-

gyar.

A feliileten megjelolhetd OTP statusz legordiild menii hasznalata egy specialis funkcidhoz hasznalhato, al-
kalmazasahoz egyedi intézményi egyeztetés sziikséges.
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Hivatalos adatok

A hallgaté okmanyainak nyilvantartasa

,Hallgatok (54000)” és ,,Alkalmazotti adatok (148000)” meniipontban talalhat6 az ,, Okmdnyok” elneve-
z¢ésti tabulatorfiil. Itt jelennek meg a hallgatok és alkalmazottak okmanyai, valamint lehetdség van ) okma-
nyok rogzitésére is.

Az okmanyok feliileten talalhaté mez8k: Azonositd, Ervényesség kezdete, Ervényesség vége, Kidllitds da-
tuma, Kiado hely, Tipus, Altipus, Kiallito orszag Megjegyzés mezo, Csak érvényesek jelélonégyzet.

A Tipus mezé kotelezden kitoltendd, kodtételeket tartalmazo mezd, amely az okmany tipusat hatarozza meg.
A kodtétel neve: Okmany tipusa. Az okmany tipusai lehetnek védett kodtételek és szabadon feltdlthetd érté-
kek. Védett értékei: Személyi igazolvany, Lakcimkartya, Tartozkodasi engedély, Utlevél, Jogositvany.

Az Altipus mez6 kodtételes mezd, melyben a felette taldlhatd Tipus mezdben kivalasztott értékkel dsszeren-
delt okmany-altipusok jelennek meg.

A tabulatorfiilén talalhat6 az Ervényes jelolénégyzet. A jelolonégyzet alapértelmezett értéke igaz, vagyis 0j
okmany felvitelekor bepipaléasra keriil. Abban az esetben, ha felrgzitéskor mar szerepel egy ugyanolyan
tipustt okmany a hallgatonal, akkor a korabbi azonos tipusi okmany a felvitelkor automatikusan érvénytelen
lesz és az idoben utolsonak felrdgzitett okmany lesz az érvényes.
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Egyszerre egy okmanytipusbol csak egy lehet érvényes, akar védett, akér az intézmény altal szabadon feltol-
tott okmanytipusrél van sz6. A nem érvényes okmanyok akkor valnak lathatova, ha a Csak érvényes jelolo-
négyzetbdl kivessziik a pipat.

A feliileten talalhatdo Megjegyzés mezdben az adott okmannyal kapcsolatos megjegyzés rogzitheto.

Uj okmany a ,,Szerkeszt” gombra Kattintva, a bels6 ,,Hozzaad” gombbal rogzithetd, az ,,Elvesz” gombbal
pedig torolhetd a hallgatétol a kivalasztott okmany.

Az Okmanyok tabulatorfiil alatt rogzitett okmanyok a hallgatéi weben is megjelennek a Sajat adatok/ Sze-
mélyes adatok meniipontban, az Okmanyok tablazatban, ahol az okmdny tipusa, azonositoja, lejarati datum
¢s a megjegyzés mezO adatai talalhatok. A hallgatéi weben csak az érvényes okmanyok jelennek meg.

Az ,,Okmanyok” tabulatorfiil feliiletén harom szoveges extra mez6 is talalhato. A mezok feltdltheték import-
tal is. Ezen mezok elnevezése a kliensben az "Adminisztracidé/Extra mezok forditasa (731500)" meniipontban
modosithato.
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Okmanyok

A hallgat6 azon okmanyai, amelyeknél a ,,FIR-hallgatoi feladasba keriil” jelolonégyzet bejeldlésre kertil,
feladasra keriilnek a FIR-be. Egy tipusti okmanybol csak egy adhato fel, igy ha mar 1étez6 okmanytipus keriil
rogzitésre, akkor a kordbbi sorndl a ,,,,FIR-hallgatoi feladasba keriil” jelolénégyzet automatikusan tiires ér-
tékre modosul.

A ,,Lakcimkartya” tipusu okmanynal nem lehet a ,,,,FIR-hallgatoi feladasba keriil” jelolonégyzetet bealli-
tani, mert a lakcimkartya nem FIR—feladas-koteles.
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Okmany-Befogadas adatok

Befogadas adatok altabulator fiilon a Befogad6 szervezet és Befogadas datuma mezok szerepelnek. Amikor
egy uj rekord kertil 1étrehozésra, akkor az Intézmény adatéval keriil feltoltésre a Befogadd szervezet mez6
¢s az aktualis datummal a Befogadas datum mezo.

Amennyiben sziikséges modositani a Befogadd szervezet értékét, akkor a mezd melletti 6sszerendeld
gombra kattintva a felugr6 ablakban taldlhato FIR teritéssel toltddo szervezeti egységek koziil lehetséges.
Természetesen a Befogadds datuma mez0 is modosithato. Egy rekordhoz tobb befogadas sor is tartozhat,

pl. ha tobbszor bemutatta a hallgaté ugyanazt a dokumentumot az intézményben.
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Okmanyok-Befogadas adatok

Elérhetéségek felvitele

A cimek tabulatorfiil alatt adhatok meg a hallgaté elérhetdségei. A feliileten oldalt tovabbi tabulatorfiileken
rendezve talaljuk az adatokat:

e (Cimek

e Telefonszamok

e E-mailek

e Honlapok

e FErtesitendd
Cimek

Cimek felvitelekor a ,,Szerkeszt” gomb megnyomasa utan, a belsé ,,Hozzaad” gombbal lehet ujat rogziteni.
A rogzitéskor a legordiilé mentiibdl lehetséges a tipus kivalasztasa. Minden cimtipusbol csak egy viheté
fel! Az alland6 cimtipus megadasa kotelezé! Ha egy hallgatonak a mar meglévd cime valtozik, akkor vagy
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toroljiik a cimet, és ugy vigyik fel ismételten, vagy alljunk ra az adott sorra és modositsuk a cimhez tartozo
adatokat.
Felvitel két féle modon térténhet CIMMEGBONTAS paraméter allasatol fiiggden:
1. Tipus, Véros, Iranyitészam, Orszag adatok megadasa utdn, a Cim mezdben megadjuk az utca, ut,
kozteriilet nevét és a hazszamot, emelet, ajto sth. adatokat, vagy
2. Tipus, Varos, Iranyitészam, Orszag adatok régzitése utan a lentebb lathatd Kozteriilet, Kozteriilet
jellege, Hazszam, Epiilet, Lépcséhaz, Emelet, Ajto adatok rogzithetdk.

Ha az els6é modon rogzitjiik a cimet, akkor Mentés €s Frissités utan a paraméter beallitas alapjan a prog-
ram szétvalasztja a cimet.

Telefonszamok

A programban a MOBILSZAMFORMATUM, VEZETEKESSZAMFORMATUM paraméterben regularis
kifejezéssel beallithatd, hogy mobil- és vezetékes telefonszamtipusok esetén a megfelelé formatumu telefon-
szam felvitelére ellendrzés legyen.

— Amennyiben a paraméterérték mez6jében nincs megadva regularis kifejezés, akkor barmilyen for-

matumban rogzithet6k a telefonszamok.

— Fax tipusu telefonszam-formatumra nem torténik ellendrzés.

1Y Hia alehist megabssko. Tovsbbi mhormbciot kattrtson & “Fiésdabek " gombia
LY

Lok || [veotspamisa] | Resaees |

Moevm gl [omnddurd lelefonszdm

Telefonszam formatum ellen6rzés

A kliens programban minden olyan helyen, ahol telefonszamot tarolunk (pl. Hallgatok, Alkalmazottak, Szer-
vezeti egységek), megtalalhatd a Megjegyzés mez0, amelyet telefonszdmonként modosithatunk. Ez a mez6
szolgél példaul a mellékek taroldsara.

., Alapértelmezett telefonszam” jelolonégyzetben bedllithatjuk az alapértelmezett mobilszamot.

Csak mobil tipust telefonszam lehet alapértelmezett. Ha tobb mobilszam van megadva, akkor a felhasznalod
jelolheti meg, hogy melyik legyen az alapértelmezett. Egyéb esetben az utolsoként rogzitett mobilszam lesz
automatikusan alapértelmezett. A jelolonégyzet igazra allitasakor minden mas telefonszamnal hamis lesz ez
az érték.

Az alapértelmezett mobilszam beallitasakor figyelni kell arra, hogy csak olyan szamra lehet beéllitani,
amelyre igaz, hogy magyar mobilszam, ellenkezd esetben figyelmeztetd iizenetet kiild a program: ,,Nem
megfelel$ formatumi telefonszam.” Uj mobilszam rogzitésekor a program megnézi, hogy van-e mar a hall-
gatonak alapértelmezett mobilszdma €s amennyiben nincs, ugy az j mobilszamnal beallitodik az alapértel-
mezett jelolonégyzet. Alapértelmezett mobilszam csak egy lehet, tehat ha a felhasznalonak van ilyen szama,
¢s felvesznek egy 1j alapértelmezett mobilszamot, akkor az el6z6 szamtol torlédik az alapértelmezett bealli-
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tas. Ha alapértelmezett mobilszamot torliink a felhasznal6tol, a program megnézi, hogy van-e olyan mobil-
szdm, ami alapértelmezett lehet, és ha van, akkor annal automatikusan beéllitja az alapértelmezett jel6lo-

négyzetet.
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Telefonszam tipus felvitele

E-mailek

E-mail cimek felvitelekor az e-mail cim tipusat ki kell valasztani. A feliileten szintén talalhato a FIR-be felad
jelolonégyzet.

A rogzitett e-mail cimek koziil minden hallgatonak, alkalmazottnak kell lennie egy és csakis egy alapértel-
mezett e-mail cimének. Az alapértelmezett pipa nem tipusonként (hivatalos, magan) hasznalhat6, hanem az
Osszes cimre vonatkoztatva, tipustol fliggetlentil.

Amennyiben nem talalhat6 a rendszerben még e-mail cim, akkor 0j e-mail cim felvitelekor automatikusan
bepipalasra keriil az Alapértelmezett jelolénégyzet fliggetlentil a tipusbeallitastol.

Ha csak egy e-mail cim szerepel a rendszerben, és az ,,Alapértelmezett” jelolénégyzetbdl kivesszik a pipat,
akkor a program figyelmeztet, hogy ,,Nincs alapértelmezett e-mail cim!”.

Ha tobb e-mail cim is szerepel, amelyeknél ki van t6ltve a tipus, és a felhasznald olyan ciménél keriil meg-
jelolésre az Alapértelmezett pipa, ahol eddig tires volt a jelolénégyzet, akkor a korabbi alapértelmezettnek
tekintett e-mail cimbdl a program automatikusan Kiveszi a pipat.

Ha alapértelmezett cimet torliink, akkor helyette automatikusan a legutolsénak rogzitett e-mail cim lesz az
alapértelmezett. Uj e-mail cim rogzitése esetén, ha nem toltjiik ki az e-mail cim tipusat, ebben az esetben is
automatikusan az utolsonak felrogzitett e-mail cim lesz az alapértelmezett.

Amennyiben van Hivatalos tipusu e-mail cim, akkor az lesz az alapértelmezett, ha pedig nem adunk meg
tipust, akkor pedig a legutolsonak felrogzitett e-mail cim abban az esetben is, ha mar van egy hivatalos tipust
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alapértelmezettnek megjeldlt e-mail cim. Az Alapértelmezett jel616négyzet megjelenik a hallgatoi és oktatoi
weben is.

Figyelem! Az automatikus rendszeriizenetek az alapértelmezett e-mail cimre fognak érkezni!

Honlapok
A ,,Honlapok ” fiil alatt honlapcim régzitheto.

Ertesitendé

A tabulatorfiilon lehet rogziteni, a vész esetén értesitendd (ICE) adatokat.

7 v2019.3.0-beta379 (2019.11.07.) : Hallgatak (34000) — O ®
File Eszkdzék Szerepkdrvaltas Kedvencek Help
0-0- | Kielotés | |Kicllésshet 16rdl| | Osszes adat | | Fisités | 4
ID Hallgata ... Hallgatd nyomtatési neve Neme Hallgatd oktatasi ... | Egyén oktatésiaz... Login|:|
@ NEPTUN 1805085(AA13YR Divonka Mira MNa 91259396312 91259396312 AAT3ITT
: T G iy 183410384 | AA1955 Frank Magdolna NG 83200825115 88200825115 A9
1827786 AATW4AF Erossy Arvicska M& AA1
Sajét mend | Altalanos mend 1828246 AATWIU Dadany Apol N& AAT
& s ok 2000) 1822721 | AA2BET Surdics Anatol Ferfi 92369035420 92369035420 AA28I
- jat adat 5 -
1831207 (AA2DXD Sel Nell M 97455483082 57455483082 AAZD,
5% Hallgat ok (54000) — — = = v
B4 Diakigazolvany kezelés (104000) 4 I |
[]--@ Alkalmazotti adatok (148000) . .. — ’— , Mind - .
1G5 Szervezeti eayséaek (280000) Hallgatd nyomtatasi neve Keresés D | inden J Szlirés
-5 Telephelyelk (558000) ¥ A
-4 Targyak kezelese (704000)
&G Jeayzetek (784000) Szemelves adatok ] Alampolaarsdaok ] Hivatalos adatok ] Okmaryok Munkahelyi adatok | Képzettségek I Joaviszony adatok 4 | *
-4 Képzések (1156000) = = — 5
- Kérvénykezelés (334500) Viész Esetén Ertesitendd (ICE)
-4 Zaravizsgaztatas (406000)
-6 Oklevélmeléklet (2660000) 3 T
E-<p Pénzigyek (7B6000) E
-4 Didkhitel kérelmek (2760000) W
B-427 Kollégiumi adminisztracid (756500 %
B4 Létesitménygazdalkedas (834000) E
[-¢Zp Orarendkeészités (304000) k=
B-42 Naptarbejegyzések (328000) E T - Kapeaalat: n m
E-47 Oranyilvantartas (396000) E, : | Elsédieges =] pesolat:  |ismerds
-2 FIR Adatszolgaltatas (629500) I L - i
423 Erasmus (572500) Neév: [Nagy Janos Telefon: |
B4 Neptun Meet Street (517500) . - o
<5 TaViSz (1030500) . Lakeim: |Bp. Kiss it 1 Email cim: |
B4 PPP Uzemetetes (364000} 2 . ) i
- Adminiszracis (354000) B Medegyes: |
=
EIEE
Képzés dsszerendelés ||Hallgat6 hozzérendelése”Hallgaték 6sszeuonésa|| MNyomtatas || Hozzaad || Szerkeszt || Tardl |
— [~ Archivatak is | . | | T e | | Ve e | | T —— | | Kortenerbe radists | | HSTR | | ADLE |
Letdltve 100 / 54073 rekord. Loginnéw: TA Szerepkor: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Ertesitendd adatok rogzitése

Munkahelyi adatok, cimek rogzitése

A ,,Hallgatok (54000)” meniipontokon talalhaté a Munkahelyi adatok tabulatorfiil. A feliileten a munkahelyi
adatok nyilvantartasara van lehetdség. Egy hallgatohoz tobb munkahelyi adatsor is tartozhat.

A ,,Munkahelyi alapadatok " altabulatorfiilon a munkahely alapadatainak (munkahely neve: nyelvesitett sz6-
veges mez6; munkahelyi beosztas: szoveges mezd) rogzitésére van lehetéség az also ,,Szerkeszt”, majd a
belsd ,,Hozzaad” gomb megnyomasat kovetden. Az al-tabulatorfiilon talalhato egy ,,Ervényes ” jel616négyzet

Kiadas: 2021.07.15. Verzio: 5.6 Oldalszam: 22 / 356



EE]  NEPTUN Tanulmanyi TANULMANYI ADMINISZTRATOR

Rendszer Dokumentacio

is, mely egy 1) munkahelyi adat felvitelénél automatikusan az idében utolsora allitodik. A jelolénégyzet
allasa szerkesztéssel allithato. A felrogzitett munkahelyi adatok koziil egyszerre csak egy sor lehet érvényes.
Alapértelmezetten csak az érvényes munkahelyi adatsorok keriilnek listazasra, azonban az ,,Ervénytelen
munkahelyi adatok is” jel6lonégyzettel az érvénytelen sorok is megjelenithetdk.

A ,,Munkahelyi cimek” al-tabulatorfiilon a munkahelyi alapadat sorhoz tartoz6 cimadatok felvitelére van
lehet6ség. Cimek, telefonszamok, e-mail-adatok rogzitésére van lehet6ség, amelyek kozott az oldalso tabu-
latorfiilekkel 1épegethetiink.

e A cimek rogzitése eldtt a munkahelyi alapadatokat el kell menteni, majd a munkahelyi adat sorat
kijelolve, az also ,,Szerkeszt” gomb megnyomasat kdvetéen szerkeszthetdek a cim adatok. Cimek
felvitele a CIMMEGBONTAS paraméter allasanak megfelel6en torténhet. Cimtipusnal csak a Mun-
kahelyi cim kivalasztasara van lehetdség.

e Atelefonszam és az e-mail adatok rogzitésének modja megegyezik a ,,Cimek” tabulatorfiilon torténd
rogzitéssel. A munkahelyhez kapcsolddo telefonszam tipusonként (vezetékes, fax, mobil) adhato
meg. Az e-mail felvitele is tipusonként (hivatalos, magén) torténhet.

e Munkahelyi adatok felvitelekor az alapadatokat el6bb menteni kell ahhoz, hogy a cimadatok is rog-
zithet6k legyenck. A felrogzitett munkahelyi adat a kiils6 ,,Szerkeszt”, majd a "Munkahelyi alap-
adatok" al-tabulatorfiilon 1év6 bels6 ,, Torol” gombbal térolhetd.
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Munkahelyi adatok régzitése

Képzettségek felvitele és képzéshez rendelése

A Golya programbol torténd konvertalaskor a képzettség sor és adatai az automatikusan bekeriilhetnek a
hallgatohoz.
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Ujabb képzettség a ,,Szerkeszt” gombra kattintas utén az elsd panel alatt talalhato belsd ,,Hozzaad” gombbal
rogzithetd.

Tipus, mezdben kell kivalasztani az intézmény tipusat. A Tipus mezd mellett legordiilé mezd kitoltése a
mentéskor automatikusan torténik az Eloképzettség tipusa és Eloképzettség fajtaja kodtételek dsszerendelé-
sének megfelelden. Ez az 6sszerendelés azonban szilikség esetén modosithato.

Az intézmény kivalasztasa el6tt (Intézmény mez6 felett kivalaszt gomb), a radiogombok segitségével szii-
kitsiik a listat kozépiskola, foiskola vagy egyetem szerint.

Ezutan az ,,Alapadatok” tabulatorfiilon a mezok kit6ltése sziikséges:

Tagozat, Keépzettség, Azonosito (diploma vagy bizonyitvany szama), Képzési ido (félév), Intézményi OM-
kéd. Ez utobbi automatikusan feloltésre keriil, ha szerepel a rendszerben a kivalasztott intézmény OM-kodja.

»FIR-hallgatoi feladdsba keriil ”’ jelolonégyzet, alapesetben bepipalt allapotq, igy a képzettségre vonatkozo
adatok feladasra keriilnek a FIR-be. Amennyiben valamely adatot nem szeretnénk feladni, ki kell venni a
pipat a jelolonégyzetbdl.

A Képzettség, mezd mellett 1€v0 ... kivalasztd gomb megnyomasakor a ,,FIR2Szakkepzettseg” tabla értékei
koziil valaszthatunk, ahol a kodtétel nevét ebben a ,,Képzettség” mezdben jelenitjiik meg.

£ v2019.3.0-betad79 (2019.11.07) : Hallgatak (54000) - m} *
File Eszkozok Szerepkorvaltas Kedvencek Help
@ v @ T 45l
1D Hallgats ... Hallgaté nyomtatasi neve Meme Hallgaté oktatasi ... | Egyén oktatasi az... Login|:|
] ﬁ NEPTUN 1809085 (AA13YR Divonka Mira MN& 91259396312 91259396312 AA1ITT
; y ¥ 183410324 |AA1955 Frank Magdolna M& 28200829115 28200829115 AATS!
1827786 [AATWAF Erossy Arvacska 5] AR
Saigt ment | Attalanos meni 1828246 AMIWIU Dadany Apol NG AAT
& S ok (2000) 1822721 [AAZBET Surdics Anatol Férfi 52369035420 92369035420 AAZ8l
- jat adat 5 =
1831207 |[AAZDXD Sel Nell M 57455483082 57455483082 AAZD
589 Hallgat ik (54000) — = — - P I
-4 Diakigazolvany kezelés (104000 4] |
[+ Alkalmazotti adatok (148000) . . ’— A " s
Mindk
1477 Szervezeti egységek (280000) FEESROERETEE | [ Keresés | [..] [Mincen ] | Sadres |
-4 Telephelyek (558000} ¥ A
-4 Targyak kezelése (704000)
-4 Jegyzetek (784000) Személyes adatok | Allampolazreaaok | Hivatalos adatok | Okmanyok | Elémetseaek | Munkahelyi adatok [Erseudll Joaviszony adatok 4 *
<73 Képzések (1156000 E— Pp:
S g Ké?:;:;e{zelés I'EE-];SDD} Kepzettseg fajta Képzettzég tipusa |Képzettzég 1 |Kepreﬂsegheztartozo kTZBSEk | |
- \ S 2 . d Meptun kad Myomtatasi név Hallgatd oktatasi ... | Hallgat
[1-<p Zardvizsgaztatas (4D6000) W Béképzettség Szakkozépiskola i
-4 Oklevéimelisklet (2660000 3
-7 Pénziayek (786000)
[#-4Z» Diakhitel kérelmek (Z760000) E:l lz‘ E] lz‘
-4 Kollégiumi adminisztracic (756500) - —
14 Létesitménygazdalkodss (334000) | tHomiad || el |
-G Orarendkéazis (904000) Kieaészté adatok | Exra adatok | Adatok oklevélre | Befoaadss adatok |
[+ Naptarbejegyzések (828000) . — — -
-7 Oranyilvéntartas (256000) Tipus: | Szakkozépiskola | |Bképzettstg ~|
51 FIR Adatszolgaftatas (623500)
-4 Erasmus (572500) (¥ Kdzépiskola (" Faiskola " Eayetem " Minden
[H-4Z# Neptun Meet Street (517500) Intézmeéry: | Afrikai Kutatd Csoport Bécs.
-4 TaVisz (1030500) . - 5= .
. T at: It OM kad:
-5 PPP Dzemettetés (364000) aaee [Nappai = samem e
(-G Adminisatracid (954000) Kepaettség: | U] [ ] Kepessiids feien)
Azonosito: |E—11,‘ZDD3.

[ Archivahak is

aletdltve 100/ 54073 rekord, Loginnéw: TA Szerepkdr: Belsé Adminisztrater Szerver: DEV12C_Teszt
Képzettség felvitele

., Kiegészité adatok” tabulatorfiilon toltendd: a Befejezés datuma, a Mindsités, a Bizonyitvany tipusa, a Bi-
zonyitvany foka, a Képzettségi szint és a Leiras (ennek kitdltése nem kotelezd). A megfelel6 adatok kitdltése
utan ,,Mentés” gomb.

A Bizonyitvany tipus és a Bizonyitvdny foka a FIR-feladas szempontjabol kotelez6 adat!
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Felsofoku végzettség allamilag tamogatott félévei mezOben a hallgatd altal hozott igazolason szerepld el-
hasznalt allamilag tamogatott félévek szamat kell rogziteni. A mez0 tartalma feladasra kertil a FIR-be.

Nyomdai sorszam mezdében a hallgato altal hozott dokumentum nyomdai sorszama t6lthet6, amely a FIR-
adatszolgaltatashoz sziikséges adat.

,»Nincs nyomdai sorszam” jeldlonégyzetbe kattintva a program torli az adatot, ami a Nincs nyomdai sorszam
mezOben van, és kitolti a ,,Nincs nyomdai sorszam” szoveggel. Ezt akkor kell hasznalni, ha valoban a hozott
dokumentum nem tartalmaz nyomdai sorszamot.

Képzési ido (félév) mezd a képzettség képzéseinek féléves idejét tartalmazza.

A Képzettségi szint mezénél hasznalhato kodtétel értékei részben védettek, de a védett értékeken kiviil sza-
badon is tolthetdk.

"Cikkszam" mezdbe rogzithetd a képzettséghez tartozé dokumentum cikkszama. (FIR felé csak az oktatoi
adatszolgaltatasnal keriil feladésra.)

Képzettséggeneralas soran a létrehozasra keriild képzettség sorban a ,,Cikkszam” mez6 kitoltésre kertiil az
Oklevél adatsorhoz tartoz6 nyomtatvany sorszam "Cikkszam" mez6jének értékével.
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A képzettség kiegészito adatainak rogzitése

Miutén az képzettség adatok rogzitése megtortént, a feliileten lehetdség van a hallgatd képzettségét Ossze-
kapcsolni a hozza tartozo képzéssel. A baloldali panelban lathatok a hallgatd képzettségeinek sorai, a sorra
kattintva pedig a jobboldali panelban az adott képzettséghez hozzarendelt képzés vagy képzések jelennek
meg. Amennyiben nem tortént meg az képzettség képzéshez rendelése, akkor valasszuk ki az els6 panelban
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a képzettség sorat, majd a masodik (Képzettséghez tartozo képzések) panel alatt a ,,Hozzaad™ gombra kat-
tintva megjelend tablazatban a hallgatd képzéseibol valasszuk ki azt, melyet mar a korabban kivalasztott
képzettséghez szeretnénk hozzarendelni. Végiil ,,Mentés” gomb.

Golya-konvertalassal a hallgato képzésének és képzettségének dsszekapcsolasa megtorténik.
8
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A hallgato képzettségének képzéshez kapcsoldasa

Amennyiben tordlni szeretnénk a hallgato képzettségétdl a képzéskapcesolatot, akkor valasszuk ki az adott
képzettséget, és a Képzettséghez tartozo képzések panelban a képzést, melynek kapcsolatat szeretnénk to-
rolni és itt kKattintsunk a ,,Torol” gombra.

Ezzel parhuzamosan a ,,Hallgaté képzései (60000)” meniipontban is talalhatd egy tabulatorfiil ,,Képzettség”
elnevezéssel. A tabulatorfiil alatt lathato, hogy a kivalasztott képzés a hallgato képzettségei koziil mely kép-
zettséghez tartozik. A feliileten lehetséges tovabbi képzettség sor hozzarendelése a képzéshez. Ekkor kattint-
sunk a ,,Szerkeszt” gombra, majd a panel alatt talalhato ,,Hozzaad” gombra megjelend tablaban valasszuk
ki a hallgato képzettségei koziil azt, amelyet a képzéshez szeretnénk rendelni. ,,Ok”-ra kattintva megtorténik
az Gsszerendelés. A feliileten teljesen 0j képzettség felvitele is lehetséges a belsé ,,Ujat hozzaad” gombbal.
A gombra kattintas utan a szokasos modon rogzitsiik az képzettség adatait, amelyek a ,,Hallgatok (54000)”
meniipontban a ,, Képzettségek ” tabulatorfiilon is megjelennek, mert a feliiletek szinkronban vannak egy-
massal.
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Képzés képzettsége

Az "Adatok oklevélre" tabulatorfiilon talalhatoak az "Eurdpai Képesitési Keretrendszer"” és a "Magyar Ké-
pesitesi Keretrendszer" felirata legordiild mezok, amelyek segitségével megadhatd a kivalasztott eloképzett-
ség sor szintje.

A tabulatorfiilon talalhato a szakirdnyu tovabbképzésen kiadott oklevelek esetén hasznalt "Oklevélen megje-
lenjen” jelolénégyzet is.

Az ,, Extra adatok ” tabulatorfiilon a képzettséggel kapcsolatos extra adatok szoveges és kodtételes mezokben
rogzithetok.

Képzettséghez befogadas adat rogzitése

Befogadas adatok altabulator fiilon a Befogado szervezet és Befogadas datuma mezdk szerepelnek. Amikor
egy uj rekord kertl 1étrehozasra, akkor az Intézmény adataval kertil feltoltésre a Befogadd szervezet mezo
és az aktudlis ddtummal a Befogadas datum mezd.

Amennyiben sziikséges modositani a Befogado szervezet értékét, akkor a mez6 melletti 6sszerendeld
gombra kattintva a felugré ablakban taldlhaté FIR teritéssel to1t0do szervezeti egységek koziil lehetséges.
Természetesen a Befogadas datuma mez6 is modosithatd. Egy rekordhoz tobb befogadas sor is tartozhat,
pl. ha tobbszor bemutatta a hallgaté ugyanazt a dokumentumot az intézményben.
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Befogadas adatok-Képzettség

Képzettségek csoportos kezelése

Az ,,Adminisztracio/Tartalmi adminisztracio/Képzettségek (343000)” meniipontban kezelhet6k csopor-
tosan a képzettség- adatok. A meniipont megjelenitése jogosultsag-beallitashoz kotott.

3.13 Képzettségek automatikus generalasa

ELOKEPZETTSEGGENERALAS rendszerparaméter, azt szabalyozza, hogy generalasra keriiljon-e az el6-
képzettség a hallgato képzéséhez tartozo oklevél alapjan. A paraméternek két allasa van:

N érték esetén nem generalunk el6képzettségi sort a hallgato képzéséhez tartozo oklevél alapjan,

I értek esetén elOképzettségi sort generalunk a hallgato képzéséhez tartozo oklevél alapjan. A paraméter
nem karosithatd, alapértelmezett allasa N.

A paraméter [ 4llasa alapjan tehat a ,,Hallgato képzései (60000)” meniipont, ,,Oklevél adatok (860500)”
meniiponton rogzitett oklevelek alapjan automatikusan generalasra kertil egy-egy 1j bejegyzés a ,,Hallgatok
(54000)” meniipont ,,Képzettségek” tabulatorfiilre.

A generalas akkor torténik meg, ha a hallgatd képzésénél, vagy moduljanal talalhat6 oklevél adatok koziil
az alabbi mezO0k mindegyike kitdltésre kertil: ,,Oklevél szama”, ,,Oklevél ideje”, ,,Szakképzettség”,
,INyomdai sorszam”. Ha ez az adatnégyes egylittese megadasra keriilt, akkor az alabbi szabaly alapjan ke-
riil generalasra eldremenetben egy eloképzettségi sor:

A ,,Hallgatok (54000)” meniipont ,,Képzettségek™ tabulatorfiil ,,Alapadatok™ altabulatorfiilon:
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- Tipus: az adott intézmény tipusa a legfelsdbb szervezeti egységének a tipusa a ,,Szervezeti egységek
(28000)” meniiponton a ,, Tipus” mezod

- Intézmény: az adott intézmény legfelsObb szervezeti egységének neve a ,,Szervezeti egységek (28000)”
meniipont a ,,Szervezet neve” mez0 értéke.

- Tagozat: a rogzitett oklevélhez tartozo hallgatoi képzés tagozata a ,,Képzések (115600)” meniiponton a

,» lagozat” mez0 értéke.

- Szakképzettség: ,,Szakképzettségl™ €s ha van ,,Szakképzettség2” nevének 0sszefiizése; az dsszeflizés az "
¢s " elvalasztoval torténik a ,,Hallgatok/Hallgatéd képzései (60000)” meniiponton, az ,,Oklevél” vagy a
,Modulok adatai” tabulatorfiil, ,,Oklev¢él alapadatok™ altabulatorfiilon a ,,Szakképzettségl™ és/vagy ,,Szak-
képzettség2” mez0 értékei

- Azonosito: a rogzitett oklevél ,,Oklevél szam™ mezdjének értéke a ,,Hallgatok/Hallgato képzései (60000)”
mentiiponton, az ,,Oklevél adatok (860500)”” meniiponton,,Oklevél szama” mezo értéke.

- Intézmény OM kod: az adott intézmény legfelsbb szervezeti egységének az OM kodja a ,,Szervezeti
egységek (28000)” meniiponton, az ,,OM-Azononositd” mezo értéke.

- Képzési ido: a rogzitett oklevélhez tartozé hallgatd képzésének a félév szama a ,,Hallgatok/Hallgatd kép-
zésel (60000)” meniiponton, az ,,Alapadatok” tabulatorfiil ,,Félévek szama” mez6 értéke.

A ,,Hallgatok (54000)” meniiponton, az ,,Képzettségek™ tabulatorfiil, ,,Kiegészitd adatok™ altabulatorfiilén:
- Befejezés: a rogzitett oklevél ideje a ,,Hallgatok/Hallgato képzései (60000)” meniiponton, az ,,Okle-
vél” adatok (86050) meniiponton az,,Oklevél ideje” mezd értéke.

- Mindsités: a rogzitett oklevél eredménye a ,,Hallgatok/Hallgatd képzései (60000)” meniiponton, az
,,Oklevél adatok (860500)” az ,,Oklevél eredménye” mezd értéke.

- Bizonyitvdny tipusa: a rogzitett oklevélhez tartozo képzés szintje alapjan torténik a generalds az alab-
biak szerint. Ha a képzési szint Felséfoku szakképzés, Felsoktatasi szakképzés, a mezdbe ,,OKJ bizonyit-
vany” adat kerlil generalasra. Ha a képzési szint Féiskolai, Egyetemi, Alapképzés, Mesterképzés, egységes,
osztatlan képzés, Doktorjeldlti, bachelor (kiilfoldi), Egyetemi szintii kiegészitd képzés, master (kiilfoldi),
Szakiranyt tovabbképzés, a mezdbe ,,Oklevél” adat keriil generalasra.

- Bizonyitvdny foka: a rogzitett oklevélhez tartozo képzés szintje alapjan torténik a generalas az alabbiak
szerint:

Ha a képzési szint: Fels6foku szakképzés, felsdoktatasi szakképzés, a mezobe ,,Fels6fokt szakképzésben
vagy felséoktatasi szakképzésben szerzett” adat keriil generalasra.

Ha a képzési szint: Foiskolai, alapképzés, bachelor (kiilfoldi), a mezdbe ,,Fdiskolai képzésben vagy alap-
képzésben (BA/BSc) szerzett” adat kertil generalasra.

Ha a képzési szint: Egyetemi, mesterképzés, osztatlan, Egyetemi szintli kiegészitd képzés, master (kiil-
foldi), a mezdbe ,,Egyetemi képzésben, mesterképzésben (MA/MSc) vagy osztatlan képzésben szerzett”
adat keriil generalasra.

Ha a képzési szint: Doktorjelolti jogviszony, a mezdbe ,,Doktori (PhD/DLA) fokozatszerzési eljarasban
szerzett” adat keriil generalasra.

Szakiranyt tovabbképzési képzésekrdl generalt eloképzettségi sorok esetén is torténik megfeleltetés, a bi-
zonyitvany foka mez0 toltésre keriil az alabbiak szerint:

Ha a szakiranyl tovabbképzeési képzéshez hozzarendelésre keriilt eléképzettség, ahol a ,, Tipus” Foiskola
vagy Egyetem, megvizsgaljuk, hogy ott toltésre keriilt-e a ,,Bizonyitvany foka” mezd, amennyiben igen,
annak értéke keriil be a generalt el6képzettségi sorhoz is. Amennyiben a szakiranyl tovabbképzési képzés-
hez hozzarendelt eldképzettségi sornal — ahol a tipus szintén Fdiskola vagy Egyetem — nincs kitdltve a ,,Bi-
zonyitvany foka” mez0, akkor az eloképzettségi sorhoz kapcsolodo ,,Képzésszint” mez0 alapjan keriil meg-
feleltetésre a ,,Bizonyitvany foka” a generalasra keriil eloképzettségi sornal.

Ha a szakiranyu tovabbképzési képzési szintli képzéshez tobb olyan eldképzettségi sor kapcsolodik, amely-
nél az eldképzettség tipusa Egyetem vagy Foiskola, akkor tovabbra is az eddigi modon torténik a generalas,
a ,,Bizonyitvany fok” mez6 megfeleltetése nélkiil.

Emellett a ,,Szakiranya tovabbképzés” képzési szint alapjan generalt eloképzettségi soroknal modosithatd a
"Bizonyitvany foka" mez6 a ,,Hallgatok (54000)” meniipont, ,,Képzettségek™ tabulatorfiilon, valamint az
,,2Adminisztracio/Tartalmi adminisztracio/Képzettségek (343000)” és ,,Szervezeti egységek/Képzettségek
(342500)” meniipontokon.
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- Képzettségi szint: a rogzitett oklevélhez tartozo képzés szintje a hallgatd képzésének a képzési szintje, a
,,Képzések (1156000)” meniiponton, a ,,Képzésspecifikus adatok™ tabulatorfiilon a ,,Képzési szint” mezd
érteke.
- Leirds: Ha képzéshez rendelt oklevél alapjan tortént a generalds, akkor a mezdbe "Hallgato (képzés-
kod) képzése alapjan generalt eloképzettség" adat keriil. Ha modulhoz rogzitett, szakos oklevél alapjan tor-
ténik a generalas, akkor a mezdébe "Hallgatd (képzéskod) képzésének (modulkdd) szakja/szakiranya/virtua-
lis szakja alapjan generalt eloképzettség" adat keriil.

- Felséfoku végzettség dllamilag tamogatott félévei: iires marad, nem generaljuk.
- Nyomdai sorszam: az oklevélhez rogzitett nyomtatvanysorszamok koziil az egyetlen "Oklevél nyomtat-
vany" tipusu sorszam.
- Nincs nyomdai sorszam: Generalas soran hamis értékre keriil beallitasra, generalt sorok esetén utdlag
nem szerkesztheto.
- Oklevélen megjelenjen: Generalas soran hamis értékre keriil beallitasra.
- ElR-hallgatoi feladdsba keriil: Generalas soran hamis értékre keriil beallitasra.

A hallgat6 képzésénél az ,,Oklevél adatok (860500)”” meniiponton (,,Oklevél eredménye”, ,,Oklevél
szama”, ,,Oklevél ideje”, ,,Szakképzettség panel” , ,,Nyomdai sorszam”) barmelyikének utdlagos (genera-
last kdvetd) modositasa estén a modositas a generalt sorban is megtdrténik, az adatok a generalt eloképzett-
ségi adatokhoz szinkronizéléasra keriilnek. Az oklevélen végzett minden mddositas automatikusan atveze-
tésre kertil a generalt eldvégzettségen.

A létrehozott eloképzettség a felhasznalo altal kozvetleniil nem tordlhetd. Az adatok nem szerkeszthetok,
kivéve az ,,Oklevélen megjelenjen” mez0 tartalma, illetve az ligyintéz6é szamara lehetdség van 1) "Képzett-
ségekhez tartozd képzések"-et 1étrehozni a generalt eloképzettséghez kapcsolodoan.

Ha az adattorlés miatt torlésre keriild eloképzettséghez a felhasznald idokozben létrehozott "Képzettségek-
hez tartozé képzések" sort, akkor a felhasznal6 altal felvitt képzés hozzarendelés is automatikusan torlodik.
Uj sor létrehozasa esetén megvizsgaljuk, ha van olyan azonosito vagy nyomdai sorszam, akkor nem enged-
jiik létrehozni.

Ha egy "Azonosit6" vagy" Nyomdai sorszam” valamelyike mar rogzitve van (akar generalt, akar kézi rog-
zitéssel) a képzettségeknél, és ugyanezen adatok bekeriilnek az oklevél adatokhoz, a tobbi feltétel teljesii-
1ése estén sem fog megtorténni az képzetts€ég generalasa a mar 1étezd azonositoval, igy az ilyen oklevél
adatok mentésekor a generalas sikertelenségérdl visszajelzo iizenetben figyelmeztet a program.

Abban az esetben is megtorténik az képzettség sor generalasa a generalds tobbi feltételének fennallasa mel-
lett, ha a hallgato okleveléhez a nyomdai sorszdm az ,,Adminisztracié/Tanulméanyi adminisztracio/Nyom-
tatvany sorszamok (359500)”, ,,Szervezeti egységek/Nyomtatvany sorszamok (358500)” meniipontokon
kertil hozzarendelésre.

A képzettség generalasakor nem jon 1étre befogadas sor. Abban az esetben, ha az intézmény a képzettséget

fel akarja adni a FIR felé, akkor figyelni kell arra, hogy a FIR-be felad igaz értékre allitasaval 1étre kell
hozni a befogadas sort.

Nyelvvizsga felvitele

Nyelvvizsga adatok rogzitése esetén az alabbi mezdket kell kdtelezden kitdlteni: Nyelv, Fok, Tipus, Kiallitdas
(datuma), Nyelvwvizsga datuma, Bizonyitvany szam, Anyakényvi szam.

Kitoltésre ajanlott mezdk: Nyelvtudas tipusa. A kodtétel értékei: nyelvvizsga vagy nyelvvizsgaval egyenér-
téekii oklevél.
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Vizsgakozpont” mezd mellett talalhatd 6sszerendeld mezoben, a ,,FIR™ terités altal kiildott nyelvvizsga vizs-
gakozpontok jelennek meg (NY AK kodok). Az 6sszerendeld tablaban a hatalyossag adatok is megjelenitésre
kertilnek.

A hatalyossag alapjan torténd helyes adatkitoltést segiti, hogy ha a ,,Vizsga datuma” mez6 kitoltésre kertil,
akkor a ,,Vizsgakozpont” mez0 melletti 6sszerendeld mezore kattintva a kiallitas datum hatalyosaganak meg-
felel6 adatok jelennek meg. Amennyiben nem kertiil kitoltésre a ,,Vizsga datuma”, de kitoltésre kertil a ,,Ki-
allitas datuma”, akkor ezen datum alapjan torténik a vizsgakézpontok hatalyossag szerinti megjelenitése.
Mindkét esetben az Osszerendeld mezdben talalhaté a ,,Minden nyelvvizsga kozpont megjelenitése” jel6lo-
négyzet, mellyel az 6sszes nyelvvizsga kozpont megjelenithetd hatalyossagi adatokkal. Amennyiben sem a
,»Nyelvvizsga datuma” sem ,,Kidllitds datuma” mez6 nem keriil kitoltésre, akkor nincs hatalyossag szerinti
sziirés €s az 0sszes nyelvvizsga kézpont megjelenik minden hatalyossagi adattal.

,Megszerzes helye” mez0 - szabadon tolthetd.

Tovabbi nyelvvizsgakat a ,,Szerkesztés” gomb megnyomasa utan a belso ,,Hozzaad” gombbal lehet feltol-
teni.
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A nyelvvizsga adatok felvitele

Nyelvvizsgaval egyenértékii dokumentum rogzitése:

Abban az esetben, ha a hallgat6 a nyelvvizsgajat nem nyelvvizsga bizonyitvannyal, hanem nyelvvizsgaval
egyenértékli dokumentummal igazolja, akkor a Nyelvtudas tipusa mez6ben a nyelvvizsgaval egyenértékii
dokumentum értéket kell kivalasztani. Ebben az esetben aktiv lesz a ,,Egyenértékii nyv. dok. tip” mez6, mely-
ben ki kell valasztani a megfelel értéket: pl. Erettségi bizonyitvany, emelt szintii idegen nyelvi érettségi
vizsga.
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Ebben az esetben a program nem engedi a Vizsgakdzpont mez6t kitolteni.
£ Eredménytelen miivelet! (2019, 08, 16. 9:38:29) — O x

3 20719 08.16. 3:38.26 A nyelwizsgaval egyenenekl dokumentum s a Vizsgakdzpont koziil csak az egyik tolthetd kil

A feliileten talalhat6 jelolonégyzetek segitségével tovabbi adatok beallitdsara van még lehetdség.

A ,,Szakmai” és/vagy a ,,Kétmyelvii” jelolonégyzet hasznalataval a nyelvvizsgaadatok az elektronikus nyom-
tatvanyokon (torzslap, elektronikus index) is megjelenithet6k.

A ,FIR-hallgatoi feladdasba keriil” jelolonégyzet a nyelvvizsga FIR-iizenetben valé megjelenitését szaba-
lyozza.

Az ,, Ellendrizve” jelolonégyzet pedig az adatok ellenérzésének adminisztralasara szolgal.
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Nyelvvizsga befogadas adatok rogzitése

Befogadas adatok altabulator fiilon a Befogado szervezet és Befogadds datuma mezdk szerepelnek. Amikor
egy Uj rekord keriil 1étrehozasra, akkor az Intézmény adataval keriil feltoltésre a Befogado szervezet mezé
¢s az aktualis datummal a Befogadéas datum mezo.

Amennyiben sziikséges modositani a Befogado szervezet értékét, akkor a mez6 melletti 6sszerendeld
gombra kattintva a felugré ablakban talalhaté FIR teritéssel to1t6do szervezeti egységek koziil lehetséges.
Természetesen a Befogadas datuma mez6 is modosithatd. Egy rekordhoz tobb befogadas sor is tartozhat,
pl. ha tobbszor bemutatta a hallgaté ugyanazt a dokumentumot az intézményben.

Hallgato képzéséhez tartozo nyelvvizsgak

A ,,Hallgatok (54000)” meniiponton, a ,, Nyelvvizsgak” tabulatorfiilon lehet6ség van a hallgato nyelvvizs-
gajat 6sszekapcsolni a hozza tartoz6 képzéssel. A feliilet felsd részén, két panel keriil megjelenitésre. Az
elsé panelban lathatdak a hallgatd nyelvvizsgainak sorai, a sorra kattintva pedig a masodik panelban az
adott nyelvvizsgahoz tartozo, illetve hozzarendelt képzés vagy képzések keriilnek megjelenitésre.

A ,,Hallgatok/Hallgato képzései (60000)” meniiponton, a ,, Képzéshez tartozo nyelvvizsgak” tabulatorfii-
16n is lathat6 a fenti listaban kivalasztott képzéshez tartozo nyelvvizsgak.

£ v2019.3.0-beta3 79 (2019.11.07.) : Hallgaté képzései (60000) »> Erossy Anvacska (AATWAF) — O x
File Eszkdzdk Szerepkirvaltais Kedvencek Help
- - >> Erossy Arvacska (AATW4
0-0 WATWARY [ geies | [Kieateseket tor | Fissités | | Kovethezs | | Fol | 4
Képzes neve Képzeskad Hallgatd kepzése
@ NEP TUN Magyar - szinhaztortenet | TEBK-E-N-MBN |Magyar - szinhaztorténet bbbb
4 W Pedagdgia BA TEBK-B-L-PAN Pedagdgia BA
Tarsadalmi tanuimanyok 1| TEBK-B-N-TAN | Tarsadalmi tanulmanyok BA
Sajat meni | Altalanos menii
[=-Gp Saidt adatok (2000) ~ L T E Mind hd s
5-¢7 Hallgaték (54000) Kepzéskad Keresés D | inden J Szlirss
28| Hallgato képzései (6000 — = =
Adatmédositasi kérelmek (561 Onkaltséq adatok ] FIR-es képzés adatok ] Korabbi és Atvevd intézmény ] O oY v e e Wil cpzeshez tartozo nyelvvizsgak KéDzésheLIL
.| Mobilitas (514500) o
-1 Hallgats kurzusai (78000)
| Hallgatd eredményei (53000)
| lgazolasok (130000)
;| Kiadott igazolasok (132000)
.| Hozzarendelt dokumentumak b
1% Hallgaté pénziigyei (120000} [
15 Hallgaté digkiogazolvanyai (11 4 |
-5 FIR adatszolgattatas (544500
| FIR hallgatoi pénzigyek (200 A
;| Oktatadsi azonositd vattozds |
[#- 12| Erasmus jelentkezések (6805
%) Események (346500) Kieaészt6 adatok | Honositasi adatok | Befoaadas adatok |
;| Hallgats érarendje (61000) i = . L. _
| Hallgatdk és érarendi csoport HEE |dar1 J R e | J
;| Orarendi csoport hallgatdi (43 Fok / Tipus: |k6zep | /|Komplex (©)  ~| Egyenértékdnyv. dok.tip.: | |
| Kollegiumi ciklusok {122500) o . )
b Korabbi belépesek (601500) Biz.szam / Anyakonyvi szam: |12345 f’| Megszerzés helye: |
;| Meptun etananyagok teliesite Kidllitas / Nyshvvizsga détuma:| . . . o/ L G|
] NMS Dokumentumak: {51900 ) A
;| Publikacick (370000) Vizsgakaozpont: |
75 Uzenetek (372500)
-4 Didkigazalvany kezelés (104000)
-4 Alkalmazotti adatok (148000)
-Gy Szewvezeti eqységek (280000) v MTEgység Teiszam || Saakvaiés
< > [v Archivaltakat is
— [~ Archivat hallgatképzések is | Hozzdad | | Szetkeszt | Toral
Letaltwe 3/ 3 rekord. Loginnév: TA Szerepkdr: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Hallgato képzéshez tartozo nyelvvizsgak

3.14.1 A nyelvvizsgak csoportos kezelése, modositasa
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A nyelvvizsgaadatok csoportos adminisztralasara: a ,,Szervezeti egységek/Nyelvvizsgak (709000)” és az
,2Adminisztracio/Tartalmi adminisztracié/Nyelvvizsgak (708500)” meniipontokban lehetséges Ezeken a
feliileteken lehet6ség van — a hallgato6 kivalasztasa utan — a ,,Hozzaad” gomb segitségével 0j nyelvvizsgaadat
rogzitésére, illetve a nyelvvizsgaadatok csoportos modositasara.

A nyelvvizsgamentesség rogzitése

A nyelvvizsgamentesség nem hallgatohoz, hanem a hallgatd képzéséhez tartozo adat, ezért a nyelvvizsga
mentesség rogzitése a ,,Hallgatok/Hallgato képzései (60000)” meniiponton, a Kiegészité adatok”™ tabula-
torfiilon, Képzés zard adatok al tabulatorfiilon ,, FIR nyelvvizsga mentesség tipusa” néven lehetséges, mely-
nek értékei a FIR-graftban a NYELVMENTIP” szotarelem értékeit veheti fel:

o 40. ¢életév felettiek nyelvvizsga mentessége,

e intézményi nyelvi vizsgat teljesitok mentessége,

o fogyatékkal €16k mentessége

e f0iskolai szintli idegen nyelvi szak mentessége

e zardvizsga letétele alapjan érvényesitett mentesség

e hozott oklevél alapjan

A mez6 modositasara csoportos lehetdség is adott az ,,Adminisztracio/Tanulmanyi adminisztracié/Hall-
gaté képzései (327500)” és a ,,Szervezeti egységek/Hallgato képzései (329000)” 6sszefoglaldé meniipon-
tokon.

Informacio!
e A nyelvvizsgamentességre vonatkozo adat feladasra keriil a FIR-be.
e A nyelvvizsga mentesség az elektronikus leckekdnyvben is megjelenithetd.

£7 v2019.3.0-beta379 (2019.11.07.) : Hallgatd képzései (60000} == Erossy Arvacska (AATWAF) — O >

File Eszkozok Szerepkorvaltdas Kedvencek Help

@ - @ - >> Erossy Arvacska (AATWAF) =
Képzés neve Képzéskod Hallgatd képzése

@ NEPTUN Magyar - szinhaztorténet | TEBK-E-N-MBN | Magyar - szinhaztorténet bbbb

; M Pedagdgia BA TEBK-B-L-PAN Pedagdgia BA

Tarsadalmi tanulmanyok || TEBK-B-N-TAN | Tarsadalmi tanulmanyok BA

Sajét menii | Altaldnos mend

[#-<» Sajat adatok (2000) A s ’— z " o=

H e Mind. -

-2 Hallgatsk (54000) Képzeskad Kereses D | inden J Szires

=R 6| Hallgato képzései (6000 ——
L Adatmédositasi keérelmek (561 WEEELGNE B LI Felvételi és extra adatok ] Modulok adatai ] Doktori adatok I Zardvizsga | Zarvizsaa részeredmények és Oklevél er | *

Mobilitas (514500) Eavéb képzésadatok

Hallgata kurzusai (78000)

Hallgatd eredményei (58000) Abszolutérium datuma: R 15
Igazolasak (130000}
Kiadott igazolasok (132000) Nyelvvizsga-bemutatas datuma: e 15)
Hozzarendet dokumentumaok
Hallgatd pénziigyei (120000) Anyelvvizsga kovetelmények teliesilésének datuma: - f|

Hallgats diékig’azol’vé!wai (1 1_ A FIR nyelvvizsga mentesség tipusa: | j
FIR adatszolgatatas (644500

FIR h‘?ll.gatoi pen‘zl.lg}"ek {?‘D’D Megjegyzés: 40. életév felettick nyelvvizsga mentessége
Oktatasi azonosito vatozas fogyatékkal élsk mentessége

Erasmus jelentkezések (6805 faiskolai szintd idegen nyelvi szak mentessége
Események (346500) hozott cklevél alapjan

P X intézmenyi ryelvi vizsgat teliesittk mentessége
Hallgatd drarendje (51000) zardvizsga letétele alapjan érvényesitett mentesség

Hallgatdk és drarendi csoport
Orarendi csoport hallgatsi (43
Kollégiumi ciklusak {122500)
Korabbi belépések (601500)
Meptun etananyagok teliesite
NMS Dokumentumak (51500
- Publikacick (370000)
I:I--- Uzenetek (372500)
-2 Diakigazolvény kezelés (104000)
-7z Alkalmazotti adatok (148000)
<> [SaenezstieyseaeII2B0000)

Ltolsa félév [ Zarovizsgazhat [

v Archivalakat is

< >
329000 e — l:l I~ Archival hallgatéképzések is Mentés | | Megsem
Letdttve 3 / 3 rekord. Loginnéy: TA Szerepkdr: Belsd Adminisztrator Szerven DEV12C Teszt

Kiadas: 2021.07.15. Verzio: 5.6 Oldalszam: 34 / 356



EE]  NEPTUN Tanulmanyi TANULMANYI ADMINISZTRATOR

Rendszer Dokumentacio

A nyelvvizsgamentesség rogzitése

A honositott nyelvvizsga megjelolése

A hallgat6 kivalasztott nyelvvizsgasoranal a ,,Honositott” jelolénégyzettel megjelolhetd, hogy az adott
nyelvvizsga honositott, és megadhaté a ,,Honositott nyelvvizsga datum”, valamint a ,,Honositott nyelvvizsga
szam”.

A ,Honositds érvényességi datuma (-tol)” és ,, Honositds érvényességi datuma (-ig) "mez0okK: ha a feliileten a
,,Honositds érvényességi datuma (-t6l)” mezo értéke kitoltésre keriil, akkor a nyelvvizsga honositott nyelv-
vizsganak mindsiil, és ebben az esetben a ,, Honositott” jelolonégyzet allasat igazra kell allitani, e-nélkiil nem

menthetd az adat.
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Honositott nyelvvizsga adatok

Honositott nyelvvizsga esetén, ,,Nyelvtudas tipusa” mezOben nyelvvizsgaval egyenértékii dokumentumot
kell kivalasztani, a ,,Nyelvvizsga dok. tipusa” mezdben pedig, A kiilféldi (honositott) nyelvvizsga bizonyit-
vany értéket kell valasztani.

3. Jogviszony adatok

A Jogviszony adatok tabulatorfiil alatt a ,,Jogviszony adatok a Neptunban” panelben tekintheté meg, hogy
egy adott hallgatoi jogviszonyhoz milyen képzések vannak hozzarendelve.

A feliileten a jogviszony adatok modositasa nem lehetséges.
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A hallgatoi jogviszony kezelésérdl részletes leiras a Hallgatoi jogviszony kezelése cimi fejezetben olvashato.
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Hallgatoi jogviszony adatok megjelenitése

A ,JJogviszony adatok a FIR ben” panelben a FIR altal szamitott €s az adatlekérdezéssel visszaadott ada-
tok keriilnek megjelenitésre: ,,Szervezet neve”, ,,Jogv. tipusa”, ,,Jogv.kezdete”, ,,Jogv. vége”, ,,Osszefli-
zOtt jogv. kezdete”, ,,Osszeflizott jogv. vége”. Ezek a mezok nem szerkeszthetok.

4. Parhuzamos tanulmanyok, Vendéghallgatoéi tanulmanyok
nyilvantartasa

»Hallgatok (54000)” meniiponton talalhato a ,,Parhuzamos tanulmanyok” ¢s ,,Vendéghallgatoéi tanul-
manyok” tabulatorfil.

A ,,Parhuzamos tanulmanyok” feliileten kivalaszthat6 az intézmény, a tagozat, a félév, valamint szabadon
beirhat6 a képzés neve, illetve a megadhat6 a parhuzamos tanulméanyok kezdd és végdatuma.

A parhuzamos képzés intézményének OM kodja is megjelenitésre keriil, amennyiben a kiils6 szervezeti egy-
ségek koziil tortént a kivalasztas, de valamint szabadon is feltdlthetd.

,,vendéghallgatoi tanulméanyok™ feliileten az ,,Intézmény” mez6 mellett az Osszerendeléssel kivalaszthato
¢€s rogzithetd az intézmény, a rogzitéssel az OM kod mez0 is kitoltésre kertil.
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A feliileteken a Parhuzamos tanulméanyokhoz tartozé képzések és a Vendéghallgatoi tanulmanyokhoz tartozé
képzések panelekben, lehetdség van parhuzamos és vendéghallgatd tanulmanyok a hallgat6 képzéséhez ren-
delésére. Miutan rogzitettiik a parhuzamos, ill. vendéghallgaté tanulmanyok intézményét akkor a belsé ,,Hoz-
zdad” gombbal azt a hallgato valamely képzéséhez, vagy képzéseihez rendelhetjiik.
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Hallgatok (54000) meniipontban ,, Parhuzamos tanulmanyok” tabulatorfiil
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Hallgatok (54000) mentipontban ,, Vendéghallgato tanulmanyok” tabulatorfiil

A ,Hallgaték/Hallgaté képzései (65000)” meniipontban is megtalalhato a ,,Képzéshez tartozo parhuza-
mos tanulmanyok” és ,,Képzéshez tartozo vendéghallgatoi tanulmanyok” tabulatorfiil. A feliileten meg-
jelend mezo6k adatai szinkronban vannak a ,,Hallgatok (54000)” meniipontban megtalalhatd tabulatorfiilek

adataival.

Ezeken a feliileteken is rogzithetiink parhuzamos, ill. vendéghallgat6 intézményt, ebben az esetben azonban
mar nem kell képzéshez rendelni, hiszen képzés alatt tortént az adat rogzitése.
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5. Extra adatok

Hallgatok/ Hallgato képzései (60000) meniipontban ,,Képzéshez tartozo vendéghallgatoi tanulmanyok™
tabulatorfiil

A ,,Hallgaték (54000) és az Alkalmazotti adatok (148000)” meniipontokban az ,,Extra adatok ” tabulator-
fiilon van lehet6ség szoveges és kodtételes mezok megjelenitésére.
Az extra mezokben tarolt adatokrol az intézmény maga dont. Specialis intézményi adatok nyilvantartasara
érdemes extra mezo6t hasznalni.

Példaul: hallgatd Gsszevonas esetén extra mezdében tarolhatd az dsszevonas eldtti Neptunkdd is.Ehhez az
EGYENOSSZEVONASNALNEPTUNKODTOLTESE paramétert kell beallitani. A paraméter beallitasa
Rendszeradminisztrator jogosultsaggal végezheto el.

Koédtételes extra mezok: Extra 6-15-ig

Szoveges extra mezok: Extra 1-5 és 16-30-ig

A feliileten az extra mezok megjelenitése €s elnevezése magasabb jogosultsdggal végezheto el.

Kiadas: 2021.07.15.

Verzio: 5.6

Oldalszam: 40 / 356



NEPTUN Tanulmanyi
Rendszer Dokumentacio

&

TANULMANYI ADMINISZTRATOR

£7 v2019.3.0-beta392 (2013.11.11) : Hallgatok (34000) — O *
File Eszkozdk Szerepkdorvaltas Kedvencek Help
-9~ | Kiellés | | Kiielgléseket toré | | (sszes adat | | Frissités | @
Hallgatd ... Hallgatd nyomtatasi neve Neme Hallgatd oktatasi ... | Egyén oktatasi az... | Login név Létreﬂﬂ
@NEPTUN AATWIU Dadary Apol NG ARTWIU 2008.—
] i ¥ AA2BET Surdics Anatol Feri 52363035420 92365035420 AAZBET 2008.
AA2DKD Selcsén Nella Né 57455483082 97455483082 AAZDXD 2008.
Sajét meni | Altalanos mend AAZESG Szakal Dorina N& 24183308806 84183308806 7] 2013,
& AAZHIO Bird Balint Ferfi Ti873417322 TI873417322 AAZHID 2016.
A~ Sajat adatok (2000) 5 5 = =
@ Tillgatok (54000 AAZPEB Tath Kovacs Adrian Ferfi 59507960066 93507960066 MZPG? %{H}S -
H-4g Diakigazolvany kezelés (104000) 4]

[-<7p Mkalmazotti adatok (148000)
-4 Szervezeti eaységek (230000)
B4 Telephelyek (558000)

@ Targyak kezelése (704000)

| | Sztiés

Hallgatd nyomtatasi neve

|
T ’— Keresés D |Minden

i

g Jeayzetek (784000) Blénvben részesités | Kollégium | Versenyeredmények | Térzslapatiagok | Adézasi alapadatok | NMS | Eavéb | Fénvkepek k]
(-4 Képzések (1156000) -
[#1-&5r Kervenykezeles (3934500) Régi kd 2a: | Kollégium: | =l
(-4 Zardvizsgaztatas (406000)
@ Cklevélmelléklet (2660000) L TIRISZ kartya kad: | Specialis szikségletliség felfet' J
@ Pénziigyek (736000) | | J
¥4 Diakhitel kérelmek (2760000) Bxtra 5b: bursa 3:
-4 Kollégiumi adminisztracid (756500) . ) - ..
@ Létesitménygazdalkodss (334000) Juttatasi alapkar: | Transeript kiadhatd: | J
@ Orarendkeszités (504000) Haj szin: | kodétel: | J
[-47 Naptarbejegyzések (828000)
R Oranyilvantartas (396000) Baldzs18: | Extra12 teszt: | J
-2 FIR Adatszolgatatas (629500) | | J
@ Erasmus (672500) user extrald: Atsorolt-e:
-4 Neptun Mest Street (517500) e . .
@ TaViSz (1030500) Extra 21_most atirtam: | Férj neve: | J
@ PPP Uzemektetés (364000) Osszevonas eldtti neptunkad: | Extra15_teszt a: | J
[H-<Zp Adminisztracid (354000)
Extra 24: |
. v
Képzes osszerendelés ||Hallgaté hozzérendelése| | Hallgatok osszevonasa || MNyomtatas || Hozzdad || Szerkeszt || Toral |
li [ Archivattak is | Jelszégenerdlas | | Tanulményok | | AD szinkronizacid || Duplikécid ellendrzés | | Konténerbe rakhatd | | HSTR | | ADLE |
Letéltve 1001/ 54075 rekord. Loginnév: TA Szerepkor: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Extra adatok

6. Elonyben részesités (fogyatékossag, hatranyos helyzet,
GYES)

Az , Elényben részesités” tabulatorfiilon rogzithetSk az elényben részesités adatai: a TGYAS, a GYES, a
GYED, a GYET, valamint az eldnyben részesitéssel (fogyatékossaggal és a hatranyos helyzettel) kapcsolatos
adatok.

A ,,Hallgatok (54000)” meniipontban talalhato az ,,Elonyben részesités” tabulatorfiil. A tabulatorfiilon ta-
lalhatd mezok: Tipus, Kidllitas datuma, Igazolas kiado neve, Igazolds kiado cime, Jogosultsag kezdete, Jo-
gosultsag vége, Fogyaték %-os mértéke, Megjegyzés mezd.

A ,,Dokumentumok” panelben, a felvitt elényben részesités sorhoz dokumentum csatolhato.

A feliileten megjelend ,, Tipus” mezdben a ,,FIR Eldnyben részesités kodtétel” értékei, a ,,Tipus” mezd mel-
lett talalhat6 ,, Tipus2” fehér mezdben pedig a ,,FIR eldnyben részesités tipus kategoria™ értékei jelennek
meg.

A ,FIR Eldnyben részesités” kodtétel értékei adatbazisban megfeleltetésre keriiltek a ,,FIR elényben része-
sités tipus” kategoria értékeivel. Igy a ,, Tipus” mez6ben kivalasztott elényben részesités tipusahoz automa-
tikusan az elényben részesités tipus kategoridja jelenik meg. Az dsszerendelés nem modosithato, FIR 2.0
altal megadott érték.

Az adatok felvitelekor a ,, Feladas FIR-be” jelolénégyzet bepipalasra keriil, ezaltal az adatok feladasra ke-
riilnek a FIR-be.
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Amennyiben olyan adatot rogzitiink, melyek nem adhato fel a FIR felé, akkor ki kell venni a jelol6négyzetbol
a pipat. Ilyen tipusok lehetnek a ,,FIR Elényben részesités” kodtétel értékeibdl azok, amelyeknél a ,, Tipus2”
mezOben a FIR elonyben részesités tipus kategoria értékei koziil az egyéb kategoria jelenik meg.
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Elényben részesités felvitele

Elonyben részesitéshez befogadas adatok rogzitése

Befogadas adatok altabulator fiilon a Befogado szervezet és Befogadas datuma mezdk szerepelnek. Amikor
egy Uj rekord keriil 1étrehozasra, akkor az Intézmény adataval keriil feltoltésre a Befogado szervezet mezé
és az aktudlis ddtummal a Befogadas datum mez0.

Amennyiben sziikséges modositani a Befogado szervezet értékét, akkor a mez6 melletti 6sszerendeld
gombra kattintva a felugré ablakban talalhaté FIR teritéssel to1t6d0d szervezeti egységek koziil lehetséges.
Természetesen a Befogadas datuma mezd 1s modosithatd. Egy rekordhoz tobb befogadas sor is tartozhat,
pl. ha tobbszor bemutatta a hallgaté ugyanazt a dokumentumot az intézményben.

7. Kollégium

A kollégium fiilon a hallgatora vonatkozo kollégiumi adatokat tekinthetjiilk meg. A feliilet tanulmanyi admi-
nisztrator jogosultsdggal nem szerkeszthetd.

A feliileten allandodan frissiilnek a kollégiumi adatok, igy az adott pillanatban érvényes aktualis kollégiumi
ciklusra vonatkoz6 adat jelenik meg a mezOkben. Ha a hallgatonak nincs az aktualis id6pontban érvényes
kollégiumi ciklusa, a mezdk értékei iiresek maradnak.
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— I Archivaitakis | Jelszsgenerdlés | | Tamuiményok | | AD szinkronizacis | | Dupliicis ellendrzss | | Konténerbe rakhate || HSTR || ADLE |
Letsltve 100/ 54075 rekord. Loginnéyv: TA Szerepkdr: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt
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8. Versenyeredmények

A, Versenyeredmeények” feliileten a hallgat6 altal elért versenyeredmények rogzithetok.

A versenyeredmény tipusa legordiil6 meniib6l valaszthato Ki. A legordiilé menii értékei az ,,Adminisztracioé

Kozponti beallitasok/Kédtételek (956000)/ Versenyeredmények™ alatt szabadon feltolthetok.

A |, Versenyeredmények” tabulatorfiilon talalhato a ,,Szekcio ” mez6. A mezében a Versenyszekciok kodtétel
értekei koziil valaszthatunk. A kodtétel védett OTDK szekcidértékeket tartalmaz. A kodtétel értékei a védett

értékeken til tetszélegesen bovithetok.

Mivel a versenyeredmény-tipus kodtétel értékeit minden intézmény maga hatarozhatja meg, ezért program-

logika nem koti 0ssze a két mez6t a ,,Versenyeredmények” meniiponton.

A tabulatorfiilon megadhat6 a versenyeredményhez kapcsolodoan a képzés €s a félév. A képzés egy Ossze-
rendeld gombbal a hallgatd képzései koziil kivalaszthatd. A ,, Félév” mez6 csak akkor tdlthetd, ha képzés is
kivalasztasra keriilt. A ,, Felév” mezdben a hallgat6 kivalasztott képzésén a hallgato féléves sorai koziil lehet

valasztani. A mezdk tdltése nem kotelezd.

A versenyeredmények importtal is rogzithet6k, ill. modosithatok.

£ v2019.3.0-beta3d? (2019.11.11.) : Hallgatdk (54000) = O
File Eszkozdk Szerepkdorvaltas Kedvencek Help
G-0- | Kiclotés | |Kieldléseket torsl| | Osszes adat | | Frssités |
Hallgatd .. Hallgatd nyomtatasi neve Neme Hallgatd oktatasi ... | Egyén oktatasi az... | Login név LétreH:l
@ NEPTUN AABPEH Mayerberg Jagella Ferfi JAGELLO 2008.
# 7 i Bapn ¥ AABSIV Olah Emese NG 76369807845 76369807845 AABSIV 2015.
ARBTTG Mostosi Tulia NG 91447167422 91447167422 ARBTTG 2008.
Sajét meni | Atalanos men ARGR2 Batalics Szulamit NG 92014262837 92014262837 AABR2J 2008
& Sai ok 2000) AABSBY ffiu Eiulinszfeldd Oktaviasd Né OKTIV 2008.
" 4 Hallgatok (54000) AABWBE Paraskiv Buda Feérfi ‘_3‘?1?9354484 ______ ‘_3 ‘_3‘?593»54484 ______ ‘_3 Mﬁ‘f\fﬂ ZﬂDE»_ I
(-« Didkigazolvany kezelés (104000) 4 |

M-« Alkalmazotti adatok (143000)
B4 Szervezeti egyséaek (280000)
-4 Telephelyek (558000)

; @ Targyak kezelése (704000)

Hallgatd nyomtatasi neve

|
o Keresés D |Minden
v a

| | szcies

-y Képzések (1156000)

Bényben részesités | Kolléaim [Erp ol Torzsianatiaqok | Adszési alapadatok | NMS | Eavéb | Fényképek | Bxra adatok | k1]

<7 Kervénykezelés (334500)

-4 Zarovizsgaztatas (406000)

(-4 Oklevéimeliéklet (2660000) 4
-4 Pénziigyek (786000)

[-<7 Diakhitel kérelmek (2760000)

@ Kollégiumi adminisztracia (756500)
@ Létesitmeénygazdalkodas (§34000)
-4 Orarendkészités (304000)

Verseny tipusa

[ ook

Verseny eredmény | Verseny datum
elsd helyszat 20191111

Megjegyzés

Félew

2017/18/2

Szekcio

@ Naptarbejegyzések (328000) | Pl I II‘
R Oranyilvantartas (396000) .
@ FIR Adatszolgattatas (6295500) Kepzés: |
-z Erasmus (672500) Félev: 2017182 Szekcid:
-4 Neptun Meet Strest (517500) | J L J
< TaViSz (1030500) Tipus: |oTDK | = || Mediegy2es:
<2 PPP Uzemettetes (364000) . -
H ) Ered :
- Adminiszracis (954000) mény: |elsd helyezet 2|
Datum: 2019. 11. 11. 15

Képzés dsszerendelés ||Hallgaté hozzérendelése”Hallgaték éssze\tonésaH Myomtatas || Hozzaad || Szerkeszt || Tarol |
— I Archivahak s | Jelszgenerdlés | | Tamuiményok | | AD sainkronizacis | | Dupiiécis cllentrzss | | Korténerbe rakhato || HSTR || ADLE |
Letdltve 100/ 54075 rekord. Laginnév: TA Szerepkdr: Belsd Adminiszirdtor Szerver: DEV12C Teszt
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9. Torzslapatlagok

A |, Torzslapatlagok” feliilet szolgal a torzslapatlagok nyilvantartasara. Amikor a hallgatd tobb képzésébol
szamolunk atlagot, ezt nevezziik torzslapatlagnak. Alkalmazasakor — intézményi dontés alapjan — meghata-
rozott algoritmus szerint szamolja ki a torzslapatlagokat.

A ,Hallgaté képzései (60000)” meniipontban a kiegészito képzésadatok tabulatorfiil alatt talalhat6 a Torzs-
lapatlagba beszamit jelolonégyzet, amellyel meghatarozhato, hogy mely képzésekrol késziiljon a torzslapat-
lag.

A torzslapatlag kiszamitadsadhoz ki kell jel6lni a hallgatét majd a ,,Torzslapatlag” gomb megnyomasa utan
ki kell valasztani a félévet. Az atlagszamitas utan a program beirja a megfelel6 mezdkbe az eredményeket, a
baloldalon alul talalhat6 képzések négyzetben pedig megjeleniti, hogy mely képzéseken keriilt kiszamitasra
a torzslapatlag.

8

File Eszkdzék Szerepkdrvaltis Kedvencek Help

e-0- | Kislelés | | Kiefséscket ter | =S
Hallgatd ... Hallgatd nyomtatasi neve Meme Hallgatd oktatasi ... | Egyén oktatasi az... | Login név Létrehozé
@ NEP TUN HGQVEIR Nabelek Karmelina NG HGQVEIR 2008. 11,
# . i Rap i *0BVJ3 Abeles Hammatka Feri ABELA 2008. 11,
Sajat mend | Atalanos meni
-« Sajat adatok (2000)
=4 Hallgatok (54000)
<7 Diakigazolvany kezelés (104000) [4] | [r]
-4 Alkalmazetti adatok (145000} . . -~ ’,— . - - .
[-Cp Srervezeti eaységek (250000) Hallgatd nyomtatasi neve “abele \M IZI |M|nden J \M
-4 Telephelyek (558000} v A
-4 Targyak kezelése (704000)
-G Jegyzetek (784000) Bryben részesités | Kolléaium | Versenverecménvek IERaE il Adszési slspadatok | NMS | Eavéb | Fémykepek | Etra adatok | k4| *
-4 Képzések (1156000)
H-4Zp Kérvénykezelés (334500) Félev Kredit Felvett kredit Kumulal kredit Felvett kumulalt k... | Atlag
B4 Zardvizsgaztatas (406000) 0
475 Oklevélmelléklet (2660000) 4 T ol : 1
B4 Pénzlgyek (786000} e o Felév megadasa ) =
e Didkhitel keérelmek (2760000) -
-4y Kollégiumi adminisztracis (756500) 22131 Ol Valasztott felév: E-Leaming -~ |
-7 Létesitménygazdalkodas (334000) 201371441 0 E-leaming - |
[-47p Orarendkészités (904000) 4] | Akreditat felev »
-4 Maptarbejegyzések (328000) _ ] | ; e b
47 Oraryilvartarts (395000) Kredit: 0 dvett kredit: 5017/18/
Bl FIR Adatszolgatatas (625500) Kum. felvett kredit: 0 lag: 417 Kum.dtlag: %E:} EK:II E»f; s fris |Le‘lrehozo e
[ Erasmus (672500 7/
-4 Meptun Meet Street (517500) Osztondijindex: 417 Kreditinde:x: Ko kreditindex: ZD-‘,E”"‘ N hd
Bl-<» TaViSz (1030500) Kum ko kreditindex:
B4 PPP Uzemeltetés (364000
[]"@ Adminisztracid (354000) Extraddiii: lID |I|
Képzes osszerendelés ||Ha||gat6 hozzérendelése”Hallgaték 6ssze\roné5a|| Myomtatas || Hozzaad || Szerkeszt || Torol |
’7 I™ Archivaltak i5| Jelszdgeneralas | | Tanulmanyok || AD szinkronizacid || Duplikécia ellendrzés | | Korténerbe rakhatd | | HSTR | | ADLE |

Letdlive 2 J’,’J_: |'Iekc:|rrd.I | I._a_gmne\r TA ?zelree‘lr(ﬁ: EﬁLsﬂ:}_::l:nir;lisztré‘}oL-gzer\rer: DEV1IECI_I§SZ'1_‘_I

Torzslapatlag szamitasa

10. NMS

Az ,,NMS” tabulatorfiilon a hallgat6i weben hasznalhaté Neptun Meet Street kozosségi térhez tarhely adhaté
meg, ill. engedélyezhetd az egyedi virtualis tér 1étrehozésa az ,,Egyedi virtudlis teret létrehozhat’ jeldlo-
négyzet bepipalasaval.

Az intézményben magasabb jogosultsaggal/szerepkorrel van lehetdség a tarhely beéllitasara.

A Neptun Meet Street hasznalatarol részletes informaciok a Neptun Meet Street dokumentacioban talalhatok.
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11.

Egyéb adatok felvitele

Az ,Egyéb” elnevezési tabulatorfiilon a kovetkezé mezok talalhatok:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

9)
h)

)

K)
)

Anyakar: a mez6ben nyilvantarthat6 a hallgaté anyakar intézménye. Az 6sszerendelé gomb segitsé-
gével az intézmény belsO szervezetei koziil lehet valasztani.

Utolso bejelentkezés idopontja mez6 informaciot tartalmaz arrol, hogy a hallgatd mikor 1épett be
utoljara a hallgatdi web oldalra.

Belépési feltétel mezOben meta segitségével feltétel szabhato a WEB- belépéshez.

Csaladi allapot

Gyermekek szama

DH? Szerzédés szam:

A Diakhitel 2 (DH2) esetén a hallgatonak a koltségtéritéses kiirasdhoz, kiirdsaihoz kapcsoloddan
lehetdsége van a Didkhitel2 szerz6désszdm rogzitésére. DK 2 HALLGATOSZERZODESSZAM,
rendszerparaméter szabalyozza a mikodést.

A paraméter alldsa meghatarozza, hogy a hallgatonak van-e lehetésége DH2 szerzédésszamot rogzi-
teni a weben.

Ertékei:

0 - Hallgat6é nem irhatja be, mddosithatja, tordlheti a szerz6désszamot a kiirasban,

1 - Hallgat6 modosithatja, beirhatja, torolheti a szerzédésszamot,

2 - Hallgato beirhatja, de nem modosithatja, torolheti a szerzédésszamot, de az adminisztrator igen.
DH2 szerz6désszam rogzitésére csak onkoltséges vagy allami részosztondijas hallgatonak van lehe-
tdsége. A DH2 szerz0désszam rogzitése tobb kiirdshoz is lehetséges. A megadott szerz0désszam
formai helyességét mentéskor ellen6rzo algoritmus vizsgalja. Amennyiben feltoltésre kertiil a szer-
z0désszam, a Befizet jelolonégyzet inaktivva valik, és a hallgaté mar nem allithat be céges befizetot
a kiirashoz, a Lehetdségek/Befizeto link inaktivva valik.

Magannyugdijpénztar: legordiild mentibdl kivalaszthato.

Elektronikus szamldhoz hozzajarult jelolonégyzet értékét a hallgato allitja be a webrdl, ezzel hozza-
jarul, hogy részére a szamlait elektronikus formaban allitsa ki az intézmény.

Uzenetfogadds a hallgatoktol dltalanossagban engedélyezett: A jeldlénégyzettel engedélyezhetjiik,
hogy a hallgaté a tobbi hallgatotol tizeneteket kapjon.

Aldiras panel: Automatikus alairas funkci6 az tizenetkiildéshez. A panelben, megszerkesztheto a fel-
hasznal6 alairdsa. Az automatikus aldiras megszerkesztése utan az alairds forma az iizenet iraskor
automatikusan bekeriil az felhasznalo altal kiildott tizenet szovegebe

Megjegyzés mezd: szabadon kitolthetd.

A ,Hallgatoi weben beléphet” jelolonégyzet a hallgatdi webre vald belépést szabalyozza. Ha a jelo-
16négyzet bepipalt allapotban van, akkor beléphet a hallgaté a webre, ha nincs bejeldlve, akkor a
hallgatoi webre a belépés letiltasra keriilt. Ebben az esetben a hallgatonak "Nincs engedélyezve a
belépés" iizenet jelentkezik belépéskor. A belépés letiltasa esetén a Kliensbdl a webre ugras sem
engedélyezett. Alapértelmezetten az intézmény minden hallgatdjanal bepipalasra keriil a jel6lonégy-
zet.

m) Kényvtari pénz tartozas: A hallgato konyvtari pénztartozasa nyilvantarthatd

n)

Konyvtari konyv tartozads: A hallgatd konyvtari kdnyv tartozasa nyilvantarthato
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£7 v2019.3.0-beta392 (2013.11.11) : Hallgatok (34000)
File Eszkézdk Szerepkdrvaltas Kedvencek Help
-0~ | Kiielélés ||m1e|a|ésekenara| @

Hallgatd ... Hallgatd nyomtatasi neve Neme Hallgatd oktatasi ... | Egyén oktatasi az... | Login név Létrehozz

@ NEPTUN HQVEIR MNabelek Karmelina NG HQVEIR 2008. 11,
Sajdt meni | Altalanos meni

- Saiat adatok (2000)
287 Hallgat ok (54000)| |

(- Diakigazolvany kezelés (104000) [«]

D]
<p Alkalmazotti adatok (143000) Halgato ryemtatésineve mes[ | Keresés | [ | [Minden x| | satres

o7 Szervezeti egységek (230000)
& Telephelyek (558000) v a

Abeles Harmatka

< Targyak kezelése (704000)
~Zp Jegyzetek (784000) Biéryben részesités | Kollsgium | Versenyeredmények | Torslapatiaaok | Adszasi dlspadatok | NMS G Fenvképek | Btra adatok | k4|
<7 Keépzések (1156000 r— e
& Kérvénykezelés (934500) Anyakar: |Bolcseszeﬂudoman}.'1 Kari
@ Zmpmens CIE Utolsé bejelentiezés:  [2019.0426. 15:14:21 Airas:
7 Oklevélmelléklet (2650000) < oo | =
1< Pénziigyek (786000) Belepesi feltctel:
[-<7 Diakhitel kérelmek (2760000) = [T 1A= 8= =]
<77 Kollégiumi adminisztracid (756500)
<77 Létesitménygazdalkodas (834000)
& Orarendkészités (304000)
<77 Naptarbejegyzések (828000) . -
- Oranyilvértartas (836000) EEEngE |Eva =
@-<Zp FIR Adatszolgaltatas (629500) Gyermekek szama: | 2 - -
<7 Erasmus (672500) L Megjegyzés:
7 Neptun Mest Street (517500) DH2 Szerzfdésszam: |
& Talli 5_2 (1030500) Magannyugd ijpénztar: | J
@ PPP Uzemettetés (364000)
(-4 Adminisztracio (354000) |v Blektronikus szamlahoz hozzajanilt o et
[~ Uzenetfogadas hallgatcktdl attalanossagban engedélyezett [+ Hallgatdi weben beléphet [~ Kényvtar kényv tartozas

Képzés osszerendelés ||Hallgat6 hozzérendelése”Hallgaték Osszevondsa || Nyomtatas || Hozzdad || Szerkeszt || Toral |

— [~ Archivatak i5| Iel=zogenerdss || T || AV e || Deacid ellenémés” Konténerbe rakhatd || HSTR || ADLE |
Letdltve 2/ 2 rekord. Loginnév: TA Szerepkor: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt
Egyéb tabulatorfiil

12. Fényképek

A hallgatordl fénykép felvitelére van lehetdség a feliileten.
A fénykép felvitelének folyamata: A ,, Fénykép” panelen beliil ,Hozzaad” gomb. Valasszuk ki a sajat gé-
plinkrdl a rogziteni kivant fényképet, és adjuk meg a tipusat.
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£ v2019.2.0-beta3s2 (2018.11.11.) : Hallgaték (54000) — ] bes
File Eszkozék Szerepkorvdltis Kedvencek Help

0-0- | Kisloles | |Kielotsseket tori )
@ T 5 Hallgats nyomtatasi neve Hallgaté oktatasi ... | Egyén oktatasi az... | Login név

AADNSC Kakai Oros Ferfi AADNSC 2008. 11,
Kakai Agnes
Sajat menii | Altalanos menii
&> Sajét adatok (2000)

B8 Folgessic (54000)

<7 Didkigazolvany kezelés (104000) [4]

[
=
B | []
Eg ?::::;T;:::;;:F{m} Hallgatd nyomtatasi neve  wan| lkakai Keresés D ||'\"|inden j Szlrés
E
&

-4 Telephelyek (358000) b A
-4 Targyak kezelése (704000)
-4z Jegyzetek (784000) Eldnyben részesites ] Kallégium ] Versenyeredmenyek ] Torzslapatlagok ] Adozasi alapadatok ] NMS ] Eqvéb Extra adatok ] KAl
-4 Kepzések (1156000}

H-ip Kérvénykezelés (334500)

H-47» Zardvizsgaztatas (406000)

7-p Oklevélmelieklet (2660000) 4
-4 Pénzlgyek (78000}

-4 Didkhitel kérelmek (2760000)

-4 Kollégiumi adminisziracio (756500)
1 Létesitménygazdalkodas (834000 [« [r]
1423 Orarendkészités (304000) Tipus:

H-47» Naptarbejegyzések (828000)
-4 Oranyilvantartas (396000)
-4 FIR Adatszolgatatas (629500)
-4 Erasmus (672500)

-4z Neptun Meet Street (317500)
54y TaVisz (1030500)

- i o )
L i oA NEPTUN

Fénykép Fénykeép tipusa Lathatdsag Login név Extra 1

Lathata: N

FEr= T OO e T e O O e O e O e DO e O O B e T e 0 e O e B e

Fénykep letoltése

| Képzés dsszerendelés ||Hallgaté hozzérendelése”Hallgaték ésszevonésaH MNyomtatas || Hozzaad || Szerkeszt || Taral |

—— I Archivaitak s | Jelszégenerdias | | Tanuimanyok | | AD sankronizacio || Dupliacis ellendrass | | Konténerbe rakhats || HSTR || ADLE |

Letéltve 2/ 2 rekord. Loginnév. TA Szerepkdr: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Feénykép felvitele

Képzési informacio OEP-hez
A, Képzési informacio OEP-hez ” tabulatorfiil alatt megtekinthet6k a hallgatorol tortént OEP jelentési adatok
(bejelentési és kijelentési jogviszony és képzés adatok, jelentések, datum, allapot).

Fontos informacio!
e 2009. januar 01-jét8l a FIR jelenti a hallgatokat az OEP felé. A feliileten csak az eddig az idépontig
elkiildott jelentéseket tekinthetjiik meg.

Adézasi alapadatok

Az ,, Adozasi alapadatok” tabulatorfiil alatt adoévenként megtekinthetd a kedvezményezett. A feliileten lehet
az adatokat feltdlteni és mddositani.
Az addigazolas kiadasanak utolso éve: 2010.

13. Kommunikacio tiltasa

A ,,Hallgatok (54000)” meniipontban a ,, Kommunikacio tiltasa" tabulatorfiillon lathatjuk az oktatdk altal
rogzitett, a hallgatok kommunikacios tevékenységére vonatkozo tiltasokat. Az ,,Alkalmazotti adatok
(148000)” meniiponton rogzithetd az oktatok kommunikacios tevékenységét szabalyozo 0j tiltas is.

Kliens programban yj tiltas az alsé ,,Szerkeszt” gomb megnyomasat kovetden a ,,Hozzaad” gomb megnyo-
masaval vihetd fel. Uj tiltas rogzitésekor meg kell adni a tiltas kezd6datumat és a tiltas végének datumat. A
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tiltds végének, azaz lejaratanak napjan mar nincs érvényben a tiltas, erre a hataridé megadasakor figyelni
kell. Az ,,Uzenetkiildés tiltasa”, ,,Férumbejegyzés létrehozasanak tiltasa” és a ,,Hirdet6tabla bejegyzés
létrehozasanak tiltasa” jelolonégyzetek segitségével azt szabalyozhatjuk, hogy a tiltds mely kommunika-
cios tevékenységekre vonatkozzon. A 1étrehozott tiltas vonatkozhat egyszerre mindharom vagy csak egyes
kommunikécios tevékenységre, igy akar kommunikacios tevékenységenként kiilon tiltdssor is rogzithetd
egy-egy hallgatéhoz vagy oktatohoz a belsé ,,Hozzaad” gomb segitségével. A ,,Megjegyzés” mezdben meg-
jegyzést flizhetiink a tiltashoz, akar ide a tiltas részleteit irhatjuk be.

A ,Hallgatok (54000)”, valamint az ,,Alkalmazotti adatok (148000)” meniipontokon, a ,, Kommunikdcio
tiltasa” tabulatorfiilre intézményi jogosultsag beallitasa sziikséges.

Ha egy hallgatd6 kommunikacios tevékenysége le lett tiltva, illetve ha egy oktaté kommunikacios tevékeny-
sége az adminisztrator altal letiltasra keriilt, akkor az adott felhaszndlo a webes feliileten a tiltasban foglalt
kommunikécios tevékenységében korlatozva lesz.

Az iizenetkiildésre vonatkozé érvényes tiltas esetén — a webes feliileten — az ,,Uzenetek/Beérkezett iizene-
tek” meniiponton az ,,Uj iizenet” gomb megnyomasakor egy figyelmeztetd iizenet jelenik meg, amely tajé-
koztat a tiltasrol. PL.: ,,Nincs engedélyezve az lizenetkiildés! Tiltas lejarata: 2012.10.07.”

G e ==
File Eszkozdk Szerepkorviltas Kedvencek Help
@ v @ v 4
Hallgatd Meptun kédja | Sziletési ddtum | Hallgatd nyomtatdsi neve Aryia neve Oktatdsi azonositd | Halloatd vezeték. .. Hﬂ:‘
@ NEP TUN I2Z1IMSP 1594.03.30. Abrahdm Brigitta Téth Dominika 87407057986 Abrahdm Brir—
3 : s 000GC4 1993.07.23. Aprahiam Erik Boda Borbdla Aprahiam Eri
BUFIL 1987.05.02 Abraham Gréta Torma Maria 89512363874 Abraham Gn
W TIGWSE3 1993.03.01. Abrahém Istvén Lézér Fruzsina 82325632831 Abraham Ist:
ZTOMP2 1994.02.07. Abraham Lii Jend Salamon Nikolett 83544042113 Abrahim Lili
@ it °k (200) EN4558 1550.10.28. Abraham Marcsll Szabados Enikd 82360111574 Abraham Mz
E..Q?--médkérelmek (5600) JEP4ZF 1983.04.10. Abraham Rosenfeld Tas Blonka lla 98638965877 Abraham Roserfeld [Ta
(5] Hallgaté eredménysi (5800) W QNR7Z2 1988.11.18. Abraham Virdg
-5 Hallgatd képzései (000} ZDsaDT 1954.10.04 Abrahamfi Leverte Weidlich Rakhel [Lel
+-7%]] Hallgats kurzusai (7800) 4] | [»]

Hallgaté érarendje (6100)
Hallgaté diskigazolvanyai (11550 4

—
Publikacisk (37000) I
Uzenetek (37250) ore

Mobiliis (51450)
-7 FIR adatszolgaltatas (64450)
-7 Alkalmazotti adatok (14300)

€73 Szervezeti eqységek (28000) | 7] I | lz‘
-7 Targyak kezelése (70400)
[ Pénzigysk (78500)
[
£
£

[ Hallgatd pénzigyei (12000) e o I— . " - .
lgazolssok (13000) srinada: [0 [Keresss] [ | [Winden ] [ saarse | |
Kiadott igazoldsok (13200) v s

% Hallgatéi kérdoivek (750)
Orarendi csoport hallgatéi (4350) Térzslapétiaok | NMS | Eavéb | Fémviépek | Képzésiinformécis OEP-hez | Adézasi alapadatok Eavéncsoportok | L *| |l

Létrehozds ideje Létrehozd Ltolsé médositds | Utolsd madositd Tittas kezdete Tittas vége

-7 Orarendkészités (30400) Tiltds kezdete:  |2015.07.15. =) Tittds vége: [2015.07.17. =
-4 Adminisztracié (35400)
-4 Didkigazolvany kezelés (10400)

-<Zp Oklevéimelléklet (265000) Férumbejegyzés |étrehozdsanak tittdsa v
51 FIR Adatszolgaitatas (52950)

Uzenetkildés tiltdsa: v Megjegyzés:

Hirdetétabla bejegyzés |étrehozdsanak titdsa [

— [ Archivltak is
H
Letdltve 200/ 46255 rekord. Szerepkdr: TO Ugyintézd Szerver: DEV12C_Teszt

e = — — 4

A Kommunikacio tiltasa tabulatorfiil

14. Egyéncsoportok

Az , Egyéncsoportok” tabulatorfiilon lathato, hogy a hallgatdé mely egyéncsoportnak tagja. A ,,Hozzaad”
gombbal tovabbi csoportokhoz rendelhetdk, illetve a ,,Torol” gombbal térélhetd az adott csoport tagjai ko-
zil.

Egyéncsoport-készitésrol és - kezelésrdl az Egyéncsoportok készitése fejezetben talalhato részletes leiras.
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15. FIR-be feladando adatok megtekintése, szerkesztése egy

feliileten

Egy feliilet célja, hogy a kivalasztott egyénre vonatkozdlag, egyben legyen lathato minden FIR feladast
érinté mezd/adat.

e  Hallgatok (54000)/FIR adatszolgaltatas (644500)/FIR-be feladand6 adatok (654000)”,
e  Alkalmazotti adatok (148000)/FIR adatszolgaltatas (647500)/FIR-be feladand6 adatok (817000)”.

A feliileteken az adott egyénre vonatkozdan az alabbi blokkok keriilnek megjelenitésre:

“OSZNY szolgaltatasban érintett mezok”,
,,FIR feladasban érintett mezo6k”,

,FIR altal szamitott és visszakapott adatok”,
,,FIR-t61 kapott hibakodok™

Az egyes blokkokban az adott egyénre vonatkozoan, az OSZNY —t érint6 adatok, az adott egyénre vonat-
kozodan az 6sszes FIR feladasban érintett mez6 (minden mez6é mely az xsd-ben szerepel), az adatlekérde-
zésben a FIR altal szamitott és visszakapott értékek, az adatlekérdezésben a FIR altal szamitott hibakédok
keriilnek megjelenitésre.

A blokkok egyenként vagy jobb egérrel kattintva a Mindent Kinyit funkcioval tovabb bonthatok, illetve
teljes egészében kinyithatok.

A ,,Szerkeszt” gombra kattintva a ,,FIR feladasban érintett mez6k”, blokkban z6lddel keriilnek megjel6-
lésre azok a mezok melyek szerkesztése a feliileten engedélyezett. A z6ld mezdébe kattintva az adott blok-
kon beliil a cellaba 1) adat vihetd fel, illetve modosithatod az adat, viszont teljesen 1) blokk felvitelére nincs
lehetdség.

Az "OSZNY szolgéltatasban érintett mezOk" szerkesztése nem engedélyezett a feliileten, ezeket az adatokat
tovabbra is a program megfeleld feliiletén a "Hallgatok (54000)" és/vagy az "Alkalmazotti adatok
(148000)" mentipontokon kell szerkeszteni.

A ,,FIR altal szamitott és visszakapott adatok”, ,,FIR-t61 kapott hibakédok™ blokkokban szerepld adatokat
az Adatlekérdezés adja vissza, igy ezek sem szerkeszthetok.
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17 v2020.2.0-beta32 (2020. 04. 16.) : FIR-be feladandd adatok (654000)

File Eszkozok Szerepkarvaltas Kedvencek Help
- - Téth
©-o B l:] > Boz5 || Kovetkezs | | Frssies |
DisplayName Erték
BNEPTUN | tErrrrermrr
; 3 ey Oktatasi azonositd 7341829
' ' +|Személyes adatok
Sajat menii | Atalanos menii + | Agazati azonositok
+ |Azonosito okmanyok
< Sajat adatok (2000) A | ={FIR ahal szamitott és visszat ol
=-{ Hallgaték (54000) = — Sk e e
-3 Hallgato képzései (60000) il = _"*". 'f e
-5 Adatmodositasi kérelmek (561 + |Hallgato kép
-2 Mobiltas (514500) - |[FIR feladasban érintett mezok
-1 Hallgaté kurzusai (78000) + | Allampolgarsagok
-- Hallgats eredményei (58000) + | Cimek
-2 lgazolasok (130000) 1= —
£ Kadott igazolasok (132000) * | Elérhetbaégek
15 Hozzérendett dokumentumok e
@-1%) Hallgaté pénziigyei (120000) + | Kozépfokis tanulmanyok
[+-13] Hallgaté didkigazolvanyai (11 4 +|Hozott dokumentumok
=-1%] FIR adatszolgaltatas (644500 | + [Felvett képzések
s % za:g:tté:nfe:déa;k(gg = [OMeed =
; allgatdi valasz — — -
B FIROEP adatok (733000 - [FIR451 kapott hibakédok
[ Egyén forés adatok (052 +|FIR_OK
e eladandd ad: + |H0272

15} FIR hallgatsi pénziigyek (200
3] Oktatasi azonositd valtozas [
3] Erasmus jelentkezések (6805
] Események (346500)

1% Hallgats drarendje (61000)
(%] Hallgatok és drarendi csoport:
%] Orarendi csoport hallgatéi (43
%] Kollégiumi ciklusok (122500)

- E—E Korabbi belépések (601500)
(%] Neptun etananyagok teliesite
- NMS Dokumentumok (51900
< >

—
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File Eszkozok Szerepkorvaltas Kedvencek Help Videok
©-0- [-] > Toth B25 | | Kovetkezs | [Frssités | +
DisplayName Erték []
w NEPTUN |Befqezés datuma 2005. 06. 20.
-/ |Hozott dokumentumok
- | Egyetem
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ﬁ Sﬁﬂﬁa&“‘;ﬂ' A Azonositd BTK-D0151/2014/0KL
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{4 Mobiltas (514500) Befejezés datuma 2014.01.17.
[B-1%] Hallgaté kurzusai (78000) Nyomdai sorszam PTD015402
%] Hallgaté eredményei (58000) intézmény Szegedi Tudomanyegyetem
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73] Hallgaté diskigazolvanyai (11 4] = |Felvett képzések
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[ Hallgatéi feladasok (6450 i[
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¥ Erasmus jelerskeadeek: (6605 Intézmé BTK Bolcsészet- és Tarsadalomtudomanyi Kar
{5 Események (346500) sk =F
- Hallgats érarendje (51000) Kepzes nyelve magyar
-5 Hallgatok és érarendi csoport: Tagozat (Munkarend) Nappali
73] Orarendi csoport hallgatdi (43 Idszak tipusa (Képzés) Félev
] Kollégiumi ciklusok (122500) Térzsszam T002354/F162138
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i8] Neptun etananyagok teljesits
; NMS Dokumentumok (51900
< > Mentés I | Mégsem I
S

Loginnév: TA Szerepkor. Bels6 Adminisztritor Szerver:

16. FIR kulcs mezoinél iitkozések figyelése

Amennyiben a kulcs mezdkben szerepld adatok mar léteznek az adatbazisban, akkor jabb sor ugyanezen
adatokkal nem rogzithetd, ill. meglévd adat nem modosithatd ugy, hogy a kulcs mezdk alapjan azonos adat
tartalmu sor j6jjon létre. Ebben az esetben visszajelzd tizenet jelenik meg.

A FIR kulcs mezdk figyelésén kiviil minden adatkornél a program figyel a:
o  FIR-be felad”,
e FIR hallgatéi feladdsba keriil ', ill.
o FIR oktatoi feladasba keriil”

jelolonégyzetek értékére €s csak igaz érték esetén torténik meg a kulcsiitkozes vizsgalat.

Az adatbazisban mar szerepld rekordok esetén a 2020.01 verzid kihelyezésével, amennyiben a mar meg-
1év6 soroknal kulcsiitkdzés szerepelt, akkor az egyik sorndl a ,, FIR-be felad” jelolonégyzet iires értékre ke-
riilt beallitasra és késziilt egy SDA0001 hibakod.

PIL. nyelvtudas (nyelvvizsga) sorokndl kulcsiitk6zés szerepelt, akkor az egyik sornél a ,, FIR-be felad” jelo-
16négyzet tires értékre kertilt beallitasra és késziilt egy SDA0001 hibakdd. A hibakod leirasa tartalmazza a
»Nyelv”, [Fok”, , Tipus”, Szakmai, adatot, melybdl visszakereshetd, hogy melyik sorral van probléma.

Adatkor Kulesmezdk Neptunban mezdo helye
Nyelvtudas Nyelv ,Hallgatok(54000)”, ,,Alkalmazotti adatok (148000)”
meniipontok ,, Nyelvvizsga ” tabulatorfiil, ,, Nyelv” mez0
Fok ,,Hallgatok(54000)”, ,,Alkalmazotti adatok (148000)”
meniipontok ,, Nyelvvizsga ” tabulatorfiil, ,, Fok” mez0
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Tipus »Hallgaték(54000)”, ,,Alkalmazotti adatok (148000)”
meniipontok ,, Nyelvvizsga ” tabulatorfiil, ,, Tipus ” mezd
Szakmai »Hallgaték(54000)”, ,,Alkalmazotti adatok (148000)”
mentipontok ,, Nyelvvizsga” tabulatorfiil, ,, Kiegészito ada-
tok” tabulatorfiil, ,, Szakmai” jelolonégyzet
Hozott doku- Tipus ,Hallgatok(54000)”, ,,Alkalmazotti adatok (148000)”
mentum mentiipontok ,, Képzettségek” tabulatorfiil, ,, Tipus” mezo
(Képzettség)
Intézmény »Hallgaték(54000)”, ,,Alkalmazotti adatok (148000)”

mentiipontok ,, Képzettségek” tabulatorfiil, ,,/ntézmeény”
mez0

Befejezés datuma

»Hallgatok(54000), ,,Alkalmazotti adatok (148000)” me-
nlipontok ,, Képzettségek” tabulatorfiil, ,, Kiegészito ada-
tok” altabulatorfiil, , Befejezés” mezd

Azonositd

,,Hallgatok(54000), ,,Alkalmazotti adatok (148000)” me-
niipontok ,, Képzettségek” tabulatorfiil, ,, Azonosito” mezd

Adatszolgaltato konténer készitésekor amennyiben a kulcsmezdk valamelyikében nincs adat, akkor
nem keriil konténerbe a képzettség sor, akkor sem, ha az adott sornal a FIR-be felad igaz. Ebben az
esetben késziil egy SDA082 hibakdd a kovetkezd szoveggel: "A hozott dokumentum nem keriil FIR-

be feladasra a kdvetkez6 adatok hianya miatt: intézmény, azonosito!"

Elonyben része-
sités

Tipus

»Hallgatok (54000)” mentipont ,, Elonyben részesités” ta-
bulatorfiil ,, Tipus” mezo

Kiallitas datuma

,Hallgatok (54000)” mentiipont ,, Elonyben részesités” ta-
bulatorfil,,, Kidllitas datuma” mezd

Adatszolgaltato konténer készitésekor, amennyiben a kulcs mezdk valamelyikében nincs adat, akkor
nem keriil konténerbe a mobilitas sor, akkor sem, ha az adott sornal a ,, FIR-be felad” mez0 értéke
igaz. Ebben az esetben késziil egy SDAO083 hibakod a kdvetkezd szoveggel: "Az Eldnyben részesités
nem keriil FIR-be feladdsra a kovetkez6 adatok hidnya miatt: Igazolas datuma!"

Szakmai gya-
korlat

Szakmai gyakorlo
hely

»Hallgatok (54000)/Hallgato képzései (60000)/Szakmai
gyakorlat (183500)”, ,, Dudlis szerzodés” tabulatorfiil,
,,Szakmai gyakorlohely” mezd

Kezd6 datum

»Hallgatok (54000)/Hallgato képzései (60000)/Szakmai
gyakorlat (183500), ,, Dudlis szerzédés ” tabulatorfiil,
., Szerzodés kezdete” mez6

Adatszolgaltatd konténer készitésekor, amennyiben a kulcs mezdk valamelyikében nincs adat, akkor
nem keriil konténerbe a dualis szakmai gyakorlat sor, akkor sem, ha az adott sornél a ,,FIR-be felad”
igaz allasu. Ebben az esetben késziil egy SDA068 hibakdd a kovetkezd szoveggel: ,,A hallgatd
"xxxxx" képzéshez tartoz6 szakmai gyakorlat nem kertil feladasra, mert a gyakorld helynek nincs
fir-es megfelel6je és/vagy a kezdete nincs megadva, szakmai gyakorlat azonositoja : x (trld : )"

A szakmai gyakorlat meniipontokon is szerepel a ,, FIR-be felad” jel616négyzet.

Mobilitas

Keretjellemz6

,Hallgatok (54000)/Mobilitas (514500)”, ,.Alapadatok”™
tabulator fiil, ,,Keretjellemzo” mezd

Kiildd Intézmény

,Hallgaték (54000)/Mobilitas (514500),” ,, Alapadatok”
tabulétor fiil, Kiild6é Intézmény

Tanulmanyok
kezdete

,Hallgatok (54000)/Mobilitas (514500)”, ,, Alapadatok™
tabulator fiill, Mobilitasi Ut kezdete
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FIR pénziigy Kifizetd intéz- ,Hallgaték (54000)/FIR hallgatéi pénziigyek (200000)”
mény ,Kifizetd intézmény” mezd.
Félév »Hallgaték (54000)/FIR hallgatoi pénziigyek (200000)”
,,FEélév”’ mezd
Tipus »Hallgaték (54000)/FIR hallgatoi pénziigyek (200000)”
,»11pus” mezo
Keépzés »Hallgatok (54000)/FIR hallgatéi pénziigyek (200000)”
,,K€pzes” mezo
Oktatoi jogvi- Intézmény »~Alkalmazotti adatok (148000)”/ ,, Alkalmazotti adatok”
szony tabulatorfiil, ,, Jogviszony adatok” belsé tabulatorfill, ,, Jog-
viszony intézménye”’ mezo
Tipus »Alkalmazotti adatok (148000)”/ ,, Alkalmazotti adatok”
tabulatorfiil, ,, Jogviszony adatok’ bels6 tabulatorfiil, ,, Jog-
viszony” mez0
Kezdo6 datum ,»Alkalmazotti adatok (148000)”/ ,, Alkalmazotti adatok”
tabulatorfill, ,, Jogviszony adatok” belso tabulatorfiil, ,, /d6-
tartam (kezdo datum)” mezo
Munkakoér Szervezet »Alkalmazotti adatok (14800)”/ ,, Szervezeti egység” ta-
bulatorfiil, munkakor szervezete
Besorolas »Alkalmazotti adatok (14800)”/ ,, Szervezeti egység” ta-

bulatorfiil, ,,Besoroldas” mezo.

Kezd6 datum

»Alkalmazotti adatok (14800)”/ ,, Szervezeti egység” ta-
bulétorfiil, ,,Munkakér ideje ( kezdo datum)” mezd.

Amennyiben a kulcs mezék valamelyike nincs kitoltve és a FIR-be felad igaz, akkor nem adjuk fel
az adott sort, és késziil egy SDA0027 hibakod: Az oktatdoi munkakdr besoroldsa hianyzik : [jogvi-
szony : kezdd datum : ; tipus : ; ]; mk kezd6 datum : ;

Nyilatkozat Tipus, »Alkalmazotti adatok (14800)”/ ,, Alkalmazotti adatok ”
tabulator fiil ,, Nyilatkozatok” altabulator fil, ,, Tipus”
mezo

Jelleg, »Alkalmazotti adatok (14800)”/ ,,Alkalmazotti adatok ”
tabulator fiil ,, Nyilatkozatok” altabulator fiil, ,, Jelleg”
mez0

Ervényesség kez- | ,,Alkalmazotti adatok (14800)”/ ,,Alkalmazotti adatok ”

dete tabulator fiil ,, Nyilatkozatok” altabulétor fiil, ,,Ervényesség

kezdete ” mez6

Amennyiben a kulcs mezdék valamelyike nincs kitoltve és a FIR-be felad igaz, akkor nem adjuk fel
az adott sort és késziil egy SDAO077 hibakdd, az alabbi szoveggel : Az oktatdi nyilatkozat nem kertil
FIR-be feladasra adat hidnya miatt : Tipus!

Vezet6i megbi- | Szervezet, »Alkalmazotti adatok (14800)”/ , Alkalmazotti adatok ”
zas tabulator fiil ,, Vezetdi megbizds” altabulator fil, ,, Vezetdi
megbizds intézménye” mezd
Tipus, »Alkalmazotti adatok (14800)”/ ,,Alkalmazotti adatok ”

tabulator fiil ,, Vezetoi megbizas ™ altabulator fiil, ,, Tipus ™
mezo

Kezd6 datum,

»Alkalmazotti adatok (14800)”/ , Alkalmazotti adatok ”
tabulator fiil ,, Vezet6i megbizas” altabulator fiil, ,, Erve-
nyesség kezdete”” mezd
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Tagsagok Tagsag kodja

»Alkalmazotti adatok (14800)”/ ,,Tagsagok” tabulator
fil, ,, Tipus ” mezd

Szervezet neve

»Alkalmazotti adatok (14800)”/ ,,Tagsagok” tabulator
ful, ,, Szervezet” mezd

Kezdo6 datum

»Alkalmazotti adatok (14800)”/ ,,Tagsdagok” tabulator
fill, ,, Tagsag kezdete” mez6

tipusa hidnyzik!

Amennyiben a kulcs mezdék valamelyike nincs kitoltve és a FIR-be felad igaz, akkor nem adjuk fel
az adott sort, és késziil egy SDAOQ78 hibakdd, az alabbi szoveggel: Az oktatdi tudomanyos tagsag

Tudomanyos fo- | Fokozat kodja,
kozat

»Alkalmazotti adatok (14800)”/ ,.Alkalmazotti adatok™
tabulator fiil, ,, Tudomanyos fokazatok” altabulator fiil,
., Tudomanyos fokozat” mezo

Fokozat neve

»Alkalmazotti adatok (14800)”/ ,,Alkalmazotti adatok™
tabulator fiil, ,, Tudomanyos fokazatok” altabulator fiil,
., Tudomanyos fokozat neve” mezo

17. FIR valaszok

A Hallgatok (54000), Hallgatok (54000)/FIR adatszolgaltatas (644500)/Hallgatéi valaszok (645500) menti-

pontokon a hallgatoi feladasokra ékezett, a FIR altal visszaadott valaszokat tekinthetjiik meg.

A valaszok tartalmazzak hibakodokat.

A FIR jelentés folyamatarol és a hibakddok javitasarol a honlapon tovabbi dokumentaciok talalhatok.

18. Hallgatoi adatok felvitele import funkcioval,

az importalas folyamata

A hallgatoi adatok felvitele importalassal a kovetkez6 modon torténik: a ,,Hallgatok (54000)” meniipontban
jobb egérrel a hallgatok listajara klikkelve valaszthato ki az import funkcid, majd ezen beliil a megfelel6

adatkor, attol fliggen, hogy mit szeretnénk importalni.
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File Eszkozék Szerepkorvaltis Kedvencek Help
| Kijelolés | |Kije|o|eseket toml| | (Osszes adat | | Fnssrtes| o=
Hallgatd nyomtatasi neve
BINEPTUN | D= . -
g S pe Py ARTOOC Osegovi| ~ Osszes adt 75158 |99583875138  |BANOS 2008,
AABRQP Holpik A Osszes adat, kijelgléssel AABROP 2017,
Saj&t mend | Mtalanos mend AABXIH Flockl Al Magyttas ablakban... 23277 95372423277 AABXIH 2008.
AASST3 Lazdr Ba L AASST3 2016.
B Sait adatok (2000) T 15380  |79436215380  |FIRANHA 2016
¢4 Hallgatok (54000)) Oszlopbedllitasck mentése (sajat) — S
<& E‘:kligam"fé“: ke;elfs (104000) 4] Oszlopbeillitisok mentése (globalis) 0]
almazotti adatok (142000 a - ==
g o — egységek{ {234]4]4]:}} Hallgatd nyomtatasi neve was Lista nyomtatasa... j Sziirés
< Targyak kezelése (704000) Mindent kinvit Hallaats .
tok okl l..
< degyztek (784000) Mampg T TR oA s[>
< Képzések (1156000 Mindgnt becsuk Képzettségek...
g Kérvénykezelés (934500) Neptunkéd: — |AATMEM Kijelglések 4 Versenyeredmények... ebe-
Zardvizsgaztatas (406000) - o z I
G Oklevéimelléklet (2660000) « ;;eﬂ " e Uzenetkaldeés... Allampolgarsagok.. —
& Pénziigyek (786000) ad Gem" 155 Médositasok térténete... Hallgaték (xml)...
<7 Digkhitel kérelmek (2760000) e Modositasok részletes torténete... Hallgatd tanulmanyi adatokkal (xml)...
o7 Kollégiumi adminisztracid (756500) Amyja neve e n i .
< Létes itménygazdalkods (834000) Hétag  Vezetcknév Tm?a '““’UPD"" Oz Hallgato tanulmanyi adatokkal... pla
& Orarendkészités (304000) ,— W Altaldnos lekérdezézek » Ujennan felvett hallgatak... ]
&y Naptérbeiegyzesek (828000) - : Parhuzamos tanulmanyok...
&y Oranyilvantartas (396000) Szlletési neve ) ) )
< FIR Adatszolgaltatas (629500) Hotag  Vezetéknév Liténév Myomtatasi név Vendeghallgato tanulmanyok...
gy Erasmus (672500) | |Ge\r[]rcz Szemiramisz |Ge\r[]rcz Szemiran Hallgatdi nyilatkozatok/hozzajarulasok...
o7 Meptun Meet Street (517500) Okminyok
. manyok..
& TaVisz (1030500) st [ B Sailetési megye: v
#]-4 PPP Uzemettetés (364000) o o Myehvizsgak... i
-7y Adminisztracis (354000) Szliletési varos: |Budapest J Sziiletés datuma: Bankszamlaszamok.. alt
Neme: |No J AD statusz: Cimek... felad
Emailcimek...
| Képzés osszerendelés ||Hallgat6 hozzarendelése | | Hallgatdk osszevonasa | | Nyomtatas B
Telefonszamok...
’7 [ Archivaltak is | Jelszdgeneralas | | Tanulmanyok | | AD szinkronizacio || Duplikéci URL-ek... DLE

ElonyDenlteseesr Coe
Letoltve 100 / 54075 rekord. Loginnév: TA Szerepkor: Belss Adminiszirétor Szerver: DEV12C_Teszt e

Hallgatok feliileten importadlasi funkcio kivdlasztdsa

Az importalas folyamata:

1. Import funkcidk koziil valasztas: a Jobb egérgombbal kattintva, a megjelend listabol valasszuk ki azt az import
tipust, amely adatokat szeretnénk importalni.

2. A kivalasztott importnal az import fajl fejlécének exportalasa. A ,,Fejléc exportalasa” gombra kat-
tintva valasszuk ki a helyet a sajat gépen, ahova a fejléc exportalasra keriil. A fejléc adatokat lehet txt
vagy xml formatumban menteni.
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7 \mportalas — O x
Impaortfajl: |
|Mezﬁnév Mezdnév az importfajlban Alapértelmezett éfck .
- Hallgato
€, $Hallgats Neptun kédja e

Myomtatasi név_2
i Myomtatasi név_3

....................

@ {lifelvitef  Madositas { Vegyes Fejléc exportalas. .. Bezaras

Fejléc exportalasa

3. .Az adatok feltoltése: A fejlécet tartalmazo lista feltdltésekor tigyeljiink arra, hogy az adatokat olyan
formaban toltsiik fel, ahogyan a programban szerepelnek, Pl. Neptun kod, képzéskod, félév sth. Az
importalas soran a program csak olyan formaban fogadja el az importot, ahogyan a feliileten is lathato.
Az import listdban a kulcsmezdként megjeldlt adatok kitdltése kotelezd. Az importlista utolsod sora
nem lehet iires!

4. Az elkészitett fajl importalasa: Az adatok rogzitése utan lehet importalni. A feliileten ujra ki kell
valasztani jobb egérrel az import funkciot, az importalt listdinak megfeleld importot, a megjelend ab-
lakban az Importfajl mezébe pedig valasszuk ki a sajat géprol az elkészitett listat. A lista beolvasasa
utan a Mezdnév az importfdjlban oszlopban lathatd, hogy a program mely oszlopokat ismerte fel.

Ezutan az import tipusanak kivalasztasa kovetkezik. Ez lehet: Uy felvitel, Médositas, Vegyes.
,UJ felvitel” tipust importnal teljesen 1) adatok keriilnek importélasra. Ez a funkcio akkor hasznal-
hatd, ha a programban még nem szerepld adatokat importalunk.

- ,,Modositas” esetén a programban mar szerepld adatokon térténik a mddosités, ekkor a programban
szerepld adatok feliilirasra kertilnek.

- ,,Vegyes” import esetén pedig a programban mar szerepld adatok modosulnak, ahol pedig nincs adat,
de az importalt listdban van, ott 0j adatként kertilnek be a programba.

Az import befejeztével a program tizenetben tajékoztat a sikeres importrol.
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£ wilfimport ex.xlsx. Import - Jegyzettomb

Fajl Szerkesztés Formakum  RMézet  Slgo
ffmport fajlnév: C:Z\Documents and settingshhenihasztalywilf Amport ex.xlsx

dsszes rekordszam: 1
Importalt rekordszam: 1

Sikeres dimport.

Ha sikertelen az import, akkor a visszajelz6 {izenet tartalmazza a hiba okat is.

£ ekv bt Import - Jeayzettomt :E@
Fail Serkesaés Fommdtm Mézet Sigd

Import TajTnév: C:\Documents and Settingshjuti\Desktophekv.txt

IMPORT HIBA: A(z) "Targyekvivalencia® entitds "accepted” mezdje érvénytelen Togikal értéket tartalmaz: "Igaz"  HIBAS ADATSOR[1]:
BrOG-AZE-12826v 2010,01. 01 2010,12,30 30 123 Teiras Igaz  BKOG-ALI-74951V

Osszes rekordszam: 1

Importdlt rekordszim: 0

Részhen vagy egészében sikertelen dmport,

<] I |

Az importalas folyamatarol részletes leiras az alabbi dokumentacidban taldlhato: ,,A Neptun.Net altalanos
feliiletkezelési dokumentacidja”

19. Hallgatok 6sszevonasa

A ,,Hallgaték (54000)” meniipontban talalhato a ,,Hallgatok osszevonasa” gomb, amelynek segitségével a
rendszerben szerepl6 duplikaciok sziintethetok meg. Olyan hallgatok adatait vonhatjuk igy 6ssze, akik valo-
jaban egy hallgatohoz tartoznak, de valamilyen okbol tobbszor keriiltek a rendszerben rogzitésre.

Az 6sszevonas folyamata: Ki kell valasztani a megsziintetend6 Neptun-koddal rendelkezo hallgatét, majd a
»Hallgatok 6sszevonasa” gombbal a megmaradé Neptun koddal rendelkez6 hallgatot kell kivalasztani a
megjelend tablaban. Az ,,Ok” gombra kattintds utan a program visszajelz6 tizenetben tajékoztat az 9sszevo-
nas végsd eredményérol.
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[ Kérdés o &5 ||

|' - '| Biztosan meg akarja szintetni a
' * nev: Abent Orsolya Lilla

neptunkad : XF2YF8
szil.idd : 1959.04.03.

anyja neve : Kelongya Kalipszo  hallgatot

és a kapcsolatait atrmozgatni a

| név : Kovary Bozsoka

neptunkad : R7554P

szilidd : 19751019,

anyja neve : Jungbauer Santal hallgatohoz?

Igen i Mem

Osszevonds soran visszajelzo tizenet

Javasolt az visszajelzo lizenetben az 0sszevonand6 hallgatok ellenérzése. Az Gsszevonas soran a megsziin-
tetett hallgatd adatai teljes egészében atkeriilnek a megmaradd Neptun-koddal rendelkezd hallgatéhoz. A
téves Osszevonas visszavonasara nincs lehetdség!

Osszevonaskor mind a hallgatd, mind pedig az alkalmazott dsszes kapcsolata (pl. anyakar, sziiletési hely
stb.) és tulajdonsaga atkertil forrasrdl a célhoz, abban az esetben, ha a célnal nem talalhatok adatok.

Ezenkiviil az ,,Adminisztracio/Tartalmi adminisztracio/Felhasznaloi duplikacié ellenérzése (486500)”
mentiipont alkalmas az egyénduplikaciok ellendrzésére, az 6sszevonasok elvégzésre. A funkcid csak Rend-
szeradminisztrator jogosultsaggal hasznalhato. A feliileten az ellenérzés eldre definialt algoritmus alapjan
torténik.

20. Képzéshez, félevhez, szakhoz, mintatantervhez rendelés

A hallgaté rendszerbe vald felvétele utan sziikséges a hallgatot képzéshez, félévhez, szakhoz, mintatanterv-
hez rendelni.
A Golya programbol valéd bekeriiléssel a hallgatok képzéshez, félévhez, szakhoz és mintatantervhez keriil-
nek. Ezeket az adatokat az 0j hallgat6 kézzel valo rogzitése esetén sziikséges megadni.
Fontos informacio!

o A képzés, félév, szak, mintatanterv kitoltése ebben a sorrendben torténik, ettdl eltérni nem lehet!

A hallgat6 képzéshez rendelése

Hallgatohoz képzést rendelni a ,,Hallgat6 képzései (60000)” meniipontban kell. A ,,Hozzaad” gomb alkal-
mazasa utan megjelend tdblaban az intézmény képzései jelennek meg. A megfeleld képzés kivalasztasa utan
az ,,OK” gomb megnyomasara kertil a hallgatohoz a képzés.

Fontos informacié! Amennyiben a hallgaté nem tudja kivalasztani a képzést a hallgatoi weben, akkor nem
tortént meg a hallgato képzéshez rendelése.
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Kedvencek Help

>> Holpik Amabel (AASRQP)

Képzés neve Képzéskod Hallgatd képzése
@ N E PTUN Komyezetmémaki TETKF-N-KRM _|Komyezetmémaki
’ 2 /M — O X
Sajat meni | Atalanos mend | Félévszam Keépzéskod Képzes neve Képzési szint IE‘
6| TEBKBK TEBKBK alapképzes (BA/BSC) 1
-7 Sajdt adatok (2000) 6| TEBK-B-L-MAL Magyar BA lev alapképzés (BA/BSc) ] -
H . r| | Szirés
-« Hallgatck (54000) 6| TEBK-B-L-MANT Magyar BA alapképzes (BA/BSC)
e | elloato kepzeses (600 ) Fedzgogia BA al |
3] Adatmédositasi kérelmek (5| i e e 8 vek
L Mobiltas (514500) 6| TEBK-B-L-PAN Pedagdgia BA alapképzes (BA/BSc) D_—Ll
[ Hallgatd kurzusai (72000} 6|TEBK-B-L-PAP Pedagaogia BA (Papa) alapképzes (BA/BSc)
i Hallgatd eredmenyei (58000} 6| TEBK-B-L-PLP Pedagdgia BA levelezd (Papa) 2 alapképzés (BA/BSc) :lv
Ea;"'mk Uﬁ‘f“‘f‘ﬂa } 6| TEBKB-N-AAL Anglisztika BAlev alapképzés (BA/BSc)
adott igazolasol 2000) — == T
I Hozzarendel dokumentunes G| TEBK-B-N-AAN Anglisztika BA alapképzés (BA/BSc)
[ Hallgatd penzigyei (120000 6| TEBK-B-N-ADL Anglisztika BA lev. masoddiplomas alapképzés (BA/BSC)
A Hallgats diskigazolvanyai (1 6| TEBK-B-N-GAL Nyelvtudomanyok Doktorjelolti jogviszony E|
i FIR adatszolgaitatas (64450} P =Y = ST T e
7 FIR hallgatsi penzigyek (20| Kepzssked Keresés | | ...| [Minden B ==

Oktatasi azonositd valtozas
Erasmus jelentkezések (580
Események (346500)

Hallgatd drarendje (61000}

[ [1d

Hallgatdk és drarendi csoporfr

Grarendi csoport hallgatdi (43

Kollegiumi ciklusok {122500)

Korabbi belépések (501500)

Meptun e4ananyagok teljesite

NMS Dokumentumok (51500
- Publikacick (370000)

73] Dzenetek (372500)

H-4 Diakigazolvany kezelés (104000)

-5 Alkalmazotti adatok: (148000)

-4 Szervezeti egysegek (280000}

£ >

—

Letélive 4 / 4 rekord.

Pénziigyi statusz:

i |

[T Archivaltak is
] [ ]
Letdltve 100/ 393 rekord.
Torzsszam: Felévek szama: Varhata felevszam: 1
15|  Szakok széma: |

Cayirtézd:

Szervereti egyséq:

I
Felvétel datuma: | C

|

|

|

Osztondij szerzddésszam: Osztondij nyilatkozat

l:l Telephehy: |
[~ Oszténdij szerz. datuma: | . . . ]| Archivalt [~

Ugyirtézd

L]

v
v Archivaltakat is
[~ Archivalt hallgatoképzések iz

Loginnév: TA Szerepkdr: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Képzés kivalasztasa

| Mentés || Mégsem |

A képzésadatok szerkesztését, modositasat a Képzésadatok megaddsa, modositisa cimii fejezetben részle-

tezzik.

A hallgato féléves soranak felvitele

A hallgatd képzéséhez fé¢léves sort a ,,Hallgatok (54000)/Hallgato képzései (60000)/Féléves adatok
(64000)” meniiponton lehet rogziteni a ,,Hozzaad” gombbal. A megjelend ablakban kell kivalasztani a fél-
évet, ezutan ,,OK” gomb — ezaltal a féléves sor megjelenik a hallgatonal.

Fontos informaciok!
e Ha a hallgato a Golyabol keriil a rendszerbe, a féléves sor automatikusan hozzarendelédik. Ha nem
els6éves hallgatd targyat vesz fel a webrdl, akkor is keletkezik féléves sora. Félévet akkor kell hoz-
zaadni, ha szakot és mintatantervet akarunk olyan hallgatohoz hozzarendelni, aki nem a Goélyabol

keriilt be a programba.

e Amennyiben a félévkivalaszto ablak legordiilé meniijében nem jelenik meg a félév, akkor az adott
képzéshez nincs a félév hozzarendelve. A félév képzéshez vald hozzarendelését a ,,Szervezeti egy-
ségek (280000)/Képzések (2000000)/Aktualis félévek (2018000)” meniiponton kell megtenni.

e Amennyiben a hallgaté nem tudja kivéalasztani a hallgatéi weben a félévet, akkor nem tortént meg a

hallgatohoz a

félév hozzarendelése.

Kiadas: 2021.07.15.

Verzio:

5.6

Oldalszam: 60 / 356



NEPTUN Tanulmanyi z ,
@ Rendszer Dokumentacié TANULMANYI ADMINISZTRATOR

& v2019.3.0-beta392 (2019 Féléves ok (64000} > = Bukowszki Veronika (AAGLT AT PA — O X
File Eszkozdk Szerepkdrvaltas Kedvencek Help
-0~ 2 P B TRk B LPAN) | rieides | [ieisessiet s +

Felévsorszam Felev Szemeszter | Statusz | Pénzlgyi statusz Beiratkozas datuma | Otkozs kurzusok ... |Osztond fiindex Te

1 Aktiv  (

SNEPTUN

< Sajat adatok (2000) A Felév megadasa X
£ Hallgatok (54000)
&-15) Hallgaté képzései (6000 [A[] Vasszonisie: Akkrediah félév =l
=0 ' Akkrediah felév A =
----- [ Specialis indexsorok (350 Félgy 20192071 :| |I'v1inden ﬂ @‘
..... [ Hivatalos bejeayzések (5 b 2018/19/2 =
----- [ Szakmai gyakorat (1835( 20171872 =

5 e 201671772
----- [ Bérehaladas vizsgalat (3¢ ' Tamoaatott felévek | 2016,17/1 hészitd adatok | FIR hallaatsi penziiayek |

----- [ Bldmenetel, abszolvattats ] i . 2015/16/2 _— . )
..... [y Hallgatd szakdolgozatai |; Szervezeti egység:  |Agrartudom| 204596, W Félévsorszam: 1
""" [ Zérbvizsga jelentkezések Szemeszter: 1 Evfolyam: [0 Tarkir: Orarendi csoport: Félév: [2017/181
----- [ Oklevél adatok (360500) |4 ' ban: | | pot: | = |
----- [ Doktor adatok (353500) Statusz: | Akt | JAitiv Pénziigyi statusz: |Cnkeliséges | [Orkakséges
----- Felndttkeépzeési adatok (57
E]---% Kérve =2 (284500) & Beiratkozas/bejelentkezés: R Gl Lezérés: | R IS Tandij:| | Kivetett onkoltséq:
& [ Félbehagyott kérvények ( Finanszirozési forma véltozasanak oka: | J Aktudlis félév modositasa
B[4 Szak feléves adatai (1500
B[ Konzultacis (568500) Kﬂlféldiﬁnanszirozés:| J
----- [ Esemenyek (347000) . g - Ao . ,—_l
..... [} Halgats indexe (2676000 Passzivalas indoka: | J Félévkozi passzivalas datuma: L 15)
..... [ Kiadott jegyzetigazolasck [~ Lakhatasi tamogatasra jogosult Elsd tanulmanyi statusz: |Nqi\.— J
Adatmadositasi kérelmek (56! o c _ .
Y Mobiitas (514500) v Targyjelentkezés v Vizsgajelentkezés Siilyozott tanuimanyi étlag’—f |— : /
155 Hallgat::; kurzus:ai ﬁm} I Regisatracio [~ Ellendrizve: Megjegyzes:
Hallgatd eredményei (58000)
+| lgazolasok (130000)

1% Kiadott igazolasok (132000)
Hozzarendelt dokumentumok
1% Hallgatd pénziigyei (120000) «

| Kohsegteries 1 || Kotseateries 2 |
< > filagszamolas [{ Hozzzad ]| Sterkesat || Tordl |
—

Letdltve 171 rekord. Loginnéyv: TA Szerepkdr: Beled Adminisztrator Szerver: DEVI12C_Teszt
Hallgatohoz félév hozzaadasa

A félév adatainak kezelésérdl részletes leiras a Féléves sor adatainak megadasa, modositasa cimi fejezetben
talalhato.
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Hallgaté szakhoz rendelése

A hallgato szakhoz rendelése a ,,Szakok adatai (9400)” mentiponton torténik. A meniiponton a ,,Hozzaad”
gombbal, a megjelend tablabol kell kivalasztani a szakot. Ezen a feliileten csak a képzéshez rendelt szakok
koziil lehet valasztani. Ugyanezen a feliileten lehet a szakiranyt is a hallgatohoz rendelni, ahol szintén csak
a képzéshez tartozo szakiranyok jelennek meg.

&8
File Eszkozdk Szerepkorviltas Kedvencek Help
@ - @ - >> Bukovszki Vercnika (AAGLTI)
>> Pedagégia BA (TEBK-B-L-PAN) +
- AnaTian e
B NEPTUN-= ]
5 sl j Modulnev Modul rovid neve | Modultipus Modulfajta Félévszam Myelv Lét) &
) ; R 1 1 szakirary Szakirany Szakirany 2|magyar 20
M KémiaT Alk {nappali) Szak 10 |magyar 201
Dudliz képzés Szak Dualiz képzés &|magyar 201
@ Sajdt adatok (2000) L Meteoroldgia Virtualis szak &|magyar 201
&<y Hallgaték (54000) Memzetkozi tanulmanyok kétszakos «|Szak

g _. Edg:' fm‘:‘m [ Gk )Pedagsaia BA

(-G Féldves ind k (€ Radiotkoldgia szakirdny
-4 Féléves indexsor beje E‘ e | I
i Féléves kurzusok (26

TS

g Térgyjelertiezés (34( | Modulkéd il [Keresss D Ninden
Vizegak (87000) o )

[~ Archivaktak is
277 Szakok adatai (94 — | T

[H-4Z Hallgatd részletezstt r
-« Hallgatd dsszesitett n || etsltve 12/ 12 rekord.
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Szak hozzdaddsa a hallgatohoz
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£ v2019.3.0-beta392 (2019.11.11.) : Szakok adatai (34000) »> Bukovszki Veronika (AAGLTI) »» Pedagdgia BA (TEBK-B-L-PAN) = > 2017/18/1 — O X
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Szak és szakirany hallgatonal

A szak, ill. szakirany hozzarendelése utan a szakhoz, ill. szakiranyhoz korabban mar felrogzitett adatok ezen
a feliileten automatikusan megjelennek.

Amikor megtortént a hallgatohoz a szak és szakirany hozzarendelése, akkor a ,,Hallgaté képzései (60000)”
meniipontban a ,,Modulok adatai tabulator” fiilon is megtekinthetjiik azt, hogy a hallgatohoz milyen szakok
tartoznak.

Oszlopszerkesztéssel a ,, Modulok adatai” tabulatorfiilon a szakra vonatkozo6 informéciok sora jelenithetd
meg, tobbek kozott a szak szervezeti egységének a neve és kodja. Ez az informaci6 kiilondsen akkor lehet
fontos, ha a hallgat6 szakja mas szervezeti egységhez tartozik, mint a képzése.
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Hallgato szakjai

A ,,Modulok adatai ” tabulatorfiil alatt talalhat6 feliileten kell a hallgatonak a szakkal, ill. szakirany elvégzé-
sével kapcsolatos adatait rogziteni. Ily modon kell kezelni a tobbszakos képzések hallgatoinak adatait, vagyis
amikor a képzés sor megegyezik a hallgatoknal, de szak szinten eltérnek a tanulmanyok, végzettségek.

A szakos adatok és a szakirany kezelésérol a Szakok adminisztraldsa fejezetben talalhato részletes leiras.
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Hallgatéhoz mintatanterv rendelése

A hallgatok mintatanterven keresztiil veszik fel a targyaikat. Ezért szlikséges a mintatantervhez rendelést is
elvégezni. A ,,Hallgaté részletezett mintatanterve (72000)” meniipontban kell mintatantervet a hallgato-
hoz rendelni: a ,,Hozzaad” gombra kattintas utan a szakhoz rendelt mintatantervekbdl valogathatunk.

Egy hallgatohoz tobb mintatanterv is tartozhat. Tobb mintatanterv esetén a hallgatonak a targy felvételkor a
weben ki kell valasztani, hogy melyik mintatantervb6l szeretne targyat felvenni.

Fontos informaciok!

L)

A hallgato részletezett mintatanterve meniipontban nem jelenik meg a mintatanterv, akkor a hallgaté
szakhoz rendelése nem tortént meg.

Amennyiben a hallgatok a hallgatéi weben nem tudjak kivalasztani a mintatantervet, akkor a hallgatd
nem lett hozzarendelve a mintatantervhez.

Ha egy mintatantervnél az ,, Archivalt” jel616négyzet bepipalasra keriil, akkor az a mintatanterv nem
jelenik meg a hallgatoi weben. Ezzel szabalyozhatjuk, hogy régi, mar nem aktudlis mintatantervbdl a
hallgatok targyat tudjanak felvenni, valamint hogy csak az aktualis mintatantervek jelenjenek meg a
hallgatonak.

A , Mintatanterv érvényesség vége” datum rogzitése és a ,,Véglegesitve” jelolonégyzet hasznalata
nem szabalyozza a mintatanterv hallgatéi weben torténé megjelenitését. Az érvényesség vége datu-
mot a Golya-konverzid veszi figyelembe. ,, Véglegesitve” jelolonégyzet pedig azt szabalyozza, hogy
a mintatantervbe tobb targy mar nem helyezhetd.
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Hallgatonal mintatanterv megjelenése

Hallgatohoz mintatanterv rendelése: ,,Hallgatok (54000)/Hallgaté képzései (60000)/Féléves adatok
(64000)/Hallgato részletezett mintatanterve (72000)” ,,Hozzaad” gombra Kkattintas, a szak mintatan-
terve(i) koziil kivalasztjuk a mintatantervet/mintatanterveket, majd ,,OK” gomb.

Az intézmény a mintatanterv nevén és kodjan kiviil egyéb informaciokat is adhat meg a mintatantervek meg-
kiilonboztetésére, példaul az érvényességi 1d6 intervallum, Mintatanterv besorolas, Felvételi és bemeneti
kovetelmény.

A ,JMintatanterv besorolas” mez6hoz tartozo kodtétel értékei szabadon feltolthetok az intézmény szamara.
A kodtétel segitségével kiilonboz6 szempontok alapjan csoportosithatok a mintatantervek.

A felvételi és bemenetei kovetelmény értékei védett kodtétel értékek.

A mintatantervek kezelésérol részletes leiras az Oktatasszervezées dokumentacioban talalhato.

Kiilonbozeti mintatanterv létrehozasa, kezelése

A kiilonbozeti tanterv kezelésével, azt hatdrozhatjuk meg, hogy az adatott mintatanterv targyain beliil sze-
mélyre szabottan, adott hallgatonak milyen targyakat kell felvennie €s teljesitenie.

A funkci6 alkalmas lehet a tanari képzések kiilonbdzeti targyainak kezelésére, de az erasmus, vagy barmilyen
résztanulmanyok és vendéghallgat6i tanulmanyok kezelésére. Segitségével azt hatdrozhatjuk meg, hogy egy
adott szempontrendszer szerint 6sszevalogatott, vagy akar egy kar, vagy az intézmény minden targyat tartal-
mazo6 tantervbol adott hallgatonak, adott képzésen beliil mit lehet felvenni/teljesiteni. Mivel egy-egy modul
tobb képzéshez is hozzarendelhetd, elegendd lehet pl. karonként egy-egy ilyen modul és tanterv 1étrehozasa
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Hallgat6 részletezett mintatanterve (72000) meniipontban taldlhatd a Kiilonbozeti tanterv jelolonégyzet.
Azon mintatanterv soroknal ahol ez a jel6lonégyzet igaz értéken all, azt hatarozhatjuk meg, hogy az adatott
Mintatanterv targyain beliil személyre szabottan, adott hallgatonak milyen targyakat kell felvennie és telje-
sitenie. A mintatantervhez kapcsolodod jelolés barmely modul tipushoz kapcsoldodo tantervnél (szak, szak-
irany, virtudlis szak) beallithato.

£ v2019.3.0-beta392 (2019.11.11) : Hallgatd részletezett mintatanterve (72000) = > Szupertonia Pompilia (EHPLYU) > > Germanisztika BA (TEBK-B-M-GAN) == 2.., — O x
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Kiilonbozeti tanterv

A hallgaté adott képzéséhez a ,Hallgatd részletezett mintatanterve (72000, 214500, 1291000, 219000,
2126000)” meniipontokon, a ,,Mintatanterv targyai” tabulatoron a targyakat megjeldlve, a ,,Kiilonbozeti tar-
gyak” gombra kattintva tudjuk kivalasztani, hogy a hallgatonak a tanterv mely targyait kell teljesitenie. Az
igy megjelolt targyak esetében igaz, vagyis bepipalt allapoti lesz a mintatanterv sorban a ,,Kiilonbozeti

targy” jelolonégyzet, amely oszlopszerkesztéssel tehetd ki ugyan itt, a ,,Hallgato részletezett mintatantervei
meniipontokon, a ,,Mintatanterv targyai” tabulatoron.

A feliileten a jeldlés félév fliggetlen, bedllitasara csak a targyhoz kapcsolédd mintatanterv soroknal lehetsé-
ges.
Csoportos miivelettel, egyszerre tobb targyra is beallithato.

Ha meg akarjuk sziintetni az adott targyra vonatkozoan a hallgatora vonatkozo ,,Kiilonbozeti targy” bealli-
tast, ezt szintén ezen a feliileten, a ,,Kiilonbozeti targy torlése” funkcidgombbal teheti meg.

Amennyiben egy mintatantervben igaz a ,,Kiilonbdzeti tanterv” jelolonégyzet, a hallgatoi weben, targyje-
lentkezéskor csak azok a targyak jelennek meg mintatantervi targyként (mintatantervi targyfelvétel esetén,
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az adott mintatantervet vagy a Minden opciot valasztva) a hallgatdé szamara, amelyek ,,Kiilonbozeti targy”
jelolése a hallgatora nézve igaz. A tanterv tobbi targya, amennyiben a hallgatora vonatkozé beallitasok ezt
megengedik, a Minden tovabbi intézmény targy, illetve Egyéb szabadon valaszthato targyak feldl, a hallgato
szamara felvehet0, erre nincs tiltas.

Modulvaltas mintatanterv nélkiil vagy mintatantervvel egyiitt

Amennyiben nem a megfeleld szakot, ill. mintatantervet rendeltiik a hallgato félévéhez, akkor lehetdséglink
van szakot, vagy egylitt szakot €s mintatantervet valtani.

A ,,Képzések/Szakok/Szak hallgatoi (149500)” meniiponton ki kell valasztani a félévet (mely nem lehet az
Osszefoglald félév), a hallgatot, majd a ,,Modulvaltas” gombra kattintva a megjelenik egy ablak alabbi kér-
déssel: Egybdl uj mintatantervet is szeretne a hallgatohoz rendelni?

,»Nem?” valasz esetén a megjelend ablakban kell kivalasztani a szakot, majd ,,Ok” gomb és a hallgato kép-
zéséhez az adott féléven hozzarendelésre kertiil a szak.

»lgen” valasz esetén a megjelend ablakban azok a szakok és mintatantervek lathatok, amelyek nem a kiva-
lasztott hallgato jelenlegi szakjahoz tartoznak. Ahany mintatanterv tartozik a szakhoz, a szak annyi sorban
jelenik meg a listaban. A mintatanterv kivalasztasa utan ,,Ok” gomb, és az adott féléven a hallgatdhoz hoz-
zarendelésre keriil a szak és a mintatanterv.

A modulvaltas nem jelent modulcserét, a korabbi szak megmarad a hallgatonal: ennek oka, hogy a torténeti-
ség is dokumentalva legyen.

Ezzel a modszerrel félévente lehet szakot €és mintatantervet valtoztatni, ill. hozzarendelni a hallgaté képzés-
hez.
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Mintatanterv és modul (szak, szakirany) kivalasztasa

21. Egyszeriisitett hallgato-képzés-félév-szak(szakirany, virtua-
lis szak)- mintatanterv 6sszerendelés

A ,Hallgatéok (54000)” feliileten a ,,Képzés sszerendelés” funkcio és gomb segitségével lehetdség van egy
vagy tobb hallgatohoz egy 1épésben hallgato képzés, félév, modul (szak, szakirany, virtualis szak) hozzaren-

delésre.
A ,,Hallgatok (54000)” feliileten a felsd listaban kijel6ljiik azokat a hallgatokat, akikhez képzés akarunk
rendelni.

A feljovo ablakban el6szor mindenképpen képzést kell valasztanunk. A képzéshez megadhatjuk a hallgatéd
képzésekre vonatkozo statusz és pénziigyi statusz informaciokat.

Alapértelmezetten a programlogikanak megfeleléen ez mindkét esetben ,,Még nem meghatarozott”, de fe-
lilirhato6. Csak a ,,Statusz1” €s ,,Pénziigyi statusz1” értékeket kell megadni, mindkét esetben a statusz2 érté-
keket a program kiszamitja az intézményi beallitdsoknak megfelelden.

A program a folyamat végén mentéskor, attol fliggden, hogy félévet is bedllitottunk-e, az adatokat tolti a
hallgato képzés ,,Statusz” €s ,,Pénziigyi statusz” mezdjébe, valamint kitdlti a ,,Pénziigyi statusz” mezdben
beallitott érték alapjan a kapcsolodo ,,Pénziigyi statusz 2” értékkel a ,,Felvételkori pénziigyi statusz” mezot
is.

Kivalaszthatjuk a ,,Jogviszony létrejottének okat” €s a ,,Felvétel modjat” is. A hozzarendelt képzés alapjan a
program betolti a félévszam és a sziikséges kredit értéket, amelyet szintén feliilirhatunk a hallgato képzésekre
vonatkozoan. Megadhatjuk a ,,Felvétel éve/féléve” mez0 értékét, valamint a ,,Felvétel datumat”.
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A program szintén megjeleniti a hozzéarendelt képzés alapjan a képzés szervezeti egységét, melyet sziikség
esetén modosithatunk, ez esetben ez lesz a hallato képzésének szervezeti egysége. Ha az eddigiekben felso-
rolt adatok koziil a kotelezoket kitoltjiik, és mentést nyomunk, akkor a program a kijelolt hallgatokhoz csak
a hallgat6 képzés sorokat hozza létre.

Ha a félévet illetve szakokat, mintatanterveket is rogziteni akarjuk, akkor mentés elébb a tovabbi adatokat is

tolteni kell.
0 {7 Képzés Gsszerendelés - *
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Letaltve 31/ 31 rekord.

A kovetkez0 mezdben félév valasztasra van lehetdségiink. Ha megadjuk a ,,Félév” mez6 értékét, akkor a
hallgato képzéséhez a program létrehozza a félévet is aktualis félévként.

A statuszok és pénziigyi statuszok 6roklédnek a képzéshez megadott statuszokbol.

Figyeljiink arra, hogy a kivalasztott képzéshez 1étezzen aktudlis félévként az itt megadott érték, ellenkezd
esetben a program mentéskor nem tudja végrehajtani a miiveletet.

Ha ezt kdvetden mentiink, a program létrehozza a hallgato képzést/hallgato képzéseket, illetve a kapcsolodd
hallgat6 képzés féléveket.

Ha szakot (szakiranyt), illetve mintatantervet is akarunk megadni, mentés elott toltsiik ki a kovetkezd két
blokkot.

A kovetkezd két blokkban a kivalasztott képzéshez rendelt modulok (szakok, szakiranyok, virtudlis szakok)
koziil valaszthatunk, majd a kivalasztott modulokhoz kapcsolédodan, a ,,Szak, szakirany, virtudlis szak”
blokkban a sorokat kijeldlve, az also, ,,Mintatanterv’” blokkban adhatunk meg tanterveket a kivalasztott mo-
dulokhoz rendelt mintatantervek koziil. A felsé, modul listaban valtogatva, az also listaban a fent kivalasztott
modulhoz kapcsol6dé mintatanterveket jeleniti meg a program.

Ha a modulok kapcsolasat kovetéen mentiink, akkor a program 1étrehozza a hallgato féléves adat — szakirany,
virtualis szak kapcsolatokat is, valamint a kapcsolodé hallgato képzés — szak kapcsolatokat (,,Hallgatd kép-
zései” meniipontok, ,,Modulok adatai” tabulatoron talalhat6 adatok).
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A statuszokat a program mindkét helyen tolti a képzésnél beallitott pénziigyi és tanulmanyi statuszokkal, a
paraméteres beallitdsoknak megfelelden.

A mintatanterv panel feltoltése esetén, mentés utan a kivalasztott tantervek a hallgato félévéhez szintén hoz-
zéakapcsolasra keriilnek (,,Hallgato részletezett mintatantervei” feliilleteken megtekinthetd adatok).
Amennyiben nem helyes sorrendben torténik az dsszerendelés, vagy egy-egy egymasra épiil6 adat (pl. félév
toltése nélkiil modul valasztas, modul nélkiil mintatanterv valasztas), arra a program iizenetben figyelmeztet.

Ha a miivelet sikeres, a program visszajelzd lizenetben tdjékoztatja a felhasznalot, hogy hany darab Ossze-
rendelés tortént, felsorolva a képzést €s az dsszerendelésben érintett hallgato(ka)t, valamint, ha kitoltésre
keriilt, a félévet, a modul(oka)t, és a mintatanterv(ek)et. Ha a miivelet sikertelen, a program az 0sszerendelés
elvégzése nélkiil jelzi a hiba okat.

22. Tanulmanyok gomb — A hallgato adatainak, tanulmanyi
adatainak megtekintése egy feliileten

A , Hallgatok (54000)” feliileten a ,, Tanulmanyok™ gomb segitségével tekinthetjiik meg és szerkeszthetjiik
a hallgatdval kapcsolatos tanulményi adatokat.
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A gombra kattintva a feljovo feliilet bal oldalan jelenik meg a hallgatd neve és kodja. A képernyd jobb
oldalan harom tabulatorfiil lathato: a ,, Hallgaté”, ,, Alampolgdrsigok” és a ,, Tamogatdsi adatok”’, amelye-
ken a hallgaté adatai jelennek meg. A baloldali soron, az egérrel duplan kattintva, vagy jobb egér — szerkesz-
tés funkciojaval egy felugro ablakban a kivalasztott hallgatdé személyes adatait modosithatjuk (a Hallgatok
meniipontnak megfeleléen).
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A feliilet aljan talalhato ,,El6z6”, ,,Kovetkez6” gombok segitségével lehetséges a valtas ablakon beliil az
egyes hallgatok kozott.

Hallgato adatai

£ Hallgats tanulmanyai — O X
g Y
Hallgaté: EHPLVU, Dr. Szuperténia Pompilia
5 EHPLVU Er. SZﬁ!Denénia Alampolnarsaaok | Tamoaatasi adatok |
ompilia
Aktiv TEBK-B-N-GAN g:gﬂglpinzés ~ Eldtag, vezetéknév:  |Dr. |Szuperb5nia
Onkoltséges Gemanisztika BA (BA/BSC) Utdnéy: |Pom|:u|‘|ia
ook TEBKBNGAN  Naeel Nyomtatésinév:  |Dr. Szupeténia Pompilia [Ho | W
eghat‘ oit Gemanisztika BA BPE"BeSD
TR 1EREES, TAJ szém: (016532400
Még nem .
meghatdrozott  TEBK-B-N-RAN Q:ZF’E?" = Addazonositd: |8358607288
Még nem Romanisztika BA {BP?EBeSpc)
meghatarozott N Kéd:
Abszolval TEBK-B-N-RAN Nappali CEEE EHPLVU
Még nem ) alapképzés Oktatasi P
Tt e T Romanisztika BA (BA/BSC) asi azonositd: |
Még nem Nappali Login név: |POMF’|
meghatarozott TEBK-B-N-RAN PRIl
Még nem Romanisztika BA {EF?IEESDC}
meghatarozott -
Még nem Neme: M&
- TEBK-B-N-RAL Levelezd . - =
n;llzgh:te?nrozoﬂ Romanisztika BA  alapképzés Szliletési neve: |drmod HENITS MOD Pompilia ml|HUj v
meghatarozott = ) Anyja neve: |ﬂr5iciu méd Vanda méd333333 |HU j v
Méghf;?':” . TEBK-B-M-RAL Levelezd Szilletés datuma: 1965. 03. 8. 15
ﬂgg sz Romanisztika BA  alapképzés A
EqnEn lev (BA/BSc) Pontossag: portos
meghatarozott
Aty TETK-F-LAZL Levloss Szuletési orszag: |And0rra J
Még nem Agrémenedzser = e e .
CertE e s fdiskolai képzés Szlletési megye: |Earar1ya J
:eé’?hr;te;nmzoﬂ TETK-T-XNZM Tk Szliletési varos: |asd‘|23 J
i Nawveémyvédelmi szakiranyu s . ]
e | SZKmEmOK tovabbkepeés S | Hajacon =
kek szama: 22
Mg nem TEMKBNPAT RS
meghatarozott Pénzigyi és alapképzés
Még nem szamvitel alapszak (BA/BSc)
meghatarozott BA inappali}
Aktiv TEMKB-NTAT | les v
ElGzd | | Kavetkezd |

A hallgatoi adatok megnyitasa-hallgato képzés adatok

A baloldali pluszjelre kattintva lenyilo meniiben megjelennek a hallgatd képzései. Ezzel egyiitt, a kivalasztott
képzés soron éllva, a jobb oldalon a hallgaté kivalasztott képzésének adatait lathatjuk, a kivalasztott képzésen
duplan kattintva, illetdleg a ,,Szerkeszt” meniivel a kivalasztott képzés adatait érhetjiik el, szerkeszthetjiik a
felugro ablakban (,,Hallgat6 képzései (60000)”).
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£ Hallgats tanulmanyai — O bt
9 ¥
Képzés: TEBK-B-N-GAN. Germanisztika BA
o EHPLYU Er. Szz-lyperténia w Joguiszony adatok
ompilia
; . < ~
TEBK-B-N-GAN ~ Jogviszony kezdete / vége: |2D‘I 7.09.01. ﬂ | L
Gemanisztika BA . St3tusz: |Ak1iv J ’m
. T
2015/16/1 Passziv e Terminre S [Onkdhtséges | [Onkat
2015/16/2 Altiv Allami 6sztondijas Beiratkozas tipusa: | J
2016/17/1 Aktiv Onkottseges
0161772 Bhtiv Onkéltesges Torzsszam: |TDD524EKFIED554
2017/18/1 Aktiv Onkihtséges Diploma eredménye / széma: | =i
2017/18/2 Alktiv Onkottséges
= i Diploma megszerzés datuma: R 15|
e o Tl ponares i
meghatirozot  Cormanisztka BA s ncey Témavezets: |
Még nem . P .
meghatérozott  TEBKBNRAN LRl [=tenae |
e oromemkaBA gamse) Felvétel datuma: 201510 22. I
Abrszol\rélt TEBK-B-N-RAN NappE':Ii . Jogviszony keletkezésének oka: |Fe|véiel
Még Lol Romanisztika BA alapkepzss
meghatarozott ({BAYBSc) Jogviszony megsziinésének oka: |
Még nem MNappali -
meghatarozott TEBK-B-N-RAN alapkepzss Szitkséges kredi: 180 Félévek szama: |_
Még nem Romanisztika BA (BA/BSc)
meghatarozott Szervereti egyséq: |Bé|csészeﬁudoménﬂ Kari
Még nem -
) TEBKB-NRAL  Levelezs Abszolutarium détuma:
rr:?eghr?te?nmzm Romanisztika BA  alapképzes szolfonum gatuma 5|
meghatarozott lev (BA/BSc) Zardvizsga bizottsag hatarozat datuma : = |
SEED TEBKBN-RAL  Levelezd stelkor pénziigyl st
: -0-N- Felvételkor pénzligyi statusz:
rr;e'gh:t;nmzoﬂ Romanisztika BA  alapkeépzés |
m:ghatémzoﬂ lev (BA/BSc) Egyetemen beliili tagozatvaltas: 2 Korabban elhasznalt:
Aktiv TETKF-L-AZL = Osszesen:
Még nem Agramenedzser I._e_\relez_o .. &
. " foiskolai képzés w
meghatarozott {evelezd) ( = r r )
Meéqg nem TR T A hrTIA Ll hd

Féléves adatok

Tovabb bontva a bal oldalt a pluszjellel, a képzéshez kapcsolodo félévek koziil valaszthatunk. A jobb oldalon
ebben az esetben mar harom tabulatorfiil jelenik meg: a ,,Féléves adatok”, a ,,Féléves atlagok” és az ,, Index-

sorok”.

Az ,,Indexsorok” tabulator fiilon érvényesiil az oszlopszerkesztés. Itt kivételesen a jobb oldalon is talalunk
dupla kattintasos funkciot: a hallgatd indexsorait tudjuk szerkeszteni a felugré feliileten. A ,, Féléveknél”
baloldalon, a dupla kattintassal elérhet6 feliilet a kivalasztott félévhez kapcsolodoan a ,,Féléves adatok

(64000)”.
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£ Hallgaté tanulményai

Félév: 2015/16/2
= EHPLVU E"- Sz!.l!perto'nia Féléves adatok ] Féleves atlagok
ompilia
i o Targykad Targynév Félév Bejegyzés datuma ||
_ Aktiv TEBKB-NGAN ~ 2PPEl = TestSubect 18 PRCEETE 0
Orkéltséges Germanisztika BA E:},;‘g =
LR a TestSubject_97 |a TestSubject_57 |2015/16/2
2015/161 Passziv Meg L BKQK- Z2L-27108Y | Amagyar és az eun|2015/16/2 2016.11. 11
meghatarozott —
[ senin e BKQP-A1C-50251V |A cealad mikodése, | 2015/16/2 2006.11. 11
- 2016171 Aty Onkittséaes BKQP-T2T-91074V | Tanulési kultira (Ta|2015/16/2 2016.11. 11
T 2MEAT2 Aktiv T BKQR- 1K-61588V | A kommunikacio ale|2015/16/2 2016, 11.11.
5 20171841 Aktiv Onikoltséges BKGR- 1K-93350V | A kommunikacis ale|2015/16/2 2016. 04. 27. 12:35:
+ 2017/1842 Altiv Onkotséges 2015/16/2 2016. 04. 27
Ab'szoluélt TEBKB-N-GAN Nappgli : BKQR- 1K-93350V(l| A kommunikacio al:|2015/16/2 2016. 11. 11.
G e, Gemanisztka BA ~ 212PKEpzes BKQT- 2A-93287G | Arendezés alaptipt| 2015/16/2 2015, 12. 30.
meghatarozott {BA/BSC)
i ; 201541672 2015.12. 28.
meghatarozott TEBK-B-N-RAN Q:ZEﬁzgzés BKQT-"2A-75989V |"And szenrt a vildg | 2015/16/2 2016. 01. 05.
rl';'l:ghr;te;nmoﬂ Romanisztika BA {BA/BSc) 2015/16/2 2016.01.04.
. ) BKQZ-A1Y-19009E |& "Heimat" jelenséc|2015/16/2
Abszolvalt TEBK-B-M-RAN Nappali
+ Meg nem e B alapkepzes BKQZ-M1A-15336E |Marfoldgia (gyak ) |2015/16/2 2016. 03. 09.
meghatarozott (BA/BSc) IDOCHEM3 Idjras befolyasola:| 2015/16/2 2016 11. 09. 10:25;
Még nem . ¥ = " 3 -
. meghatérozott TEBK-B-N-RAN ::pﬁqllzés MEGE-M2M-18988Y| Marketing alapjai  |2015/16/2 2016. 11. 11.
Még nem Romanisztika BA {E;f;spc) MKQC-52A-17472G | Szamviteli alapismen|2015/16/2
meghatarozott MKQP-02K-95059E | Uzleti kommunikacic| 2015/16/2 2008.12.17. 1128|{ |
Meghr;?:n ot TEBK-B-N-RAL Levelezd MKQS-K2K-85925V |Kulgazdasagtan 2015/16/2 2016. 11. 11.
D Mégrem Romanisztika BA  alapkepzés TES4536696G__|Sporirokreacis . |2015/16/2 2016.06. 21. 1412
£g nem T {BA/BSc) -54.5- portrekreacio I, 16/ . 06. 21, 1412
meghatarozott TE-T00-39438A  [Turizmus infrastruktc[2015/16/2
Még nem TEBK-B-N-RAL Levelezs Tepw i ananme e o olanac e nar nc 44 DE
- rhnlle'ghatarozoﬂ Romanisztika BA  alapképzés h I 4
e lev {BA/BSc) T
meghatarozott [ Csak aktualis féléves indexsorok
Altiv TETK-F-L-AZL - 5 L
71 Mg nem et fl':”;ei:ke::;ioképzés [ Targyadatok megielenitése
meghatarozott llevelezd) [~ Speciglis indexsorok
Még nem T T R RT3 hd
e ][ omes |

A bal oldalt lejjebb nyitva a félévhez kapcsolddoé szakok felsorolasa talalhatd. A szakokrol dupla klikkel
elérheté funkcid a ,,Szakok adatai” meniipontra mutat, ahol a hallgato szakos adatai szerkeszthetok adott
féléven, adott szakon a ,,Hallgato specifikus adatok” fillon (9400).

A szakok, illetve szakirdnyok alatt kozvetleniil az adott modulhoz kapcsolddo, a hallgato adott féléven meg-
talalhat6 mintatanterveit latjuk. Itt jobboldalon a kivalasztott mintatanterv targyait lathatjuk (oszlopszerkesz-

tés beallithato), mig a dupla kattintassal a mintatanterv vonatkozaséban az ,,Elérehaladas” feliiletet érhetjiik
el, itt futtathatjuk a részletek frissitését, vagyis magat az ,,Elérehaladas vizsgalatot” is (355500).
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£ Hallgats tanulményai

O

X

Mintatervek: M_TEBK-Y-W-FCI_ECFIR_64869_G. M_Francia minor_YGXT

s D Sapetens
N " |Fé|év sZam Targy kredit Targynév Targykod Tan
Aktiv TEBK-B-N-GAN appal " 3 2| Szintanis gyak BKQP-52G-71932G
Onkéltséges Gemanisztika BA alla%lgegzes zintaxis gyax. .
(BA/BSc) 3 2| Francia nyelvieleszt | BKQP-F2C-25181G
2015/16/1 Passziv mgh;?mz o 2 Franciaorszag ismer: BKQP-F2T-31324V
+ 2015/16/2 Pktiv e Tmaiee 4 2|Szovegelemzés BKQP-525-86584G
5 2016/17:1 Aktiv Onkoftséaes 4 6 |Francia minor zarovi;| BKAP-FZ6-632462
+ 2016/17/2 Aktiv Onkéttssges 4 2|Francia nyelvfejleszt | BKQP-F2D-40883G
= 2017/1841 Aktiv Onkittséges 1 2| Franciaorszag ismere| BKGP-F2F-43610V
= 2017/18/2 Aktiv Orkdltséges 1 2|Franciaorszag ismere| BKGP-F2F-51306G
= TEBK-Y-W-GAN Gemanisztika BA  Szak Aktiv 2 2|Franciaorszag ismere| BKQP-F2T-15005G
M_TEBK-Y-W-FC|_ECFIR_64865 G M_Francia minor_YGXTT_64852 G 233648038 1 2| Morfoldgia |. gyakord |BKGP-M2B-65110G
Abszolvalt TEBK-B-N-GAN MNappali 1 2| Morfoldgia |. Névszé| BKQP-M2B-70814Y
+ Még nem s alapképzés T =
e I P Germanisztika BA (BA/BSc) 2 2 Morfolo}g?a II. g*,'a.kol BKGQP-M2C-63675G
Még nem Neppali 2 2|Morfolégia |l. lgei cs | BKGP-M2C-35578Y
mqghdémzoﬂ TEEK—B-N_—R!&N ST 3 2| Szintaxis BKGQP-52G-83486V
r’;‘:gh’;f;"m o emenisakaBA - (pa/psc) 3 0[A francia irodalom | BKGP-A4K-17712V
Abfszol\rélt e Napp@li ' 3 2| Afrancia irodalom ni| BKGP-AZK-11647G
+ Mg nem Romanisztika BA alapkepzes 3 2|Forditasi gyakorlatol BKGP-F2A-85331G
:ﬁg"a“"“""“ e 4 2|Forditas! ayakorlatol| BKGP-F28-27470G
&g nem " X :
_ meghatérozoft  TEBK-B-N-RAN ::Eﬁ::', " 1 4|Francia nyelvieileszt | BKGP-F4A-74985G
Még nem Romanisztika BA 2 4|Francia nyelviejleszt | BKGP-F4B-23325G
B (BA/BSC)
meghatarozott
Megnem . TEBKBNRAL  Leveless
| Romanisztika BA  alapképzés
e, lev (BA/BSc)
meghatarozott
Megnem . TEBKBNRAL  Leveless
| Romanisztika BA  alapképzés
e, lev (BA/BSc)
meghatarozott
i TEKELAL  |pyiess v O (]
Mintatanterv targyai
2 EHPLVU Pompils ;
i eokancay  Meopal | [Felév szam [ Tergy kredit [ Targynév [ Targyked [ Tan
w -~ . - N N
mitl B (aéiﬂ'(aeé)cz)eg 3 2|saintais gyak |BKGQP-52G-71532G |
B £ Elérehaladas vizsgalat — O k4
2015/16/1 Passziv r’;‘:gh’:g‘m . orenelades vizsgela
= 2015/16/2 Alctiv Alami észtondijas
2016171 Nﬂi" Onk?ns?ges Mintatartery kodja | Mintatarterv neve
EIZNIS7i Adiy ks o R R Rl M_Fiozsfia BA_TMUEW_50738_G |z L @AeTY Gemnisztka BA
[ 2017/18A1 Al S M_TEBK-Y-W-GAN |M_Gemanisztika BA_YTAPB_5375| TEBK-Y-W-GAN Gemanisztka BA 101
&l 0 13”2\ Gy Onkiitséges : M_TEBK-Y-W-GAN_|M_Germanisztika BA_NLFZ0_3398| TEBK-Y-W-GAN Gemmanisztka BA m
= ;Eig'(i?ﬁc' ES;“;&E”E;‘EGBA :nza; — YG;\%'I;VMB‘EI M_TEBK-Y-W-PAG_|M_Pedagégia minor LTXCH_338711| TEBK-Y-W-PAG Pedagégia minor 50
T e e e e T | M_TEBK-Y-W-PAG.|M_Pedagogia minor_BQOMI_13077| TEBK-Y-W-PAG Pedagagia minor 50
B TEBKBNGAN — oFbe M_TEBK-Y-W-NTA,_|M_Nemzetiézi tanuimanyok miner_{| TEBK-Y-W-NTA Nemzetkazi tanulms 50
5 Gemmanisztika BA =
meghatarozott (BA/BSc) TEBK-Y-W-FCI- 1234 1234 TEBK-Y-W-FCI Francia minor DEI
Még nem .
meghatarzott TEBK-B-N-RAN :Zﬁﬁgglés 1] | = b
Még nem Romanisztika BA
meghatarozott (BA/BSc) Mintatartery kodia |Csoport kddja Csoport neve
Abszolvét TEBK-BNRAN  Meppali
3 n':":gh';f;“m " Romanisztika BA ?gifpkaegc’}“ 9179-K4K-378415 Kmyezeti technolagidk szakszigonat Kitelez | 9179-K4K=:
Még nem ) MKQB-V2A-75064Y Vallalati gazdasagtan T|Ketelezd | MKQB-VZA
meghatarozott TEBKENRAN  Mappal NMS3 NMS3_ab Kitelezé  |NMS3
T e - alapképzés
Még nem Romanisztika BA (BA/BSC)
meghatarozott
Megnem o TEBKENAAL  Lsveless
m ﬂ:’; ne?nmz Romanisztika BA  alapképzés
T lev (BA/BSc)
Megnem o TEBKENAAL  Leveleid
= nl\:"leg Az Romanizztika BA  alapképzés
=g nem lev (BA/BSc)
meghatarozott
Aktiv TETKFLAZL |, es [«] | []
s s
Targynév I:I |M\nden ﬂ Szlirés
gizs || Koveter | -
[T Y Uokton adatok (3535005 1 _
|: : g Felnéttképzési adatok (57 ]Ef Részletek frissitése | |K6te|ezﬁ |Kd1&|ezﬁer| vélasztott |Szabadun valasztott ‘ Osszesen |
'| ‘[ Keérvények (284500) Targy teliesitve
| 7 [y Félbehagyott kérvények { w Kepzeg Elért kredit
S 2 [ Archivaltak is | Jelszbgenerdlds | [ Tanuimanyok | ‘ AD szinkronizaci6 HDuplikamé ellenélzés| | Konténerbe rakhatd | | HSTR | ‘ ADLE | |

11 at@itue 21121 ralened

I Aninnds TA Srarankir Raled Adminiestratnr Szareer NEVTT Taast

Elérehaladas-vizsgalat (a mintatanterv-sorra kattintva)
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23. A hallgato képzéssel kapcsolatos adatainak modositasa

A képzésadatok megadasa, modositasa

Miutan a hallgatot hozzarendeltiik a képzéshez, a képzési adatokat kell megadni, ill. ha sziikséges modosi-
tani. A képzés hozzaadasaval automatikusan toltédik a

., Kezdd intézmény”, ,Képzés név”, a ,,Félévek szama”, a ,, Varhato félévszam”, ,,.Szakok szdama ” valamint a
wzervezeti egység” mezd. A képzés tovabbi adatait az ligyintézonek kell kitolteni.

Képzés adatok modositasa minden esetben a ,,Szerkeszt” gomb segitségével torténik, az adatok modositasa
utan a ,,Mentés” gomb hasznalata sziikséges.

Hallgato képzései (60000)/Alapadatok tabulatorfiil

A ,,Jogviszony kezdete” az a datum, amikor a hallgatonak az adott képzésen a jogviszonya létrejott (beirat-
kozott, regisztralt). Ez a jogviszony a képzésre vonatkozik, nem tévesztendo dssze a hallgatdi jogviszonnyal,
mely a hallgat6 intézménnyel 1étrejott jogviszonyara vonatkozik. Hallgatoi és képzés jogviszonyrol részletes
leiras a Hallgatéi jogviszony kezelése fejezetben olvashato.

A, Jogviszony létrejottének oka” mezbben az az informacio jelenik meg, hogy a hallgatoé jogviszonya ho-
gyan jott 1étre a képzésen. Azoknak a hallgatoknak, akik a rendes felvételi eljarassal (Golya- konvertalassal)
kerlilnek a programba, a Felvétel kodtétel jelenik meg a mezében. Az egyéb modon képzésre beiratkozo
hallgatoknak az ligyintéz6 allitja be a jogviszony létrejottének okat. Ez lehet pl. egy masik képzésrdl torténd
atjelentkezéskor atjelentkezés, képzésvaltas stb.

A ,,Jogviszony megsziinés datuma’ mezO6t az tigyintéz0 tolti Ki, amikor a hallgatonak a képzésen megsziinik
a jogviszonya (tanulmanyok befejezésével, torléssel stb.), egyidejlileg a ,.Jogviszony megsziinés oka’ mez6-
vel.

,»Varhato befejezés datuma” mezd tartalma a program altal is szamithato.

Varhato befejezés datumanak kiszamitasa

Az ,,Adminisztracié (954000)/Kozponti beallitasok (1042000)/Kédtételek (956000)” meniipontban a
,Képzés szintje” kodtétnél a ,,Varhato befejezés datum generalasi szabaly” tabulatorfiil feliiletén az intéz-
ménynek lehetésége van képzési szintenként meghatarozni, hogy milyen modon torténjen a ,,Hallgatok/Hall-
gat6 képzései (60000)” meniiponton a ,,Varhato befejezés” mezo értékének kiszamitasa.

A feliileten a kovetkez0 mezdk szerepelnek melyek segitségével 0sszeallithato a szabaly:

»Figyelt datum” kodtételes mezd, melynek értékei: ,,Felvétel datuma” és a ,,Képzés jogviszony kez-
dete”.

,Felvétel daituma” érték esetén a ,,Hallgatok/Hallgatoé képzései (60000)” meniiponton, az ,,Alapada-
tok” tabulatorfiilon a ,,Felvétel datuma” mezd6t figyeli, mig.

,»Képzés jogviszony kezdete” érték esetén a ,,Hallgatok/Hallgatd képzései (60000)” meniiponton, az
,Alapadatok™ tabulatorfiilon a ,,Jogviszony kezdete” mez6t figyeli a ,,Varhato befejezés” mez0 kisza-
mitasakor.

A ,Figyelt félévszam” kodtételes mezd, melynek értékei: ,,Hallgatd képzés félévszama”, ,,Képzés fél-
évszama” és a ,,Varhato félévszam”.
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A ,,Hallgato képzés félévszama” kodtétel érték a ,,Hallgaték/Hallgaté képzései (60000)” meniiponton,
az ,,Alapadatok” tabulatorfiilon a ,,Félévek szdma” mez6 adatat veszi alapul.

,»Képzés félévszama” kodtétel érték a ,,Képzések (115600, 200000)” meniipontokon, az ,,Alapadatok”
tabulatorfiilon a ,,Félévszam™ mez0 adatat figyeli, tovabba a ,,Varhato félévszam” kodtétel érték pedig a
w»Hallgatok/Hallgaté képzései (60000)” meniipontban az ,,Alapadatok™ tabulatorfiilon a ,,Varhato fél-
évszam” mez0 értékét figyeli a varhatd befejezés szamitisa soran.

A feliileten tovabbi két mez6 talalhato ,,Befejezés 6sz” és ,,Befejezés tavasz” néven, melynek segitségé-
vel az intézmény meghatarozhatja, hogy a ,,Varhato befejezés” mezo értékének generalasakor milyen
értéket vegyen fel a datum a honap és nap értéke.

Tovabbi két jelolénégyzet talalhato a feliileten:
,,Csak iires érték esetén szamol” és ,,Kiszamitott érték feliilirhatd™.

,»Csak iires érték esetén szamol” jelolonégyzet segitségével szabalyozasra keriil, hogy iires ,,Varhato
befejezés” érték esetén keriiljon-e Kiszamitasra a mez6 értéke vagy sem.

A, Kiszamitott érték feliilirhato” jelolonégyzettel pedig szabalyozésra keriil, hogy a mar kiszdmitott
értéket az ligyintézo6 feliilirhatja-e vagy sem.

A varhat6 befejezés szamitasanak pontosabb meghatirozasahoz tartozik a ,,Hallgatok/Hallgaté képzései
(60000)” meniiponton az ,,Alapadatok” tabulatorfiilon, ,,Varhato6 félévszam” mez6. A ,,Varhato félév-
szdm” mez0 értékét a hallgatd képzés 1étrehozésakor tolti ki a program, a ,,Félévek szdma” mezd értékével
(a képzés félévszamaval).

A ,,Varhato félévszam” mezd értéke kézzel irhatd. pl. képzés valtasndl, tagozat valtadsnal, atvételnél sziiksé-
ges lehet, hogy az ligyintézé modositsa a ,,Varhatd félévszam” mezo értékét. Amikor ligyintézé altal moddo-
sitasra keriil a ,,Hallgatok/Hallgaté képzései (60000)” meniiponton, az ,,Alapadatok™ tabulatorfiilén a
,Félévek szama” mezd értéke akkor, amennyiben a mezdben szerepld félévszam eltér a ,,Varhato félévek
szdma” mezd adatatol, megjelenik egy figyelmeztetd lizenet az ligyintéz0 szamara: ,,A varhato félévszam is
modositasra keriiljon?”” Igen/Nem.

Igen esetén modositasra kertil a ,,Varhat6 félévszam” mezo értéke a ,,Félévszam”™ mezo értékére, ,,Nem”
esetén nem valtozik a varhato félévszam mezd értéke.

A varhato befejezés datum szamitasi szabaly, egyik bedllitasa szerint ebben a mezdben talalhato félévszam-
mal fogja szdmolni a ,,Varhato befejezés” datumat a program.

A ,,Varhato félévszam” mezd6 azért sziikséges, mert a ,,Hallgatok/Hallgato képzései (60000)” meniipontban
a ,,Félévek szama” mezdben szerepld értékre FIR feladasnal logika épiil.

A Félév” kodtételnél hamis értékre keriil beéllitasra a "Varhato befejezés szamitasnal figyelt félév" jelolo-
négyzet az alabbi kodtételeknél: ,,E-Learning”, ,,Akkreditalt félév”, ,,0. f€lév”, ,,azon a félévek ahol /3 sze-
repel pl. 2010/11/3”, ,,azon félévek ahol csak év van és nincs félév szam érték pl. 2010/2011. A tobbi fél-
évnél azonban igaz értékre kertilt beallitasra a ,,Varhat6 befejezés szamitasnal figyelt félév” jelolonégyzet.

Abban az esetben, ha a ,,Félév” kodtétel értékénél hamis értékre keriil beallitasra a "Varhato befejezés sza-
mitasnal figyelt félév" jelolonégyzet értéke, és a "Féléves adatok (115000, 64000, 1228000, 309000,
2072000)" meniipontokon a "Statusz" mezdben ,,Aktiv”’ vagy ,,Passziv” érték keriil kivalasztasra, akkor a
kovetkez6 tizenet jelentkezik:

"A Félév kodtétel értékénél szerepld varhatd befejezés beallitas alapjan, a kivalasztott Féléves statusz értéke
nem allithato!"

A ,,Vérhat6 befejezés datum generalasi szabaly” mukodése:
A hallgatd képzéséhez kapcsolodo képzés képzési szintjénél tortént bedllitdsok alapjan torténik a szamitas.
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Amikor a hallgaté képzésében eldszor kitoltddik a ,,Felvétel ddituma” vagy a ,,Képzés jogviszony kezdete”,
megnézi a program, hogy a ,,Figyelt félévszdm” mezdben milyen érték szerepel, ,,Hallgatd képzés félév-
szama”, ,,Képzés félévszama” vagy ,,Varhato félévszam”, illetve megnézi, hogy a ,,Befejezés 6sz” és ,,Be-
fejezés tavasz” mezdkben milyen érték szerepel és ennek alapjan kiszamolja és kitolti a ,,Hallgatok/Hall-
gatd képzései” meniipontban a ,,Varhato befejezés datum”-at.

Amennyiben a ,,Csak lires érték esetén szdmol” jelolonégyzet hamis értékre keriil beallitasra, akkor a to-
vabbiakban minden esetben, amikor a hallgaté barmely félévén statusz valtozas torténik, a statusz2 értek
alapjan a program ujra szdmolja a ,,Varhato befejezés” datuma mezdben szerepl6 értéket. Barmilyen sta-
tusz2-r6l Passziv félévre torténd modositas esetén a varhato befejezés értéke + egy félévvel nd, ha Passziv
statuszrol torténik modositas, akkor (a kezd6 datum + figyelt félévszam mezd alapjan kiszamolt értékig)
csokken az érték.

Amennyiben a hallgat6 képzés aktiv féléveinek szama meghaladja a figyelt félévszamot (,,Hallgato képzés
félévszama”, ,, Képzés félévszama”, ,,Varhato félévszam”), onnantdl mindig a hallgaté utolso, aktiv vagy
passziv statuszl félévének datuméaval kertil feltdltésre a ,,Varhato befejezés” mezo értéke (statusz modosi-
taskor). Innent6l mar passziv statusz2-re torténd beallitasnal sem adodik hozza a passziv félév.

Szintén Ujraszdmitasra keriil a varhat6 befejezés, ha modosul a kodtételnél beallitott figyelt félévszam a
hallgat6 képzésében, vagyis ha ,,Vérhato félévszam”. A , Hallgat6 képzés félévszama”maddosul. Nem sza-
molodik viszont Gjra az érték, ha a képzésben talalhato félévszamot modositjuk, és a beallitas szerint a
program azzal szamolna.

Tovabbi Gjraszamitas torténik, ha a kodtételnél beallitott kezdd datum (,,Képzés jogviszony”/”Felvétel da-
tuma”) valtozik.

Ha beallitasra kertil, hogy kézzel feliilirhat6 az varhat6 befejezés értéke, a fenti miiveletek hatasara a manu-
alis feliilirast kdvetden is végrehajtja a program az ijraszamitast.

a) A, Felvétel datuma” mezGben a hallgato felvételének datuma szerepel. Ez tobbnyire nem egyezik
meg a hallgatoi jogviszony keletkezés datumaval. A Golya-konvertalassal bekeriilo hallgatoknak
egységesen ugyanaz, azaz a konvertalaskor beallitott datum lesz a felvétel daituma. A mez6 nem a
hallgatoi jogviszony létrejottére vonatkozik, csak a felvételi eljaras sikerességére.

b) A, Torzsszam” mezb kézzel vagy import segitségével tolthetd. A tdrzsszam a programban IS gene-
ralhato.

C) Az, Archivalt” jelolonégyzet segitségével a hallgatd képzésének sora archivalhato.

A jeloldnégyzet igaz értéke esetén, az adott képzés a tovabbiakban a hallgatdi weben a "Képzésva-
lasztas" panelben mar nem keriil megjelenitésre.

d) Az, Archivalt hallgatoképzések is” jelolonégyzet segitségével az archivalt hallgatoi képzéssorok is
megjelenithetdek.

e) Az, Archivaltakat is” jelolénégyzet azokat a sorokat jeleniti meg, amelyeknél maga a képzés archi-
valt.

A ,Félev” kodtételnél hamis értékre keriil beallitasra a "Varhato befejezés szamitasnal figyelt felev" jel6lo-
négyzet az alabbi kodtételeknél: ,,E-Learning”, ,,Akkreditalt félév”, ,,0. félév”, ,,azon a félévek ahol /3 sze-
repel pl. 2010/11/3”, ,,azon félévek ahol csak év van és nincs félév szam érték pl. 2010/2011”. A tobbi fél-
évnél azonban igaz értékre keriilt beéllitasra a ,,Varhato befejezés szamitasnal figyelt félév” jelolonégyzet.

Abban az esetben, ha a ,,Félév” kodtétel értékénél hamis értékre keriil beallitasra a "Varhato befejezés sza-
mitasnal figyelt félév" jelolonégyzet értéke, és a "Féléves adatok (115000, 64000, 1228000, 309000,
2072000)" meniipontokon a "Statusz" mezoben ,,Aktiv”’ vagy ,,Passziv” érték kertiil kivalasztasra, akkor a
kovetkezo tlizenet jelentkezik:

"A Félév kodtétel értékénél szerepld varhatod befejezés bedllitas alapjan, a kivalasztott Féléves statusz értéke
nem allithato!"
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A képzésadatok szerkesztése

Torzskonyvi szamot az intézmény sajat maga is készithet a sajat elképzelései alapjan, amit importtal lehet
feltolteni a hallgatokhoz, illetve hasznalhatja a Neptun altal készitett torzskonyvi szamot is. A program a
79/2006. Kormanyrendeletben szerepld kitételek alapjan késziti el a torzskonyvi szamot.

A torzskonyvi szam generalasat az AUTOMATIKUSTORZSKONYVISZAMGENERALAS paraméter sza-
balyozza. Ertékei I és N lehet

a)

kertil), akkor a program general egy torzskonyvi szamot.
A torzskonyvi szam generalas figyelembe veszi a hallgatoi jogviszonyt és képzési szintet, vagyis
azonos képzési szinten azonos hallgatoi jogviszonyhoz ugyanazt a torzskdnyvi szamot generalja. Kii-
16nb6z6 képzési szinten pedig kiilonbozd a torzskonyvi szamot képez. Uj hallgatéi jogviszony esetén
pedig 0j torzskonyvi szamot hoz 1étre.

| esetén, amikor a hallgatonak 1étrejon a jogviszonya a képzésen (képzés kezdddatuma kitoltésre

Az automatikus torzsszamgeneralasnal T-vel kezdddo torzskonyvi szam keletkezik, ha a képzésén a
hallgat6 statusza Felvett, Még nem meghatarozott, Aktiv.
V-vel kezddd6 torzskonyvi szam keletkezik, ha a hallgatd képzésén a statusz Aktiv vendéghallgatd
vagy Passziv vendéghallgato.
P-vel kezdddo torzskdnyvi szam keletkezik, ha a hallgatonak olyan képzésen jon létre jogviszonya,
mely doktorjeldlti, ebben az esetben nem torténik figyelés a hallgatd statuszara a képzésen.
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Figyelem! A paraméter I allasa esetén — amennyiben vendéghallgatd szamara rogzitjiik a képzést — a
képzés kezdddatumanak beallitasaval egyidejlileg az aktiv vagy passziv vendéghallgatoi statusz is
kitoltésre keriiljon! Csak ebben az esetben késziil V-vel kezd6d6 torzskonyvi szam.

b) A paraméter N értékének beallitasa alapjan nem keletkezik automatikusan térzskonyvi szam.
Ebben az esetben az intézmény kézzel generalhatja a torzskonyvi szamot az ,,Adminisztracié
(954000)/Tanulmanyi adminisztracio (1043000)/Hallgatéi igazolasok (213000)” meniipontban,
ilyenkor a fent megadott modon és formaban készil el a torzskonyvi szam.

A torzskonyvi szam az intézmény intézményi azonositdjabdl és egy sorszambol képzett szam, melynek for-
maja: ,,T” (doktorjelolt esetén ,,P”’) sorszam (hat jegyt) ,,/” intézményi azonositd. A sorszamozast 1-gyel
inditva, egyesével novekvden kell végezni. A felsdoktatdsi intézmény dontése alapjan lehetséges telephe-
lyenkénti sorszamozas is, amennyiben a tanulmanyi adminisztraciot a felsdoktatasi intézmény egyes telep-
helyek, illetve a székhelyen kiviili képzések esetében mas telepiilésen végzik. Ebben az esetben a torzskonyvi
szam — a felsdoktatasi intézmény intézményi azonositoja utan — kiegésziil egy tijabb ,,/” jellel €s a tanulmanyi
adminisztracio sorszamaval.

Ennek alapjan a Neptun altal generalt torzsszam a kovetkezoképpen néz ki:

PL: T0O00001/125638/...

T000001 — T (torvényben meghatarozott érték) folyamatos sorszamozas

125638 — intézményi OM-azonosito

... —adminisztracids hely
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A torzsszamgeneralas eldtt a kdvetkezd beallitasokat kell elvégezni:

Az ,,Adminisztraciéo (954000)/Kozponti beallitasok (1042000)/Adminisztracios helyek (36000) menii-
pontban lehet megadni adminisztracios helyet. Az intézménynek kell el dontenie, hogy szeretne-e adminiszt-
racids helyeket hasznalni, vagy intézményi szinten szeretné megvaldsitani a sorszdmosztast. Amennyiben az
adminisztracios helyek hasznalata mellett dont, akkor fontos kiemelni, hogy a kiilonb6z6 adminisztracids
helyek kiilonbo6z6 telepiiléseket kell, hogy jelentsenek. Az Adminisztracio (954000)/Kozponti beallitasok
(1042000)/Adminisztraciéos helyek (36000)” meniiponton lehet felvenni az 0j adminisztracios helyeket.
Amennyiben az intézmény nem akar adminisztracios helyet hasznalni, akkor is fel kell venni egy helyet név
nélkiil, és azt magahoz az intézményhez rendelni. A kiilonb6zo szervezeti egységekhez az adminisztracios
helyeket a szervezeti egységek meniipont egyéb informéciok fiilén lehet hozzarendelni.

A ,, Képzések/Hallgatok (1201000)” meniipontban ki kell jeldlni a hallgatokat, és megnyomni a ,, Torzs-
szamgeneralas” gombot. A visszajelz0 tlizenet tartalmazza, hogy mennyi térzsszam jott 1étre Magasabb jo-
gosultsaggal az ,,Adminisztracié (954000)/Tanulmanyi adminisztracié (1043000)/Hallgatoi igazolasok
(213000)” meniipontban intézményi szinten lehetséges a térzsszam generalasa.

A torzskonyvi szam hallgatoi jogviszonyonként és képzési szintenként azonos. Vagyis azonos képzési szin-
ten azonos hallgatéi jogviszonyhoz ugyanazt a térzskonyvi szamot generalja. Kiilonb6z6é képzési szinten
pedig kiilonboz0 a térzskonyvi szdm. Torzsszamgeneralas esetén a program megjeleniti, hogy melyik hall-
gatonak hasznalta fel Gjra a kordbbi képzésérdl — a jogszabalynak megfeleléen — a térzskdnyvi szamot.

Amennyiben olyan torzskonyvi szamot hasznal az intézmény, amelyet sajat elv és logika alapjan készit, ak-
kor lehet6sége van kézzel vagy importtal rogziteni a programban.

Hallgaté képzései (60000)/Alapadatok tabulatorfiil tovabbi mez6i

., Kezdo intezmény . mez6 mellett az 6sszerendelésre kattintva az ablakban a ,,FIR2 szervezet terités” tabla
adatai jelennek meg, és hozz4 lehet rendelni az integralt intézményt a hallgato képzéséhez. Amennyiben nem
keriil kitoltésre, akkor mentéskor automatikusan az alapintézmény (FIR csatornaban beallitott integralt szer-
vezet) keriil a mezdbe.

., Ugyintézé” gombbal az intézmény alkalmazottai koziil lehet véalasztani. Ugyintézd adat rogzitése ajanlott.
Ha kitoltésre keriil a mezd, akkor a ,,Hallgatok (54000)” meniiponton készithetd szlirés ligyintéznként, a
szlirés hasznalataval pedig az ligyintéz6 kdzvetlentiil, a sajat hallgatoi koziil tud keresni és kezelni az adatokat.
Az ligyintéz6 neve a hallgatd szdmara a weben is megjelenik. Valamint a Kérvénykezelé modul hasznélata-
hoz is sziikséges.

Pénziigyi statusz: a hallgatoé rendszerbe valo bekertilésekor toltddik, intézmény altal keriilt kitoltésre a fel-
vételkori pénziigyi statusszal. Abban az esetben, ha ligyintézo altal torténik a képzés hallgatohoz rendelése
(pl. Més intézménybdl atvett hallgatd, Képzésvaltd/ Tagozat valtd, Vendéghallgatd), akkor Még nem meg-
hatarozott értekkel kertil kitoltésre. Az értéke szinkronban van a hallgaté mindenkori aktualis féléven (Feél-
éves adatok (64000) meniipont vastagon megjeldlt aktudlis félév) szerepld pénziigyi statusz értékével, ezért
ezen a feliileten ne valtoztassuk ennek a mezdnek az értékét.

Pénziigyi statusznal megkiilonboztetlink ,,Pénziigyi statusz1 ”: (z61d legordiilé mezd) és ,,Pénziigyi statusz2”
(fehér mezot). A Pénziigyi statuszl mezd értéke kézzel allithato, a Pénziigyi statusz2 mezd értéke pedig a
Pénziigyi statuszl mez0 kitoltése alapjan keriil feltoltésre, ez nem méddosithatd, a mezdben az intézmény altal
hasznalt pénziigyi statuszok kivalaszthatok. Pénziigyi statusz? értékei pedig a torvényben meghatarozott
pénziigyi statuszok lehetnek. Minden egyes Pénziigyi stdtuszl értéknek van egy meghatdrozott Pénziigyi
statusz2 értéke.
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., Statusz (tanulmanyi statusz) . a hallgato statusza a képzésen. A képzés hozzarendelésekor, akar intézmény
altal, akar tigyintéz6 altal tortént a képzés hozzarendelése a hallgatdhoz, értéke Még nem meghatarozott sta-
tusszal keriil kitoltésre. A hallgaté els6 félévre torténd bejelentkezésével kertil feltdltésre a hallgatd aktualis
félévén szerepld értékkel (Aktiv vagy Passziv lehet).

Az értéke szinkronban van a hallgaté mindenkori aktudlis féléven szerepld statusz értékével, kivéve, ha a
hallgat6 képzésén 1évo statusz 1 olyan értéket vesz fel, mely nem szinkronizalodik pl. abszolvalt, diplomat
szerzett vagy torolt. A statusz mezOnek van Statuszl ¢és Statusz2 értéke. A Statuszl: (zold legordiild mezo)
a Statusz2 (fehér mezot). A Statuszl kézzel allithato, a Statusz2 mezo értéke pedig a Statuszl kitoltése
alapjan keriil feltdltésre, ez nem modosithato. Statuszl mezdében az intézmény altal hasznalt statuszok va-
laszthatok ki. Statusz2 érték pedig a torvényben meghatarozott statuszok lehetnek. Minden egyes Statuszl
értéknek van egy meghatarozott Statusz? értéke.

, Aktiv/passziv féléevek” mezd kitoltése az AKTIVPASSZIVFELEVSZAMOLAS paraméter beallitasatol
fligg. A ,, Statusz2” mez06 értéke szerint mikodik. Beallitasi lehetdségei: 0 - nem szamol a program, a mezo
értéke manualisan beallithato. 1 - ha a,, Statusz2 ” aktiv, akkor az aktiv félévekhez szamolja a program, ha a
., Statusz2” értéke passziv vagy nincs jogviszony, akkor a passziv félévek kozé (még nem meghatarozott,
tehat tres ,, Stdtusz2” értéket nem szamol sehova). 2 - ha a ,, Statusz2 ” értéke aktiv, akkor az aktiv félévek
kozott szamolja, ha a ,, Statusz2” passziv, akkor a passziv félévek koz¢ szamolja, nincs jogviszony és lires
., Statusz2” érték esetén nem szamolja sehova a félévet.

., Szervezeti egység” mez6 a ,,Statusz ” kitoltésével automatikusan kitdltésre keriil a képzéshez hozzarendelt
szervezeti egység alapjan. A mezdOben szerepld adat a hallgatd képzésének szervezeti egysége. Az adatra
figyel a program, pl. paraméter beallitasok alkalmazasakor, kollégiumi jelentkezésnél, kérvények leadasanal.

,, Telephely ” mez6 kit6ltése abban az esetben sziikséges amennyiben az intézmény képzése tobb telephelyen
torténik. FIR jelentéshez ebben az esetben kotelez6 a feltoltése.

Féléves statusz és —Képzés statusz szinkron

Hallgatok (54000)/Hallgato képzései (60000)/Féléves adatok (64000) meniipont, Aktualis félév modo-
sitasa gomb, majd Félév kivalasztasa, és OK gomb. Mindig az aktualis félévvel van szinkronban a hallgato
képzés-adatlapjan a pénziigyi statusz €s statusz (tanulmanyi statusz).Az aktualis félévet félkovéren jeleniti
meg a program.

A Hallgatok/Hallgato képzései (60000) ¢s a Hallgatok/Hallgaté képzései/Féléves adatok (64000) me-
niipontont a Statusz mezOben megjelenithetdk az intézményben hasznalt tanulményi statusz értékek.

Minden statusz értékhez tartozik egy statusz2 érték, amely fixen adatbazis szinten keriil beallitasra ezért a
statusz2 értéke nem modosithato. A Hallgatok/Hallgato képzései (60000) meniipontban a ,,Stdtusz” me-
zOben megjelend értékeket az intézmény szabalyozza.

A Hallgatok/Hallgato képzései (60000) meniipontban, a ,,Stdfusz”” mezdben a hallgatonak az adott képzé-
sen szerepld (tanulmanyi) statusza lathato.
A Hallgatok/Hallgato képzései/Féléves adatok (64000) meniiponton a (tanulmanyi) ,,Statusz” mezdében
hallgatonak a féléves statusza jelenik meg.

A Hallgatok/Hallgaté képzései (60000) meniipontban, a statusz mezdében pl. olyan értékek bedllitasa sziik-
séges mint Elbocsatott, Torolt, Zarovizsgat tett (nyvg hianyzik), Diplomat szerzett.
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A Hallgatok/Hallgato képzései/Féléves adatok (64000) meniipontont (tanulmanyi) ,,Stdatusz ” mezében pe-
dig az adott félév (képzési iddszak) tanulmanyi statuszai keriilnek beallitasa, ezek lehetnek: ,Felvett, Még
nem meghatarozott, Aktiv, Passziv,

Fontos tudni, hogy amikor a hallgatonak az aktualis (félkovér) féléven bedllitasra keriil, egy statusz érték az
szinkronizalodik a Hallgatok/Hallgato képzései (60000) meniipontra a ,,Stdtusz” mezSbe. Igy, ha a hallgato
bejelentkezik a félévre és beallitja a statuszat Aktiv vagy Passziv statuszra, akkor ugyanez a statusz megje-
lenik a Hallgatok/Hallgato képzései (60000) meniipontban, a ,,Stdtusz” mezSben. igy amikor a hallgatd
féléves soraban Aktiv, vagy Passziv, ill. Még nem meghatarozott érték szerepel, az azt jelenti, hogy a
hallgatd képzése is Aktiv vagy Passziv statuszba keriil, vagy Még nem meghatarozott ért¢ken marad.

A hallgato utols6 félévét kovetden kell beallitani a képzésre vonatkozé statuszt. A Hallgaték/Hallgato kép-
zései/Féléves adatok (64000) meniipontban nem kell modositani a statuszt, viszont a Hallgatok/Hallgato
képzései (60000) meniipontban be kell allitani a megfeleld értéket, ez mar nem fog vissza szinkronizalodni
a féléves indexsorhoz. Igy a hallgato féléves indexsoraban a félévnek megfeleld statusz marad, mig a hallgatd
képzésénél a statuszban a képzés befejezésére vonatkozé statusz jelenik meg.

Az aktudlis (félkorvéren megjelend) félév, amelyen a hallgatd targyat vesz fel, vizsgara jelentkezik, stb.

Hallgatonal telephely valtozas kezelése

A FIR feladas szerint, amennyiben a hallgatonal telephely valtas torténik, akkor azt képzés valtasként kell
kezelni, ill. feladni a FIR felé.

Amennyiben az intézménynek ugyanazon a képzésen tobb telephelye van és a hallgatoknal képzésvaltas nem
torténik, csak telephelyvaltas, vagyis azonos képzésen, azonos tagozaton, azonos karon marad a hallgato és
az intézmény nem vesz fel a hallgatohoz 0j képzés sort, akkor kell a telephelyvaltast rogziteni a ,,Hallga-
tok/Hallgaté képzései (60000)” meniipontban a ,, Telephely/Szakvaltds” tabulatorfiilon.

Telephelyet csak abban az esetben kell megadni, ha az intézményben ugyanaz a képzés tobb telephely van,
igy hallgatonként kell a telephely adatot rogziteni. A ,,Hallgatok/Hallgatoé képzései (60000)” meniipontban
a ,,Telephely” mezbében kell rogziteni a hallgato els6 (kezdd) telephely adatat.
Ezutéan, ha a hallgatonal (képzés valtas €s tagozat valtas nem torténik és nem keriil 1étrehozasra a hallatonak
Uj képzés) csak telephely valtas torténik, akkor a ,,Hallgato képzései (60000)” meniipontban a ,, Telep-
hely/Szakvaltds” tabulatorfiilre kell 1épni. A feliileten a ,,Szerkeszt, majd a jobb oldali ,,Hozzaad” gombra
kattintva a program létrehoz egy sort és a Telephely/Szakvaltas mezOben a Telephelyvaltas tipust kell kiva-
lasztani. Ez lesz a hallgato els6 telephely adata.
Ebben az elsd sorban a program kitolti a kovetkezd adatokat:

o, Kezdo datum” mezo6t a hallgatd képzés jogviszony kezdé datumaval,

e a,Telephely/Szakvaltds jogviszony kezdd indok” mez6t a hallgatd képzés jogviszonyanal (,, Alap-
adatok ” tabulatorfiilon) szerepld jogviszony létrejottének okaval,

o , Telephely” mez6t a hallgatd képzésénél az ,, Alapadatok” tabulatorfiilon talalhato telephely adat-
tal,

o , Telephely/Szakvaltas jogviszony vég indok” mez6t a ,,Képzésvaltas intézményen beliil” indokkal
tolti fel (képzésvaltas esetén ezt az indokot kéri a FIR)

A feliileten talalhato "Veég datum" mezét az ligyintézonek kell kitdltenie azzal a datummal, amikor a hall-
gaté telephelyet valt (telephelyen utols6 nap).
Ezutan "Mentés" gombbal kell az adatokat elmenteni, majd csak ezutan rogzitheté a kovetkezé sor!
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Kovetkez6 sor rogzitése: 'Szerkeszt™ gomb, majd jobb oldali "Hozzaad" gombra kattintas, ekkor a prog-
ram:
e kitolti a ,,Kezdd datumot”. A kezd6 datum minden esetben egy nappal késébbi datum lesz, mint az
elsd sorban szerepld ,,Vég datum” mezdben talalhato datum (igy lesz a hallgaté jogviszony folyama-
tos!).

e A masodik sorban a program Kkitolti a ,, Telephely/Szakvaltds jogviszony kezdd indok” mez6t a ,,Kép-
zésvaltas intézményen beliil” indokkal (képzés valtas esetén ezt az indokot kéri a FIR).

o A Telephely” adatot az igyintézének kell kitolteni. Itt azt a telephelyet kell megadni, amelyre atment
a hallgat6. A telephely az dsszerendelé mezdbdl kivalaszthato.

e Amennyiben nincs tobb telephelyvaltas, akkor a képzés végén a képzés vég datumot be kell irni a
»Veég datum” mezdbe,

e amennyiben a hallgat6 képzésénél rogzitik a jogviszony vég indokot, akkor az indok bekertil az utolsé
sorban a ,, Telephely/Szakvdltas jogviszony vég indok” mezdbe is.

Amennyiben nem csak egyszer torténik telephelyvaltas, akkor tovabbi telephelyvaltas sorok rogzithet6k.
Egyszeri telephelyvaltasnal tehat 2 sor lesz a feliileten, kétszeri telephelyvaltasnal 3 sornak kell szerepelni
stb., csak igy tudja a program a képzés adatokat helyesen megbontani.

A feladasra keriild xml annyi blokkra bontja a hallgatd képzés adatait amennyi sor talalhato a ,,Telep-
hely/Szakvaltas ” tabulatorfiil alatti feliileten!

A félévek feladasakor pedig a ,,Telephely/Szakvdltas” tabulatorfiilon szereplé datumok alapjan helyezi a
féléveket a megfeleld telephely adathoz.

PL. a hallgat¢ telephely valtasara:

Képzés jogviszony kezdete: 2010.09.01., képzés jogviszony vége: 2013.05.30.

A ,,Telephely/Szakvaltas ” feliileten a hallgatonak két sora van:

Els6 sorban a Kezdé datum 2010.09.01., a vég datum 2011.02.02. Telephely: Zalaegerszeg
Masodik sorban a Kezdd ddtum 2011.02.03., a vég datum 2013.05.30. Telephely: Budapest
Ekkor az xml- ben két blokk lesz:

Az els6 blokkban szerepel a 2010/11/1 félév

A masodik blokkban a 2010/11/2, 2011/12/1, 2011/12/2, 2012/13/1, 2012/13/2 félévek.

Figyelem: a program csak akkor tudja helyesen a telephelyvaltozas adatokat kezelni, ha a ,,Telephely valto-
zas” feliileten a kezdd és vég datumok helyesen keriilnek kitoltése (a képzés jogviszony folyamatos legyen)!

Figyelem: Hallgatok/Hallgaté képzései (60000)” meniipontban az ,,4Alapadatok” tabulatorfiilon a ,, Telep-
hely” mez6ében, minden esetben az aktualis telephelynek kell szerepelnie!

Hallgatonal szakvaltas kezelése (osztatlan tanarképzés)

Amennyiben az intézmény azt a modellt alkalmazza, ahol egy képzés alatt kezeli az dltalanos és a kozépis-
kolai tanar kimenett szakokat, akkor a ,,Hallgatok/Hallgato képzései (60000)” meniiponton a ,,Telep-
hely/Szakvaltas ” tabulatorfiilon kell szakvaltast elvégezni.

Ahhoz, hogy a képzés megbontasra keriiljon az xml-ben a feliileten legalabb két sor feltoltése sziikséges.
Az els6 sor hozzaadasaval a Telephely/szakvaltas tipusatdl fiiggetleniil az alabbi mezdk keriilnek automati-
kusan kitoltésre a ,,Hallgatok/Hallgaté képzései (60000)” meniipont, ,,

Alapadatok” tabulatorfiil megfelel$ adataival:
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., Kezdo datum” (a képzés jogviszony kezdodatumaval),

., Telephely/szakvaltas jogviszony kezdo indok” (a jogviszony létrejottének okaval),

., Telephely/Szakvaltas jogviszony vég indok” (automatikusan ,,Képzésvaltas intézményen beliil” kodtétellel
toltjiik a mez6 értékét),

., Telephely” (a képzés telephelyével, ha van),

, Feélévszam” (,,Félévek szdma” mezd értékébol).

Utodlagosan meg kell adni a ,, Telephely/Szakvaltés tipusat” és az elsé képzésblokk végdatumat. Majd a ma-
sodik sor létrehozasaval mar automatikusan toltjiik a ,, Telephely/Szakvaltas tipus” mezot az elsé sor érté-
kébdl, a kezdd datumot az el6zd sorban szerepld vég datumnal egy nappal késébbi datum (igy lesz a hall-
gatoi jogviszony folyamatos) €s a ,, Telephely/szakvaltas jogviszony kezd6 indok™, amely minden esetben
,,Keépzésvaltas intézményen beliil” értéket vesz fel.

Tovabbi mezdk pedig a ,, Telephely/szakvaltas tipusatol fiiggden toltddnek (Szakvaltas esetén, ha van telep-
hely adat az elsd sorban az automatikusan toltodik, telephelyvaltas esetén pedig a félévszam mez6 az el6zo
sor adataval keriil feltoltésre).

Szakvaltas esetén addig nem menthet6 el az utolso sor, amig nem keriil kitdltésre a masodik blokkban a

., Félévszam” mez0 értékét, mert a félévszam alapjan keriil a feladasba a képzési idére utalo képzési elem
(OEGYT10, OEGYTI11, OEGYTI12,). Telephelyvaltas esetén addig nem menthetd el az utolso sor, amig a
Telephely mez6 értéke feltdltésre nem keriil. Amennyiben nem csak egyszer torténik telephely/szakvaltas,
akkor tovabbi telephelyvaltas sorok rogzithetok. Egyszeri telephely/szakvaltasnal tehat 2 sor lesz a feliile-
ten, kétszeri telephelyvaltasnal 3 sornak kell szerepelni stb., csak igy tudja a program a képzés adatokat he-
lyesen megbontani. A FIR felé feladasra keriild xml annyi blokkra bontja a hallgaté képzés adatait amennyi
sor talalhat6 a ,, Telephely/szakvaltas™ tabulatorfiil alatti feliileten és azok a szakok keriilnek feladasra,
amely a képzésblokk kezd6 és végdatumaval van kdzos intervalluma. A félévek feladasakor pedig a datu-
mok alapjan helyezi a féléveket a megfeleld képzés adathoz.

A program csak akkor tudja helyesen a telephely és szakvaltas adatokat kezelni, ha a moduloknal a szakok
kezdd és végdatumai megfelelden kertiltek beéllitasra.

A hallgato képzés végdatuma és végindoka, valamint a Telephely/Szakvaltason kezelt képzésblokk végda-
tuma és végindoka ko6zott szinkron van. Abban az esetben, ha a hallgatd képzéséhez tartozik telep-
hely/szakvaltas képzésblokk és a hallgatd képzés végdatuma, valamint a képzés jogviszony megszlinés oka
megadasra kertil, akkor az idében utolsé nyitott telephely/szakvaltas sor is lezarasra keriil ugyanazzal a
végdatummal és indokkal.

Csoportos beallitasi lehet6ség az "Adminisztracid/Telephely/Szakvaltas (76400)" feliileten rogzithetd, uj
rekord létrehozésara nincs lehetdség csak a mar 1étrehozott adatok szerkesztésére, modositasara. A feliilet
teljes egészében megegyezik a ""Hallgatok/Hallgato képzései (60000)"" mentiipont, "Telephely/Szakvaltas"
tabulatorfiil feliiletével.

Hallgatoi képzései (6000) Kiegeszité képzés adatok tabulator fiil Kiegészito képzés
adatok altabulator fiil

., Képzési szerzodeés szama” és ,, Képzési szerzodes datuma” mezdkben rogzithetdk az adatok.

,, Koltségteérités/onkoltség szerzédés” mezOben a hallgatd szerzoédésének statuszat lehet rogziteni. A mezd
értéke az ,,Onkoltség szerzddés statusz” kodtabla védett értékei (Nem kell szerzddés, Nincs aldirva, Szerzo-
dés beérkezett) alapjan tdlthetd.

Az ,, Osztondij szerzédés szam” és ,, Osztondij szerzédés datuma”: Amennyiben a hallgato rendelkezik szer-
z8déssel, a szdmat és datumat rogziteni kell.
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,, Osztondij nyilatkozat” jel5lénégyzetben jeldlhetd, amennyiben a hallgaté adott le nyilatkozatot.

“Tamogatott felévek szama 2006 elott” mezdben kell rogziteni, hogy az adott képzésen a hallgatonak mennyi
tamogatott féléve volt a 2005/06/2 félévet megeldzoen
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Kiegészito képzésadatok altabulator fiil

Hallgatoi képzései (6000) Kiegészité képzés adatok tabulator fiil Képzés zaro adatok
altabulatorfiil

., Abszolutorium datuma” az a datum, amikor a hallgaté teljesitette a képzés kdvetelményeit

., Nyelwizsga bemutatas datuma” mezdben annak a nyelvvizsganak a bemutatas datumat kell rogziteni
amellyel az oklevél kiallitdsara jogosult lett a hallgato.

., Nyelvwizsga mentesség tipusa” mezdben a FIR éltal kezelt nyelvvizsga felmentés oka rogzithetd.

., Nyelvvizsga kovetelmény teljesités datuma’ mezdben annak a nyelvvizsgénak a megszerzés datumat kell
rogziteni mellyel a hallgato teljesitette a képzéshez sziikséges nyelvi kovetelményeket.
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~13] lgazolasok (130000)
1% Kiadott igazolasok (132000)
1% Hozzérendel dokumentumok
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LetGltve 11/ 11 rekord.

Nyelvvizsga bemutatds datum rogzitése

,, Utolso félév” jelolonégyzet alkalmazasa statisztikai lekérdezésekhez sziikséges, valamint a zarévizsga mo-
dulban hasznélatos.

., Zarovizsgazhat” jelolonégyzet bejeldlésével jelezhetd, hogy a zardvizsgara bocsatas elokészithetd, elvé-
gezhetd. A jeloldnégyzet szlirésre alkalmas, logika nem kapcsolodik hozza.

Hallgatoi képzései (6000) Kiegészito képzés adatok tabulator fiil, Egyéb képzésadatok
altabulatorfiil

Az ,Utolso mozgas datuma” mezd kézzel tolthetd, az intézmény a mezdben rogzitheti a hallgatd utolséd
mozgasi datumat. Automatikusan nem kerdl kit6ltésre, kapcsolata mas adatokkal nincs, csak az intézmény
szamara szolgal informacioval.

,, Utolso mozgas tipusa” kodtételes mez0, az intézmény a mezdben régzitheti a hallgatd utolsé mozgésanak
tipusat. A kodtételben szerepld értékek szabadon feldlthetdk az intézmény igényeinek megfelelden.

A |, Sikeres tovabblépés” mezd kézzel tolthetd, az intézmény a mezdben rogzitheti a hallgatd tovabblépését
mas intézménybe, ill. intézményen beliil. Adatszolgaltatdshoz hasznalhat6.

A, Sikertelen befejezés ” mezé kézzel tolthetd, az intézmény szabadon t6ltheti. Adatszolgaltatashoz hasznal-
hato.
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,, Koltségteérités fizetés modja” a mez6 kodtételes értékkel tolthetd fel, az intézmény sajat adatszolgaltatasara
szolgal. Nincs kapcsolata a pénziigyi modullal, a pénziigyi funkciokkal.

., Torzslapatlagba beszamit” jelolonégyzet beallitasaval lehet meghatarozni, hogy az adott képzés beszami-
tasra kertiljon-e a torzslapatlag szamitdsakor. Amennyiben megjelolésre keriil, akkor a hallgatonak a megje-
161t képzéseire egyiittesen lehet Torzslapatlagot szamolni. Torzslapatlag szamitasa a ,,Hallgato (5400)” me-
niipontban a ,, Torzslapatlagok” tabulatorfiilon lehetséges.

., Megjegyzés” mezd szabadon kitdlthetd az intézmény szdmara fontos adatokkal.

Az ,,Anyakar” nevii mezében nyilvantarthat6 a hallgaté anyakar intézménye. Az Gsszerendeld gomb segit-
ségével az intézmény bels6 szervezetei koziil lehet valasztani. ,, Anyakar” mez6t pl. akkor hasznalhatja az
intézmény, ha a hallgatoénak tobb képzése van, és az intézmény szabalyzata rendelkezik arrdl, hogy mely
képzéshez tartozo szervezeti egység a hallgatd 6 szervezeti egysége, anyakara. Jogosultsaggal szabalyoz-
hatd, hogy csak az anyakarnak legyen joga a hallgato adatait modositani.

., Van szerzodeése és Parhuzamos képzés” jelolonégyzet segitségével az adatok az intézmény szamara nyil-
vantarthatoak. Sziiréssel lekérdezhetdek.

., Képzéstipus”: kézzel tolthetd; A mezOben a képzés tipusa rogzithetd, kodtételes értékekbdl valasztva: pl.
1. Alap, , 2. Alap, Parhuzamos stb., vagyis a hallgatonak az adott képzése pl. az elsé alapképzése vagy a
masodik alapképzése.

A mez6 nem tévesztendd Ossze a feliileten oszlopszerkesztéssel megjelenitheté Képzési szint 0szlopban ta-
lalhato értékekkel, amelyek a képzésnél megadott képzési szinteket jelentik.

A mez6 kitoltése nem kotelezd, de olyan hallgatoknal, akiknek tobb képzése is van, ajanlott.

Felvett targyak ¢és kredit nyilvantartasara alkalmas mez6k. A mezdben szerepld adatok, intézményi igény
alapjan meghatarozott algoritmussal keriilnek kiszamitasra, de kézzel is feltdlthetd.

Osszes kételezéen felvett targy: db és kredit

Osszes kot. valaszthatéan felvett targy: db és kredit

Osszes szab. vdlaszthatéan felvett targy: db és kredit

A mezdben rogzitett adatok a hallgatoi weben is megjelennek, igy pl. tajékoztatd lehet a hallgaté szdmara,
hogy mennyi targyat és kreditet teljesitett.
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Kiegészito képzés adatok

Képzéscsoport azonosito

A | Kiegészité képzés adatoknal” talalhatd a ,,Képzés csoport azonosité”. A mez6t szam értékekkel lehet
feltolteni. A képzés csoport arra szolgal, hogy amennyiben azonos azonosité van bent egy hallgaté képzése-
inél, akkor azok a képzések uigy viselkednek, mintha azonos képzések lennének. Az iires érték nem jelent
azonossagot. Egy hallgat6 képzéseinél tobb csoport is lehet, azonban mindig csak a teljesen azonos jelolések
alkotnak csoportot. Példaul a hallgatonak van 3 képzése, ezek koziil két képzés 11, és egy képzés 12 cso-
portazonositoval jelolt, ekkor a program csak a két 11 azonositoval rendelkezd képzést kezeli az alabb leir-

takban egyben, a 12 azonositoval rendelkezd képzést nem.

A képzéscsoport azonositot jelenleg a kovetkezod folyamatok, paraméterek veszik figyelembe:

- targyjelentkezés

- vizsgajelentkezés (ismétlovizsgak, vizsgajelentkezés szamok)
- félévemelés (regisztracio)

Paraméterek, ahol figyelembe vessziik:

- EKVIVALENS_TARGYFELVETEL_KEPZESEN

- FELEVESTILTASOKOROKLODESE

- Meta_Ekvivalencia

- TARGYFELVETELSZAM_EKVIVALENSBESZAMITAS
- TARGYMAXFELVEHETOSZAM

- TARGYUJRATELJESITHETO

Példa a targyjelentkezésre (a tobbi folyamat is hasonldan kezelddik):

Egy hallgatonal a csoport azonositd *11° és *12°, A’ és "B’ képzésen 11°, C képzésen *12°. Felvette "A’
képzésen 2x ’D’ targyat . Ha B’ képzésen veszi fel D’ targyat, akkor az harmadik jelentkezésnek szamit,
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vagy ha ’A’ képzésen mar teljesitette, ’B’-n nem veheti fel. Ha viszont *C’ képzés, akkor felvétel esetén elso
felvételnek szamit, és ha teljesitette A’ képzésen, az nem szamit teljesitettnek *C’ szempontjabol, igy ismét
felveheti a targyat.

Meta fliggvények, ahol figyelésre keriil:

Targy ekvivalenciat nem kezeld fiiggvények:

VizsgaParJelentkezésekSzama, VizsgalelentkezesekSzama, Vizsgalelentkezes, EgyesekSzama_Kepzesen, 1VDij-
Szamitas_Kepzesen, JavitoVizsgakSzama, TargyFelvetelekSzama, IVBefizetve_Kepzesen2, I\VVBefizetve_Kepzesen
Targy ekvivalencia kezeléssel:

AlairasMegtagadva, Alairas_Kepzesen, Targy teljesitve, TargyTeljesitve Képzésen, TargyEredmény

Amikor a hallgatonal félév emelésre keriil sor, tehat uj féléve jon létre (targyjelentkezés, regisztracio, kézi
félév hozzéadéas adminisztrator altal, stb.) és a hallgatonak van masik képzése is a jogviszonyan beliil, ahol
megegyezik a képzéscsoport azonositd, akkor az azonos csoportban 1év6 képzések félévszamabol kiveszi a
legnagyobb szamot, ¢€s ezzel generalja az 0j félévet. (Példaul egy tagozatvaltd hallgatonal, ha kezeljik a
képzéscsoport azonositot, a nappali képzésén elvégezett 5 félévet, akkor a levelez6 tagozaton nem 1 lesz az
elso félév félévsorszdma, hanem 6. Ha két félév utan visszamegy a nappali képzésre, akkor a félév sorszam
a nappali képzésen nem a 6-tal folytatdédik, hanem 8 lesz, figyelembe véve a levelezo tagozat 6-7. félévét.)

Képzésen allamilag tamogatott félévek szamanak nyilvantartasa algoritmussal

A ,,Hallgatéok (54000)/Hallgato képzései (60000) Kiegészité képzés adatok” tabulatorfiilon talalhatd a
Képzésen allamilag tamogatott félévek szama” mezd. A mezbdben az adott képzésen szerepld allamilag ta-
mogatott félévek szama jelenik meg. A mezOben az érték a féléves sorok statusz2 értéke alapjan kertil kisza-
mitasra. A mez0 adata mindig az atlagszamolds gomb megnyomasakor keriil kiszamitésra, ill. Gjraszamitasra.
Amennyiben az intézmény szeretné ezt a lehetdséget hasznélni, akkor az Atlagszamolasi algoritmust kell
modositani.

A, Képzésen allamilag tamogatott félévek szama” mezd értéke megjelenithetd a E-okmanyok kiadésa, az
E-index képzési adatok, a torzslap3, és torzslap6 sablonokon is.

Figyelem: Az atlagszamolasi algoritmus modositasa magas jogosultsaggal engedélyezett!

Képzésen allamilag tamogatott félévek szamitasa paraméterrel

A mez6kben szerepl6 adatok az AUTOMATIKUS_TAMOGATOTTFELEV_SZAMITAS paraméter beal-
litas alapjan jelennek meg.

0 - Nincs automatikus félév szamitas,

1 - Amennyiben a paraméter 1 értéken all, a kovetkez6 milkddés szerint toltddnek, illetve tdlthetok az Uj
mezok.

~Hallgatok (54000)/Hallgatok képzései (6000)” meniipontban ..Kiegészitd képzés adatok’ tabulatorfiilon a
mezok:

A Tamogatott félévek panelben harom mez6 talalhato:
,, Egyetemen beliili tagozatvaltas "-kézzel irhaté mezd, intézményen beliil elhasznalt tamogatott félévek ta-
rolasara szolgal),

., Ezen kiviil korabban elhasznalt” - kézzel irhato, illetve a golya program irja ezt a mezdt, ez utdbbi esetében
is feliilirhatd. Az intézményen beliili elhasznalt finanszirozott félévek feletti érték.

,, Osszesen” mezdk- az ,, Egyetemen beliili tagozatvaltas™, illetve az ,, Ezen kiviil korabban elhaszndlt” me-
70k értéke.
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Hallgatok (54000)/ Hallgaték képzései (6000)/ Féléves adatok (64000)” meniipontban ,.Tdmogatott féi-
évek” tabulatorfiillon a mezok:

A tovabbi mezdk a ,,Féléves adatok” feliileten, a ,,Tamogatott félévek” tabulatorfiilon érhetdek el.
, Képzésen elhasznalt” - szamitott mez0, kézzel nem irhato, akkor 1ép egyet az értéke, ha a hallgato aktiv
statusz 2-vel regisztral - regisztraljak és a pénziigyi statusz2 dllamilag timogatott, allami 0sztondijas vagy
allami részosztondijas. Minden vonatkoz6 muvelet — statuszvaltas, pénziigyi statuszvaltas, regisztracio stb.
—emeli vagy csokkenti az értékét. Nem lezart féléveken tortént modositas esetén is szamolodik, mivel kézzel
nem irhato. Lezart féléven nem valtozik, ott figyelmeztet a program, és nem engedi a modositast.

., Parhuzamos” - kézzel toltheté mez0, azt a szamértéket kell beleirni, hogy a hallgaténak az adott képzés
mellett hany parhuzamos tamogatott féléve van intézményen kiviil és beliil.

., Elhasznalt tamogatott félévek dsszesen”: szamitott szam mezd, kézzel nem irhato.

., Képzésen elhasznalt” (ugyanazon féléven toltott érték) + ,, Parhuzamos™ (0sszes addigi féléven summa) +
., Osszesen” mezb értékeibdl szamitodik. ~Képzésen elhasznalt félév osszesen”: szamitott mez0, kézzel nem
irhato, ,, Képzésen elhasznalt” (ugyan azon féléven toltott érték) + ,,Egyetemen beliili tagozatvaltas” mezdk
értékei alapjan szamitodik.

£ v2019.3.0-beta3d2 (2019.11.11.) : Hallgatak (1201000) > Angol - szinhaztérténet . (TEBK-E-N-ABN) - O ped
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H Szakosodas (847000)
- Szakmai gyakodat (774500)
&3] Szakdolgozat kezelgs (63700 Lholed féléw [ Zarbvizsgazhat [
- Tanulmanyi atlag somend {61+
%] FIR adatszolgaltatas (646000
5] Kérvények (287000)
| Félbehagyott kérvények (728
Pénzigy (1714000)
Felnéttképzési adatok (57300
Csoportos dokumentum megte
72 NMS Hirek (372000) ] [~ Archivaltakis [~ Archivalt hallgatoképzesek is
< >
213000 Tmendport [ . |
Letsltve 287 29 rekord. Loginnéw: TA Szerepkor: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Hallgato képzései mentipontban Tamogatott félévek
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£ v2019.3.0-beta392 (2019.11.11.) : Féléves adatok (64000) == Szuperténia Pempilia (EHPLYU) = > Miiszaki informatika Magykanizsa (TEIK-F-N-MMEK) — O x

File Eszkdzdk Szerepkdrvaltas Kedvencek Help
@ - @ - >> Szuperténia Pompilia (EHPLVU)

el | Kielolés | | Kildléseket t6rs | Frssités | | Kovethezs | | Fel | 4a
P e o TVl e VR TSN
Félévsorszam Félév Szemeszter | Statusz | Pénziigyi statusz Beiratkozas datuma | Dtkozd kurzusok .. | Oszténdijindex Te
@NEPTUN 1(2006/07/1 1|Aktiv  [Még nem meghatarozott 0
# 2(2006/07./2 1|Passziv [Még nem meghatarozott o
3|2007/08 1|Passziv|Még nem meghatarozott 0
Sajat mend | Altalanos meni |
. 5(2008/09/1 1|Passziv|Még nem meghatarozott 0
g mmagﬁm " 6[2017/18/2 1[Még ner| Még nem meghatérozatt 0 0
=-f&)] Hallgaté képzései (6000) [ | O
Y Feléves adatok (6401
----- [ Specisiis indexsorok (330 Fiéu = ~] [Keresés| [...] [Minden =] [ saarés
----- [ Hivatalos bejegyzések (6. —
----- [ Szakmai gyakorat (1835C
----- [ Bérehaladas vizsgalat (3¢ Alap adatok  [ER A el Atacok | Exra adatok | Kieaészitd adatok | FIR hallaatéi pénziiavek
----- [ Eldmenetel, abszolvatata
----- [ Hallgatd szakdolgozatai (: Képzézen elhasznalt:
----- [ Zardvizsga jelentkezéssk . ) ’7
----- [} Oklevl adatok (30500 |4 | Parhuzamos:
----- [ Doktor adatok (353500) Elhasznalt tamogatott félévek dsszesen:
[]g er:[;ﬁr;:‘.iz{e;é:;?;;k &7 Képzésen elhasznalt félév osszesen:
[ Felbehagyott kervények {
[ Szak féléves adatai (1500
B[ Konzuktécis (568500)
----- ™ Események (347000)
----- [ Hallgatd indexe (2676000

----- ™ Kiadott jegyzetigazolasak
----- =] Adatmédositasi kérelmek (561
~[%] Mobilitds (514500)

73] Hallgatd kurzusai (75000)

-1%] Hallgatd eredményei (58000)
1% Igazoldsok (130000)

1% Kiadott igazolasok (132000)
13| Hozzdrendelt dokumentumok
]--- Hallgata penzagyei (120000)

< > |ﬁdlagszémolés| | Hozzdad " Szerkeszt || Toral |
213000 Tmenipont | .. |
Letdltve 6/ 6 rekord. Loginnév: TA Szerepkdr: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Féléves adatok meniipontban tamogatott félévek

21.6 Hallgatoi képzései (6000) /Felvételi és extra adatok tabulatorfiil

Felvétellel kapcsolatos adatok nyilvantartasara szolgald feliilet a feliileten két altabulatorfiil jelenik meg.
Felvételi adatok és Extra adatok.
Felvételi adatok feliiletre az adatok els6sorban Golya konvertalassal, vagy importtal keriilnek feltoltésre.

Pontszdmokat tartalmazé mezék: Osszpontszam, Hozott/Tanulmdnyi pontszam, Szerzett/Erettségi pontszam,
Tobbletpontszam, Jogszabdlyi pontszam, Részletezett pontok, Felvételi hatarozat szama és Felvétel éve/fél-
éve, szintén a Golya konvertalassal keriilnek feltoltésre.

Beiratkozds tipusa - Statisztikai adatokhoz sziikséges a nyilvantartasa. Ertékei a beiratkozas tipusa kodtétel-
nél feltolthetok.

Elézményként elfogadott szak értéke legordiild meniibdl kivalaszthato, a legordiild menii értékei a felvételi
bemeneti kdvetelmény elnevezésii kodtételnél szerepelnek. A kodtétel védett tovabbi adatokkal nem bdvit-
hetd.

Korabban mar elhasznalt allamilag finanszirozott félévek szama mezdben nyilvantarthato a felhasznalt alla-
milag tdmogatott félévek szama. Amennyiben a hallgatdé a Golya programbol kertil feltoltésre €s a felvételi
adatoknal nyilatkozott a felhasznalt 4llamilag finanszirozott félévek szamarol, akkor bekeriil a programba.
Egyéb esetben a mez06 a rendelkezésre allo adatok alapjan szabadon feltolthetd.

A Felvételi azonosito mezd a Golya konvertalaskor kertil kitoltésre.
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Felvételi eljarassal/Golya konvertalassal keriil/keriilt a képzés a hallgatohoz akkor a ,.Felvételi eljarassal”
jelolonégyzet bepipaléasra kertiil.

Felvétel modja (kodételes) mezében FIR —es értékek keriilnek megjelenitésre.

Ha a ,,Felvétel modja” mezo értéke ,,kdzponti eljarasban” értéket vesz fel, akkor a hallgatd képzésénél talal-
hato felvételi azonosité megadasa kotelezo (a Golyabol keriil feltdltésre).

Felvételkori pénziigyi statusz mez6 adata szintén a Golya konvertalassal keriil a hallgatohoz beallitasra.
Sziikség esetén az adat modosithatd. A mezdben a pénziigyi statusz2 értéke jelenik meg.

£7 v2019.3.0-beta3s2 (2018.11.11.) : Hallgatsd képzései (60000} = Szuperténia Pempilia (EHPLVU) — O K

File Eszkézdk Szerepkarvaltas

0-9-

Kedvencek Help

>> Smuperténia Pompilia (EHPLVU
onia Pompilia ( l| Kicilés | |Kielslscke tor

[ Fssités | | Kevetkeas | | Fel | 4

Képzés neve Képzéskod Hallgatd képzése B
@ NEPTUN Miszaki informatika Magykaniz| TEIK-F-MN-MMK Miiszaki informatika Magykanizsa
;s ; ] Agrammenedzser (levelezd| TETK-F-L-AZL  |Agrarmenedzser (levelezd)
Villamosmémaoki BSc TEIK-B-N-V01 |Villamosmémoki BSc

TEGK-B-MN-GD1

Turzmus - vendénlatas alansz ] TEME-R-M-TAT Turizmus - vendénlAtas alanszak E
Kepzéskad ‘o Keresés | [ .. | [Minden ] [ szirés
Mapadatok ] Kieaészitd képzésadatok CUECIEEEUEERE L Modulok adatai ] Doktori adatak I Zardvizsaa ] Zéardvizsga részeredménysk | *

EIECEEC Era adatok |

Gépészmémoki BSc

Sajdt meni | Atalanos menii

-y Sajit adatok (2000) ~
=< Hallgaték (54000)

SR C
-y Féléves adatok (E4000)

----- [ Specidlis indexserok (330
----- [ Hivatalos bejegyzések (6.

----- [ Felndttképzési adatok (57
77 Kérvények (234500)
H-[% Félbehagyott kérvények |

Jogszabalyi pontszam: Beiratkozas tipusa: |

5

""" [ Szakmai gyakorat (18350 Osszes portszam: | 400 Felvételi hatarozat szama: |53’4551

----- [ Blérehaladas vizsgalat (3 L ) i i L . " i

_____ [ Hémenetel, abszolvaitats Hozott/ Tanulmanyi pontszam: | 360 Kordbban mar elhasznalt &llamilag finansz irozott félévek szama:

""" [ Hallgats szakdolgozatai (; Szerzett/Erettségi pontszam: | Felvételkor pénziigyi statusz: |Onk6hséges J
----- [ Zardvizsoa jelentherssek . i L .

_____ [ Oklevél adatok (360500) ] Tobblet pontszam: | 20 Felvétel éveféléve: |2D1 5/201

""" [ Doktor adatok (353500) Térzspontszam: | Felvételi azonositd: |ABVEB&EE

Intézményi portszam:

H-[* Szak féléves adatai (1500
/- Konzultacio (568500)
----- [ Események (347000}
----- [ Hallgats indexe (2676000
[ Kiadott jegyzetigazolisok

T -

Felvétel eligrassal

Az eldzményként efogadott szak:

Automatikus beiratkoztatas datuma:

[+ Felvétel madja:

|a kozponti eljardsban magyarorszagi képzésre

|
=

Ll L

Adatmddositasi kérelmek (56
Mobilitas (514500)

Hallgaté kurzusai (78000)
Hallgatd eredményei (58000)
lgazolasak (130000}

Kiadott igazolasok (132000)

- Hozzarendelt dokumentumok
I:I--- Hallgatd pénzigyei (120000)

MT Egység Telj.szam

|| seaovaas

¥ Archivaltakat is

< >
213000  mEremeT E [~ Archival halgatdképzések is | Hozzaad | | Szerkeszt Taral
Letdltve 20/ 20 rekord. Loginnév: TA Szerepkdr: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Felvételi és extra adatok felvitele

A, Felvételkori pénziigyi statusz" mezd megtalalhatdé a: ,,Szervezeti egységek/ Hallgatok képzései
(329000)”, ,,Adminisztracio (954000)/Tanulmanyi adminisztracio (1043000)/Hallgatok képzései
(327500) ,,Képzések/ Hallgatok (1201000)” meniipontokon is, igy lehetdség van a csoportos adat modosi-
tasra is.

Az ,Extra adatok ” tabulatorfiilon 8 szoveges, 8 kodtételes és kettd datum tipusu extra mez6 hasznalhatd. A
mezOk elnevezése az "' Adminisztracié (954000)/Kozponti beallitasok (1042000)/Extra mezok forditasa
(731500)"" meniipontban végezheto el.

Hallgaté képzései (60000) Modulok adatai tabulatorfiil
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,,Modulok adatai” tabulatorfiil a szakok, szakiranyok adminisztralasara és nyilvantartasara szolgal.
Amikor a hallgatbhoz a hozzarendelésre keriil, a szak, ill. a szakirany, akkor ezen a feliileten megjelenik a
hallgat6 szakja és szakiranya. Igy a feliileten az adott szakra vonatkoztatva lehet megadni az adatokat.

Részletes leiras a szakok kezelésérdl a Szakok és szakirdnyok kezelése fejezetben olvashato.

£7 v2020.2.0-betad? (2020.04.17.) : Hallgato képzései (60000) == Galiczenstein Erazmush (EPIMOR) — O X
Eszkdzok Szerepkarvaltas Kedvencek Help Videdk
- - >> Galiczenstein Erazmush . . Y -
(R PRy [ Kielotés | [Kielseseket toro [ Frssites | [ Kovetkezs | [ Fel | 4a
Képzés neve Képzéskod Hallgaté képzése
@ N E P Tu N Angol nyelv és irodalom TEBK-E-N-AZN_2 |Angol nyelv és irodalom
/ ! k : Anglisztika BA TEBK-B-N-AAN Anglisztika BA

Gemanisztika BA TEBK-B-N-GAN Gemnanisztika BA

Sajét meni | Altalanos mend

g 5""’::‘(’;4%’ A | Kepaéskad T Keresés | [ .| [Minden =] [saris
o8

- Adatmedositasi kéreimek (561 Alapadatok | Kieaészits képzésadatok | Felvételi és exra adatok Doktori adalok | Zirsvizsaa | Zavizsaa részeredménvek 4| * |
{54 Mobiltas (514500)
(%] Hallgats kurzusai (78000)
1% Hallgaté eredményei (58000)
%] lgazoldsok (130000)
{2 Kiadott igazolasok (132000)
%] Hozzérendelt dokumentumok
(=] Hallgaté pénzugyei (120000) IEI:' m
{5 Hallgaté didkigazolvanyai (11 |4
=] FIR adatszolgaltatas (544500
{3 FIR hallgatéi pénziigyek (200 Extra adatok | Zarovizsaa eredmények | Kimeneti vizsaak | Mentoralasi adatok |
=] Oktatdsi azonositd valtozés i -
&Y Erasmus jelentkezések (5805 Stétusz: [ Ativ i |
(%) Események (346500) Pénzugyi stétusz: |Még nem meghatarozott J |Még nem meghatarozott
1] Hallgaté érarendie (61000) )
7= Hallgaték és rarendi csoport Datum: [2017.04.03. EREE B \noles felév: [20161772 =]

731 Orarendi csoport hallgatsi (43 Blsd félév: 2016/17/2 L
(%] Kollégiumi ciklusok (122500) ! = Pbszolutérium datuma: L js

Modulkéd
TEBK-Y-W-FEN_4 3£
TEBK-Y-W-GAN

Modulnév
Francia - német
Gemanisztika BA

=Y Kordbbi belépések (501500) Jogviszony |étrejottének oka: | J
15 Neptun e4ananyagok telesite Megsz(inés oka : | J Elvégzett modul I
(3] NMS Dokumentumok (51900 Litolsd félév r
) i—i Publikaciok (370000) oszlopban modul extra: | J Zérbvizsgazhat r
B3] Dzenetek (372500)
- i-—ﬁ TaViSz listak (169500)
-4 Diakigazolvany kezelés (104000)
8-> Akalmazotti adatok (148000) v MTEgység Teiszam || Saakvaas
< > [v Archivékakat is
ﬁ [~ Archivalt haligatoképzések is | Hozzdad | [ Szereszt Torol
Letoltve 4 / 4 rekord.

Modulok adatai

,,Hallgatok/Hallgato képzései (60000)”” meniipont ,,Modulok adatai” tabulatorfiilon azon modulok, amelyek
a hallgato aktualis félévéhez tartoznak, félkovéren kijelolésre keriilnek. Az aktualis félévhez tartozé modu-
lok (szak, szakirany, virtualis szak) az ,,Aktudlis” jelolénégyzet segitségével lekérdezhetdk. A mezdt osz-
lopszerkesztéssel lehet kihelyezni a feliiltre.

A Hallgato képzései (60000)/Zarovizsga tabulatorfiil

A feliileten a hallgatdo zarovizsgaiddszak, zardvizsga- és zarovizsgatargy-jelentkezéseit és eredményeit
tekinthetjiik meg.

A feliileten harom panel lathato.

Az elsd panelen az lathato, hogy a hallgatd mely zarovizsga jelenetkezési iddszakra jelentkezett.

A masodik panelban a fentebb kivalasztott zardvizsgaiddszakra vonatkozd vizsgajelentkezés lathato.

A harmadik panelen pedig az elsé panelen kivalasztott iddszakhoz és a masodik panelen kivalasztott
vizsgahoz tartozo targyjelentkezések jelennek meg.
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A vizsga- és targyjelentkezéseknél oszlopszerkesztéssel az Eredmény mez6k is megjelenithetok, igy lathato,
hogy a vizsgén, ill. a targyaknal milyen eredményt szerzett a hallgato.

A feliileten modositasi lehetdség nincs, csak megtekintésre szolgal.
£ v2019.2.0-beta3g2 (2019.11.11.) : Hallgatd képzései (60000} == Szuperténia Pempilia (EHPLVU) - O x

File Eszkozdok Szerepkorvaltdas Kedvencek Help

-9~ >> Szuperténia Pompilia (EHPLW)| Kieloiés | | Kietléseket térsl | Frssiés | | Kovetkezs | | Fel | 4m
Képzés neve Képzéskad Hallgatd képzése @

% NEPTUN Mdszaki informatika Nagykanis| TEIK-F-M-MMNK Mdszaki informatika Nagykanizsa

_ (levelezd TETK-FL-AZ1. Agramenedzser (levelezd)
Villamosmémoki BSc TEIK-B-N-VD1  Villamosmémoki BSc

Sajét menii | Altalanos meni Geépeszmemoki BSc TEGK-B-N-GD1 |Gépészmemoki BSc
Turizmis - wendénlitis alansz ] TEME-R-MN-TAT Turizmis - vendéalitis alanszak E‘
¥4 Sajat adatok (2000) ~ T . " -
EI@ Hallgatok (54000) Képzéskad s Kereses D |M|nden ﬂ Sziirés
E®%| Hallgatd képzései (6000
E-[ Féléves adatok (64000) Aapadatok | Kiegészitd képzésadatok ] Felvételi és extra adatok ] Modulok adatai ] Daoktor adatok w Zardvizsaa részeredmények ﬂL
----- [ Specilis indexsorck (390 Zardvizegaidiszakjelentkezések:
""" [y Hivatalos bejegyzesek (6: i Kezds datum1 | Végdatum1 IdoszakJelFeltetel 1 | Tarayielertkezés1 | Vizsgajelentkezés1 | Idoszaklel <
""" [ Szakmai ayakorlat (1835C 2017.07. 20. 1000 2017. 07. 30. 22:00

----- [ Bldrehaladas vizsgalat (3¢
----- [ Bldmenetel, abszolvattata
----- [ Hallgatd szakdolgozatai (:
_____ Y Zardvizsga jelentkezések Zaravizagajelentkezések:

_____ [4 Oklevél adatok (860500) 4 Kezdo deiam Véqg datum Jelentkezési feltétel | Jelentkezési feltét... | Max |&tszam Létszam Vizsgaazonositd
----- [ Doktori adatok (353500)
..... [ Felndttképzési adatok (57
B[ Kérvények (284500)

- [ Félbehagyott kérvények (
[

£

(3 Szak féléves adatai (1501 [«] ] [»]
1[4 Kenzultacia (568500)
----- [ Események (347000) . . . -
_____ [ Hallgats indexe (2676000 |Letrehozas ideje |Letrehozo
----- [ Kiadott jegyzetigazolasak
% Adatmédositasi kérelmek (561
Mobilitas (514500)

Hallgatd kurzusai (78000)
Hallgatd eredményei (58000)
lgazolasok (130000)

Kiadott igazolasok (132000) E:| II‘
- Hozzarendelt dokumentumok
5315 Hallgats pénziigyei (120000) v N | WIEgyssgTeiszam || Seakvatas |
< v ivattakat is

IW e >E [~ Archival hallgatoképzések is | Hozzaad || Szerkeszt || Taral |

Letdltve 20/ 20 rekord. Loginnév: TA Szerepkdr: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Zaravizagatargyjelentkezesek:

| Utolsé médositas ... | Utolsé médosité [ Validi létrehozé | Valédi modosits | Eldkovetelmény [ Mec

A hallgatdo zardvizsga-jelentkezései a ,,Hallgatok (54000)/Hallgaté képzése (6000)/Zarovizsga
jelentkezések és eredmények (53850)” meniipontban is megtekinthetok. A feliileten a jelentkezési id6szak,
a zarovizsga vizsgajelentkezései €és a zarovizsgatargy-jelentkezések lathatoak. Amennyiben az intézmény
engedélyezi a meniipont hasznalatat, akkor a feliileten zardvizsgaiddszakra, vizsgéra, targyra lehet
jelentkeztetni a hallgatot, valamint eredmények is rogzithetok, és bizottsagba, terembe, zarovizsgaidépont
pontos beosztasara van lehetdség.
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£9 v2019.3.0-beta392 (2019.11.11.) : Zdrdvizsga jelentkezések és eredmények (338500} = » Szupertdnia Pompilia (EHPLYU) = » Agrarmenedzser (levelezd) (TETK-... — O *
File Eszkdzdk Szerepkdrvaltas Kedvencek Help
- - >> Szupertonia Pompilia (EHPLVL
6-0 BOZ5 | 5o Agrdemencdeser { E',';] : | Kieldleés | |Kije|6|éseket taral | Frissités | | Kévetkezs | | Fel | -+
Targyas jelentkezés | Modul kad Modul neve Zardvizaga iddszak neve Zardvizeg. .. Zarovizegaid... | Leiras -
@ NEPTUN -F-L- Agramenedzser (lev tesztelés2018_aprilis 2018.04.16. 1 2018.04. 15. 1: I
f T g & TETK-F-L-AZL Agréamenedzser (lev|Kérvényfolyamatos 2V iddszak 2017.11.30. 8(2017. 12. 22. 1¢
TETK-F-L-AZL Agramenedzser lev|Enak 2017.07.31. 1]2017. 08. 18. 1¢ |7|
Sajdt mend | Ataldnos mend 4 I | lz‘
@G Sajét adatok (2000) " Rovid néw o Keresés |:| ||'\"|inden j Szlirés
B4 Hallgaték (54000) v
1% Hallgaté képzései (60001
E--E‘. Féléves adatok (54000} \dszsk [JEEE Téravak | Zarsvizsaa témék. tételek eredményei |

----- [ Specidlis indexsorok (330
----- [} Hivatalos bejegyzések (5.
----- [% Szakmai gyakorat (18350
----- [ Bérehaladas vizsgalat (3¢
----- [% Eldmenetel, abszolvattata
----- [ Hallgatd szakdolgozatai (;
----- b
..... [ Oklovél adaiok (860500) |
----- [ Doktori adatok (353500)
----- [ Felndttképzési adatok (57

0[5 Kérvények (284500) A ] D]

[
E]D T I e Jelentkezés datuma: |2D1E. 04. 09. 1_:|?HD5:4E:35 Lejelentkezés datuma: RV 1] | D
[

H-- [ Szak féléves adatai (1500
- [% Konzultacis (568500) Leiras:
----- [ Események (347000)

----- [ Hallgats indexe (2676000
[ Kiadett jegyzetigazolasek Megjegyzés:
Adatmados itasi kérelmek (561
Mobiltas (514500)
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Zarovizsga idészakhoz tartozo vizsgak

A Hallgato képzései (60000)/Zarovizsga részeredmények
és Oklevél eredmények tabulatorfiil

A tabulatorfiilon a hallgatd zardvizsgan szerzett részeredményei lathatoak, valamint azok az eredmények,
amelyek a zarovizsga-eredmény kiszamitasahoz sziikségesek.

A ,,Szamolas” gomb megnyomasaval a beallitott algoritmus alapjan kertl kiszamitasra a zar6vizsga ered-
mény.

Az eredmények a zarovizsga modul hasznalataval vagy importtal is rogzithetok.

Annak érdekében, hogy a kiszamitott eredmény utodlag ne legyen mddosithato, a ,,Zarovizsga részeredmé-
nyek” feliileten talalhat6 a ,, Zdarovizsga eredménye végleges” jelolonégyzet és az ,, Oklevél eredmények”
feliileten az ,, Oklevél eredménye végleges” jeldlonégyzet. Amennyiben a jelolénégyzetek bejelolésre kertil-
nek, akkor a ,,Szamolas” gomb inaktiv lesz, és nem modosithatd a zarovizsga, ill. az oklevél eredménye. A
jelolonégyzet a magasabb szerepkoroknek keriil beallitasra.
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A zarovizsga modul hasznalatarol részletes leirast a Zdrovizsga dokumentaci6 tartalmaz.

Nyomtatvany sorszamok tabulatorfiil/Nyomtatvany sorszamok hallgato képzéséhez

rendelése

A tabulatorfiilon a hallgat6 képzéséhez rendelt, barmely tipust nyomtatvany sorszdm megjelenik. A feliile-
ten lehetdség van az ,,Oklevél nyomtatvany” tipusii nyomtatvany sorszam kivételével egyéb (pl. oklevél-
melléklet tipust) nyomtatvany sorszamokat a hallgato képzéséhez rendelni, illetve tordlni. A ,,Hozzaad”
gombra kattintva tobb sorszam kijelolése esetén lehet pl. oklevélmelléklet sorszambdl tobbet a hallgatohoz
rendelni. A ,,Hozzaad” és ,,Torol” gombok mellett talalhato egy ,,Csoportos hozzaadas” gomb, amely
sorszam intervallum megadésara szolgal, az elsd és utolsd sorszdm kijeldlését kovetden a program a koz-
biilsd sorszamokat is a hallgatod képzéshez rendeli, amelyrdl visszajelz0 lizenetben is tajékozodhatunk.

A Hallgaté képzései (60000)/Onkoltség adatok megtekintése

FIR éltal szamitasra és visszakiildésre keriilnek az Allami 6sztondijas hallgatoknak az 6nkoltséggel kapcso-
latos adatok, ezért a ""Hallgaték/Hallgaté képzései (65000)" meniiponton talalhaté az tabulatorfiil "On-
koltség adatok™ tabulatorfiil, melyen a visszakapott adatok megtekinthetok.
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Onkéltség adatok megtekintése

Korabbi és atvevo intézmény
Ezen a feliileten kell rogziteni a hallgatd korabbi €s atvevo (kovetkezd) intézmény €s képzés adatait.

A ,, Kordbbi intézmény adatok” panelban a korabbi belfoldi és kiilfoldi intézmény adatok rogzithetok, a
feliileten talalhaté mezok:

,, Korabbi belfoldi intézmény” mezdben kell megadni a hallgatoé korabbi intézményét, a mezd mellett talal-
hat6 6sszerendelé gombra kattintva csak integralt tipusu intézmények jelennek meg, mert csak ezek jelent-
heték a FIR-be.

A |, Korabbi belfoldi intézmény” mez6 értéke csak akkor keriil feladasra, ha az adott képzésen a ,,Hallga-
tok/Hallgato képzései (60000)” meniiponton az ,,4lapadatok”™ tabulatorfiilon a ,, Képzés jogviszony kezdo
indoka” mezd értékeként az alabbi kodtételek szerepelnek: ,, Atvétel mds intézménybdl” vagy ,, Atvétel mds
intézmeénybol intézmeény megsziinés miatt”. Minden mas kezd6 indok esetén a ,,Korabbi intézmény” me-
z0be feltoltott érték nem kertil feladasra.

., Korabbi kiilfoldi intézmény” mezdében "Adminisztracio/Kiilsé szervezeti egységek (6850)" meniiponton
talalhato intézmények kertilhetnek beéllitasra.

., Intézmeény azonosito”, Hatarozat szam, mez0 kézzel irhato.
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A ,Képzés szintje”, ,, Képzés neve”, ,, Kepzés nyelve”, ,, Képzés helye”, ,, Képzés finanszirozasi forma”,
., Képzés munkarendje” mezdkben a korabbi képzés adatait adjuk meg. Ezeknek az adatoknak a hallgato
Torzslapjan is szerepelnie kell.
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Korabbi és kovetkezo intézmény kivalasztasa

Atvevé intézmény panelban az atvevd belfoldi és kiilfoldi intézmény adatok rogzithetk. Az ,,Atvevd bel-
foldi intézmény”” mez6 mellett megjelend dsszerendeld mezObdl valaszthato ki az intézmény mely FIR
torzstablabol toltddik, szintén csak integralt tipusu intézmények jelennek meg.

Atvevé kiilfoldi intézmény mezé mellett talalhato 6sszerendeld mezére kattintva a megjelend tabldban az ™
Adminisztracié (954000)/Tartalmi adminisztracié (1042500)/Kiils6 szervezeti egységek (68500)'" me-
niiponton talalhat6 intézmények keriilhetnek beallitasra.

., Intézmeényi azonosito” €s ,, Hatarozat szam” kézzel irhaté mezok.

A hallgatoé képzésstatusz-valtozasanak idésoros tarolasa

A ,,Hallgatok/Hallgato képzései (60000)” meniiponton talalhato a ,, Képzés statusz valtozds” tabulatorfiil
a képzés statusz-valtozasanak iddsoros tarolasara. Amikor a hallgatd képzésénél a ,, Statuszl” mezd értéke
megvaltozik, akkor l1étrejon egy sor a tabulatorfiil alatt, €s minden tovabbi ,, Stdtuszl ” mez0 érték valtozta-
tasakor a feliileten tovabbi sor jon létre. Igy nyomon kovethetd a hallgatd képzésénél a ,, Stdtuszl ” mezd
1d6soros valtozasa. A meniiponton torlési, mdodositasi lehetdség nincs. A feliileten alul talalhat6 egy ,, Nincs
jogviszony” elnevezésii jelolonégyzet, mellyel azok a statuszok szlirhetok, amelyeknél a ,, Statusz2” értéke
., Nincs jogviszony” értéket vesz fel.
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Hallgato képzés statusz-valtozas tarolasa

Egyiittmiikodéssel megvalosulo képzések kezelése

A FIR 9.0-es xsd -vel keriilt bevezetésre, az egylittmiikodéssel megvalosuld képzések kezelése adatkor.
»Hallgatok (54000)/Hallgato képzései (60000)” meniipont, ,,Egyiittmiikodés partner intézmény” tabula-
torfiil.

A feliileten szereplé mezdk: “Egylittmiikodés tipusa” kodtételes mezd, melyben a FIR altal adott szotar ele-
mek jelennek meg (K6z06s képzés, Tandri k6zos képzés, Nemzetkozi kozos képzés) a kodtabla neve: ,,FIR3
Egylittmiikddés tipusa”, ,,Partner intézmény”, melyben dsszerendeld mezd segitségével kivalaszthato az in-
tézmény a ,,FIR szervezet terités”-bol érkezo integralt tipust intézmények koziil, ,,Partner intézményben fel-
vett meghirdetd képzés” panelben pedig a partner intézményben a felvett meghirdetd képzés rendelhetd a
hallgato képzéséhez.

Az Egyiittmiikddéssel megvalosuld képzések adatai a ,,Felvett képzés azonositd” adatkdrben keriilnek fel-
adasra.

24. Képzéscsere

Képzéscsere a ,,Szervezeti egységek/Képzések/Hallgatok (54000)” és ,,Képzések/Hallgatok (120100)”
meniipontokban a ,,Képzéscsere” gombbal Iehetséges.
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"Képzéscsere" gomb megnyomasakor a program a tovabbiakban a kdvetkezd kérdést teszi fel a felhaszna-
lonak egy 1j ablakban: "Képzéscserét akar végezni (Igen), vagy azonos képzésen beliil adatokat modositani
(Nem)?"

Igen valasztas esetén megtorténik az ellendrzés, hogy az érintett hallgatok valamelyike rendelkezik-e telje-
sitett kiirassal, és ez esetben van-e a felhasznalonak "Teljesitett kiiras pénziigyi kodjat modosithatja"
egyedi joga. Ha van érintett hallgat6, és a felhasznalonak nincs egyedi joga, az érintett hallgato(k) Neptun
kodjat megjelenitve a program hibaiizenetben jelzi, hogy nem lehetséges a képzéscsere végrehajtasa. Ha
nincs érintett hallgatd, és/vagy a felhasznalo6 rendelkezik az egyedi jogosultsaggal, a program tovabb en-
gedi a "Képzéscsere" ablakba, ahol elvégezheti a sziikséges beallitdsokat és az alapjan a cserét. Az ablakon
beliil mar nincs lehetdség a képzésen beliili adatmodositasi beallitasra.

Nem vélasz esetén nem kerlilnek ellenérzésre az érintett hallgatok pénziigyei, mivel nem érintettek a folya-
matban, igy nem kertil ellenérzésre az egyedi jog sem. A program mindenképpen tovabb enged a "Képzés-
csere” ablakba, amely a képzésen beliili adatmodositasra sziikitve jelenik meg, a konkrétan a képzéscserére
vonatkoz6 adatok (pl. Képzés név, Telephely, Szervezet modositasok, illetve pénziigyi blokk) nem jelen-
nek meg.

Képzéscserét akar végezni (lgen), vagy azonos képzésen belll adatokat modositan (Nem)?

MNem || Mégsem ‘ @

A |, Képzés” blokkban a cél képzés kivalasztasa mellett lehetdség van a képzés név mddositasara is. A pa-
nelban talalhato egy jeldlonégyzet: ,, Hallgato képzés név cseréje az uj(cél) képzés név alapjan”. A jeldlo-
négyzet igaz allasa esetén mentéskor a hallgatd képzés név mezdje a cél képzés neve alapjan modosul minden
cserére kijelolt hallgato képzésben
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£ Képzéscsere - X
Képzés
|TEBK—E—N-AEN - Angol - szinhaztorténet |

[ Hallgatd képzés név cseréje az O (cél) képzés név alapjan

Hallgata képzés neve: |

Szervezeti egysegek

| TEBK-K - Bélosészettudomanyi Kari | TEBK-K - Bilosészettudomanyi Kari
Telephelyek

|VE - Veszprém |VE - Veszprém
Szakok

|TEBK-Y-W-5BM - Szinhéztirténet egystemi KETSZAKOS |

| TEBK-Y-W-ABN_S - Angol egyetemi KETSZAKOS |

Mintatantervek

|I'\"I_TEB K-¥-W-ABN_6_UDLKQ_83428_G - M_Angol egyetemi KETSZAKOS _JOIM |

|I'\"I_TEEK—Y—W-AEN_PIJJD_EEEM_G - M_Angol - szinhaztarténst _KXCOWY_31534 |

|M_TEBK-Y-W-SBN_UMEDP_35613_G - M_Szinhaztérténet eqyetemi KETSZAKOS |
e e e
[N_PUKOD_ 3780 - TK 2A5-EE-BN D3_JUT-10275-424 |

|N_PUKOD_ 3782 - TK 2AS-EE-BN IVT-00282-0510 |

Ha a jel6lénégyzet hamis, akkor aktiv a ,,Hallgat6 képzés neve” mez0, ahova szabad szovegesen lehet beirni
az ) képzésnevet. Ha toltve van, akkor a cserére kijelolt hallgatd képzésekben erre a szovegre modosul a
képzés név.

Ha a jelolonégyzet hamis, €s nem irunk értéket a ,,Hallgato képzés neve” mezdbe, mentéskor nem modosul
a kijelolt hallgato képzésekben a képzés név, az eredeti érték marad benne.

A ,,Hallagat6 képzés név cseréje az 0j(cél) képzés név alapjan” jelolonégyzet alapértelmezetten igaz allasu.

A képzéscserén beliil két 0j blokk is kialakitasra keriilt, amely a kijeldlt hallgatd képzésekhez tartozé szer-
vezeti egységek ¢€s telephelyek cseréjét teszi lehetove.

A, Szervezeti egység” blokkban annyi forras szervezeti egység jelenik meg, ahany kiilonboz6 eset eléfordul
a cserére kivalasztott hallgatd képzésekben. A cél szervezeti egység is kitdltésre keriil a forrds szervezet
adataval, modositasra csak akkor van sziikség, ha véltozik a szervezet adat. Ha modositjuk, akkor minden
olyan hallgato képzésben, amelyben a forras szervezet a megadott volt, a cél szervezetre cseréli mentéskor a
program. Kiilonb6z0 forras szervezeti egységek esetén is kivalaszthat6 ugyan az a cél szervezet. Mivel ez az
adat a hallgato képzésben kotelezd, torlési lehetdség nincs.

A ,, Telephely” panelen beliil is annyi forras telephely jelenik meg, amennyi kiilonb6zo eset eléfordul a cse-
rére kijelolt hallgato képzéseken beliil. Ha van telephely adat, akkor a cél telephely is kitoltésre keriil, csak
akkor kell mddositani, ha ez sziikséges. Tobb eltérd forras telephelyhez is kivalaszthatd ugyan az a cél telep-
hely. Lehetdség van a hallgatd képzésekben a telephely mezd tires értékre modositasara is, ehhez a cél telep-

hely oszlop melletti ,,X” gomb segitségével torolni kell az értéket.
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Ha a cserére kivalasztott hallgatd képzések kozott van olyan hallgatd képzés, amelyben nincs telephely adat,
vagy a cserére kivalasztott hallgatd képzések egyikéhez sincs telephely megadva, akkor megjelenik egy
olyan telephely sor a blokkon beliil, amelyben a forras és cél telephely iires. Ha nem modositjuk, akkor
mentéskor a hallgato képzésekben tovabbra is iires marad a telephely érték, de ha valasztunk ki cél telephe-
lyet, akkor minden olyan hallgaté képzésben, ahol a forrasban iires volt ez az adat, a cél telephelyben meg-
adott érték kerdl.

A ,,Szakok”, ,,Szakirdnyok” és ,,Mintatantervek” blokkokban az Osszerendelé gombok segitségével lehet
kivalasztani a kiindul6 adatokhoz a cél szakokat, szakirdnyokat, illetve mintatanterveket. Ha a hallgaténak a
kiindul6 képzésén tobb szakja van, vagy egy szakja sincs, a csere nem lehetséges. (Ilyenkor hozza lehet adni,
vagy el lehet venni a szakot.)

Ha a Képzéscsere gombra kattintaskor a Nem érték kertil kivalasztasra, akkor a ,,Pénziigyi kodok™ blokk
mellett a ,,Szervezeti egység” €s ,,Telephely” blokk is eltlinik, illetve a ,,Képzés” panel csak a forras és cél
(azonos) képzés adatat tartalmazza, a név modositasi lehetoséget szabalyz6 jelolonégyzet és szoveges mezo
is eltiinik.

7 Képzéscsere - x
Keépzes
‘ |TEBK—E—N-AEN - Angoal - szinhaztonénet . |TEEK—E—N-ABN - Angaol - szinhaztdnténet |

Szakok

|TEBK-Y-W-SBN - Szinhaztorténet egyetemi KETSZAKOS |

[ ]

| TEBK--W-ABN_ - Angol egyetemi KETSZAKOS |

Mintatantervek

|M_TEBK—‘(—‘."J—SBN_UMEDP_3551 3_G - M_Szinhaztinténet egyetemi KETSZAKOS |

|M_TEBK—‘(—‘.".|'—ABN_E_LIDLKQ_SB-#ZS_G - M_Angol egyetemi KETSZAKOS _JOIM |

|M_TEBK—‘(—‘.".|'—:'—‘\BN_P 1JJD_86934_G - M_Angol - szinhaztorténet _KXXWY_51934 |

25. Szakok adminisztralasa

A Neptun képzésmodellje szerint a képzéshez tartozik a szak, a szakhoz pedig tartozhat szakirany.

Egy képzéshez tobb szak is tartozhat, valamint egy szakhoz tobb szakirany is hozzarendelhetd.

Egyszakos képzés esetén a hallgatd képzése €s a szakja megegyezik. Pl. a hallgatd képzése Informatikus
konyvtaros képzés, a szakja szintén Informatikus konyvtaros igy csak szakiranynal kiilonbozhetnek a hall-
gatok.
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Tobbszakos képzés esetén a hallgatok képzése megegyezik, de szak szintjén kiilon vannak valasztva a hall-
gatok. Pl. a hallgat6 képzése Tanarképzés, a szaknal pedig megtalalhatéak a szakok pl. kémia tandr, biologia
tanar, matematika tanar stb.

A ,,Hallgato képzései (60000)” meniipontban lathat6 a hallgatd képzése, a ,,Féléves adatok” meniipontra,
majd a ,, Szakok adatai ” meniipontra 1épve tekinthetjiik meg a hallgaté szakjat, és szakiranyat.
A szak féléves adat!

£9 v2019.3.0-beta3d? (2019.11.11.) : Szakok adatai (34000) => Aberdorferr Liciaaaaa (VEOFZZ) > » Bképzés (BDG) » > 2012/13/1 — O *
File Eszkozdk Szerepkorvaltas Kedvencek Help
-0~ e T | Kislolés | | Kieloléseket tori | Frissités | | Kovetkezs | | Fel | 40

ANAnsaa s

Madulkad Modulnéy Modultipus Félévazam Modul révid neve | Modulfatta
@ N E PTUN [W] TEBK- - W-MAN  Magyar BA 6 Magyar BA

Sajat mendi | Atalanos meni

-5 Hallgaték (54000) "
E-15] Hallgaté képzései (6000
=-[Y Féléves adatok (640(

& Féléves indexsorok (£

- Féléves indexsor beje | P | | |I|
-7 Féléves kurzusok (26

G5 Térayielentkezss (841 Modulnév Keresss | [ .. | [Minden ] [semres
3 Vizsgak (87000) —

%3 Szakok adatai (94

- Hallgatd részletezett r Specifikus adatok 1 ] Specifikus adatok 2] Adminisztracios szervezet ] FIR képzés dsszerendelés | FIR meghirdetd képzés osszeren 41 *
g ::E:z::f;;;;:ﬂ i 4 Kar: |Bﬁ|csészeﬂudoménﬂ' Kari

g :?:jr?:ngolis {%'E’Efm Felelgs: | | |

Erfoldkd ellendrzés |
[1-<Zp Feladatkezelés (6170 Név: |Magyar BA [fu <]
< Jegyzetek (628500) Svid nv: Magyar BA - TEBK-Y-W-MAN

- Kiadott jegyzetigazola Ravid név: | & Kad: |

----- [ Specialis indexsorok (350 Meoduttipus: Szak Meduffaita: Myehv: |n1agyar J

..... [ Hivatalos bejegyzések (5 athatd Sl iv3

""" [ Szakmai gyakorat (18350 Felevszam: ,7'5 Iddszak tipusa: ’—_| st o d et g
----- [ Eldrehaladas vizsgalat (3
----- [ Eldmenetel, abszalvattata
----- [ Hallgats szakdelgozatai |; Leiras:
----- [ Zardvizsga jelentkezések
----- [ Oklevel adatok (B60500)
----- [ Doktor adatok (353500)
----- [ Felndttképzesi adatak (57
B[ Kérvények (284500)

B[4 Félbehagyott kérvények |

< > [~ Archivattak is | Atlagszamolas | | Hozzaad | | Szerkeszt | | Toral |
§8500 Tmenport | .. |
Letdltve 1/ 1 rekord. Loginnév: TA Szerepkdr. Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Hallgato szakjai

Ugyanez az adat jelenik meg a ,,Hallgaté képzése (6000)” meniipontban a ,, Modulok adatai ” tabulatorfii-
I6n is.
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£ v2019.3.0-beta181 (2019.09.03.) : Hallgato képzései (6000) > > Jovicki Gujdd (AA3A3B)

File

Eszkozdk Szerepkorviltds

-0~

&8 NEPTUN

Saj&t mend | Atalanos mend

- [5] Adatmédositasi kérelmek (561 A

<

Hallgato eredmenyei (5800)
Hallgato kurzusai (7800}
Hallgatd pénzugyei (12000)
lgazolasok (13000}

Kiadott igazolasok (13200)
Hallgatok és drarendi csoports
Orarendi csoport hallgatai (43
Hallgato drarendje (6100)
Kollégiumi ciklusok (12250)
Hallgatd didkigazolvanyai (11
Események (34650)
Publikacidk (37000)
Uzenetek (37250)
Hozzérendett dokumentumaok
Mobilitas (51450)

NMS Dokumentumok (51900
4 FIR adatszolgaltatas (54450)
:| Erasmus jelertkezések (5305
Oktatasi azonositd valtozas |
Korabbi belépések (50150)
FIR hallgatéi pénziigyek (200

75 Neptun etanaryagok teljesit:
-3 Alkalmazotti adatok (14300)

H-43 Szervereti egységek (28000)

-3 Telephelyek (55800)

-7 Targyak kezelése (70400)

-7 Jegyzetek (73400) ¥

—

Letdltve 3 / 3 rekord.

Kedvencek Help

O hed

>> Jovicki Gujdé (AA3A3B:
vicki Guj ) | Kieldlés | | Kielgléseket tordl | Trin | | i | | Fel | E
Képzes neve Keépzeskod Hallgato képzese Cklevel eredménye | Képzési szint Tz
Memzetkozi tanulmanyok BA | TEBK-B-N-MAN MNemzetkdozi tanulmanyok BA 0|alapképzés (BA/BSc) Mz
Pedag6gia BA TEBK-B-L-PAN |Pedagé6gia BA 4|alapképzés (BA/BSc) (N
Palitolégia BA TEBK-Y-W-PAN Paolitolégia BA alapkepzés (BA/BS5c)
Képzéskod Keresés | [ .. | [Minden =] [ szarés

Modulkéd

TEBK-Y-W-PAN

Meodultipus Modulnéw

Radiokolagia szakirény

Szak Folitolagia BA

Rendezési szabaly | Max. fél

Alapadatok ] Kiegészitd keépzesadatok ] Felvételi és extra adatok CLMESELEEM Doktori adatok ] Zardvizsaa ] Zardvizsaa részeredmeények LIL'

Zandvizsaa eredmények ] Kimeneti vizsaak ]
Statusz: |Akt iv J |Akt iv
Pénzlgyi statusz: |Még nem meghatarozott J |I'v1ég nem meghatarozott
ium poi7.00.01 @ | Sl rolss felev: [201718/1 B
Elsd félév: 7
soteiey |2D1 NEn J Abszolutdrium datuma: f5|
Jogviszony létrejottenck oka: | J
Megszlinés oka : | J Elvégzett modul v
oszlopban modul extra: | J ;h;l:;::;‘;h = ":
abe: |
| WTEgségTehszam || Saskvahas
v Archivaltakat is
| Hozzéad || Seekesa || Tew

[~ Archivalt hallgatoképzések is

Loginnév: TA Szerepkor: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Modulok adatai

A feliileten lathatok a hallgat6 szakjai és szakiranyai. Az adott sort kijeldlve az adott szakra vonatkozo6 ada-
tokat kezelhet;jiik.
,,Alapadatok ” tabulatorfiilon:
wotatusz” , Pénziigyi statusz”, a Hallgato képzései (60000) meniipontrol 6roklddnek a mezdk adatai

i)

,, Datum’

—a modul kezdd- és végdatuma. A FIR-jelentések miatt toltendd adat.

A mez0 kitoltését a MODUL DATUM_SZINKRON paraméterrel lehet szabalyozni. A paraméter ka-
rosithaté a hallgato képzés szervezeti egysége alapjan, alapértelmezett értéke 0. Az értékei:
e 0 ¢érték esetén nem keriil automatikus kitoltésre a hallgatd moduljanal a modul kezdd és vég

datuma,

A paraméter 1 és 2 értéke esetén a hallgatd képzésén a félév szak Osszerendelésével keriilnek

beallitasra a datumok a kovetkezd algoritmus alapjén:

e 1 ¢értek esetén a hallgaté moduljanal a modul kezdd datum kitoltése, a képzésnél talalhato félévek
koziil, ahol megegyezik a félév a modul kezdd félévével, ott a modul kezdé datuma a félév re-
gisztracios datuma alapjan, a vég datuma képzésnél talalhato jogviszony vég datuma alapjan tor-

ténik

o 2 ¢rteék esetén a hallgatd moduljandl a modul kezdd datum kitoltése, a képzésnél talalhato félévek
koziil, ahol megegyezik a félév a modul kezdd félévével, ott a modul kezdd datuma (Neptunban
szerepld) félév kezdd datuma alapjan, a vég datuma képzésnél talalhatd jogviszony vég datuma
alapjan torténik.

A moduldatumok a szakirany-véglegesitéssel is kitoltésre keriilnek. Amennyiben a hallgato regisztralt
(beiratkozott) a félévre, €és a véglegesités ideje (a ,,Véglegesités” gombra kattintds datuma) kisebb,
mint az adott félév, akkor a paraméter 1-es értékének bedllitdsa esetén a félév regisztracios datuma, a
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paraméter 2-es értékének beallitasa esetén pedig a félév kezdé datuma keriil be a modul kezdédatuma-
ként. Amennyiben a szakirany-véglegesitéskor a véglegesités ideje (a ,, Véglegesités” gombra kattintas
datuma) nagyobb, mint a félév eleje, akkor a szak kezdd datuma a véglegesités datuma lesz.

A modul végdatuma a képzés végdatumaval keriil kitoltésre, ha egyezik képzés €s a szak utolsé féléve.
A képzés utolso félévénél kordbban befejezett szakok, szakirdnyok esetében tovabbra is manualisan
kell kit6lteni a végdatumot.
Amennyiben a hallgato képzésén a félév—szak-osszerendelésével a fenti algoritmus altal beallitott mo-
dul kezd6- és végdatumoknal mddositas torténik, akkor az adatok kozott a szinkron megsziinik.
»Elso féléev” mez6 automatikusan kitdltésre kertil, amikor a hallgaté valamely félévéhez hozzarende-
1ésre keriil, ill. ,,Utolso félév ™ is kitoltésre keriil a szaknal talalhato félévszamnak megfelelden.
,,.Jogviszony létrejottének oka”, és ,, Megsziinés oka” mezdk kézzel tolthetok, akkor érdemes toltent,
ha a hallgaté leadja az egyik szakjat a szakiranyat és masikat vesz fel. Program logika akkor t6lti, ha
Szakosodas modulban a szakvaltas elfogadésra keriil.
., Elvégzett modul” jeldlonégyzetet a szakos oklevél nyomtatasanal veszi figyelembe a program
., Utolso félév” jelolonégyzet intézményi statisztikaban, lekérdezéseknél veheto figyelembe
., Zarovizsgazhat” jelolonégyzet — jelolonégyzet intézményi statisztikdban, lekérdezéseknél vehetd
figyelembe

A ,Hallgato képzései (60000)/Féléves adatok (64000)/Szakok adatai (94000)/Féléves indexsorok
(66000)” mentipontban tekinthetjiik meg a kivalasztott félévre vonatkozé szakos adatokat.

A feliileten oszlopszerkesztéssel megjelenithetd a szak szervezeti egysége, erre akkor lehet sziikség, ha a
szak mas szervezeti egységhez tartozik, mint a hallgato képzése.

A Szak féléves adatai (1500, 3500, 4500) meniipontokon a ,,Kreditindex ”, a ,, Korrigalt kreditindex”, a ,, Ku-
mulalt korrigalt kreditindex” mez6k jelennek meg.

A Szak féléves adatai (1500, 3500, 4500) meniipontokra csak ugy lehet ralépni, ha elétte a ,,Hallgaté
képzései (60000) meniiponton a Modulok adatai tabulator fiilre lépiink.
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File

Eszkozdak Szerepkorvdltds

Kedvencek Help

£9 v2019.3.0-beta3s2 (2019.11.11.) : Szakok adatai (94000) »> Aberdorferr Liciaaaaa (VEOFZZ) = » Bképzés (BDG) »= 2012/13/1

s

>> Aberdorferr Liciaaaaa
| 5| (VEORZZ) o> Bhépeis (BDG) >> | Misloles | [Kictescket tors |Frssités | | Kovetkess | | Fel | 4a
Modulkéd Modulnév Félévszam Modul rovid neve | Modulfaita
W) TEBK-Y-W-MAN  Maagyar BA 6 Magyar BA
Sajat menil | Altaldnos mend
-7 Hallgatok (54000) "
-2 Hallgaté képzései (60001
=% Féléves adatok (640(
-4 Féléves indexsorok (€
iz Féléves indexsor beje 4] | [»
-4 Féléves kurzusok (26
-G Tamgyjelentkezés (34( Madulnév e I Keresés E IMinden LI Sziinés
-z Vizsgak (87000) v A
2} Szakok adatai (94 —
[H-47p Hallgatd részletezett r Adminisztracias szervezet I FIR képzés osszerendelés | FIR meghirdetd képzés dsszerendelés | (25 il Hallgatdspecifikus adatok LI_’|
-3 Hallgats Geszesitett n
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26. A féléeves sor adatainak megadasa, modositasa

A féléves sor megadasa €s modositasa a féléves adatok feliileten lehetséges.
Az adatok megtekintése és szerkesztése az alabbi tabulatorfiileken lehetséges:

Alapadatok

Tamogatott felévek
Atlagok

Extra adtok

Kiegészitd adatok

FIR hallgatoi pénziigyek

Féléves adatok meniipont — Alapadatok

A . Szervezeti egység” mez6 automatikusan toltddik a félév hozzarendelésekor a hallgatod képzésének szer-
vezeti egységével.

A ,.Szemeszter” a félév hozzaadasaval t6ltodik sorszammal. A SZEMESZTERSZAMOLAS paraméter beal-
litdsa alapjan.

A Félév sorszam” automatikusan emelkedik a félévek hozzdadasaval. A félévsorszdmot az atlagszamolasi
algoritmus veszi figyelembe.
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A ,Statusz” mezOben a hallgato félévre vonatkozé statusza allithato be. A ,,Statusz” mez0 értékei kodtétel
értékekbdl valaszthatd ki. A |, Statusz2” (fehér) mezd értéke adatbazisbol meghatarozott dsszerendeléssel
keriil beallitasra. Ez az érték nem mddosithato.

A ,, Statusz” pontos beallitasa fontos adat, a programban tobb logika is erre épiil!

Amennyiben a hallgat6i weben torténik a regisztracio (beiratkozas), akkor az a datum kertil feltdltésre, ami-
kor a hallgaté a félévre beiratkozott.

Paraméterben az is beallithatd, hogy a féléves statuszok automatikusan feltoltédjenck-e a félév hozzaadasa-
val, vagy sem.

Amig a ,,Beiratkozas/bejelentkezés” (regisztracio) mezd nincs kitodltve, addig nem aktiv a ,,Feloldas” és
,wLezaras” gomb.

,, Els6 tanulmanyi statusz”: mez0 tartalma automatikusan toltédik, az alabbiak szerint:
e ha a hallgato beiratkozik és BEIRATKOZASMODOSITHATO paraméter szerint nem modosithatja
az iratkozasat, akkor az lesz a beiratkozaskori statusz amire a hallgaté regisztralt,
e amennyiben a hallgato beiratkozast kovetden modosithatja az iratkozasat, akkor mindig a hallgato
altal utoljara meghatarozott statusz kertil megjelenitésre a mezdben.
e haahallgaté kérelemmel (kérvénnyel) iratkozik, ekkor a kérelemmel meghatarozott statusz a kérelem
elfogadasakor keriil be a mezdbe,
e a hallgat6 kliens programbol torténd iratkoztatasa esetén a regisztracid datumanak toltése pillanaté-
ban keriil be a statusz.
A mez6 adatanak szerkesztése csak magas jogosultsaggal lehetséges.

A ,, Tandij” mezd szabadon felt6lthetd, az intézmény sajat adatszolgaltatdsanak része.

., Passzivalds indoka”: A mez6 kodtételes, amelynek értékei a FIR Képzési idbszak indok kodtétel értékeit
tartalmazzak. A mezot akkor kell kitolteni, amikor a hallgatonal a féléves statusz, az aktiv félévre torténd
beiratkozast kovetden passziv félévre valtozik. Amennyiben kérelemmel (kérvénnyel) iratkozik a hallgatd
akkor a kérvényben megadhatja a passzivalas indokat, ekkor az hallgato altal kivalasztott érték keriil a me-
zObe a beiratkozasi kérvény elfogadasakor.

,, FIR Félévkozi passzivalds datuma”: A mez6t akkor kell tolteni, amikor a Passzivadlas indoka mez6 kit6l-
tésre keriil; sziikség esetén modosithato.

., Passzivalas datuma” :nem minden esetben kell feladni a passzivalas datumat (FIR Félévkozi passzivalas
datuma mezo) a FIR felé, viszont ha az intézmény szeretné rdgziteni ezen passzivalasi datumokat (pl. marcius
15., oktober 15. el6tt az aktiv statusz passziv statuszra valtoztatasa esetén), akkor a mezdében kezelheti. (FIR-
be nem keriil feladésra)

"Passzivalas egyéb indoka" mezd értéke akkor keriil feladasra a "Felvett képzési Iddszak" adatkorben, ha a
hallgato6 adott féléves sora passziv statuszu €s a félév passzivaldsanak indoka a "PEO - A hallgat6 kérelmére
egyéb varatlan ok miatt" érték.

Ebben az esetben adhaté meg szovegesen, hogy mi az indoka a passzivalasnak. A ,,Passzivalas egyéb indoka”
mez06 csak akkor aktiv, azaz akkor lehet értéket rogziteni a mezdbe, ha a ,,Passzivalas indoka” mezd6 értéke:
"PEO" (A hallgato kérelmére egyéb varatlan ok miatt). Egyéb Passzivalas indok esetén ezt a mezd inaktiv.

., Finanszirozasi forma valtozas oka’: A mez6 kodtételes, a kodtétel értékei a FIR finanszirozasi forma val-
tozas kodétel értékeit tartalmazza. A mezot akkor kell kitdlteni, amikor a hallgatonal a statusz1 értéke valto-
zik.
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JKivetett onkoltség” adatmezoben azt az 6nkoltség adatot kell megadni, amely az adott félévben az adott
képzés , kiirt” onkoltsége, fliggetleniil a hallgatd szamara biztositott barmely fizetési kedvezménytdl vagy a
tényleges befizetd személyétol, vagyis nem tartalmaz semmilyen csokkentést. A FIR 5.0 XSD-ben szereplo
mezoleiras: ,,0nkoltséges képzés esetén az adott képzési idoszakra a vonatkozd kdzponti felvételi eljaras-
ban meghirdetett, vagy az intézmény altal meghatarozott, kedvezmények, mentesitések nélkiili nkoltség
Osszege forintban (nem forintban kivetett dnkdltség esetén a forintra vald atszamitast dszi félév esetén a
szeptember 1-jén, tavaszi félév esetén pedig a februar 1-jén érvényes hivatalos arfolyamon kell elvégezni)”
A FIR csak a 2016/176szifélévtol ellendriz, a statisztikaba nem keriil be az érték, és fokozatosan, a félév
végeéig kell feltolteni a mezdt. Az érvényességi kor a technikai képzésekkel sztkiil, de ezek kivételével va-
lamennyi képzésre, koztiik az ugynevezett devizas képzésekre is kiterjed. Minden esetben forint §sszeget
kell megadni, az adott félév 09.01-ei vagy 02.01-ei napjan hivatalos

MNB kozép arfolyam szerinti atszamitassal. A ,.kivetett onkoltség” adat egyrészt a Didkhitel Kozpont sza-
mara fontos, masrészt a hallgatoi téritésekrdl nyilvantartando6 olyan adat, amely a statisztikabol kimara-
dokra vonatkozdan is tartalmaz informaciot.

., Kiilfoldi finanszirozas . a mezdben kell kiilfoldi hallgatonal a finanszirozasi format megadni. A mezd tar-
talma feladasra kertil a FIR felé. Figyelem! Kiilf6ldi hallgaté csak akkor keriil jelentésre az NEAK-hoz, ha
ennek a mezdének az adata kitoltésre keriil! A mez6 tartalma a korabbi félévrdl 6roklddik az uj félévre félév
hozzarendelésekor, ill. HWEB-n val6 regisztraciokor.

 Tankor”, ,, Orarendi csoport” kitoltése nem kotelezd amennyiben kitoltésre keriil, szliréseknél, lekérdezé-
seknél lehet ra hivatkozni.

. Evfolyam” szamitasa: az EVFOLYAMSZAMOLAS paraméter beallitasa alapjan torténik.

A, Lezaras” mezOben a félév lezardsanak datuma jelenik meg. Mindig az id6ben legutolsé lezarasi datum-
mal t61todik a mezd.

., Tandij mez6”: a FELEVES_TANDIJ_OROKLODES paraméter szabalyozza, hogy ,,Féléves tandij” mezd
értéke 0roklodjon-e az el6zo felévrol.
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Féléves adatok megadasa

Féléves sor hallgatdbhoz rendelése: ,,Hallgatok (54000)/Hallgaté képzései (60000)/Féléves adatok
(64000)” ,,Hozzaad” gomb, félév kivalasztasa, ,,Ok” gomb.

Féléves adatok megadasa: ,,Hallgatok (54000)/Hallgaté képzései (60000)/Féléves adatok (64000)” —
»Szerkeszt” gomb.

A, Targyjelentkezés” és a ,, Vizsgajelentkezés ™ jelolonégyzetekkel a hallgatd félévre torténd targy- és vizs-
gajelentkezése engedélyezhetd, ill. tilthato. A jelolonégyzetek a félévre torténd beiratkozaskor bepipalt alla-
potban vannak. Amennyiben kivessziik a ,, Targyjelentkezés ” jelolénégyzetbdl a pipat, akkor a hallgatd az
adott féléven egy targyra sem tud jelentkezni, attol fliggetleniil, hogy van beallitott érvényes targyjelentkezési
idészak. Ha a hallgato felvette a targyat, de idékozben a pipa értéke iires értékre modosul, akkor a targyje-
lentkezési idGszak érvényessége ellenére a targyleadas is tiltasra keriil. Hasonloan a ,, Vizsgajelentkezés”
jeloldnégyzetnél a pipa iires értékre allitdsa esetén a hallgatonak a féléven a vizsgajelentkezés keriil letiltasra.

Ez a bedllitas egyedi esetekben alkalmazhat6 hallgatonként, ha az intézmény valamely okbol ideiglenesen
szeretné a hallgato targy és/vagy vizsgajelentkezését letiltani. (Pl. tartozas, fegyelmi ligy stb.)

Ilyen beallitas esetén a hallgatoi weben a kovetkez6 szoveg jelenik meg a hallgatonak targyfelvételkor vagy
vizsgajelentkezéskor: ,,Az adott hallgatonak a targyjelentkezése, vizsgajelentkezés nem aktiv”

Fontos informacio!
o A jelolonégyzetek beallitasa a félév hozzaadasaval automatikusan 6roklédhet FELEVESTILTASO-
KOROKLODESE rendszerparaméter beallitasatol fliggden.
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A FELEVESTILTASOKOROKLODESE- paraméter értékei: I esetén 0j féléves sor 1étrejotte esetén
a legutols6 féléves Ssorban 1€v6 vizsgajelentkezés és targyfelvétel tiltasok bedallitasa 6roklodik.

Féléves adatok meniipont- Tamogatott félévek

A tabulatorfiilon megjelend mezdk Osszefliggésben vannak a ,, Képzések” meniipontban a ,, Kiegészito kép-
zés adatok” tabulatorfiilon talalhato mezokkel. Ezért ezeknek a mezdknek a leirasa a Képzésen allamilag
tamogatott félévek szamitasa paraméterrel cimii fejezetben talalhato.

Féléves adatok meniipont- Atlagok

Az ,, Atlagok ” meniipontban a hallgatonak a felsé listan kivélasztott félévhez tartozo kreditjei és atlagai lat-
hatok.
A feliileten két panel talalhato.
1. , Féléves adatok” panelen, alistaban a kijel6lt félévhez tartozo ,, Felvett kredit ”, ,,A'tlag”, ., Korrigalt
kreditindex ”, ,, Osztondij index”, ,, Kreditindex ”.

2. A, Kumulalt adatok” panelben a kumulalt kreditek és kumulalt atlag adatok jelennek meg. A féléven
torténd atlagszamolaskor a program minden esetben az el6z6 félévekhez viszonyitva szamolja a ku-
mulalt adatokat.

A mezbkbe az ,,Atlagszamolas” gombra kattintassal keriil be érték, a programban megadott atlagszamitasi
algoritmus alapjan.

., Elismert kreditek szama” mezOben azoknak a targyaknak a kreditértékei keriilnek, amelyek az indexsorban
elismerésre kertiltek (,,Féléves adatok” meniipontban a ,, Részletes adatok” tabulatorfiilon, ,, Elismert” pipa
bejelolésre keriilt). A mez6 értékét is az atlagszamitasi algoritmus szdmolja. A mez0 tartalma kotelezéen
feladasra kertil a FIR felé.

., Megszerzett kreditek szama” mez0 tartalmazza az 0sszes megszerzett kredit 6sszegét az elismert kreditek
nélkil. A mez0 értékét is az atlagszamitasi algoritmus szamolja. A mezd tartalma kotelezOen feladasra kertil
a FIR felé.

Amennyiben egy korabbi féléven valamely indexsor-bejegyzést modositunk, akkor az utana kovetkezé fél-
éveket is fel kell oldani, atlagot szdmolni, majd lezarni, mert a legutolso6 féléven a kumulalt kredit és az atlag
csak ekkor lesz helyes.

A feliileten talalhaté ,,Atlagszamolas” gombbal szamolhatjuk a krediteket és atlagokat. A ,,Lezaras” gomb-
bal a félév lezarasra kertil és félév adatai az archiv adatokba keriilnek. A ,,Feloldas” gombbal oldhato fel a
félév. A feliileten vagy a ,,Feloldas”, vagy a ,,Lezaras” gomb aktiv. Attol fliggben, hogy a félév le van-e
zarva vagy sem.

A félév barmikor feloldhato a ,,Feloldas” gombbal, de ha a féléven tortént modositas, akkor a félév ujboli
lezarasa eldtt az ,,Atlagszamolas” gombra kell kattintani és az atlagszamitasi algoritmust Gjra lefuttatni.
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File Eszkdzék Szerepkdrvaltas Kedvencek Help

-0~ | Eem | mm;%ﬁm " | Kaetstes | |Kitoiéseket 1ol 4

Félévsorszam Félév Szemeszter | Statusz | Pénzigyi statusz Beiratkozas datuma | Utkazd kurzusok .. | Osztondijindex -
@NEPTUN 1/2006/07/1 1|Aktiv  [Koltségtéritéses 2006. 08. 28. 0 35
] 2|2006/07/2 2|Aktiv | Koltségtéritéses 2007.02.13. 0 1.89)
3(2007/08/1 3|Aktiv | Koltsegtéritéses 2007. 09. 11. 10:46: 0 ﬂl
Saigt mendi | Atalanos menti 4(2007/08/2 4|Aktiv  |Koltségtéritéses 2008. 02. 04. 0 ﬂl
5|2008/091 5|Aktiv  |Koltségtéritéses 2008. 09. 08. 0 3.09
@ Sajat adatok (2000) A 0
=< Hallgaték (54000) - —
EI--- Hallgaté képzései (60001 y | 3|2012/13A1 3| Méq ner| Kiltségtéritéses 0 :
[=8kY Feléves adatok (6401
----- [ Specialis indexsorok (330 Felév = ~| [Keresss| [ ] [Minden | | Satires
----- [ Hivatalos bejegyzések (6. —
----- [ Szakmai gyakorlat (1835(
----- [y Hérehaladss vizsgalat (3¢ Alap adatok | Tamoaatott félévek [JEFTR Exra adatok | Kieaszitd adatok | FIR halastéi pénziavek |
----- [% Blémenetel, abszalvatata " .
----- [ Hallgatd szakdolgozatai (; R Teliesitett kredit1- R adat}g_l:. I3kt telies fett kredit:
----- [% Zardvizaga jelentkezések Fles = 1300 Ut e redt 2
""" [ Oklevél adatok (360500) 4 Fefveitkredt: [ 33 Kumuigi felvett kerdt: [ 55
----- [ Doktori adatok (353500) B 5%
""" (4 Felndttképzési adatok (57 Stilyozott tanulmanyi atlag: 0 Osszesitett silyozott atlag: 0
B[ Kérvények (234500)
B+ [ Félbehagyott kérvények IvV: 0 IV Osszes: 6
B[ Szak féléves adatai (1500
- [3 Konzuttécia (568500) Komigalt kredit index: 0 Atnevezett énék: o
----- [ Események (347000)
----- [ Hallgatd indexe (2676000 Kredit index: 0
----- [ Kiadott jegyzetigazalasck
----- =] Adatmédositasi kéreimek (561 Osztondijindex: 0
Y Mobiitas (514500)
| Hallgatd kurzusai (78000) Blismert Kredit: 0 Osszes elismert kredit: 0
;| Hallgaté eredményei (53000)
| lgazolasok (130000) MNem Hismert Kredit 1: i} (Osszes megszerzett kredit: 147
.| Kiadott igazolasok (132000)
| Hozzérendett dokumentumak
E]--- Hallgatd pénzigyei (120000) «
< > | ftlagszamolas | | Hozzaad " Szerkeszt || Toral |
58500 Tmendport [ |
Letdltve &/ 8 rekord. Loginnéw: TA Szerepkor: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt
’
Atlagok
Extra adatok

Az ,, Extra adatok ” tabulatorfiilon talalhaté mez6kben az intézmény a hallgato félévéhez tartozo extra ada-
tokat rogzithet.

A mezdk intézmény altal szabadon elnevezhetdk, ezt kovetden jelennek meg a hallgatod képzés extra adatok-
nal.

EXTRADI9 6roklddé mezd. Az érintett meniipontokon, amikor a hallgato képzéséhez egy uj félév kertil
hozzéarendelésre, akkor a mezd értéke 6roklddik az idében egy félévvel korabbi félévbol.

Amennyiben az "Adminisztracio (954000)/K6zponti beallitasok (1042000)/Extra mezdk forditasa
(731500)" meniiponton elnevezésre keriil az extra mezd, akkor valik lathatova az érintett meniipontokon az
"Extra adatok" tabulatorfiil feliiletén.

Erintett meniipontok: ,,Adminisztracio (954000)/Tanulméanyi adminisztracié (1043000)/Féléves adatok
(115000)”, ,,Hallgatok (54000)/Hallgatd képzései (60000)/Féléves adatok (64000)”, ,,Keépzések
(1156000)/Hallgatok (1201000)/Féléves adatok (1228000)”, ,,Szervezeti egységek (280000)/F¢léves ada-
tok (309000)”, ,,Szervezeti egységek (280000)/Képzések (2000000)/Hallgatok (2045000)/Féléves adatok
(2072000)”

Az EXTRADI9 extra mezdvel az importok is kiegészitésre kertiltek: ,,Féléves adatok (6400,1228000,
2072000)” meniipontokon: ,,Féléves adatok...”, ,,Féléves adatok indexsorokkal ...”, ,,Féléves adatok in-
dexsorokkal és eredményekkel...”, ,,Szervezeti egységek (280000)/Féléves adatok (309000)”, és ,,Admi-
nisztracié (954000)/Tanulmanyi adminisztracio (1043000)/Féléves adatok (115000)” meniipontokon: ,,F¢l-
éves adatok...”.
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Az "Adminisztracié (954000)/K6zponti beéllitasok (1042000)/Adattoltési szabalyok (762000)" meniipon-
ton a "Hallgato képzésének féléve" adatkor kiegészitésre keriilt az Gj mezdre hivatkozo valtozoval: SEXT-
RADIO.

BT v2019.3.0-beta3s2 (2019.11.11.) : Féléves adatok (64000} = > Freiherr von Mauchenheim gen. Bechtolsheim Felix Caspar Chri Freiherr von Mauchenheim gen... — O *

File Eszkozdk Szerepkorvéltas Kedvencek Help

-0~ S | Kiolés | |Kieloleseket tori 4

Félévsorszam Féléw Szemeszter | Statusz | Pénzlgyi stétusz Beiratkozas datuma | Dtkdzd kurzusok .. | Oszténdijindex =
ﬁ NEPTUN 1|2006/07/1 1(Aktiv  |Koltségtéritéses 2006. 08. 28. 0 35
f Tant R i 2|2006/07/2 2|Aktiv | Kbltségtéritéses 2007. 02.13. 0 1,89
! 3|2007/081 3|Aktiv | Kbltségtéritéses 2007.09. 11. 10:46: 0 0|
W 4|2007/08/2 4|Mktiv  |Koksegtéritéses 2008. 02. 04. 0 0
52008/09/1 5|Aktiv | Koltségtéritéses 2008. 09. 03. 0 309
-y Sajdt at'lﬂﬂk (2000) A 0
Eg gm‘:ﬂ Lsdkfz:m' _— = 8]2012/131 8|Még ner|Kokségteritéses 0 ﬂ
=0

..... [ Specialis indexsorok (390 Felév = ~] [Keresss| |[...] [Minden =] [ szarés

----- [ Hivatalos bejegyzesek (6.
----- [ Sezakmai gyakorat (1835(
----- [y Bérehaladss vizsgalat (3! Alap adatok | Témoaatott félévek | Atlacok Kieagszitd adatok | FIR hallaatsi pénziiavek |

----- [ Elémenetel, abszolvattata o

..... [ Hallgatd szakdolgozatai {; Extra valami, talan atsorjteszt 2010/11/2- 1 x FE4eszt1-extra2

""" [ Zandvizsga jelentkezések ¥ Masod éves 4: teszt2

----- [ Oklevél adatok (860500) 4

_____ [ Doktor adatok (353500) Extral: 1} Eves stilyozott tanulmar 29
----- [ Felndttképzési adatok (57 Féléves teljesitett kredit 0 Eves teljesitett kredit ki
-3 Kérvények (284500)
-3 Félbehagyott kérvények ( Féléves kreditoszta: 5 Eves kreditindex:
B[4 Szak féléves adatai (150( d7 7 1:
£

H-[% Konzultacié (568500

_____ [ Események (347000) Kitelezd teljesitett tangy ]

S

..... [ Hallgats indexe (2676000 tesat1: |
----- [ Kiadott jegyzetigazolasok
..... 'Y Adatmédositasi kéremek (561 L. |
4 Mobilitas (514500) 5 |Teszten‘tra5

Hallgatd kurzusai (78000)
Hallgaté eredményei (58000} &

lgazolasok (130000) 7 |Eg? rtek
Kiadott igazolasok (132000)

Hozzarendelt dokumentumak 8

|Teszt extra &

LedLef L] L :|:|:

| Negyedik

H| Hallgatd pénzigyei (120000) «
lﬁfﬂm}i 1 mentiport )D |‘é"595"'—ém°'55| | Hozzdad " Szerkeszt || Tarsl |

Letdltve &/ 8 rekord. Loginnéw: TA Szerepkor: Belzd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Félevhez tartozo extra adatok

Féléves adatok meniipont — Kiegészito adatok

A |, Kiegészité adatok” tabulatorfiilon a hallgatd féléves indexsorahoz rogzithetok a Féléves specidlis adat
tipus kodtétel értékei. A kodtétel értékei az intézmény altal szabadon feltolthetdk, igy a hallgatoknal specialis
informaciok tarthatok nyilvan.
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File Eszkozdk Szerepkorvaltas Kedvencek Help

e-0- I e | Kiclolés | | Kietéseket tor 4
Bechtolsheim Felix Casp:

Félévzorzzam Félév Szemesazter | Statusz | Pénzigyi statusz Beiratkozas datuma | Utkozd kurzusok ... |Osztond jindex =
ﬁ NEP TUN 1| 20064071 1(Aktiv  |Koltségtéritéses 2006. 08. 28. 0 35
; 2|2006/07/2 2|Aktiv | Koltségtéritéses 2007. 02.13. 0 1,89
3|2007/08/1 3|Aktiv | Kbltségtéritéses 2007. 09. 11. 10:46: 0 0|
W 4(2007/08/2 4|Mktiv  |Koksggtéritéses 2008 02. 04. 0 0
» 5|2008/09/1 5|Aktiv | Koltségtéritéses 2008. 09. 03. 0 3.09
g ﬁ:;::kd?;gzmﬂﬂﬂl " : Kallsegerrlm D09. 02. 09 i i
EI Hallgaté képzései (6000 y | 820124131 8|Még ner| Koltsegtéritéses 0 1]
oD

»
..... [% Specialis indexsorok (390 Feéléy = | | Keresés D |Minden j Sziinés

----- [ Hivatalos bejegyzések (6.

----- [ Szakmai gyakoriat (18350 —
----- [ Bérehaladss vizsgalat (3¢ Map adatok | Tamogatott félévek | Atlagok | Exra adatok FIR hallqatsi pénziavek |

""" [ Bémenetel, abszolvaltata Hallgato képzésének félévéhez tartozé specidlis adatok
----- [ Hallgatd szakdolgozatai (. Vol leehoz
----- [% Zardvizsga jelentkezessk =oC ==
----- [ Oklevél adatok (860500) |4
----- [% Doktor adatok (353500)

----- [ Felndttképzési adatok (57
B[4 Kervenyek (284500)

- [ Félbehagyott kérvények (

- [ Szak féléves adatai (1500
B[4 Konzultacis (568500)

----- [% Esemenyek (347000)

----- [ Hallgats indexe (2676000

----- [3 Kiadott jegyzetigazoldsck

i Adatmados itasi kérelmek: (561

Z Mobilitas (514500)

i Hallgatd kurzusai (73000) E | | lz‘
5| Hallgaté eredményei (58000) Etgk: | Megiegyzés: |
4| lgazolasok (130000)
el Kiadott igazolasok (132000) Félév intézménye: |ELTE |Eﬁt'«'63 Lorand Tudoményegyetem
5| Hozzérendelt dokumentumak
[1-72%5] Hallgats pénziigysi (120000)

Valodi madosito

Hatranyos helyzet

< > |ﬁdlagszémolés | | Hozzaad " Szerkeszt || Taral |
£8500 Tmenipont | .|
Letéltve 8/ 8 rekord. Loginnév: TA Szerepkdr. Belsd Adminisztrator Szerver. DEV12C_Teszt

Féléhez tartozo kiegészitoé adatok

Féléves adatok meniipont - FIR hallgatoi pénziigyek

A FIR felé sziikséges a kormany 6sztondijak jelentése valamint a hallgatoknak kifizetett juttatasok és a
hallgatok altal befizetett téritések feladasa is sziikséges. (Minden esetben mar teljesitett ki €s befizetésekrdl
van sz0.)

A kormanyzati 6sztondijakat 2012/13/1 félévtdl, mig a téritéseket €s juttatasokat 2015/16/1 félévtdl kell
jelenteni.

A feliileten lehetdség van minden juttatas, térités és kormany 6sztondij felvitelére.

A feliileten a ,, Tipus” mez0 kivalasztasaval az adott tipushoz tartozo altipusokbdl lehet valasztani, az ,,Alti-
pus” mez0 valasztasaval viszont a megfeleld tipus keriil kitoltésre a ,, Tipus” mezOben. A tipus és altipus
mellett minden esetben kotelezd a félév és a féléves Osszeg megadasa.

A havi 6sszeg mezdbe csak a Klebelsberg Képzési Osztondij esetében vér adatot a program.

A képzés mezd toltése az altipustol fiigg, kollégiumi €s egyéb tipusu befizetés esetében nem kell tolteni, az
Osszes tobbi esetben kotelezd.

Egy félévre, egy hallgato képzésre (vagy képzés nélkiil) és egy altipus hdrmasra csak egyetlen sor lehet
rogzitve. Ha modosul az 6sszeg, akkor az adott soron kell a mddositast beéllitani.

A kotelezdségek hianyat, illetve a fent emlitett duplikaciot a program nem engedi rogziteni, €s erre hiba-
izenetben figyelmeztet.

Szintén ellendrzésre keriil a feliileten a Klebelsberg Képzési Osztondij esetében a havi 6sszeg (ez kizarolag
25, 50 és 75 000 Forint lehet), illetve, hogy a féléves Osszeg a havi 6sszeg szorzata-e.
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Az adatok feltoltése torténhet a feliileten vald adat rogzitéssel, importtal, valamint a logikabol a tényleges
befizetések ¢és kifizetések alapjan.

Azokban az intézményekben, ahol pénziigyi modult hasznalnak, lehetdség van arra is, hogy a program
maga hajtsa végre az attoltést az egyes sorokban, a befizetések alapjan, vagy manualisan inditva, a feliile-
tekre kihelyezett ,,Attoltés” gomb segitségével. Azt, hogy milyen médon torténjen a ki és befizetések alap-
jén az attoltés, a FIR2ZPENZUGYIFELADAS AUTOMATIKUS paraméter bedllitdsa szabalyozza.

FIR pénziigyek - valasz

A ,Hallgatok/Hallgat6 képzései/Féléves adatok (64000)mentiponton, a ,,FIR hallgatéi pénziigyek™ tabula-
torfiil alatt talalhat6 a ,,FIR valasz” altabulatorfiil. A feliileten az adatlekérdezés soran visszaérkezett pénz-
iigyi adatok keriilnek megjelenitésre.

Tovabbi érintett feliiletek: " Hallgaték (54000)/FIR hallgatéi pénziigyek (200000)"" Adminisztracio
(954000)/Tartalmi adminisztracio (1042500)/FIR hallgat6i pénziigyek (204000)", "FIR adatszolgalta-
tas/FIR hallgatoi pénziigyek (20200)" meniipontok ,,FIR valasz” tabulatorfiil.

,,Devizas” jelolonégyzet ,,Képzések (1156000)” és ,,Szervezeti egységek/Képzések (2000000)” meniipon-
tokba a ,,Specifikus adatok2” tabulatorfiilon és a ,,Hallgatok/Hallgat6 képzései (60000)” meniipontokon a
,,Kiegészit6 képzés adatok™ tabulatorfiilon szerepel. Amennyiben a ,,Képzések (1156000)” és ,,Szervezeti
egységek/Képzések (2000000)” meniipontokban a jeldlonégyzet bejelolésre keriil, akkor eléremenetben a
képzés hallgatohoz rendelésekor igaz értékkel keriil kitdltésre a mezd.

27. A hallgatok beiratkoztatasa

A hallgatok beiratkozasa, beiratkoztatasa tobbféle formaban torténhet:

e Hallgato iratkozik a hallgatoi weben.
o Ugyintézo iratkoztatja a hallgatokat.

A beiratkozas/bejelentkezés folyamatarol a részletes leirdsa a Regisztracids folyamatok a Neptunban 1.1
dokumentécioban szerepel leiras.

Az aktualis félév megadasa

A hallgato aktualis féléve a program logikaja szerint az egyik legfontosabb adat. Aktualis lesz a hallgato
adott féléve, amikor beiratkozik, illetve targyat csak akkor tud felvenni, ha létezik egy aktualis féléve. (Ez
az AUTOMATIKUSAKTUALISFELEVALLITAS paraméter szabalyozza.)

Mindig az aktualis félévvel van szinkronban a hallgatd képzés-adatlapjan a pénziigyi statusz és statusz (ta-
nulmanyi statusz). igy mér a képzés adatlapon latjuk a hallgaté féléves adatait, kereshetiink, sziirhetiink ra.
Az aktualis félévet félkovéren jeleniti meg a program.

Fontos informacio!

e Az aktualis félév nem egyenld fogalom az aktiv félévvel! A hallgato féléve lehet aktiv, passziv, ill.
még nem meghatarozott statusza. Az aktualis az a félkovéren megjelend félév, amelyen a hallgatd
targyat vesz fel, vizsgara jelentkezik, stb. Az aktiv félév pedig az, ahol az adott féléven - ez akar egy
régi félév is lehet - a hallgato statusza (tanulmanyi statusza) aktiv. Ennek alapjan keriilnek szamolasra
a hallgat6 képzés adatlapjan talalhato aktiv/passziv félévek.
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File Eszkozdk Szerepkorvdltds Kedvencek Help

Q-0 N S | Kietoles | |Kieloleseket tor 4

Félévsorszam Felev Szemeszter | Statusz | Pénzugyi statusz Beiratkozas datuma | Otkozd kurzusok ... |Osztond fiindex |:|
@ NEPTUN 4(2007/08/2 4|Aktiv - |Kokségtéritéses 2008. 02. 4. 0 0
. : an ¥ 5(2008/09/1 5|Aktiv - |Koltséatéritéses 2008. 09. 08. 0 309
6(2008/09/2 11(Aktiv |Koltségtéritéses 2009. 02. 09. 0 0
W— 8(2012/13/1 8|Még nesr| Kktségtéritéses 0 0
9(2013/14A1 B|Még ner|Koltzégtéritézes o 0
& Safit adiiuk (2000) 2 10 201741872 0

El-47 Hallgaték (54000)
=15 Hallgats képzései (60001

EMLY Feléves adatok (6400 Kl | [*]
----- [ Specilis indexsorok (390 Felév Félév megadasa > lden j Szlinés
----- [ Hivatalos bejegyzések (6 ] |
----- (3 Szakmai gyakortat (1835 Vélasztott félév: — =
----- [ Eldrehaladas vizsgalat (3 ~ FIR hallgatéi pénziiayek ]
----- [ Elémenetel, abszalvattata | TR . .
----- [ Hallgats szakdolgozatai (; Szervezetieq 2D1£:‘I 3::1 Félévsorszam: 10
..... % éak?viflsg;;lekm{;zﬂﬁ 4 Szemeszter: a %EH::::%% Grarendi csoport: | J Felev: |2D11-"|E,-‘2
----- evél adatol
..... [ Dokteri adatok (353500) Statusz: Még nem meghatér %gggq g,? o [y stétusz: |Koktségtéritéses | |Kotségtéritéses
----- [ Felndttképzsi adatok (57 . . A0 i o
B[y Kérvények (284500) Beiratkozas/bejelentkezés: | . ﬂ Lezaras: L ﬂ Tandlj:| | Kivetett onkoltség:
- [} Félbehagyott kérvények ( Finanszirozasi forma valtozasanak oka: | J |§N€tuélis féléy médosi‘tésaél
- [ Szak féléves adatai (1500
- [ Konzultaci (568500) Kﬂlftildifinanszirozés:| J
% :ﬁg;?;zi‘f{géw Passzivalas indoka: | J Félévkozi passzivalas datuma: 15
[ Kiadott jegyzetigazolasok [ Lakhatasi tamogatasra jogosult Blsd tanulmanyi statusz: |Még nem meghatarozott J
Adatmédositasi kérelmek (561 5~ = ) .
v Targyjelentkezés [v Vizsgajelentkezes . PR .
Mobilitss (514500) rgy] o 93] Slilyozott tanulmanyi atlag f : !
Hallgats kurzusai (78000) v Regiszirécio  Elendrzve: .
Hallgat eredménye (58000) ' Megiegyzes:
Igazolasok (130000}
Kiadott igazolasok (132000) . s s
b Hozzérendelt dokumentumaok | AEG R | | IR |
[]--- Hallgatd pénzigyei (120000) «
< > | Atlagszamolas | | Hozzaad ” Szerkeszt || Toral |
2000000 Tmeniport | .. |
Letéltve 3/ 9 rekord. _ |Loginnév: TA Szerepkdr: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Aktudlis félév modositasa

Aktualis félév megadasa: ,,Hallgatok (54000)/ Hallgaté képzései (60000)/ Féléves adatok (64000), AKtu-
alis félév médositasa gomb Félév kivalasztasa, ,,OK” gomb.

28. Hallgatoi jogviszony kezelése

A hallgatéi jogviszony adatai a ,,Hallgatok (54000)” meniipontban a ,,Jogviszony adatok ” tabulatorfiilon
tekinthetok meg.

A feliilet felsd részén a hallgatoi jogviszony sorat latjuk.

A hallgatoi jogviszony panel alatt a ,,Jogviszony ” mezoben a ,, Hallgatoi jogviszony kezdete” és ,, végda-
tuma” jelenik meg.

A ,Jogviszony tipusa” mezdben a hallgatoi jogviszony tipusa talalhatd. A hallgatoi jogviszony tipusat
meghatéarozott logika alapjan automatikusan t6lti ki a program. A jogviszony adat nem szerkeszthetd.

A, Képzések” panelban pedig lathato, hogy a hallgatoi jogviszonyhoz mely képzések, mely képzésjogvi-
szonyok tartoznak.
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Jogviszony adatok

A hallgatoi jogviszony-adat keletkezése — a képzés jogviszony

Amikor a hallgaté felvételre keriil, akkor a Gélya programbol bekeriil a Neptun adatbazisaba.
Ekkor a hallgatoi jogviszony panel iires.
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A képzés jogviszony kezdo- és végdatumok
Az els6 képzésre torténd beiratkozaskor jon 1étre a hallgatéi jogviszony. Ekkor keriil kit6ltésre a ,,Hallga-
tok/Hallgaté képzései (60000)” meniipontban a ,, Jogviszony kezdete ” datum.
Az els6 képzésre torténd regisztraciokor (beiratkozéaskor) a regisztracidé datuma lesz automatikusan a képzés
¢s a hallgat6i jogviszony kezdd datuma.

Hallgatdi jogviszony:

A felséoktatési intézmény ¢€s a hallgatd kozott felsdfoka, illetve egyéb (szakképzés, szakiranyt tovabbkép-
z¢s) tanulmanyok folytatasa céljabol, azintézménybe vald beiratkozassal 1étrejovo jogviszony.

Mas megkozelitésben: a hallgatonak az intézménnyel 1étrejott jogviszony kezdd- és végdatuma kozotti 1do-
intervallum.

Képzés jogviszony: az adott képzés kezdete és végdatuma kozotti iddintervallum.
A jogviszony automatikus beallitasanak alapja a képzés szintje!

Képzés szintje Hallgat6i jogviszony tipusa
alapképzés (BA/BSc), Hallgatoi (doktoranduszi)
bachelor (kiilf6ldi), Hallgatoi (doktoranduszi)
doctor (kiilfoldi), Hallgat6i (doktoranduszi)
doktori képzés (PhD/DLA), Hallgat6i (doktoranduszi)
egyetemi képzés Hallgat6i (doktoranduszi)
egyseéges, osztatlan képzés Hallgatoi (doktoranduszi)
szakiranyu tovabbképzés Hallgatoi (doktoranduszi)
foiskolai képzeés Hallgat6i (doktoranduszi)
mas kiilfoldi képzéstipus szintje Hallgat6i (doktoranduszi)
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master (kiilfoldi), Hallgatoi (doktoranduszi)
mesterképzés (MA/MSc), Hallgat6i (doktoranduszi)
fels6foku szakképzés, Hallgato6i (doktoranduszi)
felsOoktatasi szakképzés Hallgatoi (doktoranduszi)
Doktorjeldlti jogviszony Doktorjeldlti

Elokészitd tanulmanyok Elokészitds hallgato
Részismeret Részismereti
Vendéghallgato Vendéghallgatoi

Egyéb Nincs megadva
Tanfolyami Felndttképzési jogviszonyt

Amennyiben a képzési szint nem Vendéghallgato, de a hallgatd képzés statuszanal Aktiv vendéghallgato,
Passziv vendéghallgat6, Vendéghallgat6 (végzett), Vendéghallgato torolt statusz van beallitva, akkor is Ven-
déghallgatoi jogviszony kertiil 1étrehozésra.

Tanfolyami képzési szint esetén a program automatikusan Feln6ttképzési jogviszonyt hoz 1étre. Felndttkép-
z¢€s jogviszony kiilon jogviszonynak szamit, akkor is, ha az id6tartama fedi mas tipusu jogviszonyt. A fel-
néttképzési jogviszony tipus adatok FIR-be nem jelentenddk.

Amennyiben a hallgato felvételre keriilt a kollégiumba, akkor a tényleges bekoltozés datuma és végleges
kikoltozeés datuma alapjan Kollégiumi tagsagi jogviszony keriil jelentésre.

Azok a képzések ahol a képzés szintjénél Nincs megadva érték keriil beallitasa, nem kertilnek egyik hallgatoi
jogviszony tipushoz sem.

Az ,,Adminisztracié/Jogviszony ellenérzés (3500)” meniipontban futtathatd magas jogosultsaggal a jogvi-
szony ellendrzés.

29. Képzésvaltasnal jogviszony datumbeallitasok

Az intézményen beliili képzésvaltas vagy tagozatvaltas esetén a korabbi képzés végdatumat kovetd napnak
kell az 0j képzés kezdd datumanal szerepelnie (munkanap, linnepnap nem szamit, csak a 24 ora kiilonbség).
Ebben az esetben — ha a képzési szint alapjan azonos ,,Hallgatoi jogviszony tipusba” tartozik a korabbi és az
uj képzés — az egy, folyamatos ,, Hallgatoi jogviszonynak” szamit. A képzés hozzaadasakor és a datumok
fentiek szerint torténd rogzitésekor a program figyeli a helyes jogviszony létrehozast.

Amennyiben tobb mint egy nap (24 ora) telik el a korabbi képzés végdatuma és az 0j képzés kezdédatuma
kozott, és a képzési szint alapjan azonos tipust hallgatéi jogviszonyba tartoznanak, akkor sem keriilnek azo-
nos hallgatdi jogviszonyba, hanem kiilon jogviszonysor lesz. A jogviszonykezelés szabalyai: Azonos id6in-
tervallumban, ill. id6tartambeli atfedésben egy hallgatoi jogviszony-tipusbdl csak egy szerepelhet a hallga-
tonal! A hallgatoi jogviszonyhoz tartozo képzés-jogviszonyok kezdd- és végdatumainak a hallgatdi jogvi-
szony kezd6- és végdatumai kozé kell esnie. Parhuzamos modon nem lehet tobb, egymast atfedd iddtartam-
ban azonos tipusu hallgatoi jogviszony.

A ,,Hallgatoi jogviszony tipusai”: Hallgatoi (doktoranduszi), Doktorjeldlti, Részismereti hallgatol, Vendég-
hallgatoi, El0készitds hallgatd, Kollégiumi tagsagi.
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30. Uj doktori adatok kezelése, nyilvantartasa

Képzési szint: ..Doktori képzés (PhD/DLA) (Nftv. 114 (2))

Az alabbiakban részletezett feliileteken lehetdség van a ,,Doktori képzés (PhD/DLA) (Nftv. 114 (2))” kép-
z¢si szintli hallgatok doktori képzésével kapcsolatos adatait adminisztralni. A feliileteken a hallgat6é doktori
képzésében résztvevok, Témavezetd(k), komplex vizsga adatai —részeredményei, a doktori érkezés alkotas
adatai rogzithetok.

Az adatok rogzitéséhez az alabbi meniipontok és feliiletek hasznalata sziikséges:

Adminisztracié /Tanulmanyi adminisztracio/ Szereplok (1051500) meniipont

Hallgatok/Hallgato képzései/Doktori komplex vizsga, értekezés/Komplex vizsgak (1053000) me-
niipont

Hallgatok/Hallgato képzései/Doktori komplex vizsga, értekezés/Doktori értekezés alkotas megvé-
dése (1053500) meniipont

Hallgatok/Hallgato képzései (60000)/Doktori képzés adatok (8 félév) tabulatorfiil

,Képzések (1156000)/Hallgatok (1201000)/Doktori komplex vizsga, értekezés (973500)/Doktori
értekezés alkotds megvédése (1082000)”,Képzések (1156000)/Hallgatok (1201000)/Doktori komp-
lex vizsga, értekezés (973500)/Komplex vizsgak (1081500)”

»Szervezeti egységek (280000)/Képzések (2000000)/Hallgatok (2045000)/Doktori komplex vizsga,
értekezés (1082500)/Komplex vizsgak (1083000)”, ,,Szervezeti egységek (280000)/Képzések
(2000000)/Hallgatok (2045000)/Doktori komplex vizsga, értekezés (1082500)”

,»Adminisztracié (954000)/Tanulményi adminisztraci6 (1043000)/Hallgatok képzései
(327500)/Doktori komplex vizsga, értekezés (1084000)/Komplex vizsgak (1084500)”, ,,Adminiszt-
racid (954000)/Tanulméanyi adminisztracio (1043000)/Hallgatok képzései (327500)/Doktori komp-
lex vizsga, értekezés (1084000)/Doktori értekezés alkotds megvédése (1085000)”

Csak azon hallgat6 képzések esetén lehet a Komplex vizsgak (1053000) és Doktori értekezés alkotas
megvédése (1053500) meniipontokra kattintani melyeknek a képzési szintje, ,,Doktori képzés (PhD/DLA)

(Nftv. 114 (2))”, valamint ezen képzési szintek esetén jelenik meg a ,,Hallgato képzései (60000)” menii-
ponton ,,Doktori képzés adatok (8 félév)” tabulatorfiil, az ,,Alapadatok” tabulator fiil mellett. Mas képzési
szintek esetén a tabultorfiil nem lathato!
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., Doktori képzés adatok (8 félév)” Alapadatok tabulatorfiil
30.1 Doktori szereplok rogzitése

Ahhoz, hogy a hallgaté képzésénél az adatokat rogziteni tudjuk, sziikséges a Szereplok (1051500) menii-
ponton a doktori képzésben résztvevd egyének felvitele. Az elézetesen felvitt szereplok koziil tudjuk majd
a hallgato képzésénél a témavezetdt, ill. témavezetdket, vizsgabizottsagi tagokat egyéb szereploket kiva-
lasztani.

Az , Ujat hozzaad” gombbal tudunk olyan személyt a szereplék kozé felvenni, aki a programban szerepel.
Ebben az esetben a gombra kattintva, a megjelend ablakban azok az egyénekek sorai jelennek meg, akik
alkalmazottként szerepelnek a rendszerben. Az egyén soranak kivalasztas és ,,OK”-ra kattintds utan a
Titulus, Vezetéknév, Keresztnév, Nyomtatasi név, Oktatdsi azonosité mezok kitoltésre keriilnek, amennyi-
ben az egyénnek van Oktatasi azonositoja, ill. szerepel néla Titulus akkor ezek a mezdk is t6ltddnek. Be-
osztas és Tudomdnyos fokozat mezé kézzel toltheto.

A meniiponton a ,,Hozzaad” gombbal lehet olyan egyént felrogziteni, aki nem szerepel a programban
(kiils6 szerepld). A Titulus, Vezetéknév, Keresztnév, Nyomtatasi név (kételezé mezé), Oktatdsi azonosito,
Beosztas és Tudomanyos fokozat adatok szabadon rogzithetok.
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Szereplok (1051500) meniipont

30.2 Doktori képzés adatok (8 félév) tabulator fiil

Doktori képzés adatok (8 félév) tabulator fiil feliiletén az alabbi altabulatorfiilek szerepelnek:

Alapadatok
Témavezetok

Komplex vizsga

Doktori értekezés alkotas megvédése

Dokumentumok

Alapadatok tabulatorfiil feliileten szereplé mezdk:

Tudomanyag: kodtételes mezd a Tudomanyag kodtétel értékei valaszthatd ki a mezdben.

Doktori eljarasra jelentkezés datuma
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Tudomanyos fokozat megszerzés datuma:

Tudomanyos fokozat megnevezése: kodtételes mez6 a Tudomanyos fokozat kodtétel értékei valaszthato ki a
mezoben.

Egyeni felkesziilo, jelolonégyzet alapértelmezetten sziirke értéken all. Igaz értékre (fekete pipa a jelolo-
négyzetben) akkor kell bejeldlni, ha a hallgatd egyéni felkésziilés keretében folytatja a tanulmanyait.

Felvett doktori iskola hianyanak indoka: a FIR jelentéshez sziikséges a mezd, a mezdben a ,.kapcsolodo
doktori képzés kezdé datuma 2016.07.01. utani a sajat vagy a jogeldd intézményben” (szétarelem kod:
K16US) érteket kell valasztani. A mezbében a "Felvett doktori iskola hidny oka" kodtétel értékei keriilnek
megjelenitésre.

Program: A mezd értékei az ,,Ujdoktori program” kodtabla értékkészlete alapjan valaszthatok ki. A kod-
tabla értékei az intézmény altal szabadon feltolthetdk, eldre definialt értékkészlete nincs.

Témavezetok tabulatorfiil

A feliileten van lehetOség a hallgato témavezetdjét, vagy témavezetdit hozzarendelni a hallgaté képzéséhez.
A belsé Hozzaad gomba kattintva az el6zdleg a Szerepl6k meniiponton rogzitett egyénekbdl valaszthatunk.
A Tipus mezOben megadhat6 a témavezetd tipusa. A mezdben a Szereplo tipusa kodtétel értékei keriilnek
megjelenitésre. A kodtétel értékei intézmény altal bovithetdk.

Ugyanaz a személy tobbszor is rogzitheto a feliileten de eltér6 tipussal kell rendelkeznie!

A Kezdete és Vége datum mezdben rogzithetd, a datum mikortdl meddig szerepel témavezetdként az egyén
a hallgat6 képzésénél. Amennyiben valtozik a témavezetd személye akkor igy idésorosan rogzithetd az
adat.

A Témavezetdk tabulator fiil alatt minden szerepld megjelenik, akit a ,,Komplex vizsgak (1053000)” me-
niipont ,,Témavezetok” tabulator fiilon €s ,,Doktori értekezés alkotas megvédése (1053500)” meniiponto-
kon a ,,Témavezeto javaslat” altabulatorfiileken rogzitésre kertiltek.
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., Doktori képzés adatok (8 félev)” Temavezetok tabulatorfiil

Komplex doktori vizsga tabulatorfiil

A feliileten azok a komplex doktori vizsga sorok keriilnek megjelenitésre melyek a Hallgatok
(54000)/Hallgato képzései (60000)/Doktori komplex vizsga, értekezés (1052500)/Komplex vizsgak
(1053000) mentiiponton rogzitésre kertiltek.

A feliileten 0y sor felvitelét nem javasoljuk (egyetlen 0j sor rogzithetd csak), lehetdség szerint a Komplex
vizsga (1053000) meniiponton torténjen az Uj sor rogzitése, viszont az adatok szerkeszthetdk. A ,,Komplex
doktori vizsga+ tabulatorfiil és a Komplex vizsgak (1053000) meniipont adatai szinkronban vannak.

A feliileten szereplé mezok:

Tipus: kodtételes mez6 a Doktori vizsga tipusa kodtétel értékei jelennek meg a mezében. A kodtétel érté-
kei intézmény altal bovithetok.

A feliileten a ,,Komplex vizsga”, ,,Komplex javito vizsga” kodtétel értékek jelennek meg, illetve az intéz-
mény altal felvitt értékek.

Datum: vizsga datuma

Azonosito — intézmény altal szabadon megadhat6 adat, a program nem generalja.

Vegeredmény kodtételes mezd a Komplex vizsga eredménye kodtétel értékei jelennek meg a mezében. A
kodtétel értékei intézmény altal bovithetok.
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,, Doktori képzés adatok (8 félév)” Komplex vizsga tabulatorfiil

Doktori értekezés alkotas megvédése tabulatorfiil

A feliileten azok a doktori értekezés alkotas megvédése sorok keriilnek megjelenitésre melyek a Hallgatok

/Hallgaté képzései/Doktori komplex vizsga, értekezés /Doktori értekezés alkotas megvédése

keszthetdk. A Doktori értekezés alkotas megvédése tabulatorfiil €s a Doktori értekezés alkotas megvédése

zOben

(1053500) mentipont adatai szinkronban vannak.
Eredménye: kodtételes mez0 a ,,doktori értekezés alkotas eredménye” kodtétel értékei jelennek meg a me-

30.3 Komplex vizsgak (1053000) meniipont

A meniiponton az alabbi tabulatorfiilek szerepelnek:

o Komplex doktori vizsga adatai

e Témavezetok

e Vizsgabizottsag

e FElméleti vizsga

o Elméleti vizsga adatai
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o Térgy adatok
o Téargy leirasa
o Pontszamok
e Disszertacio
o Szoveges értékelés

o Disszertacios rész bizottsagi értékelés

Komplex doktori vizsga adatai tabulatorfiil mezéi:

Komplex vizsga tipusa: kodtételes mez6 a Doktori vizsga tipusa kodtétel értékei jelennek meg a mezében.
A kodtétel értékei intézmény altal bovithetok.

A feliileten a ,,Komplex vizsga”, ,,Komplex javito vizsga” kodtétel értékek jelennek meg, illetve az intéz-
mény altal felvitt értékek.

Vizsga helye: szabadon tolthet6

Végeredmény: kodtételes mez6 a Komplex vizsga eredménye kodtétel értékei jelennek meg a mezében. A
kodtétel értékei intézmény altal bovithetdk.

Vizsga datuma.

Vizsga azonosito: intézmény altal szabadon megadhaté adat, a program nem generalja.

A feliileten rogzitett adatok szinkronban vannak a Hallgatok/Hallgato képzései (60000) meniipont Dok-
tori képzés adatok (8 félév) tabulator fiil adataival.
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Komplex vizsgak (1053000) meniipont, Komplex doktori vizsga adatai tabuldtorfiil

-

Vizsga détuma: 2020. 08. 25. 15)

Vizsga azonositd: |4545

| Homsad || swkes2 || Térdl |

Témavezetok tabulatorfiil

A feliileten van lehetdség témavezetdt rendelni a komplex vizsgdhoz. A belsé hozzaad gombra kattintva azok
az egyének sorai jelennek meg a hozzarendel6 ablakban, akik a Szereplék (1051500) meniiponton hozza-
rendelésre keriiltek.

A Témavezetd javaslata mezOben rogzithetd szovegesen a témavezetd javaslata.

Vizsgabizottsag tabulatorfiil feliiletén a vizsga bizottsag tagjai rendelhetdk a vizsgahoz, szintén azon egyé-
nek sorai jelennek meg a hozzarendel6 ablakban akik a Szereplék (1051500) meniiponton hozzarendelésre

keriiltek.
A hozzarendelést kdvetden a Tipus mezOben megadhatd, hogy a hozzarendelt egyén milyen feladatot lat el
a vizsgan.

A komplex vizsga lehetséges, hogy tobb részbdl all, ezért az Elméleti vizsgak tabulatorfiil alatt van lehetdség
tobb elméleti vizsgat felvenni.

Témakor mez0: szabad szoveges mezd

Tipus: kodtételes mez6 melyben ki kell valasztani az elméleti vizsga tipusa. A mez6ben a Komplex doktori
vizsga elmélet tipusa kodtétel értékei jelennek meg. A kodtétel értékei intézmény altal bévithetdk.

Datum: Elméleti vizsga datuma

Eredmeény: kodtételes mezd melyben ki kell valasztani az elméleti vizsga eredményét. A mezében a Komp-
lex vizsga targy elméleti eredménye kodtétel értékei jelennek meg. A kodtétel értékei intézmény altal bo-
vithetdk.

Targyadatok tabulatorfiil feliiletén a Név, Kod, mezdk szabadon tdlthetdk.
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Tipus: kodtételes mezd melyben ki kell valasztani a targy tipusat. A mezdben a Komplex doktori elméleti
targy tipus kodtétel értékei jelennek meg. A kodtétel értékei intézmény altal bovithetdk.

Targy leirasa tabulator fiil alatt a targy részletesebb adatai rogzithetok

Pontszamok_tabulator fiil alatt a vizsga bizottsag altal adott pontszamok rogzithet6k. A feliileten talalhato
szam tipus mezok: Pontszamokl ...- Pontszamok5

Valamint az Atlag pontszam és a Harom pontos szavazatok szama adat is rogzitheté. Nincs algoritmus a
mezOkon, az adatok kézzel rogzitendok.

Disszertacié tabulatorfiil alatt két altabulator fiil talalhato: Szoveges értékelés és Disszertacios rész bizott-
sagi értékelése.

Szoveges értékelés tabulatorfiil feliiletén az alabbi mezdkben rogzithetd adat:

Szakirodalmi ismeretek szoveges értékelése,

Kutatasi eredmények széveges értékelese,

Kutatasi, disszertaciokészitési tervek széveges értékelése.

Disszertacios rész bizottsagi értékelése altabulatorfiilon PontszdmI-Pontszam5 mezOk, valamit az Atlag
pontszam €s Hdrom pontos szavazatok szama mez0 szerepel. A program nem szamol atlag pontszamot ill.
nem szadmolja a harom pontos szavazatok szdmat sem, az adatok szabadon rogzithetok. A mezdében a Sze-

replo tipusa kodtétel értékei keriilnek megjelenitésre. A kodtétel értékei intézmény altal bovithetdk.

»Disszertacio mindsitése” kodtételes mezd. A mezdben a ,,Komplex vizsga eredménye” kodtétel értékei
jelennek meg.

30.4 Doktori értekezés alkotas megvédése (1053500) meniipont

A meniiponton az alabbi tabulatorfiilek szerepelnek:
- Alapadatok

- Védés
o Alapadatok

o Témavezetd javaslat

- Vitak
o Vita adatai
o Témavezetd javaslat
o Vitarésztvevoi
Alapadatok tabulatorfiil

Tudomanyos eléélet, publikaciok, Ertekezés disszertaciok szoveges mezOkben rogzithetd adat.
Az Eredmény mezdben €s a Ddtum mezdben a védés eredménye €s datuma rogzitheto.
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E-47 Hallgaték (54000)

=15 Hallgaté képzései (60001
- Féléves adatok (54000)

[ Specidlis indexsorok (390

[ Hivatalos bejegyzések (B ) : - —
[ Szakmai gyakorlat (1835( Datum = Kereses D | Minden x| | sarés
[} Blérehaladas vizsgalat (3 - A
[} Blémenetel, abszolvaltata
[ Hallgaté szakdolgozatai ; Vedes ] Vitak ]
[y Zandvizsga jelentkezések
[ Oklevél adatok (860500) 4 Tudomanyos elélet, publikacick:
[ Dioktor adatok (353500)
[—:I[j Doktor komplex vizega, é Publikilis

-4 Komplex vizsgak (10£

[ Felndttképzési adatok (57
1 [ Kervenyek (284500)
/[ Félbehagyott kérvények |
#- [ Szak féléves adatai (1500
i3 Konzuttdcia (568500)
[ Események (347000)
[ Hallgaté indexe (2676000 Eredmeny: linsuficienter =
[ Kiadott jegyzetigazoldsok .

B ToViSe sk (270000) Détum: 2020. 08. 31. =

Adatmddos itasi kérelmek (561 Ertekezés, disszentacio: |Megfe|e|t
Mobilités (514500)

Hallgatd kurzusai (78000)

----- Hallgatd eredményei (58000) w

-

< > | Homsad || swmesa || e |
azerepld 1 mendpont l:‘
Letgltve 1/ 1 rekord. Loginnéw: TA Szerepkdr: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C Teszt

Doktori értekezés alkotas megvédése (1053500) mentipont Alapadatok tabulator fiil

Védés tabulatorfiil Alapadatok altabulator fiilon a Téma, Cim, Nyelv, Birdlo bizottsag véleménye, Birdlo
bizottsag értékelése mezdkben rogzithetd adat.

Védés tabulatorfiil Témavezet6 javaslat altabulator fiilon a témavezet6 rendelhet6 a doktori értekezés alko-
tas megvédése sorhoz. A bels6 Hozzaad gombra kattintva azon egyének sorai jelennek meg a hozzarendeld
ablakban akik a Szereplék (1051500) meniiponton hozzarendelésre keriiltek. A hozzarendelést kovetden a
Témavezet6 javaslat mezdben rogzithetd adat.
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£7 v2020.3.0-beta221 (2020.08.31.) : Doktori értekezés alkotds megvedese (1053500) => Aner Bojan (JPW2TS) = > Agrarkémikus agrarmérndki (TETK-E-N-AAG) — O X
File Eszkbzdk Szerepkdrvaltas Kedvencek Help Videdk
e-O- L L | Kieloles | |Kielotsseket torl | Frssités | | Kevetezs | | Fel | 4a

ITETLY kA ASY

Déatum Eredmény Myelv Téma

@ NEP TUN 08 31 insufficienter magyar CovID 19
Saj&t meni | Altalanos menii

F-<Z7 Sajat adatok (2000) ~

S

[y Féléves adatok (54000)
[ Specidlis indexsorok (390
-[4 Hivatalos bejegyzések (6.

[ Szakmai gyakorat (18350 Datum — Keresés I:‘ |Minden j Szlirés

‘[ Bérehaladas vizsgalat (3 v A
‘[ Bémenetel, abszolvatats
‘[ Hallgaté szakdolgozatai . Alapadatok W Vitalk ]
[y Zardvizsga jelentkezések ERPr Tl Tnavezets javasiat
[ Oklevel adatok (360500) |4 _] ]

[ Doktori adatak (353500)

Téma: |covip 19

-7 Komplex vizsgak (108
4 Cim: [coviD 18
[ Felndttképzési adatok (57
0-[ Kérvények (284500) Nyely: [magyar =]
- [% Félbehagyott kérvények (
)
3]

[ Szak féléves adatai (150( Birald bizottsag véleménye: i .

[ Konzukacia (568500) Takeéletesen felkészilt.
[ Események (347000)

[ Hallgaté indexe (2676000
[ Kiadott jegyzetigazoldsok
.-[§ TaViSz listk (270000)
Adatmddositasi kérelmek (561
Mobilitas (514500)

Hallgatd kurzusai (78000)

----- Hallgatd eredmeényei (58000) w

-

Birdld bizottsag értékelése: |JD'| megfelett.

£

>
dokton étekez 1 mentipont l:‘

Letdltve 1/ 1 rekord. Loginnéw: TA Szerepkor: Belsd Adminisztrator Szerver DEV12C_Teszt

Doktori értekezés alkotas megvédése (1053500) meniipont, Védés tabulator fiil, Alapadatok al tabulator fiil

| Homiad || Swhesn || Tewl |

Vitak tabulatorfiil, Vita adatai altabulatorfiil mezoi

Vita tipusa: kodtételes mez6 melyben ki kell valasztani az elméleti vizsga tipusa. A mezOben a Doktori vita
tipusa kodtétel értékei jelennek meg. A kodtétel értékei intézmény altal bovithetdk.

Eredmény: kédtételes mez6 melyben ki kell valasztani az elméleti vizsga tipusa. A mezdben a Vita eredmény
kodtétel értékei jelennek meg. A kodtétel értékei intézmény altal bévithetdk.
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£7 w2020.3.0-beta221 (2020.08.31.) : Doktori értekezés alkotds megvédése (1053500) »> Aner Bojan (JPW2TI) »» Agrarkémikus agrdrmérnaki (TETK-E-N-AAG) — O *
File Eszkazik Szerepkdrvaltas Kedvencek Help Videdk

- - Aner Bojan (JPW2T9
e-© B8 | Aol nrsmem | Kislolés | Kietéscket tori | | Frsites | | Kovethezs | | Fel | 4a

agr
ITOTW M AACY

Datum Eredmény Myely Téma
[] 2020. 08 31. insufficierter magyar CoVID 13

8 NEPTUN

-« Sajdt adatok (2000)
ER7)

~

Féléves adatok (64000)
----- [ Specilis indexsorak (330
----- [ Hivatalos bejegyzesek (6.

----- [3 Szakmai gyakorlat (18350 Datum = Kereses D | Minden | | Szres
----- [ Bérehaladas vizsgalat (3 v A

----- [3 Bémenetel, abszolvattats

----- [ Hallgats szakdolgozatai . Alapadatok ] Vedes m

----- [ Zardvizsga jelentkezések Détum Eredmény Helye Nyelv Tipus

""" [ Oklevél adatok (860500) |4 [E] 2020.07. 27. Cum laude magyar Kutatdhelyi vita

----- [ Doktor adatok (353500)
[_][5

@ Komplex vizsgak (10F

_____ ) gnﬁﬂképzési adatok (57 Témavezetd javaslat ] Vita résztvevdi ]
- [3 Kérvények (284500 Tipus: |K|.rtatéhehri vita J Eredmeny: |Cum laude J
[ Félbehagyott kérveények |
1[4 Szak féléves adatai (1500 Détum: 2020. 07. 27. 5| Nyelv: | magyar 2
H-[% Konzulticis (568500)

..... [ Események (347000) Helye: |I'(|.rlatohelyI
----- [ Hallgats indexe (2676000 Megjegyzés:
----- [ Kiadett jegyzetigazolasek
----- [& TaViSz listak (270000)

| Adatmédositasi kérelmek (561

| Mobilitas (514500)

-2 Hallgats kurzusai (73000)

----- Hallgatd eredményei (38000)

< > | Hozzdad | | Szerkeszt | | Tardl |
doktori értekeaz 1 menlpont D
LetSltve 1/ 1 rekord. Loginnév: TA Szerepkdr: Belsd Adminisztrater Szervern DEV12C_Teszt

Doktori értekezés alkotas megvédése (1053500) mentipont, Vitak tabulator fiil

Vitak tabulatorfiil, Témavezetd javaslat altabulatorfiilon lehet témavezetdt a vita sordhoz rendelni. A belsé
Hozzaad gombra kattintva azon egyének sorai jelennek meg a hozzarendeld ablakban akik a Szereplok
(1051500) mentiponton hozzarendelésre keriiltek. A hozzarendelést kdvetéen a Témavezetd javaslat mezé-
ben rogzithetd adat.

Vitak tabulatorfiil, Vita résztvevoi altabulatorfiilon a Vita kérdései/valaszok és rogzithetok, ill. a Vita részt-
vevoi rendelhetk az adott vita sorahoz. A bels6 Hozzaad gombra Kattintva azon egyének sorai jelennek

meg a hozzarendel6 ablakban, akik a Szereplék (1051500) meniiponton hozzarendelésre keriiltek. A hozza-
rendelést kdvetden a Tipus mezdben kivalaszthatd a résztvevd tipusa.

31. Doktori adatok nyilvantartasa

Képzési szint: doktori képzés (PhD/DLA)

Amennyiben a hallgat6 képzés szintje: doktori képzés (PhD/DLA), akkor a hallgaté doktori képzésével és
a szigorlattal, védéssel kapcsolatos részletes adatok nyilvantartasara a ,,Hallgatok (54000)/Hallgaté képzé-
sei (60000)/Doktori adatok (353500)” meniipontban van lehetdség.

Hallgat6 doktori adatainak, ill. a doktori végzettség nyilvantartasara a ,,Hallgaték (54000)/Hallgato képzé-
sei (60000)” meniipontban a ,, Doktori adatok ” tabulatorfiil alatt van lehetdség.
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A két meniipont kozotti adatok szinkronjat 8 DOKTORIEREDMENY SZINKRON paraméter szabalyozza.
A paraméter I értéke esetén, amennyiben eqy sor szerepel a ,,Doktori adatok (353500)” meniipontban, akkor
o | Szigorlat eredménye” tabulatorfiilrdl, az ,,Eredmény” mezd6 értéke,
e a, Védés” tabulatorfiilon felvitt ,, Védés eredménye” és ,,Ertekezés eredménye”,
o, Korabbi doktori képzés adatai” tabulatorfiilon a doktorjel6lti képzésben résztvevd hallgatonak kell rogzi.
teni a korabbi doktori képzés adatait.

£7 v2019.3.0-beta392 (2018.11.11.) : Hallgatd képzései (60000} == Aberdorferr Liciaaaaa (VEOFZZ) — O *
File Eszkézék Szerepkarvaltis Kedvencek Help
@ - @ - >> Aberdorferr Liiciaaaaa
(VEOFZZ) +
Képzés neve Képzéskad Hallgatd képzése Iz‘

@NEPTUN Magyar BA TEBK-B-L-MAN1 |Magyar BA

Emberi eréforasck alapszak B|TEMEK-B-M-EL1 Emberi erdforazok alapszak BA (evelezd)

Forditd és tolmacs TEBK-M-M-FAN Forditd és tolmacs
Sajat meni | Atalanos meni Bkepzes BDG Bkepzes E
-
-« Sajat adatok (2000) ~ T . . - oc
EI@ Hallgatok (54000) Keépzéskad s Kereses D |M|nden J Szires
=855 Hallgats képzései (6000 -
[ Féléves adatok (54000) Aapadatok ] Kieagszitd képzésadatok ] Felvételi és extra adatok ] Modulok adatai [MelSCUERELLS 7ardvizsga | Zarovizsoa részeredmények 4| *
""" [3 Specislis indexsorok (350 EEEEETEETMN Korabbi doktori képzés adatai |

----- [ Hivatalos bejegyzések (G
----- [ Sezakmai gyakorat (1835(

----- [ Bérehaladas vizsgélat (3¢ Tudomanysg - |Alatorvos tudomanyok =

----- O Elﬁmen'etel. abszol\rélta.tél Temavezets: |KJ_|nwaId Hlizert M | M EI
----- [ Hallgats szakdolgozatai |;

----- [ Zérdvizsga jelentkezések Tars témavezetd: |’i"|"“°s Eléd ﬂ | M I:l

----- [ Oklevél adatok (350500) |4

----- [ Doktor adatok (353500)
..... [ Felndttkeépzési adatok (57 Fokozatszerzés datuma: 2019.11.11. 15

M- Kérvények (284500) .
[ Félbehaayott kérvények ( Fokozat megnevezése : |DLA ﬂ
- [ Szak féléves adatai (1500 ) .
Szigorat ered : Summa cum laude -
-0 Konzutdcis (568500) e ! =
""" [3 Események (347000) Vedés eredmenye : |Summa cum laude j
----- ™ Hallgats indexe (2676000
,,,,, [ Kiadott jegyzetigazolisck Ertekezés, publikacis : |Summa cum laude ﬂ
""" E‘E Adatmédositasi kersimek (561 Fokozatszerzésre jelentkezés datuma : (2018 11.11. =
7% Mobilités (514500)
[1-7235] Hallgats kurzusai (73000)
1% Hallgatd eredményei (53000)
- [%] lgazolasok (130000)
L] Kiadott igazolasok (132000)
%] Hozzarendelt dokumentumok
(73] Hallgats pénziigysi (120000)
FE > [v Archivaltakat is : -
[ Archivalt hallgatoképzések is Lh Jlentesl | Mégsem
Letdltve 12 /12 rekord. Loginnéy: TA Szerepkdr Belsd Adminisztrator Szerver DEV12C_Teszt

Doktori adatok tabulatorfiil

A részletes doktori adatok rogzitése — a Doktori adatok meniipont

A , Hallgatok (54000)/Hallgaté képzései (60000)/Doktori adatok (353500)” meniipontban rogzithetok a
Védésre és a Szigorlatra vonatkozo6 adatok.

A feliileten a kdvetkez6 tabulatorfiileken rogzithetdk az adatok:
e Szigorlat

Védés

Védés résztvevok

Biralok

Dokumentumok

Korabbi doktori képzés adatai

A ..Szigorlat” tabulatorfiilon talalhatd mez0ok:

Kiadas: 2021.07.15. Verzio: 5.6 Oldalszam: 134 / 356



NEPTUN Tanulmanyi A A
@ Rendszer Dokumentacio TANULMANYI ADMINISZTRATOR

,, Azonosito” — Uj sor hozzaadasakor a mez6nél automatikus a sorszam-generalas. Azonban a sorszam kézzel
is r0gzithetd és szabadon valtoztathato.

., Téemavezets” — Osszerendeld mez6bdl kivalaszthato.

, Eredmény” — értékei a legordiild mezobdl kivalaszthatdak. A kodtétel megnevezése: Doktori eredmény. A
kodtételnek vannak védett értékei, Summa cum laude, Rite, Cum laude, Nem felelt meg, de szabadon, az
intézmény altal is feltdlthetdek tovabbi értékek.

., Keérdeések, valaszok” — a mezbben a Szigorlat soran feltett kérdések rogzithetok. A mezd mellett talalhato

.
-

ikon segitségével, nagyobb terjedelmii sz6veg konnyebben rogzitheto.

., Tudomanyag” — legordiild mez6. A kodtétel megnevezése: FIR tudomanyos ag. Azonban a mez6 adata a
FIR2.0-ban mar nem kertil feladasra a FIR felé. A doktori képzéshez tartozé tudomanyag a képzés megte-
leltetésnél keriil beallitasra.

,,Szigorlat ideje ” — itt a szigorlat datuma régzithetd.

., Bizottsagi tagok” — a panelben a ,,Szigorlati bizottsdg tagjai” rdgzithetok. A ,,Listabél hozzaad” gombbal,
a programban szerepld alkalmazottakbodl lehet valasztani. Az alkalmazott kivalasztasaval a ,, Név” mezd, ill.
ha az alkalmazott rendelkezik oktatasi azonositoval, akkor automatikusan kitoltésre kerlt.

Amennyiben a ,,Bizottsagi tag” nem szerepel az alkalmazottak kozott, akkor a ,,Hozzaad” gombbal lehet 1)
sort felvenni, majd a ,, Név” mez6t €s az oktatasi azonositdé mez6 adatat lehet kitolteni.

., Bizottsagi tag tipusa” — legordiilé mezobdl kivalaszthatd. A kodtétel megnevezése: Szigorlati bizottsagi
tag.
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£ v2019.3.0-beta292 (2019.11.11.) : Doktori adatok (353500) > > Faddu Jetti (AA116K) » > Anglisztika BA (TEBK-B-N-AAM) - O X

File Eszkdzdk Szerepkdrvaltas Kedvencek Help

-0~ N e | Kieloles | | Kieloleseket tor | Frssités | | Kovetkezs | | Fel | 4

Képzéanév Téma Témavezeté neve |Védés tudomanyag | Etekezés cime Ertekezés nyelve | Vita adatai Wit

ﬁ NEPTUN . Anglizztika BA Faltun Mariann Allatorvosi tudomamy
Saj&t mend | Atalanos mend

@ Sajat adatok (2000) A
55 Hallgaték (54000) ] | bl
515 Hallgaté képzései (6000
7 %[ﬁ é’?::e:?:amk {G-i[H}D} Vita résztvevdjenek vezetchjaas ’— Keresés D |I'v1inden ﬂ Saiies
----- [ Specialis indexsorok (390 v
----- [ Hivatalos bejegyzések (5
----- [y Szakmai gyakorlat (18350 GTEER veces | vedss résavevsic | Birsisk | Dokumentumok | Korsbbi doktor kepzés adatai |
----- [ Elarehaladas vizsgalat (3 . 1
----- [3 Bldmenetel, abszalvaltats Azonositd: |
----- [ Hallgats szakdolgozatai (; Temavezetd: |C2wHk0'«'ics Oszkar
----- (4 Zardvizsga jelentkezések Eredmény: .
----- [% Oklevél adatok (360500) 4 " |Rite -

_____ ¥ Doktori adatok (3535 Kérdések / valaszok:
----- [ Felndttképzési adatok (57
H-[Y Kérvények (284500)
- [1y Félbehagyott kérvények ( Tudomanyég: | Alattenyésztési tudomanyok =] Szigorat idsje: S g ::
- [% Szak féléves adatai (150(
- [% Konzultacia (568500)
----- [ Események (347000)
----- [ Hallgats indexe (2676000
----- [ Kiadott jegyzetigazalasok Mayerberg Jagelld
Adatmodositasi kerelmek (561 Elndk aa Plah Rané
f:"l:’“:téé :5145‘1'”_}“%} Kiilsd vizsgaztaté | Dadany Apol =
allgatd kurzusai p— P —

Hallgatd eredményei (58000)
1% lgazolasok (130000)

2] Kiadott igazolasok (132000) OM ked: | Bizottsagi tag tipusa: | J Szazalék: 100
- Hozzarendelt dokumentumok
[-7%] Hallgaté pénziigyei (120000)

Bizotteagi tagok:

Bizottzagi tag okt... | Bizottsagitagtipu... | Bizottsagi tag neve
Czwitkovics Oszkar

< > | Védés nyomtatas | | Szigorat nyomtatas | | Hozzdad | | Szerkeszt | | Tordl |
Letdltve 1/ 1 rekord. Loginnév: TA Szerepkar: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C Teszt
Szigorlat adatok

A .. Védés” tabulatorfilon talalhatd mezok:

a) ,Azonosité mezé” — a mez6 adata szinkronban van a ,, Szigorlat” tabulatorfiilén talalhaté ,, Azono-
sito” mez6vel.

b) ,, Téma”, ., Ertekezés cime”, |, \ita helye ” — szabadszovegesen kitoltheté mezok.

C) ,, Témavezetd(k)” — a mezOk mellett talalhatdo Gsszerendeld mezok segitségével a programban sze-
repld alkalmazottakbol lehet valasztani. Amennyiben a témavezetd nem szerepel alkalmazottként a
rendszerben, akkor szabadon is rogzithetd a témavezetd neve.

d) ,, Ertekezés nyelve” — legordiilé mezébdl kivalaszthato érték.

e) , Vitaideje”,, Elévédeés datuma”, ,, Feladas ddtuma”, . Erkezés datum ”— a mezOkben a datumadatok
rogzithetok.

f) ,,Url” — URL-cim rogzitheto.
9) ., Elovédés” — jelolonégyzet bejelolésével adhatd meg az elovédés ténye.

h) , Védés eredménye”, , Ertekezés, publikicié” — legordiilé mezében kivalaszthato az eredmény. A
mezOk adatai a DOKTORIEREDMENYSZINKRON paraméter 1 értékének beallitasa alapjan, egy
sor esetén szinkronban lehetnek a ,,Hallgatok/Hallgato képzései meniipont” ,,Doktori adatok” ta-
bulatorfiil mezdivel.
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A feliileten alul lathatéak a ,,Vita adatai bévebben”, ,,Kérdések bévebben” és ,,Ertékelés bévebben”
gombok. A gombokra kattintva nagyobb ablakban rogzithetdk az adatok.

£ v2019.3.0-beta392 (2019.11.11,) : Doktori adatok (353500) > » Faddu Jetti (AA116K) > > Anglisztika BA (TEBK-B-N-AAN) - O X

File Eszkozok Szerepkorvaltis Kedvencek Help

-0~ Pt A (BB R AAN) | Kisliles | [Kislsieseket tre [Frssiés | | Kovetkezs | | Fel | 4
Képzésnév Téma Témavezett neve | Védés tudomdnyag | Ertekezés cime Ertekezés nyelve | Vita adatai Wit

@ NEP TUN Faltun Mariann Allatorvosi tudomar
Saj&t mend | Atalanos mend

@ Sajat adatok (2000) S
-7 Hallgaték (54000) K1 | []

EI ?E:;::ﬁﬁm Vita résztvevijének vezetél nan Keresés I:‘ |I'v1inden ﬂ Sziirés
----- [ Specidlis indexsorok (330 v a

----- [ Hivatalos bejegyzések (6.
..... [ Szakmai ayakorat (1835 Szigorat W Védés résztvevdk ] Biralak ] Dokumentumaok ] Korabbi doktor képzés adatai I
----- [ Bldrehaladas vizegalat (3%

----- [% Eldmenetel, abszalvaltata Azonositd: |1
----- [ Hallgats szakdolgozatai (; Téma - ‘ Védés eredménye -

----- [% Zardvizsga jelentkezések |Summa cum laude J
----- [ Oklevél adatok (360500) 4

""" [} Doktori adatok (3535 — Ertekezés, publikacis -

..... [ Felndttképzési adatok (57 |Docskallk Razzoly | |Ri‘te J
[ Kérvények (284500)
[ Félbehagyott kérvények (
[ Szak féléves adatai (1500 ) -

i[5 Konaukécis (568500) Ertckezés nyelve - [bess =
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Védes tabulatortiil

Témavezetdik) : |Fa|tun Mariann |

Ertekezés cime -
Tudomanyag :

|A||a10nrosi tudomanyok J

A Védés résztvevok’ tabulatorfil adatai:

A tabulatorfiilon két belso tabulatorfiil talalhato, ,,Birdalok” és” Vita résztvevoi” A feliileten a védés soran a
biralok és vita résztvevoi, ill. adatai rogzitheték. Mindkét tabulatorfiilon a ,,Listabél hozzaad” gombra a
programban szerepld alkalmazottak jelennek meg €s rendelhetdk biraloként vagy vita résztvevoként az adott
rekordhoz. Hozzarendeléskor, ,,Név” és az ,,Oktatdsi azonosité” automatikusan toltédik. A ,,Hozzaad”
gombra kattintva, 0j sort felvéve rogzithetd olyan személy is, aki nem szerepel alkalmazottként a program-
ban.

A ,Biralok” tabulétorfiilon a ,,Birdlo tipusa’ legordiild mezdben kivalaszthato. A mezo értékei: Birdlo (op-
ponens), Elndk, Bizottsagi tag.

Ugyancsak a ,, Birdlok” tabulatorfiilén a ,,Vélemények bévebben” gombra kattintva bovebb vélemény rog-
zithetd.
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2 Hallgatd kurzusai (78000)
Hallgatd eredményei (58000)
lgazolasok (130000} Nev :
Kiadott igazolasok (132000) OMkad - Biralé tipusa : |Bi -
: : ott t
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-7 Hallgatd pénziigyei (120000) w
< > | Vedssryomtatss | | Szgotatmyomtatds | | Hozzaad || Swekesa || Tew |
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A Védés résztvevdi tabuldtorfiil
A ,, Biralok” tabulatorfiil.

A feliileten a panelban azok csak az alkalmazottak jelennek meg, akiknél a ,,Védés résztvevai tabulatorfiil/Bi-
ralok” belsd tabulatorfiilon a ,,Birdlo tipusa” mezOben a Birald (opponens) érték keriilt kivalasztasra.
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Biralok/Biradlat tabulatorfiil

Két belsd tabulatorfil talalhato:

., Biralat” és ,.Hallgatoi valasz”.

A ,,Biralat” tabulatorfiilon a biralo altal adott biralat felt6lthet6 a ,,Dokumentum feltoltése” gombbal. A
,Javaslat” legordiilé mez6. A kodtétel neve: Védésszigorlati javaslat. A kodtétel védett, értékei. Tamogatja,
Nem tamogatja.

.. Dokumentumok ” tabulatorfiilon tovabbi, a biralo tipusatol fiiggetlen dokumentumok rogzithetok a védés-
sel és szigorlattal kapcsolatban.

»Kordabbi Doktori képzés adatai” tabulatorfiilon a doktorjelolti képzésben résztvevo hallgatonak az intéz-
ményben vagy mas intézményben szerzett kordbbi doktori képzés adatai rogzithetok.
A feliileten kitolthetd a ,, Felsooktatasi intézmény” neve mez0, az ,, Intézményi azonosito” és a ,,Program

megnevezése” mezo.

,, Felvett doktori iskola hidnydnak oka” mez6t abban az esetben toltendd, ha a doktorjeldlti jogviszony 2006
el6tt fejezddott be, és valamilyen okbol a hallgatd 2006.01.01. utan kapott oklevelet, akkor a FIR feladdshoz
meg kell adni az alabbi adatok valamelyikét.

2006.02.01 vagy azutan kezdett végezett Doktori oklevél esetén a FIR feladasnal az oklevél adatkorben kertil
bekiildésre a kapcsolodo doktorjeldlti doktori iskola intézményi azonositdja, ha az érintett doktorjeldltrdl, ha
a hallgat6 doktorjeldlti jogviszonyat az intézményben 2006.02.01 vagy azutan végezte el.
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Abban az esetben, ha az oklevelet szerzé doktorjeldlt az adott intézményben végezte korabban doktorandusz
hallgatoként a doktori képzést, akkor a FIR-be fel kell adni az el6zmény doktori képzés intézményi azonosi-
tojat, ekkor kell kitdlteni az ,,E16zmény doktori képzés” mezot. A mez6 mellett talalhatd 6sszerendeld tab-
1abol az adott hallgaté azon képzései koziil lehet valasztani, amelynek a képzési szintje doktori képzés
(PhD/DLA).

Az Osszerendeléssel a feliileten a hallgatod képzésének a kodja €s neve kertil kijelzésre.

Abban az esetben, ha a hallgatd az el6zmény doktori képzést nem az intézményben végezte, akkor ,,Felvett
Doktori Iskola hidnyanak oka” mezot értékét kell feltolteni és bekiildeni a FIR felé.
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12| lgazoldsok (130000)

- [%] Kiadott igazolasok (132000)

Eldzmény doktori képzés: |

%] Hozzérendelt dokumentumok
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Korabbi doktori képzés adatai

A doktori adatok rogzitése (a Doktori adatok tabulatorfiil)

A feliileten két tabulatorfiil talalhato, ,, Doktori adatok” és ,,Elévélemény ™.

,, Tudomanydg” — legordiild mezobdl kitdlthetd az értéke. A mez6 nem kertil jelentésre a FIR-hez. A FIR
jelentés szempontjabol a tudoméanyagat a képzés dsszerendelésnél DTA... koddal lehet megadni.

., Temavezeto”, ,,Targy témavezeto” — A témavezetok kivalaszthatok az 6sszerendeld mezobol, vagy szaba-
don kitolthetok. A témavezetd neve mellett az oktatasi azonositdja jelenik meg.

, Fokozatszerzés datuma’ — doktori fokozatszerzés datum. A mezdadat nem keriil feladasra a FIR felé.
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,, Fokozat megnevezése” —legordiild mezébdl kivalaszthato. A kodtétel megnevezése: Fokozat megnevezése.
A kodtételnek vannak védett értékei, PhD, DLA, dr. (jur.), de az intézmény altal szabadon is feltdltheték
tovabbi értékek.

., Szigorlat eredménye”, ,, Védés eredménye”, ,, Ertekezés publikicié” — értékei legordiilé mez6bél kivalaszt-
hatok. A kodtétel megnevezése: Doktori eredmény. A kodtételnek vannak védett értékei, Summa cum laude,
Rite, Cum laude, Nem felelt meg, de az intézmény altal szabadon is feltolthetok tovabbi értékek.
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Doktori adatok kitoltése

A ,,Doktori adatok ” tabulatorfiilon talalhato az ,, ElGvélemény” altabultator fiil, ahol a ,, Benyujtdas datuma”,
a ,, Kikiildetés datuma”, a ,, Visszaérkezés ddatuma”, az ,, Ertesités ddtuma”, a ,, Példanyok benyujtasanak
datuma”, az ,, Elévéleményezd”, a ,,Javaslat adatok ” rogzithetok. A tabulatorfiil csak magas jogosultsaggal
lathato, hasznalhaté.
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Az Elévélemeény adatok régzitése
Védés jegyzokonyv és szigorlati jegyzokonyv nyomtatas
A , Hallgaték(54000)/Hallgaté képzései(60000)/Doktori adatok(353500)” meniipontban nyomtathat6 a

védés és a szigorlati jegyzokonyv.
A nyomtatvanyok tipusa NetRiport. A kiajdnlott mintanyomtatvany a honlaprol letolthetd.
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Veédes jegyzokonyv

Szigorlati jegyz6konyv nyomtatasakor a ,,Szigorlat nyomtatas” gombra kattintva megjelend ablakban, a
nyomtatvany kivalasztasa utan egy ujabb ablakban meg lehet adni a szigorlat targyait. A rogzitett targynevek,
ill. kédok ezutan a nyomtatvanyon is megjelennek.
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Szigorlati targyadatok kitoltése a jegyzokonyv nyomtatashoz

Alkalmazott feloli doktori témavezetoi adatok megtekintése

Az ,,Alkalmazotti adatok(148000)/Doktori témavezeté6i adatok(363500)” meniipontban lathat6 adat arrol,
ha az alkalmazott valamely hallgatonal témavezetoként szerepel.

A feliileten a ,,Vita adatai”, ,,Kérdések bévebben” és ,,Ertékelés bévebben” gombok érhetdek el és ezekre
kattintva rogzitheték adatok.

Ezen a feliileten is lehetdség van védési, ill. szigorlati jegyzOkonyv nyomtatasara

Doktori adatok importalasa

,Hallgatok / Hallgaté képzései / Doktori adatok (35350), Képzések / Hallgatok / Doktori adatok
(35450), Adminisztracio / Hallgatok képzései / Doktori adatok (35500), Szervezeti egységek / Képzések
/ Hallgatok / Doktori adatok (51550)” meniipontokon importlehetéség valosult meg.

Kétféle import talalhato:

1. Szigorlati adatok: a ,,Szigorlat” tabulatorfiilon 1évé adatok toltésére,

2. Védés adatok: a ,, Vedes™ fiilon 1évo adatok toltésére szolgal.

Ahhoz, hogy a két import dsszeparosithato legyen, az ,,4zonositéo ” mez6 fontos a ,,Doktori adatok™ menii-
pontokon. Az ,,Azonosité” mezé adata szabadon toltheté. Mentéskor figyel a program az egyediségére.

Kiadas: 2021.07.15. Verzio: 5.6 Oldalszam: 145 / 356



NEPTUN Tanulmanyi A A
@ Rendszer Dokumentacio TANULMANYI ADMINISZTRATOR

Amennyiben Uj import esetén, vagy feliileten 0j sor hozzdadasakor az ,,4zonosité” mezd iiresen marad,
mentéskor egy egyjegyli szamjegy-adattal (1-t61 indulva) automatikusan t61tédik az azonositd. Az ,,Azono-
sito” egyediségére csak a hallgatd képzésén beliil figyeliink. Az automatikus azonositd-generalas szabalya:
a hallgato képzésén 1évo doktori adat sor aktualis azonositd + 1. (Az aktudlis ,,Azonosito” vizsgéalatanal csak
numerikus adatot vesz figyelembe a rendszer).

Az . Azonosito” mez6 értéke a szigorlat és védés adatok vonatkozéasaban, egy doktori adatsoron beliil meg-
egyezik.

Uj doktori adat sor felvitelekor barmelyik adattal (szigorlat, védés) kezdhet6 a felvitel. Az elsé adathalmazt
(szigorlat vagy védésadatok) uj importként kell rogziteni. A hozzéa kapcsolodd masik adathalmazt pedig a
1étrejott doktori adatsor azonositojanak megjelolésével, vegyes importtal kell felvinni.

Mindkét import esetén kulcsmez6: ,, Hallgatoé Neptun kodja”, ,, Képzéskod”, ,, Azonosito”, ,, Felvétel féléve”.
A, Szigorlati témavezeto”, ,, Bizottsagi tag”, ,, Védeés téemavezetd”, ,, Biralo”, ,, Vita résztvevo adatok” esetén
importnal az a szabaly, hogy ha t6ltésre keriil szovegesen a ,,Név” és/vagy ,, OM azonosité”, akkor a ,, Neptun
kod” adat mar nem tdlthetd. Forditva is igaz a szabdly, ha a ,,Neptun-kod” toltésre keriil a felsorolt adatok
valamelyikénél az importallomanyban, akkor a ,,Név” és/vagy ,, OM azonosité”, mez6k mar nem t6lthetéek.

Publikaciok

A ,,Publikaciék” meniipont a ,,Hallgatok (54000)” meniipont alatt talalhat6. A feliileten hdrom tabulatorfiil
jelenik meg: a ,, Publikacio adatai”, a ,, Publikdcio részletek” és a ,, Dokumentumok”.

A ,,Publikdicio adatok” tabulatorfiilon a ,, Kod” megadasa kotelezd. ,,Tudomdnyag ” mezbében a FIR tudoma-
nyos dg kodtétel értékei jelennek meg. A ,,Kezddoldal” és a ,, Végoldal” mez6k szabadon tolthetok.

A ,,Tarsszerzok” mezd szoveges mez0, szabadon tolthetd. Amennyiben tobb tarsszerzot szeretnénk régziteni
a szoveges mezdében, akkor vagy enterrel, vagy vesszovel elvalasztva felsorolhatjuk a tarsszerzoket.

A ,, Publikacio részletek” tabulatorfiilon az ,,Extral” és ,,Extra2” kodtételes mezék (a ,,PublikacioExtral”
és ,,PublikdcioExtra2” kodtételbdl veszi az értékeket).

A ,,Dokumentumok” tabulatorfiilon a ,,Hozzaad” gombbal feltolthetdk a dokumentumok.
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Publikaciok — részletek rogzitése

Honositott oklevél

Honositott oklevelet csak doktorjeldlti képzési szinten lehet kiadni. Honositott oklevél esetén, a ,,Hallga-
tok/Hallgato képzései /Oklevél adatok (860500)” tabulatorfiilon a ,,Honositasi hatarozat datuma” és a Hono-
sitasi hatarozat szamat” mezdket kell kitolteni.

Mivel a honositok nem allnak jogviszonyban az intézménnyel, ezért nem sziikséges a képzés jogviszony
kezdete és vége datum mez0 kitoltése. Ebben az esetben ,,honositas tortént” kodtétel értéket kell beallitani
az intézménynek a ,,Felvett képzés hidnyanak indoka” és a ,,Felvett Doktori Iskola Hianyanak indoka” mezd
értékeként.

32. Targyjelentkeztetés, kurzusjelentkezés, kurzuscsere

A program hallgatdi webes feliiletén a hallgatoknak targyra és kurzusra kell jelentkezniiik. Néhany esetben
azonban sziikség lehet arra, hogy a tanulmanyi adminisztrator jelentkeztesse a hallgatét a targyra és kurzusra.
Fontos megjegyezni, hogy minden miiveletnél — igy a targyjelentkezésnél is — a felhasznalo adatai rogzitésre
keriilnek, tehat megtekinthetd, hogy ki mikor vette fel a hallgatonak a targyat.

A targyjelentkeztetés és kurzusjelentkezés a ,,Féléves adatok meniipont alatt talalhato ,, Targyjelentkezés”
meniipontban lehetséges. Itt jelennek meg a felsd listaban az adott félévben a hallgatohoz rendelt mintatan-
tervek, az also feliileten pedig a mintatanterv targyait tekinthetjiik meg a ,, Mintatanterv targyai” tabulatorfiil
alatt.
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A feliileten taldlhatdé még az ,, Egyéb szabadon valaszthato targyak” tabulatorfiil, amelyen a félévben meg-
hirdetett szabadon valaszthat6 targyak jelennek meg.

Tovabba EGYEBSZABADONVALASZTHATOTARGYFELVETEL paraméter beallitasatol (I/N) fiiggden
megjelenthet eqy ,, Minden intézményi targy ” tabulatorfiil, amely alatt az intézményben meghirdetett targyak
is felvehetOk. A paraméter N értéke esetén csak kozvetleniil a mintatantervbdl lehet targyakat felvenni, egyéb
szabadon valaszthat6 targyakat nem.
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Letdltve 2/ 2 rekord. Loginnév: TA Szerepkdr: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

A MINDENINTEZMENYITARGYFELVEHETOKLIENS paraméter szabalyozza a ,,Minden intézményi
targy" filon a targyak listdzasanak feltételét. A paraméter értékei 0,1,2.

Ha a paraméter 2 értéken all, €és a targyjelentkezéskor a feliileten bejeldlésre keriil az ,, Elismerés” jelol0-
négyzet, akkor az intézményben rogzitett minden targy megjelenik a listdban, és elismeréssel felvehetd a
hallgatohoz. (A listaban csak azok a targyak nem szerepelnek, amelyek a hallgaté mintatantervében, minta-
tanterv sorként szerepelnek.) Ha nincs beéllitva az ,,Elismerés”, illetve egyéb feliileteken, amelyekre hatassal
van a paraméter beallitasa, a miikodés nem valtozott.

A paraméter 1 allasa esetén minden olyan intézményi targy, aminek van olyan kurzusa, ahol az intézményi
limit ki van t6ltve. 0 esetén nem jelenik meg a minden intézményi targy felvételének a lehetdsége.
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£ v2019.3.0-beta185 (2019.09.04.) : Targyjelentkezés (8400) == Magyar Anna Kata (YZL220) = > Alkalmazott nyehvészet (TEBK-E-MN-ABMN_4) == 2018/19/1 — [} *
ayl gy y
File Eszkdzok Szerepkorvaltas Kedvencek Help
-0~ Bz >> Magyar Anna Kata (YZ1220) >> | Kiclélés | | Kiigldléseket térsl @ m B
2> Magyar Ana | [ Ko | | [Fsites o |
Mintatartery kadja | Mintatanterv neve Modul neve Modul kad Mintatante
@ N E P TUN M_TEBK-Y-W-ABM_ M_Alkalmazott nyelveszet_ OXLNR_12580_G Alkalmazott nyelveszet
# L T 2 M_TEBK-Y-W-PAG_[M_Pedagogia minor_LTXCH_33811_G Pedagdgia minor TEBK-Y-W-PAG 2008. 09.
Sajat mend | Atalanos mend
E-Z» Hallgaték (5400) ~
----- ] Adatmados itdsi kérelmek (561
Hallgatd eredményei (5800)
1% Hallgaté képzései (6000,
----- [ Hivatalos bejegyzések (6. | F] | II‘
- Féléves adatok (6400
(-7 Féléves indexsorok (E Mirtatantery neve e Keresés D |I'v1inden ﬂ Szlirés
-4 Féléves indexsor beje v A
i Mérfaldkd ellendrzés | =
-7 Hallgatd dsszesitett m Eavéb szabadon valaszthatd taravak ] Minden intézményi taray I
-4 Hallgato részletezett r Targy kredit |Targymév Targykéd [«]
Gy W BE e e T BKQZ-AZA-97434V
G :zslfa: {i;m} 1) 2|"And szerint a vildg" a tarsadalmi nem kutatasanak irdnyvonalai a F| BKQT-"2A-75389V
[ Szakok adatal (3400) - 2 Tarkovsaki fimjei és befogadéi BKQS-T2T-85631G
- Féleves kurzusok (26 "
7 Hlismerés (4200) Kurzuskéd
-7 Kreditigazolas (36600 0
[+-4Z Feladatkezelés (5170 + Z|Zene s26 dréma V1. Borisz Godunaw -
-p Jegyzstek (62850) [«] | »
[5@ Kiadott jegyzetigazala el
----- Hallgatd indexe (267600) ) . . " - .
G-[§ Sesk féléves adatai (150) ek L Keresés| [ .| [Vinden x| | satres
----- [ Sezakmai gyakorlat (18350
B[ Kérvények (28450) Targykod: BKQS-T2T-85631G Tangynév: |Tark0vszkij filmjei és befogadsi
B[ Félbehagyott kérveények ( » ] . . —
_____ [ Hallgaté szakdolgozatai (; Félev: 0 Kreditpont: 2 Kovetelmény: |Gyakorati jeqy J
----- (3 Események (34700) Térgffelvételtipusa: |Valaszthats Bl
----- [ Blérehaladas vizsgalat (3%
----- [ Doktor adatok (35350) W
< > [ Bismerés | Fetiételolenorzés || Tarmyiclenthertetés |
Letdltve 2/ 2 rekord. Loginnéyv: TA Szerepkdr: Beled Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt
Tdrgy-és kurzusjelentkezés
Targy- és kurzusjelentkezés menete: ,,Hallgatok (54000)/Hallgato képzései (60000)/Féléves adatok

(64000)/Targyjelentkezés (84000)” meniipont, fent a mintatanterv kivalasztasa, lent a mintatantervbdl fel-

venni

kivant targy kijelolése, a ,,+ jelet lenyitva a megfeleld kurzus kivalasztasa. A kurzus kivalasztasa utan

»largyjelentkezés” gomb megnyomadsa utan visszajelzo lizenetet kiild a program, a targy- és kurzusjelent-

keztet

¢s sikerességérol.

£7 Uzenet - (S

2016.07.07.11:24:51 dr. Magyar Anna (YZL220) hallgatd sikeresen jelentkezett a 'BKQP-B2A-18216V - Bevezetés a pszicholdgiaba ' targyra. ...

2016.07.07.11:24:51 dr. Magyar Anna (YZL220) hallgatd sikeresen jelentkezett a 'BKQP-B2A-18216V - Bevezetés a pszicholdgidba ' targyra. -
dr. Magyar Anna (YZL220) hallgatd sikeresen jelentkezett a ‘456" kurzusra. | I

Az alabbi hallgata(kinak nincs targyjelentkezési iddszaka:
dr. Magyar Anna

Targy-és kurzusjelentkezés utan visszajelzo tizenet

Tanulmanyi adminisztrator altal torténd targy- és kurzusjelentkezésnél a program nem veszi figye-
lembe a targyjelentkezési idészakot. Igy iddszakon til is lehet a hallgatot jelentkeztetni.

A targyjelentkeztetés feliileten miutan kivalasztottuk a mintatantervet, lent az adott félévben meghir-
detett targyak jelennek meg. Ha nem talaljuk a targyat, akkor az adott félévben a targy nincs meghir-
detve.
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A felvett targy bekeriil a hallgato féléves indexsoraba.

r 5
£7 V2016.7.7.1 : Féléves indexsorok (6600) >> Magyar Anna (YZL220) >> Alkalmazott nyelvészet (TEBK-E-N-ABN_4) >> 2016/17/1 =NRCE X )
File Eszkozok Szerepkorviltis Kedvencek Help

- - >> Magyar Anna (YZ1220) >> Alkalmazott nyelvészet .
©-0 (TEBK-E-N-ABN_4) >> 2016/17/1 b
Féléves adatok
% NEPTUN Teljesitett kre Felvett kredit: ‘ 4 S\eru;‘ IW: ‘ Komigalt kredi ind
¢ Osaténdi alag: Kedeindex: | Megi: |
Kumuldt adatok
Sajat menii | Altaldnos meni Kumulat telies Kumulalt felve ‘ Ossze‘ dani:‘ danil
iat ad Extra adatok
Eg Sﬂd s m@ .+ - Exves stlyozot Eves stityozot Féléves telies Eves teljesitel
E-423 Kollégiumi adminisztrécid (75650)
-Gy Hallgaték (5400) a a
B Adatmédositasi kereimekc (5500) [ID [Teliesités détuma | Tanaykod [ Targméw [Kredit | Témgykdvetelmény |Oldats [ Elismert
%] Hallgatd eredményei (5800) 230241736 BKQR- 1K-93350V A kommurik&cid alapjai 2|Vizsga
LE Tl ) 230300126 BKQP-B2A-18716V  Bevezetés a pszicholdaidba 2 Vizsga []
i [ Hivatalos bejegyzéssk (6200)
[=R%] Féléves indexsorok (6600)
%] Kurzuselertiezés (8000} Térgykéd @l Keresés D | Minden x| | sairés
--4p Féléves indexsor bejegyzések (6700) =
< Mérfdldkd ellendrzés (6800) 4 Targy beszémitasa
-4 Hallgatd Gsszesitett mintatanterve (7000) 7 Kredit [ Osszkredt [ Atlag [ Osszétlag [+ Oszténdijindex [ Csak érvényes
[H-4Z3 Hallgatd részletezett mirntatanterve (7200)
«p Targyjelentkezés (8400) s - ER—— R s = g | 1
Részletes targyadato 4| r
-G Targyislerikezés efogadasa (E600) es targya Eredmények a téraybdl I Vizsgdk a taraybdl ] Szakmai ayakorat 1 Kurzusok I Szak és mintatanterv 1 Eekovetelmerw]
-4 Vizsgdk (8700) Targy: |Beveze1és a pszicholdgidba
2] g ??mk akdata‘ (i“ﬂﬂl . Felvétel datuma:  [2016.07.07 ] [11:35:31 Felvétel modia: [ Szakiranyon kitelezd =l
éléves kurzusok (269600)
-G Kreditigazolss (36600) Kredit: 2 \Vizsgéma jelentkezhet: [ Kévetsimény. |Vizsga |
«p Blismeés (4300) Elismert : r TO ellendrizte: - Specidlis attribitum: | 1|
[? g 5:;23‘;?;;;5{3}7‘}0) Elismerés tipusa : | J Tanrend tipusa -
<7 Kiadott jeqyzetigazoldsok (62900) Hatdrozatszam: Megjegyzés ‘
--[3 Hallgatd indk 7600)
[ Hals o ENB(ZG—F' ) Hatérozat datuma 5|
@[3 Szak féléves adatai (150) . L
[ Szakmai gyakoriat (18350) Heti graszam 200 Eredetitérgmév: | HU >
B[ Kérvények (28450) Féléves érszam Edra 1 | =
-y Félbehagyott kérvények (72750) -
] . b
[Térayiadss] [ftngszsmetas]Lezsrss] [ Atk [ Biszetes feetle] [Vgoges fetereel |  saigard etste]| indeoe Bt [2tiegy szercesal]
‘Szerepkor: Belsd Adminisztrdtor Szerver. DEV12C_Teszt

Felvett targy az indexsorban

A féléves indexsorban tanulmanyi ligyintéz6 jogosultsaggal eredmények is rogzithetok.
A kurzus felvételével az oktatonal is megjelenik a hallgato, ezaltal mar tud vizsgara is jelentkezni.

Féléves indexsor-bejegyzések meniipontokon: ,,Hallgatok/Hallgaté képzései/Féléves adatok/Féléves in-
dexsor bejegyzések (67000)”, ,,Szervezeti egységek/Képzések/Hallgatok/Féléves adatok/Féléves index-
sor bejegyzések (40500)”, ,Képzések/Hallgatok/Féléves adatok/Féléves indexsor bejegyzések
(1238000)” meniipontokon oszlopban megjelenitheté a ,,Targyfelvétel tipusa”.

Targy és kurzusfeltételhez sziikséges kovetelmények ellenorzése targyfelvétel nélkiil

A "Targyjelentkezés" meniipontok alatt, melynek segitségével a hallgaté targy- és kurzusfelvételi kovetel-
ményei targy- és kurzusfelvétel nélkiil ellendrizhetok.

A "Feltételellendrzés" segitségeével a listdban megjelend tantargy és/vagy hozza tartoz6 kurzusanak kijelo-
1ésekor lefuttathatd ugyanaz a feltételellendrzés, ami targyjelentkezéskor torténik.

A gomb megnyomasaval a targy- és kurzusjelentkezés tarolt eljarasainak szabalyellendrzéseit futtatja a
program, pontosan ugy, mintha valodi targy- és kurzusfelvétel torténne. Ilyen tarolt eljaras-beli ellendrzés
példaul, hogy teljesitett targy jra felvétele lehetséges-e, vagy elérte-e mar a maximalis félévben felvehetd
kreditszamot a hallgato.

Ezen kiviil a targynal vagy mintatantervénél (mintatantervi targyfelvétel esetén), a képzésnél, illetve szer-
vezeti szinten beallitott metdk, illetve a lehetséges tdblazatos kovetelmények is lefutnak (illetve kurzus ese-
tében is az Osszes lehetséges kurzusfelvételi feltétel), kivéve az iddszaknal bedllitott feltételek.

A gomb iddszakot nem kezel, igy az iddszaknal bedllitott esetleges feltételek nem képezik a vizsgalat ré-
szét.

A feltételeken tul a kurzus esetében a 1étszamkorlatot is figyelembe veszi az ellendrzés (tekintve, hogy csak
akkor lehetne jelentkeztetni a hallgatot a kurzusra, ha befér a 1étszamkorlatba).
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A funkci6 valojaban megegyezik az idészakon kiviili targy- €és kurzusjelentkeztetés esetén lefuto vizsgala-
tokkal.

Amennyiben targyfeltételek teljesiilésére vagyunk kivancsiak, akkor elég a targy kijeldlése, ha kurzus felté-
teleket is szeretnénk vizsgalni, akkor a tdrgyhoz hierarchikusan alarendelt kurzus egyiittes kijelolésével
erre is ellendrizhetiink.

A funkcio segitséget nyujthat a késedelmes targyfelvételi igények egyszeriibb elbirdlasdban, a nem telje-
siilo kovetelmények kijelzésében anélkiil, hogy az ligyintézonek a targyfelvételt éles kisérletben végre kéne
hajtania a nem teljesiilé kovetelmények megismeréséhez.

A hallgato kurzusjelentkeztetése

Tanulményi adminisztrator jogosultsaggal a hallgatd kurzusjelentkeztetése a féléves indexsorok alatt talal-
hat6 ,,Kurzusjelentkeztetés (80000)” meniipontban torténik. Amennyiben ugy vettiink fel targyat a hallga-
tonak, hogy nem valasztottunk ki kurzust, akkor ezen a feliileten tehetjiik meg a kurzusjelentkeztetést. A
féléves indexsorok elott talalhato + jel lenyitasaval jelenithetjiik meg a ,,Kurzusjelentkezés” meniipont.

[ V2016.7.7.1: Kurzusjelentkezés (8000) >> Magyar Anna (YZL220) > > Alkalmazott nyelvészet (TEBK-E-N-ABN_4) >> 2016/17/1 > > Bevezetés a pszichologisba (BKQP-B2A-18216V) =N X
File Eszkozok Szerepkdrvaltis Kedvencek Help
- - >> Magyar Anna (YZL220) >> Alkalmazott nyelvészet .
e @ (TEBK-E-N-ABN_4) >> 2016/17/1 >> Bevezelés a pszicholégiaba +
inwAn oA sonimn

Felev Kurz... | Kurzustipus Heti 6...| Alapertelmezett ta... | Alapénelmezett ta... | Oktatok Maximalis... | Telephely neve

ﬁNEPTUN 0 BKGP-B2A-18216V Bevezetés a pszichc

201641741 456 |Gyskorat 0|BKQP-B2A-18218V |Bevezetés a pszichc 10|

Sajat meni | Ataldnos mend

F-<Z Sajat adalok (200) -
B2 Kollégiumi adminisztracié (75650)

El-<Z Hallgatok (2400) =
15 Adatmédositasi kérelmelc (5600)

Hallgaté eredményei (5800) | 4 | ‘ |I|
£l 12 Hallgaté képzései (6000) —
"1 Hivatalos bejegyzések (5200) Aapértelmezett térgy neve [sed] Keresés | | .| [Minden =] [ szires

B[ Féléves adatok (6400) s
(1423 Féléves indexsorok (6600)

(8000} Hallgatd eddig felvett kurzusai Kurzug érarendi informaciok
G Féléves indexsor bejegyzések (5700) [varslsts Kurzuskéd Félév Mapételme;  [Datum Idspont [Orarend Oktatd
~<Zp Mérfildkd ellendrzés (6800) <
4 Hallgatd dsszesftett mintatanterve (7000)
(#1427 Hallgatd részletezett mintatanterve (7200)
- Tangyjelentkezés (8400)
-4Zp Tarayjelentkezés effogaddsa (3600)
U <2 Vizagal (B700)
-4 Szakok adatai (3400)
<2 Féléves kurzusok (269600)
4 Krediigazolds (36600)
l 473 Elismerés (4300)
I &y Feladatkezelés (§1700)
-4zp Jegyzetek (62850)
<2 Kiadott jegyzetigazolasok (62300)
[ Hallgaté indexe (267600)
B[ Szak féléves adatai (150) lzl:l lz‘
o g zrg;ﬁﬁ;}nm) [ Csak érvényes jelertkezések £ — o

[ Félbehagyott kérvények (72750} z
|

Letoltve 2 | 2 rekord. Szerepkor: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt
L

Az adott targynal nincs kurzus felvéve, iires a hallgato altal eddig felvett kurzus paletta

A ,Hallgaték (54000)/Hallgato képzései (60000)/Féléves adatok (64000)/Féléves indexsorok
(66000)/Kurzusjelentkezés (80000)” meniiponton allva, fent a listaban latjuk az adott félévben a targyhoz
tartozo kurzusokat. Valasszuk ki a kurzust, amelyre szeretnénk a hallgatot jelentkeztetni, és a ,,Jelentkeztet”
gombra kattintassal feljelentkeztetjiik a hallgatot a kurzusra.

Fontos informacié!
e Tanulmanyi adminisztrator altal torténd kurzusjelentkezésnél a program nem veszi figyelembe a kur-
zusjelentkezési idoszakot. Igy idészakon tul is lehet a hallgatot jelentkeztetni.

e Figyeljiink arra, hogy amennyiben a tdrgyhoz tobb kurzustipus tartozik, akkor minden tipusu kurzusra
jelentkeztetni kell a hallgatot.
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Kurzusjelentkeztetés utan visszajelzoé lizenetet kiild a program.

£ Uzenet == &

L]
-

2016.07.07.11:42:27 A kurzusjelentkezés megtartént! ...

2016.07.07.11:42:27 A kurzusjelentkezés megtortént!

m| »

dr. Magyar Anna (YZL220) hallgatd sikeresen jelenthkezett a '457" kurzusra,

Kurzusjelentkeztetés visszajelzo tizenet

Figyelem:
e Azon funkciokndl, ahol a hallgato targyra és kurzusra jelentkeztetése egy miivelettel torténik meg, az

archivalt kurzusok nem jelennek meg valaszthaté kurzusokként.

e '"Targyjelentkezés (84000, 1309000, 2144000)" meniipontokon a targyakat és a hozza tartozo6 kurzu-
sokat hierarchikusan megjelenito listaban a targy archivalt kurzusai nem keriilnek megjelenitésre, igy
nem is kivalaszthatok felvételre.

e "Targy hallgatéi (603000, 162000, 27000, 602500, 476000, 714000)" meniipontokon a "Targy és
kurzus" gombra kattintva a hallgato kivalasztasat kovetéen megjelend kurzusvalaszto ablakban kiza-
rolag olyan kurzusok jelennek meg, melyek nem archivaltak.

Kurzuscsere

A kurzuscsere esetén egy adott, mar felvett kurzusrdl jelentkeztethetjiik 4t a hallgatd mas kurzusra.
A kurzusjelentkeztetés feliiletre 1épve fent lathatjuk a meghirdetett kurzusokat, a hallgato altal mar felvett
kurzus kivételével, lent pedig azt a kurzust, amely a hallgato jelenlegi kurzusa.
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£ v20167.7.1: Kurzusjelentkezés (8000) >> Magyar Anna (YZL220) > > Alkalmazott nyelvészet (TEBK-E-N-ABN_4) >> 2016/17/1 > > Bevezetés a pszicholégiaba (BKQP-B2A-18216V) =8 P
File Eszkizdk Szerepkdrviltas Kedvencek Help

- - >> Magyar Anna (YZL220) >> Alkalmazott nyelvészet .
©-0 (TEBK-E-N-ABN_4) >> 2016/17/1 >> Bevezetés a pszicholégisba +
Félév Kurz... | Kurzustipus Heti &... | Alapértelmezett t3... | Alapértelmezett ta... | Oktatdk Maximdlis... | Telephely neve
E N E PTUN W] 2016171 456 Gyakorlat 0 BKQP-B2A- 18216V Bevezetés a pszichc

Sajat menii | Altaldnos meni

<7 Saijdt adatok (200)
[-4% Kollégiumi adminisztracié (75650)
<7 Hallgatok (5400)
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EJ .
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£ Uzenet - EIEI&J
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-4 Féléves indexsor bejeayzés
-4 Mérfoldid ellendrzés (6800)

L5 N
= | [Bami Touss
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-4 Hallgatd részletezett mintatal.

i Targyjelentkezes (8400|

-4 Vizsgak (8700)
43 Szakok adatai (3400)
i Féléves kurzusok (269600)
&p Kreditigazol3s (36600)
i Elismerés (4300)

-4 Feladatkezelés (61700)
G Jeayzetek (52850)

- Kiadott jeqyzetigazolssok (62900)
-~ [% Hallgats indexe (267600)

- [ Szak féléves adatai (150) E: lz‘
I8 % i;kg:ekm'?zké’:;lﬂm} ¥ Csak érvényes jelenticezések " Hmsesee | [4] | 0]
[ Félbehagyott keérvenyek (72750) b
< 1 | r |

Jelertkeztet | | Lejelentieztet |

Letsltve 1/ 1 rekord. Szerepkér: Belsd Adminisztrator Szerver DEV12C_Teszt

Kurzuscsere

Kurzuscsere: ,,Hallgatok (54000)/Hallgato képzései (60000)/Féléves adatok (64000)/Féléves indexsorok

(66000) (targy kivalasztasa)/Kurzusjelentkezés (80000)”. Fent kivalasztjuk azt a kurzust, amelyikre le
akarjuk a kurzust cserélni, ,,Kurzuscsere” gomb.

Fontos informacio!
e A program csak azonos tipusu kurzusokat enged cserélni!

e ) ]
( Figyelmeztetes (= E W

L] "_l., Tewabbi informacidért kattintson a "R észletek’ gombra.

Yagdlapra masal Fézzletek

Czak azonos tipusd kurzuzok kozott lehet caerélnil

Hallgato lejelentkeztetése a targyrol

A féléves indexsorok feliileten kivalasztjuk a targyat és ,, Targyleadas” gombot alkalmazzuk. A program a
targyleadas gomb megnyomasa utan megerdsito lizenet kiild.
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9P ) Walaban le akarja adni a targyalkalk?
\‘_l

Targyleadas elott iizenet

» YES” gomb megnyomasara a targyrol a lejelentkeztetés megtorténik.

; _—
E oo«
\lj‘) Abraham Matalia [ LCFEGS | hallgatdnak a M_TS03 kadd targurdl a lejelentkezés megtomként!
Lo 0K | | VégSlapramésol || Riésdletek

Abraham Matalia [ LCFEGG | hallgaténak a M_TS03 kady targyrdl a lejelentkezés megtoként!
Abraham Matdlia [ LCFEGG | hallgaténak ninczen targyielentkezési iddzzakal

Abraham Matalia [ LCFEGE | hallgatdnak a 45 kadd kurzusidl a lejelentkezés megtdntént!
Abraham Matalia [ LCFEGG | hallgaténak a 789 kadd kurzusidl a lejelentkezés megtortént

Targyleadas utan visszajelzo tizenet

Fontos informacio!

o Targyleadés esetén a targyleadassal egyidejlileg megtorténik a kurzus leadasa.

e Tanulmanyi adminisztrator altal torténd targyleadasnal a program nem veszi figyelembe a targy- és

kurzusjelentkezési idészakot. Igy idészakon tal is lehet a hallgatot lejelentkeztetni.

e (soportosan is lehet targyat leadni, vagyis egy hallgatonal tobb indexsort is lehet egyszerre tordlni.
,Hallgatok (54000)/Hallgaté képzései (60000)/Féléves adatok (64000)/Féléves indexsorok (66000)” ko-
z€pso részen targy kivalasztasa, ,, Targyleadas” gomb.

Leadott targyak és kurzusok/érvénytelen targyjelentkezések

Akar hallgato, akar ligyintéz6 veszi fel, ill. adja le a hallgatonak a targyat, a hallgatonak a targyrol vagy a
kurzusrol torténd lejelentkezése nem jelent fizikai torlést, ezért a ,, Féléves indexsorok™ feliileten nem csak
az érvényes targyjelentkezések lathatoak, hanem az érvénytelen sorok is megjelennek. A megjelenitést a
., Csak érvényes” jelolonégyzet szabalyozza. Bejelolt allapotban csak az érvényes targyjelentkezés sorokat
latjuk a feliileten. Ha nincs jeldlve, akkor az érvénytelen sorok is megjelennek, sziirkével szinezve.
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File Eszkozdok Szerepkorvaltis Kedvencek Help
>> Abelovszki Aora (BXCO4I) >> Agrammeémokd ETK-E-N-AAM)
0-O- i L =i | Fisités | | Kovetiezs | | Fel | 4u
-~
@ NEPTUN Targykdd Targynév Kredit | Targykovetelmény |Oktatd Elismert Teliesi... | Tarpyfelvétel h{= |
TKOK-B55-4898( | Baromfiteryésztés 4|\Vizzga " W
: ’ il LB U = TKQK-G45-7561! | Gazdasaai allatok etoldgidja 3|Vizsga v v
. i [ = THESET =l Ereprereiivds %+
| St ment [Atalgrosmena | TKQ5-G71-1449:|Gyepaazdalkedas 3|Vizsga
EIQ} Hallgatck (5400) o~ TKQK-HE1-1407!|Hagyomanyismeret 2|Vizsga
----- [ Adatmados ftasi kérelmek (561 TKGK-HE1-1407! |Hagyomanyismeret 2|Vizsga
%] Hallgaté eredmény=i (5800} | - 7 E FIET £ i
B13] Hallgaté képzésci (6000 TRQC H8158541|Fidrobiolgia | 3|Vizsa v -
[ Hivatalos bejegyzések (6. ————
2[4 Félé Jatok (6400 TKQC-HE2-7274!| Hidrobioldgia 11. 3|Vizsga 4 v
%] Feléves indexsory TKQK-H27-9560 |Human nutrition 4|Vizsga -
-4y Féléves indexsor beje 4] | E‘D
42 Mérftldkd ellendrzés |
&7y Hallgats Gsszesitettn| Téngykod E] Keresés l:‘ |Minden j Sziirés
-7 Hallgats részletezett r .
&7 Targyjelentkezés (B4( 4 Targy beszam itasa
&y \izsgak (8700) [+ Kredt [+ Ossz kredit [+ Atlag [+ Ossz &tlag [+ Osztond fiindex [~ Csak érvényes
[ Szakok adatai (3400) : I
- Féléves kurzusok (26 = — . . .. i . - . e
.2 Blismerés (4300) Eredmenyek a tangybal |REFERT LR vt ] Szakmai gyakorat ] Kurzusok ] Szak &s mirtatantery ] Elokovetelmerrvl Mobilitas ] LIL
Kreditigazolds (36600 Jegyet ado egyen... | Jegyet add egyen... | Bejegyzés tipusa Bejegyzes dat. .. Bejegyzes enéke Erv...|Létre
g (
- Feladatkezelés (B170
----- [ Hallgats indexes (267600)
B[ Szak féléves adatai (150)
----- [ Szakmai gyakorat (1835(
B[ Kérvények (28450) [«] | ]
""" [y Hallgats szakdolgozatai (. Bejegyzés détuma: l—l_Ell Bejegyzéstipus: l—_| Megajanlés: l—_|
----- [ Események (34700) g : egyzEstipLs: gasnas:
..... [ Elérehaladas vizegalat (3¢ Beirds datuma: L &l Erdemjegy: Részeredmény:
""" % Dokt sdatok {353;5?3];}“ Oldats: | | Hallgats alal iSvahagyva [~
----- pecidlis indexsorol
----- [ Zardvizaga jelentkezéssk Megjegyzés: |
E-[Y Konzulcio (56850) -
] 1 »
— [Targyieadss| | Alagszamozs| | Lezsrss | [Ezstes fetétell] |Végleges falételel | e Bttt || Zartjogy||Szerkesa]
Letdltve 47 1 47 rekord. Szerepkir: TO Ugyintézd Szerver: DEV12C_Teszt

— 4

Ervénytelen targyjelentkezések

A ,Féléves indexsorok (66000)” meniiponton a ,,Kurzusok” tabulatorfiilon szintén sziirkére szinezve latha-
toak az érvénytelen kurzusjelentkezések, amelyekrdl lejelentkezés tortént. Ezek az érvénytelen kurzusjelent-
kezés-sorok csak akkor latszodnak ha a feliileten a ,, Csak érvényes ” jelolonégyzet nincs bejeldlt allapotban.
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File

Eszkizik Szerepkérvaltas

0-0-

Kedvencek Help

>> Henits Pompilia (EHPLVU) >> Turizmus - vendéglatas
alapszak (TEMK-B-N-TA1) >> 2011/12/2

| Frissités | | Kovetkezs | | Fo | 4

7 Elismerés (4300)

&3 Kreditigazolds (36600
&g Feladatkezelés (6170
----- [ Hallgatd indexe (267600)

H- [y Szak féléves adatai (150)

----- [% Szakmai gyakoriat (18350

[ Kérvények (28450)

----- [ Hallgaté szakdolgozatai (;
""" [ Események (34700)

----- [% Bérehaladas vizsgalat (3
----- [ Doktor adatok (35350)
----- [ Specidlis indexsorok (390
----- [ Zandvizsga jelenthkezdsek

< |

mn k

——

Letéltve 12/ 12 rekord.

A
@NEPTUN Targykéd Targynév Kredit Targykovetelmény | Oltatd Elismert Telj... Targyfelvétel hi &
a TestSubject_5|a TestSubject_57 3|Zardvizega
Eael lanulmanyi Rendsze BKOG-a1e-3015:| A magyar szdkincs eredete 2 |Kollokvium Abelshauser Kazimir
BKQP-F2T-6085¢| Francia targyalastechnika 2 |Gyakorati jegy
| Saiét men [ Atalinosmeni | IMPTARGY | Targyimport 4|Vizsga
#-<7 Sajat adatok (200) o~ MKQS-N40-3591| Nemzetkozi Ggyletszervezés 6|Evkdzi jegy Stadiman Malvina
=< Hallgaték (5400) I | 3 Beszamald
1] Adatmédos ftasi kéremek (561 NMS16 NMS 16 2[Kollokvium
Hallgatd ?red‘mén'ya {53[“]) NMS3 NMS3_ab 2|Vizsga |—
Hallgato képzései (6000
[ Hivatalos bejegyzések (E: NMS5 NMS5 2 |Gyakorati jegy Chrendczy Nagy Bai
2[4 Féléves adatok (640( NMS3 nms3 3|Vizsoa =
6 OEEEET | | [ |- ol
Eves indexsor beje| =
g Méstodk clenbrads. Térgykéd oo Keresés | | ... | [Minden | | szrés
473 Hallgatd dsszesitett m 7
- Hallgatd részistezettr |4 ~Tamy beszamitasa
& Targyelentiezés (B4( ¥ Kredit [+ Ossz kredit [ Atlag [ Ossz &tlag [ Osztdndiindex [~ Csak érvényes
-7 Vizsgak (3700)
E?:g ?;aetoeks iﬁiﬂ;w_ Eredmények a téraybel | Vizsadk a téraybel | Szakmi ayakcoriat [[TEIEELl| Szak és mirtatanterv | Eigkaveteimény | Mobiltss | i

Targykavetelmény
Beszamald
Beszamold

IntraLeam jogosul. ..

Kavetelmenyellen...

Kavetelmenyellen...

Kavetelmenyellen...

Jelenthkezes datumz

2012.12.11.12:004

|TE‘|rg)"Ieadés| |ﬁilagszémolés| | Lezaras |

[Eiszstes fehételel] \Végieges fehéiciel |

Szerepkar: TO Ugyintézd  Szerver: DEV12C_Teszt

| inde Exicet || Zarsiegy [Szerkesa]

Targyhoz tartozo érvenytelen kurzusfelvételek

A ,Féléves indexsorok” feliileten — érvénytelen targyjelentkezés-sor esetén — nem lehetséges az indexsor
modositas. Ezért az érvénytelen targyjelentkezés soron allva letiltasra keriilt a ,,Szerkeszt”, ,,Torol” gomb.
Ugyanigy érvénytelen targyjelentkezés sor esetén a ,, Targyleadas” gomb is tiltasra keriil, valamint feltétel
ellendrzést sem lehet futtatni, az erre szolgalé gombok szintén letiltasra keriilnek.
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File Eszkozok Szerepkorvdltas Kedvencek Help
@ - @ - ;) Henitz Pompilia (EHPLVU) >> Turizmus - vendéglatas |Frissﬂés| | p—— | | = | =
apszak (TEMK-B-N-TA1) >> 2011/12/2
Y
% NEPTUN Targykdd Tangynév Kredit | Targykdvetelmény |Oktatd Elismert Teli... 7 | Targyfelvétel h4:|
BKGQP-F2T-6085¢| Francia térgyalastechnika 2|Gyakorati jeqy
Egyseges Tanulmanyi Rendszer IMPTARGY Targyimpaort 4|Vizega —
MKQS-N40-3591| Nemzetkozi Ggyletszervezés &|Evkoai jegy Stadiman Malvina
| eistmen [ Maldnosmen | NMIST NMST 3|Beszamols Hanyi Adelqunda. A
-7 Sajdt adatok (200) -~ NMS16 NMS16 2| Kaollokvium
El-¢p Hallgatk (5400) NMS3 NMS3_ab 2|Vizsga
=] Adatmédos ftsi kérelmedk (561 NMS5 NMS5 2| Gyakorlati jeqy Chrenéczy Magy Ba
[ Hivatalos bejsayzések (5 | Agrar- és vidékpolitika
E-[% Féléves adatok (640( PKQC-AD5-7543¢| Agrar- &s vidékpoltika 15| Folyamatos szamonk ~

[]--g | Féléves indexsom ] |

Féléves indexsor beje

-7 Méroldka ellendrzss | Targykdd [eed] Keresés D |Minden | | szirés
- Hallgats dsszesitett m 7

[ Hallgats részietezettr) || Tary beszamitasa
i Taroyjelentikezés (340 [+ Kredt [+ Osszkredit [7 Atlag [+ Ossz &tlag [+ Osztondijindex [ Csak érvényes
473 Vizsgak (8700)

[+ Szakok adatai (3400)
-4 Féléves kurzusok (26|
-4 Blismerés (4300) | |Kurzusk6d |Térg}k6vetelménﬂ,r |IntmLeam jogosul... | Kavetelményellen .. |K|5\te‘telménﬂ,'ellen... |K6\teteln1ém.'ellen... |Jelentkezé5 datumsz
-3 Kreditigazolds (36600
- Feladatkezelés (5170
----- [ Hallgats indexe (267600
B[ Szak féléves adatai (150)
----- [ Szakmai gyakorat {18350
[ Kérvénysk (28450)

----- [ Hallgaté szakdolgozatai ()
----- [ Események (34700) [«] []
----- [ Bérehaladas vizsgélat (3¢
----- [ Doktori adatok (35350)

----- [ Specidlis indexsorok (350
----- [ Zardvizsga jelentkezések -

1 T 3 1
,7 jagszémolés Lezérds L Index Etikett i

Letéltve 12/ 12 rekord. Szerepkir TO Ugyintézd  Szerver: DEV12C_TeSal

m

Erecmények a taraybel | Vizsask a taraybel | Szakmai avakoriat [(TEICERl Seak és mintatantery | Bikovetemeny | Mobiitas | <Dl

Inaktiv gombok

A, Kurzusjelentkezés (80000)” meniipontra csak akkor lehet ralépni, ha érvényes targyjelentkezés- (index-
sor) soron allunk. Ellenkez0 esetben a statuszsor jobb sz¢élén iizenet jelenik meg: ,, 4 kivadlasztott targyjelent-
kezés nem érvényes.”
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—

E] |

File Eszkozok Szerepkorvaltas

Q0-9-

=<7 Saidt adatok (200)
=<7 Hallgaték (5400)

@NEPTUN

Kedvencek Help

>> Henitz Pompilia (EHPLVU) >> Turizmus - vendéglatas
alapszak (TEMK-B-N-TA1) >> 2011/12/2

[Frsiés | | Kovetiess | | Fol | 4a

Tl

21 Adatmddos tasi kérelmek (561
2 3 Hallgatd eredményei (5800}
2 Hallgaté képzései (6000]
[4 Hivatalos bejegyzések (6
2[5 Féléves adatok (640(
-2

EVES indexsomn

5| Kurzusjelentkezés (8

- Féléves indexsor beje
i Méraldko ellencrzés |
- Hallgatd dsszesitett m
[+-eZ Hallgatd részletezett r
i3 Targyielentkezés (340

-4 Vizsgak (8700)

-4 Szakok adatai (3400)—
- Féléves kurzusck (26
- Hlismerés (4300)

- Kreditigazolas (36600
g Feladatkezelés (6170
[ Hallgatd indexe (267600)
B[y Szak féléves adatai (150)
[ Szakmai gyakorlat (18350
B[ Kérvények (28450)

[ Hallgats szakdolgozatai .
[ Események (34700}

% Bérehaladds vizsgélat (3¢
[ Doktori adatok (35350)

[ Speciglis indexsorok (390 ~
1 ¥

el

Szerepkir: TO Ugyintézd  Szerver: DEV12C_Teszt h kivalasztott targyjelentkezés nem érvényes. I
e

-
Targykdd Targynév Kredit Targykovetelmény | Oktatd Elismert Telj... Targyfelvétel h4:|
BKQP-F2T-6085¢| Francia targyalastechnika 2|Gyakorati jeqy
IMPTARGY Targyimport 4[Vizsga —
MKQS-N40-3591 Nemzetkozi Ugyletszervezés 6| Evicdzi jeay Stadiman Malvina
NMS1 NMS1 3|Beszamola Hanyi Adelgunda, Al

-~ NMS16 NMS1E 2| Kallokvium
NMS3 NMS3_ab 2|Vizsga
NMS5 NMS5 2|Gyakorati jeqy Chrendczy Magy Bal
NMSS nms9 3|Vizzga

Agrér- és vidékpolitika
PKC-ADS-7543¢| Agrar- s vidékpolitika 15| Folyamatos szémonk ~
o | ON
Térgyksd [oed Keresés | | .. | [Minden ] [ szirgs
v A
Targy beszémitasa
[V Kredit [ Ossz kredit [7 Atlag [ (ssz &tlag [V Osztondijindex [ Csak &rvényes

Erecménvek a téravbel | Vizsadk a téravbc | Szakmai avakorist [TEICERl Seak és mintatantery | Eiskoveteimény | Mobiltss |

fin

| [kurusked

|Térg}rk6\retelmérry |Irm-c|Leam jogosul... | Kavetelményellen .. |K6\reielmén1,rellen... |K6vetelmémrellen... |Jelentkezé5 datumz

[«

ftlagszamolas| | Lezéras

Kurzusjelentkezés feliiletre lépés tiltasra keriil

A ,,Kurzusjelentkezés (80000)” feliilet csak érvényes targyjelentkezés esetén nyithatd meg.
A feliileten az ,,E16z6 — Kovetkez6” gombbal viszont tovabbra is ra lehetett navigalni érvénytelen targyje-
lentkezésre is. Az érvénytelen targyjelentkezés-sorhoz kapcsolddo kurzusjelentkezés feliileten inaktiv a ,,Je-
lentkezés”, a ,,Lejelentkezés” és a ,,Kurzuscsere” gomb.
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] P =g P
File Eszkozik Szerepkorvaltas Kedvencek Help
- - >> Henits Pompilia (EHPLVU) >> Turizmus - vendéglatas . - .
©-0 alapszak (TEMK-B-N-TA1) >> 2011/12/2 >> NMS1 (NMS1) |Fﬂ55ﬂ85| | Kovetkezd | | Fel | +H
Félgv Kurz... | Kurzustipus Heti 6... | Alapértelmezett ta. .. | Alapértelmezett ta. . | Oldatdk Maximalis... | Telephely newvs
& NEPTUN :
_ > i 2011/12/2 ay01 | Gyakorat 2[Nms1 NMS1 2
20111242 E02 |Emélet 1[MMS51 MMS1 Dr. Polyacsekné Asi 20
Sajét meni | Altaldnos meni 20111242 EO1  |Emélet 1[NMS1 MMS1 Dr. Polyacsekné As: 20
& 20111242 NMS51 |Elmélet 1[NMS1 MNMS1 Dacsil Axel a0
- Sajat adatok (200) - z - =
: 201141242 10 Elmélet 1[NMS1 MMS1 Turjesz Karad 0
=<7 Hallgaték (5400) L
----- =] Adatmédos ftsi kérelmek: (561
;| Hallgats eredményei (5800)
Y Hallgaté képzései (6000)] ] | ]
[ Hivatalos bejsgyzések (B
E'B Féléves adatok (640( Alapértelmezett tangy neve E] Keresés l:‘ |Minden j Sziinés
H@ Féléves indexsoro v .
47 Féléves indexsor beje Hallgatd eddig felvett kurzusai: Kurzus drarendi informacidk
&g Merftldkd ellendrzés y Vérdlistés Kurzuskéd Félév  |Alapéreime| |Ddtum Idgport Orarend Ozl &
~<p Hallgatd Gsszesitett m 2012.02.08. 03:00- 11:00 awe Abels
1 < Halgats résaltezett AD 2011/12/2|NMS1 20120215, 09:00- 1100 |QWE Abel]
- Targyjelentkezés (B4(
&5 Vizsgik (8700) 20120222, 09:00-11:00  |owE Abeld
[ Szakok adatai (3400) 2012.02.29. 03:00- 11:00 QWE Abeld
& Féléves kurzusok (26 2012.03.07. 03:00 - 11:00 QWE Abeld
g Ez:erés {'lm?} 2012.03.14. 09:00- 11:00 QwE Abels
itigazolas (36600
2012.03.21. 03:00- 11:00 QwE Abeld
<y Feladatiezelés (6170 == =
..... [y Hallgatd ndexe (267600) 2012.03.28. 09:00- 11:00 QWE Abeld
B[ Szak féléves adatai (150) 2012.04.04. 05:00-11:00 QwE Abeld
----- [% Szakmai gyakoriat (18350 2012.04.11. 09:00- 11:00 QWE Abeld
B[ Kervénysk (28450) 201204.18. 03:00- 11:00 QwE Abels——
""" E ';:"gaf“ Ef'{‘g‘f?'?]:’]‘}‘m' ¢ K1 ] [r20e2s 03:00-1100  |QWE Bbel:
soaEREY) 2012.05.02. 03:00- 11:00 QwWE Abel
""" B T ST T R |~ Csak érvényes jelertkezések
----- [ Doktor adatok {35350) Il:l
----- [ Specidlis indexsorok (390 -
Letéltve B/ B rekord. Szerepkar: TO Ugyintézd  Szerver: DEV12C_Teszt
" = = = = ——

Inaktiv sor esetén kurzus csere/ lejelentkeztetés nem lehetséges

Ugyanezen a feliileten, a hallgaté eddig felvett kurzusai tablazatban mar nem csak az érvényes kurzusjelent-
kezések megtekintésére van lehetéség a ,, Csak érvényes jelentkezések” jelolonégyzet hasznalatival. Ures
értéke esetén a tablazatban az érvényes kurzusjelentkezés-sorok mellett sziirkére szinezve lathatoak az ér-
vénytelen kurzusjelentkezések is, melyekrdl lejelentkezés tortént.

Figyelem: Amennyiben a hallgatonak az adott féléven csak érvénytelen targyjelentkezései 1éteznek, vagyis
nincs egyetlen érvényes targyfelvétele sem, az indexsorban minden targy sziirkével jelenik meg, és a félév

torolheto.

Hallgato kurzusainak megtekintése

A ,Hallgatok (54000)/Hallgato kurzusai (78000)” meniipontban tekintheté meg a hallgatd Gsszes felvett
kurzusa.
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File Eszkozik Szerepkorvaltas Kedvencek Help

@ - @ - >> Henits Pompilia (EHPLVYU) Fel | 4

Felvett tangy kddja Jelentkeztetd Nept... |Jelentkeztetd keresz... | Jelentkeztetd vezet .. Kurzustipus | &
% NE PTUN | IKQK-K3M-86158E XTME30 Mirella Szahé-Kovdcs 2008/09/1 Gyakorlat
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A feliileten taldlhato tabuldtorfiileken a felvett kurzusok adatait tekinthetjiik meg.

A targyjelentkezést/targyjelentkeztetést szabalyozé paraméterek

TARGYMAXFELVEHETOSZAM - Leiras: nem 0 esetén a hallgaté maximum ennyiszer vehet fel egy tar-
gyat, 0 esetén akarhanyszor. A paraméter a képzés szervezeti egysége alapjan karosithato.

TARGYFELVETEL_TILTAS - I értéke esetén a jogosultsdgban meghatarozott szerepkordknek a kliens
program érintett feliiletein le van tiltva a targyfelvétel lehetdsége, N esetén engedélyezett.

TARGYLEADAS_TILTVA - Le lehet tiltani a targy leadasat intézményi szinten.
TARGYUJRATELJESITHETO - Teljesitett targy felveheto-e Gjra.

EGYEBSZABADONVALASZTHATOTARGYFELVETEL - 0 - Egyéb szabadon valaszthat6 targyfelvétel
nem engedélyezett, 1 - Egyéb szabadon vélaszthat6 targyfelvétel engedélyezett, 2 - Egyéb szabadon valaszt-
hat6 targy megtekinthetd

MAXFELVEHETOKREDIT - Mennyi kreditet vehet fel félévente maximum.

TARGYHOZKURZUSFELVETEL_KOTELEZO - Ha I, akkor kotelez6 minden targyfelvételnél kurzust is
felvenni.
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TARGYFELVETELSZAM_EKVIVALENSBESZAMITAS Targyfelvételkor I érték esetén a program tiltja
azoknak a targyaknak a felvételét, amelynek ekvivalensét a hallgatd a képzésen beliil mar teljesitette, vagy
beszamitasra keriilt a képzésen. N esetén az ekvivalens targy felvétele megengedett. Az ekvivalens targyat
ugyanugy veszi figyelembe a program, mint a metadknal alkalmazott miikodésnél, tehat figyeli az érvényes-
ségi datumot és az Elfogadva jelolést. A paraméter alldsa érvényesiil a webes és a kliensbdl torténd targyfel-
vételre is. A paraméter alapértelmezett értéke N.

TARGYLEADAS _FELVETELUJRASZAMITAS_KESOBBIFELEVEN 0 érték esetén, ha korabbi féléven
adunk le targyat a hallgatonak, a paraméter nem szamolja Gjra a késObbi féléveken a targyfelvétel szamokat.

1-es érték esetén a korabbi féléven tortént targyleadaskor a program Gjra szdmolja a hallgat6 késobbi féléves
indexsoraiban a targyfelvétel szamot. A szamitds a képzéscsoport azonositot ¢s a TARGYFELVETEL-
SZAM EKVIVALENSBESZAMITAS paraméter allasat is figyelembe veszi.

2-es érték: Korabbi féléven tortént targyleadaskor a program ujraszdmolja a hallgato késobbi féléves index-
soraiban a targyfelvétel-szamot, ES amennyiben azonos féléven tortént ekvivalens targyfelvétel, és a
TARGYFELVETELSZAM EKVIVALENSBESZAMITAS értéke I, akkor a program ujraszamitja az azo-
nos féléven is a targyfelvétel-szamokat az ekvivalenciaszabaly alapjan targyleadaskor. A szamitas a képzés-
csoport-azonositot és a TARGYFELVETELSZAM EKVIVALENSBESZAMITAS paraméter allasat is fi-
gyelembe veszi.

EKVIVALENS_TARGYFELVETEL_KEPZESEN — Targyfelvételkor a program tiltja azoknak a targyak-
nak a felvételét, amelynek ekvivalensét a hallgato a képzésen beliil mar teljesitette, vagy beszamitasra kertilt
a képzésen ¢és tiltja azon targyak felvételét, melyek ekvivalensét a hallgaté azonos féléven mar felvette. A
korabbi féléveken a szabaly ennél a beallitasnal teljesitett, mig azonos féléven felvett targyakra vonatkozik.

o 1-es értéknél csak korabbi teljesitések esetében van tiltas,

e 2-¢s allasban pedig a korabbi félévek teljesitései mellett az azonos félév targyfelvételei is tiltast je-
lentenek érvényes ekvivalencia szabalyok esetében.

Az ALAIRASOROKLODESE karosithato rendszerparaméter I allasa esetén az Aldiras/Alairva bejegyzés
értékii eredményeket orokiti, ha a hallgatd mar korabban felvette a tdrgyat, és szerzett ilyen értékii bejegyzést.

A TARGYFELVETELREGISZTRACIO paraméter értékei:
o 0 ¢érték esetén targyjelentkezéshez nem sziikséges a regisztracié datum, leadott regisztracios kére-

lem és ugyanabban a félévben az aktiv statusz,

o [ ¢érték esetén csak akkor vehet fel targyat a hallgato, ha a jelentkezési idészakhoz tartozé félévben
nem lires a regisztracio datuma, illetve ugyanennek a félévnek a statusza aktiv,

o 2 ¢rték esetén csak akkor vehet fel a hallgato targyat, ha a targyjelentkezési idészakhoz tartozo fél-
évben van leadott regisztracids kérelme, €s ugyanennek a félévnek a statusza aktiv,

e 3 ¢érték esetén a hallgatd akkor tud targyat felvenni, ha van a félévre leadott regisztracios kérelme,
vagy a féléven regisztralt (a regisztracié datuma nem fires), és mindkét esetben a félév statusza ak-
tiv,

e 4-es érték esetén a hallgato csak akkor regisztralhat aktiv félévre, ha legalabb egy targyat felvett.
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e 5-0s paraméter érték beallitasa esetében a program a targyfelvételkor azt ellendrzi, hogy a hallgato a
targyfelvétel képzésén, a targyfelvétel félévén rendelkezik-e aktiv tanulmanyi statusz2 értékkel.
Amennyiben igen, akkor engedi a targyjelentkezés, amennyiben nincs ilyen féléve, vagy a félév ta-
nulmanyi statusz2 értéke nem aktiv, a targyfelvétel nem megengedett. (A beallitas annyiban tér el a
3-as paraméter értéktdl, hogy kizardlag az aktiv statusz meglétét vizsgalja a féléven, és sem a regiszt-
racios datum, sem a regisztracios kérelem meglétére nem figyel.)

TARGYELOKOVETELMENYELLENORZES - Ellendrizze-e az elokdvetelményeket targyfelvételnél.

TARGYFELVETELKOVETELMENYELLENORZES - 0 - targyfelvételnél ellen6rzédik a megfeleld kove-
telmény es utana pirossal jelennek majd meg a nem teljesitett eldkovetelményl targyak, de attdl meg engedi
felvenni 1 - a nem teljesitett kovetelményi targyakat nem is engedi felvenni a rendszer 2 - az adott targy
adminisztracios szervezetére vonatkozd iddszak tipusanak fliggvényében szabalyozza, hogy az elofeltétel
sértés tilt vagy figyelmeztet. Elozetes targy/kurzusfelvételi idoszak esetén csak figyelmeztetés, rangsoros €s
végleges targy/kurzusfelvétel esetén nem engedi felvenni a targyat.

PASSZIVTARGYFELVETEL_TILTAS A paraméter azt szabalyozza, hogy a hallgato a HWEB-en keresz-
tiil tud-e targyat felvenni és leadni abban az esetben, ha az adott félévben a tanulmanyi statusza passziv (I
értek esetén passziv hallgatd nem tud targyat felvenni és leadni, N értéken passziv statusz esetén is miikodik
a targyfelvétel és targyleadas).

A jogosultsagnak azon része, mely a targy felvételét szabalyozza, a "PASSZIVTARGYFELVETEL TIL-
TAS paraméter altali korlatozas" nevii egyedi jogosultsaggal kiterjeszthetd az intézmény altal beallitott kli-
ens jogosultsagokra is. Beallitdsa esetén a paraméter I allasandl az adott szerepkorrel az ligyintézd altal,
passziv hallgat6 szamara a targyfelvétel tiltott, mig a targyleadas tovabbra is engedélyezett. A jogosultsagnak
azon része, mely a targy leadasat és felvételét szabalyozza, a "PASSZIVTARGYFELVETEL_TILTAS pa-
raméter altal passziv félév beallitas korlatozéasa" nevii egyedi jogosultsaggal kiterjeszthetd az intézmény altal
beallitott kliens jogosultsagokra is. I érték esetén azoknak a szerepkoroknek, melyekhez nem keriilt hozza-
rendelése az egyedijogosultsag tiltasra keriil a féléves adatokndl a statuszl értékének moddositasa aktiv sta-
tuszrol passziv statuszra vagy még nem meghatarozott statuszrol passziv statuszra, abban az esetben, ha van
a hallgatonak az adott féléven érvényes targyjelentkezése. Azoknak a szerepkdroknek, melyekhez hozzaren-
delésre keriil az egyedi jogosultsag ott figyelmeztetd lizenet tajékoztat, ha a féléves adatoknal a statuszl
értékének modositasa aktiv statuszrol passzivstatuszra vagy még nem meghatarozott statuszrol passziv sta-
tuszra keriil beallitasra, akkor ha az adott féléven van a hallgatonak érvényes targyjelentkezése. A paraméter
N értéke esetén nem torténik tiltas sem figyelmeztetés a Féléves adatok meniipontokon a statuszl mez6 mo-
dositasakor.

BEIRATKOZAS_PASSZIV_TARGYLEADAS - A paraméter altal szabalyozhatd, hogy a felvett targy ese-
tén a passziv félévre torténd regisztracid soran kotelezd-e a felvett targyak leadasa vagy csak figyelmeztetés
torténik. I allas esetén csak a targy leadast kdvetden torténhet meg a passziv félévre torténd regisztracio. N
allas esetén csak figyelmeztetés van a felvett targyakra vonatkozodan.

INDEXSORORASZAM paraméter 0: a hallgato képzésének tagozata hatarozza meg, hogy az indexsorban a
heti vagy féléves oraszam t6ltddik, 1: a heti és a féléves draszam is tarolodik az indexsorban.

A felsorolt paraméter beallitasokon Kiviil az intézmény, a tanulmanyi miiveletekre vonatkozo alkalmazotti
tevékenységekhez feltételeket hatarozhat meg. Ezaltal az arra nem jogosult hallgatoknak nem végezhetd el
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a tanulmanyi miivelet a meghatarozott szerepkorii adminisztratornak kliens feldl és tetszélegesen oktatdi web
(oktatoi web) feldl sem, amennyiben a hallgaté nem felel meg a kovetelménynek. A beéllitds magas szerep-
korrel lehetséges az "' Adminisztracio (954000)/Kozponti beallitasok (1042000)/Alkalmazotti miiveleti
feltételek (1029000)'" meniiponton.

33. Targyelismerést szabalyoz6 paraméterek

ELISMERESINDEXSOR - A paraméter az Elismerés meniiponton torténd elismerések helyét és modjat sza-
balyozza.

0 allas esetén az elismerés a Féléves adatok meniiponton kivalasztott félévhez kapcsoloddan, a Féléves in-
dexsorok meniipontra torténik.

1 allas esetén a Specialis indexsorok mentipontra torténik az elismerés, az elismerni kivant targy eredeti
félévével,

2 allas esetén a Specialis indexsorok meniipontra torténik az elismerés, félév nélkiil,

3 allas estén az elismerés szintén a Specidlis indexsorok mentipontra torténik, a Féléves adatok meniiponton
kivélasztott félévre (ebben az esetben is befolyasolja a féléven felvett krediteket).

ELISMERES_KEZELES- A paraméter az Elismert jelolonégyzet €s az Elismerés tipus mezd kitoltését sza-
balyozza. 0 esetén nem kotelezO elismerés bejegyzésnél az elismerés tipus megadasa, 1 esetén elismerés
tényének rogzitésekor az elismerés tipus mezo és a jelolonégyzet értékének egyiittes toltése kotelezd, a jelo-
16négyzet automatikusan toltddik, kiillon nem allithato. 2 esetén az elismerés jelolonégyzet kitdlthetd a tipus
beallitasa nélkiil, de amennyiben az elismerés tipusa beallitasra keriil, akkor kotelezd a jeldlonégyzet bealli-
tasa, 3 esetén az elismerés tipusa kitolthetd a jelolonégyzet beallitasa nélkiil, de amennyiben a jelolénégyzet
beallitasra kertil, akkor kotelezo a tipus beallitasa.

ELISMERESINDEXSORBEJEGYZES- 1. Ha az Elismerés meniiponton elismert targy specialis indexsorba
kertil, csak az utolso érvényes indexsor-bejegyzés keriil atvételre az uj képzésen, 2. Az Elismerés meniipon-
ton torténd elismerés esetén minden bejegyzés atkeriil az ) képzésre

Olyan targyat is elismerhetiink, amelynél nincs eredmény. Paraméterrel szabalyozhatd, hogy indexsor-be-
jegyzés nélkiil is teljesitett legyen a targy. AKKREDITALTTARGYTELJESITETT — 0 esetén nem lesz az
akkreditalt targy automatikusan teljesitett indexsor-bejegyzés nélkiil. 1 esetén az akkreditalt targy automati-
kusan teljesitett lesz indexsor-bejegyzés nélkiil is, 2 esetén az akkreditalt targy automatikusan teljesitett lesz
indexsor bejegyzés nélkiil, és megjelenik az oklevélmellékletben is.

ELISMERTINDEXSOR _AUTOMATIKUS TARGYELISMERESNEL néven, mellyel szabalyozhato,
hogy automatikus targyelismerés esetén elismerésre keriilnek-e a hallgato altal eredetileg elismeréssel telje-
sitett indexsorok. A paraméternek két értéke van:

0 érték esetén elismerésre keriilnek a hallgato altal eredetileg elismeréssel teljesitett indexsorok,

1 érték esetén nem keriilnek elismerésre a hallgaté altal eredetileg elismeréssel teljesitett indexsorok auto-
matikus targyelismerésnél. Alapértelmezett érteke,0. A paraméter a hallgatd képzésének szervezeti egysége
alapjan karosithato.

TARGYELISMERESNEL_INDEXSORBAN AKTUALIS DATUM paraméter értékei:

0 érték esetén az Elismert jelolonégyzet bejeldlésekor a hallgatd indexsoraban nem kertil kitoltésre a ,,Be-
jegyzés datuma” mezo,

1 érték esetén az "Elismert" jelolonégyzet bejeldlésekor a hallgatd indexsoraban kitoltésre kertil a ,,Bejegyzés
datuma” mezd az aktualis datummal.

A paraméter 1 értéke esetén, amikor a Hallgatok/Hallgato képzései/Féléves adatok/Féléves indexsorok
(66000) meniipontban az eredmény rogzitése el6tt az "Elismert" jelolonégyzet bejeldlésre keriil, majd a
"Szerkeszt"/ belsé "Hozzaad" gombbal létrehozasra keriil az indexsor bejegyzésnél a ,,Mentés” gombra kat-
tintast kovetden az aktualis datummal keriil kitoltésre a ,,Bejegyzés datuma’ mezo.
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A paraméter 0 értéke esetén ki kell tolteni a ,,Bejegyzés datuma™ mezdt. A paraméter alapértelmezett értéke:
0. A paraméter karosithat6, a karositas alapja a targy szervezeti egysége.

ELISMERTKREDIT FELVETTKREDITBE rendszerparaméter, azt szabalyozza, hogy targyelismerés
esetén (Elismerés meniiponton végezve) az elismert targy kredit értéke novelje-e a hallgato féléves felvett
kreditjeinek szamat az indexsor létrejottekor (tehat nem atlagszamitaskor, hanem dinamikusan a félév so-
ran novekszik ennek a mezonek az értéke indexsor 1étrejottekor).

Nem karosithato, értékei a kovetkezok lehetnek:
e 1: A féléven elismert indexsorok (féléves €s specialis indexsorok is) noveljék a féléves felvett kredit
szamat.
e 2: Azelismert kreditek ne noveljék a féléves felvett kredit értékét.
e 3: A féléven elismert indexsorok (féléves és specialis indexsorok is) az elismerés tipusnal beallitott
érték alapjan noveljék a féléves felvett kredit szamat.
Alapértelmezett allasa: 1.
Ilyen esetben a felvett kredit ndvekedése az indexsor létrejottekor torténik meg. Ennél az allasnal nem csak
az indexsor létrejottekor, hanem annak torlésekor (targyleadaskor, illetve specialis indexsornal a félév kap-
csolat megsziintetésével) is valtozik a felvett kredit értéke, ilyenkor levonasra keriil a korabban elismert
kredit.
2 allas esetén indexsor 1étrejottekor és torléskor sem torténik modositas.
A paraméter 3-as allasahoz az "Elismerés tipusa" kodtabla értékeinél az "Egyéb beallitasok" tabulatorfiil
alatt, a "Kreditbe beszamit" két allast jelolonégyzetet veszi figyelembe a program. A "Kreditbe beszamit"
jelolénégyzet segitségével az adott elismerés tipushoz beallithatd, hogy beszamitson-e a felvett kreditbe,
vagy sem, ezt veszi figyelembe az ELISMERTKREDIT FELVETTKREDITBE rendszerparaméter 3. al-
lasa.

34. Targyelismerés folyamata

Targyelismerésrdl akkor beszEliink, ha a hallgatd egy targyat masik képzésén vagy mas intézményben mar
teljesitette, és az eredményei elfogadasra keriilnek. Ennek megfeleléen az elismerés lehetséges intézményen
beliili, ill. intézményen kiviili targy esetében is.

Intézményen beliil, két (vagy tobb) képzés esetén

A hallgatok tobb képzésen is folytathatnak tanulményokat, ill. egyik képzésrdl atjelentkezhetnek mas kép-
zésre, ahol elismerésre keriilhetnek a mar teljesitett targyak.

Az ,Elismerés (43000)” meniiponton fent lathatjuk a masik képzésen, ill. képzéseken felvett targyakat, a
képernyd kdzepén pedig az adott tdrgyhoz tartoz6 bejegyzést.

Elismerés folyamata: ,,Hallgatok (54000) — Hallgato kivalasztasa/Hallgato képzései (60000)” — annak a
képzésnek a kivalasztasa, amelyre elismerni szeretnénk a masik képzésen teljesitett targyat: ,,Féléves adatok
(64000)” — félév kivalasztasa, ez az a félév, amely félév indexsoraba bekeriil az elismert targy, ,,Elismerés
(43000)”, fent kivalasztjuk az elismerni kivant targyat, ,,Elismerés” gomb, a megjelend ablakban kotelezéen
ki kell kivalasztani az

— Elismerés tipusat , valamint szabadon beirhaté a Hatarozat szama ¢s a Hatarozat datuma (targy elis-

meréshez tartozo hatarozat datuma)

Az ELISMERESINDEXSOR paraméter beallitasatol fiiggden a targy a hallgatd féléves indexsoraba vagy a
Specialis indexsorok (390000) feliiletre keriil be az eredménnyel egyiitt.

Kiadas: 2021.07.15. Verzio: 5.6 Oldalszam: 164 / 356



&

NEPTUN Tanulmanyi
Rendszer Dokumentacio

TANULMANYI ADMINISZTRATOR

Hismerés tipusa :

Kiifoldi akkreditacid -

Pt

Hatarozat szama: |

Hatarozat datuma: | S 1]
X Mégsem
&8
File Eszkozdk Szerepkorvaltas Kedvencek Help
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Fel | 4
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akkreditaltt
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' ! BKQZMTA-15336E [Morfolégia (gyak ) 1 v v
W— a TestSubject_15 [a TestSubject_15 3 v v
R a TestSubject_53 |a TestSubject_53 3
BKQZ-M1A-15336E |Morfoldgia (ayak ) 1
a TestSubject_15 |a TestSubject_15 3 v v
6684-A2A-95509V | Altaldnos dkoldgia |. 2 =
: q ol
i E@ Féléves indexsorok (£ Térgynév (LT Keresés l:‘ |Minden j Szlirés
-4 Féléves indexsor beje v A
i Mérfdldkd ellendrzés
&7 Hallgats osszesitett n Eredmenyek:
[H-4Zp Hallgatd részletezett r
r Bejegyzés tipusa Bejegyzés értéke Részeredmény Bejegyzés datuma | Beirds datuma Leiras
¢ Vizsgak (8700) Mairas 2017.12. 14, 2017.12.14. 1114
[H-45 Szakok adatai (3400) \izsgajegy Kozepes 2018.01.17. 10:47:| 2018. 01. 17. 10:47:
-4 Féléves kurzusok (26
S
&% Kreditinazolas (38600 .
£ Informacio - m} *

A 20159.09. 04 11:31:58 Az elismerés elkészalt!

|Cetaeve 1007 117 rekord,

Elismerés

Intézményen Kiviili (vagy mas targynak megfeleltetett

ekvivalens intézményi targy) elismerése

[Coginnev: TA™ Szerepkdr: BelsS Adminisztrator Szerver DEVIZC Teszt

Intézményen kiviili targy elismerése esetén — a hallgato kivalasztasa utan — a targyjelentkezésnél mar leirtak
szerint vessziik fel a hallgatonak a targyat. A kiilonbség, hogy ha a targyjelentkeztetés meniiponton alul
talalhato ,, Elismerés” jelolonégyzetbe tessziik a pipat, akkor a kivalasztott mintatanterv dsszes targya meg-
jelenik, azok is amelyek az adott félévben nem keriiltek meghirdetésre, igy elismert targyként ezeket a tar-

gyakat is felvehetjiik a hallgatonak.
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,Hallgatok (54000) Hallgato képzései (60000) /Féléves adatok (64000), Targyjelentkezés (84000)”, ,,El-
ismerés” jelolénégyzet bepipalasa, ,, Targyjelentkezés” gomb, itt is ki kell tolteni az Elismerés tipusat, és
szabadon tolthetd a Hatarozat szama és a Hatarozat datuma.

Amennyiben a felhaszndld egyszerre tobb targyat szeretne elismeréssel felvenni a hallgaténak (egyszerre
tobb targyat jelol ki), akkor a felugrd ablakban megadott hatdrozatszamot a program minden egyes targyhoz
rogziti.

Az ELISMERESINDEXSOR paraméter beallitasatol fiiggden a targy a hallgatéd féléves indexsoraba vagy a
Specialis indexsorok (39000) feliiletre keriil. Ezutan rogzithet6é eredmény az indexsorba.

£ v2019.3.0-betal85 (2019.08.04.) : Targyjelentkezes (8400) > > Magyar Anna Kata (YZL220) >> Alkalmazott nyelvészet (TEBK-E-N-ABN_4) >> 2018/18/1 — O >
File Eszkozdk Szerepkorvaltis Kedvencek Help
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v .
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1§ Féléves adatok (640 —
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----- [ Szakmai gyakorat (1835(
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_____ [y Hallgats szakdolgozatai (; Felev: 0 Kreditpont: 2 Kovetelmény: |Vizsga J
----- [ Események (34700) Térayfelvétel tipusa: | Valaszthats =]
----- [ Bldrehaladas vizsgalat (3¢
----- [ Doktor adatok (35350)
< > v Elismerés | Feltételellendrzes | | Targyjelentkeztetés |
3400 1 mentpont l:‘
Letgltve 2/ 2 rekord. Leginnéy: TA Szerepkdr: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C Teszt

Targy felvétele elismert targyként

e Ha a ,Féléves indexsorok” felilleteken az ,Elismerés” jelolonégyzet bejelolésre keriil, akkor az
Eredmények a targybol” tabulatorfiilon az ,,Oktaté” mez6 nem jelenik meg. Ezért az elismert targy-
hoz torténd jegybeirdsnal az oktatd mezd nem is szerepel, ilyen esetben csak a ,,Bejegyzés datuma”,
a,,Beiras datuma”, a ,,Bejegyzéstipus”, az ,,Erdemjegy”, a,,Megajanlas” és a ,,Részeredmény” mezok
jelennek meg.

e Ha olyan kiils6 targyat ismeriink el, amely nem szerepel (és nem ekvivalens) a hallgaté mintatanter-
vében szerepld egyetlen targgyal sem, akkor a targyat kiilon targyként fel kell venni az intézmény
targyai koz¢é. Ebben az esetben a Specialis indexsorban javasolt a targy elismerése.

o Az Elismerés tipusa” és az ,, Elismert” jelolonégyzet kapcsolatat az ELISMERES _KEZELES pa-
raméter szabalyozza
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Amennyiben egy olyan indexsoron keriil beallitasra az ,,Elismerés ” melyhez kurzusjelentkezés kapcsolodik,
akkor mentéskor lejelentkeztetésre kertil a hallgatéd a kurzusrol. A program megerdsito kérdést tesz fel.

Keérdes

=% A7 elsimerés bedllitdsaval a hallgatdi kurzus jelentkezések is
! tarlddni fognak!
= Biztos, hogy folytatja?

Ha olyan indexsorban keriil beallitasra az "Elismert" jelolénégyzet, ahol a hallgaté altal felvett kurzushoz
érvényes vizsgajelentkezés is tartozik, a program figyelmeztetd {izenet mellett nem engedi meg a miivelet
mentését. Mivel elismerés esetén a hallgato a kurzusrol lejelentkeztetésre keriil, ezért el6szor a vizsgajelent-
kezést kell tordlni annak érdekében, hogy érvénytelen kurzusjelentkezéshez ne tartozzon érvényes vizsgaje-
lentkezés.

Az "Elismert" jel6lonégyzet bedllitasara a "Féléves indexsorok (527500, 66000, 98000, 56500, 2772000,
1237000, 57500, 528500, 2776000, 2081000, 58500)" meniipontokon van lehetoség.

e Intézménynél beallithat6 egyedi jogosultsag is, mellyel szabalyozhato, hogy Targy/Kurzus jelent-
keztetés csak jelentkezési idészakban lehetséges és ez alol kivétel lehet, ha ,,Elismerés” jelo16négy-
zet bepipalasaval torténik a targyfelvétel. A jogosultsag ilyen formaban torténo beallitdsa intézmé-
nyi szabalyozas alapjan torténhet.

Specialis indexsorok (Félév fiiggetlen targy elfogadas)

A ,,Hallgaték (54000)/Hallgatok képzései (6000)/Specialis indexsorok (390000)” meniipontban is rogzit-
het6k a hallgato olyan eredményei, amelyek vagy félévvel, vagy akar félévtdl fliggetleniil kertiltek elfoga-
dasra.

A specialis indexsorok kezelése nagyon hasonld az indexsorok kezeléséhez. A specialis indexsorokhoz is
tobb indexsor-bejegyzés tartozhat..

A ,,Specialis indexsorok (390000)” feliileten két tabulatorfiil talalhato.

Az , Alapadatok” fiilén jelenik meg az ,, Azonosité”, ,, Tipus”, a ,, Felvétel datuma” és a ,, Targykovetel-
mény”.

,Azonosito”: A feliileten az azonositdszamot a program generalja, generalasnal az automatikus sorszam a
kovetkezd algoritmus szerint képzddik: év, honap, nap, ora, perc, masodperc és egy véletlenszeri haromje-
gyl szam irasjelek és elvalasztas nélkiil. P1. 20120223120001333. A ,,Specialis indexsorok (390000)” fe-
liilleten mentéskor tolti fel a program az algoritmusnak megfelelden az ,, Azonosito” mez0 értékét.

Az ,Elismerés (43000)” meniiponton a specialis indexsorba torténd elismeréskor is ez a generalasi mod
érvényesiil.

Tipus mezbben az alabbi értékek lehetnek:
e Elismerés
e Felndttképzési modul
e Mintatanterv egység
e Szakdolgozat
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o Targy

Elismerés tipus: itt nem kell targyat valasztani, akkor lehet hasznalni, amikor az elismerés nem kapcsolodik
kozvetlen egy targyhoz. Pl 4j tipusu doktori képzés esetén egyéni felkésziilésnél elismerjiik a teljesitéseket,
krediteket.

Felnottképzési modul tipus: a felndttképzési modulhoz kapcsolodoan targy hozzakapcesolasa nélkiil is rogzit-
hetd elismerés.

Szakdolgozat tipus: Szakdolgozathoz kapcsolodoé elismerés rogzithetd. Itt inkabb mar a szakdolgozat modul
hasznalatat javasoljuk.

Targy tipusu specialis indexsor rogzitése nem szamit mintatantervi targyfelvételnek, a targy kivalasztasakor
a "Targy" tablabol torténik a valasztas, de a mintatantervek targyaira torténd sziikitési lehetdséggel.
Amennyiben nem jeldljiikk be a "Csak a hallgato mintatantervének targyai” jelolonégyzetet, akkor minden
targybol valaszthatunk, ekkor a "Targykovetelmény", a "Kredit" és a "Féléves 6raszamok" mezoket automa-
tikusan a targynal szerepl6 értékekkel tolti ki a program.

A Targy mez6 mellett az 6sszerendelé mez6 segitségével a megjelend ablakban valaszthaté ki az elismerni
kivant targy, az ablakban talalhato egy jelolonégyzet "Csak a hallgatdé mintatantervének targyai" néven. A
jelolonégyzet beallitasaval a targylistat szikithetjiik azokra a targyakra, melyek szerepelnek a felettes menii-
ponton kivalasztott hallgatd képzéshez kapcsolddo barmely mintatantervben.

Amennyiben Kivalasztjuk a targyat, akkor a "Targykovetelmény", a "Kredit" és a "Féléves oraszamok" me-
zOket automatikusan a mintatantervsorban szerepld értékekkel tolti ki a program, mely értékek tetszlegesen
feliilirhatok.

Mintatantervegység tipus: Olyan specidlis indexsor esetén, melyhez mintatantervegység keriil hozzarende-
lésre, csak "Mintatantervegység" tipus beallitasa lehetséges. A mintatervegység kapcsolattal rendelkezo spe-
ciadlis indexsorokat a kiilonbozd logikék csak akkor veszik figyelembe, ha a tipusa "Mintatantervegység",
ezért, amennyiben a felhasznal6 a "Specialis indexsorok (390000, 389500, 390500)" meniipontokon minta-
tantervegységet rendel hozza a specialis indexsorhoz, figyelmeztetd iizenet érkezik, hogy kotelezd a "Min-
tatantervegység" tipust beallitani. A mezd automatikusan ki is t61tddik a megfeleld értékkel, a felhasznalo
ezt nem tudja modositani. Amennyiben a felhaszndl6é mar el6zdleg helyes tipust allitott be, akkor nem jelent-
kezik figyelmeztetd iizenet. Szintén figyelmeztetd iizenet jelentkezik mentéskor, amennyiben "Mintatan-
tervegység" tipus kertilt beéllitasra, de a felhasznal6 nem rendelt a specialis indexsorhoz mintatantervegysé-
get, ez azonban csak figyelmeztetés, megengedi a program a mentést.

ELISMERES_KEZELES paraméter beallitdsa szabalyozza az Elismerés tipus és az Elismerés jelolonégyzet
kitoltését.

A SPECIALISINDEXSOR_FELEV paraméter szabalyozza, hogy a ,,Fé/év” mezdben olyan félév is rogzit-
hetd-e, amely félév a hallgatonal még nem létezik az adott képzésen.

A masodik, ,, Eredmények a targybol” fiillon a kapcsolddo indexsor bejegyzések értékét vihetjiik fel.

A belsé ,,Hozzaad” gomb megnyomasara a ,, Beirds datuma” és a ,, Beiré ” mezOk automatikusan toltédnek
az aktualis datummal és felhasznaloval. A ,, Bejegyzés tipusok” az ,, Alap adatok” fiilon kitoltott ,, Kovetel-
mény tipusnak”, a kodtételeknél dsszerendelt ,,Bejegyzés értéknek” megfelelden jelennek meg. Nem Aldiras
megszerzése kdvetelmény tipust targy esetén az aldiras felvitele akkor sem kotelezd, ha az intézményi para-
méter bedllitasok ezt kotelezdvé tennék, de felvehetd. A kdvetelmény tipusnak megfeleld, teljesitettséget ado
bejegyzés rogzitésének eredményeképpen az ,, Alap adatok™ fiilon beallitasra keril a ,, Teljesitve” jel6l0-
négyzet.

Elismert targy esetén — a féléves indexsorokhoz hasonléan — nem lehet oktatét megadni az eredményhez.
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Letdltve 6 f 6 rekord.

Szerepkdr: Belsd Adminizztrator

Specialis indexsor rogzitése

Ha nem vélasztunk targyat, példaul ,, Intézményen kiviili targy” elismerésénél, akkor csak az ,, Eredeti targy-
nevet” toltjiikk, de ahhoz, hogy teljesitett legyen, igy is kotelezo a ,, Kovetelmény tipusa™ és a kapcsolodo
bejegyzés feltoltése.
Fontos, hogy csak az ,, Alapadatok” fiilon feltoltott adatok mentése utan, a ,, Szerkesztés ” megnyomasat ko-
vetden tolthetdk fel a bejegyzés értékek.
A szilirésekben, altalanos lekérdezésekben a specialis indexsorokat is az Indexsorok tablaban talaljuk meg,
és ugy tudjuk megkiilonbdztetni a ,,normal” indexsoroktol, hogy a ,, Specidlis indexsor tipus’” mezOre hivat-

kozunk (lires/nem iires, illetve konkrét tipus).

A ,Hallgatok/Hallgato képzései/Specialis indexsorok (390000)” meniipontban nem kell oktatét megadni
jegybeiras sordn, ha az ,.Elismerés” jelolonégyzet allasa ,,Igaz”.
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A specialis és ,,normal” féléves indexsorokat egyben megtekinthetjiik a ,,Féléves indexsor bejegyzések”
feliileteken, a ,, Specidalis indexsorok” jel616négyzet bepipalasaval.
7 v2015.7.16.1 : Féléves indexsor bejegyzések (6700) > > Henits Pompilia (EHPLVU) > > Turizmus - vendéglétds alapszak (TEMK-B-N-TAL) »>> 2012/13/2 l = | E] || )

File Eszkdzdk Szerepkérvaltdas Kedvencek Help
@ - e - >> Henits Pompilia (EHPLVU) >> Turizmus - vendéglatas . N -
alapszak (TEMK-B-N-TA1) >> 2012/13/2 [Frssiés | | Koveteess | | Fel | 4=

Hlismert Teljesitett Blismerés ti... | Ervényes Térgynév1 Bejegyzés détuma | Targyfelvétel han... | Specidlis indexsor
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t08:3 v td Intézményen b Physical education 1| 2008.12.15.
Sajat mend | Altaldnos menid 230 Cd td Vendéghallgati Macroeconomics | 2009.01.27. 11:00:0
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[ Féléves adatok (640(
-4 Féléves indexsorok (F
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-4 Szakok adatai (3400)
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-y Hallgatd indexe (267600)
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[y Szakmai gyakorat (1835( e

B[ Kénvények (28450)

% :!ima?::;?};;dal L [ Csak aktudls féléves indexsorok [~ Targyadatok megjelenitése [ Specialis in exsorok!
- [% Bérehaladas vizsadlat (3
- Doktor adatok (35350)
- Specialis indexsorok (330
[ Zérdvizsga jelentkezések ~
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Féléves indexsor bejegyzések feliileten specidlis indexsorok
A hallgatdi weben, a ,,Tanulmanyok/Leckekonyv” feliileten is megjelennek a speciélis indexsorként rog-
zitett adatok is.

Kiadas: 2021.07.15. Verzio: 5.6 Oldalszam: 170 / 356



EE]  NEPTUN Tanulmanyi TANULMANYI ADMINISZTRATOR

Rendszer Dokumentacio

Specialis indexsor atkotése

A ,,Hallgaték/Hallgaté képzései/Specialis indexsorok (390000)” meniiponton talalhatd az, ,,Atkotés”
gomb, amellyel a specialis indexsorok tobb képzéses hallgato esetén a hallgatdé masik képzéséhez athelyez-
hetok.

A specialis indexsorok atkotése soran figyelembe veszi a program a SPECIALISINDEXSOR FELEV para-
méter allasat.

Atkotés milkodése a paraméter 0 allasa esetén:

Félevfliggo specidlis indexsor atkotése esetén, amennyiben a hallgatd olyan képzésére szeretnénk az atkotést
elvégezni, amelyen létezik a specialis indexsorban megadott félév, akkor az atkotés sikeres lesz. Amennyiben
olyan képzést valasztunk az adott hallgato képzései koziil, ahol nincs olyan félév az indexsorban, amely félév
a specialis indexsorban megadasra keriilt, akkor az atkotés sikertelen lesz, amelyrdl visszajelzd iizenet is
tajékoztat: ,,Az atkotés nem engedélyezett, mert a specialis indexsorban (Specidlis indexsorban szerepld
targynév) megadott félév nincs a hallgato kivalasztott képzésén.”

Félév fiiggetlen specidlis indexsor atkotése esetén az atkotés ugyanugy félév nélkil torténik.

Atkotés mitkodése a paraméter 1 allasa esetén:

Félévtiiggo specialis indexsor atkotése esetén akkor is sikeres lesz az atkotés, ha a specidlis indexsorban
megadott félév 1étezik a hallgato kivalasztott képzésén, illetve akkor is sikeres lesz az atkotés, ha a félév nem
1étezik a hallgatd kivalasztott képzésén, amelyre az atkotést szeretnénk elvégezni. Félév fiiggetlen specialis
indexsor atkotése esetén az atkotés ugyanugy félév nélkiil torténik meg a paraméter 1-es allasa esetén is.
Sikeres specialis indexsor atkotésrol minden esetben visszajelzo lizenetet kapunk: ,,[Specidlis indexsorban
szerepld targynév] indexsor atkotésre keriilt a(z) Képzésnév képzésre”

24.1 Specialis indexsorok ésszefoglalo feliiletek

"Adminisztracidé/Tanulményi adminisztracio/Specidlis indexsorok (1037500)” és ,,Szervezeti egysé-
gek/Specialis indexsorok (1037000)” uj 6sszefoglalé meniipontok hasznalhatok a specialis indexsorok cso-
portos kezeléséhez.

A feliiletek miikodése megegyezik a mar meglévé ,,Hallgatd képzései” meniipontok alatt talalhaté azonos
nevil ,,Specidlis indexsorok™ mentipontok feliiletével, pl. a "Hallgatok/Hallgaté képzései/Specialis indexso-
rok (390000)" meniiponttal.

A meniipontokon a specialis indexsorokat megjelenitd lista alatt egy félév sziird talalhatd, amelynek értéke
a felhasznaloi profilba menthetd.

Az dsszefoglald meniipontokon 1) specialis indexsor hozzdadasa nem lehetséges, csak modositasi lehetdség
van, illetve csoportosan a félévek feloldasara és lezarasara van lehetdség.

35. Hallgato féléves eredményeinek karbantartasa

Eredmény felvitele a hallgaté indexsoraiba

A hallgat6 indexsoraiba eredményeket rogzithetiink. A ,,Féléves indexsorok (66000)” feliileten kell a tar-
gyat kivalasztani, melyhez eredményt szeretnénk rogziteni, ezutan az ,,Eredmények a targybol” tabulator-
fiillre 1épve (alapértelmezetten erre a tabulatorfiilre 1ép a program) ,,Szerkeszt” gomb alkalmazasa, a megfe-
lel6 adatok kit6ltése, majd ,,Mentés” gomb.

Az eredmények bejegyzéseknél kitdltendd mezok:
a) A, Bejegyzés datuma” az a datum, amikor az indexben bejegyzésre keriil az érdemjegy
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b) A, Beirds datuma”az a daitum, amikor a programban az érdemjegy rogzitésre kertil. Automatikusan
az aktudlis nap datuma, ha sziikséges atirhato.

c)

d)

f)

A |, Bejegyzés tipus” a targykovetelménynek megfeleléen — a kodtétel értéke szerint — a legordiild
meniibdl kivalaszthato.

Az ,, Erdemjegy” legordiilé meniibdl valaszthatd Ki.

Az ,,Oktato” az dsszerendeld mezdbdl kivalaszthatd. ,,Oktato” kivalasztasakor a program rakérdez,
hogy csak a targy oktatdi koziil akar-e valasztani. ,,Igen” esetén csak a kurzushoz rendelt oktatok
jelennek meg. ,,Nem” valasztasa esetén az intézmény Osszes alkalmazottja megjelenik.

, Megjegyzés mezd”’: a mezbben az az adat jelenik meg, amelyet a ,,Targyak/Targy kurzusai/Kur-
zus hallgatoi (744000)” vagy a ,,Szervezeti egységek/Targyak/Targy kurzusai/Kurzus hallgatéi
(506000)” meniipontban az ,, Eredmények” tabulatorfiilon, a ,, Megjegyzés” mezében rogzitettek. A

B

B

B

0-0-

. = | Testnevelés |.
Sajdt meni | Ataldnos mend

-G Sajdt adatok (200)

@ Kollégiumi adminisztracia (75650)
=-¢ Hallgatk (5400)

| Adatmddos itasi kérelmek (561
.| Hallgatd képzései (6000

[ Hivatalos bejegyzések (5
[ Féléves adatok (B40(
B
- Féléves indexsor beje
- Medaldid ellendrzés |
-7 Hallgats dsszesitett m
-4 Hallgatd részletezett
&7 Taroyielentkezés (B4(
&7 Vizsgak (B700)
-4 Szakok adatai (3400)
&7 Féléves kurzusok (26
-3 Hlismerés (4300)
-5 Kreditigazolds (36600
-4 Feladatkezelés (5170
-4 Jegyzetek (B2850)
-7 Kiadott jegyzetigazola
[ Hallgats indexe (267600)
[% Szak féléves adatai (150)
[% Szakmai gyakoriat (18350
[5 Kérvények (28450)

[ Hallgaté szakdolgozatai (;
[% Események (34700)

[ Blérehaladas vizsgdlat (3
[ Doktor adatek (35350)

< |

mn 3

e

Letoltve 3/ 3 rekord.

., Megjegyzés ” mezdébe kézzel is rogzithetd adat.
£ v2015.7.16.1 : Féléves indexsorok (6600) >> Henits Pompilia (EHPLVU) >> Turizmus - vendéglatas alapszak (TEMK-B-N-TA1) »» 2012/13/2 = | B |
File Eszkozok Szerepkdrvdltas Kedvencek Help

>> Henits Pompilia (EHPLVU) >> Turizmus - vendéglatas
alapszak (TEMK-B-N-TA1) >> 2012/13/2

i

| Frisstés | | Kovetieas | | Fol | 4a

Elismert Telj... Téargyfelvétel han..

@ NEPTUN Térgyked Térgymév Kedi | Targykavetemény |Okiaié
A TESTSUBJEC|a TestSubject_0 Zarovizsga Jobszt Azucséna, &

3
a TestSubject_1|a TestSubject_128 3|Zandvizega
0 A

-

m

[« | []
Térgykad foudl Keresss | | ... | [Minden | [ sares
v &
4 Targy beszamitasa
_ [+ Kredit [V Ossz kredit [ ftlag [ Ossz dtlag [+ Osztondijindes |v Csak érvényes
EELER TR T Vizsask a téravbol | Szakmai avakortat | Kurzusok | Szak és mintatantery | Bidkveteimény | Mobilts | ] B

Jegyet add egyén... | Jegyet add eqyén... | Bejegyzés tipusa Bejeayzés dat... Bejeqyzés éncke

2014.06.10. Alairva

Kl | []

Bejegyzés datuma: ’m Bejegyzéstipus: IFI Megajanlas: l—_l

Beiras datuma: ’m Erdemjeqgy: lm Részeredmény: l—

Oldtatd: |Koper |Petra Hallgatd atal jsvahagyva [+
Megjegyzés: |

(Tarayteadss| Atlagszamolas] | Lezzids || Atktés| [Eiszstes fetiételel | Végleges fetételel.

Szerepkar: Kari adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

| Index Etikett ||Zér6jegy| |Szerkeszt|

Alairas rogzitése

Keérdés =3 |

Csak a targy oktatdi kozdl akar valasztani?
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Oktato kivalasztasa

-
£ V2015.7.16.1 : Féléves indexsorok (6600) >3 Tafil Kadocsa (C2XFXR) »> Magyar BA (TEBK-B-L-MAN) > > 2011/12/2

E |-

—

File Eszkozik Szerepkorvaltas Kedvencek Help

@v@v => Tafi 1 Kadocsa (CZXFXR) >> Magyar BA (TEBK-B-L-MAN) >>

<> Vizsgak (8700)
- Szakok adatai (3400)
-7 Féléves kurzusok (26
- Hlismerés (4300}
&3 Kreditigazolds (36600
-7 Feladatkezelés (5170
&3 Jegyzetek (62850)
&g Kiadott jegyzetigazold

2011/12/2 +H
A
%NEPTUN Targykéd Targynév Kredit Targykovetelmény | Oltatd Elismert Telj... Targyfelvétel han..
a TestSubject_4|a TestSubject_4 3| Zaravizsga Dacsil Aeel
: LHenaszes W NMS16 4 Kollokvium u u
NMS5 NMS5 3|Vizsga Dacsil Axel
Sajat meni | Ataldnos menii
<7 Sajdt adatok (200) -
@ Kollégiumi adminisztracid (75650)
=<7 Hallgaték (5400)
=] Adatmédos ftsi kérelmek (561
Hallgaté képzései (6000
[ Hivatalos bejsgyzések (B
=-[% Féléves adatok (6401 =
SQEIEITET | | ] I [*]
Féléves indexsor beje
475 Mérdldkd ellenérzes | Targykéd foed] Keresés D | Minden | | sais
473 Hallgatd dsszesitett m 7
- Hallgatd részistezettr 4| ~Tamy beszamitasa
& Tangyjelentiezés (34( [+ Kredit [V Ossz kredit [ ftlag [V Ossz tlag [¥ Qsztondijindex [v Csak érvéryes

Eredmenyek a targybal | RV FRs Rt ] Szakmai gyakorat ] Kurzusolk: ] Szak és mintatantery ] Elgkavetelmény ] Mobilitas ]

Jegyet add egyén...

Jegyet add egyén. ..

Bejegyzés tipusa

Bejegyzés dét..

Bejegyzés étéke

Erv..

Létre

]

Dr. Dacsil Axell

VBLSS3

Maias

2014.11.05. 18.02:5 Kozepes

2012.09.10.

AMairva

i [ ]

----- [ Hallgats indexe (267600) [4] | ]
I:I'"g gzat fel?veskadrl:a{'_l{;aﬁgg Bejeqyzés datuma: |2014.11.05. Ll Bejeayzéstipus: |Vizsgajeay | Megajanlas: -
----- zakmai gyako
#-[ Keérvények (28450) Beirds datuma: 2014.11.05. 15| Erdemjegy: = | Részeredmény:
""" [5 Hallgats szakdolgozatai { Oketats: Tanczer U Jeles i 2| : P
: par z Cltatd Hallgatd attal jdvahagyva [
----- [ Események (34700) ! ! ngegles L
..... [} Hérchaladss vizsgalat (3! Megiegyzés: | Begtden. E
----- [ Doktor adatolk (35350) - =
] 1 b Felmentve 2-essel
- (Térgyieads| Aiagszamolas) | Lezarss| | Akétés| [Hiszstes fetéielel] E T | indx Exicet || Zarsiegy | [Mentes| [Megsem|
Felmertve 4-essel &2
Letéltve 3/ 3 rekord. Szerepkdr: Kan adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Vizsgajegy rogzitése

»Hallgatok (54000)” — hallgato kivalasztasa/ ,,Hallgato képzései (60000)” —

képzés kivalasztasa/ ,,Féléves

adatok (64000)” — félév kivalasztasa/ ,,Féléves indexsorok (66000)” a k6zépsé részen kivalasztjuk a tar-

gyat, lent ,,Szerkeszt” gomb, majd az adatok kitoltése.

Fontos informacio!

e Ha alairas ¢és pl. vizsga kovetelményl a targy, elébb mindig az aléirast vigyiik fel. Azt, hogy egy
targyhoz kell-e a targykovetelményben szerepld érték eldtt alairast is felvinni, karonként kdzpontilag
beallithatd rendszerparaméter szabalyozza.

e Kliensen és weben altalanosan figyel a program arra, hogy az alairas bejegyzés datuma korabbi le-

rom

gyen, mint barmilyen alairastol eltérd tipust jegy bejegyzés datuma. Az aldirds meglétét figyeld pa-

raméterek [ allasa esetén (amikor nem sziikséges az alairds megléte) s

em engedi a program a jegyet

korabbi datummal felvinni, mint a meglévé alairas bejegyzés datuma. Es forditva is igaz, hogy az
alairas bejegyzés datuma sem lehet késébbi, mint a meglévd jegy bejegyzés datuma, igy az aldirast
pedig késébbi datummal nem engedi rogziteni. A GYAKORLATIJEGY_BEIRHATO, BESZA-
MOLO_BEIRHATO, KOLLOKVIUM_BEIRHATO, FELEVKOZIJEGY_BEIRHATO, SZIGOR-
LAT BEIRHATO, VIZSGAJEGY_ BEIRHATO, és ALAIRASKESOBBIDATUMU-E rendszerpa-

raméterek feleldsek azért, hogy egy-egy indexsorhoz a beirasra kertild

érdemjegyet meg kell-e el6z-

nie alairasnak. Amennyiben a rendszerparaméter beallitasok engedélyezik, akkor az adott bejegyzés

tipus felrogzitéséhez korabbi datumu alairast is fel lehet rogziteni.
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Az érdemjegy ¢és az alairds egy miiveletben egyszerre torolhetd. A "Szerkeszt" gombbal, majd a belsdé

"Torlés" gombbal torélhetd tobb bejegyzés egy indexsortol, majd "Mentés" gomb alkalmazasa utan,
minden bejegyzés sikeresen torlésre kertil.

Amennyiben indexsor feldl viszik fel a bejegyzést, akkor az rogzitddik a vizsgahoz is, ha van érvé-

nyes vizsgajelentkezése a hallgatonak arra a vizsga idépontra/napra, amivel a bejegyzés rogzitésre
keriil. Ha més datummal viszik fel, mint amire érvényes jelentkezése van a hallgatonak, akkor a be-
jegyzés a vizsganal nem kertiil rogzitésre. A bejegyzés modosul, barmelyik iranybdl is valtoztatjak.

A BEJEGYZESTILTAS_NAPONBELUL paraméter segitségével szabélyozhatjuk, hogy azonos na-

pon beliil, azonos bejegyzés tipussal rogzithet-e azonos indexsorhoz bejegyzés. Ertékei 0; 1.

A paraméter 0 értéke esetén a program megengedi az indexsorhoz torténd bejegyezés felvitelt azonos
bejegyzéstipussal, azonos napon beliil, 1-es allas esetén nem engedi menteni az azonos indexsorhoz,
azonos bejegyzéstipussal, azonos napra. A paraméter nem karosithato, alapértelmezett értéke 0.

-7 Vizsodk (8700)
€7 Szakok adatai (3400)

&g Féléves kurzusok (26
&7 Blismerés (4300)
&7 Kreditigazolas (36600
-4 Feladatkezelés (8170
-3 Jegyzetek (62850)
- Kiadott jegyzetigazold
[ Hallgats indexe (267600)

B[ Szak féléves adatai (150)
[ Szakmai gyakerlat (18350
B[ Kérvények (28450)

£ v2015.7.16.1 : Féléves indexsorck (6600) >> Tafil Kadocsa (C2XFXR) > > Magyar BA (TEBK-B-L-MAN) > > 2011/12/2 s LI_I—J':' ) ||
File Eszkozok Szerepkdrvdltas Kedvencek Help
@vev >> Tali1 Kadocsa (C2XFXR) >> Magyar BA (TEBK-B-L-MAN) > =
2011/12/2
-
% NEPTUN Targykad Targynév Kredit Targykovetelmény | Oldatd Elismert Telj... Targyfelvétel han..
a TestSubject_4|a TestSubject_4 3|Zandvizega Dacsil Axel
cges LHenaszes W NMS16 4 Kollokvium u u
NMS5 NMSS 3|Vizsga Dacsil Axel
Sajdt mend | Attaldnos meni
<7 Sajat adatok (200) -
@ Kollégiumi adminisztracio (75650)
-y Hallgatsk (5400)
Adatmddos itasi kérelmek (561
Hallgaté képzései (6000,
i [% Hivatalos bejegyzések (6.
--[4 Féléves adatok (640( =
D-g ] | [*]
Féléves indexsor beje
& Mérbldks elendrzss | Térgyksd foes] Keresés | [ .| [Minden =] [ Sairés
- Hallgatd dsszesitett m >~
[ Hallgats részletezett r L Targy beszamitasa
4 Targyjelentkezés (24( ¥ Kredt [7 Ossz kredit 7 Atlag [7 Osszétlag % Oszténdijindesx [+ Csak érvényes

Eredmények a targybdl | RYrENERERE el ] Szakmai avakorat ] Kurzusok ] Szak és mintatanteny ] Eléké\retelménv] Mabilitas ]

Beirds datuma:

D

2015.07.16. 15| Erdemiegy:

Jegyet add egyen. .. | Jegyet add egyén. .. | Bejegyzés tipusa Bejegyzés détuma | Bejegyzés énéke Erv... | Létre
Dr. Dacsil Axell  |VBLSS3 Alaiss 2012.09.10. Algirva TAYS
Vizsgaieay 2015.07.01. 13:00:0Kézepes TAY
Vizsgajeay 2015.07.01.
[4] | []
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Ujabb bejegyzés rogzitése indexsorban

A kovetkez6 eredmény felvitele a ,,Szerkeszt” gomb alkalmazasa utan a belsé ,,Hozzaad” gombbal lehet-

séges.

Ezutan kovetkezhet az adatok rogzitése, kitoltése.
Eredmény modositasa esetén kivalasztjuk a modositani kivant bejegyzést, ,,Szerkeszt” gomb megnyomasa
utan modositjuk az adatokat és ,,Mentés”.
Eredmény torlése esetén ,,Szerkeszt” gomb hasznalata utan kivalasztjuk a t6r6lni kivant bejegyzést és bels6
,, Torol” gombot alkalmazunk.
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Hallgatoi indexsor bejegyzések importalasa

Amennyiben tobb indexsor-bejegyzést szeretnénk rogziteni, akkor importtal is rogzitheték az adatok. A hall-

gatok

féléves indexsor-bejegyzései kurzus meghirdetése nélkiil is importalhatok.

Az ,,Adminisztracié” és ,,Szervezeti egységek Féléves adatok” feliileten hallgatd képzései elnevezésii im-
porttal végezhetd el ugyanez a miivelet. Az importalasnal a féléves sornak léteznie kell.

Féléves indexsoroknal Részletes targyadatok tabulatorfiil

A ,,Hallgatok (54000)/Hallgatok képzései (60000)/Féléves adatok (64000)/ Féléves indexsorok (66000)”
feliileten a ,,Részletes targyadatok™ tabulatorfiilon a targy alapadatait tekinthetjiik meg.

a)

b)
c)
d)
e)

,, Targynév” — a targynal vagy a mintatantervben szerepld targynév, attol fiiggden, hogy honnan ke-
riilt felvételre a targy

., Felvétel datuma” — amikor a targy bekertilt az indexsorba,

,, Kreditpont ” — a mintatantervben szerepl6 kreditpont,

., Felvétel modja ™ mintatantervben szereplo felvétel modja: Kotelezd, Fakultativ stb.

., Heti és Féléves oraszam” mezok: mintatantervbol keriilnek feltdltésre a targyfelvételekor.

Oraszam adatok kezelésének logikaja: A szabaly alapjan, ha a targynal vagy a mintatantervben csak
egy tipusu draszam van kitdltve (heti vagy féléves), akkor a kitdltott tipusu oraszamot jelenitjiik meg
a féléves indexsor megfeleld mezdjében (heti 6raszam/féléves draszam).

Ha a targynal vagy a mintatantervben mindkét tipust oraszam kitdltésre keriilt, akkor annak a kép-
zésnek a tagozatat vessziik figyelembe, melyrdl a targy felvételre keriilt. Nappali tagozat esetén a
heti, levelezé és tavoktatas esetén a féléves oraszamot jelenitjiikk meg. llyenkor az indexsorban a ma-
sik draszam nem keriil feltdltésre semmilyen értékkel.

A szabaly igaz abban az esetben is, ha a mintatantervbdl vagy minden intézményi targybol torténik a
targyfelvétel.

Fontos! A fenti mez6k mind a targyfelvétel soran keriilnek kitoltésre a mintatanterv, ill. targy adatai alapjan

(attol

fiiggden, hogy honnan kertilt felvételre a targy), amennyiben a targyfelvételt kovetéen a mintatanterv-

ben valtozas torténik, akar éraszamban, akar kreditpontban stb., akkor az, nem keriil az indexsorban médo-
sitasra. Az érték marad, amelyen a hallgato felvette!
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Heti/Féléves oraszam megjelenitése
A ,,Féléves indexsorok” meniipontokban a ,, Részletes targyadatok” tabulatorfiil alatt talalhaté a,, Tanrend ”
tipusa mezd. A mez6 a ,, Tanrend tipusa” kodtétel értékeivel tolthetd fel. A kodtétel védett, értékei nem
modosithatok. Jelenlegi értékei: Egyéni tanrend és Kedvezményes tanrend.
A, Tanrend tipusa” kodtételes mezb a ,, Targyak/Targy hallgatoi” meniipontokban az ,, Indexsor adatok ”
tabulatorfilon is megjelenik és allithato, beallitott értéke az oktatoi weben is megjelenik a kurzus hallgatoi,
a kurzus jegybeiras €s a vizsgajegybeiras feliileteken oszlopban, melynek neve: Tanrend tipusa.

., Elismerés tipusa” mezd mar a targy elismerés fejezetben részletezésre kertilt.

., Eredeti targynév’” mezdben a targy korabbi nevét, esetleg az elismert targy nevét rogzitheti az intézmény.
A mez0 nyelvesitett, igy tobb nyelven is rdgzithetd a targy neve.

A, Hatdrozatszam” és a ,, Megjegyzés ” mezoben a targyelfogadassal kapcsolatos adatok rogzithetok.

A megajanlott jegy elfogadasa

Az oktatonak lehetdsége van a hallgatd szamara megajanlott jegyet rogziteni. A megajanlott jegyet a hallga-
tonak el kell fogadnia ahhoz, hogy az érvényessé valjon. Az indexsor mindaddig, amig a hallgatd nem fo-
gadja el a jegyet, pirossal jelenik meg és a ,, Megajanlas” mez6ben a Megajanlott kodtétel érték szerepel.
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Amennyiben a hallgatonak van megajanlott jegye, belépéskor figyelmeztetd tizenetet kap err6l, amire ha
rakattint, akkor arra a feliiletre navigalja a program, ahol lehetésége van a jegy elfogadasara. Itt megjelenik
egy link, amelyre ha rakattint a hallgato, akkor rendelkezni tud a megajanlott jegyrol.

Ha a hallgat6 clfogadja a megajanlott jegyet, akkor a ,,Hallgato dltal elfogadva™ jelolonégyzetben a pipa
feketével jelenik meg, valamint a ,, Megajanlas” mez6ben a Megajanlott és elfogadott kodtétel szerepel, az
indexsorban a jegy feketére valt.

Ha a hallgaté elutasitja a megajanlott jegyet, akkor a ,,Hallgaté dltal elfogadva” jelolonégyzetben a pipa
feketével jelenik meg, valamint a ,, Megajanlds” mezOben a Megajanlott és elutasitott kodtétel szerepel, ek-
kor az indexsorban a jegy pirossal jelenik meg.

Amennyiben a hallgatdo nem fogadta el (nem reagalt vagy elutasitotta), a tanulmanyi ligyintéz6 elfogadhatja
a jegyet gy, hogy a ,, Megajanlas” legordiilé meniiben az értéket a Megajanlott és elfogadott értékre mddo-
sitja. Az eredmény akkor kertiil be ténylegesen a hallgat6é indexsor bejegyzései koz¢, ha ez az érték igy all. A
megajanlast inkabb ugy javasoljuk hasznalni, hogy az valdban a hallgat6 altal meghatarozott érték legyen.

A hallgato altal tévesen elutasitott jegy ujra elfogadhatéva tehetd, ha a ,, Megajanlas ” mezOben a kodtételt a
Megajanlott értékre allitjuk.
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Megajanlott jegy elfogadasa

Megajanlott jegy elfogadasa: ,,Hallgatéok (54000)(hallgato kivalasztasa)/Hallgato képzései (60000) (kép-
zés kivalasztasa)/Féléves adatok (64000)(félév kivalasztasa)/Féléves indexsorok (66000)” Ko6zépso re-
szen kivalasztjuk a targyat, lent ,,Szerkeszt” gomb, ,, Megajanldas” 1egordiilé meniiben az értéket Megajan-
lott és elfogadottra modositjuk, ,,Mentés” gomb.

Kiadas: 2021.07.15. Verzio: 5.6 Oldalszam: 177 / 356



NEPTUN Tanulmanyi A A
@ Rendszer Dokumentacio TANULMANYI ADMINISZTRATOR

A megajanlott jeggyel kapcsolatos paraméterek

MEGAJANLOTTIJEGYEK paraméter értékei: 0: nem hasznalhato, 1: csak a kliensrdl hasznalhat6, 2: hasz-
nalhato.

Nem lehet megajanlott jegyet rogziteni, ha a hallgatonak van azonos bejegyzés tipussal érvényes jegye, il-
letve ha be van pipalva, hogy megajanlott egy jegy, akkor azokat a bejegyzés értékeket nem lehet rogziteni,
ahol az adatbazis érték 1 (vagyis az elégtelennel valamilyen egyenértékii jegy).

A MEGAJANLOTJEGYBEIRASIIDOSZAK- Ertékei: 0 — nem hasznal az intézmény megajanlott jegy be-
irasi idoszakot, 1 — csak a webre vonatkozik az idoszak, 2 — webre és kliensre is vonatkozik az idoszak.

MEGAJANLOTTIJEGY AUTOMATIKUS ELUTASITAS paraméter I alldsa esetén, amennyiben a hallga-
tohoz azonos bejegyzés tipussal érvényes indexsor bejegyzés keriil rogzitésre a targybol, amin a megajanlott
jegyet kapta, automatikusan atvalt a megajanlott jegy statusza elutasitottra. N allas esetén nem torténik semmi
jegybeiraskor.

A hallgat6 belépéskor figyelmeztetd iizenetet kap arrdl, hogy megajanlott jegye van, melyet elfogadhat, vagy
elutasithat (a linkre kattintva a feliiletre ugrik a program). A paraméter neve:
MEGAJANLOTTFIGYELMEZTETES. ,,N” beallitas esetén nem jon figyelmeztetd lizenet.

Ha a hallgaté egy targybol megajanlott jegyet fogadott el, a rendszer az adott targy indexsoraban a "Vizsga-
Jjelentkezés" jelolonégyzet értékét hamisra allitotta. A hallgatd igy nem tudott vizsgara jelentkezni, ha javitani
kivéanta az elfogadott megajanlott jegyét.

A jovében megajanlott jegy elfogadésa esetén a jeldlonégyzet értéke nem valtozik, azonban a MEGAJAN-
LOTTIEGY_JAVITHATO nevi 4 rendszerparaméter szabalyozza, hogy ilyen esetben a hallgat6 jelentkez-
het-e vizsgara a targybol. A paraméter kétallasa és a hallgatohoz rendelt képzés szervezeti egysége alapjan
karosithat6. "N" allas esetén az elfogadott megajanlott jegyet kdvetden a kordbbi miikodés szerint tovabbra
sem engedjiik a vizsgajelentkezést. "I" allas esetén amennyiben a hallgato elfogadta a jegyet, jelentkezhet
vizsgara a javito vizsgékra vonatkozo¢ feltételek mellett. A paraméter alapértelmezett allasa "N".

36. Indexsor atkotése mas képzésre

Indexsor atkotésnek nevezziik, amikor adott hallgatd tobb képzéssel rendelkezik €s az egyik képzés adott
féléveén felvett és teljesitett targyat a hallgato egy masik képzésének adott féléves indexsoraba athelyezziik.
Egyesével és csoportosan is atkothetok a féléves indexsorok mésik képzésre. Atkotni kizarolag arra a félévre
lehet, amelyen eredetileg az indexsor szerepelt. Amennyiben a masik képzésen nincs ilyen félév, akkor az
atkotés soran automatikusan létrehozasra kertil.

PIl. ha a hallgatonak a Mérnok informatikus képzésen a 2009/10/1 féléven szerepel a Matematika I. ered-
ménnyel, akkor ez atkothetd a hallgatd masik, Informatikus konyvtaros képzésére, de csak a 2009/10/1 fél-
évre.

Az atkotés folyamata:

,Hallgatok (54000)” - hallgato kivalasztasa/”Hallgato képzései (60000)” - képzés kivalasztasa/”Féléves
adatok (64000) - félév kivalasztasa/”Féléves indexsorok (66000)” A kozépsd részen kivalasztjuk a targyat
vagy targyakat és az ,,Atkotés” gomb segitségével athelyezziik az indexsort a hallgatdé masik képzésére.

Kiadas: 2021.07.15. Verzio: 5.6 Oldalszam: 178 / 356



NEPTUN Tanulmanyi
Rendszer Dokumentacio

&

TANULMANYI ADMINISZTRATOR

77 V2015.7.16.1 : Féléves indexsorok (6600) >> Henits Pompilia (EHPLVU) > > Turizmus - vendéglatas alapszak (TEMK-B-N-TAL) »> 2012/13/2

=B = [

File Eszkozok Szerepkorvaltdas Kedvencek Help
- - >> Henitz Pompilia (EHPL >> Turizmus - vendéglatas - .
@ e | Eldzd dﬂﬁ EE“K—B—NEAI]:LDZQIZIIM |F|'issﬂés| Kovetkezd | | Fel | =
- - . =l g
Képzési szint Max. félévszam Modul neve Modulkad Modutt ipus Félévszam |&

Nappali alapképzés (BABS: Turizmus - vendéald | TEMK-B-N-TA1
Nappali alapképzes (BA/BS: FIR képzés szakos j| 5555 Képzés magyar
Levelezd Részismeret Részismeretek BTK | TEBK-Y-W-RRI Képzés magyar

Levelezd

alapképzés (BABS 12| Magyar BA lev TEBK-B-L-MAL Képzés magyar
IN:lnnzli | Alankénzés RA/RS 12| Miiszaki infamatikea | TRIK-F-N-MNK Kén7és mAmEr IEE
4
Neptun kéd edl Keress | [ .| |

allgatd részletezett r

Téargy beszam itdsa
a7 Targyjelentkezés (840 — ’]7 Kredit

- Vizsgak (B700)

[ Ossz kredit [~ Alag

[+ Ossz dtlag

I+ Osztondijindex ‘ [¥ Csak &rvényes

-4 Szakok adatai (3400)
- Féléves kurzusok (26

EELEN T Vizsask a taravbal | Szakmai avakoriat | Kurzusok | Szak és mintatantery | Bidkévetelmény | Mobiitss |

g

&> Hismenés (4300)
i Kredtigazolds (36600
[H-4p Feladatkezelés (6170
&7 Jegyzstsk (62850)
-3 Kiadott jegyzetigazold

.| Jegyet add eqyén... | Bejegyzés tipusa
X5M2395

W Goldan Eufémia

2013.02.14.

Bejegyzés dat... - |Bejegyzés énéke
Alirva

..... [ Doktori adatok (35350) ~

----- [} Hallgats indexe (267600) 4] | [»]
B[y Szak féléves adatal (150) jeqyzes datuma: |2013.02.14. 8| Bejeayzéstipus: [Aidiras | Megaignizs: | -]
----- [} Seakmai ayskorat (18350 T ' RS eaRIATEs:
&[4 Kérvények (28450) Beirds détuma: |2ﬂ13.02.11. 151 Erdemjegy: INa'infa vI Részeredmény: I
----- [ Hallgaté szakdolgozatai |; Oktats: [Goldan B Al Halaats St igus
: Oktata gatd altal jdvahagyva [
----- [} Események (34700) ¢ | | |
----- [ Hérehaladés vizsgdlat (3¢ Megiegyzes:

4| i 3
[.]

[Targyieadss| |ftagszamolzs| Lezars | B5zetes fehetcten] [vegleges fetétele.

| i Bttt || Zarsjogy| |Seetkesa] 11212 10

Letéltve 3/ 3 rekord.

|Szerepk-':'rr: Kari adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt |

Indexsor atkotése

Fontos informacio!

o Lezart félévrdl, ill. lezart félévre nem lehet indexsor-atkotést végezni.

o Athelyezés utan az indexsor az eredeti képzésen méar nem jelenik meg.
o Az ,Atkotés” gomb a féléves indexsorokndl talalhatd, intézményi dontés, hogy mely szerepkorrel

hasznalhato.

o FErvénytelen targyat nem lehet 4tkotni, az ilyen sor atkotése soran Sikertelen atkotésrdl érkezik visz-

szajelz0 tlizenet.

M hformacio

\]_.) 0 Atkiotés zikeres, 1 tkotés sikertelen.

“fagalapra masol | | Rézzletek

Eikeres Atkités:

Sikertelen Atkotés:
hatematika [l. indexszort alz) Hémet - hittanar képzése
[a targyjelentkezés nem érvényes)

Ervénytelen Indexsor dtkotése
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37. Kovetelményellenorzés

Az intézmény a targyak felvételét eldzetes €s végleges kdvetelményhez kotheti. Kovetelmények a targyak-
hoz, targycsoportokhoz, kurzusokhoz, mintatanterv targyaihoz keriilhetnek beallitasra.

Eldzetes és végleges kovetelmények hatarozhatok meg. A kovetelmények beallitasa az oktatasszervezés fel-
adata. Tanulmanyi tigyintéz6 feladata lehet a félév lezarasa el6tt a kovetelmények teljesitésének ellendrzése.
A hallgato targyjelentkezésekor a program elsdsorban a mintatantervnél beallitott kovetelményt ellendrzi,
ezutan a kurzusnal beallitott kovetelményt majd pedig a targynal beallitott kovetelményeket.

A beadllitott eldzetes kovetelmény ellendrzés mindig a targyjelentkezés pillanataban fut le. Végleges kove-
telmény ellenérzés pedig akkor, amikor a ,,Végleges kovetelmény ellenérzés” gomb alkalmazasra keriil.

8
File Eszkozdk Szerepkarvdltas Kedvencek Help
O~ Paholcsek Ugocsa (AADB4B
-0 | E655 | Pudagooia BA (TEBK.B-L-PAN) L | Kieloles | | eloléscket tor | Frssités | | Kovetkezs | | Fel | 4
AnaT 10 =
ﬁ N EPT UN Térgyfelvétel hanyszor | Targyked Térgynév Kredit | Teliesitett | Felvételt... | Oktato Heti draszam | Elismert
1|ACVFIZAT5_1M  [ADVFIZ475_1M 2 Szabadon v|dr. Szalbek Atlasz
; 1 BKQG-ale-30152 A magyar szdkincs eredete 2 Szabadon v dr. Szalbek Atlasz
. e — 1|BKQS-Z47-37815 | Zsidd vallas és miveltség Eurdpa 2 Szabadon v|Adamcic Oresztés| 2/0/0
_Saistmeni [Atdéncsmend | 1[BKGZ111-74584E [Irodalom I:A szazadforduls 1 Kotelezd 0/0/0/1
E-<7 Sajét adatok (2 . =
l £ Kollégiumi adminis £ Informacis - d X
SR Hdlgdok (5400
H o (W (2019.09.16.13:14:04 1 esetre tortent vegleges ellendrzes.
0 esetben teljesiiltek a feltételek
1 esetben nem teljesiltek,
3 0 esetben pedig elismert targyrodl van szo.
@- Féléve: ]
-2 Mérdild A 'Szervezeti szinten megadott végleges targykovetelmény' meta feltétel kiénékelése: E
-7 Hallgat A kienékelt hallgatd neptun kadja: 'AADB4E".
-5 Hallgat A kienékelt hallgatd neve: 'Paholesek Ugocsa'. Enyes
&7 Targyid A feltétel kieértékelése: sikeres.
&7 Vizsgdl A feltetel eredmenye: 'Hamis'.
- Saakok Kiértékelésre megjeldlt részeredmények:
&7y Féléve szervezet szintd trutyiban vagy »
i Elismen E
- Kreditg »
-2 Feladal -
-6 Jeayze]
@ Kiaduatt ﬂ
o B e e S
..... [ Szakmai gyakorat {1835( Beirds datuma: . Erdemjeqy: Részeredmény:
- [3 Kervenyek (284500) Oktats: | | Hallgats atal jsvahagyva [+
- [ Félbehagyott keérvénysk (
----- [ Hallgats szakdolgozatai | Megjegyzes: |
----- [ Esemenyek (347000) W
< >
R [Targyleacias| lagszémolas] | Lezards | Atités | Eiszstes fetételel | [Jégleges foetelel| | Sz fetete | Index Exicett |
Letdltve 7/ 7 rekord. ) Loginnév: TA Szerepkdr: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Kovetelményellenorzés

»Hallgatok (54000) Hallgato képzései (60000) Féléves adatok (64000) Féléves indexsorok (66000)”
targy(ak) kijelolése ,,Elozetes feltétel” gomb (a targynal beallitott eldzetes kovetelményekre ellendriz)
»Végleges feltétel” gomb (a targynal beallitott végleges kovetelményre ellendriz).

A feliileten talalhato egy ,,Szigoru feltétel ellenérzés” gomb is, amelynek funkcidja szerint: a targyakhoz
beallitott tablazatos kdvetelmények ellendrzése ismételten lefut, de ugy, hogy csak azt veszi figyelembe, ha
be van pipalva a végleges teljesités.

A szigoru feltétel-ellendrzés a tdblazatos kovetelményekre vonatkozik. A tablazatos kdvetelményekben adott
idoszakra (végleges/elozetes) beallithato a feltételrendszer tigy, hogy VAGY kapcsolatban van egymassal
adott elofeltétel targyra (szabalyra) vonatkozoan a teljesités vagy a jelentkezés félévében a felvétel. A ,,Szi-
goru feltétel” gomb ebben az esetben ugy ellendriz, mintha az adott szabaly/targy esetében csak a teljesités
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lenne beallitva. Ugyanez vonatkozik arra az esetre is, ha a teljesités és a felvétel feltétel mellett a parhuza-
mossag is bellitasra keriil a szabalyon beliil. Igy nem sziikséges modositani a beallitott feltételen, ha példaul
a félév végén torolni szeretnénk az eldfeltétel hianyaban nem teljesitett targyakat. (A targynal vagy minta-
tanterv soranal beéllitott meta feltételekre a ,,Szigoru feltétel” gomb nem vonatkozik.) A feltétel-ellendrzés
a lezart félévek indexsorain, illetve a bejegyzéssel rendelkez6 indexsorok esetében is megtorténik. A gomb
mikédése KOVETELMENYELLENORZES ADOTTIDOPONTTOL paraméter beallitasat is figyelembe
veszi, I érték esetén a gombra kattintassal datumbekérés torténik.

A megfeleld kovetelmény megléte nélkiil felvett targyak pirosan jelennek meg, ezt (ezeket) jeloljik ki a
kozEépso listdban, majd a ,, Targyleadas” gombbal tordljiik a hallgatétol az indexsort.

£ v2015.7.16.1 : Féléves indexsorok (6600) »> Abeles Harmatka (XO6V)3) » > Kémia BSc (nappali) (TEGK-B-N-K01_1) »> 2009/10/1 =B S

File Eszkozok Szerepkdrvdltas Kedvencek Help

- - >> Abeles Hamatka (XO6VJ3) >> Kémia BSc (nappali) .
©-Q (TEGK-B-N-KD1_1) >> 2009/10/1 =
@ NEPTUN Targykad Targyné Kredit | Targykdvetelmény |Oktatd Elismet Telj... 7 | Targyfelvétel han..

MKQP-A4M-677¢| Altalanos menedzsment 3|Vizsga v v

Sajdt meni | Ataldnos mend

-4 Saidt adatok (200) -
@ Kollégiumi adminisztracic (75650)
-+ Hallgatok (5400)
15| Adatmédos itdsi kérelmek: (561
ﬁ Hallgaté képzései (6000;
------ [ Hivatalos bejegyzések (5
EI [ Féléves adatok (B40(
|Féléves indexsord
? g ndexsor beje Kl | Izl
-3 Mérldkcs ellendrzss | Térgykod [oes] Keresss | | ... | [Minden | | Saiirés
-7 Hallgats dsszesitett m
<7 Hallgaté részletezett r Térgy beszamitasa
& Téroyielenticezés (34( [ Kredit [7 Ossz kredit [7 Atlag [7 Osszétlag [ Oszténdijindex [V Csak érvényes
&7 Vizsgak (B700)
[]g ?;:::; aki::;::fgé Eredmenyek & taraybal | RV ERE Rt Lt ] Szakmai ayakorat ] Kurzusok ] Szak és mintatarten ] Blkavetelmény ] Mobilitas ] i1k
-3 Hlismerés (4300) | |Jeg=,'et add egyen. .. |Jeg=,'et add egyen. .. | Bejegyzés tipusa | Bejegyzés dat... | Bejeqyzés éncke | Erv... | Létre
- Kreditigazolds (36600
-4 Feladatkezelés (6170
-4 Jegyzetek (B2850)
-7 Kiadott jegyzetigazola
----- [ Hallgats indexe (267600} [4] ]

B[y Szak f8lves adatai (150) Bejegyzés datuma: S Bejeqyzéstipus: Megajanias:
----- [y Seakmai ayakorat (18350 e HeayEstip o
[y Kérvények (28450) Beirds datuma: L Erdemjeay: Részeredmény:

----- [ Hallgatd szakdolgozatai ; Oldtats: | | Hallgats atal jévahagyva [©
----- [% Események (34700)

----- [ Blérehaladas vizsgalat (3¢ Megjegyzés: |
----- [ Doktor adatok (35350) =
< 1n 3

,7 |Targ',f|eadas| |ﬁdlagszamolas| | Lezdrds | | ftkités ||Elozetes feltételell | | ;’eglegesfehetaell

Letdlve 2/ 2 rekord. Szerepkar: Kari adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt
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Nem teljesitett kévetelmény esetén pirossal jelenik meg a targy az indexsorban

Féléves indexsoroknal Elokovetelmény tabulatorfiil

A ,,Hallgaték/Hallgaté képzései/Féléves adatok/Féléves indexsorok (66000)” feliileten talalhato az ,,Elo-
kovetelmény ” tabulatorfiil. A feliileten az adott indexsorhoz kapcsolddo tablazatos kdvetelmények jelennek
meg. Amennyiben a mintatanterv sorhoz, amelyikbdl a hallgato felvette, van/vannak tablazatos el6kovetel-
mény/ek, akkor ezeket a sorokat mutatja a program, illetve amennyiben a mintatanterv-sorhoz nincs, de a
targyhoz van, akkor azokat mutatja, ugyanigy, ahogy maga az ellenérzési hierarchia felépiil.
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£ V2015.7.16.1 : Féléves indexsorok (6600) >3 Abeles Harmatka (XO6V)3) > > Nemzetkizi gazdalkodasi alapszak (BA, nappali) (TEMK-B-N-NA1) »> 2009/10/1

=

< |

File

Eszkizik Szerepkérvaltas

-9
& NEPTUN

<7 Sajdt adatok (200)

@ Kollégiumi adminisztracid (75650)
£l Hallgaték (5400)

;| Adatmddos itasi kérelmek (561
Y Hallgaté képzései (6000]
[ Hivatalos bejsgyzések (B
E-[4 Féléves adatok (640(

B

B

B
&7 Féléves indexsor beje
&7 Mérdldio ellendrzés |
473 Hallgatd dsszesitett m
(-4 Hallgaté részletezett r
- Targyielentkezés (341
- Vizsaik (8700)
-4 Szakok adatai (3400)
-7 Féléves kurzusok (26
- Hismerss (4300)
&3 Kreditigazolds (36600
<7 Feladatkezelés (6170
€73 Jegyzetek (62850)
&g Kiadott jegyzetigazold
[% Hallgatd indexe (267600)
[% Szak féléves adatai (150)
[ Szakmai gyakerlat (18350
(& Kervények (28450)

[ Hallgats szakdolgozatai (.
[y Események (34700)

[ Bérehaladas vizsgalat (3
[ Doktor adatok (35350)

mn k

——

Letéltve 8/ 8 rekord.

Kedvencek Help

>> Abeles Harmatka (XO6VJ3) >> Nemzetkozi gazdalkodasi
alapszak (BA. nappali) (TEMK-B-N-NA1) >> 2009/10/1

| Frissités | | Kovetkezs | | Fo | 4

El 411-7495
BKQG-A1

-

A magyar mint idegen nyelv

Evkdazi jeay

Gyakorlati jegy

FY
Targykdd Targyriév Kredit Targykovetelmény |Oktatd Elismert Telj... Targyfelvétel hén..
1855-515-40300 | Sugarzastani alapismeretek 1|Evkizi jegy Kokol Kurszan v [
1855-535-18732 | Sugarzastani ismeretek 3| Gyakorati jegy Racskay Rafael, Ko v
1895-T25-99834 | Természetes &s mestersége: 2|Vizsga Kokol Kurszan
1916-A2G-46572 | A grafoldgia alapjai 2 "

|

R-8330 | A regionglis koznyelviség viz 1 v
MKQB-N4M-6894| Nemzetkozi médiapiac 3|Vizega
MKQB-V2V-2217 | Vam- és széll tményozastan 3|Vizega Doroghi Szille
[«] | []
i fousl Keresés | [ .. | [Minden ElE==
i
4 Targy beszamitasa
[ [+ Kredit [+ Ossz kredit [ ftlag [ Osszdtlag [ Osztond jindex [v Csak érvényes
Eredmények a tiraybél | Vizsask a téraybél | Szakmai ayakorat | Kurzusok | Szak és mirtatartery EECICCLEL Mobiltss | K
.. | Kovetelmény térg... | Kovetelmény targ... | Kovetelmény targ... | Kovetelmény targ... | Kovetelmény targ... [ Ko Tyitarg... [ Ko widrg... |Ki
' Bthi | | ' |BKQR-E2D-32662E '
ATARGY-1 ATARGY ATARGY ATARGY ATARGY ATARGY
Irodalom |:A szazadf | Litersture |: tum of t BKQZ-11-74584E

[d

I

(Térgyieads| Alagszamolss] | Lezards| | Atkétés|[Eiszctes fetételel|Végleges fetéielel |

Szerepkdr: Kan adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Targy elokovetelményének megtekintése

Kovetelményellenorzést szabalyozo paraméterek

Azt, hogy egy hallgatd az el6kovetelmények teljesitésének hianyaban is fel tudja-e venni a targyat, egy ka-
ronként bedllithaté rendszerparaméter szabalyozza.

TARGYFELVETELKOVETELMENYELLENORZES

0 — targyfelvételnél ellenérzodik a megfelel6 kovetelmény, és pirossal jelennek meg a nem teljesitett el6ko-
vetelményi targyak, de attol még engedi felvenni;

1 —anem teljesitett kovetelményii targyakat nem is engedi felvenni a rendszer.
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38. Specialis indexsorok megtekintése a normal indexsorok ko-

zelébe

A "Féléves indexsorok (66000, 2772000, 1237000, 2776000, 2081000)" feliileteken Specialis indexsorok"
funkcié gomb talalhat6. A gombra kattintva is elérhetok a kivalasztott hallgat6 képzéshez kapcsolodo speci-
alis indexsorok.

A gomb felirata mellett zarojelben talalhato szam azt jelzi, hogy a felettesen kivalasztott hallgatd képzéshez,
vagy aktualis hallgatd képzés félévhez tartozo hallgatd képzéshez hany specialis indexsor keriilt rogzitésre.
Ha nincs ilyen, a zarojelben 0 érték szerepel.

A gomb megnyomasara egy felugré ablakban a "Specidlis indexsorok" meniipontnak megfeleld feliilet jele-
nik meg (mindig a ,,Féléves indexsorok™ menti alatt a faban legkdzelebb allo "Specialis indexsorok" feliilet-
nek megfelelden). A feliileten a felettesen kivalasztott hallgato képzéshez, vagy aktualis félév hallgato kép-
zéshez tartozo specialis indexsorok jelennek meg a felso listaban. A feliileten minden funkciogomb él, vagyis
a felvitt indexsorok modosithatok, torolhetdk, atkothetdk, a faban a hallgatd képzés alatt talalhato "Specialis
indexsorok" meniipont gombjainak megfelelden, tehat ,, Atkotés” csak a ,,Hallgatok (54000)/Hallgatd képzé-
sei (60000)/Féléves adatok (64000)/Féléves indexsorok (66000)” irdnyabdl lehetséges. A feliileten 11j speci-
alis indexsor is rogzithetd, szintén a fiban azonos hallgatd képzés feliilet szabalyai szerint, ahol a létrehozott
specialis indexsor a felettesen kivalasztott hallgatd képzéshez keriil mentésre. A feliilet bezarasakor, ha a
hallgato képzés specidlis indexsorainak szama valtozott (t6rlés vagy 0j sor rogzitése), a zardjeles szam érték
frissil.

A gomb felirata melletti szam érték és a felugro ablakban megjelend specialis indexsorok listdja esetében
sincs félév szlirés, vagyis a hallgatd képzéshez tartozo barmelyik féléven ugyan azt a feliiletet és megjeleni-
tést érjiik el.

Az 1 funkcidgomb inaktiv mindaddig, amig a ,,Féléves indexsorok™ feliilet szerkesztd modban van, illetve,
ha a gomb hatasara felugré ablak nyitva van, a ,,Féléves indexsorok™ feliilet funkcioi nem élnek.

£ v2021.1.0-beta595 (2021.04.07.) : Féléves indexsorok (66000) > > Fritsche Imodzsen (AADTBV) » = F:p&ész (Msc) (EPIMLETT) = > 2019/20/2 — O *

File Eszkdozdk Szerepkorviltds Kedvencek Help Videok
R R >> Fritsche Imodzsen (AADT >>
e-0 Eoitems ey Cpmatern o> [ Kiedis | [Kielseseket tord | Frsites | | Kovetkezs | | Fel | [ @

AnAn N

% NE PTUN Targyfelvétel hanyszor | Targykéd Targynév Kredit| Teljesitett | Felvétel t... | Oktato Heti Graszam | Elismert
Kotelezd  Szimanek Varsarm 4/0/0/2

1|FTFLYRLYXYX-5:| Epitészeti elmélet - Tervezésmad: 3 v Kitelezd  |Szobotka Adony |2/0/0
1|JGSZTYSZHFNC:! [Komplex tervezés 4. 14 4 Kotelezd | Tymauer Tihamér |0/16/0

Sajat menii | Altalanos meni

< Sajat adatok (2000) ~

£ Hallgaték (54000)

E1-75] Hallgaté képzései (60001
e e raexsord

-4 Féléves indexsor beje

73 Féléves kurzusok (26

- Targyjelentkezés (34( [ m

-2 Vizsgak (87000)

[-Zp Szakok adatai (34000 Térgykéd Keresés D [Minden =

-4 Hallgatd részletezett r -

& Hallgats dsszesitett m Targy beszamitasa

<7 Elismerés (43000) [ Kredit [+ Ossz kredit [ Atlag [+ Ossz.dtlag [+ Osztondijindex | [¥ Csak érvényes

- Mérfldkd ellendrzés |

[]g E::;g::::séf{rgﬁgg Részletes taravadatok Vizsaak a taraybal ] Szakmai ayakorlat ] Kurzusok ] Szak és mintatanterv ] Mentoralasi adatok LIL

- Jeayzetek (628500) Bejegyzés datuma Bejegyzés énéke | Bejegyzés tipusa Jegyet add eq... | Jegyet add egyén ny... | Jegyet beind egye

-3 Kiadott jegyzetigazola AMairva AMlairas YCXXD1 Szimanek Varsany YCXXD

----- [ Specidlis indexsorok (390

----- [ Hivatalos bejegyzések (6.

----- [ Szakmai gyakorat (1835(

Y

----- [ Elrehaladas vizsgalat (3¢ [«] | ]
""" % Eolll'n:l:'etel. :I;slzol\r:ita.t? Bejeayzés datuma: |2020. 05.17. Il Bejegyzéstipus: |AlaiEs Megajanlas:
----- allgats szakdolgozatai |
..... [ Zardvizsga jelentkezések Beiras datuma: 2020.05.17.10:4 | Erdemjegy: Alairva Részeredmény:
""" ) &zl anie s (EEIEL) Oktaté: [Szmének [Varsany Hallgats altal j6vahagyva |7
----- [ Doktori adatok {353500)
B[ Doktori komplex vizsga, & Megjegyzés: |
----- [ Felndttképzési adatok (57 v
< >
I [Targyieadss| Atlagszamolas|Lezéras | Atkétés | Eizetes fehételel] Vegleges fetéteel | Sagon fetéte] | ndex ket |
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Féléves indexsorok (66000) meniiponton Specidlis indexsorok gomb
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Targykod | Targynév
W] nvGBCSC! Kozlekedsstervezés

Targykdvetelmény | Teljes ités datuma

2020.03.03. 15:13:

Teliesitett | Modulkéd

Modulnév

Mirtatanterv k...
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Targynév a | Keresés l:‘ |Minden
v A

Eredmények a taraybél |

Azonositd: |20200303151345343 URL: |

Tipus: |Térgy J Targy: |K62Iekedéstenrezés

Felvétel dtuma:  [2020. 03. 03. 15:12:31 = Kredit: |

Bismeréstipusa:  [Belfaldi akkreditacic ~| = Mintstarterv egység: |

Targykovetelmény:  |Vizsga =] Félév: |2018/20/2

Heti Graszamok: ’W Felvétel madja: |Szabadon valaszthatd J L:
Féléves draszamok: ’W Teliesitett v c_
Hatérozat szam :  |AKR-33518/2020 Teljesités datuma: |2020. 03. 03. 15:13:45 &
Hatérozat datuma: ~ |2020. 03. 03, fe i
Eredetitarynev = | [HU | F
Megiegyzes: Elismert

Bayva [V
| Homéad || Seekesa || Tew | -

—

ILGgiI"II"IéV. TA Szerepkér: Belzd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt [

Féléves indexsorok (66000) mentiponton Specialis indexsorok feliilet

39. Hallgato dsszes féléves indexsor-bejegyzéseinek
megtekintése

A hallgato 0sszes féléves indexsor-bejegyzését megtekinthetjiik a ,,Féléves indexsor bejegyzések (67000)”

meniipontban.
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[~ Téargyadatok megjelen itése

Adott féléves indexsor bejegyzések
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A meniipontra 1épve a hallgaté adott féléves eredményeit tekinthetjiikk meg, ha a feliileten talalhato ,,Csak
aktualis féléves indexsorok ” jelolonégyzetbdl kivessziik a pipat, akkor a hallgatd 6sszes félév 6sszes index-
sor-bejegyzése jelenik meg.
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Letdlve 49/ 49 rekord. Szerepkar: TO Ugyintézd  Szerver: DEV12C_Teszt

Indexsor-bejegyzések a hallgato osszes félévének osszes eredményével

A ,Féléves indexsor-bejegyzések (6700)” feliileten talalhat6 a ,,Tdargyadatok megjelenitése” jelolonégyzet,
amelynek bepipalasaval minden olyan sorban megjelennek a targyadatok, mely el6tt + jel talalhatd. Bepipa-
lasa esetén ezek az adatok minden sorban latszanak. Ennek elsdsorban az adatok exportalasanal van jelento-
sége.
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g Iffgﬁ’{i'i;ﬁ;;;}es (e 2008/09/2 Kézgazdasagtan matematikai alapiai | IKQK-K3M-86159t
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47 Eliemerés (4300) 2008/09/2 Szamvitel alapjai MKQN-545-1388:
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Letéltve 43/ 49 rekord. Szerepkar: TO Ugyintézd  Szerver: DEV12C_Teszt

e — = =

Indexsor bejegyzések a targyadatok megjelenitésével

Oszlopszerkesztéssel a feliileten megjelend informaciok szama valtoztathato. Az oszlopok, ill. a sorok ren-
dezésével ellendrizhetjiik a hallgatd dsszes eredményét. Pl. egy azonos targybol mennyi bejegyzése van,
hany alkalommal vette fel a tdrgyat, milyen targyakat teljesitett stb. Lista nyomtatdsa funkcioval az adatok
Excel tablaba kimentheto6k.

A ,,Hallgatok/Hallgato képzései/Féléves adatok/Féléves indexsor bejegyzések (67000)” meniiponton
oszlopszerkesztéssel kiteheté a ,, Teljesitett” 05zlop melyben a ,, Teljesitve ” kijelol6 négyzet értéke jelenithetd
meg.

Az oszlop megjelenitésével a feliileten kereshetiink a teljesitett és teljesitetlen indexsorokra a ,, Teljesitett”
igaz/hamis szliréssel.
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Letdltve 49/ 49 rekord. Szerepkor: TO Ugyintézd Szerver: DEV12C_Teszt
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Teljesitett oszlopokra keresés

A ,,Specialis indexsorok” feliileten rogzitett indexsor-bejegyzések is megjelenithetok a ,,Specidlis indexso-
rok” jelolonégyzet bepipalasaval. Igy az is lathatd, hogy a hallgatonak mely targyai keriiltek rogzitésre a
,»Specialis indexsorok” meniiponton félévvel vagy akar félév nélkiili elismeréssel.

Fontos informacio!
o A ,Féléves indexsor bejegyzések” felilleten a ,,Csak a féléves indexsorok” és ,, Targyadatok megje-
lenitése” jelolonégyzet beallitasa a felhasznaloi beallitasokba elmenthetd. A feliiletrdl el-, majd visz-
szalépve a bedllitds megmarad, nem sziikséges hozza kiilon mentés.

[T Csak aktudlis féléves indexsorok |v Taroyadatok megjelenitése [~ Specidlis indexsorok

Freeze

Oszlop bedllitasok mentése sajat részre
Lezaras ‘ | Indexryomtatas H Ailagszamolas |

Sajat beallitasok torlése

Jelolonégyzet beallitas mentése

Kiadas: 2021.07.15. Verzio: 5.6 Oldalszam: 188 / 356



EE]  NEPTUN Tanulmanyi TANULMANYI ADMINISZTRATOR

Rendszer Dokumentacio

40. Féelévzaras (eredmények ellenorzése, mérfoldko ellenorzes,
atlagszamolas, lezaras, feloldas)

40.1. Féléves eredmények ellenorzése

A hallgaté félévének zarasa a féléves eredmények ellendrzésével kezdddik. Féléves adatok ellendrzését hall-
gatonként megtehetjiik a féléves indexsorok feliileten is, ahol a képernyd kozepén talalhaté indexsorokra
kattintva, a bejegyzéseket és az azokhoz tartozo6 informaciokat kiilon-kiilon megtekinthetjiik és ellenérizhet-
juk.
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Teljesitett jelolonégyzet megjelenitése

»Hallgatok (54000) (hallgato kivalasztasa)/Hallgaté képzései (60000) (képzés kivalasztasa)/Féléves
adatok (64000) (félév kivalasztasa)/Féléves indexsor bejegyzések (67000)” eredmények ellendrzése.

Oszlopszerkesztésben megjelenithet6 a ,, Teljesitett” jelolonégyzet, amelyben ha szerepel a pipa, akkor a
program teljesitettnek tekinti a targyat.

Oszlopszerkesztéssel az ,, Elismerés ” oszlop is megjelenithetd, ahol, ha a jel6l6négyzetben szerepel a pipa,
akkor a targy elismerésre keriilt.

Indexsor-bejegyzés esetén az €rvényes jegy oszlopban megjelolésre kertil, hogy a tobb bejegyzés koziil me-
lyik az érvényes, melyik szamitodik be az atlagszamolasi algoritmusba.
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4 14 .
Ervényes jegy

A féléves eredmények ellendrzését megtehetjiik a ,,Féléves indexsor bejegyzések (67000)” feliileten is.

A feliiletre 1épve a ,, Csak aktualis féléves indexsorok” jelolonégyzet bepipalasa esetén az adott félév index-
sorai és az azokhoz tartozo6 bejegyzések jelennek meg egyben.

A listara jobb egérrel kattintva a ,,Mindent Kinyit” funkciot kivalasztva tekinthetjiik meg egyben a félév 6sz-
szes indexsor bejegyzését.

Az ellendrzés soran a ,, Bejegyzés datuma”, a ,,Bejegyzés tipusa”, és az ,,Erdemjegyek” gyorsan ellendrizhe-
tok. Fontos, hogy az alairas korabbi bejegyzés datummal szerepeljen, mint az érdemjegy, csak ebben az
esetben fogja a program a targyat teljesitettnek tekinteni.
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Meérfoldko ellenorzés

Féléves eredmények ellenérzése utan (amennyiben beallitasra keriilt mérfoldkd) mérfoldko ellendrzést kell

elvégezni.
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File Eszkozok Szerepkorvaltas Kedvencek Help
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Letdltve 1/ 1 rekord. Szerepkar: TO Ugyintézd  Szerver: DEV12C_Teszt

Merfoldké ellendrzése

Mérfoldko ellenérzése: ,,Hallgatok (54000) (hallgaté kivalasztasa) / Hallgato képzései (60000) (képzés
kivalasztasa) / Féléves adatok (64000) (félév kivalasztasa) / Mérfoldko ellenorzés (68000)”, fent a mér-
foldko kivalasztasa, ,,Kiértékelés” gomb.

A mérfoldko-beallitas helyérdl és modjarol az Oktatasszervezés dokumentacioban talalhat6 leiras. Kiegészi-
tésként alabb egy rovid leiras olvashato az ide vonatkozo, leginkabb az elérehaladast vizsgalo fliggvényrdl,
amely a mintatanterv alapjan vizsgal. Tovabbi fiiggvények a Neptun metanyelv dokumentacioban talalhatok.

Az elsd a jelenleg rendelkezésre 4ll6 mintatanterv fliggvény, amely arra vizsgal, hogy adott felvétel tipussal
a hallgatonak a mintatantervében (mintatanterveiben) szerepld targyak koziil mit kellett teljesitenie. A vizs-
galat torténhet szamossagra, kreditértékre, stb.
1. paraméter: mintatanterv kodja, kitelezé paraméter
2. paraméter: kovetelménytipus (vizsga, szigorlat, stb. Altalanos érték: JEGY). Amennyiben azt szeret-
nénk meghatarozni, hogy teljesitett targyakra vonatkozzon, akkor fliggvényként adjuk meg, kiilénben
visszaadja az elégteleneket is ("JEGY>=2")
3. paraméter: ciklusok felsorolasa, ezekre a ciklusokra vonatkozik a kiértékelés. A félév lehet a hallgato
els6 x db féléve, vagy abszolut félév. Kotelezd paraméter.

4. paraméter: ciklustipus. Lehet aktiv vagy abszolut félév. A két szo egyike kotelezéen megadando pa-
rameter.
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5. paraméter: targyfelvétel tipusa. Ertéke lehet pl. kotelezd, kotelezben vélasztott, szabadon valasztott
stb. Ha nincs kitoltve, akkor minden felvétel tipust visszaad a fiiggvény.

Példa:
Atlag( Legjobb ( 5 , MintaTantervEredmenyek("mintatantervkod", "JEGY>=2", "1,2,3,4",
"Abszolut", "Szabadon valaszthato"))) »>= 2.5

A példa jelentése: a mintatanterv kod nevii mintatantervben, a hallgato elso 4 félévében (amelybe beleszamit
a passziv félév is), az elégtelentdl eltérd (teljesitett), szabadon valaszthatoként felvett targyai kozil a legjobb
5 étlaga eléri a 2,5-6t.

Példa 2:

KreditOsszeg(MintaTantervEredmenyek("11", "JEGY>=2", "1,2,3,4", "Abszolut", "Ko6-
telezé")) >= 60 ES KreditOsszeg(MintaTantervEredmenyek("11", "JEGY>=2", "1,2,3,4",
"Abszolut", "Szabadon Valaszthatdé")) >= 10 ES KreditOsszeg(MintaTantervEred-
menyek("11", "JEGY»>=2", "1,2,3,4", "Abszolut", "Kotelezben Valasztott")) >= 10

A példa jelentése: A 11 kodu mintatanterv targyai koziil a kotelezéen valasztott felvétel tipussal az elso 4
félévben a hallgat6 teljesitett mm. 60, a szabadon valaszthatéak koziil mm. 10 és a kotelezOen valasztott
kozil 10 kreditet.

A visszatérési érték, hogy teljesiilt-e a fiiggvény, és azon targyak felsoroldsa, melyek alapjan a feltétel telje-
siilt (vagy teljesiilt volna). Tehat hamis kiértékelés esetén is azok a tdrgyak keriilnek felsorolasra, amelyeket
a hallgato teljesitett.

Tovabbi lehetséges értékek

Minimum: legrosszabb jegy.

Maximum: legjobb jegy

Atlag: Szumma (Erdemjegy) / Darabszam

Osszeg: Szumma (Erdemjegy)

SulyozottAtlag: Szumma (Kredit * Erdemjegy) / Szumma (Kredit)

SulyozottOsszeg: Szumma (Kredit * Erdemjegy)

Szamossag (# operator): halmaz szamossaga (vagyis hany db a feltételeknek megfeleld targy)
Természetesen a végleges megoldast mi is a targycsoportoknal illetve mintatanterveknél beallithato jellem-
zOkre épiilo fliggvénnyel tervezziik, de jelenleg a mintatanterv fliggvény all rendelkezésre a programban.

A féléves indexsor-bejegyzések ellendrzése utan, amikor megtortént a mérfoldké-ellendrzés is, és az adato-
kat rendben taléltuk, akkor lehet atlagszamitast végezni.

Az atlagszamitas a programban beallitott atlagszamitasi algoritmus alapjan szamol. Az algoritmus az intéz-
mény tanulmanyi €s vizsgaszabalyzata, valamint intézményi igények alapjan késziil el. Az algoritmus beal-
lithat6 intézményi szinten vagy karonként is.
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Atlagszamitas

Az atlagok kiszamitasa az intézmény altal a TVSZ-ben meghatarozott algoritmus alapjan torténik.

Az ,,Atlagszamitas” gomb a ,,Féléves adatok (64000)”, a ,,Féléves indexsor (66000)” és a ,,Féléves in-
dexsor bejegyzések (67000)” feliileten is megtalalhat6. A gomb alkalmazasaval minden helyen ugyanaz az
atlagszamolasi algoritmus fut le.

Az, Atlagszamitas” alkalmazasa utdn a program visszajelz iizenetet kiild a pontos értékekrol.

A visszajelz6 iizenetben ellendrizhetjiik, hogy az altalunk kiszamitott atlag megegyezik a program altal sza-
molt atlaggal.

A visszajelz6 lizenet megjeleniti a ,,Féléves és a kumulalt” adatokat is.
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Atlagszamitds

Atlagszamitas: ,,Hallgatok (54000)(hallgaté kivalasztasa)/Hallgato képzései (6Q000) (képzés kivalasz-
tasa)/Féléves adatok (64000)(félév kivalasztasa)/Féléves indexsorok (66000)” ,,Atlagszamolas” gomb

Fontos informaciok!
Amennyiben nem egyezik meg az altalunk kiszamolt 4tlag a program altal szamitott értékkel, a kovetkezd
eltérésekbdl adodhat hiba:
o | Teljesitett” jelolonégyzetben nem szerepel pipa, és mégis szerepel eredmény az indexsorban.
e Az, Erdemjegy” korabbi bejegyzéssel keriilt felvitelre, mint az alairas.
e A féléves indexsor bejegyzéseknél a ,, Kovetelmeny tipusa” eltér a ,,Bejegyzés tipuséatol”. (Kodtétel
Osszerendelési hiba okozhatja.)
e Tobb eredmény esetén a program mindig a késdbb idépontban beirt eredményt szamolja. Pl. ha a
hallgato 2009/10/1. félévben felvette €s teljesitette a Matematika 1. targyat, majd ugyanezt a targyat
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yjra felvette a 2009/10/2. félévben és nem teljesitette, akkor a megszerzett kumulalt kredit a Mate-
matika I. targy kredit pontjaval kevesebb lesz.
o Kumulalt 4tlagban valo eltérés esetén lehetséges, hogy a hallgaté mar egy masik félévben felvette a
targyat ¢s mar egy eldzo félévben teljesitette. Ilyenkor a program féléven beliil ugyan teljesitettnek
tekinti, de a kumulalt adatoknal nem kertil beszamitasra, ezt paraméter szabalyozza.

Amennyiben nem egyezik meg a ,,Kumulalt datlag”, a javitas utan a helyes kumulalt atlag kiszamitasahoz a
javitott félévet koveto féléveket is fel kell oldani és az atlagszdmitast, majd a lezarast ismételten elvégezni.

Egyedi esetekben, ha el akarunk térni az atlagszamitasban meghatarozott feltételektdl, akkor a kozépso ré-
szen talalhato jel6lénégyzetekkel tudunk valtoztatni, igy allithatjuk be, hogy beszamit-e az adott targy a kii-
16nb6z0 atlagokba. A jeldlonégyzettel tortént beallitas feliilirja az algoritmus beallitasat. Ha ezt szeretnénk
alkalmazni, alljunk ra az adott targyra, és ez alatt modositsuk a jelolonégyzeteket, majd atlagszamolas gomb.

Lezaras

Atlagszamolas utan a félév lezarasa kovetkezik. A félév lezarasa a ,,Lezaras” gombbal lehetséges. ,,Leza-
ras” gomb a ,,Féléves adatok (64000)”, a ,,Féléves indexsorok (66000) és a ,,Féléves indexsor bejegyzé-

sek (67000)” feliileteken talalhato.
Mindharom feliileten elvégezhetd a

félév lezarasa.
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g :;ﬂok ?;4%]00] i Eves silyozot 323 Fyes teljesitel 242 Féléves teljies Eves teliesitel
----- EY Adatmédositasi kérgrmsladl = =
Hallgat eredmenye] £ Uzenet - - . ey e = B | Tarayfelvétel i 4]
-5 Hallgat képzés =
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E-[4 Feléves adat ﬂ
=% Feléves i u
7 Félévesind
42 Mérfoldko & '@ A | | Saiirts
&7 Hallgatd b '»
- Hallgatd résl|| [ 2015.07.16. 13:46:54 1 félév lezdrasa sikerilt, 0 esetben hiba tortent A+ "
&7 Térgyjelent v Csak érvényes
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-4 Szakok add| 3 PR
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[ [ Szak féléves ad|
----- [ Szakmai gyakol I ] 4
G- Kérvénysk (28450) Bejegyzés détuma: [2002.12.27. Tl Bejeqyzéstipus: |Alairas Megajanlds:
----- [ Hallgats szakdolgozatai (;
..... [y Események (34700) Berds datuma: 2002.12.27. | Erdemizgy: Mairva Részeredmény:
----- [% Blérehaladas vizsgdlat (3¢ Okdtats: Polyacsekné Pszténa Hallgatd hal isva
" gato altal jovahagyva [V
----- [3 Doktori adatok (35350) ° ! |
----- [ Specidlis indexsorok (350 Megjegyzés: |
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Félévzaras utan visszajelzo tizenet

Félév lezarasa: ,,Hallgatok (54000) (hallgato kivalasztasa) / Hallgato képzései (60000) (képzés kivalasz-
tasa) /Féléves adatok (64000)” (félév kivalasztasa) ,,Lezaras™ gomb.
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Fontos informacio!

o FELEVZARASATLAGSZAMOLASSAL paraméter I allasa esetén a félév lezarasaval egyidejiileg
automatikusan megtorténik az atlagszamolas is, N allas esetén viszont a félév lezarasakor nincs at-
lagszamolas. N bedllitas azt jelenti, hogy amennyiben az atlagszamolds utan az indexsor bejegyzé-
seknél valtozas torténik, ujra meg kell nyomni az atlagszdmolas gombot, csak akkor lesz helyes az
atlagszamolas értéke.

o A, Lezaras datumat” a program automatikusan tolti a mindenkori aktualis datummal.

e Minden félév lezarasaval egyiitt torténik a félév archivalasa is, azt nem kell kiilon elvégezni. (Az
archiv adatok az oklevélmelléklet kiaddsahoz sziikségesek, oklevélmelléklet kiadas az archiv index-
sorokbdl torténik.)

e Lezart félév adatain nem lehet modositani (ilyenkor nem aktiv a ,,Féléves adatok (64000)” menii-
pontban a ,,Szerkeszt” gomb), viszont lezart félév mindenkor feloldhatd, a modositasok és az atlag-
szamolas utan Gjra lezarhato6.

e ,Lezaras” és,,Feloldas” utan az archiv adatok is mdédosulnak.

Feloldas
A félév

feloldasat a program mindenkor engedélyezi. A feloldas a ,,Féléves adatok” meniipontban végez-

heto6 el a ,,Feloldas” gomb alkalmazasaval. Ilyenkor lehet a hallgaté féléves adatain méddositani.

£7 v2015.7.16.1 : Féléves adatok (6400) »> Preczelmayer Arign (LCFFJ8) > > Miszaki menedzser (TEMK-E-N-MMM) = | & £
File Eszkozdk Szerepkorvaltds Kedvencek Help
- - >> Preczelmayer Arian (LCFF.J8) >> Miszaki menedzser
-0 — e -
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3 Tant T e ey 2|2002/03/2 Altiv | Kokségtéritéses 1 21 2]
3|2003/0441 Mctiv | Koltségtéritéses 2 32 1
Sajgt menii | Altaldnos meni 412003/04/2 Mctiv | KoteSgtéritéses 2 25 i
-4 Sajdt adatok (200) -
[El-<7 Hallgaték (5400) _|
155 Adatmédositas kér = ' ' = \ o]
Hallgatd eredménye £ Uzenet = et S
Hallgat képzést ~| | Szires
[ Hivatalos bejeq]

&2

..... [5
[~ [5

[~ [5
----- B
----- B

EMEY Feléves adat
-4 Féléves ind
-4 Félévesind
-4 Médoldke e
-4 Hallgatd os
-4 Hallgatd régl|
-2 Targyjels
-4 Vizsgdk (57
-4 Szakok ada
-2 Féléves ku
-4 Blismenés (4
-2 Kreditigazol
-4 Feladatkeze

20150716, 13:50:40 1 félév feloldasa sikerdlt, 0 esetben hiba tartént ...

€lévsorszam: 1
elev:  |2002/031

pltségtéritéses

2015.07.16.13:50:40 1 félév feloldasa sikeridlt, 0 esetben hiba tartént

Preczelmayer Arian (LCFFJ8, TEMK-E-N-MMM] 2002,/03/1 - a félév felolddsa sikeresen megtartént

Hallgats indexe!
Szak féléves a

Kérvények (28450) Targyjelentkezes v Vizsggjelentkezes

Hallgaté szakdolgozatai (;
Ezemények (34700)

Aron dtlaga
[ Regisztracia [~ Ellendrizve:

Megjegyzés: i

----- [ Bdrehaladas vizsgélat (3¢
----- [ Doktori adatok (35350)

----- [ Specidlis indexsorok (330
----- [ Zardvizsga jelentkezések ~

,‘7
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A félév feloldasa
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Félév feloldasa: ,,Hallgatéok (54000)(hallgaté kivalasztasa)/Hallgaté képzései (60000) (képzés kivalasz-
tasa)/Féléves adatok (64000)”(félév kivalasztasa) ,,Feloldas™ gomb.
Fontos informacio!

e A félév ujboli lezaraskor a program az aktualis datumot generalja a lezaras datumaként!

e Haa félév feloldasa utan indexsor adatot is médositunk, akkor ujra szamoljunk atlagot!

Az atlagszamolast befolyasolo paraméterek

TARGYUJRATELJESITHETO - Teljesitett targy felvehetd-e tjra. I/N

TOBBSZOROSTARGYBESZAMITAS_ATLAGSZAMITASNAL — Engedélyezni vagy tiltani lehet vele,
hogy atlagszamitaskor a tobbszor felvett targyakat egyszer vagy tobbszor szamitsuk-e be a kreditekbe.

SZAKOS_ATLAGSZAMITAS — Engedélyezni vagy tiltani lehet vele, hogy a hallgatd képzéses atlagszami-
tasakor a szakos atlagszamitas is lefusson-e.

A FELEVZARASATLAGSZAMOLASSAL rendszerparaméter segitségével a félévzarassal egyiitt automa-
tikusan torténhet az atlagszamitas is. Alapértelmezett esetben N értéken all, ezzel a beallitassal az automati-
kus atlagszdmitds nem torténik meg. I allas esetén a félév lezdrasakor az 4tlagszdmitds automatikusan meg-
torténik, az atlagok mez6i toltédnek, igy nem sziikséges az ,,Atlagszamitas” gomb kiilon lenyomasa.

41. Dualis képzés kezelése

A "Hallgatok/Hallgat6 képzései/Hallgato szakmai gyakorlat (183500)"" meniiponton talalhato a Dualis
szerzddés tabulatorfiil.

A feliileten a "Szakmai gyakorl6 hely" mezé mellett talalhatd 6sszerendeld mez6 segitségével lehet a partner
intézményt kivalasztani. A FIR grafban megtalalhat6 partner intézmények jelennek meg.

A "SzerzOdés kezdete", "Szerz8dés vége", "Szerzddés szama" mezdkben a dudlis szerz6dés adatai rogzithe-
tok.

A "Szerz6dés megsziinésének indoka" legordiilé mezdben a "FIR2Duadlis képzés vég indoka" kodtétel értéket
jelennek meg.

A dudlis képzési modul kezdé datumanal arra kell figyelni, hogy a modul kezd6 datumanak meg kell egyez-
nie képzés jogviszony kezdd datuméaval, valamint a vég datumanak meg kell egyeznie a képzés jogviszony
vég datumaval.

Amennyiben a hallgaté az adott képzést nem folytatja tovabb dualis formaban, akkor lehet korabbi a dualis
képzés modul vég datuma.

A fentieken kiviil azoknak a hallgatoknak, akik dudlis képzésre nyernek felvételt, a "Dualis képzés" szak
tipusu elemet is hozz4 kell rendelni.

Ehhez a ""Szervezeti egységek/Szakok (308000)"" meniipontban létre kell hozni a dualis szakot (modul tipus
Dualis képzés), majd a "Képzések/Szakok (1486000)"" meniipontban azon képzésekhez, melyek dualis kép-
zésben is elvégezhetdk, hozza kell rendelni.
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& NEPTUN

El-<7p» Sajat adatok (200) -
517 Hallgatok (5400)

£l Adatmédositasi kérelmek (561
Hallgatd eredményei (5800)
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----- [ Hivatalos bejegyzések (6. s l— c Minden - Tz
B[ Féléves adatok (5400) —— E] Iml |:| | J @I
----- [ Hallgats indexe (267600) v A
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B[4 Kérvények (28450)
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----- [ Események (34700) =/l
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----- [ Doktori adatok (35350)

[ Specidlis indexsorok (390
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Hallgatsi kérdoivek (750)
Orarendi csoport hallgatdi (43
Hallgatd drarendije (6100)
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e ee— —= = = = = = = |

Dualis szerzédés adatok rogzitése

SzerzBdés kezdete: [2015.07.15. =1 B

SzerzBdés vége: [2016.07.08. 1_E|| i |

Szerzfdés szama: |DUSZ

Szerz&dés megszinésének indoka: | j

42. Feladatkezelés adatok megtekintése, eredmeény rogzitése

A ,Hallgatok/Hallgato képzései/Féléves adatok (64000)” meniipont alatt talalhatdé a ,,Feladatkezelés
(617000)” és ,,Evkozi eredmény beirasa (617500)” meniipont. A ,,Feladatkezelés (617000)” meniipont-
ban megtekinthetdk a hallgatohoz tartozé feladatok, eredmények, teremigények, dokumentumok. Ezen a fe-
liilleten nincs lehetdség adatok hozzaadasara, szerkesztésére, csupan az adatok megtekintésére. Az ,Evkozi
eredmény beirasa (617500)” feliileten a ,,Hozzaad” gomb segitségével lehet6ségiink van az adott feladat-
hoz eredményt rogziteni, a Feladatkezelésnél megszokott modon.

A meniipont intézményi jogosultsag-beallitastol fiiggden érhetd el. A feladatkezelés részletes leirdsa a Tan-
széki adminisztrator dokumentéacioban talalhato.

43. Elorehaladas-vizsgalat

A ,,Hallgatok/Hallgato képzései (60000)” meniipont alatt talalhato az ,,Elérehaladas vizsgalat (355500)”
meniipont. A feliilet megtalalhat6 a ,,Képzések/Hallgatok” mentipont, ¢és a ,,Szervezeti egységek/Képzé-
sek/Hallgatok” mentipont feldl is. A feliilet lehetdséget biztosit a hallgaté mintatanterv szerinti elérehala-
dasanak ellendrzésére.
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&3 Kreditigazolds (36600
-7 Feladatkezelés (6170 Targynév Felvétel datuma Lezérva Megjegyzés Kredit Targyfelvételkori ... | Felvétel tipusa2 Felve
----- [y Hallgats indexe (267600) 2003.10.27. 5:08:30

B[y Szak féléves adatai (150)
----- [% Szakmai gyakoriat (18350
B[ Kérvények (28450)

----- [ Hallgaté szakdolgozatai (;

----- [ Essmények (34700) [« | ]
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Elorehaladas vizsgalat

A képerny0 felso részében a hallgatd képzése soran hozzarendelt 6sszes mintatantervet lathatjuk. A minta-
tantervet, vagy mintatanterveket kijelolve a ,,Részletek frissitése” gomb megnyomasanak hatasara a képer-
ny0 kozépso €s also részén talalhato listat frissithetjiik a megjelolt mintatantervek alapjan.

Amennyiben masik mintatantervre szeretnénk vizsgalni, mindenképpen nyomjuk meg a ,,Részletek frissi-
tése” gombot, mert a listak csak akkor fognak frissiilni!

A koz€pso részben a hallgato kijelolt mintatantervének, vagy mintatanterveinek sorait latjuk. A sorokat kii-
16nb6z6 szinekkel jeldli a program a kovetkezdk szerint:

- z01d szin: a hallgato felvette és teljesitette a targyat,

- fekete szin: a hallgato felvette, de nem teljesitette a targyat,

- kék szin: a hallgatd nem vette fel a targyat.

- barna szin: a hallgat6 a targy ekvivalensét teljesitette (akar elismeréssel)

Osszefoglal6 sorokkal, hierarchikus elrendezésben talaljuk meg a mintatantervben szerepld targycsoportokat
¢és azok a targyait. Az Osszefoglalo targycsoport sor mindig kék szinti, ki kell nyitni a + jellel, ha a benne
1évo targyak teljesitettségét szeretnénk megnézni.

A ko6zéps6 rész adatai két helyrdl, a mintatantervbdl illetve az indexsorbdl szarmaznak. A felvétel tipus a
mintatanterv pillanatnyi allapotdnak megfeleld. Ha a sorhoz tartozik indexsor bejegyzés, akkor a bejegyzések
koziil mindig a teljesitettséget meghataroz6, idében utols6d bejegyzés jelenik meg a feliileten. A feliiletre
kikeriil soronként az akkreditacid allapota is.
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A képernyd als6 harmadéban talalhato lista a kivalasztott mintatanterv(ek)-hez képest a hallgaté azon index-
sorait tartalmazza, amelyek nem szerepelnek a kivalasztott mintatanterv(ek)-ben. Itt is zold szinnel jel6li a
program a teljesitett indexsorokat, és fekete szinnel, amelyeket felvett a hallgat6, de nem teljesitett.

Az adatok kozott keresési és szlirési lehetdség is van, illetve a sorokrol listat nyomtathatunk. Amennyiben
valtoztatunk a mintatanterv kijelolésen, és csak a kozéps6 vagy also részen keresiink, az a lista, ahol nem
kerestiink, tires lesz. Ilyenkor vagy nyomjuk meg a ,,Részletek frissitése” gombot, vagy a keresést a masik
listanal is.

Az ,Elérehaladas vizsgalat (355500) feliilet also részében talalhat6 tablazat mikodése szerint a ,,Kote-
lez6”, ,, Kotelezéen valasztott” és ,,Szabadon valasztott” rubrikak kettéosztasra keriiltek.

A ,,Mintatanterv” feliileteken, a ,, Mintatanterv jellemzék” fiilon talalhat6 ,,Osszes kredit a diploméahoz”,

L, Szumma kotelezo kredit”,” Szumma kotelezoen valaszthato kredit”,” Szumma szabadon valaszthato kredit”
mezok értékét, ha feltoltésre keriilt, a megfeleld oszlop ”Kredit” soraban feltolti a program.

£7 v2015.7.16.1 ; Hallgatd részletezett mintatanterve (7200} > > Preczelmayer Arian (LCFFJ8) > > Miszaki menedzser (TEMK-E-N-MMM) > 2002/03/1 l = B S
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Hallgato mintatantervénél mintatanterv jellemzok megtekintése

fgy lehetéség van 6sszehasonlitani a hallgaté mintatantervében eldirt értékeket a hallgaté altal teljesitett ér-
tékekkel. Ha az ,,Elérehaladas vizsgalat (355500)” feliileten tobb mintatantervet jeloliink ki, akkor a min-
tatantervben bedllitott azonos mezdk értékei 6sszeadddnak a tdblazatban.

Arra, ha valamelyik mintatantervnél nincs kitoltve az érték, a program nem figyelmeztet, csak iires lesz az
érték, illetve tobb mintatanterv esetén nem adodik hozza a masik mintatanterv értékeihez. Errdl tajékozod-
hatunk, mert a feliilet fels6 részében, a mintatanterv sorokban kirakhatok oszlopszerkesztésben a mintatan-
tervnél beallitott elvégzendd kredit értékek.
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Aprogram csoportositja a ,,Kételezo ", "Kételezoen valasztott” és ,,Szabadon valasztott” targyakat. A |, Je-
lentkezés tipusa” kodtablaban, a ,, Kod” mezdben adhatdo meg, hogy az adott jelentkezés tipusti melyik cso-
portba sorolodjon. Lehetséges értékek: Kotelezo: K; Kotelezden valasztott KV; Szabadon valasztott: SZV.
(Ugyanigy valtozik az atlagszdmitasban is a csoportositas.)

Keresés bedllitasa esetén a lenti szamolt eredmény csak a keresési feltételnek megfeleld sorokat veszi figye-
lembe!

Azt a targyat, amelynek ekvivalens targyat a hallgatd a képzésen beliil elvégezte (vagy elismerték), azt kiilon
szinezéssel, barna szinnel jelenitjiilk meg az ,,Elérehaladas vizsgalat” feliileten.

Amennyiben a hallgat6 egy olyan targyat teljesitett, amely ekvivalens egy olyan targgyal, ami a mintatanter-
vében szerepel, akkor a program a feliilet k6zEépso részében megjeleniti a mintatantervi targyat teljesitettként,
az indexsorban talalhato utolsé érvényes bejegyzéssel, vagyis a mintatantervi targyat mutatja teljesitettnek.
Ilyenkor az als6, szabadon valasztott részben nem is jelenik meg ez az indexsor. Amennyiben az indexsor
elismert volt, a mintatantervi targynal az elismert jel6l6négyzetet is igaznak mutatja a program.

Figyelem! Mivel az utdlagos ellendrzések soran tobbszor torténik a korabbi féléven targyfelvétel-potlas, a
program miikddése szerint az utolsod, érvényes felvételt a legmagasabb, tehat legkésdbbi féléven tortént targy-
jelentkezés szerint vessziik, és az ahhoz tartozé bejegyzést tekintjiik utolséd érvényes bejegyzésnek.

Ekvivalencia alapjan elfogadott eredmények megjelennek a hallgatdi weben is. Amennyiben a hallgato egy
olyan targyat teljesitett, amely targy ekvivalens egy olyan targgyal, ami a mintatantervében szerepel és az
ekvivalencia szabaly 100%-0s, akkor a Hallgatéi weben a ,,Tanulmanyok/Mintatantervek” meniiponton
kiemelve jelenik meg az ekvivalens targyhoz tartozo targysor, és megjelenik az eredmény az eredmény 0Sz-
lopban.

Az elérehaladésnal: a targycsoportot teljesitettnek tekinti a program, ha a targycsoport teljesito targy teljesi-
tett, fliggetleniil a targycsoport egyéb targyainak teljesitésétol.

Informacié: A ,,Targyak kezelése/Targyak (706000)” meniiponton talalhato jelolonégyzet, ,,Targycsoport
teljesitd targy” néven. Amely targynal bejel6lésre keriil azokat a targyakat csak ,,Specidlis indexsorban”,
elismert targyként lehet hallgatohoz rogziteni, a kiilonbozd targyjelentkezési feltételek esetében ezek a tar-
gyak nem jelennek meg. Eppen ezért, a targycsoport teljesitd targyakhoz kurzust sem lehet kiirni, illetve
meglévo kurzust sem lehet hozzéarendelni. A ,,Targycsoport teljesité targy” tulajdonsdggal rendelkezd tar-
gyak az eldrehaladés vizsgalatnal, amennyiben szerepelnek elismertként €s teljesitettként a hallgato speciélis
indexsorai kozott, teljesitettnek mutatjak a targycsoportot, amelybe bekotésre keriiltek. A HWEB-en ezek a
targyak nem jelennek meg a felvehetd targyak kozott, illetve a mintatantervekben sem, a hallgatok az elére-
haladas-vizsgélatnal nézhetik meg ezen teljesitéseiket.

Az elérehaladas vizsgalat figyelembe veszi a programban beallitott képzéscsoport azonositdt is. Amennyiben
tovabbiakban, elérehaladas vizsgalatot végziink egy olyan képzésen, ahol beallitasra kertilt a képzéscsoport
azonosito a ,,Hallgatoé képzései (60000)” meniiponton, akkor a program teljesitettnek veszi azokat a minta-
tanterv-sorokat (szabadon valaszthaté indexsorokat), amelyek a hallgatd masik, azonos képzéscsoport-azo-
nositoval rendelkezd képzésén/képzésein teljestiltek.

Mivel az elérehaladas-vizsgalat a mintatanterv alapjan torténik, ezért a mintatantervben hasznalt targycso-
portokra beallithato targycsoport-jellemzoket itt részletezziik.
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44. Elomenetel, abszolvaltatas

A hallgatok teljesitéseinek, elémenetelének vizsgalatara szolgal a ,,Hallgaté képzései (60000)” meniipont
alatt talalhato, ,,El6menetel, abszolvaltatas (733500)” meniipont.

£ v2019.3.0-beta273 (2019.10.03.) : Elémenetel, abszolvaltatas (733500) = > Ruszank Larisszakk (AA05GW) = > Villamosmémaki BSc (TEIK-B-N-V01) — O x
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Letaltve 1/ 1 rekord, Loginnév: TA Szerepkdr Belsd Adminisztrator  Szerver: DEV12C_Teszt

Elomenetel, abszolvaltatas

A vizsgalat mindig a kivalasztott hallgato képzésre vonatkozik. ,,Hozz4adast és a név megadast kovetden, ha
csak mentjiik a feliiletet, akkor a vizsgalat a hallgaté mintatantervei alapjan torténik, amelyet a ,, Mintatan-
tervek” tabulatorfiilon megtekinthetiink. Ha egyéb mintatantervet is szeretnénk hozzarendelni, akkor mentést
kovetben, szerkesztés utan a mintatanterv listan modosithatunk.
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Mintatanterv hozzaadas

Amennyiben manualisan, a bels6 ,,Hozzaad” gombbal torténik a mintatanterv hozzaadasa, akkor a hallga-
tohoz rendelt mintatanterveken kiviil lehetdségiink van a képzéshez rendelt barmely szakirany mintatanterve
koziil valasztani, fliggetleniil attol, hogy a hallgato felvette-e az adott szakiranyt.

Az ellendrzés a szerkesztés utan aktivva valo ,,Dok. szerkesztés” gombbal lehetséges. A gomb megnyoma-
sat kovetden a program egy U1j ablakban jeleniti meg az adatokat.
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[ — |
[T Elémenetel, abszolvaltatss dokumentum mm 1—_ ] :: E=nr= ﬂ

[ Adat Hallgatéhoz rendet képzés
~ + ETEIK—B-N-G:‘I. 134/210, Gazdasaginformatikus BSc

Képzéskod: TEIK-B-N-GO1
Képzésnév: |Gazdaséginforrnatikus BSc

Szikséges kredit: ’721[)
Elvégzett kredit: ’7134
Elvégzett szabval kredit: ’78
Teljesitett mintatanterv db: liD
Kivalasztott mintatantery db: ’71

Szabval kredit: 15
Felttétel Erték
P | Kredit 134/210
MT teljesitett Mem
SZVteljesitett Mem
Y
Kid Néw Darab K
[«] D1 [« []
Ctrl +F - Keresés | Myomtatas | | Ujrakezdés | | Mintatanterv valasztasa | | Bezaras |

A képerny6 bal oldalan faszerkezetben lathat6 a hallgatd képzése, alatta a kivalasztott mintatantervek, ez
alatt a targycsoportok (kiilon szinten a ,,Tanegység” tipusu targycsoport — azoknal az intézményeknél, ahol
ezt nem hasznaljak, ez a szint kimarad), majd alatta a targyak, ez alatt pedig az indexsorok. A program tehat
betolti a hallgaté mintatantervéhez kapcsoldddan a hallgaté teljesitéseit, vagyis a teljesitett indexsorokat a
mintatanterv megfeleld targyai ala, és ezt kovetden megprobalja kiszamitani a szintek teljesitettségét. A min-
tatanterv egyetlen targyahoz sem kothetd indexsorokat a program a ,,Szabadon valaszthato” blokkban jeleniti
meg. Az indexsorok helyének megtalalasakor a program az érvényes targyekvivalencia-szabalyokat is figye-
lembe veszi.

Ha hallgat6 indexsora tobb mintatanterv sorhoz (mintatanterv targyhoz) is hozzakdthetd azért, mert a targy
tobbszOr szerepel a mintatantervben, vagy szerepel annak ekvivalense is, akkor a program minden lehetséges
helyre ,,bek6ti” az indexsort, azonban az elvégzett kreditek szamaba csak egyszer szamitja bele az indexsor-
hoz tartozo kreditpontot.

A faban szinekkel jeloljiik a teljesitett (z61d), nem teljesitett (piros) és indexsor-elemeket (fekete).
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A szintek, illetve a teljesitettséget meghatarozo6 adatok a kovetkezok:

Hallgato képzése — akkor teljesitett, ha a hallgatd képzéséhez tartozo ,,Sziikséges kredit” szam teljesiil, il-
letve a kapcsolddd mintatantervek mindegyike teljesitett, valamit a kapcsol6d6 mintatantervekben meghata-
rozott (a mintatantervekben talalhaté Mintatanterv jellemzdkben), ,,Szumma szabadon valaszhato kredit”
Osszegénél nagyobb egyenld a megszerzett szabadon valaszthato kreditek szama.

Mintatanterv — akkor teljesitett, ha a mintatantervben meghatarozott kredit érték meg van (nem belesza-
mitva a szabadon vélaszthato krediteket), valamint minden kotelezd targycsoport és targy teljesitett.

Targycsoport —akkor teljesitett, ha a Targycsoport jellemzéknél megadott
JKreditszam” (hierarchikusan felépitett mintatanterv esetében rekurzivan kezelve a kreditet az egy-

mas alatt bekotott targycsoportok targyainak teljesitését 6sszeszamolva, gy, hogy ha tobbszor sze-
repel egy targy egy-egy ilyen hierarchiaban ugyan az a targy, az adott kreditpontot csak egyszer sza-
mitva)
— ,, Targyszam” (a targycsoportba kdzvetleniil bekotott targyak alapjan),
— illetve a targycsoporton beliili targycsoportok esetében a targycsoportok szama
nagyobb egyeld/értéket mutat, ezen kiviil minden kotelezd targy és targycsoport teljesitett.

Tanegység tipusu targycsoport (,,Tdrgycsoport” tipus mezdjében ,,Tanegység” tipus keriilt kivalasztasra)
— akkor teljesitett, ha a targycsoport jellemzéknél megadott kredit és darabszam teljesiil, valamit minden,
kotelezo targyfelvétel tipusu targy teljesitett.

Targy — akkor teljesitett, ha talalhat6 alatta indexsor (kizarolag a teljesitett indexsorokat tolti at a program
az Elémenetel, abszolvaltatds dokumentumszerkesztd feliiletére), €és az indexsor kreditértéke na-
gyobb/egyel6 a targy kreditértékével.
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Szabadon valaszthat6é — akkor teljesitett, ha a kivalasztott mintatantervek (a mintatantervekben talalhato
Mintatanterv jellemzdékben), ,,Szumma szabadon valaszhato kredit” 6sszegénél nagyobb egyenld a megszer-
zett a mintatanterv sorokhoz nem kotheto, tehat ide bekotott indexsorok kredit értéke.

A faban baloldalon az egyes szintek sorain, elemein allva, a jobb felsé panelben részletesen szerepelnek az
elvart, illetve teljesitett feltételek, természetesen a szintenkénti teljesitési feltételnek megfelelden, illetve
azok az elvarasok, amelyekhez képest a program a teljesitést nézi. (Példaként két szint, a Hallgatohoz rendelt
képzés, illetve a Targycsoport):

T [—

e Hallgatdhoz rendelt lkiépzés

o Kepzeskdd: |T EMK-B-N-FA1

F&pzesnéy: |F‘-énztlg'_.'1 &s szamvitel |HI_| ﬂ
Szitkséges kredt: | 210
an

_— Elvégrett lredit:

Elvégrett szabwal kredit:

Kivalasztott mintatantery db:

3
H
2
H

|
|
Teliesitett mirtatantery db: |
|
E— Szabwal kredt: |

Képzés szint

2 =

Targycsoport kddja: |TCSF‘TBAN‘-L‘5-.L

Targycsoport neve: |Pénz|:|g5,r és szamvitel |HL| j

Felvétel tipusa: |‘-Iélaszthatufu

e Elvégzendd kreditek: | 1

Elvégzett kredit:
Elvégzendd TT:
Elvégzett TT:
— Kitelezd TT:

Elvégzett kotelezd TT:
Elvégzendd TCS:
_— Elvégzett TCS:
— Kitelezd TCS:

o o o o o o) ) w| o) o2

Elvégzett kotelezd TCS:

Targycsoport szint
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Szintén jobb oldalon, a kozEépso részben lathatd egyfajta kiértékelés, a fahoz hasonldan szinekkel megmu-
tatva a teljesitést. Ebben a kozéps6 panelban abban kiilonbdzik a szinezés, hogy kiilon szint kap a talteljesités,
vagyis az is lathato, ha példaul egy targycsoportban tobb kredittel szerepelnek az indexsorok, mint amennyi
a csoport teljesitéséhez sziikséges lenne. Ez jelenleg sarga szinnel jeloli a program, a tobbi szinezés meg-
egyezik a fa szinezésével, vagyis z0ld a teljesitett és piros, ha a feltétel nem teljestil.

%
Feltétel Erték
1300 |
Kotelezd TT darabszam 732
Kiotelezd TCS darabszam 01
'y
Kad MNéw Darab b
>
Felttétel Erték
Kredit 0/0
Van indexsor Mem
Kredit 0/0
Wan indexsor Mem
ry
Kad Méw Darab K

Szerkesztést segitd funkciok:
Ha a feliileten vagy a faban valamit keresni szeretnénk, a ,,Ctrl F” billentylikombinéci6 hatasara feljon egy

keresé ablak. Az itt megadott feltétel alapjan a program sarga szinnel kijeldli a feltételnek megfeleld sort

vagy sorokat. Szotoredékre is lehet keresni.
A program a keresési feltételt megjegyzi, a kovetkezd keresésnél ismét hasznalhatd vagy feliilirhato.
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|MKQ B-P2P-57835V, 2. Pénzigytan (Makrogazdasagi pénziigyek) — Elvéqzett kredit: Iim
+H [KQK-M2M-15961V, 0/0, Matematikai analizis I1.
41 {IKQK-M2P-27330G. 0/0, Matematikai programcsomagok Blvégzett szabval kredt: &
{ a TestSubject_18, 070, 2 TestSubject_18 Teljesitett mintatantery db: ]
M a TestSubject_20,0/0, a TestSubject_20 [ —EETETA |71
a TestSubject_19.0/0, a TestSubject_15 i )
f TENK-E4E-65115G, 0/0, Egyenstlyban az egeszsaget Sl et 1
+ TCSMIGISZV, 7/0. Gl BSc Kotelezden valaszthatd szakmai targyak
# TCSMIKGIHUM, 2/0. Gazdasaginformatikus BSc kot val. human blokd
a TestSubject_9, 040, a TestSubject 9 || ]feﬂjefel Eﬂél_f_ -
1 [MKQN-555-34615V, 0/0, Szamvitel [y, LA
. — : Keresés i ittt Nem
a TestSubject_11,0/0, a TestSubject_1 et Nem
+{mzs2012_mzs2012_mzszsm_2012_ho, 0. Keresett sziveg : |Test
a TestSubject 51,00, a TestSubject 5
TENK-T2A-25196A Testnevelés |. II
TENK-T2A-70651A Testnevelés 1.
IKQF-53091 0, Szémitdogpes dontéstamogatas ko L5 2l [k
a TestSubject_81,0/0, a TestSubject 81
a TestSubject_12,0/0,a TestSubject_12
a TestSubject_21,0/0, a TestSubject_21
IKGL-MOT-70402E, 00, Mémiki tervezés
a TestSubject 0. 0/0,a TestSubject_0
TEEK-ADG-92755E, 00, Angol riyelv IV (6 éra)
TENK-T2A-87841A, 0/D, Testnevelés 1. =
| [ | IIIEI Kl []
Ctrl +F -Keresés | Nyomtatas | | Ujrakezdés | | Mintatanterv vélasztdsa | | Bezaras |
Keresés

A faban adott szintre vonatkozdan jobb egér gombra feljovo funkcidablakban az alarendelt szintekre vonat-

kozoan a kovetkez6 lehetdségek koziil valaszthatunk:

AENISNITLEL, GLPSLANVAILOLWES WURUTTISIILIND] 3251 RESLLW

ME-B-M-PAT - Penzugyi s szamvitel alapsz=l- B4 mannsli 20210

sbadon valaszthatd 5.0 Mindent kinyit

Indexsort tartalmazdakat kinyit

Mindent bezar

Szerkesztést segito lehetoségek

A ,,Mindent kinyit” funkciora példaul a legfels6 szinten allva a program minden szintet kibont, de mondjuk

egy targycsoporton allva mar csak az adott targycsoport ald rendelt elemeket.

Az Indexsort tartalmazokat kinyit” funkcio a képzésen allva minden olyan szintet kinyit, amely ald van

bekotott indexsor.

Indexsorok athelyezése:

Az abszolvaltatas, illetve eldremenetel vizsgalat soran lehetdség van a program altal, vagy mar altalunk meg-
hatarozott helyekrdl az indexsorokat athelyezni, vagy az adott indexsor beszamitasat a targyra, targycso-

portra vonatkozdan ,,kikapcsolni”.

Kiadas: 2021.07.15. Verzio: 5.6

Oldalszam: 207 / 356



NEPTUN Tanulmanyi A A
@ Rendszer Dokumentacio TANULMANYI ADMINISZTRATOR

Mikor hasznalhatjuk az athelyezést? példaul ha egy targy szerepel egy kotelezden valaszthatd blokkban
(targycsoportban), de ezt a blokkot a hallgato6 a tobbi targgyal mar teljesitette, és szeretnénk, nem itt, hanem
a szabadon valaszthato targyak kozott elszamolni.

Mikor hasznalhatjuk a kikapcsolast? példaul egy targy szerepel két kotelezden valaszthatod blokkban, de csak
az egyik helyen szeretnénk, ha érvényesiilne, hogy ne két csoportot teljesitsen ki a hallgatd ugyan azzal a

targgyal.

A kovetkezo lehetdségek koziil valaszthatunk:

Az indexsoron jobb egérgombot nyomva, a program minden helyet megjelenit, ahova az adott indexsor be-
kotésre kertilt, vagy korabban be volt kotve. Itt egyszerii pipalassal beallithatjuk, hogy hol szeretnénk szere-
peltetni az adott indexsort, ahol pipa szerepel, ott aktiv az indexsor helye, ahol nincs pipa, ott nem. A feljovo
funkcié ablakban sorra kattintva lehet pipalni, illetve elvenni a pipat. Azok az indexsorok, ahol aktiv az
indexsor szerepe, feketén, ahol nem, ott sziirkén szerepelnek, de a program a sziirke sorokkal ,,megjegyez”
minden helyet, ahol az indexsor szerepel vagy szerepelt. A felettes szinteken az athelyezést/megsziintetést
kovetden, kiilon miivelet nélkiil frissiilnek a teljesités szamitasok.

£ Elémenetel, abszolvaltatas dokumentum szerkesztd __ . ‘ =Trch X

i !
= |TEIK—B-N-G:‘I, 134/210, Gazdasaginformatikus BSc
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|IKOK—M2M-1 39361V, 2, Matematikai analizis |1.
=1{IKQK-M2P-27930G, 0/0, Matematikal programcsomagok Ty e 2
EIKOK—MZP—Z?ESDG. 2, Matematikai programg--—-==-'- —
2 Testoubiect 15, 0/0. Testubject_18 Mindent kinyit
= TestSubject_20 = TestSubject_20 Indexsort tartalmazdakat kinyit
a TestSubject_19 a TestSubject_19 Mindent bezdr
TENKEAEE5115G, 010, Egyensilyben 22 2955 | qry o N-GO1 7 M_TEIK-Y-W-GO1_DMXSR_53603_G / IKQK-M2P-27930G
—{ TCSMIGISZV, , Gl BSc Kitelezden vélaszthi - - - -
IKQT-M2M- , 070, Mesterséges inteligencia
IKQF-13K-53 Informatikai projektelk technikai 2 mindeégi kivitelezése I
IKGF-L4L-825596Y Lokalis haldzatok kommunikdcidia és fenntartasa
=H IKQT-A4R-10467 . Arendszerejlesztés korszend modszersi
IKOT-A4R-10467V, 4, A rendszerfejlesztés korszend modszerei
IKGT-P6P-29866G, 00, Projekt labor >
IKGF-131-47383E, 040, Intranet szoloditatasol
IKGK-525-74183E, 0/0, Statisztikai programcsomagok
MKQG-E2E-99 0, E-Business
IKQF-54 , SAP Vallalatirdny itasi rendszer |l. Programozasi alapok
IKQT-AZD-34826 A digitélis szamitas elmélete 2
—H MKQB-M2M-1338 /0, Marketing alapjai -
MKQB-M2M-18988Y, 3, Marketing alapjai Kad Neév Darab K

MKGQE-BE2E-80516V, 0/0, Banktan
MEGN-CAC-
MKQP-P4P-55517
IKQT-A25-62036V, O

Controlling

0. Projekt menedzsment

A

szam itastudomany alapjai

atbaziskezeld rendszerck megvaldsitasa

IKQF P4F 621
KGR CAC 239026,
IKQFK2K2
MKQG-12N-52425E,

IKQR-A2M-57985G, \ .NET Framework és programozasa CH nyelven
IKQF-541-71565

By SAP valzlatirany it2si rendszer alapjai |I||E|
[ | BT 0|

Cirl +F - Keresés | Myomtatas | | Uirakezdés | | Mintatanterv vélasztasa | | Bezaras |

, Parhuzamos programozas
L, CISCO.

. Kommunilglé protokollok

0, Intemet - gazdasagtan

Jobb egér, indexsor

Lehetdség van 4thtizni az indexsort: az indexsorra allunk, és a bal egérgombot lenyomva tartva rdhtizzuk arra
a targycsoportra, amelyikben szerepeltetni kivanjuk. Fontos, hogy ne a targycsoporton beliilre, hanem a
targycsoportra huzzuk ra! Az az indexsorhely, amelyrdl a miiveletet inditottuk, sziirke, vagyis inaktiv lesz,
az Uj helyen pedig aktiv, vagyis fekete. Ebben az esetben is rogton, kiilon miivelet nélkiil megtorténik az
ujraszamitas.
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TEMK-T2B-687034 - Testneveles 1. 0/
TENK-T2CA6264A - Testnevelés |11
TENK-T2D-46731A - Testnevelés 1V.
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MKGQU-G25-57764V - Gazdasdgszocioldgia 3
IKQK-KIM-B6155E - Kbzgazdasagtan matematikai alapjai 5
|IKGK K3M-BE155E - Kuzgazdagagtan matematikai alapjai 0/0

KO R-KIM-86159E - Kozgazdasza

an matematikai alapjz

IKQK-K3M-BE155E - Kizgazdasagtan matematilcai alapjal h
—-{ MKQG-M5M-77013V - Makrockonémia 0/0
|I"-'1KQG MEM-77013V - Makrockondmia 7
MEIGQP-P2P-12537V - Pszicholagia 040
| MKQP-P2P-12537V - Pezicholdgia 3
—{ MKQP-(2K-95059E - Ozleti kommunikécia 0/0
EMKQP-U2K-35059E - Uzleti kommunikcis 3 I
MKQG-M4K-65551E - Mikrodkondmia 0,0
MKQE-V4A-44336Y - Valalati gazdasagtan 0.0 IE
MKQB-M2M-18388Y - Marketing alapjai 00
MKQMN-545-13
MKQE-P2P-57

83V - Szamvitel alapjai 0.0
'll:

- Pénzlgytan (Makrogazdasagi pénzugyek) 070

[T

Aktiv, illetve inaktiv indexsorok megjelenitése a faban

A harmadik lehetéség, ha nem tudjuk még eldonteni a jelenlegi helyén ,,felesleges” indexsor helyét, hogy a
képernyd jobb also részén 1évo, ,,To do” listdba helyezziik. A korabbi helye ilyenkor inaktivva valik. Ha a

,» 10 do” listabol valahova felhelyezziik az indexsort a faban, akkor itt mar nem lesz inaktiv, vagyis sziirke
Sor.
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Indexsor dathelyezés ,,To do” listaba

Az inaktiv, vagyis szilirke sorok két helyen nem maradnak meg a rendszerben, ha athelyezziik méashova a
faban az indexsort, a korabban emlitett ,,To do” listan kiviil ilyen a ,,Szabadon valaszthato” blokk is.

A, To do” lista

Ha az intézmény Ggy épiti fel a mintatanterveket, hogy egy-egy mintatanterven tobb helyen is szerepel
ugyanaz a targy, akkor a program a teljesitések 6sszeallitasa kozben tobb helyre is be fogja kotni. Ebben az
esetben az indexsor annyiszor fog szerepelni a képerny6 jobb als6 részében talalhato listaban, ahanyszor a
mintatantervben elhelyezésre keriilt. Ha a jobb klikkes megoldéssal kivessziik a tobbi helyrdl az indexsort,
és mar csak egy marad, a listabdl eltlinik az indexsor.

Ha egy indexsornal a jobbegeres funkcidval minden helyrdl elvessziik az indexsort, szintén a ,,To do” listaba
kertil. Tehat ebben a listdban mindig azok az indexsorok szerepelnek, amelyekkel az ellenérzés vagy abszol-
valtatas soran még teendonk van.

Azok az indexsorok, amelyek csak a ,,To do” listaban szerepelnek, a szamitott értékekbe nem szamitanak
bele, sem kredit, sem darabszam szempontbdl.

Amelyek tobbszor szerepelnek, azok esetleg tobb kozvetlen felettes szintet is ki- vagy tulteljesitenek, ezért
kell a tobbszorozddést megsziintetni.

Also funkciogombok:

,Ujrakezdés” — a gomb hatéasara visszaéll az az allapot, mint az els6 betdltéskor, tehat minden indexsor
athelyezés, amit a felhasznald végezett, eltlinik.
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sMintatanterv valasztasa” — a dokumentumon beliil lehet cserélni a mintatanterveket. A ,,Csere” vagy
»Hozzaadas”, illetve ,Elvétel” utan a program ismét Gjra szamitja az értékeket.

Figyelem! Ha a targycsoport jellemzok, megszerzendd kredit, vagy barmely egyéb, az 6sszehasonlitas alap-
jat képez0 adat valtozik, azt a program nem tudja figyelembe venni, 0j dokumentumot kell kezdeni.

A ,,Nyomtatas” megnyomasakor a dokumentumszerkeszt6 ablakban elvégzett elérehaladas vizsgalat ered-
ményér6l pdf-nyomtatvany generalhatd. A legeneralt dokumentumok a meniiponton 1étrejott ,,Dokumentu-
mok” tabulatorfiilon elérhetéek, a rendszerben tarolasra kertilnek. (,,Elomenetel, abszolvaltatas™ tipusu Net-
Riport nyomtatasi sablont sziikséges 1étrehozni.)

Az ,Elémenetel, abszolvaltatas” meniipont a zarovizsga modulon belill is elérhetd a ,,Szervezeti egysé-
gek/Zardévizsgaztatas/Hallgatok/Elomenetel, abszolvaltatas (10360000)” és ,,Zarovizsgaztatas/Hallga-
tok/Eléomenetel, abszolvaltatas (10355000)” meniipontokon. A feliilete és miikodése megegyezik a ,,Hall-
gatok/Hallgaté képzései/Elomenetel, abszolvaltatas (7335000)” meniiponttal.

45. Targycsoport-jellemzok kezelése

A, Képzések/Szakok/Szak mintatantervei/Mintatanterv targyai” meniipontokban a ,,Mintatanterv egy-
ség jellemzdk” tabulatorfiilon kell megadni, hogy a mintatantervben szerepld adott targycsoportbol mennyi
targyat vagy kreditet kell a hallgatonak teljesitenie.

A tabulatorfiil csak abban az esetben jelenik meg, ha targycsoport keriil kivalasztasra.

A meniipontban az aldbbi mezok lathatoak:

a) ,Elvégzendd kreditszam” mezében kell megadni, hogy a kivalasztott targycsoportbol mennyi az el-
végzendd kreditszam. A mezOben rogzitett adat, nem csak a kozvetleniil bekotott targyakra, hanem
rekurzivan, a bekotott csoportok (targycsoporton beliili targycsoportok) targyaira is vizsgalja a kre-
ditértéket.

b) ,, Elvégzendd targyak szama "mezdében kell megadni a targycsoportbdl az elvégzendd targyak szamat.

¢) ,, Osszes targy elvégzends” jeldlénégyzettel adhatjuk meg, hogy csak akkor lesz teljesitett a targy-
csoport, ha a hallgato az Gsszes targyat teljesitette.

Fontos kiemelni, hogy ha tobb értéket is kitoltiink, példaul kredit és elvégzendd targyak szdma, akkor
a program ezt ,,&s” kapcsolatként kezeli, vagyis csak akkor lesz teljesitett a targycsoport, ha mindkét
értéknek megfelel a hallgatd teljesitése.

Ezért fontos, hogy kovetkezetesen éllitsuk be az értékeket. (Altalaban elég az egyik beallitas, vagyis
az ,,Osszes targy elvégzendd” pipa, vagy az ,, Elvégzendd kreditszam” vagy az ,,Elvégzendd targyak
szama”.)

d) A ,Tdargycsoport elvégzése kotelezé”, ,, Elvégzendd targycsoportok szama” jelolénégyzetek bealli-
tasa a targycsoportba bekotott alarendelt targycsoportokra érvényesiil.

e) A, Targycsoportbol felvehetd targy max. szama” mezében adhatjuk meg, hogy mennyi a targycso-
portbol felvehetd targyak szdma.

f) Az, Elvégzendd targycsoportok szama” a mintatantervben az elvégzendo targyak szama.

g) A, Kotelezd targyak elvégzettek” jelolonégyzet jelentése: a targycsoportba , kotelez6” targyfelvétel
tipussal kozvetleniil bekdtott minden targy elvégzése esetén teljesitett csak a csoport.
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fgy ha a mintatantervben szerepelnek targycsoportok, akkor a mintatanterv egység jellemzok beallitasaval
tud a program arra vizsgalni, hogy a hallgat6 adott mintatanterv egység az eldirasnak megfeleld kreditpontot
vagy targyszamot, ill. az Osszes targyat teljesitette-e. Ebben az esetben a mintatanterv egységre torténik a
vizsgalat, amely az El6rehaladas mentipontban jelenik meg.

Az ,,Elérehaladas vizsgalat (355500)”meniiponton a program a teljesitett targyakhoz hasonl6an zdld szin-
nel és ,, Teljesitve” pipaval jelzi, ha a targycsoport-jellemz6éknek megfeleléen a targycsoport teljesiil a hall-
gatonal.

A mintatanterv egység jellemzdk ilyen szinten torténd kezelése elsdsorban a tobbszintli targycsoport-kezelés
miatt sziikséges.
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Targycsoport-jellemzdk bedllitasa a mintatantervben
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46. A zarovizsga-jelentkezések megtekintése,
az eredmények rogzitése

A zéarovizsga modulban kell a zardvizsga-idoszakokat meghirdetni. A zarovizsga modul részletes leirasat, az
idOszakok kezelését, a zarovizsga témak, tételek rogzitését, a vizsgak meghirdetését a Zarovizsga dokumen-
tacid tartalmazza. A zarovizsgaadatok kezeléséhez sziikséges a dokumentaciod ismerete.

A kovetkez6 fejezetekben azt mutatjuk be, hogy tanulmanyi szerepkorrel mely meniipontok érhetdk el.

Zardvizsga-bizottsagi tagok (zardovizsga jegyzok szamara)

A ,Sajat adatok” meniipont alatt talalhat6 a ,,Zarovizsgak (541000) és Zarovizsga targyak (545000)”
mentiipont. A két meniipont a jegyzdi feladatok ellatasara alkalmas.

o

A meniipontokon sziirék talalhatoak. A sziiréfeltételek alapjan a ,,Zarévizsgak (541000)” meniipontokon
azok a vizsgak jelennek meg, amelyek bizottsdgahoz a belépett felhaszndlot hozzarendelték.
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Sajat adatok (200)/Zarovizsgak

A ,,Zarovizsgak (54100)” meniipontban kivalasztott vizsga alatt megjelenik a ,,Hallgatoi jelentkezések”
meniipont, amelyen a hallgatoknak vizsgaeredmények rogzithetok egyénenként, vagy a ,,Gyorsitott jegybe-
iras” meniipontban csoportosan. A ,,Gyorsitott jegybeiras” meniipontban ezenkiviil lehet6ség van a hall-
gatokhoz zardvizsga témak, és tételek rendelésére és részeredmények rogzitésére is.

Kiadas: 2021.07.15. Verzio: 5.6 Oldalszam: 213 / 356



NEPTUN Tanulmanyi z ,
@ Rendszer Dokumentacié TANULMANYI ADMINISZTRATOR

File Eszkgzdk Szerepkdrvaltas Kedvencek Help

@ h @ - . >3 F & /
Hzd | 2010.08.10. 8:00-00

AR |Fn55ﬁés| | Kévetkezd | | Fel | -

| lgazoltan téval | MNem jelert meg | Modul neve | Modul kéd | Nyomtatasi név & | MNeptun kéd |Je|entkezés détuma|
@ NEPTUN | O O Alatterysszté mémé| TETK-B-N-ATM Csef Madlen GESMK1 2010.08.11. 15:05:5
T i e Gazdalkodas TEMK-F-L-GGA Prepik Cirtia AFTEGS -56:
ységes Tanufmdnyi | zer

Sajat menii | Altalsnos menii

El-4 Saidt adatok (2000)

%] Sajét egyéncsoportok (4000}
Hozzam rendelt eqyéncsoportok (6000)
Uzenetek (3000}

Feldolgozandd kérvények (285000)
Zarovizsgak (541000) ] I | u
WEY Hallgatoi jelentkezések (541500)
[ Bizottsag (542500) Vezetgknév [ Keresés | [ .. | [Minden | | Saires
[ Gyorsitott jegybeiras (543500) v
-[% Teremigények (544500)
Zarbvizsgaldrayak (545000) Tarayak |
Lekérdezések/Statisztikale (E55000) «
5 Neptun e1ananyagok (319000) Jelentiezés datuma: [2010.08.10 El[r72se Lejelentkezés dituma:  [2010.08.11 El[125621
B2 Hallgaték (54000} Leirgs:
-4 Alkalmazotti adatok (148000)
(-7 Szervezeti egységek (220000)
-4 Téroyak kezelése (704000) .
Bl Pénziigyek (786000} Sorszam: [
B4 Orarendkész ités (304000) L — _
[ Adminisztraci (354000) Pontos iddpent: | = Terem | L]
- Oklevéimelisklet (2650000) Tty | = Buotisig |
-3 Zarovizsgartatas (406000)
Eredmény szammal: I [~ Mem jelert meg [~ lgazoltan tavol [~ Archiviltak is
Megjegyzes: |

[V Csak jelentkezettek: (2

[~ Keétoldalas myomtatvany

Hallgatoi jelentkezések (541500)
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Gyorsitott jegybeiras (543500)
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Zarovizsga temak, tételek és részeredmények rogzitése

A ,,Zarovizsga targyak (545000)” meniipontban pedig megjelennek azok a targyak, melyek dsszerendelésre
keriilt olyan vizsgaval, melynek bizottsagaban a felhasznalo szerepel. A ,,Zarévizsga targyak (545000)”
mentipont alatt szintén a targyra tortént hallgatéi jelentkezések jelennek meg, és lehet6ség van a targyered-
mények rogzitésére.
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Tanulmanyi feladatok elvégzéséhez zarovizsga feliiletek

A zarovizsga-jelentkezések és eredmények megtekintésére, kezelésére alkalmasak a Hallgatok (54000)
meniipont alatt talalhato, zarovizsgaval kapcsolatos meniipontok.

A meniiponton hallgatonként jelennek meg a zarovizsga-iddszakok, a zarovizsgatargyak és zarovizsga vizs-
gajelentkezések, valamint a Zarovizsga témak, tételek és eredményei.

A meniipontok:

e ,Hallgatoé (5400)/ Hallgato képzései (60000)/Zarovizsga jelentkezések és eredmények
(538500)”

o ,Szervezeti egységek (28000)/Képzések(2000000)/Hallgatok (2045000)/Zarovizsga jelentkezé-
sek és eredmények (539500)”,

o ,Képzések (1156000)/Hallgatok (1201000)/ Zarovizsga jelentkezések és eredmények
(539000)”.

A meniipontok elénye, hogy a kivalasztott hallgatoknak a zarovizsga jelentkezései, zarovizsga témai és ered-
ményei egyszertien megtekinthetdek azon felhasznalok szamadra is, akik nem rendelkeznek jogosultsaggal a
zardvizsga modul feliileteire.
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Zarovizsga elemek, tételek eredményei

A feliiletek a ,,Szervezeti egységek (28000)/Képzések (200000)/Hallgaték (2045000)/Zarovizsga jelent-
kezések és eredmények (539500), Képzések (1156000)/Hallgatok (1201000)/ Zarévizsga jelentkezések
és eredmények (539000)” meniipontokban is hasznalhato.

Hallgato elbocsatasa, zarovizsgaval valo lezarasa (nyelvvizsga nélkiil)

Amennyiben a hallgato jogviszonya megsziint, akkor allitsuk at a ,,Statuszt” és toltsiik ki a ,, Jogviszony vége”
és a ,,Jogviszony megsziinés oka” mez0 adatait. A ,,Jogviszony vége” mezGben a hallgatoi jogviszony meg-
sziinés datumat kell kitolteni. Erre figyel a program pl. a diakhitel modulnal, a FIR jelentésnél.
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Jogviszony megsziintetése képzésen

47. Oklevél adatok rogzitése, szerkesztése

A ""Hallgaté képzései (60000)/Oklevél adatok (860500)” meniiponton a hallgatd kivalasztott képzéséhez
tartozo Osszes oklevél meta adat lathato (ideértve az adott képzésen beliili szakos okleveleket is) fliggetle-
niil attol, hogy eredeti, masodlat vagy javitott oklevél adatokrol van sz6. Az adatok a feliileten egy hierar-
chikus listdban jelennek meg: a hierarchia legfelsd szintjén mindig az eredeti oklevél talalhato, az alsobb
szintjein az errdl kiadott masodlat és javitott oklevél adat sorok, illetve az esetleges harmadik szinten a ja-
vitott oklevélrdl kiadott masodlatok.

A feliileten talalhato ""Oklevél adatok létrehozasa'", '""Masodlat adatok létrehozasa' és "Javitas adatok
létrehozasa" gombok segitségével hozhato 1étre Gj sor a feliileten, illetve a **Szerkeszt" gombbal modosit-
hat6 a mar meglévo sorok tartalma.

A "Javitas adatok 1étrehozasa' gomb csak olyan sorokon éllva aktiv, amelyeknek a "FIR oklevél alla-
pot" mezdjének értéke "Eredeti” értéket vesz fel, ellenkezd esetben erre hibailizenet figyelmeztet. A ""Ma-
sodlat adatok létrehozasa" gomb csak olyan sorokon allva aktiv, amelyek oklevél allapota "Eredeti” vagy

"Javitas" értéket vesz fel.

A "Torol" gomb segitségével tordlhetd a téves adatokat tartalmazo oklevél adat sor, azonban nem torténik
fizikai torlés: bar a tordlt sor eltlinik a feliiletrol, adatbazisban tovabbra is megtalalhato-

A ,Létrehozas” és a "'Szerkeszt" gombok megnyomasaval az "Oklevél adatok” ablak jelenik meg. Az ab-
lak tobb panelbdl all, melyek a jobb felsé sarokban talalhato gomb segitségével 6sszecsukhatok. A panelek
allapota mentésre keriil a felhasznalo profiljaba, igy az ablak ismételt megnyitasakor a mar beallitott elren-
dezésben jelennek meg az adatok.
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Az "Oklevél adatok' ablakban talalhato panelek az alabbiak:

A fejlécben a hallgatd neve, Neptunkddja, a képzés neve €s kodja lathato. A fejléc nem csukhato be.

1. A "Szakos oklevél"” panelben egyetlen mez0 talalhatd. A "Modul" mez6t akkor kell kitdlteni, ha szakos
oklevél adatot kivanunk kitolteni. A mez6 melletti 6sszerendelé gomb megnyomasakor egy 01j ablakban
listazasra kertil a hallgato képzéséhez tartozo dsszes modul, ezek koziil csak 1 valaszthato ki.

2. Az "Oklevél képzés adatok" panelben talalhato:

"Oklevél eredménye szammal" mez6:

Ha a ,,Hallgato képzései (60000, 329000), ,,Hallgatok (1201000, 2045000, 406500, 586000)”, ,,Jelentkezett
hallgatok (590500, 410500)” meniipontok valamelyikén, a ,,Zarovizsga részeredmények és Oklevél eredmé-
nyek” tabulatorfiil alatt az ,,Oklevél eredmények™ altabulatorfiilon kitoltésre kertil az ,,Oklevél eredménye
szammal” mez06, akar a mez0 kézi kitoltésével, akar meta eredményszamitassal, akkor annak értéke bekeriil
a hallgat6 képzéséhez tartoz6 oklevél adatsor ,,Oklevél eredménye szdmmal mezdjébe”.

Ha a hallgat6 képzéséhez a mez6 toltésekor még nem tartozott oklevél adatsor, akkor az a szinkronnal egy-
idejiileg létrehozasra kertil.

Amennyiben a hallgaté képzéséhez mar 1étezett nem szakos és nem torolt Eredeti vagy Javitott allapota
oklevél adatsor, amely még nem keriilt nyomtatasra, a szinkron ebbe az oklevél adatsorba fog megtorténni.
A szinkron egészen az oklevél kinyomtatasaig tart, azaz ameddig az ,,Oklevél adatok™ feliileten a ,,Kinyom-
tatva” mezd igaz értékii nem lesz.

Az ,,Oklevél adatok (860500, 862000, 861500, 862500, 861000, 898500, 647000, 864000, 863500)” me-
niipontokon oszlopszerkesztésben talalhato az ,,Oklevél eredmény szinkron” logikai mezd.

Ha az oklevél adatsorban az ,,Oklevél eredménye szammal” mez0t a szinkron toltotte ki, akkor az ,,Oklevél
adatok” meniipontokon az ,,Oklevél eredmény szinkron” mez6 igaz értékiire keriil beallitasra. Ekkor az
,,Oklevél adatok™ meniipontokon az ,,Oklevél eredménye szammal” mez6 értéke nem modosithato, amely-
ol egy tooltip is tajékoztat: ,,A mezd értéke a Hallgatd képzése meniiponton az Oklevél eredmények tabula-
torfiilon 1év6 Oklevél eredménye szdmmal mez6 alapjan kertilt kitdltésre, ezért errdl a feliiletrél nem modo-
sithatd!”. Amennyiben nem megfelel6 az oklevél adatsorban az ,,Oklevél eredménye szdmmal” mez6 értéke,
akkor azt a hallgato6 képzésénél a ,,Zarovizsga részeredmények és Oklevél eredmények” tabulatorfiil alatt az
,Oklevél eredmények™ altabulatorfiilon 1€v6 ,,Oklevél eredménye szammal” mezdben kell javitani.

Késziilt egy uj, szerepkorhoz rendelt egyedi jogosultsag: ,,Oklevél adatokban az Oklevél eredménye szam-
mal mez6t modosithatja”.

Ha a hallgato képzésénél a ,,Zarovizsga részeredmények és Oklevél eredmények” tabulatorfiil alatt az ,,0k-
levél eredmények™ altabulatorfiilon nem tolti az intézmény az ,,Oklevél eredménye szammal” mez6t (nem
hasznalja ennél a mezdnél az intézmény a meta eredményszamitast), akkor az ,,Oklevél adatok” meniiponton
tovabbra is tolthetd az ,,Oklevél eredménye szammal” mezd (szerepkorhoz rendelt egyedi jogosultsag nélkiil
is). Ennek értéke ilyen esetben az oklevél adatsor nyomtatasaig szabadon mddosithatd, mert a mezd nem
szinkronnal keriilt toltésre, ekkor az ,,Oklevél eredmény szinkron” mez6 hamis allast lesz.

"Oklevél eredménye”,

"Oklevél ideje”,

"Okleveél szama" mezdbe az oklevél intézményi sorszama rogzithetd.

A mez0 mellett taldlhato a "Sorszdm generalds" gomb, amellyel az oklevél intézményi sorszama hozhaté
létre. A gomb miikodése megegyezik az "Adminisztracié/Oklevél (865500)" meniiponton talalhaté azonos
nevii gombbal.

A sorszam generalas feltétele:

o Az, Oklevél adatok” meniiponton ki legyen t6ltve az ,,Oklevél ideje” mezo
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o A hallgat6 képzésének statusza az alabbiak valamelyike: ,,Diplomat szerzett”, ,,Oklevelet szerzett”, ,,Szakira-
nyon diplomat szerzett”, ,,Fokozatot szerzett (PhD)”, ,,OKJ bizonyitvanyt szerzett”, ,,Szakiranyt tovabbkép-
zésben diplomat szerzett”, ,,Felsdfoku szakképzés bizonyitvannyal”, ,,Allamvizsgézott”, »dikeres zarovizsga”,
»Zarovizsgat tett”.

e A kapcsolodo szervezeti egységhez vagy valamelyik felettes szervezeti egységhez tartozzon ,,Oklevélsor-
szam” tipusu sorszamszabaly.

o Az, Oklevél adatok” meniiponton ne legyen toltve az ,,Oklevél szama” mez6.

Ha olyan hallgatonak szeretnénk sorszamot generalni, akinél iires a sorszam mez06, akkor a Szervezeti egyse-
gek (280000) mentiiponton ,, Sorszamok” tabulator fiilon beallitott szabalynak megfeleléen a program lege-
neralja a sorszamot.

"Honositasi hatarozat szama",
"Honositasi hatarozat datuma”, A mezdkben a honositasi eljarassal kiadott oklevélre vonatkozé adatokat
lehet tolteni.

,, Oklevelet kiallito intézmény” mezObe 0j oklevél adatsor 1étrehozasakor az intézmény neve és OM azono-
sitdja automatikusan betoltésre keriil ,,Intézménynév (OM-azonositd)” formaban. A mezd értéke feliiletrol
modosithatd, amelynek sordn a FIR-bdl teritéssel érkezd szervezet listabol lehet vélasztani.

., Szakképzettség” dsszerendeld mezd segitségével az oklevél adatsorhoz barmennyi szakképzettség sor hoz-
zarendelhetd. A mez6 melletti 9sszerendelé gomb megnyomasaval a ,,FIR2 Végzettség” tabla értékeibdl va-
laszthatunk, az 6sszerendeld gombra kattintva azok a végzettség adatok jelennek meg, melyek a FIR grafban
a "Torzsadatok/Végzettségek" meniipontban is megtalalhatoak.

Emellett a mezdbe automatikusan hozzarendelésre keriil a szakképzettség sor. A ,Hallgatok képzései
(60000)” meniipont ,,FIR-es képzés adatok™ tabulatorfiilon a ,,Meghirdetd képzés” panelben szerepld adat
alapjan keriil hozzarendelésre a hallgato oklevél adatsorahoz a megfeleld végzettség. A szakképzettség hoz-
zarendelésekor az oklevél ideje alapjan a hatalyossag is figyelembe vételre keriil. Amennyiben nem talalhato
a ,,Hallgatok képzései (60000)” mentiiponton a ,,FIR-es képzés adatok” tabulatorfiilon a ,,Meghirdetd képzés”
panelben meghirdetd képzés, de az ,,Oklevél adatok (860500)" meniipontban a ,,Szakos oklevél” panelben a
,Modul” mezdben van adat (szakhoz tartozik az oklevél), és van adat a ,,Hallgatok képzései (60000)” menii-
pont ,, Telephely/Szakvaltas” tabulatorfiilon a ,,Meghirdetd képzés” mezdben, akkor ezen modul alapjan ke-
riil a megfeleld végzettség hozzarendelésre a hallgato oklevél adatsorahoz.

A FIR feladasba a Végzettség adatkorben az oklevél adatsorhoz rendelt minden szakképzettség feladasra
kertl.

"Zarovizsga-bizottsagi hatarozat datuma', a mezd kitolthetd kézzel, ill. program logikaval.

Amennyiben a ,,Hallgatok/Hallgato képzései (60000)” mentipontban a ,,Zardvizsga részeredmények és Ok-
levél eredmények” tabulatorfiilon egy kimeneti vizsga rogzitésre keriil, melynél a ,,Végleges” jelolénégyzet
igaz és a ,,Hallgatok/Hallgato képzései (60000)” meniipontban az ,,Oklevél adatok (860500)” meniipontban
mar létrehozasra kertilt egy eredeti allapott oklevél sor, ahol a Zardvizsga bizottsagi hatarozat ddituma
mez0 iires, akkor a ,,Zarovizsga bizottsag hatarozat ddituma” mez6 kitoltésre keriil a végleges kimeneti
vizsga datumaval.

Amennyiben még nincs oklevél sor az ,,Oklevél adatok (860500)” meniipontban, akkor automatikusan 1ét-
rehozasra keriil egy uj sor, ahol kitdltésre keriil a ,,Zarovizsga bizottsagi hatarozat datuma” mez6 a végle-
ges kimeneti vizsga datumaval.

Amennyiben a ,,Hallgatok/Hallgaté képzései (60000)”” meniipontban a ,,Modulok adatai” tabulatorfiilon a
,Kimeneti vizsgak” tabulator fiilon kertil 1étrehozéasra egy kimeneti vizsga sor, ahol a ,,Végleges” jel6l6-
négyzet igaz, és a ,,Hallgatok/Hallgato képzései(60000)” meniipontban az ,,Oklevél adatok (860500)” me-
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niipontban mar létezik olyan eredeti allapota oklevél adat sor, amelynél a ,,Modul” mez6 értéke megegye-
zik azzal a modullal, melyhez a kimeneti vizsga felrdgzitésre keriilt és a ,,Zarovizsga bizottsagi hatarozat
datuma” mez? iires, akkor a mez0 kitoltésre keriil a végleges kimeneti vizsga datumaval.

Amennyiben még nincs olyan sor az ,,Oklevél adatok (860500)” meniipontban, ami megegyezik azzal a
modullal, melyhez a kimeneti vizsga rogzitésre kertilt, akkor automatikusan létrehozasra kertil egy oklevél
adat sor, ahol kitoltésre keriil a ,,Zar6vizsga bizottsagi hatarozat daituma” mez6 a végleges kimeneti vizsga
datumaval.

Amennyiben ezt kovetden a ,,Kimeneti vizsga ddtuma” modositasra kertil, akkor az méar nem kertil a tovab-
biakban szinkronizélasra a ,,Zarovizsga bizottsagi hatarozat ddituma’ mezdben.

"Szakok a diplomahoz", és "Végzettség", mezok Kitoltése az oklevélmelléklethez sziikséges

A ,,Szakok a diplomahoz” és a ,,Végzettség” a mezdkben zarojelben az angol kifejezések is megjelennek.
Az oklevélre és az oklevél mellékletre csak a nyelvnek megfeleld kodtétel értéke keriil, ez csak megjelenités,
ami azt konnyiti, hogy ha valtozott az angol forditas, megkiilonboztethetok legyenek a magyar nyelven meg-
egyezd kodtételek!

A ,.Szakok a diplomdhoz” kodtételei a Szakok a diplomahoz tdblakodot valasztva, a ,,Végzettség” a Végzett-
ség tablakodnal tolthetd fel, az ,,Adminisztracié (954000)/Kozponti beallitasok (1042000)/Kédtételek
(956000)” feliileten, magas jogosultsaggal.

A ,,Képzések” meniipontban Osszerendelhetok adott képzéshez tartozd szakok €s végzettségek. (Ezt maga-
sabb jogosultsdggal lehet megtenni). Ha az dsszerendelés megtorténik, akkor a hallgatonal az ,, Oklevél”
tabulatorfiilon, mar csak azok a szakok és végzettségek jelennck meg melyek a képzéshez Osszerendelésre
kertiltek.

"Felvett képzés hianyanak indoka",

., Felvett képzés hianyanak indoka” Ha az oklevél 2006.01.01 utani, és az oklevélhez tartozo képzés
2006.02.01 elott fejez6dott be vagy mas intézményben folyt a vonatkozo6 képzés, akkor a

,Felvett képzés hianyanak indoka” mezdt kell kitdlteni. A mez6 értékei a FIR altal meghatarozott értékek,
melyek beallithat6 az intézmény altal.

"Szakképzettség panel”, az oklevél datumanak kitltésekor automatikusan kitoltésre kertil a hallgato kép-
zésének FIR megfeleltetése alapjan. Azonban egyes bonyolultabb képzés megfeleltetés esetén eléfordulhat,
hogy a program nem tudja eldonteni a szakképzettséget, ekkor a mez6 melletti 6sszerendeld mez6 segitség-
ével sziikséges a szakképzettség kivalasztasa.

A mez0 adat kitolthetd automatizmussal is, amely az ,,Adminisztracio (954000)/Tanulmanyi adminiszt-
racio (1043000)/Hallgatok képzései (327500)” meniipontban a ,,Szakképzettség beallitasa” gombbal
futtathato.

A panelben talalhato "Oklevél FIR allapot" mezd nem szerkeszthetd: értéke ("Eredeti”, "Masodlat", "Javi-
tas") attol fligg, hogy az "Oklevél adatok" meniiponton melyik gombbal hoztuk létre az oklevél adat sort.

A "Nyomtatvany sorszam" panelben kezelhetd az adott oklevélhez rendelt nyomtatvany sorszam.

A "Sorszam" mezd melletti 6sszerendeld gomb segitségével valaszthato ki a rendszerben mar 1étezd egyik
"Oklevél nyomtatvany" tipusu sorszam.

A kivalasztott sorszam statusza a mentést kovetden "Kiadott" lesz és automatikusan kitdltésre keriil a "Ki-
adas datuma" mezg is.

Amennyiben az oklevél adat sorhoz mar volt nyomtatvany sorszam rendelve, a feliileten a sorszdm statusza
modosithaté "Visszavont" statuszra valtozik, ilyenkor azonban kotelezd a "Statusz indok” mez6 kitdltése is.
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Amennyiben a hallgat6 oklevele olyan papirra kertilt kiallitdsra, amely még nem rendelkezett egyedi sor-
szammal, Ugy a "Nincs nyomdai sorszam" jelolénégyzet értékét igazra kell allitani. Ebben az esetben a
mentést kovetden a program legeneral egy "Nincs nyomdai sorszam <egyedi azonosit6>" nevii nyomdai
sorszamot, amely a "Nyomtatvany sorszamok (359500)" meniiponton is megtalalhaté lesz.

Erre azért van szilikség, mert a FIR jelentés részben az oklevélhez rendelt nyomtatvany sorszamok statusza
¢s statusz indoka alapjan torténik, és amennyiben egy sorszam nélkiili oklevélrél kapott masodlatot vagy
javitast a hallgat6 a FIR-be jelenteni kell az eredeti oklevél sorsat is, amelyet a "Stdtusz indok” mez0 tartal-
maz.

,, Cikkszam” a sorszdmhoz tartozo cikkszam rogzithetd a mezdben.

4. Az "Oklevélre keriilé nevek” panelben eltarolasra kertil a hallgato neve az oklevél kiadasanak pillanata-
ban, illetve az oklevél alairdi, azaz a ,, Zdrovizsga-bizottsag elnoke” €s a ,, Rektor/dékan” neve.

5. Az "Oklevélre keriil6 partner intézmény" panelben k6zos képzésben részt vevo tovabbi intézmények adatai
rogzithetok, amelyek az oklevélen megjelennek.

6. Az "Extra adatok” panelben két kodtételes és két szoveges ,, Extra” mez6 kertilt talalhatd. A mez6k az
adott oklevél adat sorhoz kapcsolddnak, és az "Oklevél” tipusu netriportos sablonban az értékiik nyomtatasi
valtozok segitségével megjelenitheto.

7. A "Zaradékban megjelené modulok” panel az egyes oklevél zaradékokban (pl. specializacio, miiveltségi
teriilet) megjelend modulok kivalasztasara szolgal. A panelben egy listaban talalhatoak az oklevél adat sor-
hoz rendelt modulok. A "Hozzdad" gomb segitségével egy felugro ablakban valaszthatunk a hallgatd kép-
zéséhez tartozd modulok koziil, mig a "7T6r6l"” gombbal megsziintethetjiik az 6sszerendelést.

8. Az "Oklevélen megjelend bemeneti képzettség" panel az el6z6 panelhez hasonléan miikodik. Szakiranya
tovabbképzéseken kiadott oklevelek esetén sziikséges feltiintetni a képzés bemeneti kdvetelményeként tel-
jesitett oklevél adatait.

Az "Oklevél adatok” ablak aljan talalhat6 "Mentés" gomb segitségével elmenthetjiik a valtozasokat, a "Ki-
1épés" gombra kattintva pedig bezarjuk az ablakot. Amennyiben az ablak az " Oklevél adatok létreho-
zasa", a "Masodlat adatok létrehozasa' vagy a '"Javitas adatok létrehozasa" gombok megnyomésanak
hatasara nyilt meg, abban az esetben, ha nem nyomjuk meg kilépés el6tt a ""Mentés" gombot, akkor nem
jOn 1étre az uj oklevél adat sor.

Amennyiben az ablak a ""Masodlat adatok létrehozasa' vagy a "Javitas adatok létrehozasa" gombok
megnyomasanak hatdsara nyilt meg, gy a mezdok - a nyomtatvany sorszam kivételével - automatikusan
kitoltesre keriilnek a kiindul6 oklevél sor adataival. Javitott oklevél adatok esetében minden adat modosit-
hatd, masodlat sor esetén azonban csak masik nyomtatvany sorszdm hozzarendelése lehetséges.

Az oklevél adatok FIR feladasa az "Oklevél adatok” meniipontokon taldlhat6 adatok alapjan torténik, fiig-
getleniil attél, hogy a Neptunban kinyomtatasra keriilt-e a hallgaté oklevele.

48. Kimeneti vizsgak kezelése

A FIR feladasban a sikeres kimeneti vizsgak mellett sikertelen kimeneti vizsgakat is szerepeltetni kell.
Ezért a ,,Hallgatok/ Hallgato képzései (60000)” meniiponton, a ,,Zarévizsga részeredmények és Oklevél
eredmények”, és a ,,Hallgatok/ Hallgat6 képzései (60000)” meniiponton, a ,, Modulok adatai” tabulétorfiil
alatt talalhato a ,,Kimeneti vizsgak” tabulatorfiil.

A ,,Kimeneti vizsga” tabulatorfiilon talalhato a ,, Tipus ” kodtételes mez0, melyben a kimeneti vizsga tipusat
kell kitolteni. A mezd kitoltése kotelezd. Tipusai a FIR altal meghatarozott értékek lehetnek:
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e Zardvizsga,

e Doktori szigorlat,
e Doktori védés,

e Szakmai vizsga.

e komlex doktori vizsga

e doktori értekezés, alkotas megvédése
A kédtétel neve: Kimeneti vizsga tipusa.
A feliileten talalhaté a ,, Vizsga ddatuma”, és az ,,Eredmény” mez0, a ,,Sikeres”, ,, Végleges” és a ,, FIR-be
felad” jelolonégyzet is.
Uj kimeneti vizsgasor rogzitésekor alapértelmezetten a ,, Sikeres”, jelolénégyzet értéke hamis, a ,,FIR-be
felad” jelolonégyzet értéke pedig igaz értékre keriil beallitasra.

1. Kimeneti vizsga létrehozasa kézi rogzitéssel:
A feliileten a ,,Hozzdad” gombbal, kézzel rogzithetd a hallgatd képzéséhez, illetve szakjdhoz a kimenti

vizsga sor. Sikertelen kimeneti vizsga sort is 1étre kell hozni.
£ Vv2015.7.16.1 : Hallgatd képzései (6000) >> Abeles Harmatka (XO6V)3) [ | -

-

File Eszkozok Szerepkdrvdltas Kedvencek Help
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Kimeneti vizsga létrehozasa

2. Zarovizsga modul segitéségével is 1étrehozhato a kimeneti vizsga sor, ezért a ,,Zardvizsgaztatas/Je-
lentkezési id6szak/Jelentkezett hallgatok (410500)” meniipontban a ,,Zdrovizsga részeredmények
eés Oklevél eredmények” tabulatorfiilre késziilt egy ,, Zarovizsga sikeressége” kodtételes mezo.

A kodtétel értékei: Sikeres, Sikertelen, Nem jelent meg.

Kiadas: 2021.07.15. Verzio: 5.6 Oldalszam: 224 / 356



NEPTUN Tanulmanyi A A
@ Rendszer Dokumentacio TANULMANYI ADMINISZTRATOR

Amennyiben a hallgato zarovizsga-jelentkezésénél kitoltésre keriil a ,,Zarovizsga sikeressége” mez6 a kod-
tétel ,,Sikeres” vagy ,,Sikertelen” értékével, akkor létrehozasra keriil, egy kimenti vizsga sor a ,,Kimeneti
vizsgak” tabulatorfiilon.

A Kimeneti vizsga 1étrehozasakor a ,,Vizsga ddtuma” mez6ben az adott hallgatora vonatkozdan az Gsszes
zardvizsga jelentkezései koziil az idében utolsd zarovizsga ideje keriilt feltoltésre. Amennyiben a ,,Zdro-
vizsga sikeressege” kodtételes mezdben ,,Sikeres™ érték kertil kivalasztasra, akkor a ,,Sikeres ” jelolonégyzet
értéke, igaz értékre keriil beallitasra. A ,, FIR-be felad” jelolénégyzet értéke minden létrehozott sornal beje-
161ésre kertil. A ,,Kimeneti vizsga tipusa’ alapértelmezetten zarovizsga lesz. Amennyiben ettdl eltérd a kime-
neti vizsga tipusa, akkor azt kézzel kell médositani! Az ,,Eredmény” mezdbe pedig a zarévizsga eredmény
mez0 tartalma kertil feltdltésre.

1. Kimeneti vizsga létrehozasa automatizmussal:

"Szervezeti egységek/Képzeések(200000)" és "Képzések(115600)" meniipontokon talalhatd egy jelolo-
négyzet "Egy kimeneti vizsga sziikséges" elnevezéssel. A jelolonégyzet segitségével megjeldlhetoek
azok a képzések, amelyhez csak egy zarovizsga alkalom tartozhat, és az megegyezik a kimeneti vizsga-
val. Az "Egy kimeneti vizsga sziikséges" jel6lonégyzet bejelolése estén a ,,Hallgatoi jelentkezések
((541500), (545500), (547000), (588000), (596000), (597000), (593000), (410000), (420500), (423000),
(412500))” meniipontokban automatikusan kimeneti vizsga sor is 1étrejon a Hallgatok/ Hallgato képzései
(60000) meniipontban a "Zardvizsga részeredmények és Oklevél eredmények" tabulatorfiil, "Kimeneti
vizsga" altabulatorfiilén. A kimeneti vizsga sorban a "Kimeneti vizsga datuma" mez6 a zarovizsga datu-
maval, az "Eredmény" mez6 a zarovizsga eredményével, "Tipus" mez6 a "Zarovizsga" értékkel kertil
feltoltésre. Amennyiben a vizsga eredménye 2 vagy annal nagyobb értéki, akkor a "Sikeres" jelolonégy-
zet bejelolésre keriil, a "Végleges" ¢s a "FIR-be felad" jelolonégyzet minden esetben igaz értékre keriil
beallitasra. Ezzel a funkcioval egyidejlileg a ,,Hallgatok / Hallgaté képzései (60000)” meniipontban az
,,Oklevél adatok (860500) meniipontban az ,,Oklevélre keriilé nevek” panelben a Zarovizsga bizottsag
elndk mezd adata is kitoltésre keriil a zardvizsgan szerepld Elndk bizottsagi tag nevével.

49. Mar ellenorzott indexbejegyzések megjelolése

Az ellendrzés elvégzésének megjelolésére két lehetdség van: a félévenkénti és a targyankénti.
A jelolonégyzetek hasznalataval kimutathato, hogy az adott félévet, ill. az indexbejegyzést mar ellendriztiik.
A késObbiekben sziiréssel is lekérdezhetd, hogy hany félév, ill. indexsor lett ellendrizve.

Féléves adatoknal:
Az , Ellendrizve” jelolénégyzet hasznalata (index hitelesség ellendrzés) — teljes félévre.
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Ellendrizve jelolonégyzet hasznalata, félévnél

,Hallgatok (54000) (hallgato kivalasztasa) / Hallgato képzései (60000) (képzés kivalasztasa) / Féléves ada-
tok (64000) (félév kivalasztasa) ,,Szerkeszt” gomb, lent ,,Ellendrizve” jelolonégyzet bepipalasa, ,,Mentés”

gomb.
Targyanként:

,»TO ellendrizte” jelolonégyzet hasznalata (index hitelesség ellendérzés) — targyanként
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- Kreditigazols (36600 es targyad Eredmérvek a taravbdl ] Vizsadk a targybil ] Szakmai qyakorlat ] Kurzusok ] Szak és mintatantery ] Elokovetelmenvl h
Fl-4 Feladatkezelés (6170 o Pa— -
T3 Jegyzetek (62850) Targy: |Kem|a| alapismeretek
473 Kiadott jegyzetigazola Felvétel dstuma:  [2014.03.04. 5 [15:29:53 Felvétel mddja: | Valzszthats =]
----- [ Hallgatd indexe (267600) Kredit: L . . e
: Kavetel :
[-[} Szak fdléves adatai (150) 3 \Vizsgara jelentkezhet v vetelmeny |Zamv|zgga J
""" [ Szakmai gyakorat (18350 Blismert : r I TO ellendrizte I I Specidlis attribitum: | J
- [y Kénvények (28450) ; e Seayads: [ —
. gjeqyzés: d
----- [ Hallgats szakdolgozatai (: Tarvendtipusa: | = 7 3z INdexsor megjeayzes
..... [ Eseménysk (34700) Elismerés tipusa | J
----- [% Bérehaladas vizsgalat (3¢ . . L.
----- [ Doktori adatok (25350) i | Erdelitégynév: | JH =]
----- [ Specialis indexsorok (350 Heti draszam: 0/0/3 Féléves drszam: BExtral : |2I}12,-"‘| 31 J
----- [ Zardvizsga jelentkezéssk ~
] 1 »
— (Targyieadss| |ftlagszamolas| | Lezarss| | Atktés | Bozetes fehételel] \Vegleges fetiétell | | e Bttt || Zartjogy| | Seerkes]
Letdltve 3/ 3 rekord. Szerepkdr: Kari adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

TO ellendrizte jelolonégyzet, targyanként

Ellenérzés: ,,Hallgatok” (54000) (hallgato kivalasztasa)/,,Hallgaté képzései” (60000) (képzés kivalasztasa)
/,,Féléves adatok (64000) ” (félév kivalasztasa)/,,Féléves indexsorok (66000)” K6zépso részen a targy(ak)
kijelolése, ,,Részletes targyadatok” fill, ,,TO ellendrizte” bepipalasa, ,,Mentés” gomb.

50. Targyjelentkezés és vizsgajelentkezeés letiltasa
hallgatonkeént

A tanulmanyi adminisztrator szerepkdrnek modja van a hallgaté targy- €s vizsgajelentkezésének letiltasara.
Targyjelentkezést adott félévre lehet letiltani, vizsgajelentkezést félévre és targyanként is.

A targy- és vizsgajelentkezéshez iddszakonként, képzésenként, targyanként, vizsganként meta-feltételek ad-
hatok meg. Alapvetden ezek segitségével torténik a jelentkezések vizsgalata, ellendrzése és szabalyozasa. A
kovetkezoekben leirt targy- és vizsgajelentkezés letiltasi lehetdségeket egyedi esetekben ajanlott alkalmazni.

Fontos! A beallitott tiltdsok a kovetkezd félévre valod oroklodését a FELEVESTILTASOKOROKLODESE
paraméter beallitasa szabalyozza. Ertékei: I és N. I esetén 0j féléves sor létrejitte esetén a legutolséd féléves
sorban 1évd vizsgajelentkezés- és targyfelvétel-tiltasok beallitasa 6roklédik

A targyjelentkezés tiltasa
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Alapértelmezetten a ,,Targyjelentkezés” jelolonégyzet bepipalt allapotd, a pipa kivétele esetén a hallgato a
félévben nem jelentkezhet egyetlen targyra sem.

-

£ V2015.7.16.1 : Féléves adatok (6400) »> Abeles Harmatka (XO6V)3) >> Anglisztika BA (TEBK-B-N-AAN) ARl X
File Eszkozok Szerepkdrvdltas Kedvencek Help
@ - @ - >> Abeles Harmatka (XO6VJ3) >> Anglisztika BA (TEBK-B-N-AAN) =
Félévsorszédm Félév Stdtusz | Pénzlayi stétusz Evfolyam | Peti 6sszes kredit | KumNemEBlismert... |Aron kredit |:|
% NEP TUN 3(2009/10/2 Aiv | Allamilag tAmogatott 1 0
P R s e B 42010111 [ativ [Kehsegiéritéses 2 5 2
' ! ' 5201071172 |Aktiv | Kotsegtéritéses 2z 8 14
M 6201171271 |Mitiv  |Koltséatéritéses 3
. 72011122 Altiv | Koltségtéritéses 3
-4 Szakok adatai (3400) = 1 2012/13/1 1

4 Féléves kurzusok (26
& Blismerés (4300)

& Kredtigazolds (36600
«Zp Feladatkezelés (6170
& Jegyzetek (62850)
«Zp Kiadott jegyzetigazold
[% Hallgatd indexe (267600)
- Szak féléves adatai (150)

Kl

Félev

| D]
= =] [Keresés| [-.] [Minen ] [ szies

v A

Tamoatott félévek | Atlagok | Extra adatok | Kisaészitd adatok | FIR hallgatdi pénziiavek |

[ Szakmai gyakorat (18350

Félévsorszam: 11

Szervezeti eqység: |Bé|csészettudomény1 Kar

Szervezetet valaszt

[]% ﬁ:l::jato]' sza{deoIg:zatai ¢ 4 Szemeszter: 12 Evfoh'am: 4 Tankar: Orarendi c.soport:| J Félév: |2D12f‘|3f‘|
----- [ Események (34700)  |% Stétusz: [Adtiv | Ativ Pénzigyi stitusz: | Kohtsegteritéses v | Kotsegtéritéses

----- [ Eldrehaladas vizsgdlat (3¢

..... [ Doktori adatok (35350) Beiratkozas/bejelentkezés: 5l Lezdrds: 15 Tandij:

""" [ Specidlis indexsorok (350 Finanszirozasi forma vatozasanak oka: Aludlis félév madosita

----- [ Zardvizsga jelentkezések ] | ﬂ Lo ey modhe e

----- [ Konzutdcic (56850) | Kﬂﬁéldiﬂnanszimzéls:| hd
----- Felndttlcépzési adatok (57

..... L = B Passzivalas indoka: | j Félévkozi passzivalas détuma: i

[% Kiadott jegyzetigazoldsok
[ BEldmenetel, abszolvaltats

[~ Lakhatasi tamogatasra jogosult Elsd tanulmanyi statusz: |I'u'|ég nem meghatarozott

-7 Hallgatd kurzusai (7800) ) .
B8 Hallgaté pénziigyei (12000) O R Aron étlaga / : /
=} Igazoldsok (13000) I Regiszidci [ Hiendizve: p

12| Kiadott igazoldsok {13200)
-~ Hallgatsi kérdoivek (750)

| Orarendi csoport hallgatéi (43

< Hallgatd érarendje (5100)

-7 Hallgaté didkigazolvamyai (11 -

Megjegyzés: ‘

Szerepkdr: Kari adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Targyjelentkezés letiltasa félévre

,Hallgatok (54000)”(hallgato kivalasztasa)/ ,,Hallgaté képzései (60000)” (képzés kivalasztasa)/ ,,Féléves
adatok (64000)”(félév kivalasztasa) ,,Szerkeszt” gomb, ,,Tdrgyjelentkezés” jelolonégyzetbdl a pipa kivé-
tele, ,,Mentés” gomb.
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A vizsgajelentkezés letiltasa félévre

Alapértelmezetten a ,,Vizsgajelentkezés ” jelolonégyzet bepipalt allapota. A pipa kivétele esetén a hallgato az
adott félévben nem jelentkezhet egyetlen vizsgara sem.

-

£ V2015.7.16.1 : Féléves adatok (6400) >> Abeles Harmatka (XO6VJ3) > > Anglisztika BA (TEBK-B-N-AAN) = | B e
File Eszkozdk Szerepkorvaltas Kedvencek Help
@ - @ - >> Abeles Hamatka (XO6VI3) >> Anglisztika BA (TEBK-B-N-AAN) .
Félévsorszam Félév Statusz | Pénzlgyi stétusz Evfolyam | Peti 6sszes kredit | KumMNemBlismert.... |Aron kredit |:|
@ NEP TUN 3|2009/10/2 Mdiv | Mlamilag tAmogatatt 1 0
ek Iant R R 4120104111 Aktiv | Koltségtéritézes 2 5 29
i ' 5[2010/11/2  |Adtiv |Kekségtériteses 2 g 14
W 6[2011/12/1  |Mitiv  |Koltségtéritéses 3
. 7|2011/12/2 Aktiv | KStséatéritéses 3
-4 S;".a'kok adatai (3400) - 1 2012413/1 4
-4 Féléves kurzusok (26 =
-4 Blismerés (4300) | Z I | u
43 Kredtigazolds (36600
-p Feladatkezelés (6170 Féléw = =] |Keresss D | Minden | | satres

-4y Jeayzetek (62850)

- [% Szak féléves adatai (150)
[ Szakmai gyakorat (18350
B[y Kenvények (28450)

[ Hallgats szakdolgozatai |
[3 Események (34700)

[ Blérehaladss vizsgalat (3%
[ Doktori adatol: (35350)
[ Specidlis indexsorok (350

b A 9

Témoaatott félévek | Atiaaok | Extra adatok | Kieagszits adatok | FIR hallaatéi pénziavek |

Szervezetet valaszt

Szervezeti egység: |Bélcsészeﬂudomény1 Kar

Félévsorszam: 11

[ Zardvizsga jelentkezések
[ Konzultacis (56850)
[ Felndttképzési adatok (57
[ Kiadott jegyzetigazoldsok
[ Elémenstel, abszolvaltata
-5 Hallgaté kurzusai (7300)
Hallgatd pénzigyei (12000)
Igazolasok (13000)
Kiadott igazolasok (13200)
Hallgatdi kérdoivek (750)
Orarendi csoport hallgatdi (43
Hallgaté drarendije (6100)
]--- Hallgaté didkigazolvanyai (11
nr 3

« Szemeszter: ’T Evfalyam: |4— Tankor: ’7 Orarendi csoport: | J Felev: |2D12,-"1 N

3 Statusz: |N:li\r j At iv Pénzlgyi statusz: |K6hségtérﬂéses j Koltségtéritéses
Beiratkozas/bejelentkezés: 15| Lezdras: 15 Tandij: ,7
Finanszirozasi forma vaktozdsanak oka: | j

| 4 Kiiféldi finanszirozas: | j
Passzivalas indoka: | j Félévkozi passzivalas datuma: 15)
[~ Lakhatasi tamogatasra jogosult Elsé tanulmanyi stitusz: |Még nem meghatarozott j
¥ Targyielentkezés || Mesgadontceaes | : ;
¥ Regisztrdcia T Hondrizve. fron e ,_f ,_ ,_f ’_ -

Megjegyzés: ‘

Szerepkdr: Kari adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

ftlagszamols

Vizsgajelentkezés letiltasa félévre

Vizsgajelentkezés letiltasa: ,,Hallgatok (54000)”(hallgato kivalasztasa)/,,Hallgato képzései (60000)” (kép-
z¢€s kivalasztasa)/,,Féléves adatok (64000)”(félév kivalasztasa) ,,Szerkeszt” gomb, ,,Vizsgajelentkezés” je-
1616négyzetbdl pipa kivétele, ,,Mentés” gomb.
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Vizsgajelentkezés letiltasa targyanként

Alapértelmezetten a ,,Vizsgajelentkezés ” jeloldnégyzet bepipalt allapot. Ha a pipat kivessziik a négyzetbdl,
a hallgat6 a félévben nem jelentkezhet az adott targybol vizsgara.

£ V2015.7.16.1 : Féléves indexsorok (6600) >> Zeyk Gradaca Dorina (AACNTL) > > Német nyehvtanari (nappali) (TEBK-F-N-NZN) »> 2011/12/2 =NRCl X
File Eszkozok Szerepkorvaltas Kedvencek Help
-0~ > Zeyk Gradaca Dorina (AACNT 1) >> Német nyelvianari -
[rla:ipdl] (TEBK-F-N-NZN) >> 2011/12/2
-
% NEPTUN | | Téraykéd Targynév Kredit | Tangykdvetelmény |Oltatd Elismert Telj. Tarayfelvétel hy «
BKQK-A1C-1806! A csaladi nevelés pedagdaiz
; ANER ! |1 |BKaK-B2E-1205: | Beszédtechnika 2 |Gyakorati jegy v v
. . : - BKQR-P2P-2368 | Politilkkaelmélet 2|Vizzga W
W— BKQR-525-2148 | Szociolégia 2|Vizsga Holczveber Ozséb
F-<7 Sajat adatok (200) o~ |IKQK-M4AG-8333"| Matematika II. 4|Vizsga v ]
E-<7 Hallgaték (5400) IKQIR-521-64 776l | Szam itéstechnika |. 2|Evkéz jeay v v
] Adatmédosftési kérelmek (561 MKQB-M4A-757E | Marksting 4| Vizsga v v
HE FEREE I MKQG-MAM-684 | Mikrodkonmia 4| Vizsga v v
Hallgaté képzései (6000] P = -
" [ Hivatalos bejegyzések (5 MKO(?-MdS-Z?Eg Mikro- és makrockondmia sz 8|5zigorat v v L
EI['} Féléves adatok (540( MKQU-M21-1968 | Magyarorszag turizmusfoldra 2|Vizsga v v =
ER Y Foéves indexsorcl Il I i | ol
-7 Féléves indexsor bejs £
-7 Mérldis ellendrzés | Térgykad [eed] Keresés D | Minden | | Sairés
&7 Hallgatd osszesitett m >
[H-&Z7 Hallgatd részletezstt r L Targy beszamitasa
-47p Targyjelentkezés (B4( [+ Kredi [ Ossz kredit [v Atlag [+ Osszdtlag [+ Osztondijindex Iv¥ Csak érvényes

4

7 Vizsgak (3700)

n 2

et

Letdltve 11/ 11 rekord.

|Térgy|eadé|s | |ﬁdlagszémolés| | Lezaras |

[Eizstes fehételel| Vigleges feléiclel |

Szerepkir TO Ugyintézd Szerver: DEV12C_Teszt

& Szakok adatai (3400 = =
[]g F;:é\roes akun_zlsf:k {26} REEHEEERE L ELE LI Fredmeénvek: a tanaybal I Vizsgdk a taravbal ] Szakmai gvakorat ] Kurzusok I Szak és mintatanteny I Elc”:kti\retelménv] I'ILIL
g E;:rdn;;i::éiﬂ?;ﬁﬁﬂﬂ Tangy: |A csaladi nevelés pedagdgidia
<G Feladatkezelés (5170 Felvétel dstuma:  [2012.0829. 5)|[19:59:26 Felvétel madja: |Valaszthats ~|
----- [ Hallgats indexe (267600) Kredit: K e =
: etel . -
[} Szak féléves adatai (150) veemeny | Gyakoratjegy ~
..... [ Seakmai gyakorat (18350 Hlismert : 2 TO ellendrizte r Specidls attibitum: | |
B[ Kervények (28450) . ; e [
..... g Hallga:giz;idolg:zatai Ik Tl | j =
..... [ Események (34700) Elismerés tipusa : |Intézmén1,ren bellli akkreditacia j
----- Elérehaladas vizsgdlat (3¢ . =
_____ % Doktor adatol (35350) Hatérozat szém:  [25/2012 TerEmer | [HU ~|
----- [ Specidlis indexsorok (330 Heti draszam: 0/1/0 Féléves drazam: Edral: |2D12.”1 N j
----- [ Zardvizsga jelentkezéssk ~

| Index Etet || Zartieqy|

| Mentés | | Mégsem|

Vizsgajelentkezés letiltasa targyanként

»Hallgatok (54000)”(hallgatod kivalasztasa) ,,Hallgato képzései (60000)”(képzés kivalasztasa)/ ,,Féléves
adatok (64000)”(félév kivalasztasa)/ ,,Féléves indexsorok (66000)” K6zépso részen targy(ak) kijelolése,
., Részletes targyadatok™ fil, ,,Szerkeszt” gomb, ,,Vizsgajelentkezés ” jelolonégyzetbdl pipa kivétele, ,,Men-
tés” gomb.

Vizsgajelentkezés engedélyezése (jogviszonnyal mar nem rendelkezé hallgatoknak)

Elofordul (sajatos intézményi jogviszony kezelés esetén), hogy — tulfutod hallgatok esetében — a hallgatoi
képzés, ill. hallgatdi jogviszony megsziinik, a hallgato képzésének jogviszony vége datuma kitoltésre keriil,
de a hallgatd6 még nem teljesitett minden vizsgat, és engedélyt kap az elmaradt vizsgak potlasara.

Ezért, ha képzésen a jogviszony vége datum kitoltésre keriil, de a hallgatonak van aktualis féléve (vastag),
abban az esetben engedélyezett a hallgatoi weben a vizsgajelentkezés.

Kiadas: 2021.07.15. Verzio: 5.6 Oldalszam: 230 / 356



NEPTUN Tanulmanyi A A
@ Rendszer Dokumentacio TANULMANYI ADMINISZTRATOR

51. Nyomtatvanyok

A programban lehetdség van tobbféle nyomtatvany, igazolas létrehozasara és kinyomtatasara. A Kiajanlott
nyomtatvanyok a rendelkezésre allo valtozok alapjan tovabb szerkeszthetok az intézményi igények alapjan
— a nyomtatvanyszerkesztd segitségével. A nyomtatvanyok feltoltése magas jogosultsaggal lehetséges.

52. Igazolas készitése

A hallgatok részére a programban tobbféle igazolas kiadasara van lehetdség. A kiillonbozo igazolasok nyom-
tatasa az igazolasok feliileten torténik.

Az igazolasok formaja, a hasznalt igazolasok tipusa intézményenként eltérd lehet. Kozpontilag keriil meg-
hatarozasra, hogy milyen nyomtatvanyokat hasznal az intézmény vagy a Kar.

£ v2015.7.16.1 : Igazolasok (13000) > Zeyk Gradaca Dorina (AACNTI) = = Py
File Eszkdzdk Szerepkorvaltds Kedvencek Help
@vev >> Zeyk Gradaca Dorina (AACNT1) =
1 | Modul neve Modulkad Félév Tagozat Statusz Pénzigyi statusz
ﬁ NEPT || {Informatikai tudomanyale TEPK-D-X1ZL Levelezd Még nem meghatare| Még nem maghatére
Eayseges Tanuimanyf B Nepun - Eayseges Tanuimanyi Rend=er s
<7 Saidt adatok (2
£l Hallgatok (5400)
1% Adatmddos itdsi ke
riaaatt credneg] Jogviszony-igazolas p o
Hallgaté képzesail | -
----- [ Hivatalos bejd |
B[4 Féléves adatd est v
----- [ Hallgats indexq Afz) Teszt Egyetem nevi 3768 Hidvégarde Szbvetkezet utca 21. ciml FNM2345 intézményi azonositojl
E- [ Szak féléves )|
..... [ Seakmai gyakll| felsdoklatasi intézmeény igazolja, hogy
B[ Keérvények (240 .
_____ [ Hallgats szakl)| Zeyk Gradaca Dorina 3
..... [ Események (3 nevii i
----- [ Bérehaladss -]
----- [ Doktori adatal Megnyitas | | tentés | Kilgpés
----- [ Specidlis inde] | Z|
-y Konzutacis (56850) Paraméterd hd
----- [ Felndttképzési adatok (57
18] Hallgats kurzusai (7800) Paraméters [ ~|
[ Hallgatd pénziigyei (12000)
®<] lgazolasok (13000) Parsméters [ =

Kiadott igazolasok (13200)
Hallgatdi kérdoivek (750) e Szemeszter |Félév Pénziigyi statusz Statusz Evfolyam
Orarendi csoport hallgatsi (43 2|2010/11.41 Onkéltzéges Altiv 1
ek e €10
Hallgatd didkigazolvanyai {11
Események: (34650)

. l_?H-?DDD) : 4 [~ Szakos adatok is : == . .
’7 [ Email telefonszam iz LBITEED EIOI{EDEI | HATEES | | I
Letdltve 8/ 9 rekord. Szerepkdr: TO Ugyintézd Szerver: DEV12C_Teszt

Igazoldas nyomtatasa (Hallgatoi jogviszony)

Igazolas nyomtatasa: ,,Hallgatok (54000)” (hallgato kivalasztasa)/,,Igazolasok (130000)”. A fenti részben
kivalasztjuk a képzést, amelyre az igazolast adni akarjuk. K6z¢épsd részben baloldalon megadjuk az ,, /gazo-
las tipusar”, jobb oldalon az ,.Igazoldstemplate”et (az igazolas formatumat), ,, Uj igazolds” gomb, majd
»Nyomtatasi elokép” gomb.
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Az igazolas csak akkor generaldodik le, ha az ekkor feljovo feliileten megnyomjuk a nyomtatast! Ha ezt nem
tessziik, tovabbra is a ,,Nyomtatasi elokép”, ill. a ,Mégsem” gombok ¢élnek. A ,,Mégsem” gomb megnyo-
masara az igazolas nem generalodik le.

@z olds sarszama - FCERTIFICAT 10 HN UMWEER $REPRINT

Jogviszony izgazelis
(m agyar Allampolgdr sl szem élyek esetére)

&z Teszt Egyetem el
1 Budapest, Teszt Egyetem tér 1. cituii
EGY intémm érna azonositd)d fel sdoktatds intézm érry igamolia, hogy
233
Abrahim Natilia gl
Abrahim Natilia sziiletési nevii
hallzgatdja , akinek sziiletéa helye
(ot szag) Leningrad (telepilés)
Sziletés ideje: 1981 év fehruar ho 18 nap,
Arnfa sziletésl neve:
Allampolgirsiga: magyar, lakcim e 026 (itsz)
Gyir telepiiés
Romay Jacint u. 8. utca, hsz,

hall gatdi azonositda (erek b dnydban térzsk Gyl szama) | 95571403365
hall gatdi jogviszotera a 200809 tanéy 1 félévrében (melynek elsd hitnapja 2008 v szep tember honap, utol =
hitiap] a 2009 & januwir honag)

Alw
M evezett hall zatd hallgatdi jogv sz otsra 2006 év szep tember hd 02 fap dn jott 1étre s hall gatdd jogriszotnra
e gszing sének -a tarnalm dnsd teljesitmény é5 a kivetelm érprels d apjdn- becsit idépontja; 2002 év phinius
ha 30
& hallgatd az intézm évben a kdvetkez d képzéseken folytat tandm drnrokat:

85T . kad képzés tHpus  murkarend  forma
1 E3ZIM _SWA999 Altaldnos Szod di s Munkds Mappali Llég nem
e gratdrozott
2 GTIMN kK= G ez délkodda 1 Alap | Nappali Llég niem
th e ghatdrozott

A7 igamolds kaddsdnalk célja

Budapest, 200904 .24,

tanulmanyi eldada

Hallgatoi jogviszony igazolds

Az ,Igazolasok” feliileten lehetdség van oszlopszerkesztéssel megjeleniteni a hallgatok e-mail cimét, illetve
telefonszamat is. Ahhoz, hogy ezek az adatok megjelenjenek, be kell jeldlniink a feliilet bal alsé sarkdban
1€v6 ,,E-mail ” és ,, Telefonszam” jelolénégyzetet. A bejel6lés utan megjelenik a hallgato alapértelmezett e-
mail cime, illetve telefonszama is.

Archivaltak is jelolénégyzet segitségével az archivalt képzésen levd hallgatok részére is lehet igazolast
nyomtatni. Az ,,Archivaltak is” jelolonégyzet, igaz allasa esetén azon képzések is megjelennek a listaban,
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amely képzés mar archivalasra keriilt, igy lehetdség nyilik az archivalt képzésen levo hallgatoknak is igazolés
nyomtatasara.

Igazolastipusok
e Altalanos
Barmely igazolastipus template-je betehet6 az altalanos igazolasok kozé. A paraméterck szabadszoveges
mezOk, az igazolasokban meghatarozott részekre keriilnek be. A paraméterek atnevezhetok. (Id. Neptun.Net
nyomtatvany dokumentacio)
e Indexbejegyzés
Valasszuk ki a félévet, amelyre az igazolast nyomtatni kivanjuk.
e IV befizetés
Vélasszuk ki az adott tdrgyra vonatkozo IV-t a kozépso részen. A kozEépso részen megjelenitett sorokat val-
toztathatjuk a ,,Kiirds alapjan keres”, a,, Képzés fiiggetlen”, ill. a ,,Csak teljesitett tételek” jelolonégyzetek-
kel, valaszthatunk félévet és megadhatunk tol-ig datumot. A feltételek modositasa utan mindig nyomjuk meg
a ,,Frissit” gombot.
Kiiloneljarasi dij
e Vilasszuk ki az adott tdrgyra vonatkozd IV-t a kozépso részen. A kozépsod részen megjelenitett soro-
kat valtoztathatjuk a ,,Kiirds alapjan keres”, a ,,Képzés fiiggetlen”, ill. a ,,Csak teljesitett tételek”
jelolonégyzetekkel, valaszthatunk félévet és megadhatunk tol-ig datumot. A feltételek mddositasa
utan mindig nyomjuk meg a ,,Frissit” gombot.

Osztondij
o A koOzépso részen megjelenitett sorokat valtoztathatjuk a ,,Kiiras alapjan keres”, a ,,Képzés fiigget-
len”, ill. a ,,Csak teljesitett tételek” jelolonégyzetekkel, valaszthatunk félévet és megadhatunk tol-ig

datumot. A feltételek mddositasa utdn mindig nyomjuk meg a ,,Frissit” gombot. Az igazolason a
k6zéps6 részen megjelenitett Gsszes sor latszani fog. (pl. a félév megvalasztasa utan egy adott félév
Osztondijai)
Hallgatéi jogviszony
e Ebben a tipusban tudjuk a hivatalos (eldirt) hallgatd jogviszony igazolast nyomtatni. A megjelend
legdrdiilé meniibdl valasszuk ki a megfeleld értékeket.

Targylista
e Vilasszuk ki a félévet! A félév targyait eredményekkel egyiitt jeleniti meg az igazolas

53. Index-etikett nyomtatasa

Index etikett nyomtatas hallgatonként a ,,Féléves indexsorok (66000)” meniipontban lehetséges. Az ,,Index
etikett” gomb megnyomasa utan megjelenik egy nyomtatvanyvalaszto ablak.

- -
Myomtatvany kivalasztasa

Kérem. az index etikettre vonatkozd nyomtatvanyt valassza kil

PPKE Index etikett - SZLB 20130513  (TEMK- Miszaki Kar) j

Indexsorok portall  (TE- Teszt Egyetemen) -
KE-Index Etilkett bal (TE- Teszt Egyetemen)
KE-Index Etilett jobb  (TE- Teszt Egyetemen)
KPT! tanulmaryi szerzddés 111 (TE- Teszt Egyetemen)
P25027 _Index_etikett Bal_oldal(1 E- Teszt z

B PPKE Index etikett - SFLB 20130913 (TEMK- Miszaki Kz i
el SZFE doktori  (TE- Teszt Egyetemen) —
Teszt Intex etikett  (TE- Teszt Eqyetemen) ¥

Index-etikett nyomtatvany kivalasztasa
Az ablakban kell kivalasztani a nyomtatvanytipusokbdl a megfeleld nyomtatvanyt, ezutan egyes nyomtatasi
sablonok esetében (FastReport) a program megkérdezi, hogy a jobb vagy bal oldalt, vagy. mindkét oldalt
szeretnénk-e nyomtatni.
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F N
Myomtatas paraméterei &J

Myomtatandd oldalak
[v Bal oldal nyomtatva legyen?

[ Jobb oldal nyomtatva legyen?

Nyomtatasra keriild oldal kivalasztasa

,Hallgatok (54000)” (hallgato kivalasztasa)/,,Hallgato képzései (60000)” (képzés kivalasztasa)/,,Féléves
adatok (64000)” (félév kivalasztasa)/,,Féléves indexsorok (66000)” ,,Index etikett” gomb.

Index etikett nyomtatasi megjelenitést szabalyozo
paraméterek

INDEXETIKETTMAXOKTATOHOSSZ — Index etikett nyomtatasnal a kinyomtatasra keriil kurzusokta-
tok, ill. targyfelelosok nevének max. karakterszamat hatarozza meg.

INDEXETIKETTMAXOKTATOSZAM — Index etikett nyomtatasnal a kinyomtatasra keriilé kurzusokta-
tok, ill. targyfeleldsok max. szdmat hatdrozza meg.

INDEXTARGYLISTASORREND — Az index-targylistaban a targyak megjelenésének sorrendje: 1 — targy-
kod szerint, 2 — tdrgynév szerint

54. E-okmanyok kiadasa

Torzslap (doktorjelolti torzslap)

A torzslap a hallgaté személyes és tanulmanyi adatainak nyilvantartasara szolgal a torzslapban megjelolt
hallgatdi jogviszonyhoz kapcsolodoan.

A torzslapnak a Vhr ben meghatarozott adatokat kell tartalmaznia.

A fels6oktatasi intézményben ugyanarrol a személyrdl az adott hallgatoi jogviszonyahoz kapcsoldddan -
minden jogviszony tipus esetén - egy torzslap vezetheto.

A hallgatdi jogviszony megsziinése utan, Gjabb jogviszony létesitésekor 0j torzslapot kell nyitni.

A megsemmisiilt vagy elveszett torzslap helyett - a rendelkezésre allo nyilvantartas, illetve iratok €s adatok
alapjan - pottorzslapot kell kiallitani.

Torzskonyvi kivonat
A fels6oktatasi intézmény a hallgatoi jogviszony megsziinését kovetden torzslap-kivonatot ad ki
e hivatalbol a tanulmanyat végbizonyitvany (abszolutorium) nélkiil befejezé hallgatéd részére,
e kérelemre a végbizonyitvanyt szerzett, de tanulmanyat oklevél megszerzése nélkiil befejez6 hall-
gato részere,
e kérelemre a szakiranyu tovabbképzésben oklevelet szerzett hallgato részére.
Azon hallgato részére, akinek a fels6oktatasi intézmény leckekonyvet ad ki, hitelesitett térzslap-kivonatot
nem kell kiadni.
A torzslap-kivonatnak a vhr ben meghatarozott adatokat kell tartalmaznia.

Végbizonyitvany
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A felséoktatasi intézmény a teljesités napjan megallapitja, hogy a hallgat6 adott képzéséhez tartozo végbi-
zonyitvany kiallitasanak feltételeit teljesitette, majd a teljesités napjat kovetd hisz napon beliil a teljesités
napjaval a végbizonyitvanyt kiallitja.

A végbizonyitvanyt a kiallitaskor egyedi sorszammal kell ellatni és az adatait a felsdoktatasi intézmény
TR-¢ében nyilvan kell tartani.

A végbizonyitvany a torzslap melléklete.

Gyorsnyomtatas funkcio

Az ,,Adminisztracio/E-okmanyok/E-okmanyok kiadasa (325500)” meniiponton a ,,Torzslap” panelben egy
legordiild listabol valaszthatjuk ki a nyomtatési funkciokat. Két nyomtatasi funkcié koziil valasztha-
tunk: ,,Nyomtatas” , Tomeges nyomtatas”.

1. A ,Nyomtatas” funkcid: a felso listaban kijelolt egyéneknél a ,,Nyomatas™ opciot valasztva, a
nyomtatasi sablon kivalasztasa utan eldnézetként megjelenitésre keriil a PDF, majd az eléképen
a ,,Nyomtatds” gombra kattintva nyomtathatéak a Torzslapok.

2. A, Tomeges nyomtatds” lehetdséget valasztva ugyantgy ki kell valasztani a megjelend ablakban a
nyomtatasi sablont, viszont a fels6 listaban kijeloltek koziil csak az els6 hallgatd adatai alapjan ké-
sziil eldkép (itt ellendrizhetd a sablon képe). Ezutdn az eléképen a ,,Nyomtatis” gombra kattintva, a
nyomtatovalasztast kdvetden, az osszes kijelolt rekord PDF nyomtatvanya nyomtatora kiildésre ke-
ril. A tdmeges nyomtataskor nem torténik meg a PDF-ek 0sszeflizése (igy a miivelet jelentdsen ke-
vesebb memoriat igényel), igy amint egy dokumentum elkésziil, kdzvetlentiil kiildésre keriil a nyom-
tatora.

Minden kijelolt sor esetén a kivalasztott sablonnal és nyomtato beallitassal torténik meg a nyomta-
tas. Ha valamelyik hallgaté szamara nem sikeres a nyomtatds, de a t6bbi hallgatd esetén nincs hiba,
akkor a hibatlan nyomtatvanyok nyomtatasra keriilnek.

A nyomtatds végén egy visszajelzd lizenet tajékoztat arr6l, hogy mennyi nyomtatvany kertilt kiil-
désre a nyomtatora, valamint tételesen tartalmazza, hogy mely hallgatoknak nem sikeriilt a nyomta-
tas.

Torzslap, (doktorjelolti torzslap), Torzslap kivonat, végbizonyitvany nyomtatasa

Az 01j Vhr. szerinti Torzslap, Torzskonyvi kivonat, Végbizonyitvany nyomtatvanyok kezelése az ,,Admi-
nisztracio (954000)/Tanulmanyi adminisztracio (1043000)/E-okmanyok (297500)/E-okmanyok ki-
adasa (325500)” meniipontban lehetséges.

e "E-okmanyok Torzslap",
e "E-okmanyok Torzslap kivonat",
e "E-okmanyok Végbizonyitvany”.

=

To6rzslap: melyben a Torzslap nyomtatasahoz, ,,E16kép” és ,,Nyomtatas” gombok talalhatéak. Az
,,E10kép” gombra kattintva lehetdségiink van megtekinteni a nyomtatvany eloképét, amely nem ke-
ril tarolasra az adatbazisban.

A Torzslap kiadés ténye az ,,Adminisztracio (954000)/Tanulmanyi adminisztracio (1043000)/E-
okmanyok (297500)/E-okmanyok kiadasa (325500)/Kiadott torzslapok (264000)”” meniiponton
keriil tarolasra.
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2. Torzslap kivonat: melyben a Torzslap kivonat nyomtatasahoz, ,,E16kép” és ,,Nyomtatas” gombok
talalhatoak. Az ,,E10kép” gombra kattintva megtekinthetd a nyomtatvany eldképe, amely nem keriil
tarolasra az adatbazisban.

A Torzslap kivonat kiadas ténye az ,,Adminisztracié (954000)/Tanulmanyi adminisztracié
(1043000)/E-okmanyok (297500)/E-okmanyok kiadasa (325500)/Kiadott torzslap kivonatok
(266000)” meniiponton kertil tarolasra.

3. Végbizonyitvany: melyben a Végbizonyitvany el6képe megtekinthetd és nyomtathatd. Az ,,E16kép”
gombra kattintva nem Kertil tarolasra az adatbazisban a sablon.
A Végbizonyitvany kivonat kiadas ténye az ,,Adminisztracio (954000)/Tanulmanyi adminisztra-
¢i6 (1043000)/E-okmanyok (297500)/E-okmanyok kiadasa (325500)/Kiadott végbizonyitva-
nyok (262000)” meniiponton keriil tarolasra.
£7 v2019.3.0-beta292 (2019.11.11.) : E-okmanyok kiadésa (325500) — O *

File Eszkozdk Szerepkdrvaltas

0-9-
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A kiadott nyomtatvanyok pdf formatumban mentésre keriilnek az adatbazisba, és a fenti harom meniiponton
a nyomtatvany sorara torténd dupla kattintassal megnyithatok.

Az alabbi paraméterek minden E-okmanyok tipust nyomtatvanyra is vonatkoznak:
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A Vhr. szerint a hallgat6 szdmara lehetdséget kell biztositani arra, nyomtathatd formaban hozzaférjen a sa-
jat képzése 36. § (12) bekezdésében szabalyozott torzslap-kivonatanak adattartalméhoz. Hallgatoi weben a
"Tanulmanyok/Leckekdnyv" meniiponton a "Torzslap kivonat nyomtatasi elokép" gomb. A gomb lathato-
saga szabalyozhato. A gomb megnyomasaval a program - az "Adminisztracio/E-okmanyok/E-okmanyok
kiadasa (32550)" meniiponton a ,,Térzslap kivonat™ panelben talalhat6 "Elokép" gomb miitkodéséhez ha-
sonldan - az "E-okményok Torzslap kivonat" altipust nyomtatési sablonok alapjan general egy PDF-et. A
fajl nem keriil tarolasra az adatbazisban. Hallgatoi weben azon nyomtatasi sablonok kdéziil lehet valasztani,
amelyeknél az "Adminisztracid/Nyomtatasi sablonok (280000)" meniiponton talalhaté "Hallgatoi weben
megjelenhet" jelolonégyzet allasa "Igaz".

Az ,,Adminisztracio (954000)/Tanulmanyi adminisztracié (1043000)/E-okmanyok (297500)/Torzs-
adatok (340500)” meniipontban nyomtathatok a Torzskonyvi lapok (korabban Torzskonyv oldalai). A
Torzslapok oldalanként kiilon nyomtathatok.

A torzsadatok nyomtatasa

A torzsadatok nyomtatdsara alkalmas feliilet az ,,Adminisztracié (954000)/Tanulmanyi adminisztracié
(1043000)/E-okmanyok (297500)/Torzsadatok (340500)” meniipontban érhet6 el.

A feliileten két tabulatorfiil alatt talalhatéak az adatok:

o Torzslapok
e Kinyomtatott térzslapok

Torzslap-nyomtatasnal a feliileten lathat6 ,,7ipus” panelben kivalaszthato, hogy FastReport vagy NetRiport
alapt nyomtatvany legyen-e nyomtatva. A radiogomb kivalasztasanak megfelelGen tolti be a program a meg-
feleld nyomtatvanyokat.

A feliileten a fenti listaban a hallgatok képzés sorai jelennek meg. A térzslap nyomtathatd hallgatonként és
csoportosan is.

A hallgatok sora képzésenként jelenik meg, tehat ha egy hallgatonak tobb képzése is van, tobb sor latszodik
a listaban.

Amennyiben a hallgatonak tobb képzése van, de a torzskonyvi szam megegyezik, akkor az azonos torzs-
konyvi szdmhoz tartozo képzések egy torzskonyvi lapon jelennek meg.

A nyomtatas el6tt ki kell valasztani a hallgatot vagy hallgatokat, valamint a jelolonégyzetek segitségével a
nyomtatasra keriilé torzslap tipusat. A hallgatok kivalasztasa egyszerli vagy Osszetett kereséssel, egyéncso-
port hasznalataval, illetve sziiréssel lehetséges.

Amennyiben tobb torzslap-nyomtatvany keriilt feltdltésre, akkor legordiild mentibdl kell kivéalasztani a ki-
nyomtatando sablon tipusat.

A ,,Mindent kijelol ” funkcioval egyszerre az dsszes torzslap kijelolése lehetséges, illetve a ,,Kijeloléseket
torol ” gomb hasznalataval a kijelolések megsziintethetok.

A Torzslap 14 nyomtatasa eldtt sziikséges a félév kivalasztasa. A legordiild listdban az intézmények félév
lathatosagi beallitasdnak megfelelden jelennek meg a félévek. A feliileten talalhato a ,,Nyomtatas” és ,,El16-
kép” gomb.

Amennyiben nem szeretnénk a térzslapot nyomtatni, csak megtekinteni, akkor célszerti az ,,El6kép” gombot
hasznalni. A ,,Nyomtatas” gomb hasznalataval generalodik a torzslap.
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Figyelem! Ha a felhasznalonak nem sziikséges torzslapot generalni, akkor az ,,El6kép” gomb hasznalatat
javasoljuk.

Kinyomtatott torzslapok

A, Kinyomtatott térzslapok ” tabulatorfiil alatt sorokban jelennek meg a mar legeneralt torzslapok. Az alabbi
adatok tekinthetéek meg a legeneralt torzslapokrol: ,,Datum ” (generalas idépontja), ,, Tipus ”,” Kezddé oldal”,
,, Oldalszam ” valamint az alkalmazott, aki a nyomtatvanyt 1étrehozta.

A nyomtatvanykiadas ténye tarolodik a rendszerben mind a FastReport, mind a NetRiport alapi nyomtatasi
sablon esetében.

Nyomtatasra Keriilo torzslapok megjelenése

Minden torzslapnal, ha a torzslap adatai nem férnek el egy oldalon, akkor a kovetkez6 oldalon folytatodik a
SOrszamozas.

Amikor csoportosan torténik a térzslapnyomtatas, akkor valaszthatjuk a ,,Kétoldalas nyomtatvany” jel616-
négyzetet. A jelolonégyzet szabalyozza, hogy ha kétoldalas nyomtatési funkciot valasztunk, és adott hallga-
tonak pl. 3 oldalon férnek el az adatai, akkor egy lires oldat szur a nyomtatasba, hogy a kovetkezd hallgatd
torzslapja masik lapon kezd6djon el, és ne az el6z6 hallgato torzslapjanak masik oldalan.

Részletesebb leiras az E-Okmdnyok kezelése dokumentacioban talalhato.
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Képzési terv nyomtatasa

A ,Képzések (1156000)”, valamint a ,,Szervezeti egységek/Képzések (2000000)” meniipontokon talal-
hat6 a ,,Képzési terv” tabulatorfiil.

A feliileten lehetdség van a ,,Képzési terv nyomtatasa” gombbal képzési terv nyomtatasara. A sablon tipus
neve, ,,Képzesi terv”. Képzési terv NetRiport sablonon lehetdség van valtozok segitségével megjeleniteni a
képzés adatait, a képzés szakjainak adatait, szakhoz tartoz6 mintatantervekre vonatkozo6 adatokat, a minta-
tanterv targyait ¢s azok aktualis tematikéajat.

A nyomtatas a ,,Képzés adatai (611000)” meniiponton rogzitett adatok alapjan torténik.

A nyomtatvany a portalrol letolthetd, 89095 Kepzesi terv.frx néven €s szabadon szerkesztheto.

A ,,Képzési terv nyomtatisa” gomb megnyomasakor megjelend ,,Képzési terv” tipusti nyomtatvanyt lehe-
tdség van nyomtatni, illetve pdf-be menteni. A nyomtatast kovetden a ,, Képzési terv” tabulatorfiilon a pdf
tarolasra kertil. A 1étrejovo képzési terv sorra dupla kattintassal ismét megnyithat6 a legeneralt pdf-nyomtat-
vany.

55. A hallgatoé index-nyilvantartasa

A ,,Hallgatok (54000)/Hallgaté képzése (6000)/Hallgaté indexe (2676000)” meniipontban rogzithetd fel
a hallgatonak a kiadott fizikai index/leckekdnyv szama.

Az ,, Index szama™ mez0 kitoltése kotelezo, erre a ,,Hozzaad” gomb megnyomasat kovetden kétféleképpen
van lehet6ség. Egyrészt szabadon tolthetéen, masrészt pedig az ,, Index szama” mez6 mellett talalhato ,,Sor-
szam” gombbal a hallgato6 képzésének szervezeti egységéhez a ,, Leckekonyv” tipussal felrdgzitett sorszamok
koziil véalaszthatunk. Ha az ,, Index szamat” nem a sorszamok koziil valasztjuk, hanem kézzel toltjiik, a rog-
zitett sorszdm nem keriil be az ,,Adminisztraci6 (954000)/Tanulmanyi adminisztraci6 (1043000)/Nyom-
tatvany sorszamok (359500)”, valamint ,,Szervezeti egységek/Nyomtatvany sorszamok (358500)” felii-
leteken felvitt ,, Leckekonyv” tipusi nyomtatvanyok kozé.

Az ,,Adminisztracio (954000)/Tanulmanyi adminisztracié6 (1043000)/Nyomtatvany sorszamok
(359500)valamint ,,Szervezeti egységek/Nyomtatvany sorszamok (358500)” feliileteken van lehetéség a
,»Leckekonyv” tipusu sorszam felvitelére a rendszerbe. A ,,Leckekonyv” tipust sorszam kezelése eltér a tobbi
nyomtatvany sorszam kezelésétdl, a ,, Sorszamhoz hozzarendelés” tabulatorfiilon nem rendelhetd hallgato-
hoz, a sorszam—hallgatoi-kapcsolat kezelése a ,,Hallgatok/Hallgaté képzése/Hallgaté indexe (2676000)”
mentiponton torténik.
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Leckekonyv nyomtatvany sorszam felvitele a rendszerbe

Az ,,Adminisztracio (954000)/Tanulmanyi adminisztracié6 (1043000)/Nyomtatvany sorszamok
(359500)”, valamint ,,Szervezeti egységek/Nyomtatvany sorszamok (358500)” feliileteken lathat6 a ,,Sor-
szam” gombbal hallgatohoz rendelt nyomtatvany sorszamok statuszanak valtozasa. Ha egy sorszamot a
»Hallgaté indexe” meniiponton hallgatohoz rendeliink, akkor a ,,nyomtatvany sorszamok” feliileteken ki-
adott statusszal fog szerepelni. Ha tordljiik a hallgatotol a hozzéarendelt ,,Leckekonyv” tipust sorszdmot, a
statusza visszavalt kiadhatora. Ezt kovetden amennyiben sziikséges, a sorszdm statuszanak rontottra allitasa
az ,Adminisztracio (954000)/Tanulmanyi adminisztracio (1043000)/Nyomtatvany sorszamok
(359500)”, valamint ,,Szervezeti egységek/Nyomtatvany sorszamok (358500)” feliileteken elvégezhetd.

A ,Hallgaték (54000)/Hallgato képzése (60000)/Hallgato indexe (2676000)” meniipontban a ,,Hozzaad”
gomb segitségével a hallgatd képzéséhez akar tobb leckekonyv-sorszamot is rendelhetiink. Az ,, Ervényes-
ség” jelolonégyzettel allithatjuk be, hogy melyik sorszam lesz az érvényes.

Ha a hallgatok indexei meniipontokon 1j leckekonyv sorszam keriil hozzaadasra, akkor hozzaadaskor, a
,Hozzaad” gomb megnyomasakor az ,, Ervényesség jelolonégyzet alapértelmezetten igaz, kijelolt allapotba
keriil. A jelolonégyzet allapota szerkesztéssel valtoztathato.

A hallgato képzéséhez egyszerre csak egy érvényes leckekonyv-sorszam tartozhat.

A, Megjegyzés” mez0 szabadon tolthetd.

Index-sorszam hozzaadasakor lehet6ség van a hallgatod indexéhez tetszdleges szamu mozgas rogzitésére is,
vagy késobb, szerkesztést kovetden az oldalsé ,,Hozzaad” gombbal.

A ,Mozgads datuma” mez6t nem kotelezo tolteni, mert ha mozgas rogzitésekor iliresen marad, mentéskor az
aktualis napi datummal lesz feltoltve. A ,,Mozgds tipusa” egy legordiil6 listabol valaszthato ki. A kodtétel
neve: Fizikai index mozgatas tipus. A kodtétel nem védett, szabadon tolthetd. A kodtétel értékei: Kiadas,
Visszavétel. A mozgéshoz kapcsolddo ,,Leirds” mezd szabadon tolthetd szoveges mezo.
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A, Médosito” mez6t nem kell tolteni, a mozgast rogzité felhasznalo nevével toltodik.
£ v2015.7.17.1: Hallgaté indexe (267600) >> Abent Orsolya Lilla (XF2YF8) > > Német nyelv &s irod. tanari (TEBK-E-N-NZN) =NREs X
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L

E” B Mozgds tipusa:

Hallgatohoz fizikai index régzitése

Mozgas rogzitésére az ,,Adminisztracio (954000)/Tanulmanyi adminisztracio (1043000)/Hallgatok in-
dexei (212500)” meniiponton is lehet6ség van, a sorszam kikeresését kovetden a ,,Szerkeszt” és a ,,Hoz-
zaad” gombok segitségével. A meniiponton importtal is felvihetdk a hallgatok fizikai index-sorszamai, va-
lamint a hozza kapcsolodd mozgésok is.

A , Hallgato indexe (513500)” meniipont a ,,Szervezeti egységek/Képzések/Hallgatok” meniipont alatt is
megtalalhato, ugyanazokkal a funkciokkal, mint a ,,Hallgaték (54000)” meniipont alatt.

56. Adatmodositasi kérelmek

Az adatmoddositasi lehetdség €s a valtoztathatd adatok kore az intézmény altal elére meghatarozott szabalyok
szerint torténik.

Egységes feliileteken torténik az adatmodositasi kérelmek elbiralasa:
o , Hallgatok/Adatmédositasi kérelmek (56000)”,
o ,Szervezeti egységek/Képzések/Hallgatok/Adatmaédositasi kérelmek (2054000)”,
e ,Adminisztracio (954000)/Tanulmanyi adminisztracio (1043000)/Adatmodositasi kérelmek
(960000)”,
o ,Képzések/Hallgatok/Adatmédositasi kérelmek (1210000)”.
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Az adatmoédositasi szabalyok definidlasa az ,,Adminisztracié (954000)/Kozponti beallitasok
(1042000)/Adatmédositasi jogosultsagok (613000)” meniipontban lehetséges.
rfﬂ V2015.7.17.1 : Adatmddositasi jogosultsagok (61300) = | [ i‘z_1
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Adatmadositasi jogosultsagok (613000)

Ezen a meniiponton kiilon-kiilon adatmezdnként adhaté meg, hogy a felhasznalé milyen adatot mddosithat.
A meniiponton felsorolésra keriil minden olyan adatmezd vagy adatcsoport, amelyre vonatkozdan lehetdsége
van az intézménynek jogosultsag beallitasara. A meniiponton adatkdronként, illetve mezénként kiilon vy fel-
viteli, modositasi és torlési szabaly adhato meg. A szabalyok megadasat intézményi szinten kell szabalyozni,
ezért ez magasabb jogosultsaggal allithatd be.

A modosithat6 adatok kore:

elérhetdségi ad
személyes adat

versenyeredmé

nyelvvizsga,
tagsagok,

képzettségek,
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atok,
ok,

bankszamlaszam adatok,

nyek,

hatranyos helyzet,

adatok.

munkahelyi cimtipus
szdmlazasi cimtipus

okmanyadatok (okmanytipusonként),
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Figyelem! Ha az adatmodositasi jogosultsag nem cimtipusonként keriil beallitasra, hanem az egész cim-
adattablahoz, akkor ez a jogosultsadg a tovabbiakban a munkahelyi és szamldzasi cimtipusra is vonatkozni
fog.

A webes feliileteken torténd adatmoddositast kovetden az adatmodositasi kérelmek a ,,Hallgatok/Adatmo-
dositasi kérelmek (56000)”, ,,Szervezeti egységek/Képzések/Hallgatok/Adatmédositasi kérelmek
(2054000)”, ,,Adminisztracio (954000)/Kozponti beallitasok (1042000)/Adatmédositasi jogosultsagok
(613000)”, ,,Képzések/Hallgatok/Adatmodositasi kérelmek (1210000)” feliileteken jelennek meg.
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File Eszkgzok Szerepkorvialtdas Kedvencek Help
@ - @ - >> Ruszank Larisszakk (AADSGW) | Keldlés |

&8 NEPTUN

<7 Sajdt adatok (2000) A
-« Hallgaték (54000)
7| Hallgaté képzései (50000)

| Kieloiseket torl [Frssies | | Kovetkezs | | Fel | 4

Létrehozas ideje Létrehozo Utolsd madositas ... | Utolsé madosita Tablanev
.21]13. 12.18. 14:36: AADSGW 2019. D6. 27. 13:30: TA3999 Blényben részesités ELONYBENRESZE Ljj

5] Mobilitas (514500} [«] | ]
-T2 Hallgatd kurzusai (73000)
--f%] Hallgaté eredmenyei (58000} Kerelmezd vezetekneve  |nun Kereses I:‘ |Minden j Szlirés
72| Igazoldsok (130000) v A
725 Kiadott igazolasok (132000)
. E Hozzérendelt dokumentumak Mados itasi adatok ] Csatolt dokumertumiok I
-1 Hallgaté pénziigyei (120000) . .
-] Hallgaté didkigazolvanyai (11 4| | Tablanév: |
=] FIR adatszolgaltatas (544500 - -

> L i Tipus:
15 FIR hallgatsi pénzigyek (200 E U =
-[%] Oktatasi azonosité valtozas Beadas datum: [2018.12.18. 5 [14:36:17
-1 Erasmus jelentkezések (5305
75 Esemenyek (346500) Ehiralés détum: [2018.12.18. E[14:36:44
1% Hallgaté érarendje (51000)

- 1% Hallgaték és drarendi csoport Megiegy2ss: 3aaa
72 Orarendi csoport hallgatéi (43
F-725] Kollégiumi ciklusok (122500)
2] Korabbi belépések (501500)
%] Neptun e4ananyagok teliesite Kérelmezd |
7% NMS Dokumentumok {51300 o
12} Publikacick (370000) Blbiralo : |
(%] Uzenetek (372500)
[H-<% Didkigazolvany kezelés (104000}
-4 Alkalmazotti adatok (148000)
[H-477 Szervezeti egységek (280000) [~ Ebirdlas alatti kérelmek [ Hfogadas
< > | Megbortas | | Elutasit || Effogad | | Szerkeszt
Ii
Letgltve 1/ 1 rekord. Loginnéw: TA Szerepkdr: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Adatmodositasi kérelmek

Ezeken a feliileteken az ,,Elfogadva” jel6lonégyzet allasabol tudhatjuk, hogy az adott kérelem elbiralast igé-
nyel-e.

A feliilet fels6 részében az egyes adatmodositasi kérelmek latszodnak. A feliilet alsé részén, az ,,Alapadatok ”
tabulatorfiilon a modositasi kérelem alapadatairol tajékozodhatunk: ,, Tablanév” (amely adatkérre a kérelem
vonatkozik), ,, Tipus” (v, torlés, modositas), , Beadas datuma”, ,, Elbirdalds datuma”, ,,Elfogadva” jel616-
négyzet, ,, Megjegyzés”, ,, Kérelmezo neve”, ,, Elbirdalo neve”.

A | ,Modositasi adatok” tabulétorfiilon az egy adatkoron beliili mezdk modositasara vonatkozé sorok kertil-
nek felsorolasra, ahol lathat6 az adott mezdre vonatkozoan a modositas elotti, valamint a mddositott érték is.
Amennyiben egy adatcsoporton feliil (pl. a személyes adatokon beliil) egyszerre tobb mezdt is modositottak,
¢s mezOnkeént kiilonboz0 az alkalmazotti elbiralasra vonatkozo beallitas, ebben az esetben kiilon kérelem jon
létre az automatikusan elbiralt sorokra, és kiilon igény az elfogadasra varé sorokra A feliileten talalhato ,, E1-
biralasra varo kérelmek” jelolonégyzet bepipalasaval csak azon kérelmek jelennek meg a feliileten, amelyek
alkalmazotti elbiralast igényelnek.
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Amennyiben egy elfogadasra vard, a személyes adatokat modositd kérelem tobb mezore is vonatkozik (pl.
egyszerre vezetéknév- és keresztnév-modositas is tortént, és mindegyik elfogadast igényel), akkor hasznal-
hat6 a ,,Megbontas” gomb.

A ,,Megbontas” gomb alkalmazasa esetén az adatmodositasi kérelmen beliil, a ,,Mddositdsi adatok” tabula-
torfiilon kijelolt sorokbol egy 0j adatmodositasi igény jon létre. Az eredeti igénybdl pedig a kiilonbontott
igény torlédik. Igy a megbontast kovetden kiilon-kiilon rendelkezhetiink (elbiralhatjuk vagy elutasithatjuk)
az adatmodositasi igényrdl.

Amennyiben a ,,Megbontas” gomb megnyomasa el6tt a gomb felett talalhatéd ,,Elfogadds” jelolonégyzet
bepipalasra keriil, abban az esetben a megbontéssal 1étrejott megbontott modositasi igény automatikusan
elbiralasra keriil. Ezt kovetoen mar csak az eredeti igénylésben maradt sorokrol kell nyilatkozni.

57. Hivatalos bejegyzések

A hallgato képzéseihez hivatalos bejegyzések rogzitése lehetséges. Uj hivatalos bejegyzés felvitelénél meg
kell adni a hivatalos bejegyzés tipusat.

A bejegyzés rogzitésekor az ,,Oklevélmellékletbe ”, ,, Torzsadatok”, ,, Torzslapra/Elektronikus indexbe ” jelo-
16négyzetek hasznalataval szabalyozhatjuk, hogy a bejegyzés megjelenjen-e vagy sem az oklevélmelléklet-
ben és/ vagy a torzskonyvben.

Az ,Oklevélmelléklet ” tipussal felvitt hivatalos bejegyzés megjelenik az oklevélmellékletben. Ennél a be-
jegyzés tipusnal nem sziikséges az ,, Oklevélmellékletbe” jelolonégyzet hasznalata. Oklevélmelléklet bejegy-
z¢s valasztasakor megjelenik a feliileten egy masodik tabulatorfiil, ,, Leirdas2 ” elnevezéssel. A ,, Leirds2” me-
z6be is vihetiink fel bejegyzést, ez azonban nem jelenik meg az oklevélmellékletben.

A ,,Hatarozat szam” mez0 kitoltése nem kotelezo.

A, Félév” legordiild mez6 kitdltése nem kotelezd. Amennyiben a félév kitoltésre keriil, a hivatalos bejegy-
z¢€s a hallgatoi weben a ,,Leckekonyv” és a ,,Hivatalos bejegyzések” meniipontok megfeleld féléves szii-
résénél jelenik meg. Ha a félév nincs megadva, a bejegyzés a csak ,, Minden félév” szlirést valasztva jelenik
meg.

A | Leiras” mezObe a hivatalos bejegyzést szabadon beirhatjuk, a kordbban, szovegszerkesztdben megirt
tizenetek ,,Ctrl+c” és ,,Ctrl+v” billentyiik segitségével bemasolhatok, igény szerint a programban talalhato
szerkesztd feliilettel tovabb szerkeszthetok. A tablazat ikon segitségével lehetdség van tablazat beszirasara,
¢és annak karbantartisara is.

A feliileten talalhat6 ,,Nyomtatas” gombbal lehet a hivatalos bejegyzést nyomtatni.

Amennyiben a kérvénybdl késziil hivatalos bejegyzés, az szintén megjelenik a hallgato hivatalos bejegyzései
kozott. A hivatalos bejegyzéseknél oszlopszerkesztéssel kitehet6 a ,, Kérvényazonosité” oszlop. Az oszlop
adattartalma jelzi, hogy a hivatalos bejegyzés kérvénybdl lett generalva vagy sem.
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£9 v2019.3.0-beta32 (2019.11.11.) : Hivatalos bejegyzések (62000) == Ruszank Larisszakk (AAD3GW) >= Villamosmérmniki B5c (TEIK-B-M-VD1)

O ped

0-0-

>> Villamosmémcki BSc

ST DR LA

>> Ruszank Lmsszd‘k (AADSGW)

| Kislotés | |Kieloiéseket tori

| Frsités | | Kovetkezs | | Fel | +a

Hatanozatszam

SNEPTUN

Bejegyzés datuma

Hivatalos bejegyzes tipusa

b A N

HB 82019 SP_Teszt_ Hatarozat szam pdfre| 2019. 08. 30. Attaldnos bejegyzés
u 2019.11.08. Attaldnos bejegyzés
Sajdt mend | Atalénos mend
@ Sajat adatok (2000) s
B4 Hallgatok (54000)
H-7% Hallgaté képzései (60001
B[ Féléves adatok (54000)
----- [ Specilis indexsorok (350 II‘ [ lz‘
T = +| [Kereses | [ .| [Minden B [

----- [ Eldmenetel, abszolvaltats
----- [ Hallgatd szakdolgozatai (:
----- [ Zardvizsga jelentkezések

Csatalmany ]

----- ™ Esemenyek (347000}

----- [ Hallgats indexe (2676000
[ Kiadott jegyzetigazolasck
Adatmodositasi kérelmek (561
Mobilitas (514500)

Hallgatd kurzusai (73000)
Hallgata eredményei (38000)
lgazolasak (130000)

Kiadott igazolasck (132000)
Hozzarendet dokumentumak

Tehetség

_____ [ Oklevel adatok (860500) 4 Tipus: |.Jo§;|\risz::r1',.r megszuntetes J Hatdrozat szam: |HB 7/2019 Oklevél mellékletbe r
""" Ly Doktor adatok {353500) Détum: |2019.07. 02. 5] [ [2015/16/2 | Torzsadatok ™
[]% Ezlr:?rz:pkz{ezsém:}:k & Téma: |Eg)fetemi Tehetségprogram részvetel |HUﬂ Torzslapra/Elektronikus indexbe [
B[ Félbehagyott kérvények | = —
Tablazal HH
B[ Szak féléves adatai (1500 | J|° J
- D ronautaes § ) E | AJ' MJ' J Decimal

A hallgaté villamosmérndki BSc Nappali tagozatl képzése keretében a félévben az Egyetemi

program kurzusan részt vett.

A kurzus hossza 6ra.

]--- Hallgatd penziigyei (120000) Masol |

| Nyomtatas | | Hatarozat nyomtatasa |

< >

e

Hivatalos bejegyzés generalas |

| Hozzaad || Szerkeszt ||

Tandl

Letdltve 3/ 3 rekord.

Loginnéy: TA Szerepkdr Belsé Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Hivatalos bejegyzés rogzitése

Hivatalos bejegyzések masolasa

A ,,Masolas” gomb alkalmazasaval a megjelend tablaban hallgatoi képzés sorok jelennek meg. Az elkészitett
hivatalos bejegyzés igy a kivalasztott hallgatokhoz atmasolhatd. A mésolas soran a hivatalos bejegyzés min-
den adata masolasra keriil, valamint a jelolonégyzetek (,,Oklevélmellékletbe”, , Torzsadatok”, ,, Torzs-
lapra/Elektronikus indexbe ”) beallitasa is. A masolas soran a program megkérdezi, hogy a hatarozat szam is

masolasra keriiljon vagy sem.

£ Kerdes

i |A hatarozat szama is masoldsra ke

riljon?

Hivatalos bejegyzés masolasa
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£ \nformacie — O *

’ | |Dietzger Tardos (FL1EMO): Kémia - tanari (nappali)

Bovo Grizeldisz (EVZVOD): Kémia - komyezettan-tanar
Dedits Fruzsina (ABGTAV): Német nyelv és irod. tanari
Csiak lzabella (QADT23P): Idegenforgalmi és szalloda (nappali) Nagykanizsa

Bugovits Nerella (0W1734): Gazdalkodas

A mdsolas utani visszajelzé iizenet

LHallgatok (54000)”(hallgato kivalasztasa)/ ,,Hallgato képzései (60000)” (képzés kivalasztasa)/ ,,Hivata-
los bejegyzések (62000) ,,Hozzaad” gomb, ezt kdvetden a sziikséges mezok kitdltése, majd ,,Mentés”
gomb.
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A hivatalos bejegyzés importalasa

Az import funkcio a hivatalos bejegyzések listajara jobb egérrel kattintva érheto el. Két féle import lehetsé-
ges: hivatalos bejegyzések és hivatalos bejegyzések a hallgatd képzéseihez.

Qszlopszerkeszhés, .
Liska nyamtatasa. .,
rindent kineit
Mindent becsuk,
Mindent kijeldl

' Kijeldleseket taral Hivatalos bejegyzések hallgats képzéséhez. ..
Madositasok térténete. . [ P |
r ~
£ Importélas I. = | =] |_ﬂh]
Impartfajl: |
|Mezc’:né‘u Mezdnév az importfajlban Alapértelmezett érék .

Impart tipusa:
o Ujfelvitel

= Hivatalos bejegyzés
G‘l-h Bejeayzés datuma

D5_leiras2

i DS _leirds2_1
DS_leids2_2
D5_leiras2_3

Madositas  Vegyes

Bezaras

Hivatalos bejegyzések importja

A hivatalos bejegyzések feliileten talalhato a ,,Csatolmany” tabulatorfiil. A feliileteken DOC, PDF és XLS
formatumban csatolhatok a dokumentumok a bejegyzéshez. A csatolt dokumentum megnyithat6 és tordlheto.
Egy hivatalos bejegyzéshez csak egy dokumentum vehetd fel. A hivatalos bejegyzéseknél megjelenithetd a
dokumentum-azonositd oszlop, amely megmutatja, hogy melyik bejegyzéshez tartozik csatolmany. Azok a
hivatalos bejegyzések, amelyekhez tartozik csatolt dokumentum, kivastagitva jelennek meg.

Kiadas: 2021.07.

15. Verzio: 5.6 Oldalszam: 247 / 356



NEPTUN Tanulmanyi A A
@ Rendszer Dokumentacio TANULMANYI ADMINISZTRATOR

£ v2019.3.0-beta3d? (2019.11.11.) : Hivatalos bejegyzések (62000) => Ruszank Larisszakk (AADSGW) »> Villamosmémndaki BSc (TEIK-B-N-V01) — O >

File Eszkozdk Szerepkdorvaltas Kedvencek Help
@v@v >> Ruszank Larisszakk (AADSGW)
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-4 Sajat adatok (2000) ~
E-7 Hallgaték (54000)

-5 Hallgaté képzései (60001
- [ Féléves adatok (64000)

----- [ Specidlis indexsorok (330 E | II‘

>> Villamosmeémoki BSc | Kijelcles | |Kije|6léseket toral |Frissité5| | Kavetkezd | | Fel | 4

ST oA L

Hivatalos bejegyzés tipusa

.08. 30. alanos bejegyzés
zu 2019.11. 08. Attaldnos bejegyzés

..... % Szakmai gyakorat {18350 Félew H v | | Keresés l:‘ |Minden ﬂ Szlirés

----- [ Bldrehaladas vizsgalat (3¢ - A

----- [ Eldmenetel, abszolvattata

----- [% Hallgats szakdolgozatai (: Alap adatok W

----- [ Zardvizsga jelentkezések

_____ [ Oklevél adatok (850500) 4 Létrehozas ideje Létrehozd Ltolsd madositas ... | Utolsd modosité | Valadi létrehozo Walddi mg

..... [ Doktori adatok {353500) 2013. 07.08. 10:27 TA3399 2019. 07. 08. 10:27:

----- [ Felndttképzési adatok (57 2019. 08. 30. 12:59 | TA9399 2019. 08. 30. 12:59:

H-[% Kérvények (284500)

H-[* Félbehagyott kérvények (

- [ Szak féléves adatai (150

i Konzutécid (568500

----- [ Események (347000) E:l |I|

----- [% Hallgats indexe (2676000

..... [ Kiadott jegyzetigazolasok Dokumentum tipusa: |F‘DF j

----- I Adatmédositasi kérelmek (561
%] Mobilitas (514500)

Hallgato kurzusai (78000}

Hallgatd eredményei (58000)

lgazolasok (130000}

Kiadott igazolasok (132000) Fajl néw: |Go|ya_2l}‘l 8 v_15pd

Hozzarendel dokumentumok

]--- Hallgatd pénzigyei (120000)

< >

Hivatalos bejegyzés generalas |

Letdltve 3 / 3 rekord. Loginnéw: TA Szerepkdr: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

-

Leiras: AADSGW (Villamosmémoki BSc) - Egyetemi Tehetségprogram részvétel

Masol | | MNyomtatas | | Hatanozat nyomtatasa |

| Homgad || Siekes2 |[ Tl

Hivatalos bejegyzéshez dokumentum csatoldsa

A dokumentumcsatolas folyamata: ,,Hallgatok (54000)/ Hallgato képzései (60000)/Hivatalos bejegyzések
(6200)” mentiiponton kell kivalasztani a hivatalos bejegyzést, amelyhez csatolni kivanjuk a dokumentumot,
,,Szerkeszt” gomb/ Dokumentum tipus kivalasztasa, ha sziikséges leiras megadasa, majd ,,Dokumentum
feltoltése” gomb.

A dokumentum csatoldsa a hivatalos bejegyzés rogzitésével egyidejlileg is elvégezhetd.

A felcsatolt dokumentumot megnyitni nem csak a ,,Dokumentum megnyitiasa” gombbal tudjuk, hanem a
csatolmanyra kattintva dupla klikkel is megnyithat6é a dokumentum.

58. Szakdolgozat rogzitése, kezelése kliens feliileten

A szakdolgozat kezelésrol részletes minden funkciora kiterjedd leiras a www.neptun.org honlapon a Szak-
dolgozat dokumentacidban talalhato.

»Szakdolgozatok (633500, 10500, 726500, 737500, 339000, 589500, 592000, 441000, 585000)” valamint
a ,,Hallgaték szakdolgozatai (322500, 323000, 811500, 812500, 813500, 814000, 323500, 814500, 815000,
815500, 816000, 816500, 817000, 817500, 818000)” meniipontban a szakdolgozat-adatok rogzitése torténik.
A meniipont megtalalhat6 a hallgatoi weben is, az itt szerepld adatokat a hallgato is megtekintheti. Az ,,Ok-
tato” pedig az oktatdi weben tekintheti meg, hogy mely szakdolgozatok tartoznak hozza.

A feliileten talalhato tabulatorfiilek: a ,,Szakdolgozat adatok”, a ,,Birdalo/konzulens”, ,,Meghirdetett témak”
és a ,,Szakdolgozat dokumentumai”, ,, Témavazlat”.
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Szakdolgozat adatok
A |, Szakdolgozat adatok” tabulatorfiil alatt két altabulatorfiil talalhato: ,, Alapadatok™, ,, Tovabbi adatok”.

A ,,Sorszam” mez6 egyedi szakdolgozat azonositd mezoként szolgal. A feliileten az ,,SZD sor” gombbal
torténd szakdolgozat sor létrehozasakor, ha toltésre keriil a mezd, mentéskor vizsgalat torténik a mez6 egye-
diségére a hallgatd képzésén beliil.

Amennyiben a szakdolgozat sor 1étrehozasakor a mez6 nem kertl kitoltésre, az ,,SZDDdtumSorszam™ sza-
baly alapjan automatikusan generalésra fog keriilni.

A ,,Témakor” mezdbe keriil a szakdolgozat témaja. Meghirdetett témara torténd jelentkezéskor ez 6roklédik
a meghirdetett t¢éma neveébol.

A ,,Cim” mezdbe a szakdolgozat cime adhatd meg. Amennyiben intézményi bedllitasok lehetdvé teszik,
webes feliileteken a hallgato és oktaté modosithatja értékét, ami ebbe a mezdbe bekeriil.

A ,,Végleges cim” mezdbe a szakdolgozat feltoltése soran a hallgato altal megadott végleges szakdolgozat
cim toltédik.

A ,Hallgatok/Képzés” panelben automatikusan megjelenik a hallgatd azon képzése, amely feldl a szakdol-
gozatot rogzitették.

Az alatta talalhato ,,Szak ” mezOben lehetdség van szakhoz, szakiranyhoz kapcsolni a felrogzitett szakdolgo-
zatot. A szakok mez0 mellett talalhatd 6sszerendelé mezoben a hallgatd képzésnek szakjaibol lehet valasz-
tani.

A szervezeti egység mezdben valaszthato ki az a szervezeti egység, amelyhez a szakdolgozat tartozik, ennek
nem kell feltétleniil a hallgato képzés szervezeti egységével megegyeznie.

"Titkos" jelolonégyzetet a HWEB-rdl allitja a hallgato, ha titkositani szeretné a szakdolgozatat, de a kliens
programban is allithato.

A ,Végleges szakdolgozat beadas tamogatas™ jel6lonégyzet alapértelmezetten hamis allasu, feliiletrdl al-
lithato, illetve az oktato is beallithatja intézményi beallitastol fiiggden a webes feliileten.

Mellette talalhato a ,,Szakdolgozat feltdltési hatarid6” mezd, ahol megadhatd, hogy meddig toltheti fel a
hallgato a szakdolgozatat.

A szakdolgozat feltoltését a SZAKDOLGOZATFELTOLTHETO rendszerparaméter és a ,,Végleges szak-
dolgozat beadas tamogatas” jelolonégyzet egyiittesen szabalyozza.

A Szakdolgozat feltoltés feltételei:
O A feltoltést szabalyozo SZAKDOLGOZATFELTOLTHETO rendszerparaméter ,,I — Szakdolgozat feltolt-
het6 a hallgato altal.” értéken all.
ES

O A, Végleges szakdolgozat beadas tamogatas” jelolonégyzet is igaz allasu

Az ,, Tovabbi adatok” altabulatorfiilon taldlhaté mezdk:

= Jelentkezés datuma: hallgatdi webrdl torténd téma jelentkezéskor, illetve kliens feliiletrdl torténd téma jelent-
keztetéskor automatikusan t61tédik az aktualis datummal.

* Visszavonas datuma: Szabadon tolthet6. Amennyiben a hallgatod témajelentkezés sora beosztasra majd a be-
osztas visszavondsra keriil, a beosztas alapjan keletkezett szakdolgozat sorban visszavonaskor a mez6 auto-
matikusan toltésre keriil az aktualis datummal.

= Beadas datuma: Hallgaté szakdolgozat feltdltésekor toltodik automatikusan a feltoltés datumaval.

=  Bemutatas datuma: Szabadon t6lthetd, automatikus toltés nincs a mezore.

»  Ertékelés datuma: Szabadon tolthetd, automatikus toltés nincs a mezdre.

= Védés datuma: Szabadon t6lthetd, automatikus toltés nincs a mezore.
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= Védés eredménye

=  Nyelv

= Jelentkezés sorrendje: Hallgatoi webrdl torténd szakdolgozat jelentkezéskor a kapcsolodo téma megjeldlése-
nek sorrendje.

= URL

Biralo/Konzulens

A ,,Biralo” mez6 mellett talalhato 0sszerendeld mezobol valaszthato ki az alkalmazott. Amennyiben az al-
kalmazott nem szerepel az intézményben, akkor a mezdben szabadon is felvihetd a konzulens neve.

wAlapadatok’ altabuldtorfiil

A ,,Munkahely” mezdre kattintva a szakdolgozat-biralé Szervezeti egysége valaszthato ki.

A, Tanszékvezetd” mez0 arra szolgal, hogy a szakdolgozat-biralé6 munkahelyéhez kapcsolodo tanszékvezetd
sziikség esetén megadhato legyen. A mez6ben az alkalmazotti adatok koziil valaszthatunk.

A ,,Biralo tipus” mezdben a ,,Szakdolgozat biralé tipus” kodtabla értékei koziil valaszthatunk. A megadott
biralo tipusra jogosultsagok beallitasara is lehetdség van.

A mezoére vonatkozodan a ,,Szakdolgozat biralé tipus” kodtablaban (Adminisztracié/Kédtételek meniipont)

a ,,Szakdolgozat birdlo tipus” tabulatorfiil az oktatd tipusara vonatkozoan jogosultsdgok beallitasara van le-
hetdség.

»Szazalék” mezd, melyben a felhasznalé megadhatja, hogy a szakdolgozathoz tartoz6 oktatok hany széza-
Iékban vesznek részt a konzultacid kezelésében, adott tipusra vonatkozoéan. A SZAKDOLGO-
ZAT TEMA OKTATOI ORASZAZALEK paraméter alapjan keriil szabalyozasra, hogy ne csak szakdol-
gozati témanként, hanem szakdolgozatonként is megadhat6 legyen — oktato tipusonként — az oktatdk szaza-
1€kos aranya.

,, Veégsa értékelést ado” jelolonégyzettel megjelolhetd, hogy a tobb birald koziil ki volt az, aki a végso érté-
kelést adta.

,Elfogadas datuma” mez0 szabadon tolthetd.
,Eredménye” mezdben ,,Szakdolgozat eredmény” kodtabla lathato értékei koziil valaszthatunk.
,,(")sszpontszz'lm” mez6 szabadon tolthetd.

»Biralat Statusz” mez6 szabadon t6lthetd a ,,Szakdolgozat birdlat statusz” kodtabla lathato értékeivel. A
mez0 automatikusan is toltddik a ,,Szakdolgozatok/Kérvények™ meniiponton az oktato altal leadott biralati
trlap soran a ,,Biralati lap elfogadas”, és ,,Birdlati lap elutasitds” gombokkal.

»Extral” szoveges extra mezd szabadon tolthetd. A mezd az "Adminisztracié/Extra mezdk forditasa
(73150)" mentiponton elnevezhetd. Osztalynév: SzakdolgozatBiralo.

»ExtraDI1” kodtételes extra mezdben a ,,Szakdolgozat birald extra tipus™ kodtabla értékei koziil valasztha-
tunk. A mez6 az "Adminisztracio/Extra mezok forditasa (73150)" mentiponton elnevezhetd. Osztalynév:
SzakdolgozatBiralo.

. Ertékelés” altabuldtorfiil

A feliileten az oktato altal adott szoveges értékelés rogzitheto.

L Birdlatok” altabulatorfiil

A feliileten egy listdban az oktatoi webrdl vagy az ezen feliileten feltoltott szakdolgozat birdlatok fognak
jelenni.
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A ,,Biralat feltoltése” gombbal ezen a feliileten tobb biralat feltdltésére is lehetdség van, az idében utoljara
feltoltott biralatnal az ,,Ervényes birdlat” tulajdonsag igaz allasu lesz, a tobbi sornal pedig hamis allasu. Igy
egy adott pillanatban mindig csak egy db érvényes biralat lehet a feliileten, amely a hallgatok szamara letolt-
hetd.

A feliileten a biralat sordra duplén kattintva megnyilik a feltltott birdlat (pdf, word, stb.).
A ,,Biralat letoltése” gombbal menthetd a biralat a felhasznald szamitdégépére (mentés masként funkcio).

A ,,Biralat torlése” gombbal lehet6ség van a feltoltott biralat torlésére. A gomb megnyomdasakor megjelenik
egy torlést megerdsitd kérdés: ,,Valoban tordlni akarja a tételt?”. "Igen" valasz esetén megtorténik a kijelolt
biralat sor torlése, "Nem" valasz esetén pedig nem torténik meg a birdlat torlése.

Ezen a feliileten jelenik meg az oktato altal a webes feliiletrdl feltdltott biralat is.
A feliileten a felsd listaban a birdlo sorara duplan kattintva megnyilik a feltoltott birdlat, az a sor, amelynél
az érvényes jelolonégyzet igaz allast (utoljara feltoltott birdlat).

,Szakdolgozat kérdések és valaszok” altabuldtorfiil

A fellleten a biralé dltal feltett kérdéseket lehet rogziteni, birdlénként 3 kérdést, valamint a hallgaté altal
adott valaszokat is fel lehet vinni.
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Hosszabb szoveg esetében a nagyitd ikonra kattintva megtekinthetd teljes terjedelmében a széveg, szer-
keszt médban egy felugrd ablakba lehet tovabb szerkeszteni a kérdést és a valaszt is.
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A torl6 ,X” gombbal a bevitt szoveg tordlhetd.

Meghirdetett témak

A ,,Meghirdetett téemak” tabulatorfiilon lathatd az a szakdolgozat téma, amelyre a hallgato jelentkezett.
A feliileten akkor jelenik meg informécio, ha a hallgaté a hallgatéi weben jelentkezett az intézmény altal
meghirdetett szakdolgozat cimekre/témakra.

Szakdolgozat dokumentumai

A ,,Szakdolgozat dokumentumai” feliileten a hallgato szakdolgozatanak feltdltésére van lehetOség, illetve
itt jelenik meg a hallgato altal webes feliileten feltoltott szakdolgozat is ,,Szakdolgozat” dokumentum tipus-
sal.

Ezen feliil a feliileten megjelennek a ,,Biralé/Konzulens” tabulatorfiilon feltoltott ,,Szakdolgozat biralat”
tipustt dokumentumok is.

A , Feltoltés” gomb megnyomasat kovetden egy felugro ablakban kivalaszthatjuk a feltdltendé dokumentum
tipusat. A kivalaszto felilleten a ,,Dokumentum tipusa” kodtablaban megtalalhato ,,Szakdolgozat”,
,Konyvtari elektronikus tarhely feltoltés igazolas”, , Titkositasi nyilatkozat”, , Szakdolgozat mellék-
let”, ,,Portfoli6”, ,,Tanulmany”, ,,Szakdolgozat kivonatl”, ,,Szakdolgozat kivonat2”, ,,Plagium-nyilat-
kozat” és ,,Konzultacios igazolas” értékek koziil valaszthatunk, amely akkor jelenik meg felt6lthetd doku-
mentumtipusként, ha ezeknél a kodtétel értékeknél az ,,Adminisztracié/Kédtételek (95600)” meniiponton
a ,,Dokumentum tipusa” kodtablaban a ,, Dokumentum altipusa’ tabulatorfiilon a ,,Szakdolgozat feltoltés-
nél engedélyezett” jelolonégyzet igaz értékiire kertil beallitasra. Arra is figyelni kell, hogy a ,,Dokumentum
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tipusa” kodtablaban kell meghatarozni a kivalaszthat6 értékeknél, hogy milyen fajltipusok feltdltését enge-
délyezi az intézmény. Mindegyik tipusbdl, tipusonként tovabbra is csak egy f3jl feltdltésére van lehetdség.

A ,,Szakdolgozat dokumentumai” tabulatorfiilon a ,,Letoltés” gomb segitségével menthetd a feltoltott do-
kumentum.

A ,, Torlés” gombbal a listaban kijelolt dokumentumok torlésre kertilnek.

»Szakdolgozatok (633500, 10500, 726500, 737500, 339000, 589500, 592000, 441000, 585000)” valamint
a ,Hallgato szakdolgozatai (322500, 323000, 812500, 814000, 323500, 815000, 816000, 817000,
818000)” meniipontok feldl elérhetd ,,Szakdolgozat dokumentumai” tabulatorfiilon a feltoltott fajl sorara
duplédn kattintva megnyitasra kertil a feltoltott fajl.

Témavazlat

A Szakdolgozat iddszakok meniipontban 1€v6 j Témavdzlat jelolénégyzet beallitasa alapjan a hallgato a
szakdolgozat témara torténd jelentkezéskor megadhatja a témavazlat szoveges értékét, illetve Témavazlat
f4jlt tolthet fel.

Ezen mezok értéke jelenik meg a ,,7émavazlat” tabulatorfiilon.

Extra adatok

A feliileten a szakdolgozat sorhoz kapcsol6do 10 db kodtételes és 2 db szdveges extra mezd megjelenitésére
van lehetdség. Ezek az extra mezdk szolgalnak a 10db kulesszo6 (10db kodtételes extra mezd) és a 2db opci-
ondlisan tolthetd alcim megadasara (2db szoveges extra mez0).

A 10db kulessz6 mezo értékkészlete (10 db kodtételes extra mezd) az egyes kodtételes extra mezéhdz kap-
csolodo kodtablaban adhatdé meg nyelvesitve: Szakdolgozat extral, Szakdolgozat extra2, Szakdolgozat
extra3, Szakdolgozat extra4, Szakdolgozat extra5, Szakdolgozat extra6, Szakdolgozat extra7, Szakdolgozat
extra8, Szakdolgozat extra9, Szakdolgozat extral0.

Az extra mezdk akkor jelennek meg a feliileten, ha azok az ,,Adminisztraci6 (954000)/Kozponti beallita-
sok (1042000)/Extra mezok forditasa (731500)” meniiponton elnevezésre keriilnek a ,, Mezdfelirat” me-
z6ben. Az idegen nyelvli webes kitoltés megfeleld miikodéséhez a mezdfeliratokat nyelvesitve is meg kell
adni. A szakdolgozat feliileteken az ,,Extra adatok™ tabulatorfiilon az egyes extra mez6k mellett megjelenik
egy lap ikon, ha az ,,Adminisztracié (954000)/Kozponti beallitasok (1042000)/Extra mezék forditasa
(731500)” meniiponton a ,,Leiras” mezd magyar nyelvii értéke ki van toltve. A lap ikonra kattintva egy
felugré ablakban keriil megjelenitésre az extra mez6hoz megadott ,,Leiras” mez6 tartalma, amelynek nyel-
vesitett értékei a nyelv megjelolésével egymas alatt felsorolva lathatdak.

Szakdolgozat import

A szakdolgozat adatai import funkcio segitségével is rogzithetok. A hallgatd képzésének azonositasahoz
szolgélnak a kulecsmezdk: a ,,Felvétel féléve”, és ,,Sorszam”. Szakdolgozatok import segitségével lehetdség
van tobb birdldé importalasara, ebben az esetben az import f4jlban annyi adatsornak kell szerepelnie, ahany
biralot szeretnénk importalni a Szakdolgozathoz.

Figyelem! A ,,Hallgaté szakdolgozatai” meniipontokon a szakdolgozathoz olyan biralét is lehet impor-
talni, aki a rendszerben nem szerepel az alkalmazottak kozott. Igy lehetéség van kiilsés egyének importala-
sara biraloként. Az import allomanyban a ,,Biral6” mezdben a birald nevét kell megadni.
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Szakdolgozat sor torlése

A ,,Szakdolgozatok (633500, 10500, 726500, 737500, 339000, 589500, 592000, 441000, 585000) vala-
mint a ,,Hallgatok szakdolgozatai (322500, 323000, 811500, 812500, 813500, 814000, 323500, 814500,
815000, 815500, 816000, 816500, 817000, 817500, 818000)” meniipontokon a ,,Torél” gomb megnyomasat
kovetden megjelenik a torlés megerdsitésére vonatkozo kérdés: ,,Valoban tordlni akarja a szakdolgozat
sort?”. ,,Igen” valasz esetén a torlés feltételeinek fennallasa esetén megtorténik a szakdolgozat sor torlése.
,INem” valasz esetén nem keriil torlésre a szakdolgozat sor.

A torlés feltétele:

Ha a szakdolgozat sornak nincs témajelentkezés sor kapcsolata, és a szakdolgozat sor a ,,Szakdolgozatok
(633500, 10500, 726500, 737500, 339000, 589500, 592000, 441000, 585000)” valamint a ,,Hallgatok szak-
dolgozatai (322500, 323000, 811500, 812500, 813500, 814000, 323500, 814500, 815000, 815500, 816000,
816500, 817000, 817500, 818000)” meniipontokon 1évé6 ,,SZD sor” gombbal, vagy importtal kertilt 1étreho-
zasra, akkor a feltileten a ,, Torol” gombbal a szakdolgozat sor torlésére akkor van lehetdség, ha nem kap-
csolodik a szakdolgozat sorhoz ,, Szakdolgozat” vagy ,, Szakdolgozat biralat” tipusi dokumentum.

Amennyiben a szakdolgozat sornak van témajelentkezés sor kapcsolata, akkor a ,,Torlés” gombbal a szak-
dolgozat torlésére csak azon felhasznalonak van lehetdsége, amely felhasznaldk szerepkdréhez hozzarende-
1ésre kertilt a ,,Szakdolgozat sor torlés engedélyezése szakdolgozat témajelentkezés sor kapcsolat ese-
tén” egyedi jog.

Amennyiben engedélyezett a szakdolgozat sor torlése, a szakdolgozat sorral egyiitt a kapcsolddo szakdolgo-
zat témajelentkezés sor is torlése vagy érvénytelenitésre keriil.

A szakdolgozatlista nyomtatasa

»Szakdolgozatok (633500, 10500, 726500, 737500, 339000, 589500, 592000, 441000, 585000)” valamint
a ,,Hallgaték szakdolgozatai (322500, 323000, 811500, 812500, 813500, 814000, 323500, 814500, 815000,
815500, 816000, 816500, 817000, 817500, 818000)” meniipontokon lehetdség van a szakdolgozat adatokrol
lista nyomtatasara. A nyomtatvany NetRiport szerkesztdvel késziilt. A kiajanlott nyomtatvany a honlaprol
letolthetd, intézmény igényeinek megfelelden modosithatd. A sablon feltdltéskor a nyomtatvany tipusa Szak-
dolgozat, a sablon tipusa pedig Net Riport legyen.

A szakdolgozat kezelésrol részletes leiras a honlapon a Szakdolgozat dokumentacioban talalhato.

59. Szakmai gyakorlat rogzitése

Szakmai gyakorlatok rogzitésére a kdvetkezo feliileteken van lehetdség.

o Hallgatok/Hallgaté képzései/Szakmai gyakorlatok (183500)” meniipont

e _Hallgatok/ Hallgato képzései /Féléves indexsorok (66000)” ,,.Szakmai gyakorlatok” tabulatorfiil,
A feliiletek szinkronban vannak egymassal.

Csoportos adatok kezelésére a feliiletek:
e . Adminisztracié (954000)/Tanulmanyi adminisztracio (1043000)/Szakmai gyakorlat (773500)
o ,Szervezeti egységek/Szakmai gyakorlat (774000)”
o ,Képzések/Szakmai gyakorlat (774500)”.
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Alapadatok feliileteken talalhaté mezok:

Azonosito: a hallgatd képzésén beliil egyedinek kell lennie. Az azonositot a program generalja, de kézzel is
rogzithetd.

Szakmai gyakorlat neve: a mezében gyakorlat neve rogzithetd

A Szakmai gyakorlat helye: a Kivalaszt panelben a KiilsG szervezeti egység vagy Belsé szervezeti egység
radidgombra kattintva a Kivalaszt gombra megjelend szervezeti egységekbdl valaszthato ki a szakmai gya-
korlat helye, de mez6 kézzel is irhato.

Az importtal lehetdség van olyan szervezet importalasara is, amely szervezet nem szerepel sem a belsd, sem
a kiils6 szervezeti egységek kozott.

A Leiras mezdében egyéb informacio rogzithetd.

Szakmai gyakorlat idétartama a Kezdete, Vége, Idétartam mez6kben rogzithetd.

A szakmai gyakorlat idétartamanak az idéperiodus tipusa beallithato, ami egy legordiild listabol valaszthato
ki. A kodtétel neve: Id6periddus tipusa. A kodtétel nem védett, szabadon tolthetd. A kodtétel értékei: ora, év,
hét, honap, nap, oOra, perc.

Jelentkezés elfogadva jelolonégyzet alapértelmezetten igaz értékii.

FIR-be felad jel6l6négyzet alapértelmezetten igaz értékd.

Szakmai gyakorlat tipusa: a mezében a Szakmai gyakorlat tipusa kodtétel értékei jelennek meg. Intézmény
altal szabadon bdvithetd.

., Szakmai gyakorlatot kezeld szervezet” mezdben tolthetjiik ki azt a (belsd) szervezeti egységet, amelyik a
szakmai gyakorlatot kezeli. Erre akkor lehet sziikség, ha az intézményben egy kiilon szervezet kezeli a szak-
mai gyakorlatot, amely nem kapcsolodik a hallgaté képzéshez.

A mezd mellett talalhat6 egy 6sszerendeld mezd, melyben az bels6 szervezeti egységek koziil lehet valasz-
tani. Archiv szervezeti egységek nem jelennek meg az 6sszerendeld tablaban. A mezd kit6ltése nem kotelezd.
Amennyiben a ,,Szervezeti egységek/Szakmai gyakorlatok (77400)” meniiponton a ,,Hozzdad” gombbal ke-
ril feltdltésre a szakmai gyakorlat, akkor a mez6 automatikusan kitoltésre kertil, azon szervezeti egységgel,
mely feldl a felhasznalo belépett. A mezd importtal is tdlthetd.

A feliileten a Hozzaad gombra kattintva a panel és a Képzés szervezeti egysége mez6 automatikusan kitol-
tésre kertil.
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Szakmai gyakorlat rogzitése

59.1 Szakmai gyakorlathoz indexsor /indexsorok hozzarendelési lehetdség

Egy szakmai gyakorlathoz is rogzithetd t6bb indexsor, igy a programban mindkét irdnyban tobbes adatkap-
csolat rogzithetd, vagyis egy indexsorhoz tobb szakmai gyakorlat és egy szakmai gyakorlathoz t6bb indexsor
adhato meg. Ennek megfelelden kertiltek atalakitasra a feliiletek és importok.

Az ,Indexsorok” tabulator fiil feliileten két lista talalhato. A felsd listdban a kivalasztott szakmai gyakor-
lathoz tartoz6 indexsorok, mig az als6 részben az indexsor listaban kivalasztott indexsorhoz tartoz6 indexsor
bejegyzések tekinthetdk meg. Uj indexsort szerkesztést kovetden, a felsd lista melletti ,,+” gomb megnyo-
masara megjelend, a hallgato képzés indexsorait tartalmazdé tablazatbol lehet valasztani és a szakmai gyakor-
lathoz rogziteni. Ha az indexsorhoz tartozik indexsor bejegyzés is, akkor az dsszerendelést kovetden az alsd
listaban megjelenik. A szakmai gyakorlat — indexsor dsszerendelést szerkesztés utdn, a ,,-” gomb megnyo-
masaval lehet megsziintetni, ettél az indexsor tovdbbra is megmarad minden adataval egyiitt (bejegyzés),
csak az Gsszerendelés sziinik meg. Uj indexsor bejegyzés ebbdl az iranybol a felsé listaban kivalasztott in-
dexsorhoz az als¢ lista melletti ,,+” gombbal lehet felvinni, és a kotelezd adatok kitoltését €s mentést kove-
tden a felvitt bejegyzés megjelenik mind a szakdolgozat iranyabol, mind az indexsorok feldl. Ha egy bejegy-
z¢st torliink a ,,-” jel segitségével, akkor nem csak a szakmai gyakorlat-indexsor kapcsolattol, hanem az
indexsortol is torlodik. Bejegyzés rogzitésére és elvételére is szerkesztés utan van lehet6ség.

A ,,Szakmai gyakorlat (773500, 183500, 204500, 774500, 209000, 775000, 774000)” feliileteken talalhatd
,»Szakmai gyakorlat indexsorral...” és

»Szakmai gyakorlat indexsor bejegyzéssel...” import

hasznalatakor, ha mar meglévo szakmai gyakorlat sorhoz szeretnénk 1ij indexsort, vagy 0j indexsor bejegy-
zést importalni, akkor a Vegyes kijeloléssel hasznaljuk az importokat. Az importok timogatjék az azonositott
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szakmai gyakorlathoz a tobb indexsor és a tobb bejegyzés rogzitését is. A ,,Szakmai gyakorlat indexsor be-
jegyzéssel...” import, ha az indexsor sem talalhaté meg a szakmai gyakorlatnal, ezt az dsszerendelésit is
l1étrehozza, illetve mindkét import tdmogatja 0j szakmai gyakorlat rogzitését is.
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Szakmai gyakorlat (183500) meniipont Indexsorok tabulatorfiil
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Féléves indexsorok (66000) meniipont/ Szakmai gyakorlat tabuldtorfiil

A ,,Féléves indexsorok (66000, 1237000, 2772000, 2776000, 2081000)”” meniipontokon a ,,Szakmai gyakor-
lat” tabulator fiilon jelennek meg az indexsorhoz kapcsolddo szakmai gyakorlatok.

Szerkesztés utan a szakmai gyakorlat lista alatt taldlhato ,,Hozzaad” gombbal lehet teljesen 0j szakmai gya-
korlat sort felvinni, az indexsor kapcsolattal egyiitt. Az ,,Osszerendel” gomb megnyomasara a hallgaté kép-
zéséhez rendelt szakmai gyakorlatok jelennek meg, €s ebbdl lehet kivalasztassal az indexsorhoz mar 1étezd
szakmai gyakorlat sort rendelni. Az ,,Eltavolit” gombbal szakmai gyakorlat- indexsor kapcsolatot lehet meg-
szlintetni, a szakmai gyakorlat ett6l megmarad. Ebbdl az iranybol a szakmai gyakorlat sor torlését a tévedések
elkeriilése érdekében nem tamogatjuk.

59.2 Szakmai gyakorlat teljesités adatainak rogzitése

,Hallgatok/Hallgato képzései/Szakmai gyakorlat (183500)” meniipontban a Szakmai gyakorlat teljesités
adatai tabulatorfiilon lehet a teljesitéssel kapcsolatos adatokat felvinni.

,, Gyakorlatvezetck” panelban a ,,Bels6t hozzaad” gombbal a rendszerben szerepld alkalmazottakbol va-
laszthatunk, ekkor kitoltésre keriil az Oktatdsi azonosito mezd is, ha szerepel a rendszerben a kivalasztott
alkalmazottnak oktatdsi azonositdja. A ,,Kiilsét hozzdaad” gombra kattintva, a rendszerben nem szerepld
gyakorlatvezetd neve és ebben az esetben oktatasi azonositoja vihetd fel.
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Szakmai gyakorlat teljesités adatai

Uj sor rogzitésével a ,, Teljesités elfogadva” jelolénégyzet alapértelmezetten iires.

A jelolonégyzet a hallgatoi weben is megjelenik a hallgatd szamara. Amikor a hallgato rogzit egy szakmai
gyakorlat helyet, akkor a ,, Teljesités elfogadva” jelolénégyzet iires értéken lesz. Amennyiben egy szakmai
gyakorlatnal bepipalasra keriil a ,,Teljesités elfogadva” jelolonégyzet, akkor azt a hallgatd a weben a tovab-
biakban mar nem tudja t6rolni.

A, Teljesités elfogadva” jelolonégyzet kivezetésre kertilt a "Féléves indexsorok" meniipontok "Szakmai
gyakorlat" tabulatorfiil feliiletére is. A feliileteken mez6 értéke szinkronban van egymassal.

Az Torzslap nyomtatvanyon csak akkor jelenik meg a szakmai gyakorlat, ha a jelolonégyzet igaz értéken all.

Tovéabbi mezdk melyek a szakmai gyakorlat teljesités adminisztralasahoz sziikségesek: ,,Elfogado neve”,
., Elfogado beosztasa”, ,,1gazolo neve”, ,, Teljesités elfogadasanak idépontja”, ,, Igazolds ideje”. A mezdk
adatai a hallgatd Torzslap nyomtatvanyan is megjelenitésre kertilnek.

59.3 Szakmai gyakorlat Extra adatok

A ,,SzakmaiGyakorlat” adatkorhéz kapcsolododan a ,,Szakmai gyakorlat (773500, 183500, 204500, 774500,
209000, 775000, 774000)” meniipontokon ,,Extra adatok™ altabulator fiil talalhatd, melyben egyéb, az intéz-
mény szamara fontos adatok rogzithetk két szoveges mezdben.

A mezdk elnevezhetdk az Adminisztracié (954000)/K6zponti beéllitasok (1042000)/Extra mezok forditasa
(731500) meniiponton.
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59.4 Szakmai gyakorlat dokumentumok

A ,,Szakmai gyakorlatok (300000, 773500, 183500, 204500, 774500, 209000, 775000, 774000)" meniipon-
tokon talalhato a ,,Dokumentumok™ tabulatorfiil. A feliileten a ,,Dokumentum feltdltése” gombra kattintva
van lehetdség uj dokumentum létrehozasara, a 1étrejové dokumentum tipusa ,,Szakmai gyakorlat”. A feltol-
tott dokumentum a ,,Dokumentum megtekintése” gombra kattintva, vagy a listan dupla kattintassal nyithato
meg. A ,,Dokumentum torlése” gombra a gyakorlat sorhoz hozzéarendelt dokumentum fizikailag torlésre
keriil a rendszerbdl.

A hallgat6i weben a ,, Tanulmanyok/Szakmai gyakorlat” meniiponton akkor van lehetdség gyakorlat sort
rogziteni, ha a "Adminisztracié (954000)/Kozponti beéllitasok (1042000)/Adatmodositasi jogosultsagok
(613000)" meniipont beallitasai lehetdvé teszik a ,,Szakmai gyakorlat” adatkor esetén. A feltoltott doku-
mentum a gyakorlat sorhoz is kapcsolodik. A dokumentum feltoltési lehetdséget is adatmodositasi jogo-
sultsag beallitas szabalyozza, csak ,,Szakmai gyakorlat” tipusu dokumentumok feltdltésére van lehetdség,
ezért ezt a tipust kell a szabalyhoz rendelni.

A feliileten kialakitasra keriilt egy sorvégi funkci6 ,,Dokumentumok” néven, ahol gyakorlat sorhoz kapcso-
16d6 dokumentumok keriilnek megjelenitésre. A listdban megjelenik a ,,Dokumentum neve”, a ,,Dokumen-
tum tipusa”, a ,,Feltoltés datuma” és az ,,Iktatoszam”. A feliileten a hallgatonak lehetdsége van 0j szakmai
gyakorlat tipusu dokumentumot feltdlteni a ,,Dokumentum feltoltés” gombra kattintva. A feltoltott doku-
mentum megnyitasa a ,,Dokumentum neve”-re kattintva vagy a sorvégi ,,Megtekint” funkciot valasztva tor-
ténik. A sorvégi ,, Torlés” funkcidt valasztva tordlhetd a feltdltott dokumentum.

A ,,Dokumentum atadas” modult hasznal6 intézményekben a feliileten a sorok megjelenitését még az is
szabalyozza, hogy az ,,Adminisztracid (954000)/Tartalmi adminisztracié (1042500)/Iktatas és tajltarolas
(952000)/Szabalyok (975500)” meniiponton 1étezik-e olyan ,,Szakmai gyakorlat” dokumentum tipusu sza-
baly, ahol a ,,Még nem iktatott dokumentum lathat6-e a weben” jelolonégyzet értéke hamis. Ebben az eset-
ben a dokumentum sor csak iktatast kdvetden jelenik meg a feliileten. Mivel hallgato altal feltoltott doku-
mentumrol van sz6, igy a kapcsolodé szabalyt nem javasoljuk igy kezelni.

Az 1j ,,Dokumentumok™ sorvégi lehetdség és a ,,Dokumentum feltdltés” gomb alapértelmezetten minden
intézményhez kikertilt, igy ahol az adatmodositéasi jogosultsag alapjan lehetdség van dokumentum feltol-
tésre, ott eldremenetben a dokumentumok mar a gyakorlat sorhoz fognak kapcsolddni.

60 Események

A feliileten rogzithet6k pl. fegyelmi és kartéritési tigyek és egyéb hallgatohoz tartozo események.

Az esemény tipusa ¢és statusza legordiild meniibdl kivalaszthato értékei az ,,Adminisztracié/Kodtételek”
,»Esemény” kodtételnél bovithetdk az intézmény igényeinek megfelelden.

Tanulmanyi ligyintéz6 jogosultsaggal az Események meniipont az alabbi meniipontokban elérhetd:

e ,Hallgatok (54000)/Hallgaté képzései (60000)/Események (347000)”
e , Hallgato6 (5400)/Események (346500)”

A ,,Hallgat6 képzései/Események” feliileten rogzithet6k a hallgatd képzéséhez tartozé események. A felii-
leten talalhatd ,, Minden esemény” jelolonégyzet hasznalataval a tanulményi tigyintéz6 szaméra nem elérhetd
események meniipontokon a hallgatohoz rogzitett események jelennek meg.

A ,,Hallgato/Események” meniiponton pedig minden a hallgatdval kapcsolatos esemény jelenik meg.
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Események rogzitése
,Hallgatok (54000)/Hallgaté képzései (60000)/Események (34700)” ,,Hozzaad” gomb, adatok kitoltése.

A feliileten a ,,Felhasznalo” és a ,,Képzés” mezd automatikusan kitoltésre keriil.

A meniiponton hasznalatos kodtételek az ,,Adminisztracio/Kédtételek meniiponton az ,,Esemény tipus™ és
.Esemeény statusz” kodtételnél feltolthetok.

Amennyiben oktatdsi azonositdé valtozas torténik az egyénnél, akkor automatikusan generalodik esemény
melynek tipusa Oktatédsi azonositd valtozas.

61 Hallgatoi mobilitas adatok kezelése

Hallgatok/Mobilitas (514500) meniiponton megadhatok a hallgatdé mobilitasi adataival kapcsolatos infor-
maciok.

Mobilitas név: a mez6 a mobilitds sor létrehozasaval automatikusan kitoltésre keriil a hallgaté nyomtatasi
nevével és Neptunkddjaval.

Mobilitas iranya lehet Kimend vagy Bejovo. FIR felé csak Kimend keriil feladasra.

Mobilitas tipusa legordiild mezdben csak a ,,Hallgatod” érték valaszthato ki.

Mobilitas célja: Kutatas, Oktatas, Szakmai gyakorlat, Tanulmanyi lehet.

adatok a ,,Keretjellemz6” mezdbe kertiltek attoltésre az alabbi megfeleltetés szerint:

Ahol a ,,Mobilitas projekttipus” mezdében ,,CEEPUS” volt, a , Keretjellemz6” mezdben ,,CEEPUS” érték
keriilt beallitasra. Ahol a ,,Mobilitas projekttipus” mezdben ,,Erasmus” volt, ott a ,,Keretjellemzd” mezében
,,EU — Erasmus program” érték keriilt beallitasra. Ahol a ,,Mobilitas projekttipus” mezdben ,,Erasmus-Mun-

Kiadas: 2021.07.15. Verzio: 5.6 Oldalszam: 261 / 356



EE]  NEPTUN Tanulmanyi TANULMANYI ADMINISZTRATOR

Rendszer Dokumentacio

dus” volt, a ,,Keretjellemzd” mezdben szintén ,,Erasmus Mundus” értéket kapott. Ahol a ,,Mobilitas projekt-
tipus” mezdben ,,Mobilitas projektl” volt, ott a ,,Keretjellemz6” mezdben ,,Egyéb” érték keriilt beallitasra.
Ahol a ,,Mobilitas projekttipus” mezdében ,,Tempus” volt, ott pedig ,,EU — Erasmus program” érték kertilt a
mezdbe.

Partner intézmény azonosito: A Neptun 2019 aprilisi verzidjatél az ,,Erasmus kod” mez6 megsziintetésre
keriilt, helyette a ,,Partner intézményi azonositd” mezd hasznalandd. A ,,Partner intézményi azonosité” me-
zObe torténd 1j adat felvétele esetén kitoltésre kertil a kiils szervezeti egység tablabdl a szervezeti egység
kodja.

Partner intézmény orszag mez6 és a Partner intézmény telepiilés mez0 a ,,Partner intézmény” mez6 mellett
kivalasztott szervezet allando tipusu cimébdl keriil kitoltésre akkor, amikor a ,,Partner intézmény” kivalasz-
tasra kertl.

FIR-be felad jel6l6négyzet automatikusan igaz értékii lesz, ha a ,,Mobilitas iranya” mezében az érték: ,,Ki-

ey

meno .

Képzés a mezd melletti 0sszerendeld mezore kattintva a hallgato képzéseit rendelhetjiik a Mobilitas adathoz.
Kiildé intézmény mezd alapértelmezetten kitoltésre keriil a FIR-be felado intézmény nevével, de sziikség
esetén atirhato.
Az "Indexsorok" tabulatorfiilon hallgatd képzéséhez felrdgzitett mobilitasi adathoz indexsor bejegyzés rog-
zitheto.
Az indexsor bejegyzés rogzitéséhez az ,,Alapadatok™ tabulétorfiilon ki kell vélasztani a ,,Képzés” mezdben
a hallgato képzését.

£ v2019.3.0-beta302 (2019.11.11.) : Mobilitas (514500) > Magyar Anna Kata (YZL220) - O *

File Eszkdzdk Szerepkdrvaltis Kedvencek Help

-0~ >> Magyar Anna Kata (YZ1220) | Kislelés | |Kiefséscke torl Fel | 44
@ EPT Partner intézmeén

Sajét mend | Atalanos meni

®-Zp Sajat adatok (2000) A
E-< Hallgaték (54000)

Félév tipusa Képzés neve

| Villamosmemoki BS

Partner intézmény neve Partner intézmény orszag Partner intézmény

E-7] Hallgatd képzései (60000)
[ Féléves adatok (E4000) | 4 I | II‘
----- [ Specislis indexsorok (330
----- [ Hivatalos bejegyzések (6. Félév tipusa = | | Kereses D |I'v1inden ﬂ Salirés
----- [ Sezakmai gyakorlat (18350 —
----- [3 Bérehalads vizsgalat (3%
----- [ EBldmenetel, abszolvaltata Indexsorok ]
----- [ Hallgats szakdolgozatai (
----- [% Zarovizsga jelentkezések - Nyomtatasi név: |dr. Magyar Anna Kata |YZL22D
""" [ Oklevel adatok (860500) Mobilts iranya: Kimena Munkarend: Nappali
----- [ Dektori adatok (353500) e JKimens = : [Nepoad =
..... [ Felndttképzési adatok (57 Mobilitas tipusa: |Hallgats -l Felevek tipusa: [Felev =]
B[ Kérvények (284500) Mobilités céfja: |Tanu|ményi J ldégzak szama: |
[ Félbehagyott kérvények | i .
[-[3 Szak féléves adatai (1500 Keret jellemzd: |EU — Erasmus program J
B[ Konzukécié (568500) Mobilitsi (it kezdete: |2016. 03. 09 = Mobilitasi (t vége: [2016.03.31. b
----- [3 Események (347000) L, . B L. ;
_____ [ Hallgats indexe (2675000 Partner intézmény azonositd: | Tamogatasi dsszeq: |
[ Kiadott jegyzetigazolasok Partner int&zmény: |Nrikai Kutatd Intézet Budapest.
Adatmadositasi kérelmek (561 L . e
Mobilitas (514500) Partner intézmény orszag: |Eszak-Korea J Teleplilés:
Hallgate kurzusai (78000) Képzés: |TEIK-B—N-\-‘I}1 |‘u"|||amosmém6ki BSc
Hallgatd eredmenyei (58000) R o
Igazolasok (130000) R e | |
Kiadott igazolasok (132000) FIR+be felad 2
- Hozzarendelt dokumentumak
[-725] Hallgatd pénziigyei (120000)
< > | Homsad || Swekesa || Tl
Letdltve 2 / 2 rekord. Loginnéw: TA Szerepkor: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt
Mobilitas alapadatok
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£ v2019.3.0-beta392 (2019.11.11.) : Mobilités (514500) »» Magyar Anna Kata (YZL220) - O X
File Eszkdzdk Szerepkdrvaltdis Kedvencek Help

0-0- >>Magyar Anna Kata (¥Z1220) | Kieloiés | |Kieloléseket t3r Fel | da

Partner intézmény... | Félév tipusa Képzés neve Partner intézmény neve Partner intézmeény orszag Partner intézmény... | 1

% NEPTUN REE NN Afrikai Kutatd Intézet Budapest. Eszak-Korea
Sajét menii | Altalanos menii

H-47 Sajdt adatok (2000) ~
El-<7 Hallgaték (54000)

E-15] Hallgats képzései (E0000)
[~ Féléves adatok (E4000) | 1 I
----- [ Specidlis indexsorok (330

|
----- [ Hivatalos bejegyzések (6 Félév tipusa — | | Keresés D |I'v'|inden ﬂ Sziirés

----- [ Szakmai gyakerlat (18350

----- [ Hérehaladss vizsgalat (3¢ —

----- [y Elémenstel, abszolvaltats Mapadatak

----- [ Hallgats szakdolgozatai (:

----- [ Zardvizsga jelentkezések . | Térgykovetelmény | Felvétel dituma Lezarva Kredit Targyfelvételkori ... |Felvétel tipusa

----- [ Oklevél adatok (360500) |4 1 Gyakorlati jegy 2016. 10. 12. 10:3%: 2 Valaszthats

""" % Ef’l":‘f’"kada*f"‘ {iﬂﬂ; 1|Evkszi jegy 2017.03.19. 11:23; 2

----- elndttkepzési adatok (57 — — 5

1[5 Kérvények (284500) 1|Vizsga 2017.07.01. 13:22: 3 3|Kotelezd

[ Félbehagyott kérvények ( Kl C [v]

#-[3 Szak féléves adatai (1500
1[4 Keonzuttacia (568500)
----- [ Események {347000)
----- [ Hallgats indexe (2676000
----- [ Kiadott jegyzetigazolasck
1% Adatmédositasi kérelmek (561

] Mobilitas (514500) Kl ] [v]
% E:::E:g l;;lzdl:::;?zi {SE;D'D} Bejegyzés datuma: 2016, 11. 14. 15)| Bejegyzeéstipus: |Maids Megajanlas:
~[%] lgazolasok (130000) Beirds datuma: 2016.11. 14, )| Erdemjeay: AMairva Reészeredmény:

%] Kiadott igazolasok (132000)

-

Oltata: Abelsh, Kazimir1 Hallgate altal jovah

ﬁ Hozzarendelt dokumentumok: ° | ausEr | =mir E R R AT [H
(-] Hallgats pénziigysi (120000) w

< > | Homsad || swemesz ||  em |

Letgltve 2/ 2 rekord. Loginnéy: TA Szerepkdr: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Mobilitas Indexsor bejegyzések

»Hallgatok /Mobilitas (514500)” és ,,Szervezeti egységek/Mobilitas (748500)” meniipontokban a mobi-
litds adathoz tobb indexsor is hozzé kapcsolhatd, melyet a ,,Féléves indexsorok/meniipont alatt talalhat6 az
»Indexsor mobilitas adatai (901000)” meniiponton is rogzithetiink. A feliileten az ,,Alapadatok” tabula-
torfiilon a ,,Hozzaad” gombra kattintva a mobilitas adatai rogzithetdk, a felettes mentiiponton kivalasztott
indexsorhoz. A ,,Hozzaad” gombra kattintva az ,,Indexsor” tabulatorfiilon a felsé panelbe betoltésre keriil
a kivalasztott indexsor €s az also panelben indexsor bejegyzés rogzithetd, mely természetesen a felettes
meniiponton a Féléves indexsoroknal is megjelenik.

Amennyiben a hallgato6 a kiilfoldi tanulmanyai alatt tobb targyat is teljesitett, akkor azt egy indexsorhoz
tudjuk rogziteni.

60. Stipendium Hungaricum hallgatoi adatok tarolasa

A ,,Hallgatok (54000)/Hallgato képzései (60000)” feliileten az ,,Stipendium Hungaricum” tabulator fiilon a
hallgat6 képzésével kapcsolatosan a ,,Stipendium Hungaricum” adatok tarolasara van lehetdség.

A feliileten az alabbi mezdk szerepelnek: ,,Stipendium Hungaricum azonositdja”, ,,Jogviszony kezdete”,
,,Klldo orszag”, ,, Képzés jellege”. ,,Képzés jellege” kodtételes mezdben a Stipendium képzés jellege kod-
tétel értékei: ,, Teljes képzés”, ,,Részképzés™ jelennek meg.

A ,,Stipendium Hungaricum” tabulatorfiil a Rendszeradminisztrator, Kari adminisztrator és Tanulményi
adminisztrator tipusu szerepkoroknek kertilt beallitasra.
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Erintett feliiletek: ,,Adminisztracio (954000)/Tanulmanyi adminisztracié (1043000)/Hallgatok képzései
(327500)”, ,,Szervezeti egységek (280000)/Hallgatok képzései (329000)”, ,,Képzések (1156000)/Hallgatok
(1201000)”, ,,Szervezeti egységek (280000)/Képzések (2000000)/Hallgatok (2045000)”,

Import lehetdség is késziilt, a ,,Hallgatok (54000)/Hallgato képzései (60000)” meniipontra. Az import neve:

Stipendium Hungaricum.

£ v2021.3.0-beta23 (2021.07.14.) : Hallgats képzései (60000) »> Abadotto Viator (NV2ZOUT)

@-9-
B NEPTUN

-« Sajdt adatok (2000)
£l Hallgaték (54000)
)

=1 Adatmodos itasi kérelmek (561

-

Mobilitas (514500)

Hallgats kurzusai (73000)
-T%| Igazolasok (130000)

----- (%] Kiadott igazoldsok (132000)
----- (%] Dokumentumok (454000)
(-] Hallgats pénziigyei (120000)

Ezemények (346500)
%] Hallgaté drarendje (61000)

-] Kollégiumi ciklusok (122500)
%] Korabbi belépések (601500)

Publikacick (370000)
12 Uzenetek (372500)
% TaViSz listak (169500)

i Alkalmazotti adatok (148000)

- Szervezeti egységek (280000)

< >

e

Letéltve 1/ 1 rekord.

-2 Hallgatd digkigazolvanyai (11
712 FIR adatszolgaltatas (644500
1% FIR hallgatsi pénzigyek (200
Cktatasi azonositd valtozas |
Erasmus jelentkezések (6805

%] Hallgatok és érarendi csoport
----- % Orarendi csoport hallgatsi (43

Meptun etananyagok teljesite
MMS Dokumentumok: (51500

-5 Didkigazalvany kezelés (104000)

~

L

File Eszkozdk Szerepkorvdltdis Kedvencek Help Videdk

— O *
>> Abadotté Viator (NV20UT) -
Képzéskad Képzéz neve Képzés jogvizzon... | Zardvizaga-bizotts... | Oklevél eredmeénye | Oklevél szam
[m] 2zeBnAGYT

[«

Képzés neve

apolas és betegellatas [gyogytomasz]

2011. 09. 05.

2015.10. 26.

|
ann l— Keresés I:‘ |Minden

Képaés csoportiai | Mentoralasi adatok | Eavittmikadés partnerintézmeny ST aTpeereT
Stipendium Hungaricum azonositdja: |12345

Kiildé orszag: |Belgium
Képzés jellege: Reszkepzes
Jogviszony kezdete: 2021.07.13.

v Archivaltakat

is

[~ Archivalt hallgatoképzések is

Loginnév: TA Szerepkor: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Stipendium Hungaricum tabulator fiil

62 A felnottképzés kezelése

Mégsem

Felndttképzési adatok részletes és teljes korti nyilvantartasara a kovetkez6 meniipontokban van lehetdség:

e , Hallgatok (5000)/Hallgaté képzései (60000)/Felnéttképzési adatok (579000)”

o ,Szervezeti egység (280000)/Képzések (200000)/Felnéttképzési adatok (578500)”

(954000)/ Tanulmanyi
(327500)/Felnottképzési adatok (579500)”

o ,Képzések (1156000)/Hallgatok (1201000) Felnéttképzési adatok (580000)”

o ,Képzések (1156000)/Felnéttképzési adatok (578000)”

e ,Adminisztracio

adminisztracio

(1043000)/Hallgatok  képzései

A képzéshez tartozo felnbttképzési adatok a ,,Szervezeti egység (280000)/Képzések (200000)” és a ,,Kép-
zések (1156000)” meniipontok alatt talalhato ,,Felnottképzési adatok™ meniipontokban rogzithetok.
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£ v2020.2.0-beta37 (2020.04.17.) : FeInbttképzesi adatok (578000) == TEBK-E-N-KDL (TEBK-E-N-KDL)

File Eszkozok

©-O-
BNEPTUN

[#-<p Targyak kezelése (704000) ~
- Jegyzetek (784000)

Szerepkorvaltas

#-7%) Hallgatok (1201000)

-1 Aktudlis félévek (1174000)

-] Regisatracios kérelmek (1192

-1 Adatmédositasi kérelmek (891
(5 Képzés targyai (1157000)

1% Képaésspecifikus étékek, ad

{3 lgazolasok (1462000)

-] Kadott igazolsok (1464000)

& 1] Szakok (1436000)

112 Szakiranyok (1493000)
-] Virudlis szakok (1492000)
1% Képzés iddszakai (1615000)
3] Szakirdnyvélasztasi iddszakol
B3] Szakosodas (847000)

{3 Szakmai gyakorat (774500)
113 Szakdolgozat kezelés (63700
%] Tanulmdnyi &tlag sorend (61¢
r% FIR adatszolgaltatas (646000
XY Kervények (287000)

(£ Félbehagyott kérvények (728
(3] Pénziigy (1714000)

-8
~{3] Csoportos dokumentum megtt
-] NMS Hirek (372000)

{3 TaViSz listak (272000) v

>
1 mendpont | _|

-5
(6= E i s

<
578000

Letoltve O rekord.

{5 Képzés szakparositasai (147" |4

- o X

Kedvencek Help
[ B | TeskENKDL [ Kielotés | | jelseseket torl | Fisités | [ Kovetkezs | [ Fel | a
i modosito | Program kezdele | Progam vége | Lajstomszam | Kompetencia | Képzési idd Kepzés clofehatel | Kepzes ¢

Kl I—

Modul neve

o[ [ Kereses | [ ] [Minden

A

Felndttképzés modul |
-

Program kezdete :

[2020.04. 17. =

Program vége I R E
Képzésiidd - [ 5
Keépzési forma : | Egyéni felkészilés =]

Lajstromszam :
Csoport |étszama :

Résztvevdk szama :

Oraszam :

Képzési elifeltétel : |

[Hu <

Teljestési feltétel :

[Hu =]

[Hu -]

Ertékels rendszer :

|Hu =]

I
Elvégzési feltétel - |
I
Kompetencia : |

[Hu =]

[ Homsad ||

Seekesz | |

Tosl |

Felnottképzesi adatok rogzitése képzéshez

A feliileten két tabulatorfiil talalhaté: a ,,Felnottképzés” és a ,, Felnottképzési modul”. A ,,Felnottképzés”
tabulatorfiil alatti datum mez6kben rogzithet6 a ,,Program kezdete” és a ,, Program vége”. Kodtételes me-
zOkben a ,,Képzési idd”, a ,, Képzési forma”, a szoveges €s nyelvesitett mezokben pedig a ,,Képzési eldfelte-
tel ”, a ,, Teljesitési eldfeltétel”, az ,, Elvégzési eldfeltétel”, az ,, Ertékeld rendszer”, a ,, Kompetencia”, vala-
mint szintén széveges mezdben rogzitheto a ,,Lajstromszam”, a,, Csoport létszama”, a ,, Résztvevok szama”

és az ,, Oraszam”.

A, Felnottképzési modul” tabulatorfiil alatt pedig a felrogzitett felnéttképzéshez tartozé modulok és a hozza
tartoz6 adatok vihetok fel. A ,, Modulok adatainal” rogzithetd a ,,Sorszam”, az ,, Elméleti/Gyakorlati ora-

r

szam”, valamit szoveges és nyelvesitett mezékben a ,, Modul neve ”, a ,, Modul célja” és a,, Modul tartalma”.
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£7 v2020.2.0-beta37 (2020.04.17.) : FelnGttképzési adatok (578000) > > TEBK-E-N-KDL (TEBK-E-N-KDL) - O X

File Eszkozok Szerepkorvaltas Kedvencek Help
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-5 Szakosodas (847000)

" Szakmai gyakorat (774500)
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25 FIR adatszolgakatas (646000
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Letsltve O rekord.

s

v

Modul neve aes Keresés | | ...| [Minden ] [ sziirés
v a
[ ol cindttképzés modul
S—
Lastmodifier | Modul neve Modul neve_1 Modul neve_2 Modul neve_3 Modul neve_4 S¢

Sorszam : 1 Elméleti draszam : I Gyakorlati raszam :
Modul neve : |1 jHU ~|
Modul céja : | U ~]
Modul tartalma : | [HU ~]

[ Homaad

| |

| [ seerkesat T

Felnottképzéshez moduladatok régzitése

A képzéshez felrogzitett felnéttképzés és a hozza tartozé modul a hallgato képzéséhez rendelhetd.
A ,,Hallgaté képzései (60000)'*(327500)” és a ,,Hallgatok (1201000)” meniipontok alatt talalhatd Felnétt-
képzési adatok meniipontokban. A feliileten a ,,Hozzdad” gombra kattintas utan a képzéshez felrogzitett
modulok koziil rendelhetiink egyet vagy tobbet a hallgatohoz.

A hozzarendeléssel a feliileten kitoltésre kerlilnek a képzés feldl felrogzitett adatok, mint a ,,Sorszam”, az
., Elméleti/Gyakorlati oraszam”, a,, Modul neve”, a ,, Modul célja” és a ,, Modul tartalma”. A feliileten talal-
haté még egy ,, Eredmény” mez0, ide majd a hallgaté elért eredménye rogzitheto.
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Felnottképzés hallgatohoz rendelése
Feln6ttképzési adatok csoportos kezelése az ,,Adminisztracié (954000)/Tartalmi adminisztracio
(1042500)/Felnottképzési adatok (212000)” meniiponton lehetséges. A feliileten minden olyan hallgato
megjelenik, akihez a '"Hallgatok/Hallgato képzései/Felnottképzési adatok (579000)"" meniiponton a fel-
néttképzési modul hozzarendelésre keriilt, igy ezen az 6sszefoglald meniiponton hallgatonként €s modulon-
ként kerlilnek a sorok megjelenitésre. A feliileten a hallgato(k) felndttképzési moduljdhoz régzithetd ered-
mény hallgatonként vagy csoportosan. A feliileten csak az "Eredmény" mez6 értéke modosithato.

A ,,Hallgatok (5000)/Hallgato képzései (60000)/Felnottképzési adatok (579000)” meniipontban a felndtt-
képzés eredményeinek importjara van lehetdség. Az importalaskor a ,,Modositds” opcidval importaljuk be
az eredményeket.

63 Konzultaciok kezelése

A konzultacié modul a hallgatd indexsoraitol fliggetlen egyéb tevékenységek adminisztralasara szolgal. A
konzultacio kapcsolodhat Targyhoz vagy Szervezeti egységhez, vagy lehet ezektdl fliggetleniil az intézmény
minden hallgatéja szdmara elérhetdé a tanulmanyokhoz szorosan nem kotddd egyéb foglalkozés, tanfo-
lyam/gyakorlat, konzultacids lehetdség.

A konzultacidhoz rendelhetd egy vagy tobb idépont, az idépontokhoz kapcsolodik a terem, az oktatd és a
hallgatoi jelentkezés. A hallgaté a meghatarozott jelentkezési iddszakban hallgatoi weben jelentkezhet a kon-
zultaciora. Bedllithatjuk, hogy a konzultacidhoz kapcsolodo dsszes idOpontra egyben kell jelentkezni, vagy
az Osszes kozil csak bizonyos szamu alkalom valaszthat6 ki vagy teljesitendd.
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A hallgato eredménye rogzithetd konzultaciora vonatkozoan, vagy idépontonként, az intézmény altal meg-
hatarozott tetszdleges eredmény tipussal, és a valasztott tipushoz tartoz6 eredménnyel, igy értékelhetd a hall-
gatoi teljesitmény a konzultacidra vonatkozoan példaul 6tfokozati skalan érdemjeggyel, de rogzithetjiik a
részvételt is, Megjelent/Nem jelent meg bejegyzés tipussal.

A lehetséges jelentkezdk kore meghatarozhatd a kapcsolodo targy, vagy szervezeti egység hallgatoira szii-
kitve, ezen kiviil rendelhetd a konzultacidhoz egyéncsoport, illetve meta szerkesztd segitségével megadha-
tunk jelentkezési feltételt.

Megadhatunk minimum és maximum létszamot a teljes konzultaciora vonatkozodan, és az alkalmakra is. A
hallgat6i weben a beallitott maximalis 1étszamig engedi a program a jelentkezést, a kliensben a felhasznalo
feliilbiralhatja a beallitast.

Néhany példa a konzultacio alkalmazasara, és az ehhez ajanlott beallitasok

Orarenden Kkiviili, kiegészité 6ra: Konzultacio targy kapcsolattal, csak a targy féléves hallgatoi szamara,
egy vagy tobb alkalommal.

Kiscsoportos gyakorlat, a tobb lehetséges alkalom koziil valaszthat a hallgatd: A targy féléves hallgatoi
jelentkezhetnek a maximadlis 1étszdmig, a konzultacidhoz tobb idOpont kapcsolddik, a kotelezd alkalmak
szama 1, igy a hallgat6 egy idOpontot valaszt.

Felkészité ora: Targy kapcsolattal, de nem csak a targy hallgatdi jelentkezhetnek, meta feltétellel vagy
egyéncsoporttal meghatarozva a jelentkezok kore, pl. bizonyos képzések hallgatoi.

Oktatoi fogado ora, konzultacio: Az oktatdo meghirdet minden hétre konzultacios lehetdséget, tobb kapcso-
16d6 idoponttal (pl. 15 percenként egy 2 6ras intervallumban), melyek koziil egyre jelentkezik a hallgato.

Zarovizsga felkészito: Szervezeti egység kapcsolattal, a kar hallgatoi szamara elérhetd, a végzds hallgatok
kore egyéncsoporttal vagy meta feltétellel szabalyozva.

Olyan fakultativ program, eloadas, melyen az intézmény barmely hallgatoja részt vehet a maximalis
férohelyig: targy €s szervezeti egység fliggetlen konzultacid, egy vagy tobb alkalommal, meghatarozott max.
létszammal.
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hallgatoi
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Oktatdi fogado 6ra

Tanulmanyokhoz
kozvetlenll nem
kapcsoldodo tanfolyam,

Konzultacio szervezeti
egység és/vagy targy

kapcsolattal

A targy hallgatai
jelentkezhetnek

Kiegészits éra

Gyakorlat,

laborfoglalkozas

A szervezeti egység

hallgatoi

jelentkezhetnek

Tantargyi el6készitd

Indexsorhoz nem kotott
egyéb tevékenyéség,
foglalkozas a kar

kurzus

r er

hallgatéinak

Konzultacios lehetoségek

Konzultacio létrehozasa és beallitasai

Konzultéaci6 1étrehozasara a kliens programban az
e Adminisztracié/Konzultacio (566500),

e Szervezeti egységek/Konzultacio (56800),

e Szervezeti egységek/Targyak/Konzultacio (56750),

e Targyak kezelése/Téargyak /Konzultacid (56700),

o Targyak kezelése/Targyak/Targy kurzusai/Konzultacié (920500),

e Adminisztracid/Szakdolgozat kezelés/Szakdolgozat iddszakok/Id0szak szakdolgozat témai/Konzultacio

(845500)

meniipontokon a ,,Hozzaad” gomb megnyomadasat kovetden az alapadatok kitoltésével van lehetdség, az
alabbiak szerint:

Alapadatok

Kéd: Kotelezd mez6, egyedinek kell lennie. A program létrehozaskor automatikusan general kodot a 1étre-
hozas idépontjabol, ez tetszlegesen modosithato.

Név: Kotelezé mezd. Erdemes a konzultacionak informativ nevet adni, a hallgaté a konzultacié neve alapjan
tud keresni a weben.
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Jelentkezési idoszak eleje — Jelentkezési idészak vége: Kotelezé mezok, a hallgatoi webrdl a megadott
intervallumban megengedett a jelentkezés, kliensben torténd jelentkeztetés esetén a felhasznalo feliilbiral-
hatja.

Leiras: Leirast, bovebb informéciot adhatunk meg a konzultaciordl, mely a hallgatoi weben is megjelenik.

Minimum létszam: T4j¢koztat6 jellegii adat, logika nem épiil ra.

Maximum létszam: A beallitott maximum létszdmig engedi a hallgatokat jelentkezni a webes feliiletrdl.
Kliensben figyelmeztetd lizenet mellett megengedi a program a felhasznalonak, hogy tallépje a maximalis
1étszamot.

Kotelez6 alkalmak szama: Ezzel a mezOvel hatdrozhatjuk meg alapvetden a konzultaciora vagy az idopont-
jaira torténd jelentkezést. Amennyiben a mez0 iires, akkor a hallgatoé a konzultaciora jelentkezik, és annak
minden kapcsolodo alkalmara, a kapcsolddd idépontok mindegyikén kotelezd a részvétel, a hallgaté nem
valaszt idépontot. (pl. tobb egymasra €piil6 alkalmas tanfolyam)

Ha kitoltjiik a kotelezd alkalmak szdma mez6t, akkor a hallgatdé nem magara a konzulticiora jelentkezik,
hanem a kapcsolodo idépontokra. A weben a hallgatd szamara kijelzésre kertiil, hogy hany alkalmat kell
valasztania, és a program akkor engedi elmenteni a jelentkezést, ha a megfelel6 szamu alkalmat kivalasztotta.
(pl. kiscsoportos gyakorlat, tobb lehetséges iddpont, a hallgato egyre jelentkezik)

Kotelez6 alkalmak szama
(Lehetséges alkalmak szama)

Kotelezd alkalmak szama meghatarozott Kot. alkalmak szama mez6 Ures, a
(nem kell az 6sszes kapcsolédé idépontra konzultaciora kell jelentkezni

jelentkezni) (minden kapcsolddo alkalom kételezd)

A hallgaté id6pontokra jelentkezik A hallgaté konzultdcidra jelentkezik

Jelentkezés idopontokra vagy konzultaciora a kotelezé alkalmak szama alapjan

Konzultacié tipusa: Legordiilo mezobdl valaszthato ki a tipus, az intézmény altal szabadon 1étrehozhatd
értekekbdl. A tipus lehet példaul Szakdolgozat, Kiegészits ora, Tanfolyam, gyakorlati foglalkozasoknal pél-
daul Meérés vagy Szimulacio.

Félév: Bedllithatjuk, hogy a konzultacié mely félévhez kapcsolodik, nem kotelezé mezd. Fontos, hogy
amennyiben a konzultaciora csak a targy hallgatoi jelentkezhetnek, akkor amennyiben a félév mez6t iiresen
hagyjuk, barmely hallgato jelentkezhet, aki a targyat barmely félévben felvette. Ha kitoltjiik a félévet, akkor
azon hallgatok szdmara lathatd a konzultacio, és tudnak ré jelentkezni, akiknek a megadott féléves indexso-
raiban szerepel a targy.
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Szervezet: A konzultaciohoz kapcsolodo szervezeti egys€g. ha a ,,Szervezeti egységek/Konzultacio
(568000)” meniiponton keriil 1étrehozasra a konzultacio, akkor a ,, Szervezet ” mez6t automatikusan feltolti a
program a felettes meniiponton kivalasztott Szervezeti egységgel. Amennyiben a konzulticidhoz tartozik
szervezet, és emellett a 'Csak a szervezeti egység hallgatoi’ jelolonégyzet beallitottuk, akkor a weben csak a
szervezeti egység hallgatoi szdmara lesz elérhetd a konzultacio.

Targy: A konzultaciohoz kapcsolodo targy. ha a ,,Targyak kezelése/Targyak/Konzultacié (567000)” me-
niiponton kertiil 1étrehozasra a konzultacio, akkor a ,, Targy ” mezo6t automatikusan feltolti a program a felettes
mentiiponton kivélasztott targgyal. Amennyiben a konzulticidhoz tartozik targy, és emellett a *Csak a targy
hallgat6i’ jelolonégyzet beallitottuk, akkor a weben csak a targy hallgatoi szamara lesz elérhetd a konzulta-
ci6. Ha az a cél, hogy csak a targy azon hallgatéi tudjanak jelentkezni, akiknek valamely konkrét, pl. az
aktualis félév indexsoraiban szerepel a targy, akkor a ,, Félév” mezét is be kell allitani.

Csak a szervezeti egység hallgatéi ,Csak a targy hallgatéi jelolonégyzetek, Csak a kurzus hallgatoi:
Amennyiben valamelyik jelolénégyzetet beallitjuk, akkor csak a konzultaciohoz hozzarendelt szervezeti egy-
ség, targy vagy kurzus hallgatoi szamara lesz elérhet6 a weben. Fontos, hogy egyszerre csak az egyik lehet
bejelolve, de egyik sem kotelezd. Amennyiben a Targyak meniipont alatt hozzuk létre a konzultaciot, akkor
a program automatikusan kitolti a 'Csak a targy hallgatoi’ jelolonégyzetet, és ugyanigy Szervezeti egység
feldl a 'Csak a szervezeti egység hallgatoi’ jeldlonégyzetet, ill. a kurzus alatt 1étrehozott konzultacio tolti a
Csak a kurzus hallgatoi jelolonégyzetet.

Ez az automatikus bedllitas tetszOlegesen modosithato, pl. targy feldli 1étrehozasnal tordlhetjiik a jelolést,
vagy példaul rendelhetiink hozza szervezeti egységet is a targyon feliil, és bedllitva a *Csak a szervezeti
egység hallgatoi’ jelolonégyzetet 1étrehozhatunk olyan konzultaciot, mely targyhoz kapcsolodoik, de a kar
minden hallgat6ja szdmara elérhetd.

Targy kivalasztasa rekurzivan jelolonégyzet: Amikor olyan feliileten vagyunk, ahol targyat kell hozzéren-
delni a konzultacidhoz és bepipaljuk, akkor nem csak annak a szervezeti egységnek a targyait rendelhetjiik
a konzultacidhoz, melyrdl a kiirast inditottuk, hanem a kivalasztott szervezeti egység ala tartozo tobbi szer-
vezeti egység targyabdl is valogathatunk.

Feltétel nélkiili jelentkeztetés jelolonégyzet: Bepipalasakor a megadott feltételek, és jelentkezési iddszak
figyelmen kiviil hagyasaval jelentkeztethetiink hallgatot kliensbol.
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Alapadatok

Egyéb adatok

Dij tipusa: A mezdben a konzultacidhoz dij tipus rendelhetd. Amennyiben a konzultacidéhoz dij tipus kertil
hozzarendelésre, akkor a hallgatéi weben a konzultacidra torténd jelentkezéskor automatikusan kiirasra ke-
rlil a konzultacio dija. A dij kiirasarol a hallgaté lizenetben értestil. Ezt kovetden a szokésos modon, a
,,Pénzligyek/Befizetés” meniipontban fizetheti be a hallgat6 a konzultacio dijat.

Egyéncsoport: Hozzarendelt egyéncsoport esetén csak az egyéncsoport tagjai jelentkezhetnek a konzultaci-
ora.

Jelentkezési feltétel: A megszokott meta szerkesztd segitségével fogalmazhatd meg jelentkezési feltétel.
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Egyeéb adatok

A konzultacio idopontjai

A konzultacidhoz kapcsolodo idépontok 1étrehozasara a ,, Konzultacio idopontjai” tabulatorfiilon, vagy a
,, Konzultacio idépontjai (826500, 829000, 829500, 830500) ” meniipontokon van lehet6ség. A tabulatorfii-
16n a megszokott naptarfeliilet segitségével csoportosan is 1étrehozhat6 tobb idépont egy meghatarozott in-
tervallumban, az id6pontok kezelésére, oktatd, terem hozzéarendelésre, iddpontonkénti hallgatoi jelentkezte-
tésre, és eredmény felvitelre pedig a ,, Konzultdcio idépontjai (826500, 829000, 829500, 830500)” menii-
ponton van lehetdség.

Az 1d6pontonkénti jelentkeztetést valamint az idépontonkénti minimum és maximum létszam bedllitast a
., Kotelezo alkalmak szama” mezd kitoltése szabalyozza.

A minimum ¢€s maximum létszam beallitdsanak lehetdsége akkor aktiv az idépontoknal, ha a ,, Kotelezo al-
kalmak szama” mez0 ki van tdltve, ekkor mivel a hallgato egyenként jelentkezik az egyes iddpontokra meg-
hatarozhato6 kiilonb6z6 minimum és maximum létszam. Ha a mez0 iires, akkor a 1étszamot a konzultaciora
vonatkozoan a ,, Konzultdcio” meniiponton hatarozzuk meg, és magara a konzultaciora torténd jelentkezés
szamit. (példaul ha egy 6t alkalmas konzulticiora jelentkezik egy hallgatd, akkor a jelentkezés mind az 6t
alkalomhoz fog kapcsolodni, de ez dsszesen egy jelentkezésnek szamit)

Az 1ddpont addig piros szinii betlivel jelenik meg a feliileten, amig a jelentkezdk szama nem éri el a minimum
létszamot, egyéb logika, automatizmus nem épiil ra.
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Oktaték | Hallqaték | Teremfodlalssok |
Konzultécid eleje 2016.07.07.  151(|09:00:00
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Hallgatoi jelentkezés a konzultaciora

Amennyiben a ,,Kételezo alkalmak szama” mezdt iiresen hagyjuk, tehat minden alkalomra kell jelentkezni,
akkor a jelentkeztetés kliensben a ,, Konzultdcio” meniipontokon a ,, Hallgatok” tabulatrofiilon torténik, és a
jelentkezés automatikusan minden idéponthoz kapcsolédoan 1étrejon. Ebben az esetben az id6pontoknal in-
aktiv a ,,Hozzaad” gomb.

Ellenkezd esetben is igy miikddik, azaz ha ki van tdltve a mezd, és idépontonkénti jelentkeztetés torténik
akkor a ,, Konzultacio ” meniipontokon inaktiv a jelentkeztetés lehetdsége, igy a hallgatokat az idépontnal
kell jelentkeztetni.

Fontos, hogy mindkét beallitas esetén a ,, Konzulticio” meniipontokon a ,, Hallgatok” tabulatorfiilon felso-
rolasra keriil minden jelentkezett hallgato, a jelentkezett iddpontok szamatdl fiiggetleniil, egyszer.

A logika a hallgatéi weben is érvényesiil, a hallgaté a beallitdsoknak megfelelden tud jelentkezni, errél bo-
vebben a webes miitkodésrol sz616 fejezetben lehet olvasni.

Oktato és terem hozzarendelés

Az oktato és a terem mindig az id6ponthoz kapcsolodik, és a ,, Konzultdcio idopontjai (826500, 829000,
829500, 830500) ” meniipontokon lehet hozzarendelni.

Oktato hozzarendelés

Az ,, Oktatok” tabulatorfiilon egyrészt a ,,Listabol hozzaad” gomb megnyomasaval a rendszerben szerepld
oktatok koziil rendelhetd tetszéleges egy vagy tobb oktatd az idéponthoz, masrészt a feliileten talalhat6 ,, Ok-
tato” mezdben rogzithetiink tetszdoleges, a rendszerben nem szerepld kiilsés, vendégoktatot.

Az oktato orarendjében weben ¢€s a kliensben is megjelenik az éltala tartott, oktatott konzultacios idépont.

Teremfoglalas, teremigénylés

A TEREM KONZULTACIOS TEREMFOGLALAS paraméter hatarozza meg, hogy a konzultaciohoz koz-
vetleniil foglalhatd, vagy igényelhets-e terem.

Az idéponthoz termet rendelni a ,, Teremfoglalasok” tabulatorfiilon a belsé Hozzaad gomb segitségével le-
het, itt a megszokott teremkereso feliilet nyilik meg. A terem kivalasztasat és jovahagyasat kovetden a koz-
vetleniil foglalhat6 termekre azonnal 1étrejon a foglalas. Amennyiben az intézményi paraméter beallitas sze-
rint csak igénylés lehetséges, vagy bizonyos termekre jogosultsdgunk szerint csak igénylést adhatunk le,
akkor ameddig az igénylést az erre jogosult felhasznalo el nem fogadja, addig a valasztott terem nem jelenik
meg a ,, Teremfoglalasok” tabulatorfiilon, a feldolgozasra vard teremigényeket a ,, Konzultacios teremigé-
nyek (572500, 574000, 573500, 573000) ” meniiponton lehet megtekinteni.
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Oktato hozzarendelés

Eredmény rogzitése

Eredmény vagy jelenlét rogzithetd a hallgatonak idopontonként, és a teljes konzultacidra vonatkozodan is. Az
indexsorbejegyzés felvitelhez hasonloan eldszor eredménytipust kell valasztani, majd az ehhez tartoz6 ered-
mények koziil valaszthatunk. Az eredménytipusok és eredmény értékek az intézmény altal szabadon bovit-
hetdk, Ilétrehozasdra ¢&s Osszerendelésére az ,, Adminisztracio (954000)/Kozponti beallitasok
(1042000)/Kodtételek (956000)” meniiponton van lehetdsé€g ,, Konzultacioeredmény tipusa” €s a ,, Konzul-
tacio eredménye” tablakat kivalasztva.

Idépontonkénti eredményt a ,,Konzultacié idépontjai (826500, 829000, 829500, 830500)” meniipontokon
a,, Hallgatok” tabulatorfiilon rogzithetiink, a teljes konzultacidra vonatkozo eredményt pedig a Konzultacio
alatt, az ,, Eredménybeiras (621500, 620000, 620500, 621000) meniipontokon.

Egy konzultaciora felvihetiink akar mindkét irdnybol eredményt, igy példaul egy tobb alkalmas gyakorlati
foglalkozas esetén rogzithetlink alkalmanként jelenlétet, Megjelent/Nem jelent meg bejegyzéssel, majd a
teljes gyakorlatra (konzultaciora) vonatkozoan pedig érdemjegyet.
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64 A hallgato archivalasa

Eredménybeirads

A ,,Hallgatok” meniipontban a feliileten talalhato ,, Archivdlas” jelolonégyzet segitségével megtehetjiik,
hogy azokat a hallgatokat, akik mar nem allnak jogviszonyban az intézménnyel, archivaljuk. Ennek el6nye,
hogy a Hallgatok (54000) meniipont betdltésekor nem jelennek meg azok a hallgatok, akik sorara mar nincs
sziikség a mindennapos munka folyamén.
Az archivalas folyamata, hogy a listaban kijeldljiik a hallgatot vagy hallgatokat, és bepipaljuk az ,, Archiva-
las” jelolonégyzetet.
Ennek az lesz a kovetkezménye, hogy keresésnél, ha nincs bejeldlve a feliileten alul lent talalhato ,, Archi-
valtak is” jelolonégyzet, akkor a hallgatd keresése nem hoz eredményt, de igy kevesebb adat jelenik meg
egyszerre a feliileten.
Az archivélas barmikor visszaallithatd, €s a hallgatoval minden adminisztracié elvégezhetd.

65 A hallgatoi kérvények kezelése

A kérvénykezelés modul hasznalataval az ligyintéz6 a kliensbe vald belépéskor eléugrd informacios ablak-
ban automatikus értesitést kap, amikor feldolgozatlan kérvényei keletkeznek a rendszerben.

[ ntormacio

L3
\14) Olvazatlan uzenetel, vagy feldolgozatian kérvényel vannak!

fpmifrsy

‘ ‘ “Wagalapra masol | ‘ Részletek |
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A kliens programban a kérvények kezelése az alabbi feliileteken lehetséges:

1. A Sajat adatok (2000)/Feldolgozandé kérvények (289000) feliileten azoknak a hallgatoknak a kér-
vényeit dolgozhatjuk fel, akiknél az adott felhasznal6 tigyintézéként szerepel. E meniiponton a ,,Folya-
matban 1évo” jelolonégyzet igaz értéke esettén a felhasznalonak azok a kérvények jelennek meg, me-
lyeknél a ,,Véleményez6/Dontd” tabulatorfiilon az adott felhasznalo soraban, (akar véleményezoként
akar donto tipusként szerepel) az ,,Aktiv” jelolonégyzet igaz, illetve a ,,Hatarideje” mezd nem {ires.

2. Hallgatok (54000)/Hallgato képzései (60000)/Kérvények (284500) feliileten adott hallgato altal le-
adott kérvényeket tekinthetjiik meg. Ezen a feliileten is lehetdség van a kérvények elfogadasara, ill. el-
utasitasara.

3. Alkalmazotti adatok (148000)/Feldolgozandé kérvények (289500) meniipontban az adott alkal-
mazott altal feldolgozando hallgatéi kérvények jelennek meg.

4. Képzések (1156000)/Kérvények (287000) meniipontban az adott képzés hallgatoinak leadott kérvé-
nyeit lathatjuk.

5. Szervezeti egységek (280000)/Kérvénykezelés (928500)/Kérvénysablonok (287500)/Kérvények
(369000) feliileten a szervezeti egységhez rendelt kérvénysablonokhoz tartozé leadott kérvények jelen-
nek meg.

6. Kérvénykezelés (934500)/Kérvénysablonok (295500)/Kérvények (296500)feliilet az intézmény-
ben keletkezett 6sszes kérvény elbirdlasara alkalmas.

7. Kollégiumi adminisztracio (756500)/Kollégiumok (18000)/Jelentkezési idoszakok (20000)/Je-
lentkezok (2200)/Jelentkezési lap (382500) feliileten a kollégiumi jelentkez6 altal beadott kérvény tel-
jeskort kezelése lehetséges.

8. Hallgatok (54000)/Erasmus jelentkezések (680500)/Leadott kérvény (681500) feliileten a hallgato
Erasmus jelentkezése soran leadott kérvénye tekinthetd meg €s biralhato el.

9. Szervezeti egységek (28000)/Képzések (200000)/Hallgatok (204500)/Erasmus jelentkezések
(683500)/Leadott kérvény (684500) feliileten adott szervezeti egység képzéseinek hallgatoi altal be-
adott Erasmus kérvények adminisztralhatok.

10. Képzések (115600)/Hallgatok (120100)/Erasmus jelentkezések (682000)/Leadott kér-
vény (683000) feliileten az Erasmus jelentkezések kérvényei képzésenként jelennek meg.

11. Zarovizsgaztatas (406000)/Zarévizsga idoszak (407000)/Jelentkezett hallgatok
(410500)/Kérvények (472500) meniipont a hallgatd zarovizsgara jelentkezéséhez leadott kérvényének
megtekintésére €s elbirdlasara alkalmas feliilet.

12. »wdzervezeti egységek (280000)/Leadott kérvények (833500) és Kérvénykezelés
(934500)/Leadott kérvények (962500) elnevezéssel. A ,,Szervezeti egységek/Leadott kérvények
(833500)” mentiponton a hallgaté képzés szervezeti egysége alapjan torténik sziirés, vagyis minden
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olyan hallgatéi kérvény megjelenik, melynél a hallgato képzés szervezeti egysége a kivalasztott szer-
vezet egységgel megegyezik. Az ,,Kérvénykezelés (934500)/Leadott kérvények (962500) meniipont-
ban minden leadott kérvény megjelenik. Az 0j meniipontokon a feliiletre 1épéskor alapértelmezetten
nem jelenik meg egyetlen rekord sem, csak keresés hatasara. Lehetdség van vonalkod olvasé altali ke-
resés alkalmazasara is az 1j mentlipontokon. Oszlopszerkesztésben megjelenithetd a hallgato kérvényé-
hez tartozé vonalkod.

A kérvények bekeriilése a rendszerbe torténhet:
hallgat6i webrdl
oktatd webrdl

66 A kérveény feldolgozas folyamata kliensben

A Kérvények és Feldolgozando kérvények feliileteken a felso listaban a leadott kérvények jelennek meg hall-
gatonként. A feliileten lehetdség van a kérvények feldolgozésara és a feldolgozott kérvények kinyomtatasara.

A hallgatok altal leadott kérvények az adott sorra duplan kattintva jelenitheték meg.

i
Letéltve 10/ 660 rekord.

£ Hallgaté kurzusai (7200 )

;| Hallgatd pénzigyei (12000

;| Uzenetbedllitasok (12300 )

]| Uzenettovabb tasok bedllitaq)

- [ Szak féléves adatai (150
[ Szakmai gyakorat (13

;| lgazolasolk (13000 )

;| Kiadott igazolasok (13200 )
-1 Elektronikus vizsgak (27370

SR DT R R Y

n

£1'v2014.6.16.1 Kérvények (28450 ) »> Henits Pompilia (EHPLVU) > > Turizmus - vendéglatas alapszak (TEMK-B-N-TAL) | = | E 23 |
" File Eszkozok Szerepkdrvdltas Kedvencek Help
- - >> Henits Pompili HPL' >> Turizmus - vendéglata : :
L @ @ Elgza dm&zﬂ(?l’EMKlBlaN(E'hl]“n un as Osszes adat | |Fnssi‘tai| | Kovetkezd | | Fel | Q
Kérvény azonositd | Datum Kérvény neve Kérvényezd nyomtata... | Kérvényezd Nept... | Ugyintézd nyomta. . | (g =
BINEPTUN oo o[ e Fompi b - St i
f Tant R KTR_GTK/11 |2012.01.20. 10:07-22 BCE KTR_GTK |Henits Pompilia Dr. |EHPLVU Dr. Szalbek Atlas|W
GS/77 2012.04.17. 10:58:41 gorditds Henits Pompilia Dr. [EHPLVU Eves Zsanett Ad
Sajét meni | Attalanos meni G5/46 2012.04.16. 17:06:23 gordits Henits Pompilia Dr. |EHPLVU Eves Zsanett Ad
B KBD/1 2012.02.23. 13:50:33 Kérvény elbirla:| Henits Pompilia Dr. |EHPLVU Dr. Szalbek Atlas|W
-4 Sajst adatok (200 ) i GS/83 2012.04.17. 115521 |gorditds Henits Pompilia Dr. | EHPLVU Eves Zsanett  |AG
LA DEK /2 2012.09.13. 134546 | DE kbnyvian sab|Henit flia Dr. |EHPLVU Jelasic Kreola |HU
£ Hallgatok (5400 ) ‘ .09.13. 13:45: lonn;.ﬂflm -sPonw!a - a's:lc“ : a ]'7‘
| Adatmédositasi kérelmek (56 —I57E/1 — 2013 02 91 1838 58 |57F cliinnek 2 s|Henits Pomnilia De [EHPLMLL De -
Hallgaté eredményei (5800 I@ Henits Pompilia Dr{EHPLVU);171091028;2012 01 _20_10_05.pdf - Adobe ReaderJ =LE
;| Hallgaté képzései (6000 - " " .
®
_____ [y Hivatalos bejegyzések (8 Fajl Szerkesztés Meézet Ablak  Sidgo : :
[ Féléves adatok (5400 ) ? A | 1| [sos% [~ ]| [ = Eszkozok = Alairas | Megjegyzés
..... [5 Hallgats indexe (267600 '@ ﬁ @ D @ ! [ gjegy:
"

L]

Kedvezményes tanulmanyi rend kérelem

Hallgats neve: Hanits Pormnpilia
Hallgatdi azonasite: EHPLVU
Eépzés: Alapképzss (BABSC)

Szak: Tawremme - vendéplitis slapzak
Mhmakrend (tagozat): Nappali

Tizztelt Kari Tanulminyi Bizottziz!

Az alabbi kedverményes tamubminyi rend kérelemmel fordulok Ondkhaz:
- 60 kraditet teljesitetten:
I igen

-~

m

[Kérjiik pipalja az Onre vonatkozot!

(Csatolandd mellékletel

™ valamely szakterileten kiemelkeds, bzonyitott
elmélati’zyakorlat teljesitmémnyel rendalezem

izazold dokumentum, kweusteljesitési lapok az dsszes félévrd] (ambmany aldads adja ki)

I omzégos, ill nemzetkéz szinten elizmert udomanyos
pmumkdt véezek

Hallgatok kérvényeinek megtekintése

izazold dokumentum, kwrusteljesitési lapok az dsszes félévrdl (ambmsany aldads adja ki)

A kérvény PDF megtekintésekor a (kliensben és a weben is) az ablak fejléc tartalmazza a hallgaté nyomtatasi
nevét, Neptunkaddjat, a kérvény azonositdjat, a kérvény leadasi idejét.
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A megtekintett kérvény PDF nyomtathat6 egyenként, a kérvény kivalasztasaval és a PDF-nél a nyomtato

ikonnal.
File Eszkdzdk Szerepkdrvaltas Kedvencek Help
- - >> Télike Olimpia Tesztike (FEADI5) >>
@ e Eldzé Vill e w;&: [TI;IK B[FN VO1) | Kijelalés | ‘Kijelalésekettcml| | Osszes adat | ‘Fnss'rté5| | Kovetkezd | e
2 | Kérvény azonositd Kérvényfolyamat |... | Folyamat |1épés kezdete Kérvénystatusz Folyamat 1épés vé...| Datum Kj‘
ﬁ NEPTUN dedinttt /1 Ogyintézés alatt 2015.09.18_ 10:50:11 H
- S : dedinttt /2 Ogyintézés alatt 2015.09.18. 10:52:55 Ft
DMK/7 Ogyintézés alatt 2015.09.22. 18:53:52 Ft
Sajdt meni | Attaldnos meni dedinttt /3 Ogyintézés alatt 2015.10.07. 8:30:44 Ft
dedinttt /4 Ogyintézés alatt 2015.10.07. 9:11:56 Ft
47 Sajét adatok (200) L =
42 Kollégiumi adminiszirécid (75650) e —
-4 Hallgatik (5400) i dedinttt /6 éz6 alatt 2015.10.08. 8:02:47 Ft
Adatmédos tasi kéreimek: (5600) 3 dedinttt/7 Ogyintézés alatt 2015.10.08. 8:28:13 Ft
Hallgatd eredményei (5800) | PTENYVM Hfoga 20 0.08 19-23-56 -
[ 1] Hallgatd képzésci (6000) 7 »
[ Hivatalos bejegyzések (6200)
-[4 Féléves adatok (6400) Kérvény azonositd EH Keresés l:‘ |Minden j Sziirés
--[% Hallgatd indexe (267600) A
[ Szak féléves adatai (150)
- [} Szakmai gyakorst (18350)
g::g _F"“'éIhe""ha"""gwﬂ kmémémk 250 < mv’a’laszoﬂ Véleményezs/Dénts | Dértés | Mellskietek | Hivatalos beieavzssek | Elkésziit hatérozat | Kérvéry myomtatvanyok | Kérvéryfolvamatok | Extr 4 | *
[ Hallgaté szakdolgozatai (32250) Kérvényazonositd:  [PTENYVMK/A
[ Események (34700) == = == r
[ Elfrehaladis vizsgalat (35550) Template neve: ‘Nyel\ﬂ kdvetelménysk aldli mentesités
- [3 Doktori adatok (35350) Stétusz: [Bfogadva =1 Beads détuma: [2015.10.08 & [19:2356
--[% Specidlis indexsorok (33000} L
- [} Zandvizsga jelentkezések és eredmenyek (53850 Ogyintézs ‘Znhay Kolos
[ Konaultécid (56850) Eredmény: Osszpontszam:
--[% Felndttképzési adatok (57900) .
[ Kiadott jegyzetigazolsok (56350 Archival r Dokumentumok: bemutatva ~
[ Elémenstel. abszolvattatas (73350) TR | it indok mellékdet ]
[ Okdevél adatok (26050)
-1} Hallgats kurzussi (7800) Javités indoka:
4| Hallgatd pénziiayei (12000)
Igazolzsole (13000)
Kiadott igazolasok {13200)
Hallgaték és drarendi csoportok (350)
CGrarendi csoport hallgatéi (4350) . ) .
_5) Halloaté érarendie (61001 < [w Archivaltak is | || Generdlas v‘
] il b Caak &rvé K 7
| e e s
Mellékletek letdltése
Letsltve 100/ 175 rekord, Szerepkdr: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

— _—

Kérvény PDF csoportosan is nyomtathatd. A meniiponton ezért taldlhatdé egy Nyomtatas gomb. Csoportos
nyomtatas el6tt a kérvénysablonok kijelolése sziikséges majd a Nyomtatas gombbal lehet csoportosan nyom-
tatni a kérvényeket. Amennyiben csak egy adott kérvényt sziikséges kinyomtatni, akkor a kérvényt kiva-
lasztva és a kérvényre duplan kattintva megtekinthetd és nyomtathaté a PDF.

A feliilet kozEépso részén az alabbi tabulatorfiilek jelennek meg:

e Adatok
Valaszok
Vélemények
Dontés
Mellékletek

Elkésziilt hatarozat

Adatok

Hivatalos bejegyzések

Az Adatok tabulatorfiilon a Kérvényazonosito mezdben szerepel a kérvény azonositdja. A kérvényen meg-
jelend azonositd két valtozot tartalmaz: azonositd €és sorszam. Az azonositot a kérvénysablon készitésekor
kell megadni. Adott kérvénysablonon beliil a leadott kérvények szamozéasa folyamatos és hallgatonként
egyedi. A sorszdmozas 1-el kezdddik. A hallgatdi kérvényének azonositdja akkor generalodik, amikor a
hallgato a kérvényt a weben kitolti €s elkiildi. Felfiiggesztett kérvény kitoltése esetén nem generalodik azo-

nosito!

Megjelenik a feliileten a beadott Template neve és Beadds ddtuma is. A kérvény tipusanal a hallgato altal
kitoltott kérvény nevét lathatjuk, amelyet a kérvénysablon felvitelénél megadtunk.
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Informatika - kémia tanari =
OB C L an
nositd Kérvémyfolyamat |... | Folyamat lépés kezdete Kérvénystatusz Folyamat lépés vé... | Datum =
%NEPTUN Ogyintézés alatt 2017.11. 06. 11:29:02
FSG/ Oayirtézés alatt 2018.07.17. 11:26:05
Sasiat meni | Atalanos mend NZsG/2 Ogyintézes alatt 2018. 07. 17. 11:34:21
B ] Ogyintézés alatt 2019. 10. 02. 16:15:25
g Sﬂ;:::f;ﬁzﬁm & uma/58 | Tanulmanyi eldaq 2017, 11_ 14. 13:08:45| Ogyintézés alatt 2017. 11. 14_ 13-08-45
EI@ Hallgaté képzései (6000 végleges dontd 2019.10.07.14:11:31 Effogadassal lezarva 2019.10. 07 13:44:21
#1-[3 Féléves adatok (54000) rlan.immsnL 2019. 10. 07 14:24:45| Jlm:l.ﬂzm_ddt_‘ 2019. 10. 07. 14:24:45 hd
----- [ Specidlis indexsorok (330 E E
::% ::;?;Ef;?:g:;é:;a{sﬁ{; e am Keresés | [ ...| [Minden ElEE=
----- [} EHlérehaladas vizsgalat (3¢ ¥ &
----- [% Elémenetel, abszolvattata
----- [ Hallgatd szakdolgozatai (;
_____ [ Zersvizsga ielentkezések X EET viiaszok | Véleményeas/Dénts | Dontés | Melléketek | Hivatalos beieayzések | Bkesait hatérozat | Kervény nyomtatvanyok | Kerve | ®
----- Oklevel adatok (360500) i .. :
_____ % Doktori adatok (353500} Kérvényazonosita: |zw123.”36
""" [ Felndttképzési adatok (57 Template neve: |z1r jelentkezés
.2 Kervényvalaszok (97, Statusz: |j_]g')'1l"ltBZTS al:‘ftk fewﬁ Beadas datuma: |ZD'I7. 12. 20 ﬂlﬂ&.%.ﬂ
i Kirvé lléklatek (2 avirtezs: avitas alatti dokumentum feltoltés - e
-5 gbeh:ez?:éié eek{{ Ugyintézs: Javitasra visszaklldve Ugyintéz8
e - Eredmény: Kitéltes alatt Osszpontszam:
m-[3 Szak féléves adatai (150 Leadva
H-[% Konzulticis (568500) Archivalt Reszben engedélyezve emutatva [V
----- [ Események (347000) — | Szuinetel
..... B it gm0t AP T —
: ) | Vegrehajtas alat
----- [ Kiadett jegyzetigazolasek [ Sl
LY Adatmédositasi kérelmek (561 aviias incora:
] Mobilitas (514500)
= Hallgatd kurzusai (73000)
2] Hallgats eredményei (33000)
£ lgazolasok (130000)
----- '= Kiadott igazolasok (132000) ¥ Archivatak is Egyéb mivelstek v || e v|
< > Ceak érvé 13
’7 [ Coak envényese | Mentés || Mégsem |
Letdltve 10 /10 rekord. Loginnéy: TA Szerepkér: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt
Adatok

A statusz mezo6ben jelenik meg a kérvény statusza. A statusz mezoben kivalaszthatd értékek védett kodtétel
értékek.

Statusz érteke csak abban az esetben modosithatd, ha nem kapcsolodik munkafolyamat a kérvényhez, mert
ebben az esetben egy elére meghatarozott folyamat allitja a kérvény statuszat.

Amennyiben nem munkafolyamatos a kérvény abban az esetben a kérvény elbiralas soran a statusz
modosithato.

Figyelem:

A Kkitoltés alatti statusz a hallgatd kérvényéhez nem valaszthato ki. A Kitoltés alatti statusz egy technikai
statusz, akkor kap ilyen statuszt a kérvény, ha a kérvény kitoltése a kérvény leadasa gombra kattintas nélkiil
ér véget pl. halozati probléma esetén, vagy kitoltés kdzben (a kérvény mentése nélkiil) a webrdl valo kilé-
péskor, ha a kitoltés alatti statusz keriil kivalasztasra, egy figyelmeztetd lizenet jelenik meg: "Az adott kér-
vény statusza nem modosithato Kitdltés alatti statuszra”.

A Befizetésre var statusz a hallgatd kérvényez, csak dijkoteles kérvény esetén valaszthato ki, egyéb kérvé-
nyek esetén nem engedélyezett a kérvénystatusz mentése. A Befizetésre var statusz csak a dijkoteles kérve-
nyes esetén értelmezhetd, logika épiil ra. Az ilyen statuszu kérvények a Félbehagyott kérvények meniiponton
szerepelnek.

Ugyintézé mezSben a kérvény iigyintézdije jelenik meg. Eléfordulhat, hogy a kérvényt més iigyintézének kell
atadni, akkor a mezd mellett talalhato ,,Ugyintéz6” gombra kattintassal a megjelend ablakban valaszthatjuk
ki a masik ligyintézot és tovabbithatjuk szamara a kérvényt. Ezt is csak abban az esetben tehetjiilk meg, ha
nem munkafolyamatos a kérvény.
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A feliileten a dokumentumok bemutatva jelolonégyzet segitségével regisztralhatd, hogy a kérvény elbiralasa-
hoz sziikséges dokumentumok bemutatdsra keriiltek-e.

A, Javitas indoka” mezOben maximum 2000 karakterben a kérvényre vonatkoz6 javitds indok adhato meg.
A kliensben a mez6 toltése nem kotédik a kérvény statusz modositasahoz, mivel eléfordulhat olyan eset is,
hogy tobb részletben keriil rogzitésre a kérvényre vonatkozd indok és csak utana teszi vissza javitdsra a
kérvényt a felhasznalo.

A, Javitas indok melléklet” tabulatorfiilon lehet a belso ,,Hozzaad” gomb segitségével az indokhoz kapcso-
16d6 dokumentum feltoltése. A feltdltott dokumentum a feliiletrdl dupla kattintassal nyithatdé meg.

A kapcsolddo dokumentumok kezelésére a ,, Dokumentum tipusa (DocumentationType)” kodtablaban 1étre-
hozésra keriilt egy 0j, védett, nem generalt dokumentum tipus, ,, Kérvényjavitas indok” néven. Akkor lehet
a dokumentumot feltdlteni, ha a ,,Dokumentum tipusa (DocumentationType)” kodtablaban a ,, Kérvényjavi-
tas indok” kodtétel értékhez hozzarendelésre keriilnek az engedélyezett dokumentum kiterjesztések. Az 6sz-
szerendelés hianyaban nem engedélyezett a dokumentum feltoltés.

Kérvénynél hasznélhato statuszok, védett kodtétel értékek:

Befizetésre var

Elfogadassal lezarva
Elfogadva

Elutasitva

Ervénytelen (hibas / hianyos)
Félbehagyva

Formai okbdl elutasitva
Hatarozattal lezarva

Javasolt dontés: elfogadva
Javasolt dontés: elutasitva
Javitasra visszakiildve
Javitas alatti dokumentum feltoltés
Kitoltés alatt

Részben engedélyezve
Sziinetel

Ugyintézés alatt

Ugyintézés alatt (Poszeidon)
Végrehajtas alatt

Visszavont kérvény

A kérvények megjelenitésére szolgald meniipontokon oszlopszerkesztésben elérhetéek a kérvényhez kap-
csolodo szervezeti egységre vonatkozdan az alabbi adatok:
e  szervezet kddja
szervezet neve
szervezet tipusa
adminisztrativ
archivalt

Kérvényben adott valaszok megtekintése

A hallgato a hallgatoi weben megjelend kérvénysablonban a kiilonb6z6 mezd tipusokba irja be a téle bekért
informéciokat, leadja a kérvényt igy generalodik a hallgaté kérvénye.
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A hallgato6 altal a kiilonb6z6 mezokre adott valaszokat megtekinthetjiik a Kérvények meniipontokban.

£7 v2019.3.0-beta3s2 (2018.11.11.) : Kérveények (284500) == Magyar Anna Kata (YZL220) = » Informatika - kémia tandri (TEBK-E-N-IZM) — O *®
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Informatika - kémia tanari
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- [ Konzultacio (368500)
_____ % Események (347000) Mezdkre vonatkozd vélemények /dontések ] Csatolt dokumentumok ]
""" [ Hallgatd indexe (2676000 Mez8sorszam: 10102
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EY Adatmodositasi kerelmek (561 Mez8név: [1. Fok
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Valaszok
Amennyiben hosszabb a valasz, mint a mez0 szélessége, akkor az egeret a mez0 f6lé huzva megjelenik a
teljes informacio.
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Hosszabb valaszok megtekintése
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Kérvényvalaszok megtekintése

Valasz2 mezo

A kérvénysablonnal az Véleményezo altal modosithato a valasz jelolonégyzet bejeldlése esetén, a weben a
véleményezdnek €s a dontdnek megjelenik egy Valasz2 elnevezésii mezd. A mezdbe a hallgatéd altal meg-
adott valaszok mellé Gjabb valasz, valasz2 irhatd, amennyiben a biralat sordn feliil szeretnénk birélni a hall-
gat6 altal a mezdben adott valaszt.

Ez leggyakoribb esetben akkor fordulhat eld, pl. kollégiumi vagy szocidlis kérvények esetén a hallgatdo nem
adta meg megfelelden a lakhely és az iskola kozti tdvolsagot, egy fore jutod jovedelmet stb.

Miutan a Vélasz2 mez0 kitdltésre keriil, akkor a pontszamitds mar a valasz2 mez0 értéke alapjan torténik. A
valasz2 mez0 kitoltése utan fontos a ,,Kollégiumok/ Jelentkezési idészakok/Idészakhoz tartozo hallga-
tok(21000)” meniipontban a Pontszamitast Gjra futtatni, hogy az 0j, modositott érték érvényesiiljon. Pont-
szamitaskor a program elsddlegesen a Valasz2 mez6 értékét veszi figyelembe, ha ki van toltve, ha nincs
akkor a hallgato altal kitoltott Valasz1l mez0 értékét. A Valasz2 mezo6 értéke a Kliensben a kérvényeknél a
Vilaszok tabulatorfiilon oszlopszerkesztésben megjelenithetd, azonban a modositas csak a weben lehetséges.
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Adatok véleményezése

% Mezdsorszam: 1

& Mezdnév: wvalami

& walasz:

i vilasz2: nem helyes

% Pontszam:

% Korabbi
velemenyek:

i Statusz:

Mentés Vissza

Valasz2 mezd weben
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Valasz2 mezo kliensben
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Kérvény mezo valaszok, vélemények

A kérvény megtekintésére szolgalé meniipontok alatt ,, Kérvényvdlaszok” meniiponton a kivalasztott kér-
vényhez kapcsolddo valasz sorok keriilnek megjelenitésre szerkeszthetd formaban. A szerkeszthetdséget a
kérvénysablon beallitasai hatarozzak meg, mely alapjan félkovéren jelennek meg azok a mezd cimkek,
melyre van szerkesztési lehetdsége a felhasznalonak, egyéb esetben inaktivak a mezdk.

Az ,, Alapadatok” tabulatorfiilon a ,, Mezésorszam ™, a ,, Mezonév” és a ,, Valasz” mez6 nem szerkeszthetd
formaban keriil megjelenitésre. A ,, Vidlasz2” mez0 szerkeszthetoségét a kérvénysablonban a ,, Véleményezo
altal médosithaté a valasz2 mezé” és az ,, Ugyintézé altal médosithaté a valasz2 mezé” jeldldnégyzetek
értéke szabalyozza, amennyiben a belépett felhasznalora vonatkozoan az adott kérvényhez tartozik leg-
alabb egy olyan vélemény sor, melynek a tipusa véleményez6 €¢s még nem jart le a véleményezési hatarido.
Inaktiv vélemény sor esetén nem lehetséges mezd valaszhoz kapcsolodoan véleményt rogziteni. A valasz
sorhoz kapcsoldodo ,, Pontszam ” mez6 szabalyozhatosagat a kérvénysablonban a ,, Vilasz pontszam médo-
sithato” jelolonégyzet szabalyozza.
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Kérvényvalaszok — Alapadatok
A ,, Mezore vonatkozo vélemények/dontések” tabulatorfiilon a kérvény valasz mezOhoz kapcesolodo véle-
mény sorok keriilnek megjelenitésre a feliilet also felén. A feliileten a bels6 ,,Hozzaad” gombra kattintva
lehetséges 1y sor rogzitése. A ,, Publikus vélemény” mez0 szerkeszthetdségét a kérvénysablonban a ,, Publi-
kus mezo vélemény” jelolonégyzet beallitasaval lehet engedélyezni, a ,, Nem publikus vélemény” a ,, Nem
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publikus mezé vélemény ” jelolonégyzet beallitdsaval engedélyezhetd. A jeldlonégyzetek hamis értéke ese-
tén a mezok inaktivan jelennek meg a feliileten. A ,, Mezo vélemény lathato ” alapértelmezetten igaz értékl,
feliiletrdl allithaté hamisra a korabbi miikodéssel megegyez6 modon.

A ,, Csatolt dokumentumok” tabulatorfiilon a mezéhoz kapcsolodd dokumentumok keriilnek megjeleni-
tésre. A felhasznalonak csak megtekintési lehetdsége van a feliileten, dupla kattintassal megnyithaté a do-
kumentum.

Kérvény tovabbitasa véleményezésre

A kérvény véleményezésre/ dontésre tovabbithatd a Kérvények meniipontokban a vélemények tabulatorfii-
I6n, ez akkor sziikséges, ha nincs a kérvénysablonnal beallitva automatikus véleményez6/donto.

A feliileten a Véleményez6/dont6 gombra kattintassal valaszthatok ki a cimzettek, akikhez a kérvény tovab-
bitasra keriil. Véleményezésre/dontésre oktatonak, hallgatonak vagy alkalmazottnak tovabbithat6 a kérvény.
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Véleményezd hozzarendelése

A véleményezd/ dontd kivalasztasa utan meg kell adni a ,, Tipus” mezdben, hogy a kivalasztott személy vé-
leményezésre vagy dontésre jogosult. Mentést kovetden a ,, Tipus” mezd értéke nem modosithatd. Amennyi-
ben téves tipussal keriilt hozzarendelésre a személy, akkor a sor torlésével (Elvesz gomb) vagy mas tipussal
torténd hozzarendelésével orvosolhatd a probléma.

Véleményezo tobb lehet, de dontd csak egy személy lehet!

Véleményezés hatarideje mezOben lehet megadni a véleményezdnek/dontdnek, hogy milyen hatariddig kell
véleményeznie, ill. dontést hoznia a kérvényrdl. Ez a hataridd a véleményezdnek/ dontdnek kiildott automa-
tikus rendszeriizenetben is szerepelni fog.
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A véleményezésre felkérd automatikus rendszeriizenet feladoja a System User, igy a webes tlizenet fogadasi
beallitastol fliggetleniil megkapja a felkért személy a ,,Kérvény véleményezése” tipusu rendszeriizeneteket.

Visszadobhato jelolonégyzet bejeldlésével engedélyezhetd a kivalasztott véleményezOnek/dontének, hogy a
kérvényt a véleményezés /dontés sordn a hallgatonak visszadobhatja javitasra.

Amennyiben a hallgatonak visszadobasra kertil a kérvénye akkor, az Javitasra visszakiildve statuszba keriil,
a hallgaté err6l automatikus lizenetbdl értesiil. A véleményezd/dontd a visszadobott kérvénynél az adott me-
z0kh6z kommentet irhat a hallgatonak, igy a hallgat6 tudja majd, hogy mit kell javitania. Miutan a hallgato
kijavitotta a kérvényben megjelolt adatokat és rakattintott a ,,Kérvény mentése” gombra, akkor a kérvény
visszakeriil ligyintézés alatti statuszba €és a dontd/ véleményezok ismét tudjak elbiralni. Adott kérvény bar-
mennyiszer visszadobhato javitasra.

7 V2019.2.0-beta22 (2019.04.03.) : Kérvények (28450) > > Szuperténia Pompilia (EHPLVU) > > Turizmus - vendéglatas alapszak (TEMK-B-N-TA1) - - l E | =l Iéj
— A - F - ey 3 - e
File Eszkozdk Szerepkdrvaltds Kedvencek Help
@ - @ - >> Szupertonia Pompilia (EHPLVU)
>> Turizmus - vendéglatas alapszak i
e b Tan
Kérvényfolyamat | ... | Folyamat 1épés ke...| Kérvénystatusz Folyamat lépés vé...| D&tum Kérvény azonositd -
@ NEPTUN Hfogadas 2018.03.30. 9-07| Bfogadva 2018.03.30. 8:52-38 dediwf9/3
3 7 T y Dontés 2018.03.30. 9:05| Ogyintézés alatt |2018.03.31. 9:05(2018.03.30. 9:08:08 dediwf9/4
Dontés 2018.03.30. 9:4Z|Ogyintézés alatt |2018.03.31. 9:42(2018.03.30. 9:43:16 dediwf9/5
Seidt menii | Altalanos mend Ugyintézée alatt 2014.01.23. 16:01:28 DEH dupla/1
. Bfogadva 2012.03.13_13:4058 DEK /1
£l Hallgaték (5400) o g
Adatmédos itdsi kérelmek (5600) -
Hallgatd eredményei (5800) L
5 Hallgaté képzésci (6000) E [ [ | Ocvintézés alatt | [2012 ﬂf.ll 16:47:44 |DEK 74 %
- [% Hivatalos bejeayzések (6200) ‘ I E A
&1y Féléves adatok (6400) Kérvény azonositd [ | Keresés l:‘ [ Minden x| | saiies
- [% Hallgatd indexe (267600)
&3 Szak féléves adatai (150) ¥ A
[ Szakmai gyakorat (18350}
g% Falbehagyott kervéryek (72750) Adatols | Valaszok [EERER Tl Dortés | Mellédetek | Hivatalos beieavzésels | Elészilt hatérozat | Kapesol6ds kisole | Kerveny 4| *
[% Hallgaté szakdolgozatai (32250) 4 Létrehozas ideje | Létrehozd Utolsé médositas ...| Utolsé médosité | Valodi Iétrehozd Valddi médo
[ Események (34700)
- [% Elérehaladas vizsgalat (35550)
- [% Doktor adatok (35350)
- [% Specidlis indexsorok (33000) E:l |I| I N\'[IV "?|EITI?WE|( W
- [ Zérdvizsga jelertkezések és eredmények (53850 I Sajat vélemenysk
-3 Konzutacis (56850) Viéleményez&/Déntd: |Faddu Jetti Véleméryezd/dints
[ Felndttképzési adatok (57300] =
E Kiadott jegweﬁgamlés{nk {663].50} Tipus : - | Hatarideje: . | : At iv v
[ Elémenetel, abszolvaltatés (73350) Stétusz: Détum P | Visszadobhaté [~
[ Oklevél adatok (36050 S
-5 Hallgatd kurzusai (7800) Megieavzés |
1% Hallgaté pénziigyei (12000)
lgazolasok (13000)
7% Kiadott igazoldsok (13200)
1% Hallgatélk és drarendi csoportok (350)
1% Orarendi csoport hallgatsi (4350)
%Y Hallgaté rarendie (100} 5 F Eqyéh miivelstsk -|| FoeEs -|
4 I
| glF

Letsltve 100/ 767 rekord. Loginnév: TA Szerepkdr: Belsd Adminiszirator Szerver: DEV12C_Teszt

Véleményezé / donto beadllitasa
A feliilet alsé részén taldlhatd mezdében két tabulatorfiil 1athato: ,,Vélemény” és ,,Megjegyzés ™.

A véleményezd/ dontd, amikor véleményezi a kérvényt akkor a ,,Vélemény” tabulatorfiil alatt talalhatd me-
zOben jelenik meg a véleménye.

Amikor a kérvényt véleményezésre, dontésre tovabbitja az ligyintézd, akkor a Megjegyzés tabulatorfiilre kat-
tintva a véleményezésre felkért személynek a Megjegyzés mezdbe irhato be tdjékoztatd, instrukcid, ajanlas.
Amikor a kérvény megérkezik a véleményez6hoz / dontéhoz, szamara is megjelenik a Megjegyzés mezd
tartalma.

A Megjegyzés mezdbe csak ligyintézd rogzithet adatot a véleményezd/ dontd szdmara, csak olvashatd a mezd.
A Megjegyzés mezd a kliensben és web-en egyarant megjelenik, de a kérvényt beadd hallgatd szamara nem
lathato.
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A hallgatd|mér elhasznélta az adott targy maximélis felvehetfség szamét ...
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Egyéb miveletek = || Generdids

4

Megjegyzés mezd

A véleményezésre tovabbitott kérvénynél a Még véleményezo oszlopban lathatd, hogy mennyi személy az,
akinél még véleményezésen van a kérvény. Ez egy dinamikusan valtozé szamadat, mindig az aktualisan még
varhat6 véleményeket tartalmazza. Ha minden véleményezo6tdl visszaérkezett a vélemény, akkor az értéke:

0.
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A véleményezésre tovabbitott kérvény — Meg véleményezo oszlop

Akar allando a véleményez6/dont6, akar egyedileg keriil beallitasra a kérvény tovabbitaskor automatikus
tizenetben és e-mail lizenetben is értesitést kap, hogy véleményezésre /dontésre hozza keriilt kérvényt.

Amikor a véleményezd véleményezi a kérvényt, szintén automatikus iizenet keriil kikiildésre annak a fel-
hasznalonak, aki a véleményezdt/dontdt a véleményezésre/dontésre felkérte. Az automatikus tizenetbdl igy
a véleményezésre/dontésre felk

rom

€ro SZz€me

ely értesiil arrdl, hogy a véleményezés/dontés megtortént.
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Uzenet véleményezendo kérvényrol

A Kliens programban a felhasznalonak a sajat feldolgozando kérddivei vastagon jelennek meg. A vélemé-
nyezésre kapott kérdéivek vékonyan latszodnak, majd miutan feldolgozta, véleményezte a kérvényt, akkor
az is vastagon jelenik meg.

A véleményezonek kiildott tizenetben a felkérd neve jelenik meg.
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Véleményezett kérvény

»Feldolgozandé kérvények (289000, 289500)” és ,,Kérvények” kérvények meniipontokban megjelenit-
hetd az ,,Osszes vélemény” és ,,Utolso leadds utan vélemények szama” oszlopok. Az ,,Osszes vélemény”
oszlopban a kérvényre adott 6sszes vélemény szdma jelenik meg, az ,,Utolso leadds utani vélemények szdma”
oszlopban pedig a javitas utan adott vélemények szama talalhato.

A ,,Sajat adatok/Feldolgozand6 kérvények (289000)” és ,,Alkalmazotti adatok/Feldolgozando6 kérvé-
nyek (289500)” meniipontokon a ,,Folyamatban 1évok™ jelolonégyzet igazra allitasaval a felhasznalonak
azok a kérvények jelennek meg, melyeknél a ,,Véleményez6/Dontd” tabulatorfiilon az adott felhasznélo so-
raban, (akar véleményezdként akar dontd tipusként szerepel) az ,,Aktiv” jelolonégyzet igaz, illetve a ,,Hatar-
ideje” mezd nem iires.
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Sajat aktiv vélemény esetén vélemény indok rogzités

A, Vélemenyezés/Dontés ” tabulatorfiilon az ,, Aktiv vélemények” €s ,, Sajat vélemények” jelolonégyzetekkel
a kérvényhez kapcsolodo vélemény sorok a belépett felhasznaléra vonatkozodan sziikithetéek. Az ,, Aktiv ve-
lemények” jelolonégyzet a "Vélemények/dontés" tabulatorfiillon megjelenitett sorok koziil azokat jeleniti
meg, ahol az ,, Aktiv” jelolonégyzet igaz értékli és a véleményezési hataridé iires vagy nagyobb, mint az
aktualis datum a belépett felhasznalotol fiiggetleniil. A |, Sajat vélemeények” jelolonégyzet pedig azokat a
sorokat jeleniti meg ahol az ,,Aktiv” jelolonégyzet igaz értékli és a véleményezési hataridd iires vagy na-
gyobb, mint az aktudlis datum a belépett felhasznalora vonatkozdan. Alapértelmezetten ez a sziird igaz értéki
lesz, igy a meniliponton mindig azt latja a felhasznald, amivel aktualisan dolga van. A jelolénégyzetek beal-
litasai profilba menthetdek.

A, Sajat adatok/Feldolgozandé kérvények (289000)” meniiponton ,,Sajat vélemény” gomb a munkafo-
lyamatos kérvények esetén lehetdvé teszi a sajat vélemény/dontés csoportos rogzitését. A gombra kattintva
megjelenitésre keriil egy ablak, ahol a felhasznalo a fels¢ listaban kijelolt kérvényekre vonatkozéan megad-
hat6 a ,,Statusz” és a ,, Vélemény” szovege. A ,, Statusz” mezdben legordiild listabol tudja kivalasztani a
felhasznalo az értéket. A statuszok megjelenitése a kérvényhez kapcsoldodé munkafolyamat 1épésben meg-
adott vélemény/dontés alapjan torténik, a legordiild listdban a kapcsolodo statuszok keriilnek megjelenitésre.
Amennyiben a kivalasztott staituszhoz kapcsolodik elére hozzarendelt szoveges indok, akkor a ,, Vélemény”
szOveges mezdben a statusz kivalasztasakor automatikusan megjelenitésre keriil. A mezd6 értékének modo-
sithatosagat a ,,Vélemények (919000, 919500)” meniipontokon a ,, Vélemények” tabulatorfiilon beallithato
., Kotelezo” és ,, Modosithato ™ jelolonégyzetek értéke szabalyozza.

Abban az esetben, ha nincs eldre rogzitett indoklas, akkor a mez6 szabad szovegesen, kotelezden toltendo.

A ,,Sajat vélemény” gomb csak olyan kérvény sor esetén aktiv, ahol kapcsoldodik kérvény munkafolyamat
a kérvényhez, egyéb esetben inaktiv. Csoportos vélemény rogzitésre abban az esetben van lehetdsége a fel-
hasznalonak, ha a kérvényhez kapcsolodik munkafolyamat, a belépett felhasznalora vonatkozdan a vélemény
sor esetén az ,, Aktiv” jelolonégyzet érteke igaz €s a ,, Hatarideje” mez0 értéke lires vagy nagyobb, mint az
aktualis datum, valamint a kijelolt kérvények esetén a belépett felhaszndlo véleményezdként vagy dontdként
szerepel és azonos a kérvény folyamat 1épéshez hozzarendelt, kivéalaszthatd vélemény. Amennyiben a felté-
telek koziil valamelyik nem teljesiil a gombra kattintva visszajelz6 lizenetben kertil a felhasznalo tajékozta-
tasra a sikertelenség okarol.
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Sajat vélemény rogzitése

Dontés indok rogzitése csoportosan

»Sajat adatok (2000)/Feldolgozando kérvények (289000)” meniipontban lehetdség van azonos tipust kér-
vényeknél a dontést csoportosan rogziteni. Ez a lehet6ség csak az azonos tipusu kérvénysablonok esetén
lehetséges, valamint kizarélag a Sajat adatok mentiponton figyel a program a kérvények azonossagara.

Kliens program a Dontés tabulatorfiil letiltasa

Kérvénykezel6 modulban lehetdség van a Kérvények meniipontokban a Dontés és a Hivatalos bejegyzés
tabulatorfiilek lathatosaganak letiltdsara. Amennyiben az intézmény igényli a letiltast, akkor adott szerep-
kornél a tabulatorfiilek nem jelennek meg.

A tabulatorfiilek letiltasara akkor lehet sziikség, ha pl. az intézmény miikodési szabalyzata alapjan adott ti-
pusu kérvényeknél nincs sziikség a tabulatorfiilek lathatosagara pl. kollégiumi jelentkezési lap esetében.

Hallgaté altal a kérvényhez csatolt mellékletek megtekintése
A Mellékletek tabulatorfiil alatt talalhatoak a kivalasztott kérvényhez a hallgat6 altal csatolt mellékletek.
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Kérvényhez csatolt mellékletek
A kérvényhez csatolt mellékletek megtekinthetdk, ha a kivalasztott melléklet sorara kattintunk.
Végrehajtas alatti statusszal megadott kérvényhez nem tolthetd fel kérvénymelléklet hallgato éltal!

Adott melléklet kivalasztasa utan megtekinthetjiik a mellékletet. Amennyiben az ellendrzés megtortént, rog-
zithetd az ,,Ellendrzés datuma”. A feliileten talalhato ,,Ellendrizve” jelolonégyzet bepipalasaval pedig rog-
zitésre keriil az ellenérz6 személye is.

Az ellendrizve jeloldnégyzet a hallgatoi weben is megjelenik, igy a hallgato 1atja, hogy ellendrzésre keriilt a
leadott melléklete.

A leirds mezdében azt 1atjuk, amit a hallgatd a weben a melléklet leaddsakor a leirds mezOben rogzitett. A
leiras mellé tovabbi leirast is flizhetiink, igy a hallgat6 azt is latni fogja, amikor megtekinti a leadott kérvé-
nyeit, ill. csatolt mellékleteit.

»Mellékletek letoltése és gombra kattintva gombra kattintva meg jelenik egy iizenet, ,, A mellékletet PDF
vagy ZIP formatumban szeretné letdlteni?”

A PDF ill. ZIP formatum ban nem csak egy kérvény, hanem tobb kérvényhez feltoltott melléklet menthetd
egy zip allomanyba. A mentés kovetden a zip-ben a mellékletek neve tartalmazza a Neptun kodot- kérvény
azonositojat-a kérvényben szerepld melléklet sorszamat- a feltoltott melléklet nevét.
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A hallgato altal a kérvény egyes mezdihez csatolt mellékletek megtekintése

Kérvények meniipontokban a Valaszok tabulatorfiilon lathatdak a hallgatok valaszai adott mezdre vonatkoz-
tatva. Amennyiben a kérvénysablon bedllitasa engedélyezi, akkor a hallgaté adott mezéhoz is tud mellékletet
csatolni. Amely mez6hoz a hallgatéd csatolt mellékletet, arra a mezdre allva az als6 panelban a Csatolt mel-
Iékletek tabulatorfiilon megjelenik a csatolt melléklet sora, és duplan kattintva megjelenithetd a melléklet.

-_— -
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Mezohoz csatolt kérvény megtekintése

Ezek a mellékletek természetesen a Kérvények meniipontban a Mellékletek tabulatorfiilon is megtalalha-
toak.
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Mellékletek

Kérvényhez melléklet csatolasa iigyintézo altal

Minden kérvény meniipont alatt talalhato egy Kérvénymellékletek mentipont, amelyben ha sziikséges, akkor
azt ligyintéz0 is csatolhat dokumentumot a hallgato altal leadott kérvényhez, valamint lehetds€g van a hall-

gato altal leadott dokumentumok torlésére is.

A dokumentum tipusa €s a nyelv megadasa kotelezd, ha nem keriil megadésra, akkor alapértelmezetten ma-
gyar nyelv kertl kivalasztasra.

A feliileten lehetdség van a csatolt dokumentumok ellendrzésére és jovahagyasara.
A hallgat6 a weben, ha megtekinti a leadott kérvénynél a mellékleteit, akkor latja, hogy elfogadasra kertilt
a melléklet.

Uzenetkiildés, egyéncsoport készités kérvény feldolgozas soran.

A kérvény ellendrzési, véleményezési, dontési, folyamata soran lehetéség van a hallgatoknak tizenetkiildé-
sére, valamint egyéncsoport létrehozasra a kovetkez6 feliileteken:
e Feldolgozando kérvények 289000,
e Kérvények 284500,
e Feldolgozando kérvények 289500,
e Kérvények 287000
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Loginnév: TA Szerepkor: Belsd Adminisztrator Szerver DEV12C_Teszt

Uzenetkiildés és egyéncsoport létrehozdsa

Kérvényeknél adott valaszok exportja

A Kérvények meniipontokban a ,,Valasz export” elnevezésii gomb segitségével exportalhatok a hallgatok
valaszai.

A valaszok listajaban azok az input mez0k jelennek meg, melyekre a hallgatd valaszolt. Ez lehet legordiild
vagy szoveges mez0, ill. ha valtozo6 adatokat is szeretnénk megjeleniteni, akkor a Kérvénysablon szerkesz-
tésekor kell erre hivatkozni.
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Input mezok értékei kitéltve

Amennyiben szeretnénk a leadott kérvénynél a valtozora adott valaszokat is megjeleniteni, akkor a kérvény-
sablonban a valtozot a kovetkez6 modon kell szerkeszteni: ${L:4:n=valasz1:v=$FELEVSZAKIRANYAI}
vagy ${L:7:n=valasz2:value=$FELEV(-2,STUDY)}. Ebben az esetben a exportalt listaban megjelennck a
valaszok is. Amennyiben pl. a SFELEVSZAKIRANY AI forméaban adjuk meg a valtozot, akkor a kérvény-
sablonban megjelenik az adat, de a valaszok exportjanal nem. Figyelem! A kérvénysablon szerkesztésekor
mindkét formaban nem hasznéalhat6 ugyanaz a valtozo!

Kérvény atkotés

A ,Kérvények (284500, 285000, 287000, 285500)” ¢s a ,,Félbehagyott kérvények (727500, 730500,
728500, 729500)” meniipontokon az ,,Atkotés” gombbal lehetséges a kérvény atkotése a hallgatonak egy
masik képzésre vonatkozodan.

A gombra kattintva, amennyiben a hallgatonak tobb képzése van, akkor a felugroé ablakban kivalaszthato,
hogy melyik képzésre torténjen a kérvény atkotése. A jogosultsagot a szerepkor megjeldlésével az intézmény
a Neptun terméktamogatastol kérheti.
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Kérvény atkotés

67 Hivatalos bejegyzés generalasa kérvénybol

Kérvények meniipontokon a Generalds gombra kattintva a Hivatalos bejegyzés generalas opcidval general-
hato hivatalos bejegyzés.

A Kérvények meniipontban a Hivatalos bejegyzések tabulatorfiilon lathatd, ha a kérvényhez hivatalos be-
jegyzés generalas tortént. Oszlopszerkesztéssel is megjelenithetd a hivatalos bejegyzés generaldsanak meg-
torténte, a VanHivatalosBejegyzés oszlopban t6ltddik a jelolonégyzet, ha a kérvényhez tartozik hivatalos
bejegyzés.

A legeneralt hivatalos bejegyzés sorra duplan kattintva megnyithato és nyomtathato6 az elkészitett bejegyzés,
valamint a Hallgatok (54000)/Hallgaté képzései (60000)/Hivatalos bejegyzések (62000) meniipontra is
bekertil, ahol szintén nyomtathato. A ,,Csatolmdny” tabuldtorfiilon tarolt PDF-et szintén dupla kattintassal
vagy a ,,Dokumentum megnyitdsa” gombbal lehetséges megnyitni és nyomtatni.

68 Hatarozat létrehozasa és generalasa kérvénybol

A kérvények elfogadésa, ellendrzése utan a kérvényhez hatarozatot lehet késziteni.

Kérvények meniipontokon a Generalas gombra kattintva a Hatarozat generalas opcioval generalhat hivata-
los bejegyzés.

Adott kérvénysablonhoz tobb hatarozatsablon is készithetd.
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A hatarozat 1étrehozasakor a kérvény tigyintézdje donti el, hogy milyen hatarozat késziiljon a kérvényhez. A
hatérozat a hallgat6i weben a hallgatd szamadra is megtekinthetd és nyomtathato.
A kérvénysablonhoz hatdrozatszam generalhat6.

69 Csoportos miiveletek: a hallgatok felvitele, a képzés, a szak,
és a mintatanterv megadasa, a félév, az aktualis félév,
a targyjelentkezés, a kurzusjelentkezés

A dokumentum els6 részében az egy hallgatoval kapcsolatos tanulmanyi feladatok keriiltek bemutatasra.
Ezt minden esetben a ,,Hallgatok (54000)” meniipontbol indulva, a faszerkezetben a sziikséges hierarchiat
betartva tudtuk elvégezni.

A legtobb esetben azonban ugyanazt az adminisztracios feladatot kell tobb hallgatoval egyiittesen elvégezni,
amihez célszerii a csoportos miiveleteket alkalmazni.

Miben térnek el a csoportos miiveletek az egyéni miiveletektol?

Hallgatonként végzett miiveleteknél egy kivalasztott hallgatébol indulunk ki és rendeljiik hozzé a képzés-
hez, félévhez, szakhoz, mintatantervhez. Csoportos miiveletek esetén viszont a ,,Szervezeti egységek
(280000)” meniipontbol indulva valasztjuk ki a képzést, félévet, szakot és mintatantervet és ehhez adunk
hozza tobb hallgatot.

Ugyanaz a sorrendje a miiveleteknek, mint amikor egyesével a hallgatoval dolgoztunk, csak itt nem a hallgatd
a kiindul6 meniipont, hanem a képzés.

Fontos informacio!

o A képzés, félév, szak, mintatanterv kitoltése ebben a sorrendben torténik, ettdl eltérni nem lehet!
e Csoportos miiveleteknél tobb sor kijeldlése sziikséges egyszerre.
e Tobb sor kijeldlése:
— Ctrl+bal egér gomb — egymastol tavol 1év6 sorok kijelolése;
— Shift+bal egér — egymas mellett 1év6 sorok kijeldlése
— Jelolonégyzet segitségével kijelolés — ennek alkalmazésakor figyeljiink az elvégzett miiveletek
utan a kijelolések megsziintetésére. (Jobb egér gomb, kijeldléseket torol funkcio)

Osszetett keresés funkcioval keressiik ki a hallgatokat (,,Keresés ” mezd mellett gomb). A hallgatok
kijelolésekor a jelolénégyzetekbe tegylik be a pipat, majd mikor minden hallgato kijelolésre keriilt, akkor az
Osszetett keresési feltételnél talalhato csak a ,,Kijeldltek” jelolonégyzetbe a pipa berakasa, ,,Ok” gomb és
ezutan a listaban csak a kijelolt hallgatok jelennek meg. Kijeloléseket ezutan is meg kell sziintetni.

e Vizsgaazonositora importalasi lehetdség késziilt a ,,Képzések”, ,,Hallgatok” feliileten, ahol lehetd-
ség nyilik kiils6 rendszerben generalt vizsgaazonosito csoport bevitelére.

o A ,Képzések/Hallgatok” feliileten lehetdség van a ,, Felvételi és extra adatok™ feliileten talalhato
adatok importalasara is.
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Hallgatok csoportos felvitele

A hallgatok altalanossagban a Golya-konverzioval keriilnek be a programba, azonban néhany esetben (pl.
potfelvételi esetén) sziikség lehet tobb hallgato kézi felvitelére is.

A hallgatok csoportos felvitelére Import segitségével van lehetéség. Az importalasi folyamat leirasa a doku-
mentum a Hallgatoi adatok felvitele import funkcioval cimi fejezetben talalhato.

A hallgaték csoportos képzéshez rendelése

Miutan a hallgatok bekeriiltek a programba, tobb hallgatot tudunk egyszerre a kivalasztott képzéshez ren-
delni.

A ,Szervezeti egységek” feliileten kell kivalasztani a megfeleld szervezeti egységet, ezutan a ,,Képzések”
meniipontban a képzést, majd a ,,Hallgatok” meniipontban a képzés hallgatoit tekinthetjiik meg a listaban.
A feliileten talalhato ,,Hozzaad” gomb megnyomasara a megjelend ablakban a rendszerben szerepld hallga-
tok jelennek meg. A tablabol kell kivalasztani azokat a hallgatokat, akiket a képzéshez szeretnénk rendelni.
Az ,,Ok” gomb megnyomasara keriilnek a hallgatok a képzéshez.

| 6
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A hallgatok képzéshez rendelése

,.Szervezeti egységek (280000)/Képzések (200000)/Hallgatok (204500)”, ,,Hozzaad” gomb, hallgatok ki-
valasztasa, ,,OK” gomb.

A ,,Képzések (200000)/Hallgatok (2045000) feliileten a hallgatok képzéshez rendelése importtal is meg-
valdsithatd. Az import a hallgatokat nem csak a Neptun-koddal, hanem az alapadatokkal is azonositja.
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Félév csoportos megadasa

A képzés hozzarendelése utan a félév megadasa sziikséges. A ,,Szervezeti egységek (280000)/Képzések
(200000)/ Hallgatok (2045000)” meniipontban valasszuk ki és jeloljiik ki azokat a hallgatokat, akiket az
eléz6ekben a képzéshez rendeltiink, ezutan a feliileten talalhaté ,,Félév hozzaadas” gomb hasznalataval va-
lasszuk ki a félévet és ,,Ok” gomb.

Ezutan a hallgatonak mar féléves sora is lesz, ez azonban még nem aktualis félév!
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Félév hozzaadasa utan visszajelzo iizenet

»Szervezeti egységek (28000)/Képzések (200000) / Hallgaték (204500)” (Hallgatok kijeldlése) ,,Félév
hozzaadasa” gomb, félév kivalasztasa, ,,OK” gomb.
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Hallgaték csoportos hozzarendelése szakhoz, szakiranyhoz

Félévhez rendelés utan a hallgatokat szakhoz kell rendelni, illetve sziikség esetén szakiranyhoz is. Tovabbra
IS a ,Szervezeti egységek” feldl indulva a ,,Képzések” meniiponton keresztiil a ,,Szakok” meniipontra kell
1épni.

A meniipontban a listdban lathatjuk a képzéshez rendelt szakokat. A megfeleld szak kivalasztdsa utan a szak
hallgat6i meniipontra 1épve lathatdéak a szak hallgatoi félévenként. A félév kivalasztasa utan a ,,Hozzaad”

gomb alkalmazasa utan a megjelend tablaban az el6zdleg a képzéshez és félévhez rendelt hallgatok jelennek
meg.

s ~
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Ha szakiranyhoz is kell rendelni a hallgatokat, akkor tovabbhaladva a meniipontokon a szak szakiranyai
feliileten valasszuk ki a kivant szakiranyt, majd az alatta talalhat6 ,,Szakirany hallgat6i” meniipontban a
,Hozzaadas” gombbal rendeljiik a hallgatokat szakiranyhoz.

Figyelem!
e Amennyiben nem jelennek meg a hallgatok a szak hallgatoi feliileten a ,,Hozzaadas” gombra, akkor
ennek oka, hogy nem rendeltiik a hallgatokat a félévhez, vagy nem az a félév keriilt kivalasztasra,
amelyhez a hallgatokat rendeltiik.

,Szervezeti egységek (280000)/Képzések (200000)/Szakok (2450000)/Szak hallgatoi (2459000)” (szak)
Félév kivalasztasa/”Hozzaad” gomb.

»Szervezeti egységek (280000)/Képzések (200000)/Szakiranyok (2621000)/Szakirany hallgatoi
(2625000)” (szakirany) Félév kivalasztasa/”Hozzaad” gomb.

Hallgatékhoz mintatanterv rendelése csoportosan

A hallgatok mintatanterven keresztiil veszik fel a targyaikat, ezért mintatantervhez is kell éket rendelni. A
Mintatantervhez rendelés folyamata szintén a szervezeti egység, a képzés, a félév és a szak kivalasztasa utan
lehetséges. A ,,Szervezeti egységek (280000)/Képzések (200000)/Szakok (2450000)/Szak mintatantervei
(mintatanterv kivalasztasa) (2468000)/Mintatanterv hallgatoi (2644000)” (szak) meniiponton az adott
felév kivalasztasa, majd a ,,Hozzaadas” gomb alkalmazasaval a megjelend tablabol a hallgatok kivalasztasa
és ,,OK” gomb.
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Hallgatok mintatantervhez rendelése
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[ Uzenet Iﬁ ]

Iﬂl A mintatantery hozzdadasa 2 hallgatara sikerdlt!

Mintatanterv hozzdaddasarol visszajelzo tizenet

»Szervezeti egységek (2800000)/ Képzések (200000) / Szakok (2450000) /Szak mintatantervei (minta-
tanterv kivalasztasa) (2468000) / Mintatanterv hallgatoi (2644000)” (szak) / Félév kivalasztasa, ,,Hoz-
zaad” gomb, hallgatok kivalasztasa ,,OK” gomb.

Szakirany mintatantervhez rendelése hasonloképpen torténik, ,,Szervezeti egységek (280000) / Képzések
(2000000) / Szakiranyok (2621000) / Szakirany mintatantervei (2622000) / Mintatanterv hallgatéi
(2648000)” (szakirany) / Félév kivalasztasa, ,,Hozzaad” gomb, hallgatok kivalasztasa ,,OK” gomb.

Figyelem!
Ha a hallgatok mintatantervhez rendelésekor a -------- félév van lerogzitve, akkor a ,,Hozzaad” gomb inaktiv.

A képzéssel kapcsolatos adatok csoportos megadasa

Miutan a hallgatok képzéshez rendelése megtortént, a képzésadatok megadasa csoportosan a kovetkezo mo-
don torténhet.
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Képzessel kapcsolatos adatok csoportos modositasa

,Szervezeti egységek (280000)/Képzések (2000000)/Hallgatok (204500)” (hallgatok kijelolése), ,,Hall-
gato képzéssel kapcsolatos adatai” fiil ,,Szerkeszt” gomb, adatok modositasa, ,,Mentés” gomb.

Az aktualis félév csoportos megadasa

A hallgatok félévhez rendelése ez el6zoek soran mar megtortént, viszont a hozzarendelt félév jelenleg még
nem aktudlis féléve a hallgatonak. Ahhoz hogy aktualis legyen, mddosités sziikséges.

A, Képzések”, ,,Aktualis félévek” meniiponton valasszuk ki a -------- félévet, ezen a féléven talaljuk mindig
azokat a hallgatokat, akik jelenleg nincsenek az aktualis féléven. (Az ,,Aktudlis félév” a hallgatd féléveinél
mindig félkovéren jelenik meg.)

Jeloljiik ki a hallgatokat, akiknél aktualis félévet szeretnénk allitani, majd nyomjuk meg az ,,Aktualis félév
maédositasa” gombot.
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7 v2015.7.29.2 : Aktuslis féléven levs hallgaték (202700) »» Bolcsészettudomanyi Kar (TEBK) » > Bképzés (BDG) »» - | =|E pS |
File Eszkdzdk Szerepkdrvaltds Kedvencek Help
Bolcsészettudomanyi Kar (TEBI Bképzé
0-0- [ e | 2200 LB Lo B B e 5 2 [Frsiés | | Kevetkezs | | Fel | 4
4 | Neptun kad Hallgats vezetekneve Hallgats keresztneve Szemes...|Evf... |Felvétel ddtuma 2 |Pénziig... | Stétuss
B NEPTUN
Egysége yi Rendszer
Sajat menii | Altaldnos menii AAKBIR Kopunovics
» []|Fa7PZV Kliényi Csobad
g ﬁ:ﬂ;ﬂék {5;';0}(200] |~ 1| AJBZGT Masztihuba MNesztor
& Alkalmazott adatok (14300} ? JXS3EP Pliesovszlgy Marinetta | hd

Szervezeti egység telephelyei Hallgats vezetékneve E]I Keresés l:‘ IMinden ;I Szlirés

<] Szervezeti egység hallgatdi (2

Szervezeti egység dolgozdi (2 x4

3 Szakiranyok (31800)

3 Pénziigy (106000)

<] Képzések (200000) —

[ Adatmodositasi keérslmeke

[ Képzésspecifikus énekely |4

B[4 Aktudlis félévek (201
o] Pkl feléven I

& Hallgatdk térayai (525

Zp Mtsoroldsi listak (2615

| Félév megadasa

Valasztot félév: 2011121 -

20114121

Hallgatdi adatol

m

Neme:

Csaladi allapot I Nétlen -

[]% E:ﬁ;:t;;mmek “ Sziletési neve: |Kopun0\rics Kaleb Gyemekek szama: I 2
[ lgazolasok (225700) Anyia neve: |Zsa'ku| Vanessza (Bettiltes dupla
[ Kiadott igazolasok (2298C kattintisra)
- [% Képzés szakpdrositasai ; Saliletés datuma: |19920320 g

Szakok (245000) . ) -
- Seak hallgatsi (24530 Sziletési orszég/megye: [Magyarorszag |Budapest
El-4Z Szak mintatantervei (;
Mintatantery térgy
Mintatantery mas
A mintatantervhe:
Mintatanterv hallg
2 Szak szakirdnyai (250 -~

Sziletési varos: IEudapest

om ] ’ [ArtCEisTaiey medositas] |« Nefildis ertés ||
Letslve 14 / 14 rekord. |szerepker: TO Ugyintézé Szerver. DEV12C_Teszt | 4

Az aktualis félev megadasa csoportosan

F h
[57 V2015.7.29.2 : Aktudlis féléven levs hallgaték (202700) >> Bélesészettudomanyi Kar (TEBK) > > Bképzés (BDG) >> 2012/13/2 [E=R =R

File Eszkdozdk Szerepkdrvaltas Kedvencek Help

~S~ >> Bolcsészettudomanyi Kar (TEBK) >> Bképzés (BDG) >>
©-o 120152 -

Meptun kod Hallgatd vezetékneve Hallgatd keresztneve Szemes... | Evf... |Felvétel datuma  |Pénziig... | Stitusz
NEPTUN 1
Eqvsdoas T oo []|BZJG3G Maki Ben Natasa 1 Egyéb  |Mégnemr
- ' a ] [m2D8TJ Lonyay Rubina 1 Alzmilag fi] Még nem t
Sajat menii | Altalénos menii CT]wwwaim Dubész Krisztafer 1 Egyeb Meg nem r
[1|XF2YF8 Abert Orsolya Lilla 1 Még nem 1| Passziv
H-47 Sajat adatok (200) -
<7 Hallgatak (5400) [
<7 Mkalmazotti adatok (14800)

E-<Zp Szervezeti egységek (2800( Ll |

»
%] Szervezeti egység telephelyei Hallgatd vezetékneve E]I Keresés I:I IMinden LI Sziirés

Szervezeti eqység hallgatdi (2

| Szervezeti egyséq dolgozdi (2 L w &
o ] Szakirdnyok (31800) s | |ErEEEET Adusis fev adatai | Tamoaatott félével | Atiaok | Edra adatok | Kieagszits adatok | Tovabbi exira adatok |
- Pénzigy (106000) T
| Képzések (200000) B . : . _
Vezeteknév: kod:, Kar: -
[y Adatmédositasi kérelmek |Kopunovies Neptun kéd:AAKBIR r: | ]
[y Képzésspecifikus érekek| |4 Keresztnév: [Kaleb Login név: [AAKER

felévek (201

<7 Hallgatok targyai (525

& Mtsoroldsi listak (2615 Neme: | Féri x Csaladi &llapot: INﬁtIen vl

[]% E:ﬁ;:t;um}mek @ Sziiletési neve: IKopunovics Kaleb Gyemelek szama: I 2

""" [ lgazolasok (225700) Anyja neve: IZsa'kuI Vanessza (Betdltés dupla
----- [ Kiadott igazoldsok (2298( kattintdsra)
----- [% Képzés szakparositasai (; Sziletés datuma: |19920320 g

B[y Szakok (245000)

& Szak hallgatdi (24590 Sziletési orszdg/megye: IMagyarBrszég IBudapest
-4 Szak mintatanterve {;

£ Mintatantery tang
| Mintatanterv mas:
A mintatantervhe:

= Mintatartery hallg
<% Szak szakirdnyai (250 -

Szlletési varos: IBudapest

m ] rD |Atusls feév médos tds | |Alagszamolas| | Mefoldk eendiass | | Feloldds | | Lezrss || indextiett]| Seekesat | veries || |
Letsltve 5/ 5 rekord. |Szerepkar: TO Ugyintézd Szerver: DEV12C_Teszt | A
L= Ll — | ExeEra o oL g

A hallgatok atkeriiltek aktualis félévre

Kiadas: 2021.07.15. Verzio: 5.6 Oldalszam: 310 / 356



NEPTUN Tanulmanyi
Rendszer Dokumentacio

&

TANULMANYI ADMINISZTRATOR

»Szervezeti egységek (280000)/Képzések (2000000)/Aktualis félévek (2018000)” (félév kivalasztasa, az a
félév, amelyrdl at szeretnénk tenni a hallgatot az uj félévre)/ ,,Aktualis féléven levé hallgaték (2027000)”
(hallgatok kivalasztasa) ,,Aktualis félév modositasa” gomb, félév kivalasztasa, ,,OK” gomb.

Hallgatok csoportos beiratkoztatasa

Csak abban az esetben kell a kovetkez6 miiveletet elvégezni, ha nem a webes feliiletr6l iratkoznak a hallga-
tok, hanem tligyintéz6 altal torténik a Beiratkozas/bejelentkezés (regisztracio).

A ,,Szervezeti egységek (280000)/Féléves adatok (309000)” feliileten a beirt regisztracios datum modosit-
hat6 egyenként is €s csoportosan is.

-
£ V2015.7.29.2 : Aktualis féléven levd hallgatdk (202700) > Bélcsészettudomanyi Kar (TEBK) > > Bképzés (BDG) »> 2012/13/2 = | B |
File Eszkozik Szerepkorvaltas Kedvencek Help

>> Bolcsészettudomanyi Kar (TEBK) > Bképzé >>
-0 (o 3055 7 - =
5 Hallgatd vezetékneve Hallgats keresztneve . | Felvétel datuma
&8 NEPTUN 1
# BZJG3G Moki Ben Matasa 1 Egyéb Még nem r
M2DE8TJ Lémyay Rubina 1 Allamilag fi| Még nem r
Sajét meni | Altaldnos meni WVV3IM Dubész Krisztofer 1 Egyeb Még nem r
XF2YF8 Abert Orsalya Lilla 1 Meég nem r|Passziv
- Saidt adatok (200) .

[ Hallgatak (5400)
[-4g Alkalmazotti adatok (14800)
B4 Szervezeti egységek (2800(

(] |

L] Szervezeti egység telephelyei Hallgats vezetékneve E] Keresds D |Minden j Szlinés
E Szervezeti egyséq hallgatai (2 —
L Szervezeti egyséa dolgozdi (2
=] Szalranyok (31800) e Hallgatsi adatok SETEI N el Tamoaatott félévek | Atmaok | Extra adatok | Kieaészitd adatok | Tovabbi extra adatok |
%] Pénziigy (106000) 3
=13 Képzések (200000) Szervezeti egyséq:  |Teszt Egystem Félévsorszam: 3
----- [ Adatmédositasi kérelmeke ) . . ) ) e
_____ [ Képzésspecificus értdkek < Szemeszter: 1 Evfolyam: | Tarkor: | Orarendi csoport: Félév: [2012/13/2
203 Aktudlis félévek (201 Statusz: Még nem meghatarozotl ~ [Nincs jogviszony ~ Pénziigyi stétusz: | Egyeh Egyéb
SR N dven ' = ' =
@ Hallgaték targyai (525 Beiratkozas/bejelentkezés: 15 Lezdrds: | Tandij:
-4 Atsorolasi listak (2615
..... [ Regisztracios kérelmek (2 Finansz irozasi forma valtozasanak oka: | J
- [% Hallgatélk (204500]
[]% Igzzgolé:ok {229?{:]} Kiitfaldi finanszinozas: | J
""" [} Kiadott igazoldsok (2298L Passzivdlas indoka: | J Felévkazi passzivalas datuma: 1
----- [ Képzés szakpdrositasai (;
E-[% Szakok (245000) [ Lakhatasi tAmogatdsra jogosult Elsé tanulmaryi statusz: | Még nem meghatarozott J
@ Szak hallgatsi (24590 v Targ}'jelerdkeze’s
EI@ Szak mintatantervei § v \u"lzsgflj.elentkezes
- E-15) Mintatanterv targ) B e
;| Mintatanterv mds: [v Regisztrdcié
;| Amintatantervhe: . .
Y Mintatartery hall | Koltsegtérités 1 | | Koltségtérites 2 |
@ Szak szakirdnyai (250 -
< m ' |Atusls félév modos tds | | Atlagszamolss | | Mérfeldis ellnérzes | | Feloidds | | Lezdrds || indexicet|| Szerkesat |
Letéltve 5/ 5 rekord. Szerepkar: TO Ugyintézd Szerver: DEV12C_Teszt
\ =

Beiratkozas/bejelentkezés mezo kitoltése

wSzervezeti egységek (280000)/Képzések (2000000)/Aktualis félévek (2018000)/Aktualis féléven levé
hallgatok (2027000)” (hallgatok kivalasztasa), ,,Aktualis félév adatai” tabulatorfiil ,,Szerkeszt” gomb,
,Beiratkozas/bejelentkezés” mez6 kitoltése a megfeleld datummal, ,,Mentés” gomb.

Az ,,Adminisztraciéo (954000)/Tanulmanyi adminisztracié (1043000)/Féléves adatok (115000)” és
»Szervezeti egységek/Féléves adatok (309000)” meniiponton talalhato a ,,Hozzaad” gomb, amellyel a fe-
lileten kijelolt hallgatok képzéseinek féléves sordhoz ujabb féléves sor adhato hozza. A feliileten a ,,Hoz-
zaad” gomb alkalmazasa utan visszajelzd lizenetben tajékoztat a program az elvégzett miiveletrol.
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70 Targyjelentkezés, kurzusjelentkezés

Hallgatok csoportos targyjelentkeztetése

Bizonyos esetekben sziikséges lehet a hallgatokat targyra és kurzusra jelentkeztetni. A targy- és kurzusje-
lentkeztetést a kliens programbol a tanulmanyi iigyintézé barmikor megteheti, a targyjelentkezés 1étrehozoja
¢s 1étrehozas ideje is rogzitésre kertil.

A targyfelvétellel nem torténik meg a kurzus felvétele, azt kiilon kell megtenni, amennyiben sziikséges.

£ v2019.3.0-beta3d? (2019.11.11.) : Szakok (2450000) > Teszt Egyetem (TE) »> Francia - magyar (TEBK-E-N-FBN_4) — O *
File Eszkozdk Szerepkdrvaltis Kedvencek Help
- - Teszt Egyet TE Franci

©-0 e o er e o | Kietés | [Kiekléssket tor | Frsités | | Kevetkezs | | Fel | 4a
Modulkad Modulnéw Modul rovid neve Modultipus | Félévszam | Alkalmazott Mept... | Alkalm

% N E P TUN TEBK-Y-W-FBN_3 Francia egyetemi KETSZAKDS Francia egyetemi kétszak Szak

; Tt i ay TEBK-Y-W-FBN_6& Francia - magyar Francia - magyar Szak 10| IXFOFW Pualic 2

TEBK-Y-W-MBMN_2 Magyar nyelv és irodalom KETSZAKDS |Magyar kétszakos Szak 10

Sajdt mend | Altalanos menil

-4 Hallgaté kurzusai (22 m
i Adatmodos itasi kérel
-4 Hivatalos bejegyzésel
-4 Szakmai gyakorat (2
-7 Eldrehaladas vizsgala [4] |
-4 Hallgaté szakdolgoza

[]
& Zirbvizsga ilentkez Modulkéd Keresss | [ .. | [Minden [=]} [Fsaires

-4 Oklevél adatok (8671 v A

g E;nhazlkz‘;:té‘::j:; Specifikus adatok 1 ] Specifikus adatok 2 ] Adminisztracids szervezet ] FIR képzés dsszerendelés | FIR meghirdetd képzés 6sszer\enL|L|
Sg E:;::::;;fﬁﬂ:? 4 Kar: |Bélcsészeﬂudoménw Kari
et [ o [ | |

& Uj mintatantery rende Név: |Francia egystemi KETSZAKOS [Au =]

[]g Es:iz::;r;:i:i{;; Révid név: |Francia egyetemi kétszakos Kad: |TEEK—Y—W-FEN_3

iz Uzenettovabb itasok | Moduttipus; |Szak Moduffata; | Minor Nyelv: |magyar J

-4 Hallgaté indexe (513%

423 Kiadott jegyzetigazol Félévszam: 10 lddszak tipusa: | Felev Lathatd a hallgatolista I Archivalt r
[]--@ Erasmus jelentkezése Prioritas: 1 Mivekségi terdiet: Szabadon csoporttosithatd [ Tanarképes [

-4 Elémenetel, abszolval
B[ Altudlis flévek (2013000 Leiras: Ketszakos leiras
0B
-4 Szak hallgatéi (24530
427 Szak mintatanterve
-4 Szak szakirdnyai (250
i Szak vitudlis szakjai
M-[Y Szakirdnyok (2621000) W

< > [ Archivatiak is | Houiad || Semesa || Tou
115000 1 mendport D
Letéltve 3 / 3 rekord. Loginnév: TA  Szerepkdr Belsd Adminisztrator  Szerver: DEV12C_Teszt

Szak kivalasztasa
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File EszkGzok Szerepkdrvaltas Kedvencek

-0~

£ v2019.3.0-beta3s? (20719.11.11.) : 5zak mintatantervei (2468000) »> Teszt Egyetem (TE) »» Francia - magyar (TEBK-E-N-FBM_4) >> Francia egyetemi KETSZA... — O *
Help
e EE IR | Kiloles | |Kisleléseket tor | Frssiés | | Kevetkezs | | Fel | 4
Modul kéd e h';:;d‘l.lIn'e_ve Mintatartery kédja | Mintatanterv neve R

SNEFTUN

TEBK-Y-W-FBN_3
TEBK-Y-W-FBN_3

Francia egyetemi KE MZS
Francia egyetemi KE| M_TEBK-Y-W-FBN_|M_Francia egyetemi KETSZAKOS _TYMCH_36514_G

Sajdt mend | Atalanos mend

[#-¢Zp Hallgatd kurzusai (22 A

-z Adatmédositasi kérel
- Hivatalos bejegyzésel
- Szakmai gyakorat (2(
i Blarehaladas vizegala
&7y Hallgaté szakdolgoza

i Zardvirsga jelentkezd
iy Oklevel adatok (8611
¢z Doktor adatok (5155
- Felndttkepzési adatok
-4 Kérvények (2B5500)
< Félbehagyott kérvény
-3 Szak féléves adatai
-4 Konzultécid (569500)
&7 Ul mintatartery rende
<7 Hallgats pénzigysi a
i Uzenetbedllitasok (22
i Uzenettovabbitasok |
-4 Hallgaté indexe (513°
- Kiadott jegyzetigazold
-4y Erasmus jelentkezése
- Elémenetel, abszalval
- [y Aktualis félévek (2013000
B[4 Szakok (2450000)
- Szak hallgatéi (24590
-7 e
-2 Szak szakiranyai (25(
i Szak vitudlis szakjai
- [ Szakirdnyok (2621000)

< >
115000 1 meniiport D

Letdltve 2 / 2 rekord.

Ervényesség kezdete:
Mirtatantery besorolas : |

|mz5

|2003.08.01. | :

Ervényesség vége:

|k

4| | Felvételi bemenetikév.: |
Eqveb szabadon valaszthato targyak ] Mirtatantervielemzok | Mintatartery adatai ] Kiegeszitd adatok ] Specifikus adatok1 4| *

J Ervényes:

Kl | []
Mintatantery kddja i Keresés l:‘ |Minden j Sziirés
v a

Név: |HU j Kad: |MZS

Felévszam:
| Kilsnbszetitarterv: [~ Archivak r
[~ Védegesitve [

|Fé|é\r szam Targycsoport kddja | Targycsoport .. Targykad Targynév Targyfelvétel tipLH
¥ 5| TCSTKFEFMSP Francia nyelvészet s Kotelezden valas
+ &|TCSTKFEFMSP Francia nyelvészet s Katelezden valasz
+ F|TCSTKFEFMSP Francia nyelvészet s Katelezden valasz
+ &|TCSTKFEFRSP Francia irodalom spe Katelezden valasz
¥ 7| TCSTKFSFRSP Francia irodalom spe Kotelezden valasz
¥ B|TCSTKFSFRSP Francia irodalom spec [B}i Kotelezden valasz
¥ 5| TCSTKFSFCSP Francia civilizacié sp Kotelezden valasz
0|VETKEUST-5Z EU Studies Szaktan Valaszthatd
| 7 DIVETKELISTIIEL Ell Shdise Bimdnai Valaarthata bl
Targynév (LT Keresés l:' | Minden j Szlirés
v
| Masolas j mintatantervbe | | Masolas meglévd mintatantervbe | Hozzaad | | Szereszt | | Tardl
[~ Archivaltak is

Loginnév: TA Szerepkor: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt
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File Eszkozdk Szerepkorvdltds Kedvencek Help

O

-0~

>> Teszt Egyetem (TE) >> Francia

“magyer (TEBKENTEN 4) 3> | Kietoles | |Kieloleseket tor | Frssités | | Kovetkezs | | Fel | 4
| Sor kédja Sor neve Targykéd Targynév Félév szam | Targyfelvétel tipusa H
ﬁ NEPTUN = TCSTKFSFNSP Francia nyelvészet s 5| Kotelezden valasztott
oy bl Ry e BKQP-A2D-27336E BKQP-A2D-273. Afrancia nyelvtudomany a XX sz 5 en valasztott
BKQP-A25-22815G |Afrancia szleng és z| BKQP-A25-228°| A francia szleng és argd 5|Kotelezden valasztott
Sadt mendi | Altalanos menii BKQP-F2G-51272E |Francia gazdasigi s:| BKQP-F2G-512:|Francia gazdasagi szaknyelv 5| Katelezden valasztott
o BKQP-F2)-99258E |Francia jogi és térea| BKQP-F2J-9925 | Francia joqi &= tarsadalomtudoma 5| Kotelezden valasztott
g ‘:I‘_j";"‘rd":“_‘“‘ kefj 2 BKQP-F2E-27979E |Francia nyelvpolitika| BKQP-F2E-2797| Francia nyelvpolitika 5| KotelozBen valasziott
ivatalos és
S S g;’:f;:t - BKQP-F2P-89954E | Francia politikai szak| BKQP-F2P-B99E| Francia poltikal szaknyelv 5| Kétele2Ben valasztoft -
&z Hlérehaladas vizsgala [« | - o m{j
-7 Hallgaté szakdolgoza
6y Zardvizsga jelentkezé Térgynév Félév megadasa X ﬂ Iﬂl
i Oklevel adatok (8671 m | =
&z Doktori adatok (5155 Valasztott félév: 2015/20/1 |
& Felnittképzési adatol Kavete] ~
-7 Kervények (285500) Térgycsoport / Térg ok a2 —
-4 Félbehagyott kérvény Kod : 22017/18/1 | L
-G Szak féléves adatai (¢ 4 T - e 2016/17/2
- Konzultacid (569500) ) |Afrancia nyelviudomeny 3| 501,17, |HU ~|
'l mi 2015/16/2
$S) g plr = Termfos 202172272
&7 Uzenetbeallitasok (2: Félévszam: Min/Max: Kredit: 2 Oraszamok o oy
4y Uzenettovabbitasok | Felvétel tipusa: |Ko‘lelezoen vilasztott =] [Gyakortat = | 2 |
. Hallgaté indexe (513¢ ety — yae
- Kiadott jegyzetigazola VElEimEny: | vkozijegy J | J | |
(-7 Erasmus jelentkezése Csak a mintatantervhez rendekt kurzusok vehetok fel [ Archival I
-3 Eldmenetel, abszolval Sorszam- ’— | J | |
- [ Aktudlis félévek (2018000 i | J | |
E-[% Szakok (2450000) Mintatanterv csoport: | J
< Szak hallgatsi (24590 Targy attrbutuma: J Szakdolgozat konzultaciok szama:
<7 Szak mintatanterv Sajat targyfelvételi idoszak
Mintatanterv 13 Kezdete: =B Vege: | =B Felév:
Mintatartery mas:
A mintatantervhe: FPI
[ Archivattak is | Targycsoportba helyezés | "I'arg}ne!enﬂ(eze&l | Csoportos hozzaadas | | Ellendrzés |

r=] Mirtatanterv hallg w

| Térgycsoportbslkivetel | |

Hozzaad

| | Szerkeszt | |

Tosl |

€ >
115000 1 menipont |:|

Letdltve 246 / 2-’16 rekord
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Mintatanterv targyai feliileten a targyak kivalasztasa — targyjelentkezés — felev megadasa
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£7 v2015.7.29.2 : Mintatanterv térgyai (247700) »> Bélcsészettudomanyi Kar (TEBK) > > Bképzés (BDG) > > Magyar BA (TEBK-Y-W-MAN) >3 M_Magyar BA (TEBK-Y-.. | = = £
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A félév megadas utan hallgatok kivalasztasa

»Szervezeti egységek (280000) / Képzések (2000000) / Szakok (2450000) / Szak mintatantervei
(2468000) / Mintatanterv targyai (2477000)”, Targyak kijelolése, ,, Targyjelentkezés” gomb, félév kiva-
lasztasa (amely félévben jelentkeztetni szeretnénk a hallgatokat az adott targyra), majd a feljovd mintatanterv
hallgatoi listajaban hallgatok kijeldlése, ,,OK” gomb

Kiadas: 2021.07.15. Verzio: 5.6 Oldalszam: 315 / 356



NEPTUN Tanulmanyi
Rendszer Dokumentacio

TANULMANYI ADMINISZTRATOR

(d

al

&

L]
1 } & targyielentkezés megtortént!

R ézzletel

W agalapra mazol

A targuielentkezés megtarténtl

A M_PJ20 - A magyar parlamentariziuz [poliologiai fakultacia) targera 4 hallgatd lett felvéve,
A M_BT41 - lgazsagiigui orvoztan fakulkativ targyra 4 hallgatd lett felvéve,

A M_PJ2E - Jagklinika 1. targera 4 hallgatd lett felvéve.

A M_EL3 - EU belpolitka targura 4 hallgatd lett felvéve,

Az alabhi targelaklon a hallgatalk]nak nincs targyielentkezés iddzzal:

Targw: M_PJ20 - A maagyar parlamentarnizruz [polioldgiai fakultacid), hallgatd: Boda Gabriglla
Térgy: W_PJ20 - A maagyar parlamentarizrmuz [polioldgiai fakultacid), hallgatd: Bocsi Anita
Targy: M_PJ20 - A magyar parlamentarnizmus [polioldgiai fakultadcid), hallgats: Bizila Rozalia
Targy: M_PJ20 - & magyar parlamentanizmus [polioldgiai fakulkacidl, hallgatd: Boda Weronika
Targy: M_BT41 - lgazsaquagm orvoztan Fakulkativ, hallgatd: Boda Gabriella

Targy: H_BT41 - Igazsagligyi orvostan fakultativ, hallgatd: Bocsi Anita

Targy: M_BT41 - lgazsaguigy orvostan fakulkativ, hallgatd: Bizila Rozalia

Targy: M_BT41 - lgazzagligw orvoztan fakulkativ, hallgatd: Bodaeronika

Targy: M_PJZ26 - Jogklinika Y., hallgatd: Boda Gabnela

Targy: M_PJZE - Jogklinika I, hallgatd: Bocsi Anita

Targy: M_PJZ6 - Jogklinika Y., hallgatd: Bizilia Rozlia

Targy: M_PJZ6 - Jogklinika 1., hallgatd: Boda Yeronika

Targy: M_EUT3 - EL belpalitika, hallgatd: Boda Gabriella

Targyjelentkezés utani visszajelzd tizenet

A targyjelentkezés utan a visszajelz6 tizenetben olvashatd, hogy hany hallgatonak sikeriilt a targyfelvétel.

Az lizenet tartalmazza azt is, hogy nincs targyjelentkezési id6szak, de ennek ellenére a tanulmanyi ligyintézo

jogosultsaggal a targy felveheto.

Amennyiben a targy a kivalasztott féléven nem lett meghirdetve, akkor nem lehetséges a targy felvétele.

(&

L]
1 ) A targyielentkezés nem sikerilt!

i

——

x)

" agolapra masol Fiézzletek,

A targyielentkezés nem sikerilt!

M_JTOS - Magyar alkotmarptorténet 1.,
H_JT10 - Ramaijog 1..
M_S5T18 - Statisztika,

Az aldbhbi targylak] az adott fElévben ninczenlek] meghirdetve:

Sikertelen targyjelentkezés
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Hallgatok csoportos kurzusjelentkeztetése

A targyjelentkeztetés utan a kurzusra is kell jelentkeztetni a hallgatokat. Az adott mintatantervnél kell kiva-
lasztani a targyat, amelyre jelentkeztetni szeretnénk a hallgatokat. Ezutan a mintatanterv targyai meniipont
elott talalhato + jelre kattintassal megjelenik a targy kurzusai meniipont.

A feliilet k6zEépsd részén talalhatod félév legordiild meniiben valasszuk ki a félévet, amelyre a hallgatot kur-
zusra szeretnénk jelentkeztetni. Ekkor megjelennek a kivalasztott félévben a kurzusok, ezutan kell kivalasz-
tani azt a kurzust, amelyre a hallgatokat szeretnénk jelentkeztetni. Tovabblépve a kurzus hallgatdi menii-
pontra latjuk a kurzuson szerepl6 hallgatokat a fenti listaban, ezutan a ,,Hozzaad” gombbal adhatunk a kur-
zushoz ujabb hallgatokat.

£7 v2015.7.29.2 : Kurzus hallgatéi (4900) > Bélcsészettudomanyi Kar (TEBK) »> Bképzés (BDG) »> Magyar BA (TEBK-Y-W-MAN) >> M_Magyar BA (TEBK-Y-W-MAN..| = =l 2
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Kurzusra jelentkeztetés csoportosan

»Szervezeti egységek (280000) / Képzések (2000000) / Szakok (2450000) / Szak mintatantervei
(2468000) / Mintatanterv targyai (2477000)” (targy kivalasztasa) / ,,Kurzusok (48500)” (félév kivalasz-
tasa, kurzus kivalasztasa) / ,,Kurzus hallgatéi (49000)” ,,Hozzaad” gomb, a targy hallgatoi koziil hallgatok
kijel6lése, ,,OK” gomb.
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Wagalapra masol Fézzletek

A kurzuzjelentkezés megtortént!

Az alabbi hallgatalkra zikeril a kurzuzielentkezéz, de a hallgatd(k) képzésén ninczen kurzusielentkezési idbszak:
Bizilia Rozalia [FY7330],

Bocsi Anita [FWE $wf=),

Boda Gabrella [TUGETY).

Boda Weronika (A0 4],

Sikeres kurzusjelentkeztetés

Félévzaras csoportosan

Féléves eredmények ellenorzése, atlagszamolas,
lezaras csoportosan

A féléves eredmények ellenérzése is csoportosan gyorsabb, mint hallgatonként.

Vilasszuk ki az ellendrizni kivant ,,Képzést”, ezutan 1épjiink az ,,Aktualis félévek” meniipontra, valasszuk
ki az aktualis félévet.
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Aktudlis felév kivalasztasa
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Az aktualis félév kivalasztasa utdn a meniipont el6tt talalhato + jelre kattintassal 1épjlink az ,,Aktualis féléven
1év6 hallgaték™ meniipontra. A feliileten az aktualis félévvel rendelkez6 hallgatok jelennek meg.
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Aktualis féléven lévo hallgatok

A gyorsabb ellendrzés érdekében toltsiik le az Gsszes adatot, rakjuk sorba a hallgatokat (pl. névsor szerint),
majd a meniipontot tovabb nyitva lépjiink a féléves indexsor-bejegyzések meniipontra. Itt fent a képen latjuk
az el6bbi lista els6 hallgatojanak indexsor-bejegyzéseit.
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Féléves indexsorok — bejegyzésekkel

A feliileten ellenérizziik a bejegyzéseket, amennyiben rendben vannak ,,Atlagszamolas” gomb alkalmaza-
saval szamoljuk ki az atlagot.
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Atlag=10
V=0

<3 Hallgam;kt= Oszéndijindex =0

-2z Atsoroldsiligl| | . P =
----- [ Regisztricios ke | hd
B[ Halgatsk (204508 —

..... [3 lgazoldsok (223700)

----- Kiadott i ldsok (22981
_____ % K;zésf:;:::r:sﬁésaiﬁ [~ Csak aktudlis féléves indexsorok [ Térgyadatok megjelen itése [~ Specidlis indexsorok

[ Szakok (245000)

&7 Szak hallgatsi (24550
-4 Szak mintatanterve (:

. E| Mintetarteny térg, + Lezdras | | Indexnyomtatas Atlagszamolds
4| 1 | 2
Letdltve 142/ 142 rekord. Szerepkir: TO Ugyintézd  Szerver: DEV12C_Teszt

Atlagszamolds féléves indexsor-bejegyzéseknél

Ha valami eltérést talalunk, akkor 1épjlink egy meniiponttal feljebb és modositsuk az adatokat.
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£9 V2015.7.29.2 : Féléves indexsorok (277600) >> Bélcsészettudomanyi Kar (TEBK) »> Alkalmazott nyelvészet (TEBK-E-N-ABN_4) > > 2008/09/2 > > KnévsznerAmbréz...l =NNEN X
File Eszkozdk Szerepkorvaltas Kedvencek Help
@ - @ - >> Bolcsészettudomanyi Kar (TEBK) >> Alkalmazott nyelvészet

(TEBK-E-N-ABN_4) >> 2008/09/2 >> Knoszner Ambrozia +

T

% NEPTUN Téraykéd Térgynév Kredt | Targykdvetelmény |Olktatd Elismert Teli... 7 | Targyfelvétel han..
Sajat meni | Ataldnos menii

<7 Sajdt adatok (200) -
r]-477 Hallgatok (5400) F
-4 Alkalmazotti adatok (14800}
B4 Szervezeti egységek (28000
;| Szervezeti egység telephelysi
| Szervezeti eqyséq hallaatdi (2
| Szervezeti eqység dolgozédi (2
.| Szakiraryok (31200)

m

.| PénzOgy (106000) | 4 I | |I|
N Képzések (200000) Targyksd E] Keresés D |Minden j Szlrés
----- [ Adatmédositasi kérelmel 7
""" [ Képzésspecifihus érékek 4 Térgy beszémitasa
B[y Aktuglis félévek (201 [+ Kredit [V Ossz kredit [ ftlag [V Ossz tlag [¥ Qsztondijindex [¥ Csak érvéryes
B4 Altudlis féléven le—
: Faévn o— EEEEIET T Vizsask a téraybsl | Szakmai ayakortat | Kurzusok | Szak és mintatantery | Blskévetelmérny | Mobilts | K

| Hallgatd osszesit Jeayet adé egyén... | Jegyet add eqyén. .. | Bejegyzés tipusa Bejegyzés dét.. Bejegyzés étéke Erv... | Létre
| Hallgats részletez 2015.07.01. 9:39:42 Aairva i

: &7 Hallgaték targyai (52¢ Tordl
-7 Atsorolasi listak (2615 __om

..... [ Regisztracids kerelmek (2

[y Hallgatek (204500) [«] | []

""" % EE:‘;:S_"H?EWSW Bejegyzés datuma: [2015.07.01. | Bejegyzéstipus: [AlSis -| Megajnias: -
""" a 1gazZolas0l 1235[

..... [ Képzés szakpdrositasai | Beirds datuma: 2015.07.30. 15| Erdemjegy: Mairva = | Részeredmény:

5[ Sezakok (245000)

. Oletatd: Trinke Veronika Olctatd Hallgaté atal jGvahagyva [
& Saak hallgatéi (24590 | | | |
Bl Szak mintatantervei {; Megiegyzés: |
| =73 Mintatantery tirg ~
4| n | +
— (Térgyieads| Alagszamolas| | Lezards | [Eiszstes fehételel] \Végieges fetéiciel | Index Etkett Eentég
Letéltve 1/ 1 rekord. Szerepkar: TO Ugyintézd  Szerver: DEV12C_Teszt
== : e =

Modositas a féléves indexsoroknal

Ezutan vissza az ,,Indexsor bejegyzések” meniipontra, és a feliileten jobboldalt feliil talalhato ,,Kovetkezo”
gomb megnyomasaval a listdban a kdvetkezd hallgato jelenik meg.

Ezzel a modszerrel nem kell tjra és jra a hallgatokat kikeresni és a faban a megfelelé meniipontokra 1épni,
minddsszesen két meniipont hasznalataval egymas utan zarhatjuk le a hallgatok féléveit.

Az ,Indexsor bejegyzések” feliileten talalhat6 ,,L.ezaras” gombbal lezarhatjuk a félévet hallgatonként, vagy
minden hallgaté ellendrzése utan csoportosan is.
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£ v2015.7.29.2 : Aktualis féléven levs hallgatdk (202700) »> Balcsészettudoményi Kar (TEBK) »> Alkalmazott nyelvészet (TEBK-E-N-ABN_4) >» 2008/09,2 = 8 =
File Eszkozdk Szerepkorvaltas Kedvencek Help
- - >> Bolcsészettudomanyi Kar (TEBK) >> Alkalmazott nyelvészet . - .
©-0 (TEBK-E-N-ABN_4) >> 2008/09/2 |F"55ﬂ85| | Kovetkezd | | Fel | H
Neptun kaod Hallgatd vezetékneve Hallgatd keresztneve Szemes... |Evf ... |Felvétel ddtuma Pénzig... Stétusﬂﬂ
% NEPTUN HTJIER Kaez Sziglind 2 2003.09.08. Finansziro F‘assziD
Eqvség ol S i R e UPNGFT Adania Filoména (4 2004.09.06. Finansziro [Altiv

W W055ZH Nainer Delila 8 2004.09.06. Koltségtér Passzi
Sajat menil | Altaldnos mend ACLSTO Todoran Mira 1004 2004.09.06. Finansziro Passzin

. SLIO4H Ogonovszki Mikolt 9 2004.09.06. Finansziro |Passzin
:g o ) i RLIGNT Knoszner Ambrézia B[4 [20040906. |Alamiag fi/Adiv
@ Akalmazotti adatok (14300) a DBSESR Adamné Abrahdm Fléra | 8|4 2004.09.06. Allamilag fi| Aktiv_| ¥
-4 Szervezeti egysépek (28000
15 Szervezeti egység telephelyei Hallgats vezetékneve E] Keresés l:‘ |Minden j Sziirés

Szervezeti egyséq hallgatdi (2
Szervezeti eqység dolgozdi (2
Szakirdryok (31800}
PénzOgy (106000}
Képzések (200000)
----- [% Adatmédositasi kérelmek
----- [Y Képzésspeciicus értckek| (4
5[y Aktudlis félévek (201
ER77] Aktudlis féléven Iins CAm: 5
Féléves indexsor
Féléves indexsor

EmE ealadi dllapot: |Hajadon
Hallgato osszesit e ) . - =
.. Szuletési neve: |Na|ner Delila Gyemekek szama: 2
Hallgaté részletez

- Hallgatsk térayai (525 Aryia neve: |SJJar|er Dominka (Betdltés dupla
-<Z Ateorolsi listak (2615 kattintasra)
..... [ Regisardcids kérsimek (2 Szilletés datuma: |1962.07.27. |
- [ Hallgatek (204500}

----- [ lgazolasok (229700

----- [ Kiadott igazoldsok (2298(
----- [% Képzés szakpdrositisai |
= [ Szakek (245000)

@ Szak hallgatdi (24590

- Szak mintatartervei (
{ B3] Mintatanterv téng ~

Kerdés [5) .

Kieqész 6 adatok | Tovabbi extra adatok |

d:W055ZH Kar:
- |W0B5ZH

m

Sziletési orszag/meaye: |Magyar0rszég |Budapest

Szlletési vanos: |Budapest

< m | C Aktusls féléy médos tés | | Magszamolds| | Mefslaks llensrass| | Feloldss | [[Lezarés || Indextikett|| Seetcesat |
Letdltve 27 | 27 rekord. Szerepkir: TO Ugyintézd  Szerver: DEVI2C_Teszt

Feélév lezardsa csoportosan

4]
a
L)

(W

L3
1 } 4 félév lezardza sikeriilt, 0 ezetben hiba tortént

] il | “agalapra mazol Rézzletek

4 féléw lezardza sikerilt, 0 ezetben hiba torként

Bizilja Rozalia 2003/09/2 - a félév sikeresen lezarva
Boczi Anita 2008/03/2 - a [élév sikeresen lezarva
Boda Gabnella 200840942 - a f&léwv sikeresen lezara
Boda Weronika 2008/03/2 - a félév sikeresen lezarva

Félév lezarasarol visszajelzo tizenet

Eredmények ellenorzése:

»zervezeti egységek (280000) (kar kivalasztasa)/Képzések (2000000)(Képzés kivalasztasa)/ Aktualis fél-
évek (2018000)(félév kivalasztasa)/Aktualis féléven 1évo hallgatok (2027000)(Hallgato kivalasztasa)/Fél-
éves indexsor bejegyzések (2778000)” Javasolt az ,,E16z6” — ,,Kovetkez6” gombok hasznalata.
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Atlagszamitas:

»dzervezeti egységek (280000) (kar kivalasztasa)/Képzések (2000000)(Képzes kivalasztasa)/ Aktualis fél-
évek (2018000)(félév kivalasztasa)/Aktualis féléven 1évé hallgatok (2027000)”(Hallgatok kivalasztasa)
»Atlagszamolas” gomb

Az atlagszamolas a ,,Szervezeti egységek (280000) (kar kivalasztasa)/Képzések (2000000)(Képzés kiva-
lasztasa)/Hallgatok (2045000)/Féléves adatok (2072000)” meniipontban is elvégezhetd. Itt hallgatonként
torténik az atlagszamolas, de az ,,E16z6”/”Kovetkez6” gombok hasznalataval egymas utan tobb hallgatonal
is elvégezhetjiik a folyamatot.

Félév lezaras:

,Szervezeti egységek (280000) (kar kivalasztasa)/Képzések (2000000)(Képzés kivalasztasa)/Aktualis fél-
évek (2018000)(félév kivalasztasa)/Aktualis féléven 1évé hallgatok (2027000)”(Hallgatok kivalasztasa)
LwLezaras” gomb. A lezaras datumat a program automatikusan tolti.

Fontos informacio!

e A Neptun rendszerben az atlagszamitas elkiiloniil a félévzarastol, tehat kiilon meg kell nyomni az
»Atlagszamitas” gombot, ha valami modosul a féléves indexsorokban.

Kovetelmény-ellenérzés csoportosan

Amennyiben a félév lezarasa el6tt az intézmény beallitott kovetelményeket, sziikséges a teljesitettségének
ellendrzése. Ezt a hallgatok targyai meniipontban az Elézetes feltétel ellenérzés” ¢és ,,Végleges feltétel el-
lenérzés” gombok hasznalataval tehetjiik meg.

£ V2015.7.29.2 : Hallgatdk térgyai (5250) »»> Teszt Kar (TEGK) > > Anyagmémnok BSc (TEGK-B-N-A01) »> 2009/10/1 = & pS
File Eszkozok Szerepkorvaltas Kedvencek Help
- - >> Teszt Kar (TEGK) >> Anyagmémok BSc (TEGK-B-N-ADT) >> -
-0 e = . | Frsités | | Kovetkezs | | Fel | 4a
@ T Wezetéknév Keresztnév Neptun kéd Féléw Targykad
;s i f Kantiu Jdzsa 17472
Kortiu Jozsa 174712
Sajat meni | Altaldnos meni Kortiu Jozsa [747L.Z
—_— Kortiu Jozsa 17477
BN (F) Témyosopotok (34000 « Mincs Osszian KO3ANZ WV
----- (%] Jegyzetek, Publikécick (54400 — — -
iy | Mindcs Disszisn K34l 2604524 7633VS
----- (5] Szervezeti egység 6r 3 = ~
75 Pénzigy (105000) | £ Uzenet Ll—l—J‘:' LX)
-5 Myomtatasi templat
15 Képzések (2 B 201507.30.9:45:06 7 esetre tortént eldzetes ellendrzés. ..

----- [ Adatmddositési K
..... [ Képzésspecifiku
----- [ Képzés adatai (6
El- [5 Aldudlis félé @ é
@ Alctulis felé

- [ETEEE| [2015.07.30,6:45:06 7 esetre tortént elozetes ellendrzés. i
----- % Regisztrdcics keql|
B[ Hallgatk (20450 | | 0 esetben teljesiiltek a feltételek
----- [ Igazoldsok (2237 | | 7 esetben nem teljesiltek,
----- [ Kiadott igazoldsel | | 0 esetben pedig elismert targyrél van szé.
----- [ Képzés szakpdra
B[ Szakok (245000}
..... [y Képzés iddszaka A 'Szervezeti szinten megadott targyeldkovetelmeény' meta feltetel kiertekelése:
B[y Szakiranyvélaszt{y| | , L
- Pénzigy (25580 —
----- [ Képzés targyai MM1 TRerses [ | TWinden :Iv
B[y Vitudlis szakok (260300)
B[ Szakirdnyok (262100)
- [ Kérvények (28650)
----- [ Félbehagyott kérvenyek (7
----- [ Csoportos dokumentumme:
----- [ Felndttképzési adatok (57¢
[ Szakdolgozat kezelés (736 ~

d ' Edastes eldicdlentrass| | Végl febételeleniés
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Elézetes feltételellendrzés — visszajelzd iizenettel
»Szervezeti egységek (280000) (kar kivalasztasa)/Képzések (2000000)(Képzés kivalasztasa)/ Aktualis fél-
évek (201800)(félév kivalasztasa)/Hallgatok targyai (52500)”. Fent a hallgatok altal a félévben felvett tar-
gyakat latjuk soronként. Kijeloljiik a megfeleld sorokat, majd ,,El6zetes feltételellenérzés” gomb (a targynal
beallitott elozetes kovetelményekre ellendriz) ,,Végl. feltételellendrzés” gomb (a targynal beallitott végleges
kovetelményre ellendriz).

Azok a targyak, melyek el6kovetelménye nem teljesiilt, pirossal jelennek meg.

Az elotanulmany hianyaban felvett targyak kihuzasa a Neptun rendszerbdl, torlése a
leckekonyvbol

Kovetelményellendrzes utan a pirossal megjelend targyakat torolhetjiik az indexsorokbol.

[ v2015.7.29.2 : Hallgatok targyai (5250) >> Teszt Kar (TEGK) >> Anyagmérnak BSc (TEGK-B-N-A01) >> 2000/10/1 =R X

File Eszkozék Szerepkdrvaltas Kedvencek Help
- - Teszt Kar (TEGI Anyagmeémok BSc (TEGK-B-N-AD1 -
©-0 so0ta s 9> @ )>> [Frisites | [ Kovetkezs | | Fel | 4
Kontiu Jozsa I

BNEPTUN | CEis
. . . Kontiu Jozsa I
| Saigtmeni [Atanosmenii] Kontiu Jozsa [

o i Kontiu Jozsa
argycsoportol - _p —
deayzetek, Publicacick (54400 tndes Ceenen :
Szervezeti egység drarendje (5 e sz KO3z
Pénziigy (106000)
Myomtatdsi templatek {113000)
- [ Adatmédositasi kérelmek (|
[ Kepzsspecifilkus enchkelcs
[ Képzésadatai (51100) |
- [ Aktualis félévek (2018
[-<Zp Aktudls féléven levs h
B icucn rva AR
[ Regisztrdcios kérlmek (20
B[ Hallgaték (204500)
- [% Igazolasok (229700)
[ Kiadott igazolasok (225800
[ Képzés szakpdrositasai (2
B[ Szakok (245000)
[ Képzés iddszakai (252200)
B[y Szakiranyvalasztasi iddszal
B[y Pénzigy (255800)
[ Képzés targyai (259400) Vezetéknév foed Keresés | [ .| [Winden = [ saires |
B[y Virtuglis szakok (260300)
B[y Szakidinyok (262100) i
B[ Kérvények (28650)
[ Félbehagyott kérvények (7
[ Csoportos dokumentumme:
[ Felndttképzési adatok (57¢
- [ Szakdolgozat kezelés (736 -

A i G |Elézetes : \G.zé:s'l |\u’égl. = |6|2é5|

Letdltve 7/ 7 rekord. Szerepkér: Rendszer adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt
L

2684-52A-
2845-P1P-

2684-52A-763.

A feliilet a kévetelményellendrzés utan

Kijeldljiik a pirosan megjelend targyakat (Osszetett keresésnél beallitjuk a Kovetelményellendrzést hamis
értékre), ,,Osszes adat”, jobb egér gomb, ,,Mindent kijelol” ,,Torol” gomb.

Kiadas: 2021.07.15. Verzio: 5.6 Oldalszam: 325 / 356



&

Rendszer Dokumentacio

NEPTUN Tanulmanyi

TANULMANYI ADMINISZTRATOR

£ v2015.7.29.2 : Hallgaték targyai (5250) >> Teszt Kar (TEGK) > > Anyagmémik BSc (TEGK-B-N-201) > > 2009/10/1

=

=

22

File

4

Eszkozdk Szerepkdrvaltas

Q-Q-
& NEPTUN

<) Targycsoportok (54000) »

[T
[

el
E3}

il
L

-1
-

-
(3

T
L

Jegyzetek, Publikcacidl (54400

| Szervezeti eqyséq drarendje (5

Pénziigy (106000)

Nyomtatasi templatek (113000]—

Képzeések (200000)

[ Adatmddositasi kérelmek |
[ Képzésspecifikus érnékek.i|
[ Képzés adatai (61100)

[ Aktudlis félévek (2018
-2 Mldtudlis féléven levs h
8 oot v (I
[ Regisztrécids kérelmek (20

[ Hallgaték (204500)

[ lgazoldsck (Z25700)

[ Kiadott igazoldsok (229800
[ Képzés szakpérositdsai (2:
[ Szakok (245000)

[ Képrés iddszakai (252200
[ Szakirdryvalasztasi idszal
[ Pénaiigy (255800)

[ Képzés targyai (259400)
[ Vinudlis szakok (260300)
[ Szakirdnyok (262100)
[ Kérvények (28650)

[ Félbehagyott kérvéryek (7
- Caoportos dokumentumme:
[ Felndttkepzési adatok (57¢
[ Szakdolgozat kezelés (736 -~

p— I | b

Kedvencek Help

>> Teszt Kar (TEGK) >> Anyagmémok BSc (TEGK-B-N-AD1) >>

20097101

| Fssités | | Kovetiezs | | Fel | 4

Vezetéknév Keresztnév Meptun kid Félév Tangykad
|
Kootii lGzs. I L7 vl mzs2il mzs2
grm Szlrések 1_{:— : .m EE
B
TE Vezeteknev E]I
_[ Keresztnév E]I
|| Meptunked foud]|
Félév =]] |
Térgykdd o]
Kéveteményellendizés ersdménye [=| |
lgaz
Hamis
Vedll| [~ Csak a kivalasztott sorok
|~ Csak a nem kivalasztott sorok Cle I | Mégsem

| Bzetes fetételllentiass | | Vel fetételelensizés |

| | Saires

Letdlive 7/ 7 rekord.

|Szerepk6r: Rendszer adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt |

Kovetelményellendrzés bedllitasa ,,Hamis” értékre

r
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[ [Kontiu Jozsa [747LZ 2009/10/1 mzs2012_mzs2012_ O
1| Kontiu Jozsa 174717 2009/10/1 6069-535-48095G ]
[ |Kentiu Jozsa [747L7 2009/10/1 7816-A3A-83033E |
1| Kontiu Jozsa 174717 2009/10/1 2684-52A-76332V5 ]
[ |Mingcs (Osszian KO34NZ 2009/10/1 2843-P1P-83473V |
[ |Mingcs Osszian KO34NZ 2009/10/1 2684-52A-76332V5 ]
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| | Seares
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Kovetelmények megjelenitése ,, Hamis” érték bedllitasa utan
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e-0 22 R i Egy = o IS | Frissités | | Kovetkezs | | Fel | 4
@ T 3 |Vezetéknév Keresztnév Neptun kad
Sajit menii | Altaldnos meni Kontiu Jozsa 17472 64
—_— Kontiu Jozsa 17477 0y 4-
-] Térayesopartok (54000) e Mindcs e KO3ANZ 2009/10/ o 73
7% Jegyzetek. Publicaciok (54400 — — — -
- | Mindcs. Deszian K34l 20091041 2684524 76330S L
7% Szervezeti egység éy - = p
-] Pénziigy (106000) | £ Uzenet [_I_Iéj‘:'
75 Nyomtatdsi templat

IZ—] Keépzések (2! 2015.07 30, 9:49:00 Kontiu Jézsa ([747LZ ) hallgatonak a 6069-535-48099G kodu targyrdl a lejelentkezés megtartént! ..
[ Adatmédositasi

[ Képzdsspecifilu

[y Képzés adatai

El-[ Aktudlis féléw

g 4
B Aktudlis féld

& [ETET| [2015.0730.949:00 Kontiu Jo7sa (14717 ) hallgatonak s 6069-535-48099G kédi targyrol a lejelentkezés megtortént! a
-3 Regisztrdciés kel | Kontiu Jozsa (I747LZ ) hallgaténak a mzs2012_mzs2012_mzszsm_2012_ho kodu targyrdl a lejelentkezés megtorient! [
B[ Hallgatdle Q‘%' Kontiu Jézsa ( T47LZ ) hallgaténak a 7816-A2A-36015G kodu targyrdl a lejelentkezés megtortént!

- [% lgazoldsok

--[Y Kiadott igazolasqf| | , "

[ Képzés i
-4 Szakok C245DD&I
--[% Képzés iddszakai (252200)
-4 Szakiranyvalasztasi iddszal
B[4 Pénziigy (255800)

[ Keépeés térgyai (259400) Koveteiményellendrzss eredmé[ = |[Hams _»] | Kereses| E | Minden =] [sares |
B[y Vitudlis szakok (260300)
- [ Szakirdnyok (262100)
B[ Kérvények (28650)

[ Félbehagyott kérvények (7
- [% Csoportos dokumentumme:
[ Felndttképaési adatok (57
- [ Szakdolgozat kezelés (736 «

VA

1 L] ' Elgzetes feltételellendrzés | Végl. feltételellendrzés
Letsltve 7/ 7 rekord. Szerepkdr: Rendszer adminisztrdtor Szerver: DEV12C_Teszt

Kovetelményellendrzés utan a targyak torlése

Meérfoldko-ellendrzés csoportosan

Szervezeti egységek (280000) (kar kivalasztasa)/Képzések (2000000)(Képzés kivalasztasa)/Aktualis fél-
évek (2018000)(félév kivalasztasa)/Aktualis féléven 1évo hallgatok (2027000)”(Hallgato kivalasztasa)
»Mérfoldké ellenérzése” gomb.

A miivelet csoportosan is végezhetd, tobb hallgato kijelolésével.

Részletes leirasa a dokumentum Meérfoldko ellendrzés fejezetében talalhato.

Félév feloldas, lezaras csoportosan.

Az aktualis féléven 1év6 hallgatok feliileten, a hallgatok kijelolése utan a féléveket csoportosan feloldhatjuk
és lezarhatjuk.

»Szervezeti egységek (280000) (kar kivalasztasa)/Képzések (2000000)(Kepzés kivalasztasa)/ Aktualis fél-
évek (2018000)(félév kivalasztasa)/Aktualis féléven 1évé hallgatok (2027000)”(Hallgatd kivalasztasa)
»Feloldas” gomb. Ilyenkor lehet a hallgaté féléves adatain modositani (Ha indexsort modositunk, ne felejt-
stink el Ujra atlagot szamolni a lezaras el6tt!). Figyelni kell arra, hogy 0jboli lezaraskor a program az aktualis
datumot generalja a lezaras datumaként!
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71 Hallgaté tanulmanyainak lezarasa

Félév, lezarasa, atlagszamolas, kovetelmeény-
ellenorzés, a féléves statuszok modositasa, beiratkoztatas,
targy- és vizsgajelentkezés letiltasa egy feliileten

A ,Szervezeti egységek (280000)” meniipont alatt talalhato a ,,Féléves adatok (30900)” 6sszefoglaldo me-
niipont.

A meniiponton egyszerre végezhetdk el a féléves indexsorokkal kapcsolatos miiveletek: Csoportos félévleza-
rasra, feloldasra, atlagszamolasra, kovetelményellenérzésre, index-etikett nyomtatasra, féléves statuszok és
pénziigyi statuszok allitasara, targy- €s vizsgajelentkezés letiltasara, ill. engedélyezésére alkalmas a feliilet.
A ,Hozzaad” gombra megjelenik a félévvalasztd panel, ahol a megfeleldt kivalasztva, az adott szervezeti
egységhez 11 félév rendelhetd.

F -
[ V2015.7.29.2 : Féléves adatok (30900) >> Teszt Kar (TEGK) = | B |
File Eszkozdk Szerepkdrvaltas Kedvencek Help

>> Teszt Kar (TEG
@ v @ v (TEGK) Osszes adat | |Fri55ités| | Kovethkezd | | Fel | =&
@ T Hallgaté Neptun ... | Képzeéskad Szemeszter Eviolyam |Tankir | Statusz
3 i y BNGC4Z TEGK-E-N-KKM 1998/99/2 6|3 1 Aletiv Aadzsits
ORNBZO TEGK-E-N-KKM 1998/99/2 4|2 1 Alctiv Alimovics
Sajét menil | Altaldnos meni RLWYKR TEGHK-E-N-KKM 1998/99/2 9|3 1 Alctiv Amiyas
. NGS3NH TEGK-E-N-KKM 1998/99/2 4(2 1 Altiv Avramov -
-7 Tangycsoportok (54000) - z | |
Jegyzetek, Publikacick (54400
----- % Szervezeti egység Grarendie (5 Félév =) v| |Keresés D | Minden | | Satires
73] Pénzigy (106000) =
173 Myomtatasi templatek (113000)
E-17] Képzések (200000} Témogatott félévek | Atlacok | Bdra adatok | Kieagszits adatok | FIR hallaatéi pénziiavek |
15| Félévek (269000)
Didkhitel képzésnév-szinonimé Szervezeti egyséa: |Teszt Kar
15 Kérvénysablorok (28750) . . - _ [ e [z
DiskHtel engedményeas (267 _ Szemeszter: 4 Evfolyam: |2 Tankar |1 Orarendi csoport: Félév: |15998/99/2
Kurzusolk (29700) T Statusz: |.Ndi\r |Akt'|v Pénzlgyi statusz: |Nlamilag finanszirozott J|A"EIITI“EIQ tamogatott
Féléves adatok (30900) IR —
Vizsgak (31250) Passzivélas indoka: | J Félévkozi passzivélas datuma: 15
Ciy Ku?usuokuuizsgai (31350) Kiilféldi finanszirozds: | J
Blkiildatt Gzenstek (32150)
[ Hallgaték képzései (32500) Finansz irozési forma valtozdsanak oka: | J
Hallgaték szakgai (32950) ) L i u .
et bl seolns Faleves ad: Beirstkozds/bejelentkezés:  [1995.0208. 1§ lezdras: |1999.11.04. 15 Tandij:
Mintatantervek (33850) [~ Lakhatasi tmogatdsra jogosult Els5 tanuimanyi statusz: [Altiv J
Szervezeti eqység informacick ™ Taryielentkezs . A '
Flgképzattségek (34250) sl [v¥ Vizsgajelentkezés
Hivatalos bejegyzések (34350) [¥ Regisztracid o
Események (34450) Megjegyzés: ‘
Kiadott oklevelek (36100)
Myomtatvany sorszamok (3585
Oldevel (35700)
NMS Hirek (37150)
Kiadott igazoldsok (37650) . P . . L ]
: Esckizlelr (43350) il | Feloldas || Feloldds-Lezdras || Eldzetes tangykov. ||Kumusfe|tetelek|| Index etikett | Rangsorolds
d il k | Lezaras ” Ftlagszamolss ||\u’ég|eges térg)d(é\r.||\ﬁzsgafeltételek| | Hozzaad ” Szerceszt || Toral |
Letéltve 200 / 30695 rekord. Szerepkar: Rendszer adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt
k. :

Féleves adatok feliilet, csoportos miiveletek elvégzésére
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Hallgato elbocsatasa, zarovizsgaval valo lezarasa
(nyelvvizsga nélkiil)

Az elsé 1épés az aktudlis félév atvaltasa az 6sszefoglald ------ félévre (Id. fent). Ezutan a jogviszony befeje-
zésével kapcsolatos adatokat modositsuk.

£ v2015.7.29.2; Hallgatok (204500) >> Bolcsészettudomanyi Kar (TEBK) = > Alkalmazott nyelvészet (TEBK-E-N-ABN_4) =hnc X
File Eszkozok Szerepkdrvdltas Kedvencek Help
@ - @ - >> Bolcsészettudomanyi Kar (TEBK) >> Alkalmazott nyelvészet
(TEBK-E-N-ABN_4) =
@ T | | Hallgaté képzese Hallgaté Meptu... | Statusz Hallgatd nyomtatasi neve @
el iR : irfiset || Alkaimazott nyelvészet BK110D Abszalvalt Krechnysk Primusz
Alkalmazott nyelvészet S085GL Altiv Szepes Jako
Sajét menii | Altalénos meni Alkalmazott nyslvészat RKCJYI Alctiv Barbardcz Adonika
Alkalmazott nyelvészet HawU14 Altiv Klengncz Cipra |z|
< Saidt adatok (200) a — — —— — ————
(-4 Hallgatdk (5400) Hallgaté nyomtatasi neve Keresés |Minden j Sziinés
@ Alicalmazotti adatok (14300} E] I—I D I—I
<77 Szervezeti egységek (28000 ¥ 4
:::x::: :ﬁ:i f;ﬁg;?fz' Halluats térzsadatai | Cimek L Ele e R EEC | Kieasszitd képzésadatok | Felvételi és extra adatok | Modulok adatai | k4| *
Szervezeti eqység dolgozdi (2 Jogviszony kezdete:  [2001.01.01. T)| Vége: [2007.07.03. T  Jogvlétrsjotiének oka: [Felvétel ~|
S;Eakill.T-jrry.ok (313000 Jogv. megszinés oka: |Tanu|mény0k befejezese j
Pe'nzu?y (106000) Hallgatsi jogviszony
LEz 2 £ Jogviszony vége  [Jogviszony kezdete
----- [ Adatmédositasi kérelmek
----- [ Kepzésspecifikus értckek L 001.01.0
B[y Altudlis Félévek (201800)
----- [% Regisztricids kérelmek (2
e e} Képzés tipus: [1-A=p =] Varhatd befejezés:  [2008.06.30. =
----- [ lgazoldsok (225700) _ ) i Lo
_____ [ Kiadott igazolasok (22380 Szilkséges kredi: | 240 Aldiv/Passziv félévek: 8 / 0
""" [ Képzés szakpérositdsai (; Képzés név: |Alkalmazott nyelvészet Statusz: |Abszolvéh j|Nincs jogviszor
5[ Szakok (245000) o o Abszobvit
_____ [ Képzés iddszakai (252201 Torzsszam: |T—LVI-4D F2003. Felévek szama: Aitiv (Brasmus)
- [ Szakirinyvalasztasi iddsz Felvétel détuma: |2003.09.08. Tl Lehetséges aktiv szakiAktiv (Nemzetkozi program} =
&Y Pénzigy (255800} s . . = g‘ftll\r (Vendeghallgatd)
..... [y Kepzés targyai (255400} Pénzugyi statusz: |Nlan1llag finanszirozott jl lamilag tAmogatatt Fepliv:ﬂmat szerzett
B[y Virtuslis szakok (260300 [gyirtézs: | | Fokozatet szerzstt (FhD)
B[ Szakidnyok 100] Még nem meghatarozott 2
[]___% Kéwérﬁrfg'l\z{z{;g;ﬂ} ) Szervezeti egység: |Bélcsészeﬂudomérryi Kar l:l Telephely: ’_eg_eg—lzl_
- [% Szakdolgozat kezelés (73 Osztondij szerzddésszam: Osztondij nyilatkozat [~ Osztondij szerz. datuma: | . . . 15| Archivalt I
----- [ Szakmai gyakoriat (77500
[]--- Kérvénysablonok (28750) - [~ Archivaltak is ™ Archivalt hallgatdkeépzések is
] 1 p
e
Letdltve 122 1 122 rekord. Szerepkor: TO Ugyintézd Szerver: DEV12C_Teszt

A hallgatoi jogviszony

»Szervezeti egységek (280000)/Képzések (200000)/Hallgatok (2045000)” (Hallgatok kijel6lése) ,,Szer-
keszt” gomb, Statusz atallitasa Elbocsatottra, ill. Zardvizsgat tett (nyvg hianyzik)-ra, ki kell t6lteni a ,,Jog-
viszony vége” datumot és a” Jogviszony megsziinés okat”.

A vége mez6 datum a hallgatd képzésén a jogviszony megsziinésének datuma. Erre figyel a program pl. a
didkhitel modulndl, a FIR-jelentésnél. Kitoltése ajanlott! A képzés jogviszony megsziinéssel egyidejiileg ko-
telezo kitolteni a jogviszony megsziinés okat.

,Oklevél adatok™ csoportos felvitelére nincs lehetdség, hiszen ez hallgatonként eltérd.
Azonban a ,,Abszolutorium datuma”, rogzithetd csoportosan is a pl. a Képzések/Hallgatok(204500) menii-
pontban a ,,Kiegészité adatok’ tabulatorfiil, ,,Képzés zdro adatok ,,al tabulatorfiilén.

Csoportos oklevéladatok felvitelére az import funkcid ajanlott. Az importban a kovetkezd mezdket kell ki-
tolteni.

Neptun-kod

A Felvétel féléve

A Jogviszonymegsziinés datuma
A Diploma szama

A Diploma datuma
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e Az Abszolutorium datuma
e Az Oklevél eredménye

o A Végzettség

e Szakok a diplomdhoz

e A Zarovizsga idopontja

e A Megszilinés oka

£ V2016.11.14.1 : Oklevél adatok (86050) s =NREy X

File Eszkozok Szerepkdrvdltas Kedvencek Help

Q- - Pedagégia BA (TEBK-B-L-PAN) i

COklevél allapot Hallgatd Meptun ... |Hallgatd nyomtata... | Képzéskad Képzésnév Megszerzés ideje | Oklevél eredménye |Oklevel e

@ NEPTUN i Langschadl Paszkal TEBK-B-L-PAN Pedagdgia BA 2013.01.29.
Sajdt meni | Attaldnos mend

[#-4 Saidt adatok (200) -
477 Kollégiumi adminisztracio (75650) [
= Hallgatok (5400)

15| Adatmédos itasi kérelmek (56
Hallgats eredményei (53800)
Hallgaté képzései (6000]
----- [ Hivatalos bejegyzések (5 -
B[y Féléves adatok (5400) |
----- [ Hallgats indexe (267600)
B[y Szak féléves adatai (150)
----- [ Szakmai gyakerlat (18350
B[y Kérvénysk (28450)
----- [ Félbehagyott kénvények
----- [ Hallgaté szakdolgozatai (;
""" [ Események (34700)
----- [ Blérehaladas vizsgélat (3¢
----- [% Doktori adatok {35350)
----- [ Specidlis indexsorok (330
----- [ Zandvizsga jelentkezdsek
B[y Komzultécis (56850)
----- [ Felndtiképessi adatok (57
----- [ Kiadott jegyzetigazolasck
----- [ Bémenetel, abszolviltats
----- (kY Okdevél adatok (860
-5 Hallgats kurzusai (7800)
Hallgatd pénzigyei (12000)

4
lgazoldsok (13000) | I | lz‘
Kiadott igazolasok (13200) . . . . . . . . .
; Hallgatsi kérdaivek (750} i | Oldevél adatok |étrehozasa | | Masodlat adatok [étrehozasa | | Javitas adatok |étrehozasa |
I I ' [ e ] | T | | Mégsem |

Loginnév. TA Szerepkor: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Oklevél adatok(860500) mentipont
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Cklevél adatok - Modositas

Hallgatd :  Langschadl Paszkaliaa - AAESVY
Képzés - Pedagdagia BA - TEBK-B-L-PAN

Szakos oklevel

»

m

[+

Szak kivélasztasa csak akkor szikséges. ha a hallgatdnak ezen a képzésén tobb oklevél is kiadasra kenlilhet (pl. tobbszakos tandnképzések esetén).
Modul : I I:l
Oldevél képzés adatok [+
Oklevel eredmeénye szammal: I Zérévizsga-bizottségi hatdrozat détuma: IZD'IE.D'I 2 1si
Oklevél eredménye: | Kival Szakok a diplomahoz: | Kemiatanar szak |
Oklevél ideje: IZfHS.D‘I 29 151 VEgzettséa: I Projektmenedzsment szakérd ;I
Oklevel széma: i1 Felvett képzss hisnyanak indoka: | =l
Honositasi hatarozat szama: I Felvett Doktor Iskola hidryanak oka: I ;I
Honositasi hatarozat datuma: I 5oc 151 Cldlevél FIR allapot : |Eredeti
Szakképzettség 1: |
Szakképzettség 2 - I
Nyomtatvany A
Sorszam : | Statusz indok : | LI
Kiadds détuma : I S lsi Ervéryesség vége I L lsi
Statusz - I Nincs myomdai sorszam r
Oldevelre kerulé nevek [+
Okdevélre kerild név adatok

Elétag, vezetéknév: I Langschad|

Keresztnév : IPESﬂ(é“EEI

Nyomtatasi név: [Langschédl Paszkaliaa {HU ~|
—Zarobizottsdg elndke és Rekdor

Zarobizottsdg elndke : | {HU ~|

Rektor/Dékan: [ {HU ~|
Oldevélre keruld partnerintézmény [+
| [oklevél adattipus [Okleval adat Oklevél adat_1 Oklevéladat 3 |Oklevéladat_¢  |Hallgatd képesse | | ™ tomd |
T 0ZZaa

| o Mertes | | 1] Kigpes |

Oklevél adatok adminisztalasa

Kiadas: 2021.07.15.

Verzid: 5.6

Oldalszam: 331 / 356




NEPTUN Tanulmanyi A A
@ Rendszer Dokumentacio TANULMANYI ADMINISZTRATOR

72 Szakmai gyakorlat kezelése csoportosan

Szakmai gyakorlat csoportos kezelése a kovetkezd 6sszefoglalo meniipontokon lehetséges:
e Adminisztracioé (954000)/Tanulmanyi adminisztracio (1043000)/Szakmai gyakorlat (773500),
e Szervezeti egységek/Szakmai gyakorlat (774000),
o K¢épzések/Szakmai gyakorlat (774500).

A meniipontokon talalhatd mezék megegyeznek a Hallgatok/Hallgato képzései/Szakmai gyakorlat
(183500) meniipont mezdivel. Az eltérés a feliileten felvihet és modosithatd adatokbol adodik.

A Hallgatok/Hallgato képzései/Szakmai gyakorlat (183500) meniiponton nincs lehetdség hallgato, képzés
¢és szerezeti egység felvitelére, modositasara, ezért a panel mellett talalhato ,,Hallgato/Képzés” gomb
inaktiv.

A Szervezeti egységek/Szakmai gyakorlat (774000) és Adminisztracio (954000)/Tanulmanyi
adminisztracio (1043000)/Szakmai gyakorlat (773500), meniipontokon az adatok felvitelekor és
modositasakor a Hallgato/Képzés gombbal lehet hallgatot és képzést valasztani a Képzés szervezeti egysége
mez06 automatikusan kit6ltésre keriil a kivalasztott hallgato képzésének szervezeti egységével.

Az Adminisztracio (954000)/Tanulmanyi adminisztracio (1043000)/Szakmai gyakorlat (773500),
Szervezeti egységek/Szakmai gyakorlat (774000), feliileten csak azok a hallgatoi képzés sorok jelennek
meg, amelyekhez van szakmai gyakorlat rogzitve. Egy hallgatonak egy képzésen tobb szakmai gyakorlat
sora is lehet!

Amennyiben a képzéshez tobb szakmai gyakorlat tartozik, akkor az tobb sorban jelenik meg. A szakmai
gyakorlat indexsorhoz kothetd, ezért a feliileten az Indexsor mezdében lehet kivalasztani a hallgatd
indexsoraibdl a megfeleldt. Az Indexsorbejegyzések tabulatorfiilon lehet eredményt rogziteni.

A szakmai gyakorlat adatok importtal is rogzithetdek. Az import lehetdségek: Szakmai gyakorlat, Szakmai
gyakorlat indexsorral, Szakmai gyakorlat indexsor bejegyzéssel.
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File

e

[ Adatmodositasi kérelmek
[ Archivék oklevél adatok (
(Y E-okmanyok (297500)
[ Féléves adatok (115000)
[ Féléves indexsorok (5275
[ Hallgatéi igazolasok (213!
- [ Hallgatdk indexsi (212500
(3 Hallgatok képzései (3275
[ Hallgatok szakjai (328000
[ Hallgaték szakos féléves
~[§ Hivatalos bejegyzések (3
[ Jogviszony ellendrzés (35
i[9 Kiadott igazoldsok (3760C
[ Kiadott oklevelek (351501
[ Mentorok kezelése (1060
i [3 Nyomtatvany sorszémok |
[ Oklevél (365500)
[ OKlevél zéradékok (7205
i[9 Specidlis indexsorok (103
B
i [ Tanulmanyi atlag somend
[ Telephely/Szakvikas (76
[ Téroy hallgatsi (603000)
[ Vizsgaielentkezések (823

v

L4 - >
773500 1mengpont | .|

Letoltve 100 / 501 rekord.

1

Igazold neve

£ v2020.2.0-betad7? (2020.04.17.) : Szakmai gyakorlat (773500) — O X
Eszkdzok Szerepkdrvaltas Kedvencek Help Videdk
Q- [ Kiclolés | [Kieislésekettorsi| | Osszes adat | [ Frssites | +
1atuma Kezdadatum Végdatum Targykod Targynév Szervezet kodja Szervezel neve Idétartam eg{i]
@ NEP TUN 27. 2007.07. 09. 2007.07. 27. MKQB-52B-58901E | Szolgaktatas és bank =
Eavsi anulms Reni ; 12 2005. 06. 20. 2005. 07. 08.
2009. 02. 23 2009. 05. 15 BKQK-565-65441G Szakmai gyakorat
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Szakmai gyakorlat meniipont

73 Hivatalos bejegyzések rogzitése csoportosan

Uj hivatalos bejegyzést rogziteni csak és kizarélag hallgatonal lehet. A dokumentum elsé részében részletes
leiras talalhat6 a hivatalos bejegyzések kézzel vagy importtal torténd rogzitésérol.
,,Hallgatok (54000)(hallgato kivalasztasa)/Hallgato képzései (60000) (képzés kivalasztasa)/Hivatalos be-
jegyzések (62000)” ,,Hozzaad” gomb. Adatok feltdltése utan ,,Mentés” gomb.

Amennyiben tobb hallgatonak szeretnénk ugyanazt a hivatalos bejegyzést rogziteni, akkor eldszor egy hall-
gatonak kell a bejegyzést felvinni, majd ezutan a feliileten taldlhaté masol gombbal a tébbi hallgatohoz is
rogzithetjik.
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Bejegyzés datuma

EN‘E.PTUN ~' 2016.09.15. 11:34: 2

Hivatalos bejeayzés tipusa

Modul kéd

Modul neve

W‘_ | Képzés jogvizzon... | Meptun kad | Hallgatd nyomtatasi neve
2001.01.01. CeB2M Aramavics Jazsug

E-<7 Hallgaték (54000) ~

12 Hallgats képzései (6000

B[ Féléves adatok (B4000)

----- [ Specidlis indexsorok (390

----- [ Szakmai gyakorlat (18350

TEIK-E-N-IZN

Irformatika tanan (nappali)

----- [ Bldrehaladas vizsgalat (3% 2001 01. 01 ( Bugovits Merella
----- [ Bldmenetel, abszolvattats B 0l alisan Rodé
:E ;:E‘:Z‘; 5:’:'::'3::;":; 01,00, QDT23P  |Csidk lzabela TEMK-F-NINK ldegenforgalmi &s szaloda {nappali) Nagykanizsa |21
..... 5 Oklevdl :Idajtok (360500) 2001.01. 01. ABGTAV  |Dedis Fruzsina TEBK-E-N-NZN Neémet nyelv és irod. tandri 2
..... [ Doktori adatok (353500} L 2001.01.01. PL1EMO Dietzger Tardos TEGK-E-N-KZN Kémia -tanan (nappali) 14
----- [ Felndttképzési adatok (57 2001.01.01. RPWNQY  |Divi Iger TEME-F-N-INK ldegenforgalmi és szlleda (nappali) Nagykanizsa |21
B[ Kérvenyek (284500) 2001.01. 01. REP3RM  |Dodro Erka TEBK-E-N-ABN_6& Angol - magyar -
#-[ Félbehagyott kérvények = S ————
-3 Szak féléves adatai (1500 [« | 4
[ Konzultéci (568500) Neptun kéd Keresés [Minden | | Szins
----- [ Események (347000) \—1 D
----- ™ Hallgats indexe (2676000 - .
----- [ Kiadott jegyzetigazalasok | Bx | | ~EE=n |
----- (5] Adatmédositasi kéreimek (561 =
Mobilitas (514500) Letsltve 100 / 68598 rekord |
[ Hallgatd kurzusai (78000)
Hallgaté eredményei (58000)
lgazolasok {130000)
Kiadott igazolasok (132000}
Hozzarendet dokumentumak .
[-15] Hallgats pénziigyei (120000)
[]--- Hallgatd didkigazolvaryai (11 w ...... Masol | Nyomtatas | | e E |
< > | Hozziad || Sekess || Towl
Hivatalos bejegyzés generdlas |
Letaltve 2/ 2 rekord. Loginnev: TA Szerepkor: Belsé Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Hivatalos bejegyzések masolasa mas hallgatokhoz

H nformacio

W agolapra mazol

Limpak Y aléna [BOFESK): Gazdalkodasi, kiegészitd egyetemi
Filep Balint [H'wW/1 3 T]: Gazdalkodasi, kiegészitd eguetemi

Bakoz Gyula HMO2RA]: Gazdalkodasi, Gedr

Hivatalos bejegyzés mdasolasa utan visszajelzo iizenet
A mar el6z6leg rogzitett hivatalos bejegyzéseket megtalaljuk a ,,Szervezeti egységek (280000)/ Hivatalos
bejegyzések (343500)”, valamit az ,,Adminisztracié (954000)/Tanulmanyi adminisztracié (1043000)/Hi-
vatalos bejegyzések (344000)” meniipontban. A feliileteken bejegyzést rogziteni nem, csak szerkeszteni
lehet. Lehetdség van a mar elézdleg felvitt hivatalos bejegyzés masolasara mas hallgatokhoz.

A feliileten csoportosan nyomtathatjuk a hivatalos bejegyzéseket.
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Vezetéknév Hallgatd képzése Hivatalos bejegyz...
ﬁ N E P TU N Morovszki fihez teszt (alapkep: 2009/10/2 Egyéni tanrend
; i P ¥ ALEYJW Morovszki Juli fithez teszt (alapkep:|2010/11/2 Elbocsajtas <html=
BHCO4| Abelovszki Fléra fithez teszt (alapkep:|2005/10/2 Altaldnos bejegyzés | <html>
Sajt mendi | Attalanos menii HAUIPK FIRALMA ALMA fihez teszt (alapkep: ATSOROLAS
- ) GERPSK Berzi Tuzson Bkeépzés Diplomaterv eredmé
L] ﬁﬂ?t:‘"r::; gﬁﬁ""”"‘} (L) GBRPSK Berd Teo Tens Doktor fokozat
m Erasmus szerzddések (67700 H1VUUG MNovak Katalin Francia - szinhaztorh | 2010/11/2 Attalanos bejegyzés | <html>
: Erasmus beadands dokumeni HivVUUQ Novak Katalin Francia - szinhaztér | 2010/11/1 Egyéni tanrend <head:> =
53} Szakdolgozat kezelés (63550 P] | | :
B-75Y Zardvizsgaztatas (585500)
! Oklevel (881000) Vezetéknéy L Keresés D ||'\"|inden j Szirés
Kiadott oklevelek (361000) v A
Archivalt oklevél adatok (357
- MNyomtatvany sorszamok (358 Ceatolmany ]
£} MNyomtatasi sablonok (113000 Neéw: | Nepturkad:
53} Kervenykezeles (528500) 3 ' '
73] Leadott kérvények (833500) Nyomtatasi név: |
H-r2] Pénzigy (1060000 Képzés név: |
et Oranyilvantartas (775500) o = = .
- Szervezeti eqység drarendje | Tipus: |Egyen| tanrend J Hatarozat szam: |vbv
- Eszkoazleltar (488500) Didtum: |ZD1D. 11.03. 1] Félév: |2DD5,-'1 0/2 J
[ Eszkozigeény (733500) ! 38 t3 .
-7 Félévek (2630000) gazolastargya: v IHU -]
] E__E Hallgaték szakjai (329500) |v Oklevél mellékletbe  |v Torzsadatok | Torzslapra/Elektronikus indexbe
| Hallgatdk szakos féléves ada | J |8 J Tablazal HH
Féléves adatok (309000)
- Mentorok kezelése (36000) e | AJ | @{1J| J Decimal
=2} Féléves indexsorok (528500) HU -
2 Specialis indexsorok (103700
- Felndttképzesi adatok (25400
[ Hallgatak keépzései (323000)
- Hivatalos bejegyzések (
----- %] Események (344500) v
< > | Masal | | Nyomtat | | Hatarozat nyomtatasa | | Szerkeszt | | Taral |
Letdltve &7 / 67 rekord. Loginnev: TA Szerepkor: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Szervezeti egységek meniipont — Hivatalos bejegyzések
Hivatalos bejegyzéshez csatolmany rogzitése.

,Hivatalos bejegyzések” feliileten, a ,,Csatolmdny” tabulatorfiilon. A feliileteken DOC, PDF és XLS for-
matumban csatolhatéak a dokumentumok. A csatolt dokumentum megnyithato és torlhetd. Egy hivatalos
bejegyzéshez csak egy dokumentum vehetd fel. Amelyik hivatalos bejegyzéshez tartozik csatolmany, az ki-
vastagitva jelenik meg.

A hivatalos bejegyzések generalasa

Lehetdség van altalanos (kérvényhez nem kapcsolddo) hivatalos bejegyzések csoportos generalasara és au-
tomatikus sorszdmozasara. A ,,Szervezeti egységek (28000)” meniipont ,, Sorszamok” tabulatorfilon — az
intézményi oklevélsorszam-generalasi szabalyokkal egyezé modon — a hivatalos bejegyzések szamara is 16t-
rehozhatd sorszam-generalasi szabaly. Ennek mitkodésérdl és hasznalatardl az Oklevél dokumentécioban ta-
lalhaté bévebb informacio.
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;| Nyomtatasi templatek (113000
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Félévek (265000)

.| Didkhitel képzésnév-szinonim Sorszam sablon |SKK.'—‘\RKOD- SEV/SSORSZAM I N: SKEPZESNEV K: SKEPZESKOD T: STAGOZAT

|| Kérvénysablonok (28750)

N DidkHitel engedmeényezés (25 Sorszém : | 791 Sorszam tipus: Oldevélsorszam

| Kurzusok (29700) Evenkénti sorszamok

| Féléves adatok (30900)

 Vinsgdk (31250) Ev Alct Sorazam - ’72[”[)
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Letéltve 124 [ 124 rekord. Szerepkdr: Rendszer adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Hivatalos bejegyzés sorszamszabaly készitése

A készitend6 bejegyzés sablonja az ,,Adminisztracio (954000)/Tartalmi adminisztracié (1042500)/Hiva-
talos bejegyzés sablonok (764500)” meniiponton készithetd el a kérvényhez tartozé hivatalos bejegyzések
sablonjahoz hasonléan. A Hivatalos bejegyzés sablon szerkesztésérdl a Kozponti Tartalmi adminisztrator
dokumentacioban talalhato bovebb leiras.

Az ,, Adminisztracio (954000)/Tanulmanyi adminisztracio (1043000)/Hallgatok képzései (327500)”, ,, Szer-
vezeti egységek /Hallgatok képzései (329000)”, ,, Szervezeti egységek /Képzések /Hallgatok(2045000)”,
,, Képzések/Hallgatok (1201000)” és a ,, Hallgatok (54000)] Hallgato képzései (60000)/Hivatalos bejegyzések
(6200)” meniiponton a ,,Hivatalos bejegyzés” generalasra gombbal a listdban kivalasztott hallgatok sza-
mara lehetséges az el6készitett sablonok alapjan a hivatalos bejegyzések 1étrehozasa. A gomb megnyitasakor
felugro ablakban kell kivalasztani a hasznalni kivant sablont, majd egy Gjabb ablakban van lehetdség kézzel
modositani a bejegyzés alapadatainak (Tipus, Félév stb.) sablonnal beallitott értékeit.
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[T Hivatalos bejegyzés sablon beallitasa (SR

Hivatalos bejeayzés tipusa |Dip|omaterv eredmény bejegyzés j
Felev : |2013/14/2 |
Ollevéimeliékletbe v
Torzsadatok v
Térzslapra/Blektronikus indexbe  [v

Részletes leiras: Amennyiben nem vagyunk benne biztosak, kérdezzilk |HUj
meg a hallgatét a valaszokrdl.

HU
Paraméter Néw Erték
P1 Hallgatd kedvenc étele Ifa be ide a hallgaté kedvenc ételétl
»P2  Hlgatbsemszine =
F3 Hallgats kedvenc széma ke
zéld
bama
szlirke
eagyeb
]
| Hatarozat eldkep | | MNyomtatas | | Csak generslas | | Megse |

Paraméterek értékének megadasa és végso bedllitasok generaldaskor

Ha a sablonban paraméteres valtozok szerepelnek, azok értékeit is ebben az ablakban kell megadni. A ,,Csak
generalas” gomb megnyomasakor a program legeneralja a sablon alapjan a hivatalos bejegyzést, és az eset-
legesen kapcsolddd Netriport sablon alapjan a PDF mellékletet. A ,,Nyomtatas” gomb a ,,Csak generalas”
lehetdséghez hasonldan legeneralja a bejegyzést, de a Netriport sablon alapjan azonnal ki is nyomtatja az
elkésziilt PDF mellékletet. A ,,Hatarozat el6kép” gomb hatisara pedig még a nyomtatast megelézden egy
uj ablakban megtekinthetd a Netriport sablon alapjan elkésziild6 PDF. Az elénézeti ablak bezarasa utan a
,Hivatalos bejegyzés sablon beallitdsai” ablakban az adatok modosithatoak maradnak, a ,,Hatarozat elokép”
gomb hatisara nem kertil eltarolasra a hivatalos bejegyzés.

0

74 Igazolasok kiadasa csoportosan

Igazolasok nyomtatdsa csoportosan a

o ,Szervezeti egységek (280000)/Képzések (2000000)”/,,1gazolasok (2297000)”

o ,Szervezeti egységek /Hallgatoéi igazolasok (1038000)”
feliileteken lehetséges. A feliileten fent a listaban latjuk a képzés hallgatoit. A kdzépso részen kell kivalasz-
tani az ,,Igazolds tipusat”, majd az ,,Igazolds template tipusat”. Egyes sablonok esetében az ,,Paraméter 1-6”
mezOkben tovabbi adatokat is megadhatunk, amelyek a nyomtatvanyon megjelennek. A Paraméteres mez6
neve félkovéren jelenik meg, ha a kivalasztott sablon hasznalja.
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[-72%] Nyomtatasi templatek (113001—
£-%] Képzések (200000)
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B[ Aldudlis félévek (201800)
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201211372

Kivaagaszalds

v A

-y Hallgaték (204500) /4 Paraméterl | J
----- b
----- [ Kiadott igazoldscl (22980 Paraméter? | J
----- [ Képzés szakpdrositasai ([
B[ Szakok (245000) Paraméterd | J
----- [ Kepzés iddszakai (252200
B[4 Szakirdryvélasztasi iddsz Paraméterd | J
B[y Pénziay (255800)
----- [ Képzés targyai (259400) Paraméters | J
B[y Virtudlis szakok (260300)
B[ Szakirdnyok (262100) Paramétert | J
B[ Kérvények (28650)
..... [y Felbehagyott kérvénysk ( Faereic 5 Sorszam Sismester Eokon e =

----- [ Csopertos dokumentumm:

2010/11/1 2 L
----- [ Felndttképzési adatok {57 ]
B[ Szakdolgozat kezelés (73 |:|
----- [ Zandvizsga elem tételsor,
[y Seakmai gyakorat (77500 ~ [~ Szakos adatok is

,7 [~ Email telefonszam is Dozl
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Igazolas csoportos nyomtatasa

»Szervezeti egységek (280000) (kar kivalasztasa)/Képzések (2000000)(Képzés kivalasztasa)/Igazolasok
(2297000)” Fent hallgato(k) kijelolése ,,Uj igazolas” gomb, majd ,,Nyomtatasi el6kép” gomb.

Csak akkor generalodik le az igazolas, ha az ekkor feljovo feliileten megnyomjuk a nyomtatast! Ha ezt nem
tessziik, tovabbra is a ,,Nyomtatasi el6kép” ill. a ,,Mégsem” gombok élnek. A ,,Mégsem” gomb megnyo-
masara az igazolas nem generalodik le.

»Szervezeti egységek /Hallgatoi igazolasok (1038000)” meniiponton kivalasztott szervezeti egység alap-
jéan azokat a hallgatoi képzés sorok jelenne meg, melyeknél a hallgatd képzés szervezeti egysége megegye-
zik a kivalasztott szervezeti egységgel.

A feliileten talalhat6 a ,,Rekurziv” jeloldnégyzet is, melynek igaz értéke alapjan a sziirés kiegészitésre kertiil
a ,,Szervezeti egységek (28000)” meniiponton kivalasztott szervezeti egység alatt szerepld szervezeti egy-
ségekre valo sziiréssel.

Index etikett nyomtatas csoportosan

Az index etikett nyomtatas csoportosan az alabbi feliileteken lehetséges:

e ,Szervezeti egységek (280000)/ Képzések (20000)/ Aktualis félévek (2018000)/Aktualis féléven
1év6 hallgatok (2027000).” Az adott félévben aktualis félévvel rendelkezé hallgatoknak nyomtatja
ki az index etikettet.

o ,Szervezeti egységek (280000)/Féléves adatok (309000)”. Kivalasztott hallgatoknak kivalasztott
félévére nyomtathato az index etikett.
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e ,,Adminisztracio (954000)/Tanulmanyi adminisztracio (1043000)/E-okmanyok (297500)/Index
sorok (299000)” feliileten az Gsszes hallgatd dsszes képzésének Gsszes félév sora megjelenik.

Eszkozdk Szerepkorviltds

Q-0

B NEPTUN

B @ Szervezeti egységek (28000 ~
E

B[ Hallgatdk (2045000)
L—_| [5 Aktualis félévek [2[“

Kedvencek Help

na0sanss

>> Teszt Egyetem (TE) >> Francia
-magyar (TEBK-E-N-FBN_4) >>

| Kielélés | |Kije|6|e'seket torél

| Frssités | | Kevetkezs | | Fel | 4

Hallgatdi adatok

o1

Neptun kod Vezeteknév Ltdnév Szemeszter Pénzugyi stat... | Tankar =
Al-Ghussain Loiy lssam Fawzi 0 Onkoltséges

WUFRCJ Al Hamid 0|Onkaltséges

Q0910R Aljweijati Mustafa 0|Onkalséges

ZGECD4 Alkhateeb Mohammad ‘Yousef Mohammad 0|Onkalséges

JWKWIY | Nyomtatvany kivalasztdsa 0|Onkotséges

EEAD Kérem. az index etikettre vonatkozo nyomtatvanyt valassza kil 1|Onkcdtseges

VIYLUMM 0|Onkdltséges

l L]
Kumul 3l teljes itett

J Sziirés

k | Tovabbi extra adatok |

Neptunkéd: — [CWIDZW Loginnév:  [CWIDZW
[ Indexsor mob

;| Féléves indexsor \u'tlvselt neve L L L ~

Y Hallgats résalete Elétag Vezetéknév Lkdnév MNyomtatasi név

E Hallgats ésszes it | |N-Ghussain |Lo'ry lssam Fawzi |L<:'r)r lssam Fawzi Al-Ghussain |HUﬂ

7 Hallgatdk targyai (525 T
L) ? I;j«tf{o[l[‘;lési liSté: e Eldtag Vezetéknév Utdnév Nyomtatasi név v (Bfab?gtéédugla
2akok (2450000 - - ntasra
[]___[5 Szakirinyok (2621000) | |f-\.bualhuda |Sh|ma |ﬁbualhuda Shima |HI_Ij
B [3 Vitualis szakok (2603000 Szliletési neve
----- [ Képzés iddszakai (252201 Hitag  Vezetéknév Utdnév Nyomtatasi név v
[ Seakiranyvalasziasi iddsz | [A-Ghussain |Loiy Issam Fawzi [AL-GHUSSAIN Loiy Issam Fawzi |HU ~|
H-[% Szakosodas (850500)
""" [5 Szakmai gyakortat (77500 Szliletési orszag: |Jorda'r|ia j Szliletési megye: | j
B[4 Szakdolgozat kezelés (72
..... [ Zarévizsga téma, tétel (75 Szlletési vanos: |f-‘c.rnman ﬂ Szlletés datuma: |1993. 0. 11.ﬂ|pomos ﬂ
B[y Kervények (286500) Neme: = ]
[ Félbehagyott kérvények {
- [ Pénzigy (2558000)
----- [ Adatmédos itasi kérelmek «
< > |Akl|.|a||5felev modosna5| |ﬁdlagszamolas| |Merfoldko eIIenorze5| | Feloldas | | Lezards ||Ir|de:B|keﬂ;|| Szerkestt |
295000 1 mentiport D

Letsltve 21 /21 rekord.

_| L3y e U SRl B S i e S e Tt ||

Aktualis féléven index-etikett nyomtatdasa

Szervezeti egységek (280000)(kar kivalasztasa)/Képzések (200000)(képzés kivalasztasa)/Aktualis félévek
(2018000) (félév kivalasztasa)/Aktualis féléven 1évé hallgatok (2027000)” (hallgato(k) kivalasztasa) ,,In-
dex Etikett” gomb.

»Szervezeti egységek (280000)(kar kivalasztasa)/Féléves adatok (309000)”/6sszetett kereséssel vagy szii-
réssel, félév, képzés, hallgatok kivalasztasa.

75 A hallgaté OEP-jelentéseinek megtekintése

A ,,Hallgatok/FIR adatszolgaltatas” meniipont alatt talalhato a ,,FIR-OEP adatok (73300)”mentipont.

A feliileten a hallgatd OEP jelentésére vonatkoz¢ adatok keriilnek megjelenitésre, melyek a FIR grafban az
“OEPJELOK”, “OEPJELTIP”, “OEPJELJOG”, “OEPJELINT”, “OEPJELREK”, “OEPKULD” “OEPHI-
BAOK?” szotar elem értékeit tartalmazzak.

76 Uzenetkiildés
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Uzenetek irasa hallgatéi listakat tartalmazé feliiletekrél

Minden felhasznalonak és hallgatonak lehetdség van tlizenetek kiildésére a programban.

Hallgatoknak iizenet kiildése:

Minden, hallgatokat megjelenit6 feliileten kiildhetiink {izenetet. A hallgatokat tartalmazé listan jobb egér
gombra kattintva jelenik meg az tizenetkiildés funkcio.

[9 V2015.7.30.4 : Hallgaték (5400) | o
s - -

File Eszkozok Szerepkorvaltds Kedvencek Help

-0 -

Hallgatd Neptun kédja | Szlletési datum | Hallgatd nyomtatasi neve Anyja neve Oltatasi azonositd |Hallgatd vezetek. .. H%él
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Hallgaté eredményei (5200 Hallgaté Neptukéds  [ee] [ o : =
%] Hallgats kepzesei (6000) i Lista nyomtatasa...
[-7%] Hallgats kurzusai (7800) Mindent kinyit
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lgazalasol: (13000) . . o
Kiadott igazolasok (13200) Bétag. vezetcknev: |Abent Mindent becsuk
Hallgatsi kérdo fvek (750) Keresztnév: [Orsolya Lilla W Kielolések 8
Hallgatok és drarendi csoport b Uzenctkildés
Orarendi csoport hallgatdi (43 MNyomtatasi név: |;'-".bent Orzolya Lila HU -+ =
Hallgaté érarendje (6100) Médositisok torténete...
K""égi'-""”i _?ik_l'-'sc’k {1225‘“} Madositasok részletes torténete...
L ::'::9#0 dEk'?:z{?;;B?'a' (11 MNeme: |N& Hozzdadas csoporthoz
ani eszkozol —
Események (34650) Sziiletési neve: |ﬁbent |Orsoh'a v SYEMTERER SZamaT | o
E'-'b"kécflfgg’;{;]}m Aryia neve: |Ko|ong)'a |Méria Terézia v
zenetek (37 e
YA Tk Szilletés datuma: |1353.04.03. 5| Portossag: |porrtos J (Bk?abtntliilinetsé:r:gla
Mobilitas (57450) | Szlletési orszdg/megys: |Uganda J |Békés
NMS Dokumentumok (51500 o
FIR adatszolgaltatas (64450) Sailetési véros: |Gyula =l
[ Hallgatéi feladasok (6450 Anyakar: |
[ Hallgatéi vélaszok (64550 Atk FlFbe felad
[ FIROEP adatok (73300) [ Archivat [ FIRbefela
Erasmus jelentkezések (6805
..... (5] Oktatdsi azonositd valtozas | « Torzslapatlag | |Hal|gaté hozzérendelése| |Hallgat6k 6sszevonésa| | Nyon'ltatés| | Hozzdad | | Szerkeszt | | Tardl |
4 [ 1 o b o
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Szerepkor: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

= 4

Hallgatdkat tartalmazé listara jobb egérrel - Uzenetkiildés funkcié kivélasztdsa

Kivalasztva pedig az lizenetkiildd ablak jelenik meg. Az ablakban meg kell adni az {izenet targyat és szove-
gét. A szoveg bemasolhato Word dokumentumbol, ill. a szerkeszt6 feliilettel szerkeszthetd is.

Az iizenetnél lehetéség van az ,,Ervényesség” megadasara, igy a cimzettek csak a megjeldlt érvényességi
1d6szakban lathatjak az iizenetet.

Az ,,Uzenetek irasa (10000)” és ,,Uzenetek irdsa sziirés alapjan (42500)” feliileteken talalhato a ,,Kezdd
datum” mez0, amelynek segitségével az iizenetek kiildési ideje eldre beallithatd. A mezdben beallitott datum
¢és Ora megadasaval lehet meghatarozni, hogy mikor keriiljon elkiildésre az lizenet. A mezdben perc nem,
csak egész ora adhaté meg. Amennyiben nem kertiil kitoltésre a mez6, akkor automatikusan az aktualis ora-
datum jelenik meg a mezdben. A mez6 nem a kiildés idejét, hanem a kiildés kezd6 datumat jelenti.

Az, E-mailben is megkapja” jelolénégyzet bepipalasaval a cimzettek e-mailben is megkapjak az lizenetet.
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EMAILKULDESALAPERTELMEZETT rendszerparaméter, melynek segitségével a jovoben meghataroz-
hato, hogy az emlitett jel6lonégyzet milyen allasu legyen alapértelmezetten. A rendszerparaméter nem karo-
sithatd, két allassal rendelkezik:

a) 0 allas esetén alapértelmezetten az ,,E-mailben is megkapja” jel616négyzet értéke hamis,

b) 1-es allas esetén alapértelmezetten az ,,E-mailben is megkapja” jelolonégyzet értéke igaz, igy a prog-
ram alapértelmezetten tovabbitja az e-mail cimekre is az iizenetet.

Az alapértelmezett érték csak addig érvényes, amig a felhasznél6 a beallitdsokat meg nem valtoztatja, €s a
megvaltoztatott beallitast el nem menti. Ebben az esetben a beallitas mentésre keriil a profilba.

[ V2015.7.30.4 : Hallgatsk (5400) = | 8| X
File Eszkozék Szerepkorvaltas Kedvencek Help
LR e -
— e B S _ - = jezetel Hg &
¥ ] B = .Ls
BNE[>>—s S5 TR a
Egységes Tanull Es
Ka
M Kildés datuma SMS szovege Létrehozas ideje Létrehoza 0
2015.06.28. 15:08:54 2015.06.28. 15:08:5 TA3339 .
[ -«Z» Sajat adatol 2015.06.28. 135218 |aa 2015.06.28. 13:52:1{ TAS999 200
; g AEaTE 20150628 135134 |tesat 2015.06 28. 13:51:3| TA3939 2} m‘k‘z‘
= 2015.06.28. 13:51:33 _[tesat 2015.06.28. 13:51:3| TA9399 %ZI =
..... 5 7 - =
L E Hallgats efl e
5] Halgato | Kiidés dituma = Keresés | [ .| [Minden EEE 3
1% Hallgato ki | ——
{5 Hallgats pl| = = ik | Eaveb >
1% Igazolisok Cimesttek | 3
%] Kiadott igal|
1% Hallgatai k| TE‘lrgy:|
1% Hallgatdk e e e | — o : —
5] Grarendi | OX|Bldy xx| | g888| =t= @ :
----- %] Hallgato o | | <A A ab| =] 4
F-1%] Kollégiumil - b
E-13] Hallgats dil| Tablazat beszﬂra'sa‘ : I
L] Lettan eszhl
=] Eseményd Tisztelettal:
= Publikacid
[ Uzenetek P kné Petért
qacsekne frezteri s
73] Hozzdrend)| B e l'ﬁ:'l:rL;p)Ia
- E Mobilitss (§ -
SMS szovege :
¥ E-Mailben is megkapja L A A
Kezdd datum: |2015.07.30. 15([10:59:16 Ervi : - s ||
78 em : = ety | ! |} FiRbe felad
o ] o] |
| = — [ — p— i — e — e —  — —| ﬁDLE
Szerepkdr: Belsd Adminisztritor Szerver: DEV12C_Teszt

Uzenet kiildése hallgatéknak

Az SMS szdvege mez06 akkor jelenik meg, ha az intézmény altal engedélyezésre, bedllitasra keriilt az SMS
kiildés lehetdsége.
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Szerepkor: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

Cimzettek megtekintése - cimzett hozzaaddsa és cimzett torlése

A |, Cimzettek” filon azokat a hallgatokat lathatjuk, akiket elézdleg a listaban kijeloltiink. Itt van lehetdség
még cimzett hozzdadasara vagy torlésére.

Titkos cimzettek beallitasa

A programban lehetéség van titkos cimzettek megjelolésére is.
AZ UZENETKULDESCIMZETTLATHATO paraméter beallitdsa szabalyozza, hogy a cimzett lathato le-

gyen-e vagy sem.

A paraméter 3 4llast:

a) 0 érték esetén az tizenetkiildé eldontheti, hogy az adott cimzett lathaté vagy titkos legyen-e az tizenet

ro

tobbi cimzettje szamara. Kliens programbol torténd lizenetkiildésnél a ,,Titkos cimzett hozzéadasa”
gombbal titkos cimzettet, a ,,Cimzett hozzaadasa” gombbal pedig nem titkos, azaz lathato cimzettet
valaszthatunk. Egy felhasznald csak egyszer adhato hozza az iizenethez, lathat6d vagy titkos cimzett-
ként. Ha a cimzettek mér hozzdadasra kertiltek az lizenethez, de az lizenet még nem keriilt elkiildésre,
akkor a,,Kijeloltek lathatora allitasa” gombbal a titkos cimzettek lathatova tehetdk, illetve a ,,Kijeloltek
titkosra allitasa” gomb segitségével a lathatd cimzett titkosithato.

b) 1-es érték esetén az elkiildott izenetek cimzettjei sosem lesznek titkosak, azaz a tobbi cimzett szamara
lathato lesz az lizenet minden cimzettje. Ebben az esetben kliens programbdl inditott {izenetkiildésnél
az iizenetkiildd feliileteken talalhato ,,Cimzettek™ fiilon a Cimzett hozzdadasa gombbal adhatéak meg

az lizenet cimzettjei.
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C) 2-es allas esetén az elkiildott tizenet cimzettjei minden esetben titkosak lesznek, azaz az iizenet cim-
zettje szamara nem lesznek lathatdak az iizenet tovabbi cimzettjei. A paraméter 2-es allasanal a kliens
programbdl inditott lizenetkiildésnél az tizenetkiildo feliileteken talalhato ,,Cimzettek” fiilon a ,, Titkos
cimzett hozzaadasa” gombbal vélaszthatdak ki az lizenet cimzettjei.

1-es és 2-es allasnal a ,, Kijeloltek lathatora allitasa” ¢s a , Kijeloltek titkosra allitasa” gombok inaktivak.

Kliens feliileten az tizenetkiild6 ablakban a ,,Cimzert " fiilon oszlopszerkesztéssel megjelenitheté a ,, Titkos”
oszlop, amely azt mutatja meg, hogy az adott cimzett titkos (,,Titkos” jel616 igaz allasa esetén), vagy ,, Ldt-
hato” (,,Titkos ” jel616 hamis allasa esetén) cimzettként keriilt-e az lizenethez hozzaadasra.

Fontos informacio!

A kijeldlt hallgatoknak kiildi a program az iizenetet, amennyiben az 6sszes hallgatonak kivanunk

[ ]
tizenetet kiildeni, akkor célszerti az iizenetkiildés hasznalata el6tt az ,,0sszes adat” gombot és a Ki-
Jjelolések | Mindent kijelol funkeidt hasznalni.
Uzenet kiildés folyamata: Listaban hallgato(K) kivalasztasa (ha sziikséges ,Osszes adat ” és Mindent
kijelél) | jobb egérgomb / Uzenetkiildés. Uzenet targy, szoveg kitdltése, ,,Mentés”

[ ]

Hallgatoknak kiildott tizeneteknél elsddlegesen arra az e-mail cimre keriil kikiildésre az tizenet, amely

hivatalos tipussal keriilt felrogzitésre. Amennyiben nincs a hallgatonak hivatalos e-mail cime, akkor

a magan tipussal felrogzitett cimre kertil kikiildésre

Uzenetek kezelése sajat adatok meniiponton

az lzenet.

,»Sajat adatok/Uzentek irdsa” meniipontban iizentet kiildhetiink minden alkalmazottnak és hallgatonak.
A kiilonbség az el6z6leg ismertetett lizenetkiildéstdl, hogy ezen a feliileten a cimzett kivalasztasakor minden
hallgat6 és minden felhasznalé megjelenik, nincs sziikites targy, kurzus, vizsga stb. hallgatdira.

Uzentek irdsa feluleten lathatJuk az elkiildott iizeneteinket.
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Uzenetek irdsa — a Sajat adatok meniipontban

A feliileten a rendszerben elkiildott {izenetek megtekintheték. Uj iizenet irasahoz kattintsunk a ,,HozzAad”
gombra, adjuk meg az iizenet targyat, szovegét, amelynek a szerkesztése és formazasa a Word-ben megszo-
kott funkcidkkal és modon szerkesztheto.

Az ,E-mailben is megkapja” jelolonégyzetet kipipalva lehetséges az adott iizenetet elkiildeni a cimzettek
szamara nem csupan a Neptun rendszerben, hanem a sajat e-mail cimére iS. Ez a funkcié abban az esetben
miikodik, ha az adott cimzett megadta az e-mail cimét a ,,Sajat adatok (200)” mentiipont ,, Cimek” tabula-
torfiilon.

A ,, Cimzettek” tabulatorfiilon a ,,Cimzett hozzaadas” gomb hasznélatdval megjelend tablabol kivalasztha-
toak a ,, Cimzettek”, illetve az alkalmazottakat és hallgatokat megjelenitd tablaban sziiréssel is kivalasztha-
tok.

Amennyiben tévesen keriilt cimzett a listahoz akkor a ,,Cimzett torlés” gombbal tudjuk torolni.

A ,,Sajat adatok/ Uzenetek / Uzenetek irasa sziirés alapjan (4250)” meniiponton, sziirés alapjan torténd
tizenetkiildéskor, a paraméter 0 allasa esetén a ,,Cimzettek” filon egy ,,Titkos cimzettek” jel6l6 jelenik meg.
fgy beallithat6, hogy az iizenet cimzettjei a tobbi cimzett szamara titkosak legyenek-e. Igaz allas esetén tit-
kosak a cimzettek, hamis allas esetén pedig lathatoak. A bedllitds a sziirés eredményeként 1étrejott cimzett
lista minden tagjara vonatkozik. Az UZENETKULDESCIMZETTLATHATO paraméter 1-es allasa esetén
szlirés alapjan torténd tizenetkiildésnél minden cimzett 1athatd, 2-es allas esetén pedig minden cimzett titkos
lesz.

Fontos informacio!

o ,Torlés” gombbal tudjuk az elkiildott iizeneteinket tordlni a listabol. Ez a torlés csak a sajat listank-
bdl torli az Uizenetet, nem a cimzettektol.

e ,Visszavon” gomb az elkiildott tizenetek visszavonasara szolgal. Mindaddig, mig a cimzett nem ol-
vasta, az elkiildott lizenet visszavonhat6, €s a sajat feliiletrdl is torolheto.

o A feliileten 1000-n¢l kevesebb cimzettnek kiildhetiink iizenetet.

e Uzenetek irasa sziirés alapjan meniipont alkalmas az 1000-nél tobb cimzettnek sz616 levél kiildésére.
A cimzetteket egy elkészitett sziiréssel valaszthatjuk ki, (paraméteres sziirés is alkalmazhato), amely-
nek eredménye a feliileten megtekinthetd. Amennyiben 1000-nél t6bb a cimzett, akkor mindenképpen
ezt a mentipontot hasznaljuk tizenetkiildésre.

Az lizenet a ,,Mentés” gombbal keriil elkiildésre.

A ,.Sajat adatok / Uzenetek / Uzenetek irasa (10000)” meniiponton lehetdség van arra, hogy egy korabbi
levél cimzettjeinek legyen lehetdség 1 lizenet kiildésére.

El6észor ki kell valasztanunk az tizenetek listajdban azt az iizenetet, amely cimzettjeinek az lizenetet szeret-
nénk kiildeni. ,,Hozzaad” gombbal egyidejiileg, ha lenyomasra keriil a ,,Ctrl” gomb is, akkor az 0] tizenethez
hozzateszi azon ilizenet cimzettjeit, amelyen éppen alltunk. Ez egy kiindulasi cimzett lista, amelyen lehetdség
van valtoztatni az iizenet elkiildése elott.

A ,,Tovabbitas” gombra kattintva a fent kivalasztott {izenet ismételt elkiildésére van mod. A tovabbitasnal
tovabbi szerkesztésre, beallitasokra, a cimzettek megvaltoztatasara is lehet6ség van. A program automatiku-
san az adott napra masolja az lizenet kezd6 datumat.

Uzenetek nyomtatasa
Az lizenetek irasa feliileten van lehetdség az lizenetek kinyomtatasara.
A nyomtatdshoz {izenet tipusu nyomtatasi template feltoltése sziikséges.
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3 | |
£ V2015.7.15.1 : Uzenetek irdsa (1000) »> Polyacsekné Asztéria (TA9999) = = £

File Eszkozok Szerepkorviltds Kedvencek Help

Q- >> Polyacsekné Asztéria (TA9999) 4

Kildés datuma SMS szovege Létrehozas ideje Létrehozd Ut
% NEP TUN 2015.06.28. 15:08:54  bhfd 2015.06.28. 15:08:5 TAS993 207
Eovedias Tamliis s Ran st 2015.06.28. 13:52.18_|aa 2015.06.28. 13:52:1{TAS399 20
2015.06.28.13:51:34  |teszt 2015.06.28. 13:51:3{ TA9999 21
Sajdt meni | Atalanos menii 2015.06.28. 13:51:33  |teszt 2015.06.28. 13:51:3| TA9999 20
» 2015.06.26.13:2758 |s 2015.06.26. 13:27:5[ TA9993 2
e ?ﬁ;‘t‘“"f‘ cf‘?'?mk et 20150625 150815 |sdf 2015.06.25. 15:08:1| TA9999 Ty
Lo s 2015.06.23. 145900 |cmbyi 201506 23, 14:591TASS99 20
| Uzenetek (200) |A0150633 14RZER  lomiui 2015.06.23. 14:53:5|Tﬁ3999 20
kY Dzenetek irdsa (1001 1| Myomtatvany k'wélantés‘a‘l 2015.06.23. 14:53:5|TA9999 20
(3 Uzenetek irdsa szirés alz [ | [ - . ) ) 2015.06.23. 14:58:4| TA9399 20
[ Uzenetek olvasdsa (1200 I—1 | Kérem, az uzenetekre vonatkozo nyomtatvanyt valassza ki! P —— I ——— mE
% Uzenetbedllitasok (1400) j E
[ Uzenettovabbitasok bedl Killd - j Satircs
[ Automatikus éesitéssk | ) e a
Kititends keérdivek (1600) Adatfords_Uzenetek  (TE- Teszt Egyetem)
o __ | [AKTUALIS UZENET SABLON KLIENS (TE- Teszt Egyetem) =

| Lejelentstt hibak./észrevételel =
| Sajat jogosultsdgaim megtekir 4 cucc  (TE- Teszt Egystem)
5 Myomtatasi templatek (20950) | 55 adatforras_(zenet (TE- Teszt Eqyetem)

(1] Feidolgozandd kéenyek (28 T czenet 20110630 _(TE- Teszt Egyetem) 8
ozzdren okumentumol = = = = | = 1=

----- r= NMS Dokumentumok (52100 [j x El i] g] ﬁl x_] _=] E] =_] = | = ¢

H-15)) Zarsvizsgak (54100) [ =l ~|A A Ab| =]

75| Zardvizsgatargyak (54500)

| Lekérdezések/Statisztikak (£ it
;] UniPoll OMHV jelentések (63
15| Eszkizigény (74550)

-4 Kollégiumi adminisztracié (75650)
-4 Hallgatsk (5400)

-4 Alkalmazotti adatok (14800)

£

£

£

Aronuzenetekteszt  (TE- Teszt Egyetem)

n
[)
=k
“—

T
®
il

- Szervezeti egységek (28000)
-4 Telephetyek (55800)
-4 Targyak kezeléze (70400) -

<7 Jegyzetek (78400) v E-Mailben is megkapja
-7 Pénziigyek (73600) :: SMSben is rnee;kap?a Kezdd datum: |2D15.D5.2E. i_j“'IE:DE:DD Ervényesség: | L E” .-
H-47 Maptarbejegyzések (32800)
- Létesitménygazddlkodds (83400) ~ —

P T— N TNyomiaias | | Honezet | | Tovabbitas | | Homdad | | Seekesaes || Tosl | | visszavon |

e

Letdltve 200/ 4177 rekord. Szerepkdr: Belsd Adminisztrdtor Szerver: DEV12C_Teszt

-

Uzenet nyomtatdsa

Uzenetek olvasisa

A feliileten megtekinthetjiik a résziinkre kiildott tizeneteket. A ,,Torol”gombra kattintva térolhetjiik a kijelolt
iizeneteket. A ,,Valaszol” gombbal vélaszolhatunk az {izenet felad6janak.

Amennyiben Uj lizenetlink érkezett, arrdl tdjékoztat a program. Az olvasatlan levelek vastagabb bettivel kii-
16niilnek el az olvasottaktol.

Uzenet-beallitasok

A rendszer lehetdvé teszi, hogy megadjuk, mely felhasznaloknak engedélyezziik vagy tiltjuk az lizenetek
fogadasat. A ,,Hozzaad” gombra kattintva kivalasztjuk az egyéneket, és a jelolonégyzet segitségével bedl-
litjuk, hogy az adott egyénektdl fogadjuk az izeneteket vagy nem. A listabol lehet a ,,Torol” gombbal egyé-
neket lehtizni, a listat a ,,Szerkeszt” gombbal lehet modositani.

Ha nincs megjeldlve egyetlen felhasznald sem, akkor a rendszer beallitdsa alapjan mindenkit6l kaphatunk
iizenetet. Ezért nem kell kiilon bedllitani, hogy kiknek engedélyezziik az lizenetkiildést szamunkra.
Azonban, ha tiltani szeretnénk valamely felhasznal6tol az tizenetek fogadasat, akkor az egyént fel kell venni
a listaba, és az ,,Uzenetfogadds az adott egyéntdl engedélyezett” jeldlonégyzetet iires értékre allitani.
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Uzenettovabbitasok beallitisa

A rendszer lehetévé teszi, hogy beérkezett lizeneteinket mas cimre, vagy mas felhasznalonak tovabbitsuk.
., Ervényességi ido” megadasa esetében a tovabbitasi szabaly csak a megadott idintervallumban van érvény-
ben.

- _ T — .
[T V2015.7.15.1 ; Uzenettovabbitasok beallitisa (1500) >> Polyacsekné Asztéria (TA9999) “ 1 | T |

File Eszkdzdk Szerepkdrvaltas Kedvencek Help

@-O - >> Polyacsckné Asziéria (TA9999) =

MNeptun kod Elétag Wezeteknéw Keresztnev

SNEPTUN

£1-<Zp Sajdt adatok (200) gL
-5 Sajat egyéncsoportok (400) [

| Hozzém rendelt egyéncsoport

] Uzenetek (200}

[ Uzenetek irgsa (1000)

[ Dzenetek irdsa sziirés alz

[ Uzenetek olvasasa (1200

[ Uzenetbeallitasok (1400)

% Automatikus értesitések | Vezetéknev E] Keresés l:l |Minden j Szlirés

| Kitoltendd kérdd ivek (1600) =

| Lejelentett hibak /észrevételel

;| Sajdt jogosultsagaim megtekir o X i i )

5 Nyomtatasi templatek (20950) Uzenetek tovabbitasa eme az emailte: |soh'0m.peter@sdakﬂ.hu

E Ldo::;gr;);:::(;::;ne:ymi;fi Uzenetek tovabbitasa ehhez a felhaszaldhoz: | |

] NMS Dokumentumok (52100 i L

§ Zarsvizsgak (54100) Ervényességiidé: [ = [ = -

;| Zardvizsgatargysk (54500)

| LekérdezésekStatisztikdk (€

| UniPoll OMHV jelentések (65!

H- 1% Eszkdzigény (74550)

<7z Kollégiumi adminisztracié (75650)

(-5 Hallgatak (5400)

B4 Alkalmazotti adatok (14300)

B4 Szervezeti eqysegek (23000)

[

[

m

<77 Telephelyelk (55800)

-7 Targyak kezelése (70400)

-z Jegyzetek (78400)

(-4 Pénzigyek (78600)

B-< 7 Naptarbejegyzeselk (82800)

<77 Létesitménygazdalkodas (33400) ~

< | i b | Szerkeszt | | Taral
Letdltve 1/ 1 rekord. Szerepkdr: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt I

Uzenettovabbitds bedllitdsa

Ezen a feliileten beallithatjuk, hogy kinek akarunk tovabbitani egy-egy lizenetet. Fontos kérvényeket lehet
tovabbkiildeni mas tigyintéz6hoz az e-mail cime szerint, vagy a Neptun-kddja szerint. Ki lehet valasztani
akar tobb felhasznalo koziil is, akinek atiranyitjuk az lizenetet. Meg lehet adni az érvényességi 1d6t is. Lista-
ban az érvényességi iddszakon (hataridd) beliil ezeket barmikor meg lehet tekinteni, kereséssel vagy szilirés-
sel lehet valasztani.

A tovabbitasok a ,,Szerkeszt” gomb megnyomadsa utan az adatok kitdltésével allithatok be, ha a beirds vé-
geztével a pirosan lathato ,,Mentés” gombot nyomjuk meg.
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77 Elkiildott lizenetek megtekintése

A ,,Szervezeti egységek (28000)/Elkiildott iizenetek (321500)” meniipontban a szervezeti egység alkalma-
zottai altal kiildott iizeneteket tekinthetjiilk meg. Pl. megtekinthetjiik, hogy a tanszéki adminisztrator vagy
oktaté milyen ilizeneteket kiildott a hallgatoknak.

o L, W T )]

(/7 v2015.7.15.1 : Elkaldott uzenetek (32150) >> Teszt Egyetem (TE)

File Eszkdzdk Szerepkon.raltas Kedvencek Help

e-a-

B UEEREEEDE, | Osszes adat | |Frissités| | Kowvetkezd | | Fel | A&

Létrehozas ideje Létrehozd
2010.03.23. 10:16:2 F1IEVE

Ltolsé médositas ... | Ltolsé madositd Valddi létrehozd Walddi médositd Kiildés datuma

2010.03.23. 10:16:2

ENEPTUN

Sajat mend | Atal&nos meni

2009.11.12. 13:44:5)\WR2GMS

2009.11.12. 13:44:5

2009.11.12. 13:44:5

2009.10.30. 15:16:0) WR2GMS

2009.10.30. 15:16:0

2009.10.30. 15:16:0

2010.03.29. 15:16:0) WR2GMS

2010.03.29. 15:16:0

2010.03.25. 15:16:0

2012.07.05. 18:11:5|\WR2GMS

2012.07.05. 18:11:5

2012.07.05. 18:11:5

heeEcoe T - 2010.08.26. 15:45:3[WR2GMS 2010.08.26. 15:45:3 2010.08.26. 15:45:3

khitel képzésnév-szinonim
Kérvénysablonok (28750) 2012.05.23. 14:41:1([WR2GMS 2012.05.23. 14:40:5 20120523 14:41:1
DigkHitel engedményezés (2€ 2010.08.27. 22:42:3)\WR2GMS 2010.08.27. 22:42:3 2010.08.27. 22:42:3 I
Kurzusok (25700) 2012.10.14. 12:18:0) WR2GMS 2012.10.14. 12:18:0 2012.10.14. 12:18:0
Féléves adatok (30300) 2012.10.14. 15:16:4[WR2GMS 2012.10.14. 15:16:2 2012.10.14. 15?
Vizegak (31250) ——— —
Kurzusok vizsgai {31350) Al I |
Elkiildétt iizenetek (32150)[E Vezstekniy fed[ [ Keresss |:| [Minden | | Sziires

Hallgatak képzései (32500)
Hallgaték szakjai (325950)
Hallgaték szakos féléves ada
Mirtatantervek (33850} <4
Szervezeti egyseq informacich =

A

Cimzettek ]

Eldképzetiségek (34250) Targy: |

Hivatalos bejegyzések (3435(

Oklevél (35700) T =3 =|i= == = = =
Myomtatvany sorszamok (358 x El L] =] &] )(_] =3 _] _] = | i iz LE
Kiadott oklevelsk (36100) ) | Times New Roman ~llpozey ~| A A ab| =i

Események (34450)
NMS Hirek (37150) ) L o ) I
Kiadott igazolasok (37650) Tisztelt Szalbek Atlasz! ZAHOLA felkérte Ont, hogy 2010. 03. 25. 0:00:00 datumig véleményezze a KE/565
Csoportos dokumentummegte aronositom kérvényt.

Eszkozleltar (48850)
TérgyelSkavetelmémy (S0300)
Targyekvivalencia szabalyok
Targyekvivalencia szabahyok e
Targytematika (50850)
Féléves indexsorok (52850)
VIR targyazonossag (53250)
E Kurzus vardlista (56400)

[~ E-Mailben is megkapja

Ervényesség: L §|| s

=] Konzultdcid (56800) -
q [F 1 N G
Uzenst 25 mentpont l:l

Letdltve 200 / 5898 rekord. Szerepkdr: Belsd Adminisztrator  Szerver: DEV12C_Teszt

Elkiildott tizenetek

78 A hallgato altal kiildott, kapott vagy olvasott iizenet
megtekintése

A . Hallgatok (54000)/Uzenetek (372500)” meniipont alatt talalhato két tovabbi meniipont:

o Elkiildott iizenetek”
o ,Kapottiizenetek”

Az  Elkiildott iizenetek meniipontban latjuk a hallgato altal elkiildott tizeneteket.

A ,Kapott iizenetek” meniipontban lathato, hogy a hallgatonak milyen iizeneteket kiildtek. Az olvasatlan
tizenetek kivastagitva jelennek meg, igy lathato, hogy a hallgaté a szamara kikiildott iizenetet elolvasta-e
vagy sem.

Uzenetek torlésére egyik meniiponton sincs lehetéség.
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[ V2015.7.15.1 : Elkiildtt iizenetek (37300) >> Henits Pompilia (EHPLVU) .El@lg

-0~
B NEPTUN

£ Sajat adatok (200) -
<7 Kollégiumi adminisztracié (75650) [

Adatmédositasi kérelmek (561
(% Hallgatd eredménysi (5300)
Hallgats képzései (6000)
Hallgatd kurzusai (7800)
Hallgats pénziigyei (12000)
lgazolasok {13000)

Kiadott igazoldsok (13200)
Hallgatdi kérdo ivek (750)
Hallgaték és érarendi csoports

m

Hallgatd drarendie (6100)

Publikacick (37000)

[ Kapott Gzenetek (37350)
[ Uzenetbedllitasok (12800
[ Uzenettovabbitasok bedl
[ Automatikus éresitések |
Hozzérendelt dokumentumok
Mobiltée (51450)

NMS Dokumentumol (51300

File Eszkdzdk Szerepkorvaltdas Kedvencek Help

ot oapita(EHEEVE | (Osszes adat | |Frissi‘le’5| | Kovetkezd | | Fel | =&

dés datuma

SMS szovege Létrehozés ideje Létrehozd

Ltd =
M 2015.06.18. 11 alairss teszt 015.06.18 P D
[1]2014.11.11. 19:14:58  |Kérvény véleményezése 2014.11.11. 19:14:5(EHPLVU 20
[ 1]2014.11.08. 13:18:46  |Kérvény véleményezése 2014.11.08. 13:18:4|EHPLVU 200
[1]2014.11.08. 13:16:42  |Kérvény véleményezése 2014.11.08. 13:16:4|EHPLVU 200
[1]12014.11.07. 11:55:23 | Kérvény véleményezése 2014.11.07. 11:55:2|EHPLVU 200
[1]2014.11.07. 11:50:22  |Kérvény véleményezése 2014.11.07. 11:50:2|EHPLVU 200
[1]2014.11.07. 11:25:42  |Kérvény véleményszése 2014.11.07. 11:25:4|EHPLVU 200
[1]2014.11.07. 11:06:01  |Kérvény véleményszése 2014.11.07. 11:06:0|EHPLVU 200
[1]2014.11.07. 10:57:08  |Kérvény véleményszése 2014.11.07. 10:57-0|EHPLVU 20
[1]2014.11.07. 10:31:27  |Kérvény véleményszése 2014.11.07. 10:31:2|EHPLVU A7
= : e EID
[ seves |

L

Sziirés

Orarendi csoport hallgatdi (43 |4

[ Kollégiumi cildusok (12250) ]
[ Hallgatd didkigazalvanyai (11
Leftén eszkazok (1300}
Események (34650)

|
Kildés détuma = [ Keresés | [ .| [Minden
- A
UZEH cimietek |

Térgy: [al2 irés tesat

| x@0X| 8Oy u«d|g5833 e |
Rl = A Aab|= =5 ¥ &

=
=
=

| »

m

FIR adatszolgaltatas (64450) [~ E-Mailben is megkapia
Erasmus jelertkezések (5305 Kezdd datum: I R gl : Ervényesség: R gl :
Oktatdsi azonositd valtozas |
Kordbbi belépések (60150) -
e T | Nyomtatés | | Hénézet | | Tovabbitds |
Letoltve 200 / 234 rekord. ‘Szerepkdr: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt |

Elkiildott iizenetek

- — — N
S = _

-0~
B NEPTUN

E-15 Halloaté képzései (5000) -
[ Hivatalos bejegyzések (6.

- Féléves adatok (6400)
[ Hallgaté indexe (267600)
[ Szak féléves adatai (150)
[ Szakmai gyakoriat (18350
- [ Kérvények (28450)
[ Hallgats &

File Eszkoziok Szerepkdrvaltas Kedvencek Help

> Aberdarfer Liscia (VEOFZZ) |Fn55ﬁé5‘ | Kovetkezs | | Fal | -

[ Események (34700)
[ Bldrehaladas vizsgdlat (3%

[ Doktori adatak (35350)
[ Specidlis indexsorok (330)

- [ Konzultdcis (56850)

1

| Hallgatd kurzusai (7800}

Y Hallgats pénziigyei (12000)

| lgazolasok {13000}

| Kiadott igazolasole (13200)

Y Hallgatéi kérdoivek (750)

| Orarendi csoport hallgatsi (43
| Hallgatd drarendje (6100)

]| Hallgatd didkigazolvaryai (11
;] Események (34650)

§ Publiacisk (37000)
Uzenetek (37250) i
o
[ Uzenetbedllitasok (12800
[ Uzenettovabbitdsck bedl

3 Mobilitss (51450)

|| FIR adatszolgdltatas (54450)
-4 Alkalmazotti adatok (14800) -

[ Felndttképzési adatok (572 |

[]

Uzenet... | Uzenetkilds keres... |Uzenetkildd vezeték. . | Ervényesség kezdete Ervényesség vége |Olvasas datuma Targy -
]| TA9999 &ri F & 2015.06.28. 13:52:00 aa
[1|JPW2TS |Bojan Aner 2015.06.09. 18:22:00 2015.06.19. 9:17:21(link2
[]|TA998S |Asztéda P 18 2015.06.09. 17:58:00 2015.06.19. 5:17:15|Glugluglu ]
] BKQR-A3ZK-
O BKQR-A3K-
] BKQR-A3K-
| | BKQR-A3K-
| BKQR-A3K-
[ 1|TA9599 |Asztéra Pal kné 2015.01.23. 14:17:00 2015.02.09. 9:26:36|wrgereart -
=
Uzenetkiilds vezetékneve E] Keresés l:‘ IMinden ;I Sziliés
¥ a
& za elert < Csatolt dokumentumolk: | -
Felads: | Kiidés dstuma: [2015.02.17. 5 [14:48:31

Térgy: IBKO R-A3K-26764V A magyar nyelv a Kémpét-medencében térgy 12 kurzusérdl Ggyintéz4 altal lejelentkezés tanént
[~ E-Mailben is megkapia Hataridd: I L gl B

Olvasasi informacia:

|*xaax ddddaaaaan e | ®
Al = A A8h|= & =5 ¥ &

Fr—
iz o
= .

Tisztelt Hallgatd!<br />Tajékoztatjuk, hogy Bképzés (BDG) képzésén, 2012/13/1 féléven<br />a BKQR-A3K-
26764V A magyar nvelv a Karpat-medencében targy<br />12 kurzusarol iigyintézd altal lejelentkezés tértént.
2015.02.17 <br />Mobdosité: Dr. Asztéria Polyacsekné

I~ Minden (izenet

Letsltve 36 / 36 rekord. |Szerepker: TO Ugyintézé  Szerver: DEV12C_Teszt |

Kapott iizenetek
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79 A sajat adatok megtekintése és szerkesztése

A Sajat adatok meniipontra 1épve tekintheti meg a felhasznald a sajat adatait, a sajat és a hozzarendelt
egyéncsoportjait, lizeneteit, valamint a Sajat jogosultsagait, a nyomtatasi template-eket, ill. beallitastol flig-
gden a feldolgozando kérddiveket.

A Neptun rendszerbe valo belépés és a szerepkor kivalasztasa utan a jobb felsé funkcidlapon a sajat Neptun
kodunk, neviink jelenik meg, mig a jobb alsé funkciolapon és a tabulatorfiilekkel kivalasztott lapokon sze-
mélyes adatainkat tekinthetjiik meg a fiilek altal meghatarozott csoportositasban.

A tabulitorfiilekre kattintva a kovetkezo adatok érhetéek el:
e Személyes adatok

Hivatalos adatok

Okmanyok

Cimek

Munkahelyi adatok

Eldképzettség

Nyelvvizsga

Extra adatok

NMS

Alkalmazotti adatok

Szervezeti egység

Egyéb

Eldnyben részesités

Tagsagok/Képzettségek

Kommunikacid tiltasa

Egyéncsoportok

FIR vélaszok

Ezeken a feliileteken tudjuk modositani adatainkat, amennyiben helyteleniil keriilt be a rendszerbe, illetve
esetleges valtozasokat (pl. cimmodositas). Az adatok modositasahoz kattintsunk a ,,Szerkeszt” gombra, va-
lamint amennyiben sziikséges, a hozzaad gombra. llyenkor a ,,Mentés” és ,,Mégsem” gombok aktivva val-
nak, amit a program piros szinnel jel6l. A modositasok utan a ,,Mentés” gombra kattintva az adatok elmen-
tddnek.

A |, Személyes adatok” fiilon a jelszocserét lehet megtenni.

A ,,Szerkeszt”, majd a ,,Jelszo6 médositas” gombra kattintva be kell irnunk a régi jelszot, majd meg kell
adnunk kétszer az 1j jelszot. Az ,,OK” gombra kattintva az 0j jelszavunk elmentddik.

Fontos megjegyezni, hogy a személyes adataink védelme érdekében a ,, Sajat adatok ne latszodjanak™ jelo-
16négyzet kipipalasaval lehetdségiink van arra, hogy az also funkciofeliilet adatai elrejtésre keriiljenek.

A program barmelyik feliiletén mod van lathatova tenni azt, hogy milyen loginnévvel, milyen szerepkorrel,
valamint milyen szerveren keresztiil érjiik el az alkalmazast.

A kivant informaci6 megjelenitése a feliilet also részén jobb egérgombra kattintds utan lehetséges, a feljovo
ablakbol a megfeleldt kijeldlve.

Az adatok modositasanak engedélyezése intézményi hataskor, amennyiben az intézmény ugy dont, akkor ez
a funkcio tiltasra kertilhet.
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80 Egyéncsoportok készitése

Minden feliileten, ahol hallgatok jelennek meg a listdban, fent, jobb egérrel a listara kattintva és a megjelend
panelban a Hozzaadas a csoporthoz funkcidt vélasztva, az eldzdleg kijeldlt hallgatokbol készithetd egyén-
csoport.

A megjelend ablakban a csoport kivalasztasaval mar 1étezd egyéncsoportba helyezhetjiik a kijelolt hallgato-
kat, vagy az ,,UJ csoport” gombra kattintva és csoport nevét beirva 1ij csoportot is hozhatunk 1étre.

File Eszkbzdk Szerepkdrvaltis Kedvencek Help

.
4 | Hallgatd Meptun kddja | Sziletési datum | Hallgatd nyomtatasi neve & | Amyja neve Chtatdsi azonositd |Halloatd vezeték... |Ha &
[]|aDLG42 2013.09.20. aba a ab
B |
v
Sajdt mend | Ataldnos mend v S ‘Spanagel Kati
] Osszes adat
gg 1| Y880HU Osszes adat, kijeldléssel Nagy Kdlozi Uika 99804309591  |Abidovits Ne
- Alkalmazott adatok (14300) []|EBGWSV Nagyitas ablakban... P?ncz? Anik? 75504654034 Abkarovits An
[1+Zp Szervezeti egységek (22000) [T {VMNN2A OszlopSzerkesztés... Lovner Jakobina 54555043031 Ablakos Ro
-4 Télrg*,iak keezeléze (70400) [ 1Inv2spn Lista nyomtatdsa... Kalota Meliszza 93783711230 Abli ﬁ?l
- Pénziigyek (73600) 1] et kit 3
47 Orarendkészités (30400) P .| Mindent kinyi - —
= gatd Neptun kddj Minden hd Sziirés
423 Adminisztracid (35400) Mindent becsuk :I I _I I—I
-4 Didkigazolvany kezelés (10400) . -
Kijelglések +
-7 Oklevélmeléklet (266000) Sl
- FIR Adatszolgaatés (62950) Uzenetkildés.. pcetok | Bidicépzettséaek | Nyelvvizsaa | Joaviszony adatok | Eavéb 4| ¥
= = Maodositasok torténete...
Hétag. vezeték = s
Modositdsok részletes torténete... un kod-VEQFZZ
Hozzdadds csoporthoz... Oldatssi azonosito:
Nyomtatssi =
Login név: LUCI Jelzzd madozitas |
MNeme: INa vI Csaladi allapot: IFérjezeﬁ vI
Szlletési neve: Iﬂberdorf&r Horvath ILL]cia i Gyemekek szama: I il
Anyja neve: ISpanagel IKatl 2
Szilletés détuma: {1981.10.21. E Pontossag:  |pontos - (Betbltés dupla
I j Ipo _I kattintasra)
Sziletési orszag/meaye: IMagyarorsza'g j I j
Szliletési varos: I j
Anyakar: I ala
[~ Archivak
| Toraslapatiag | |Hallgatd hozzrendeiése| | Nyomtats | | Hozzsad | | Sceteesat || Tordl | | wieries || wieceen |
D [~ Archivéhak is
Letdltve 200 / 46255 rekord. |Szerepk6r: TO Ugyintézd  Szerver: DEV12C_Teszt | ]

Egyéncsoport készités
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Csoporthoz ada:

& FIR teszt oldatak

ﬂk

- FIR1 "N" neptunicod
- Teszt

- Jelszoszabdhy

- csop

~teszt_egyencsoport

- zarovizsgazo hallgatok
~thir

- 20100517_JB

asdf‘l

- 20100517_JB1
~gzabaly

- elokep

Ka-ta

- JB_20100607

- adlecsoport

- Teszt felhasznaldi csoport

l:lj csoport...

& FIR teszt oktatak

ﬂk

= FIRT "N’ neptunkod
- Teszt

- Jelszoszabaly

- csop

L]
L]
0
0
N
-elokep h
Ka-ta
| -J8_20100607 I
- adlecsoport
|’ - Teszt felhasznaldi csoport hl i
| ]
| liesopor. 0K Mégsem
Uj csoport létrehozdsa
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Az elkészitett egyéncsoport a ,,Sajat adatok (200) Sajat egyéncsoportok (400)” meniipontban jelenik meg.

-

-
[T V2016.7.6.4 : Sajat egyéncsoportok (400) >> Polyacsekné Asztéria (TAO909) = | B |
File Eszkozik Szerepkorvaltas Kedvencek Help

>> Pol & Asztéri
-9 - yacsekné Asziéria (TA9999) .
@ T || Egyéncsoport neve Egyéncsoport tipusa Ervényesséq kezdste Ervényesséq vége Palicy - név @
# I [tesat egyéncsoport 2013.09.24.
TEMK-F-N-102
Sajat meni | Ataldnos menii Csopika
. teszt_egyéncsoportd
5y Sajdt adatok (200) - FE jolsz5 titotiank
1&]] 52t egyéncsoportok |_4DD}I- - N
Hozzam rendelt egyéncsoport TesztErika'l i
Uzenetek (200} csop i
[ Uzenetek irdsa (1000) Zardvizsgazd hallgaték heni |z|
-[4 Uzenetek irdsa szlirés alz| -
[y Uzenetek olvassa (1200 Egyéncsoport neve E] Keresés l:‘ |M|nden j Szirés
[ Uzenetbedllitasol: (1400) v A
[ Uzenettovabb itésok bedl
[ Automatikus értes itések ( m} Csoportban levd eqvének I Csoportot hasznald dolaozék ] Beiglentkezési szabalvok ] Hozzdrendett lekérdezések I
Kitoltendd keérdd ivek (1600) Nev: |k0|i |
Lejelentett hibak /gszrevételet '
Sajat jogosultsagaim megtekir Ervényesséqg kezdete: | L j5| Ervényesség vége: | L. j5|
MNyomtatasi template-ek (2055 »
: Feldolgozands kérvények (23 Leirs:
Hozzarendelt dokumentumole
NMS Dokumentumok (52100
(-5 Zardvizegdk (54100)
-] Zardvizegatargyale (54500)
Lekérdezések./Statisztikak (€
OMHV jelentések (63600)
[ Eszkozigeny (74550)
Eszkozok (74350)
----- (=] Neptun e4ananyagok (31300 Jelsz6szabaly: |
-4 Kollgiumi adminisztracid (75650) -
E]--g I-Hlidék (5400) y g Csoport tipus|D: Egyéncsoport tipusa:  |Atipus j
- Alkalmazotti adatok (14300) e
[H-43 Szervezeti egysegek (2B000)
[H-473 Telephelyek (55800) -
< I 0 | Homiad || Sekesz | [ Tew |
L Letéltve 157 / 157 rekord. Szerepkér: Belsd Adminisztrator Szerver: DEV12C_Teszt

A ,,Csoportadatok ” tabulatorfiilon lathato a csoport neve. A csoporthoz , Ervényességi id6” és ,,Leirds” is
megadhatd. Ezek informacioként szolgalnak az intézmény szamara, nem épiil rajuk logika.

A csoporthoz jelszoszabaly rendelhet6. Amennyiben jelszoszabalyt rendeliink a csoporthoz, akkor a prog-
ramban rogzitett jelsz6-modositasi szabaly érvényesiil az egyéncsoport tagjaira.

Egyéncsoport tipusa mezdében az eldre felrdgzitett csoportokba rendezhetjiik az egyéncsoporotjainkat.

A feliileten talalhato a ,,Dinamikus sziiré” mez6. Az egyéncsoporthoz az alsé ,,Szerkeszt” gomb megnyo-
masat kovetden, a harompontos Osszerendeld (...) gomb megnyomasat kovetden FDL lekérdezés kapcsol-
hato, amely lekérdezés meghatarozza az egyéncsoport tagjait. Egy tlitemezett eljaras fut le minden éjszaka,
amely a lekérdezés alapjan modositja minden nap az egyéncsoporthoz rendelt egyének listajat.

PI. ha egy lekérdezésbe olyan egyén keriil, aki eddig nem volt az egyéncsoport tagja, akkor az eljaras lefutisat
kovetden az egyéncsoport tagjava valik. Ha pedig egy egyéncsoporthoz rendelt egyén nincs benne a lekér-
dezés eredményében, akkor 6 ki fog keriilni az egyéncsoport tagjai koziil az eljaréas lefutasat kovetden.

Az igy, dinamikus sziird segitségével egyéncsoport tagjava valt egyéneknél a webes feliileten a ,,Informa-
cié/Lekérdezések/Informaciok” meniipontban az egyéncsoporthoz rendelt lekérdezések megjelennek.

»Dinamikus sziiro” hasznalata esetén is adhatunk ideiglenesen kézzel tovabbi egyéneket a csoporthoz, ill.
torolhetlink a csoportbol a ,, Csoportban lévé egyének” tabulatorfiilon.
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£ v2015.7.15.1 : Sajat egyéncsoportok (400) >> Polyacsekné Asztéria (TAS999) :_‘:' _EI [ = .
File Eszkozok Szerepkdrvdltas Kedvencek Help
@v@v >> Polyacsekné Asztéria (TA9999) 4
@ NEPT N Csoport neve Csoport tipusa Ervényesség kezdete Ervényesség vége Palicy - név H
s oy ot U = teszt egyéncsoport 2013.09.24.
' ' TEMKF-N-02
| ssmens [Aragnosmens | [ Coska
teszt_egyéncsoport3
=G Saidt adatok (200) : FE_jelezb_tiotiénék
2| Sajst egyéncsoportok (400 - I
Hozzédm rendelt egyéncsoportok | TesztErikal
£ Uzenetek (200) csop
Kitoltendd kérdd ivek (1600) Zardvizsgazo hallgatok heni
Lejelentett hibak/Eszrevételek (2 csoportos hivd teszt
Sajdt jogosultsdgaim megtekintés = e e
[ Feldolgozandd kérvenyek (28500 TR E
E 22::::3:&5:;3?;45{]{]} Csoport neve E] l— Keresés l:‘ ||'\"|inden j Szlirés
----- (%] Lekérdezések /Statisztikak (6550 v A
[H-47p Hallgatak (5400)
[-4Z Alkalmazotti adatok (14800) < Csoportadatok Csoportot hasznald dolaozdk ] Beielentkezési szabalyok ] Hozzarendelt lekérdezések ]
[H-47p Szervezeti eqyséagek (2B000) —
-4 Tamyak kezelése (70400) le2c ey ]
[],,@ Panziigyek nm W Ahahariikin Szahrina
-4Zp Orarendkészitg) £
-4 Adminisztrécid = - — —— —— - —— -
-y Digkigazolvany | Meptun kéd Myomtatasi név Szlletési datum Szlletési orszag Login név Kollégium j
-7 Oklevéimellgklg A20BVQ Horvéth Matyds 15989.07.22. Magyarorszég BELA
H-4 FIR Adatszolgdl C3FFEM Huddk Andrea 1992.09.12. Magyarorszag C3FFEM
CKI21R Barasovich Barszos 1362.08.14. Magyarorszag BB Zarda utca
CVIFES Murzsa Féloc 1996.01.24. Magyarorszag XVFKHE Zarda utcai
DZ1TWNI Horvéth Mikcletta  [1993.03.01. Magyarorszag DZTWNI
FM45DV Huddk Bamabas |1991.11.03. Magyarorszag FM45D el
FTWVES Hudak Adrienn 1584.04.03. Magyarorszag IF4D3A -
K | mD [] Letditve 13 rekord.
Login név E] ’7 Keresés IZI | ﬂ Szlirés j .
| ¢ oK | | x Mégsem |
Mentés | | Mégsem |
Letéltve 24 1 58432 rekord.

Letdlve 1297 129 rekord.

Egyéncsoporthoz tagok hozzaaddsa /elvétele

A ,,Csoportot hasznalo dolgozok™ tabulatorfiilon mas felhasznalokat rendelhetiink a csoporthoz, ekkor 6k is
tudjék kezelni a csoportot.

A ,, Bejelentkezési szabalyok™ tabulatorfiilon tovabbi bejelentkezési szabalyt rendelhetiink a csoport tagjai-
hoz.

A ,,Hozzarendelt lekérdezések” tabulatorfiilon az egyéncsoport 1étrehozasat, majd a csoportban 1évé egyének
korének meghatarozasat kovetden a belsé ,,Hozzaad” gomb segitségével torténhet a lekérdezés egyéncso-
porthoz rendelése. A belsd ,,Hozzaad” gomb megnyomasat kovetden megjelennek a felhasznalo altal 1étre-
hozott sajat lekérdezések, valamint a lathat6 (kozos) lekérdezések, amelyeket a kivalasztast kovetden az
»OK?”, majd a ,,Mentés” gombbal hozzarendelhetjiikk az egyéncsoporthoz.

A ,,Sajat adatok/Lekérdezések/Statisztikak (65500)” meniipont a felhasznalohoz hozzarendelt lekérdezé-
sek megjelenitésére szolgdl. A feliileten a lekérdezés futtatdsdhoz a ,,Lekérdezés” legordiild listabol sziik-
séges kivalasztani azt a lekérdezést, amelynek eredményét meg kivanjuk tekinteni, majd a ,,Lekérdezés”
mez6 melletti felkialtojel ikonra kell kattintani. A futtatott lekérdezés eredménye a feliileten megjelenik,
illetve, ha a ,,Kimenet” mezd6t Ggy allitjuk be, akkor az eredmény. csv kiterjesztésii fajlba menthetd, illetve
a megjelend listaban jobb egérgomb/Lista nyomtatasa funkcidt valasztva nyomtathato, vagy Excel fajlba
menthetd. A feliileten a kivéalaszthato lekérdezések kozott azon lekérdezések jelennek meg, amelyek azon

egyéncsoportokhoz lettek hozzarendelve, amely egyéncsoportnak a felhasznal6 tagja.
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A ,Hallgatok (54000)”, valamint az ,,Alkalmazotti adatok (148000)” meniipontokon, ,,Egyéncsoportok”
tabulatorfiilon azon egyéncsoportok jelennek meg, amelynek a felhasznal6 mar tagja. A feliileten az alsé
»Szerkeszt” gomb megnyomasat kovetden a belsé ,,Hozzaad” gombbal Gjabb egyéncsoportokhoz rendel-
het6 a felhasznald, a belsé ,, Torol” gombbal pedig torolhetéek a felhasznalohoz mar hozzarendelt egyén-
csoportok.

Az ,Egyéncsoportok (962000)”, a ,,Hozzarendelt egyéncsoportok (155500, 599500, 475500)”, a ,,Sajat
egyéncsoportok (155000, 4000)”, a ,,Hozzam rendelt egyéncsoportok (6000)”, a ,,Hallgato képzés csoportok
(1005000, 1004500)”, valamint a ,, Targycsoportok (540000, 778000)”” meniipontokon a sziir6 kivalasztasa-
kor a belépett felhaszndlo altal 1étrehozott és kozos kapcsolodo sziirések keriilnek megjelenitésre kivalaszt-
hatoként.

Az egyéncsoportok alkalmazasa

A létrehozott csoportok a feliileteken a ,,Keresés” gomb mellett taldlhatd Osszerendeld mezdre kattintva
hasznalhatok, pl. a csoportos miiveletek végrehajtasahoz.

s = = ——— — = ™
. A [
s eeere S R e T
File Eszkdzdk Szerepkdrvaltas Kedvencek Help
©-o- -
Hallgatd Meptun kédja | Sziletési ddtum | Hallgatd myomtatdsi neve Aryia neve Oltatdsi azonositd | Hallgatd vezeték H;
BNEPTUN | it :
AL i Ren iy VFRTX2 1595.04.03. Abbas Eszter Orsolya Kecskem™i 7gnes Kata| 75937611233 Abbas Es
XF2YFB 1955.04.03. Abert Orsolya Lilla Kolongya Maria Terézia Abert On
Sajét menii | Altaldnos meni VEOFZZ 1981.10.21. Aberdorfer Licia Spanagel Kati Aberdorfer L
B X14UYH 1983.08.21. Abermann Anitra Klementina  [3SE—{Bl{ BT &I Abermann An
Sg Y860HU 1964.08.24. Abidovits Nett Nagy Kalozi Ulika | 39804809591 Abidovits Ne
51-Z Alkalmazotti adatok (14800) EBGWIV 1994.07.14. Abkarovits Anik? Kata Pncz? Anik? 75504654034 Abkarovits An
B-4Zp Szervezeti eqységek (28000) VMNNZA 1976.09.07. Ablakos Romand Lovner Jakobina 54555043031 Ablakos Re
B4 Targyak kezelése (70400) V2500 19711118 Abli Bacs Kalota Melissza 53783711290 Abli 4
[-Cp Penzigyek (78500) | »
-4 Orarendkészités (30400) Hallgats N kdi I— Keresé Minden ~| | Sziré
G- Adminisziracié (35400) algaté Neptun ki food [ eresss | ! =] [ et |
<7 Didkigazolvany kezelés (10400) b N
-4 Oklevélmelleklet (266000) I
[ FIR Adatszolgatatas (62950) Hivatalos adatok | Okményok | Cimek | Munkahely adatok | Eigképzetiséak | Nyelvvizsaa | Joaviszony adatok | Eavebr 41+
|
Hétag. vezetéknév:
< 2a ! Neptun kéd: |
Kereszinév: | I
Oktatasi we:[
Nyomtatasi név: HU ~
| | J Login néw-
MNeme: Csaladi Allapot:
Szlletési neve: | | v Gyermekek szédma:
Anyja neve: | | v
Sziiletés détuma: | L 15| Pontossag: (Betdltés dupla
kattintisra)
Sziiletési orszag/megye: | J | J
Sziletési varos: | J
Anyakar: |
[ Archivalt
Tarzslaptlag | |Ha||gaté hozzérendelése| | Myomtatds | | Hozzdad | | Szerkeszt | | Taral |
— [ Archivatak is
Letsltve 200/ 46255 rekord. Szerepkor: TO Ugyintézd Szerver: DEV12C_Teszt

Osszerendeld mezore kattintas
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Olctatasi azonositd
Sziiletési datum
Szlletési hely
Aryia neve
Sziiletési név
Login néwv

FIR adatvaltozas
FIR adatfeladas

Neme

Hallgaté Neptun kédjal

[ Csak a kivalasztott sorok

Egyéncsoport keresése

»
| | Szire

£ v2015.7.15.1: Hallgatdk (5400) - - A Sesee | = | = P |
File Eszkézdék Szerepkdrvaltds Kedvencek Help
.
Hallgatd Meptun kddja | Szuletési ddtum | Hallgatd nyomtatdsi neve & | Amyja neve Cktatdsi azonositd |Hallgatd vezetél... [Hi &
D 2013.09.20. aba 3 ab a
nyi Rendszes ] |VFRTX2 1995.04.03. Abbas Eszter Orsolya Kecskem®i 7anes Kata| 75937611233 Abbas Es
[1|XF2YF8 1955.04.03. Abent Orsolya Lilla Kolongya Maria Terézia Abent Cr
Sajdt meni | Atalénos menii [1|VEDFZZ 1581.10.21. Aberdorfer Licia Spanagel Kati Aberdorfer (]

» Il AV TRV N 1% L] _- 1A ‘\E'_E', r@f_:_@ ARz, = - J%em'lann M
gg £ Szirések - - -~ -L‘L:'- BT s Thons Ne
(- Alkalmazotti adatok (14300) — | 034 Ablaravits An
(-7 Szervezeti eaységek (28000) Egyéncsopart E]I _I — [[|P03 Ablakos R
-4 Térgyak kezelése (70400) i . 1290 Abli - I
- Pénziigyek (72500 Hallgatd Neptun kédja E]I Iﬁj
£
£
£

P GO . e
= minisztrag|
-3 Digkigazolva I Létrehozas ideje Létrehozd Lkolsd modositas ... | Utolsé modosita Csoport neve Leirds A |
4y Oldevélmelld [ [2010.06.03. 8:55:36| TA9999 2014.10.02. 10:00:0SYSI FIR teszt oktatdk 3 i
-G FIR Adatsza [12010.10.13. 14:56:3| TA9599 2010.10.13. 14:56:3 — (fe | Joaviszony adato | Eavéb <[]
[1|2009.09.11. 16:59:4|DBAET 2015.03.13. 10:00:1| TA3999 ok
[1|2010.06.04. 13:49:3|TA9939 2015.03.26. 11:52:5( TA9999 FIR1 "N’ neptunkod
[1|2009.09.01. 15:55:1|vK2x71 2014.10.14. 16:42:5| TAS999 Tesat teszt |
MW 2009.09.04. 9:17:15 2014.04.16. 10:43:1 Jelszaszabaly e FERrE——— |
[1|2010.06.17. 17:08:4| TA9939 2011.09.23. 16:06:0|TAS999 csop
[1|2010.10.28. 10:09:4| TAS999 2014.11.25. 10:00:4|5¥YS| leszt_egyeéncsoport |teszt
I (11301011 11 §-20-R4ITAG955 A3 02 33 16-15-4 TASHGS 7ArdvizanAzd halloat u l - jv
4 b
Csoport neve E]l— Keresés D I ;I Szlirgs
f - (Betdltés dupla
| Lok || X megsem | - __I:l ttntssra)
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—
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-<77 Sajat adatok (200)

-Gy

-7 Alkalmazotti adatok (14800)
H-&77 Szervezeti eqységek (28000)
<77 Targyak kezelése (70400)
H-<Zp Pénziigyek (78500)

<77 Orarendkészités (30400)
H-4 Adminisztracid (35400)

- - - -

23 Oklevélmeliéidet (265000)
[1-Zp FIR Adatszolgatatds (52950)

Sajét menii | Altaldnos menii

-7 Didkigazolvany kezelés (10400)

Kedvencek Help

r ™
[ V2015.7.15.1 : Hallgatok (5400) [E=N R

Eszkdzok Szerepkdrviltds

P

Hallgatd Neptun kiodja | Sziletési ditum | Hallgatd nyomtatasineve 2 | Amyja neve Oltatasi azonositd | Hallgatd vezeték... |Ha &
| Ndamesik Filippa Rénaszegi Loren Aldamesik i
[1{Nw31D3 1987.08.14. Bangha Kantdsz Fabin Tirza 91271387514 Bangha K4
[1|NJF903 1982.03.27. Behal Mirandella Polonkay Amal 35000860881 Behal Mi
[]|DIHQUZ 1969.02.26. Belydnczki Damjan Szalatzky Annavera 59654581963 Belydnczki Dy
[ |M2RCFV 1956.10.08. Bemei Szatmar Umbrath Apédina 34460645181 Bemei Sz |
[ [NFZERO 1979.07.03. Benerelics Oszlar Kakics Anissza 95421374106 Benerelics Os
[T [NY34PN 1983.06.28. Berzsnik Jemd Szommel Ulrika 32413150811 Berzsnik Jai
[|DayYayL 1950.02.27. Binkovics Virgil Hersicziy Montika 98303099442 Binkovics ir
J}[I NEQTDK 960.05 28 Boczek Eloa Wunschbach Leontina 191642527351 Boczek 3 hd
Egyéncsoport E] Iad\ecsopnrl ﬁ Keresés @ IMindEFI LI Szlirés

A

Hétag.

Hivatalos adatok I Olemdryok I Cimek I Munkahelyi adatok I Eldképzettséael I Nyehvvizsga I Jogviszony adatok I Eavéb rLl_bl

[ [

Kereszinév:

Neptun kéd:N2DBEV

|Flippa

2

Ok .

Nyomtatasi név: INdamesik Filippa

HU ~
I _I Login név:

ito: [34455712352
INZDEBV Jelszd modozitas |

Neme:

Szilletési neve

Aryja neve:

Sziiletés datuma
Sziiletési orszég/megye

Szilletési varos

Anyakar:

3 IN('; vl Csaladi allapot: IHajadon Vl —
E I.Ndam&ak Ithpa v Gyemekek szama: I 2
3 IRénaszegi ILoren v
- [1970.02.15. 15] Pontossag rtos vl (Betdltés dupla

I j - kattintasra)
3 IMagyamrsza'g LI |Budapest ;I
2 IBudapest LI

I~ Archivatt
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